OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY GLOWNY

KSIEGOWY

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Sokoélce oglasza nabor kandydatow na wolne
stanowisko pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sokoétce ul. 1 Maja 13A,

16-100 Sokotka.

1. WARUNKI PRACY:
1) nazwa stanowiska — glowny ksiggowy;
2) umowa o prace, peiny etat;
3) atrakcyjne wynagrodzenie.

2. WYMAGANIA KONIECZNE, ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1)

2)

3)

4)

5)

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA);

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

osoba nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiggowego;

w zakresie wyksztatcenia spetnienie jednego z ponizszych warunkoéw:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupehiajgcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci;

- ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci;

- wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,;

3. WYMAGANIA DODATKOWE:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

znajomo$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach
publicznych, a takze przepisow dotyczacych podatkéw, ubezpieczen i
wynagrodzen;

znajomos¢ ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

biegta znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office, w szczegdlnosci MS Exel;
umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos$¢ samoorganizacji pracy wilasnej;

zdolnosci interpersonalne, otwarto$¢, skrupulatno$¢ 1 terminowos¢ w
wykonywaniu zadan.

4. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) opracowywanie i aktualizowanie dokumentow wewngtrznych regulujacych obszar



2)
3)
4)
5)
6)

7)

6.

rachunkowos$ci 1 gospodarki finansowej jednostki, w tym w szczegdélnosci zasad
(polityki) rachunkowosci,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz prawidtowosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych;

4) prowadzenie formalnej i rachunkowej kontroli wszystkich dowodow ksiegowych
oraz innych dokumentéw powodujacych skutki finansowe;

5) opracowywanie projektow i aktualizacja zaktadowego planu kont wraz z zasadami
rachunkowosci oraz przedktadanie ich do zatwierdzenia PPIS w Sokotce;

6) nadzor nad naliczaniem ptac na cele ewidencji kosztow podatkowych, ZUS i innych
sktadnikow wynikajacych z realizacji budzetu Stacji;

7) obstuga programow: bankowo$¢ elektroniczna, Informatyczny System Obstugi
Budzetu Panstwa — TREZOR, programow finansowo- ksiegowych i ptacowych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

CV z dofaczong klauzulg o tresci: Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) - ,,wyraZam zgode na przetwarzanie przez
Powiatowq Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Sokélce moich danych osobowych
zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, przekazanych na
potrzeby rekrutacji ”;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje;
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy;

oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

o$wiadczenie 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie, o zapoznaniu si¢ z trescig zalgczonej do ogtoszenia informacji na temat
przetwarzania danych osobowych w naborze.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
gtownego ksiegowego” - w terminie do dnia 13 wrzesnia 2024 r. na adres: Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sokotce, ul. 1 Maja 13A, 16-100 Sokotka (liczy si¢
data stempla pocztowego) lub zlozy¢ w ww. terminie do godziny 15:05 w
sekretariacie PSSE w Sokotce (adres jw.).

7.
1)
2)

3)
4)
5)

DODATKOWE INFORMACJE:

dokumenty, ktére wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane;
nie ma mozliwosci przyjecia dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem poczty
elektronicznej;
kandydaci beda informowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie/e-mail;
dokumenty kandydatow, ktorzy nie przejda weryfikacji formalnej zostang zniszczone;

szczegdtowych informacji o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
785500659.



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych — dalej: RODO),
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Sokoétce informuje, ze:

Administrator danych osobowych

1. W ramach zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sokétce
administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w
Sokoétce (adres siedziby: ul. 1 Maja 13A, 16-100 Sokoétka, kontakt: e-mail: psse.sokolka@sanepid.gov.pl,
tel: (+48) 857113625;

Inspektor Ochrony Danych osobowych

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych przetwarzanych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokotce mozliwy jest kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, pod
adresem mailowym: iod.psse.sokolka@sanepid.gov.pl

Cel przetwarzania danych osobowych

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonywanie obowigzkéw prawnych natozonych na
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sokétce mocg prawa unijnego i krajowego;

Odbiorcy danych osobowych

4. Odbiorcami danych osobowych sg podmioty upowaznione do ich otrzymywania na postawie
obowigzujgcych przepiséw prawa;

Przetwarzanie danych osobowych

5. Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji sprawy, z ktérg osoba fizyczna zwraca sie do
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sokoice;

6. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Sokoétce nie posiada uprawnien do wydawania decyzji, o
ktérej mowa w art. 22 ust. 1 RODO, co oznacza, ze zadne rozstrzygniecia dotyczace Panstwa nie bedag
zapadac¢ automatycznie oraz nie beda tworzone Panstwa profile;

7. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres wymagany prawem, okreslony w szczegoélnosci na
podstawie przepisdbw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

8. Kazdy, ktérego dane osobowe sg przetwarzane, ma prawo do zadania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

9. Kazdy, ktérego dane osobowe sg przetwarzane w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Sokétce ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
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