Lubieszyn, dnia 10 czerwca 2024r

WITD.WAT.2600/ 72 /24

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERT

Zgodnie z obowigzujagcym u Zamawiajgcego Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 z netto, Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
w Szczecinie zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz zagranicznym na jego rzecz.

I. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem  zaproszenia jest $wiadczenie ushlug  pocztowych — wyszczegdlnionych
w zestawieniu w obrocie krajowym oraz zagranicznym na potrzeby :

1. Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Szczecinie
Lubieszyn 10 J, 72-002 Doluje.
2. Wydzial Inspekcji Oddzial w Walczu ul. Kos$ciuszki 4,78-600 Walcz, skrytka pocztowa 56.
3. Wydziat Inspekcji Oddzial w Koszalinie ul. Jednoscei 5, 75-401 Koszalin, skrytka pocztowa 327.

Uslugi powinny by¢ $wiadczone przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania
dzialalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

Zestawienie szacunkowe liczby i rodzaju ustug w okresie trwania umowy:

: ; ; Przewidywana wielkos¢ zambwienia
Lp. Rodzaj przesyiki/ustugi w okresie trwania umowy
l.  |Przesylki listowe Format S do 500 g 2400
polecou(? (rejest‘rgwane) Format M do1000 g 0
ekonomiczne krajowe
Format L. do 2000 g 90
2. | Zwroty przesylki listowe Format S do 500 g 148
polecone (rejestrowane) )
ekonomiczne krajowe Format M do1000 g 1
Format L do 2000 g 1
3. | Przesylki listowe Format S do 500 g 11
polecone (rejestrowane) Pjormat M do1000 o -
priorytetowe krajowe -
Format L. do 2000 g 13
4. | Zwroty przesylki listowe Format § do 500 g 19




polecone (rejestrowane) Format M dol1000 g 1
priorytetowe krajowe -
Format L do 2000 g 1
5. potywerdzeme odbiore w obrocie]--------m--m-mmemmeeeo- 2000
krajowym
6. | Przesyiki listowe Do 50g
niercjestrowane y
priorytetowe zagraniczne
(strefa A,B,C.D)
7. | Zwroty przesylki listowe Do 50g
Nierejestrowane priorytetowe 1
zagraniczne(sirefa A,B,C,D)
8. | Przesylki listowe Do 50g
polecone priorytetowe zagraniczne 390
(strefa A,B,C,D)
9. | Zwroty przesylki listowe Do 50g
polecone priorytetowe zagraniczne 32
{(strefa A,B,C,[))
10. | Przesyilki listowe nierejestrowane Ponad 50g
Priorytetowe zagraniczne do 100g 1
{strefa A,B,C,D)
11. | Zwroty Przesyiki listowe Ponad 50g
Nierejestrowane priorytetowe do 100g 1
Zagraniczne (strefa A,B,C,D)
12. | Przesyiki listowe Ponad 50g
polecone priorytetowe zagraniczne |do 100g 5
(strefa A,B,C.D)
13. [ Zwroty przesylki listowe Ponad 50g
polecone zagraniczne priorytetowe | do 100g 10
(strefa A,B,C,D)
14. | potwierdzenie odbioru w obrocie
zagranicznym 355
15. |Przesyiki listowe Sdos00g 1
nierejesirowane M do 1000 g 1
ekonomiczne krajowe :
L do2000 g 1
16. | Przesytki listowe Sdos00g 1
nierejestrowane M do 1000 g ;
priorytetowe krajowe
L do2000 g 1
17. | Paczki pocztowe Do lkg 3
ekonomiczne krajowe
GABARYT A Ponad tkg do 2kg 6
Ponad 2kg do Skg 1
Ponad Skg do 10kg 1




II. Opis wymagag :

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie, na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tf. Dz, U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm. ), ustug pocztowych w
obrocie krajowym oraz zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dor¢ezania
przesylek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow jako niedoreczonych
na potrzeby WITD w Szczecinie.

2. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisow
szezegblnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postgpowania administracyjnego
i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczacych nadawania przesylek ze
skutkiem zachowania termindéw  wymaganych przepisami  postgpowania  cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.

3. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywaé sie bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przesytek do nadania oraz zestawien ilosciowych w przypadku przesytek
nierejestrowanych (zwyklych) i zestawien z wyszczegolnieniem adresatéw w ksiazee nadawcezej w
postaci wydruku sporzadzanego przez Zamawiajgcego, w przypadku przesylek rejestrowanych.
Zestawienia bedg sporzgdzane w dwoch egzemplarzach — po jednym zestawieniu dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partit przesylek i dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych.

4, Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylce listowej lub paczee pocztowe]
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w pocztowej ksigzce
nadawcze] w postaci wydruku sporzadzonego przez Zamawiajacego), okreslajac rodzaj przesylki
(zwykla, priorytetowa, polecona, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO).

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é korzystania z udostepnionego bezplatnie przez
Wykonawce narzedzia do nadawania przesylek w wersji elektronicznej oraz ich sledzenia, dzigki
ktoremu proces przygotowywania korespondencji ulegnie uproszezeniu.

6. Zamawiajgcy zastizega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesytki lub
potwierdzenia odbioru, w wyniku czego nie zostang one dostarczone do odbiorcy. Reklamacja
obejmowaé moze takze przypadek nie dostarczenia do siedziby zamawiajacego zwrotnego
potwierdzenia odbioru (zgubienie zpo), dostarczenie go po terminie wynikajacego Z
obowigzujgeych w tym zakresie przepisow prawa oraz wewngtrznych uregulowan wykonawcy, czy
brak uzupetnienia go wymagane dane (takie jak m.in. data odbioru, podpis odbiorcy, data wydania,
podpis wydajacego). Reklamacja odbywacd si¢ bedzie zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcey. Zamawiajacy zastrzega sobie
takze prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

7. Zestawienie przesytek pocztowych (rodzaj i ilo$¢) zawarte w formularzu ofertowym ma
charakter jedynie szacunkowy 1 stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty. Rzeczywiste ilosci
i rodzaje przesylek pocztowych bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego 1 moga
odbiegad od ilodci podanych w zestawieniu.

8. Termin realizacji zaméwienia od 01.07.2024 r. do dnia 30.06.2025 r,

9, Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
fakture w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigeu rozliczeniowym na podstawie
dokumentéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek. Zaplata bedzie nastgpowac w
terminie do 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury przez Wykonawce.

10.  Nalezno$¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przesylek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesytki podanegj
w ztozonym formularzu ofertowym, badZz w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny
brutto podanej w cenniku, ktory stanowit bedzie zalgeznik do umowy na §wiadczenie ushug.

11.  Ceny za poszczegolne rodzaje przesylek i ustug zawarte w zatgezniku nr |, moga w trakcie




realizacji umowy ulec zmianie wylgcznie w przypadku zaistnienia czynnikoéw zewnetrznych
niezaleznych od Poczty Polskiej (ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem
tej zmiany oraz w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych w sposob dopuszezony przepisami
prawa pocztowego).

III. Kryteria oceny ofert oraz warunki udzialu w postepowaniu

1.

Kryteria wyboru ofert:
a. cena - 100%

IV. Termin sktadania ofert

1.

Oferty nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Szczecinie, Lubieszyn 10J, 72-002 Dotuje albo w formie e-mail:
biuro@witd.szczecin.pl do dnia 19.06.2024 r. do godz. 13:00 z dopiskiem w temacie:
»Oferta na $wiadezenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym”.
W przypadku wystania oferty pocztg decyduje data wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego, a nie data nadania. Dla wszystkich ofert zlozonych, zaréwno pisemnie jak
i na adres e-mail, liczy si¢ data i godzina ich wplywu do Zamawiajgcego.

W przypadku przeslania oferty na adres elektroniczny, podpisang ofert¢ przez osobg
upowazniong nalezy zeskanowac i wyslta¢ w postaci pliku pdf lub podpisa¢ oferte podpisem
kwalifikowanym.

Oferty ztozone po terminie lub niespelniajgce warunkéw wskazanych wyzej w pkt 11 2 nie
bedg brane pod uwagg.

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Zaneta Sterniczuk - tel.
691386024 (mozliwos¢ kontaktu od poniedzialku do pigtku w godzinach 9.00-15.00).
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do zaproszenia.

V. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

l.

(5]

Zmiany niniejszego Zaproszenia, w tym takze w zakresie przedmiotu zamdwienia.
W takiej sytuacji o zmianie zostang poinformowani potencjalni  Wykonawcy,
a Zamawiajacy moze przedluzyc, o ile bedzie to uzasadnione, termin skladania ofert
i wskaze sposéb postepowania z dotychezas ztozonymi ofertami.

Negocjacji w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra odbiegaé bedzie od zalozen
budzetowych Zamawiajgcego.

Negocjacji w sytuacji, gdy zlozonych zostanie kilka ofert z tg samag cena, ze wzgledu na
zalozenia budzetowe 1 ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
w przedstawionych ofertach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie na
w/w zadanie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z kazdym oferentem,
odstapienia badz uniewaznienia postgpowania bez negocjacji z oferentami.

Zamkniecia postepowania bez wyboru zadnego Wykonawcy, w szczegolnosei gdy zadna z
ofert nie spetni warunkow Zamawiajgcego, w tym zalozen budzetowych, a takze bez podania
przyczyny,

Po wyborze Wykonawcy, podjecia rozmow w celu odpowiedniego uszezegolowienia
warunkow i sposobu realizacji zamowienia.




V1. Zawarcie umowy

I. 7 wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej. Wykonawca dotgczy
do sktadanej oferty, wzér umowy (umow) na §wiadczenie uslug pocztowych.

2. O terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktdry zlozy najkorzystniejszg umowe zostanie
odrgbnie powiadomiony.

vI1i. Klauzula informacvijna

Zgodnie Zart. 13 ust. 112 1 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwictnia 2016 . w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz, Urz, UE L 119 z04.05.2016. str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych, kidre przetwarzamy wylacznie w zwigzku z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenic zamowienia publicznego, do ktorego nic stosuje
sie ustawy prawo zamdwien publicznych do kwoty 130 tys. ztotych) jest Zachodniopomorski
Wojewaodzki Inspektor Transportu Drogowego z siedziba w Lubieszynie 10 J, 72-002 Dotyje,
tel.: (+48) 91 311 56 18-19 fax: (+48) 91 311 56 41 e-mail: bivrof@witd.szczecin.pl (dalej
jako: Administrator).

2. Administrator, wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Pana Przemystaw Kilian, z ktérym
komunikowa¢ si¢ mozna za posrednictwem poczty
elektronicznej: rodo@witd.szczecin.pl pod numerem telefonu 793 088 227 lub w siedzibie
Administratora.

L

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:
a) art. 6 ust. ['lit. b RODO tzn.:
Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej jestescie Panstwo strong

- Realizacja wszystkich czynnodci poprzedzajacych zawarcie umowy;

- Realizacja przedmiotu umowy oraz wszystkich czynnosci dotyczacych administracii,
operacji, zarzadzania i rachunkowosci zwigzanych z umowa;

by art. 6 ust, 1lit. ¢ RODO tzn.:

- przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego, ktéry na Nas cigzy
takiego jak np. obowigzek archiwizacyjny ;

Wykonywanie obowigzkéw wynikajgeych z przepiséw prawa,
¢) art, 6ust, 1lit, fRODO tzn. ;

- przetwarzanie jest niezbgdne do celow wynikajacych z naszych prawnie
uzasadnionych interesdw - w tym przypadku ustalenie, dochodzenie lub obrona
roszezen, zapewnienia bezpieczenstwa klientom ADO 1 innym osobom;

Prawnie uzasadnionymi interesami ADO jest konieczno$¢ realizacji swoich
podstawowych ustug zwigzanych z nalezytym wykonaniem umowy oraz
marketingiem bezposrednim;




- dochodzenie ewentualnych roszczen przez ADO lub obrona przed roszczeniami
Klienta w stosunku do ADO.

4. Odbiorcami panstwa danych begda podmioty 1 organy, ktérym Administrator jest
zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa oraz podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw
przetwarzaja dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku z
realizacjg zamdwienia.

5. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udzialem w ninigjszym postepowaniu

6. Pafistwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do prowadzenia
postepowania, a po tym czasic przez, okres wymagany usfawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach .

7. Posiadajg Panstwo prawo dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania dansch, na
zasadach 1 warunkach wynikajacych z RODO oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uznaja Panstwo, ze zostaty naruszone przepisy
RODO podczas przetwarzania Panstwa danych.

Panistwa Dane nie bedg podlegaly profilowaniu. Administrator danych nie ma zamiaru
przekazywa¢ danych osobowych do panistwa trzeciego fub organizacji migdzynarodowe;j.
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