Załącznik nr 3 do Zasad udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł

ZAPYTANIE OFERTOWE
1.	Zamawiający Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sochaczewie zaprasza do złożenia oferty cenowej na: "obsługę prawną" w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Sochaczewie.
2.	Przedmiot zamówienia: świadczenie na rzecz Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Sochaczewie usług w zakresie bieżącej obsługi prawnej. 
       Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie, iż osoba uczestnicząca
w wykonywaniu zamówienia, legitymuje się odpowiednimi kwalifikacjami
i doświadczeniem, tj. posiada:
· wykształcenie: wyższe prawnicze;
· [bookmark: _Hlk161299289]doświadczenie zawodowe powyżej 2 lat w obsłudze podmiotów leczniczych;
· aktualny wpis na listę radców prawnych/adwokatów;
· bardzo dobra znajomość przepisów: a) ustawy o Państwowej Inspekcji Sanitarnej
i przepisów związanych z wykonywaniem przez Państwową Inspekcję Sanitarną zadań z zakresu zdrowia publicznego b) ustawy o działalności leczniczej c)  ustawy o służbie cywilnej d) ustawy Kodeks cywilny e) ustawy Kodeks postępowania cywilnego f) ustawy Kodeks postępowania administracyjnego g) ustawy
o postępowaniu przed sądami administracyjnymi h) ustawy Kodeks karny i) ustawy Kodeks postępowania karnego j) ustawy Kodeks pracy k) ustawy o finansach publicznych l) ustawy o rachunkowości ł) ustawy Prawo zamówień publicznych.

Opis przedmiotu zamówienia
2.1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi prawnej w bieżącej działalności Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie
z siedzibą w Sochaczewie przy ul. Romualda Traugutta 18.
 Obsługa prawna obejmuje m. in.:
a) Sprawdzanie i parafowanie projektów decyzji administracyjnych;
b) Sporządzanie i parafowanie projektów aktów wewnętrznych Zamawiającego tj. regulaminów, zarządzeń Dyrektora PSSE itp;
c) Pisemne opiniowanie projektów decyzji administracyjnych i aktów wewnętrznych Zamawiającego;
d) Ustne lub pisemne opiniowanie wszelkich zagadnień związanych
z wykonywaniem przez Zamawiającego jego ustawowych obowiązków;
e) Pisemne opiniowanie projektów pism kierowanych przez Zamawiającego do podmiotów zewnętrznych;
f) Opiniowanie projektowanych przez Zamawiającego działań organizacyjnych;
g) Doradztwo prawne w zakresie prawa pracy;
h) Opiniowanie projektowanych przez Zamawiającego działań organizacyjnych;
i) Opiniowanie wszelkich zagadnień z zakresu prawa pracy;
j) Udzielanie ustnych lub pisemnych opinii we wszelkich zagadnieniach prawnych (prawo pracy, administracyjne, cywilne, karne, gospodarcze
i inne) związanych z działalnością Zamawiającego;
k) Udostępnianie treści aktów prawnych;
l) Monitorowanie uchwalanych aktów prawnych i wyodrębnianie przepisów przydatnych Zamawiającemu;
m) [bookmark: _Hlk536688742]Opiniowanie decyzji, do zarządzeń, regulaminów, oraz w szczególnych przypadkach umów dotyczących dysponowania mieniem Zamawiającego;
n) Konsultowanie i opiniowanie spraw związanych z zamówieniami publicznymi;
o) Konsultowanie, opiniowanie oraz nadzorowanie spraw związanych
z dochodzeniem należności jednostki;
p) Reprezentowanie Zamawiającego w postępowaniach sądowych
i administracyjnych, na podstawie odrębnie udzielonego pełnomocnictwa.
2.2.  Zlecenie wykonania poszczególnych czynności może być udzielone
w dowolnej formie w szczególności za pośrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie, w formie pisemnej lub osobiście w siedzibie Zamawiającego. 
[bookmark: _Hlk161299054]Przewidywana w miesiącu liczba godzin wykonywanej obsługi prawnej, ok. 35-40 godz., natomiast pełnienie jednego dyżuru w siedzibie Stacji 4 godz.
w miesiącu.
2.3.  Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecone czynności w terminach ustalonych przez strony.
3.	Termin realizacji zamówienia: od dnia 02 kwietnia do dnia 31 sierpnia 2024 r.
z możliwością przedłużenia.
4.	Okres gwarancji: nie dotyczy.
5.	Miejsce i termin złożenia oferty: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Sochaczewie 25.03.2024 r.
6. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert:
1) cena 
2) cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności: •jakość, • funkcjonalność, • parametry techniczne • zastosowanie najlepszych dostępnych technologii
w zakresie oddziaływania na środowisko, • koszty eksploatacji, •serwis • termin wykonania zamówienia• termin gwarancji.
7.	Termin otwarcia ofert 26.03.2024 r.
8.	Warunki płatności: wynagrodzenie Wykonawcy ustalone w umowie będzie wypłacone przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy Wykonawcy, po otrzymaniu wystawionej na koniec każdego miesiąca faktury oraz zestawienia przepracowanych godzin w danym miesiącu. 
9.	Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami Wójcicka Katarzyna tel. kontaktowy 46 862 22 66 wew. 235
10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy urzędu tj. 7.30 - 15.05.
11.	Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie pisemnej/elektronicznej w języku polskim/ ofertę można złożyć w formie pisemnej na adres 96-500 Sochaczew,
ul. Romualda Traugutta 18 / ofertę można złożyć jako skan podpisanych dokumentów na adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.sochaczew@sanepid.gov.pl /ofertę można złożyć jako korespondencję mailową na adres: sekretariat.psse.sochaczew@sanepid.gov.pl
Do oferty cenowej proszę o dołączenie dokumentów:
- Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia;
- Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu pracy;
- Kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie uprawnień radcy prawnego;
- Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.
12. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia tj.: 
[bookmark: _Hlk161230224]- cena netto za jeden miesiąc wykonania przedmiotu zamówienia:
- cena brutto za jeden miesiąc wykonania przedmiotu zamówienia:
[bookmark: _Hlk161229899]- cena netto za miesiąc z jednym dyżurem odbytym przez Wykonawcę w siedzibie Stacji:
- cena brutto za miesiąc z jednym dyżurem odbytym przez Wykonawcę w siedzibie Stacji:
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.
14.	Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów ofert.
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