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[bookmark: _Hlk67315303]Zapytanie ofertowe dotyczące udzielenie zamówienia na zakup usługi polegającej na organizacji i koordynacji wydarzenia Dzień Dziecka
o wartości szacunkowej poniżej 130 000,00 zł 

I. Zamawiający
Ministerstwo Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

II. Wykonawcy
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:
a. nie podlega wykluczeniu
b. spełnia warunki udziału w postępowaniu

III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Organizacja i  koordynacja stanowiska Ministerstwa Sprawiedliwości podczas Dnia Dziecka na terenie ogrodów Kancelarii Prezesa Rady Ministrów w Warszawie przy al. Ujazdowskich 1/3.
2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
79952100-3 Usługi w zakresie organizacji imprez kulturalnych.
IV. Termin wykonania zamówienia:
3 czerwca 2023 r.

V. Warunki udziału w postępowaniu:
O przedmiotowe zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowania w zakresie:
1. Zdolności technicznej lub zawodowej.
a. Wykonawca posiada doświadczenie w organizacji wydarzeń, tj. w ostatnich 5 latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 5 wydarzeń, każde na kwotę co najmniej 100 000,00 zł brutto. Wykonawca składa wraz z ofertą wykaz usług wraz z referencjami.
b. Wykonawca dysponuje koordynatorem z co najmniej 10-letnim doświadczeniem pedagogicznym, który będzie odpowiadał za prawidłową pracę animatorów. W tym celu Wykonawca składa wraz z ofertą opis doświadczenia pedagogicznego, z podaniem okresów i nazw podmiotów. 
VI. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna być sporządzona na piśmie, w języku polskim, na formularzu stanowiącym załącznik nr 1;
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych;
4. Do oferty należy dołączyć:
a. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,
b. Wykaz usług (stanowiący zał. nr 2), 
c. Opis doświadczenia koordynatora (stanowiący zał. nr 3)
d. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy.
5. Oferta jest jawna z wyłączeniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca zobowiązany jest wykazać w dołączonym do oferty uzasadnieniu, że informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać oznaczone „tajemnica przedsiębiorstwa”.

VII. Termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć do dnia 12 maja 2023 r. do godz. 12:00.
Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej: promocja.bk@ms.gov.pl

VIII. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastąpi 12 maja 2023 r. o godz. 12:30. 

IX. Sposób obliczenia ceny:
1. Przez cenę oferty należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168);
2. Wykonawca wskazuje cenę oferty brutto (wraz z należnym podatkiem VAT);
3. Cena oferty będzie służyć do:
a. Porównania złożonych ofert w zakresie kryterium ceny,
b. Ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

X. Kryteria oceny ofert:
1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty wykonawców, którzy nie podlegają wykluczeniu, a oferty ich nie podlegają odrzuceniu;
2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie poniższych kryteriów oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium
	Maksymalna punktacja

	1.
	Cena (A)
	60 %
	60 pkt.

	2.
	Doświadczenie (B)
	40 %
	40 pkt.

	Razem:
	100 %
	100 pkt.



3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ocenę punktową obliczoną wg. wzoru:
Ocena = A+B
4. Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;
5. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktów przez dwóch lub więcej oferentów, decydujący przy wyborze Wykonawcy spośród tych, którzy otrzymali najwyższą ocenę punkową, będzie kryterium „cena” oferty (najniższa kwota brutto);
6. Punkty za kryterium „cena” zostaną przyznane zgodnie z poniższym wzorem: 

Cena oferty z najniższą ceną brutto
-------------------------------------------------- x 60 = liczba uzyskanych punktów
Cena brutto oferty ocenianej 

Wszystkie powyższe działania będą zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku;
7. Punkty w kryterium „doświadczenie” zostaną obliczone w następujący sposób:
Zamawiający przyzna ocenianej ofercie :
10 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność do 5 lat
20 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność ponad 5 lat
30 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność ponad 10 lat
40 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność ponad 15 lat

W ramach kryterium maksymalnie zostanie przyznanych 40 pkt.

XI. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
XII. Opis przedmiotu zamówienia:

I. Przedmiotem zamówienia jest:
Kompleksowa organizacja i  koordynacja stanowiska Ministerstwa Sprawiedliwości podczas Dnia Dziecka na terenie ogrodów Kancelarii Prezesa Rady Ministrów w Warszawie, przy Al. Ujazdowskich 1 w dniu 3 czerwca 2023 r. w godz. 10:00-16:00. 
II. Opis przedmiotu zamówienia:
Kompleksowa organizacja i  koordynacja stanowiska Ministerstwa Sprawiedliwości podczas Dnia Dziecka.
Szacunkowa liczba uczestników:
1000 osób
Na przedmiot zamówienia składają się następujące czynności:
1. Przedstawienie zamawiającemu projektu stanowiska w formie graficznej z uwzględnieniem atrakcji ujętych w Opisie Przedmiotu Zamówienia.
2. Przedstawienie zamawiającemu szczegółowego scenariusza wydarzenia. 
3. Zapewnieniu ucharakteryzowanych animatorów i obsługi do każdej z wymienionych atrakcji (a-f) w ilości łącznej nie mniejszej niż 15 osób. 
4. Organizacja stanowiska z atrakcjami. 
5. W ramach wydarzenia „Noc Muzeów” do wykonawcy należeć będzie zorganizowanie
 takich atrakcji jak :
a. Szkoła rysowania paragrafu – każdy uczestnik będzie mógł wziąć udział w kreatywnych warsztatach, w traktacie których, pod okiem instruktora: „Sędziego Dobrej Zabawy” - nauczy się rysować paragraf.
Obowiązkiem wykonawcy jest:
- zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiałów do realizacji warsztatów (takich jak klej, papier, flamastry, ozdoby);
zapewnienie stolików i krzeseł;
zapewnienie obsługi warsztatów;
przygotowanie afiszu informacyjnego (grafika po uzgodnieniu z wykonawcą);
zapewnienie namiotu w rozmiarze 3x3 m. 

b. Waga Sprawiedliwości – w namiotach zostanie przygotowana część warsztatowa, w której rodziny będą samodzielnie sklejać wagę, którą następnie, jako pamiątkę z warsztatów, zabiorą do domu.

Obowiązkiem wykonawcy jest:
- zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiałów do realizacji warsztatów (takich jak np. klej, ozdoby, sznurki, drewniane elementy do wykonania wagi);
- zapewnienie stolików i krzeseł;
- zapewnienie obsługi warsztatów;
- przygotowanie afiszu informacyjnego (grafika po uzgodnieniu z wykonawcą);
- zapewnienie namiotu w rozmiarze 3x3 m. 

c. Wielkie Gry Logiczne – atrakcje ustawione na trawie, przy namiotach, przewidziane dla całych rodzin. 

Obowiązkiem wykonawcy jest:
- przygotowanie propozycji 5 gier plenerowych. Wykonawca wybierze trzy z przedstawionych propozycji;
- zapewnienie obsługi, rozstawienia i demontażu;
- przygotowanie afiszu informacyjnego (grafika po uzgodnieniu z wykonawcą). 

d. Transparenty „Ministerstwo Sprawiedliwej Zabawy” łączące namioty MS.

Obowiązkiem wykonawcy jest:
- Wykonanie dwóch transparentów łączących namioty, każdy o wymiarach ok. 1,5 m x 6,5 m., wykonany z lekkich materiałów, odpornych na podmuchy wiatru i deszcz;
- przygotowanie projektu (do zatwierdzenia przez zamawiającego) i realizacja transparentu. 

e. Kuglarz wraz z Teatrzykiem Marionetkowym. Rolą kuglarza będzie zapraszanie dzieci na występy Teatrzyku Marionetkowego. Przedstawienia będą odbywał się co pół godziny, a sam spektakl będzie trwał maksymalnie 15 min. (czas spektaklu zostanie ustalony w trybie roboczym, tak aby uczestnicy Dnia Dziecka mogli skorzystać ze wszystkich dostępnych dla nich atrakcji przygotowanych na stanowisku Ministerstwa Sprawiedliwości). 

Obowiązkiem wykonawcy jest:
- zapewnienie kuglarza (ucharakteryzowanego, wykonującego min. 3 sztuczki kuglarskie), który będzie zapraszał na spektakle;
- zapewnienie teatrzyku marionetkowego (w tym: stanowiska, scenografii, atrybutów, animatorów);
- przygotowanie propozycji spektakli; 
- przygotowanie afiszu informacyjnego (grafika po uzgodnieniu z wykonawcą). 

Ponadto wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia:
- 2 namiotów z zadaszeniem i ścianami bocznymi w rozmiarze 3m x 6m oraz 2 namiotów z zadaszeniem w rozmiarze 3m x 6m. 
* wszystkie obiekty tymczasowe typu namiotowego lub z obudową pneumatyczną, które będą lokalizowane na terenie imprezy masowej powinny spełniać wymagania Polskiej Normy PN-EN 13782:2007 Obiekty tymczasowe - Namioty - Bezpieczeństwo.
* powłoki obiektów namiotowych powinny być co najmniej trudno zapalne (klasy reakcji na ogień co najmniej C-s2, d0); 
* drewniane lub drewnopochodne elementy podestów sceny oraz podłogi w obiektach namiotowych powinny być wykonane z materiałów zabezpieczonych do stopnia trudno zapalności (klasy reakcji na ogień co najmniej D-s1);
- zabezpieczenia przy każdym stoisku/namiocie, w postaci 1 sztuki gaśnicy proszkowej GP-4x ABC lub wodno-pianowej GWP-4x AB;
- playlisty z muzyką dla dzieci oraz sprzętu i osoby do obsługi sprzętu muzycznego oraz nagłośnienia, a także uregulowania płatności na rzecz ZAIKS-u;
- odpowiedniej ilość koszy na śmieci, które będą na bieżąco opróżniane;
- uprzątnięcia terenu na którym będą prezentowane atrakcje Ministerstwa Sprawiedliwości. Śmieci zostaną złożone w miejscu wskazanym przez organizatora – KPRM.

Termin montażu przedmiotu zamówienia - 2 czerwca w godz. 14:00 - 23:00, Ogrody KPRM, Al. Ujazdowskie 1/3. Termin montażu zostanie potwierdzony i uzgodniony w trybie roboczym. Jeśli byłaby konieczność montażu elementów w dniu wydarzenia, to wjazd na teren możliwy jest jedynie w godz. 2.00-8.00. Po tej godzinie żadne samochody nie będą wpuszczane na teren pikniku.

Wykonawca zapewni gotowość wszystkich atrakcji na godzinę przed rozpoczęciem wydarzenia.

Nie jest dopuszczalne stosowanie brandingu przez Wykonawcę w szczególności poprzez identyfikację pochodzenia produktu bądź usługi od Wykonawcy.

Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia wyłącznie osoby nieskazane prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.

Wykonawca poda do dnia 17 maja 2023 r. pełną listę osób biorących udział w wykonaniu umowy. Po tym terminie żadne nowe osoby nie będą mogły być wskazane.

KPRM w każdym czasie może odmówić bez podania przyczyny udziału wskazanej osoby w wydarzeniu. W takim wypadku Wykonawca ma obowiązek wskazania kolejnej osoby , która zostanie zaakceptowana przez KPRM.

Na terenie pikniku, w dniu imprezy, nie mogą przebywać żadne pojazdy.

Zamawiający udostępni przyłącze do prądu 230V. 
