Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia
Zatacznik nr 1 Umowy nr

Szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia

,,E doreczenia w Regionalnych Dyrekcjach Ochrony Srodowiska zwfaszcza
w postepowaniach wynikajacych z ustawy o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
ocenach oddziatywania na Srodowisko, w oparciu o aktualne orzecznictwo”

finansowane ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w ramach realizacji przez GDOS zadania ,Wsparcie Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska we wdrazaniu warunkéw ex ante oraz realizacji
zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na srodowisko i obszary Natura 20007,
w ramach umowy Nr 472/2019/Wn50/NE-OQ/D z dnia 30.09.2019r.
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. Cel wykonania przedmiotu zaméwienia
Zadanie ma na celu przeprowadzenie hybrydowego szkolenia w celu aktualizacji
i usystematyzowania wiedzy z zakresu e-doreczen w systemie ocen oddziatywania na
srodowisko celem podniesienia efektywnosci pracy oséb zatrudnionych w Regionalnegj
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie, a takze sprawnosci prowadzonych postepowan
oraz jakosci wydawanych rozstrzygnie¢ administracyjnych, w tym w zakresie wydawania
decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach i ocen oddziatywania na srodowisko, ze
$rodkéw realizowanego przez GDOS zadania pn. ,Wsparcie Generalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska we wdrazaniu warunkéw ex ante oraz realizacji zobowigzan w zakresie

ocen oddziatywania na Srodowisko i obszary Natura 2000”.

Il. Przedmiot zamoéwienia.
Ustuga szkoleniowa — przeprowadzenie szkolenia w formie hybrydowej dla 30 oséb w sali
udostepnionej przez zamawiajgcego i 30 0sOb uczestniczgcych zdalnie oraz zapewnienie
wyposazenia w system do prowadzenia szkolenia i sprzet ~multimedialny
(m.in. projektor i laptop z odpowiednim oprogramowaniem) i nagtosnieniowy oraz dostep do
stabilnego bezprzewodowego Internetu, przystosowang do spotkan grup liczgcych minimum
30 osob. Ustuga szkoleniowa z zakresu ,E doreczent w Regionalnych Dyrekcjach Ochrony
Srodowiska zwtaszcza w postepowaniach wynikajgcych z ustawy o udostepnianiu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie Srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na Srodowisko, w oparciu o aktualne orzecznictwo”, w ramach realizacji przez
GDOS zadania ,Wsparcie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska we wdrazaniu
warunkow ex ante oraz realizacji zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na Srodowisko
i obszary Natura 2000”, finansowanego ze $rodkéw NFOSIGW.
Zamawiajacy oswiadcza, ze szkolenie bedzie miato charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego i bedzie finansowane w catosci ze srodkéw publicznych i w zwigzku
z powyzszym ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r., poz. 931) podlega zwolnieniu z podatku od

towardw i ustug.
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lll. Czas trwania szkolenia
7 godzin w godzinach 83°-15%
Bloki szkoleniowe powinny by¢ realizowane w przedziale po 90 min. Przerwy miedzy

blokami szkoleniowymi powinny wynosi¢ 15 min.

IV. Miejsce szkolenia
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
ul. Bazylianowka 46, 22-144 Lublin

(sala konferencyjna, | pietro)

V. Termin

Jednodniowe szkolenie w terminie od daty zawarcia Umowy do dnia 8 listopada 2022 r.
— data do uzgodnienia z Wykonawcag.

VI. Uczestnicy
1. Przewiduje sie, ze w zaleznosci od aktualnych wymagan sanitarnych: w szkoleniu
stacjonarnie uczestniczy¢ bedzie ok. 30 oséb, a zdalnie ok. 30 osob;
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby oséb uczestniczgcych
w szkoleniu stacjonarnie o 20 % liczby uczestnikéw w stosunku do podanej liczby.

3. Za rekrutacje oséb na szkolenie odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

Vil.Minimalny zakres merytoryczny szkolenia
1. E- administracja a ustawa o doreczeniach elektronicznych
1) geneza i skutecznos¢ wprowadzanych rozwigzan
2) s$rodki komunikaciji elektronicznej
3) podpis elektroniczny
4) ustugi zaufania elDAS .
5) E- PUAP a nowa skrzynka do doreczeh elektronicznych
6) funkcjonowanie krajowego systemu doreczen
7) wyjasnienie nowych poje¢ (np. kwalifikowana ustuga rejestrowa, publiczna
ustuga rejestrowa, ustuga hybrydowa)

8) terminarz wejscia w zycie nowych przepiséw.
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2. Doreczanie pism w postepowaniu administracyjnym

4,

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

zakres regulacji zawartych w kodeksie postepowania administracyjnego
doreczenia jako realizacja zasady czynnego udziatu strony w postepowaniu
prawne skutki doreczen i konsekwencje doreczenia pisma w sposob niezgodny
z prawem

zasada pisemno$ci i zasada oficjalnosci a doreczenia

przedmiot i podmiot doreczeh

miejsca doreczen

rodzaje doreczen (doreczenia wiasciwe,)doreczenia zastepcze

E-doreczenia w postepowaniu administracyjnym wedtug nowych rozwigzan

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

zmiana hierarchii doreczeh

obowigzki organéw administracji publicznej w zakresie doreczen

obligatoryjne i fakultatywne stosowanie adresu do doreczen elektronicznych i
elektronicznej skrzynki doreczeh

funkcjonowanie bazy adresow elektronicznych

E- identyfikacja podmiotow (rodzaje podpiséw i pieczeci elektronicznych, zasady
funkcjonowania konta powigzanego z ePUAP)

sposoby podpisania pisma w doreczeniach elektronicznych — rodzaje
uwierzytelnien

dowody doreczenh elektronicznych (dowdd wystania, dowdd otrzymania, dowody
techniczne)

operator wyznaczony — nowe role i obowigzki oraz odpowiedzialnos¢ dostawcy

korespondenciji.

Zmiany dokonane ustawg o dorgczeniach elektronicznych w pozostatych

przepisach kodeksu postepowania administracyjnego i ich konsekwencje

1) zasada pisemnosci

2) pozostawienie  podania bez rozpoznania — nowa  przestanka
uprawnienia i obowigzki stron oraz innych uczestnikéw postepowania
administracyjnego

3) analiza pozostatych zmian przepisow.
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5. Co zmieni e-doreczenie w pracach urzedéw i organéw

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

znaczenie mozliwosci dokonywania wyboru w sposobie prowadzenia
korespondenciji tj. wersja papierowa czy elektroniczna,

nowe mozliwosci dla sposobow pracy i zatatwiania spaw w sytuacjach
awaryjnych lub szczegdlnych ( np. pandemia Covid-19),

mozliwosci stosowania doreczen i otrzymywania korespondencji przez catg
dobe, szansa do skuteczniejsze doreczenia bez koniecznosci osobistego
kontaktu i oczekiwania na ustugi operatoréw pocztowych,

racjonalizacja kosztéw oraz szybko$¢ prowadzenia korespondencji, ale tez
wzrost kosztow zapewnienia sprawnej infrastruktury technicznej,

zagrozenia dla administracji ze strony cyberprzestepczosci,

zmiany w obiegu dokumentacji i koniecznos¢ dostosowania sie podmiotu
publicznego do zmian,

wymogi techniczne i organizacyjne do prawidlowego funkcjonowania

elektronicznych systemdéw w administracji

Ramowy program szkolenia moze zostaé¢ rozszerzony o elementy zaproponowane

przez Wykonawce, a takze zmodyfikowany po konsultacjach z Zamawiajacych, jezeli

wprowadzone modyfikacje zwiekszg wartosé praktyczng szkolenia.

1.

VIll. Obowigzki Zamawiajacego

Wykonawca zapewni w dniu ............ 2022 r. (data do wstawienia po uzgodnieniu
z Wykonawcg)  wyposazenie multimedialne sali konferencyjnej mieszczacej sie
w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie (zwang dalej ,Salg”),
zgodnie z ramowym (wstepnym) programem szkolenia opisanym w pkt 7.

Wykonawca bedzie odpowiadat w trakcie szkolenia za przygotowanie sali i pozostatych
wykorzystywanych powierzchni zgodnie z najwyzszymi standardami higieny, tj. zostang
przygotowane ptyny dezynfekujgce lub dozowniki, rekawiczki oraz maseczki dla
wszystkich oséb obecnych w zajmowanej powierzchni;

Wymagane jest zapewnienie przez Wykonawce transmisji ,na zywo” z miejsca,
w ktérym bedzie odbywaé sie stacjonarna czes¢ szkolenia. Przewiduje sie, ze w trakcie
jednoczesnie transmisje bedzie ogladac 30 osdb. Jednoczesnie warunkiem koniecznym

jest umozliwienie uczestnikom wirtualnym zadawania pytan i brania udziatu w dyskusji
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zdalnie (LiveChat). W tym celu Wykonawca zapewni niezbedny sprzet umozliwiajgcy

wiasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga.

4. W trakcie szkolenia Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce

w szczegolnosci:

1) przygotowanie techniczne Sali wraz z odpowiednim wyposazeniem oraz zapleczem
umozliwiajgcym przeprowadzenie szkolenia,

2) obstuge techniczng sprzetu, ktéra powinna skiada¢é sie z oséb majgcych
doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposob profesjonalny sprawdzac
poprawnosci dziatania sprzetu przed i w trakcie trwania szkolenia oraz usuwac

usterki pojawiajgce sie w trakcie trwania szkolenia,

5. Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia dwoch list obecnosci: jednej listy

obecnosci dla uczestnikow szkolenia w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie oraz drugiej listy obecnoéci dla uczestnikéw szkolenia on-line.
Przeprowadzenie szkolenia musi odbywaé sie wytgcznie z wykorzystaniem programow

i aplikacji, do ktérych Wykonawca posiada wymagane prawa, w tym licencje.

IX. Zalozenia organizacyjne

Grupe docelowg szkolenia stanowig pracownicy RDOS w Lublinie (w szczegdlnosci

pracownicy Wydziatu Ocen Oddziatywania na Srodowisko, Wydziatu Ochrony Przyrody

i Obszaréw Natura 2000, Wydziatu Szkdéd w Srodowisku oraz Wydziatéw Spraw

Terenowych), ewentualnie innych organéw wspétdziatajgcych, czy tez innych regionalnych

dyrekcji ochrony srodowiska.

1)

2)

X. Materialy szkoleniowe
Wykonawca w ramach wykonania ustugi zobowigzuje sie do przekazania uczestnikom
szkolenia materiatéw szkoleniowych zawierajacych informacje przekazywane podczas
szkolenia w wersji umozliwiajgcej ich pdzniejsze odtworzenie (w formacie pdf lub innej
np.: word, excel czy power point), najpdzniej w dniu szkolenia oraz 15 egzemplarzy
w formie papierowe;j
Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu w formie
papierowej lub elektronicznej certyfikat/zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
z wyszczegoOlnionym tematem i terminem szkolenia, liczbg godzin szkolenia oraz
imieniem i nazwiskiem prowadzgcego szkolenie i uczestnika.
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3) Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ na materiatach szkoleniowych, prezentacji i liscie
uczestnikow szkolenia nastepujaca informacje:
Szkolenie jest finansowane ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w ramach realizacji przez GDOS zadania ,Wsparcie Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska we wdrazaniu warunkéw ex ante oraz realizacji
zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na Srodowisko i obszary Natura 2000’
w ramach umowy Nr 472/2019/Wn50/NE-OQ/D z dnia 30.09.2019 r.
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