INFORMACJA POKONTROLNA
1. Numer kontroli: 177/STHB_2014-2020/2020
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Projektów Europejskich – Wspólny Sekretariat Techniczny dla Programu Współpracy Transgranicznej Interreg V-A Południowy Bałtyk
3. Adres jednostki kontrolowanej: Al. Grunwaldzka 186, Gdańsk
4. Kontrola dotyczy Programu: Program Współpracy Transgranicznej Interreg V-A Południowy Bałtyk
5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 22 ust. 7 ustawy o zasadach realizacji programów operacyjnych polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz. 818) oraz §10 Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektów Europejskich zadań związanych z realizacją programów Europejskiej Współpracy Terytorialnej 2014-2020 z dnia 20 lipca 2015 r.
6. Termin kontroli: od 1  czerwca 2020 r. do 30 czerwca 2020 r.
7. Osoby uczestniczące w kontroli:

· Pani Inga Kramarz - Kierownik zespołu kontrolującego,
· Pani Magdalena Rudzińska – Członek zespołu kontrolującego,
· Pan Łukasz Jachimowicz – Członek zespołu kontrolującego.
8. Zakres kontroli:
Celem kontroli była ocena wykonania przez Wspólny Sekretariat obowiązków powierzonych Porozumieniem, w szczególności w zakresie: 

· opracowania i aktualizacji procedur wewnętrznych (np. Instrukcja Wykonawcza),

· wspierania prac Komitetów Monitorujących oraz Grup Roboczych,

· prowadzenia naborów wniosków o dofinansowanie,

· rozpatrywania skarg od oceny projektów,

· podpisywania umów o dofinansowanie projektu z beneficjentami,

· aneksowania umów o dofinansowanie z beneficjentami,

· weryfikacji wniosków o płatność dla projektu,

· prowadzenia kontroli kompletności dokumentacji,

· monitorowania trwałości projektów,

· informowania o podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości, 

· organizacji działań informacyjnych, promocyjnych oraz upowszechniających,

· współpracy i koordynacji działań podmiotów regionalnych w zakresie zadań informacyjnych i promocyjnych realizowanych na rzecz IZ EWT Programu (pełnienie roli beneficjenta/Partnera wiodącego PT),

· identyfikowania, analizy i oceny ryzyk związanych z realizacją Programu IZ EWT,

· wdrożenia zaleceń otrzymanych w wyniku kontroli/audytów zewnętrznych, 

· przechowywania dokumentów,

· wprowadzania danych do SL2014,

· powierzania realizacji zadań  osobom lub podmiotom trzecim.

Próba objęła okres: od 15 czerwca 2019 r. do 19 maja 2020 r.
9. Ustalenia kontroli – opis istniejącego podczas kontroli stanu.
Wspólny Sekretariat (WS) dla Programu Współpracy INTERREG V-A Południowy Bałtyk (Program) został powołany w ramach Centrum Projektów Europejskich (CPE) na mocy Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektów Europejskich zadań związanych z realizacją programów Europejskiej Współpracy Terytorialnej 2014-2020 pomiędzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju oraz Dyrektorem Centrum Projektów Europejskich z 20 lipca 2015 r. (Porozumienie).

Szczegółowy opis sposobu realizacji poszczególnych zadań powierzonych WS został zawarty w dokumencie pn. The rules of procedure of the Joint Secretariat Interreg South Baltic Programme 2014-2020 (dalej: Instrukcja Wykonawcza, IW) zaakceptowanym 14 marca 2016 r. oraz zaktualizowanym 20 czerwca 2018 r. i 29 maja 2019 r.
Ponadto WS realizuje zadania wynikające z Interreg South Baltic Programme 2014-2020 Programme Manual (pierwsza wersja zatwierdzona 1-2 października 2015 r.). W okresie objętym kontrolą obowiązywała siódma i ósma wersja podręcznika zatwierdzona odpowiednio 15 maja 2019 r. i 5 maja 2020 r. WS wykonuje także zadania wynikające z dokumentów i postanowień Komitetu Monitorującego (KM) i/lub Instytucji Zarządzającej (IZ).

A. Przestrzeganie procedur wewnętrznych (np. Instrukcji Wykonawczej)

Szczegółowe zadania WS określił w IW WS. Odpowiedzialność stanowiskowa poszczególnych pracowników WS została określona w zakresach obowiązków (opisach stanowisk pracy), które zaakceptował Kierownik WS i zatwierdził Dyrektor CPE. 

Wszyscy pracownicy WS podlegają bezpośrednio kierownikowi WS. W WS obowiązuje system zastępstw wprowadzony Decyzją Nr 18/2018 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 30 kwietnia 2018 r. w sprawie systemu zastępstw w Centrum Projektów Europejskich oraz szczegółowego zakresu działania komórek organizacyjnych Centrum Projektów Europejskich zmieniająca decyzję nr 18/2015 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie systemu zastępstw Dyrektora Centrum Projektów Europejskich oraz szczegółowego zakresu działania komórek organizacyjnych Centrum Projektów Europejskich.

Zespół kontrolujący nie stwierdził uchybień/nieprawidłowości w realizacji procesu z wyjątkiem informacji przedstawionych w pkt. 10 informacji pokontrolnej (ustalenie tematycznie związane z obszarem: weryfikacja wniosków o płatność oraz kontrola kompletności dokumentacji).

B. Proces udzielania wsparcia Komitetom Monitorującym oraz Grupom Roboczym

KM został powołany na podstawie art. 47 i 48 rozporządzenia UE nr 1303/2013 i jest podstawowym ciałem decyzyjnym Programu, odpowiedzialnym m.in. za zapewnienie jego prawidłowej i efektywnej realizacji, a także za wybór projektów do dofinansowania.

Organizacja posiedzeń KM, w tym m.in. przesyłanie zaproszeń, przygotowanie materiałów, zapewnienie miejsca oraz obsługi oraz sporządzanie protokołów z jego przebiegu należy do zadań WS.

W okresie podlegającym kontroli spotkania KM nie były organizowane. Zaplanowane na 21-22 kwietnia 2020 r. spotkanie KM zostało odwołane ze względu na ogłoszenie pandemii COVID-19. KM podjął decyzje w drodze procedury obiegowej. WS przekazał dokumenty na KM w terminie i sporządził protokół z procedury. 

W kontrolowanym okresie WS oraz IZ zorganizowały pierwsze posiedzenie Wspólnego Komitetu Programującego (WKP), które odbyło się 4 lutego 2020 r. w Warszawie. WKP działa w oparciu o Regulamin WKP zatwierdzony na pierwszym posiedzeniu. WS uczestniczył w przygotowaniu dokumentów. Zgodnie z decyzją IZ, IZ wysłała  zaproszenia i dokumenty do członków WKP. 

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu. 

C. Proces prowadzenia naborów wniosków o dofinansowanie

W okresie podlegającym kontroli WS nie organizował naborów wniosków o dofinansowanie ani nie prowadził oceny wniosków o dofinansowanie.

D. Rozpatrywanie skarg od oceny projektów

W okresie objętym kontrolą do WS nie wpłynęły skargi od oceny projektów.

E. Podpisywanie umów/aneksów o dofinansowanie projektu z beneficjentami

W okresie podlegającym kontroli WS podpisał 8 umów o dofinansowanie. Za pomocą funkcji LOS programu MS Excel Zespół kontrolujący wybrał z populacji 8 projektów 2 projekty do próby (tabela 1). W oparciu o wybrane projekty Zespół zweryfikował proces prawidłowości podpisywania umów o dofinansowanie. 

Tabela nr 1: Próba do weryfikacji procesu podpisywania umów o dofinansowanie projektów

	Numer umowy
	Data podpisania umowy pierwotnej
	Tytuł projektu
	Beneficjent wiodący - nazwa

	STHB.02.02.00-SE-0153/18-00
	20.09.2019
	WISA - Water Innovation System Amplifier
	KRINOVA AB

	STHB.04.01.00-DE-0146/18-00
	10.01.2020
	JOHANNA - Joint staff Qualification in SB Destinations to increase the skilled workforce in the SBS and by that ensure a sustainable SCS development in the SBS
	HANSEATIC AND UNIVERSITY CITY OF ROSTOCK


Weryfikacja procesu oceny podpisywania umów o dofinansowanie została przedstawiona w załączniku nr 1.

W projekcie STHB.04.01.00-DE-0146/18-00, JOHANNA, WS przekazał dokumentację do podpisania umowy do IZ z opóźnieniem 12 dni roboczych. Opóźnienie to wynikało jednak z faktu, że WS czekał na nowy wzór umowy z IZ, w związku z tym Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do tego etapu procesu. WS otrzymał jednostronnie podpisaną umowę z IZ 19 grudnia 2019 r. i przesłał ją do beneficjenta 30 grudnia 2019 r, tj. z opóźnieniem 4 dni roboczych. Zespół kontrolujący przyjął wyjaśnienia, że zgodnie z decyzją dyrektora CPE WS nie pracował w dniach 24-27 grudnia 2019 r. Biorąc pod uwagę powyższe, WS nie przekroczył terminu wskazanego w IW WS.

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu.

W okresie podlegającym kontroli WS podpisał 22 aneksy do umów o dofinansowanie. Za pomocą funkcji LOS programu MS Excel Zespół kontrolujący wybrał z populacji 22 projektów 2 projekty do próby (tabela 2). W oparciu o wybrane projekty zweryfikował proces prawidłowości podpisywania aneksów do umów o dofinansowanie. 

Tabela nr 2: Próba do weryfikacji procesu podpisywania aneksów do umów o dofinansowanie projektów

	Numer umowy/ decyzji/ aneksu
	Data podpisania umowy pierwotnej
	Data podpisania aneksu
	Tytuł projektu
	Beneficjent wiodący - nazwa

	STHB.02.02.00-22-0131/17-01
	24.09.2018
	6.12.2019
	WASTEMAN - Integrated Sustainable Waste Management Systems decreasing pollution discharges in the South Baltic area
	INSTYTUT MASZYN PRZEPŁYWOWYCH IM. ROBERTA SZEWALSKIEGO POLSKIEJ AKADEMII NAUK

	STHB.04.01.00-LT-0134/17-01
	25.09.2018
	03.12.2019
	SB BRIDGE – building bridges for green-tech future
	KLAIPEDA UNIVERSITY


Weryfikacja procesu oceny podpisywania aneksów do umów o dofinansowanie została przedstawiona w załączniku nr 2.

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu.

F. Proces prowadzenia weryfikacji wniosków o płatność dla projektu

Raport z postępu realizacji projektu składany jest przez Beneficjenta Wiodącego do WS w formie elektronicznej z wykorzystaniem SL2014. Stanowi on podsumowanie realizacji projektu jako całości (zadań i wydatków). Beneficjent sporządza raport na podstawie częściowych raportów partnerów projektów za dany okres sprawozdawczy, zatwierdzonych przez właściwych kontrolerów. Weryfikacja prowadzona jest przez dwóch pracowników WS, na zakończenie sporządzana jest lista sprawdzająca. Zespół kontrolujący ocenił proces na podstawie 4 zweryfikowanych przez WS raportów. W okresie podlegającym kontroli WS zweryfikował 83 zbiorcze raporty. Za pomocą funkcji LOS programu MS Excel Zespół kontrolujący wybrał z populacji 83 raportów 4 raporty do próby (tabela 3). W oparciu o wybrane projekty Zespół zweryfikował proces prawidłowości zatwierdzania wniosków o płatność.

Tabela nr 3: Próba do weryfikacji procesu zatwierdzania wniosków o płatność

	Nazwa Beneficjenta
	Tytuł projektu
	Nr wniosku o płatność
	Data złożenia pierwszej wersji wniosku o płatność
	Data rozpoczęcia weryfikacji 
	Data zakończenia weryfikacji 
	Dofinansowanie

	ROSTOCK BUSINESS AND TECHNOLOGY DEVELOPMENT GMBH
	CleanTech International - Establishing an international Cleantech Cooperation Structure in the South Baltic Region
	STHB.01.01.00-DE-0002/15-006-02
	23.10.2019
	23.10.2019
	09.01.2020
	190 589.93

	ENERGY AGENCY FOR SOUTHEAST SWEDEN
	LCL - Low Carbon Logistics
	STHB.03.01.00-SE-0008/15-007-02
	25.03.2020
	26.03.2020
	05.04.2020
	192 177,72

	UNIWERSYTET GDAŃSKI
	SEAPLANSPACE - Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance
	STHB.04.01.00-22-0111/17-003-02
	17.07.2019
	19.08.2019
	17.09.2019
	191 911,65

	ASSOCIATION OF MUNICIPALITIES IN KALMAR COUNTY
	CaSYPoT - Capacity Building for Strategic Youth Policy and Transnational Cooperation
	STHB.05.01.00-SE-0024/15-006-02
	10.10.2019
	22.10.019
	31.10.2019
	87 780,29


Weryfikacja procesu dotyczącego zatwierdzania wniosków o płatność została przedstawiona w załączniku nr 3. 
Zespół kontrolujący stwierdził, że weryfikacja wniosku o płatność STHB.01.01.00-DE-0002/15-01, CleanTech International wyniosła 74 dni robocze (ok. 16 tygodni), czyli dłużej niż zakładane w IW WS terminy o 39 dni roboczych (o ok. 7 tygodni). Zespół kontrolujący przyjął wyjaśnienia, że proces był przedłużony ze względu na długi czas oczekiwania na zatwierdzenie poprawionego wniosku przez kontrolera partnera. Ponadto, Zespół kontrolujący stwierdził, że WS podpisał listy sprawdzające z kontroli dopiero 18 lutego 2020 r., podczas gdy beneficjent przekazał poprawioną wersję raportu 3 grudnia 2019 r. WS wyjaśnił jednak, że nie mógł zatwierdzić raportu, gdyż czekał na poprawioną kalkulację budżetu z IZ, związaną z koniecznością zmiany stopy dofinansowania litewskiego partnera w wyniku wcześniej nałożonej korekty.   

Dla wniosku o płatność  STHB.04.01.00-22-0111/17-003-02, SEAPLANSPACE, WS przekroczył termin na zatwierdzenie wniosku o 10 dni roboczych (naruszenie terminu z IW WS 4.1 Verification of the Project Progress Reports).

Zespół kontrolujący stwierdził, że dla wniosku STHB.03.01.00-SE-0008/15-007-02, LCL, WS przesłał zlecenie płatności do IZ z opóźnieniem dwóch dni. Spowodowane to było nieobecnością kierownik WS. Zgodnie z IW WS zlecenie płatności podpisuje kierownik WS. Upoważnienie do podpisania zlecenia płatności wystawia dyrektor CPE; upoważnienie wystawione jest tylko dla kierownik WS. W przypadku dłuższej nieobecności kierownik WS, zlecenie może być przekazane do podpisu dyrektora CPE. 
Zespół kontrolujący stwierdził uchybienie w kontrolowanym procesie, opisane w pkt. 10 niniejszej informacji pokontrolnej. Zespół kontrolujący wydał dodatkowe zalecenie dla procesu – nie będące wynikiem stwierdzonej nieprawidłowości - opisane w pkt. 11 niniejszej informacji pokontrolnej. 

G. Prowadzenie kontroli kompletności dokumentacji

Spośród 10 projektów dla których w okresie objętym kontrolą WS zatwierdził końcowe wnioski o płatność, zespół kontrolujący wybrał 3 projekty do próby (tabela nr 4). Próba objęła projekty wylosowane do próby dla procesu weryfikacji zatwierdzania wniosków o płatność. 

Tabela nr 4: Próba do weryfikacji procesu kontroli kompletności dokumentacji

	Nazwa Beneficjenta
	Tytuł projektu
	Nr wniosku o płatność
	Data złożenia pierwszej wersji wniosku o płatność
	Data rozpoczęcia weryfikacji min
	Data zakończenia weryfikacji max
	Dofinansowanie

	ROSTOCK BUSINESS AND TECHNOLOGY DEVELOPMENT GMBH
	CleanTech International - Establishing an international Cleantech Cooperation Structure in the South Baltic Region
	STHB.01.01.00-DE-0002/15-006-02
	23.10.2019
	23.10.2019
	09.01.2020
	190 589.93

	ENERGY AGENCY FOR SOUTHEAST SWEDEN
	LCL - Low Carbon Logistics
	STHB.03.01.00-SE-0008/15-007-02
	25.03.2020
	26.03.2020
	05.04.2020
	192 177,72

	ASSOCIATION OF MUNICIPALITIES IN KALMAR COUNTY
	CaSYPoT - Capacity Building for Strategic Youth Policy and Transnational Cooperation
	STHB.05.01.00-SE-0024/15-006-02
	10.10.2019
	22.10.019
	31.10.2019
	87 780,29


WS przeprowadza kontrolę kompletności obligatoryjnie dla każdego projektu po złożeniu i przed zatwierdzeniem końcowego wniosku o płatność. Kontrolę wykonuje pracownik WS, który dla potwierdzenia czynności wypełnia odpowiednią część listy sprawdzającej. Kontrola kompletności jest rejestrowana w systemie SL2014.

W wyniku kontroli Zespół kontrolujący stwierdził, że WS nie zawarł w liście sprawdzającej dla końcowego wniosku o płatność obowiązkowego elementu weryfikacji określonego w IW WS, dotyczącego sprawdzenia czy WS posiada oryginały umów/aneksów („it holds an original Subsidy Contract with appendices and further annexes”), (IW WS 4.1 Verification of the Project Progress Reports). Zespół kontrolujący zaleca aby WS sprawdzał ww. element podczas kontroli na zakończenie wniosku o płatność i zawarł potwierdzenie weryfikacji w dokumencie, np. lista sprawdzająca lub informacja końcowa przekazywana do beneficjenta wiodącego. 

Zespół kontrolujący stwierdził uchybienie w kontrolowanym procesie, opisane w pkt. 10 niniejszej informacji pokontrolnej.

H. Monitorowanie trwałości projektów

W okresie objętym kontrolą WS nie prowadził kontroli trwałości projektów. Żaden z projektów realizowanych w perspektywie 2014-2020 nie spełnił warunków dla objęcia go kontrolą trwałości.

I. Informowanie o podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości

WS ma obowiązek informowania o nieprawidłowościach indywidualnych i systemowych. W przypadku stwierdzenia przez WS podejrzenia lub wystąpienia nieprawidłowości WS niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie IZ.

W badanym okresie WS stwierdził dwa przypadki nieprawidłowości indywidualnych, polegające na przekroczeniu poziomu dofinansowania przez projekty, o których poinformował IZ. 

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu.

J. Proces organizacji działań informacyjnych, promocyjnych oraz upowszechniających

W kontrolowanym okresie WS przeprowadził szereg działań informacyjno-promocyjnych w ramach Programu, w tym przede wszystkim:

· 
na bieżąco aktualizował stronę programu;

· 
na bieżąco aktualizował informacje o Programie i wydarzeniach programowych w mediach społecznościowych – m.in. Facebook;

· organizował wydarzenie roczne programu, 24-25 września 2019 r., Ostróda;
· organizował seminaria/warsztaty dla beneficjentów, m.in. Lead Beneficiary seminar;

· 
brał udział/współorganizował szereg konferencji i spotkań zewnętrznych, m.in. Baltic Sea tourism forum, ETC day, Europe day, Europe of Families, European Week of Regions and Cities.

Działania realizowane były zgodnie z Rocznym Planem Działań.

Zespół kontrolujący zweryfikował poprawność udokumentowania prowadzonych działań informacyjnych na próbie: 

· wydarzenie roczne programu, które odbyło się 24-25 września 2019 r. w Ostródzie;

· Lead Partner seminar, 25-25 czerwca 2019 r. 

Dokumentacja zawiera karty zgłoszeń, listy obecności, protokoły/notatki, agendy, zdjęcia.    

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu.

K. Współpraca i koordynacja działań podmiotów regionalnych w zakresie zadań informacyjnych i promocyjnych realizowanych na rzecz IZ EWT Programu (pełnienie roli beneficjenta/Partnera wiodącego PT)

WS koordynuje pracę i działania Punktów Kontaktowych. WS regularnie organizuje spotkania on-line z Punktami Kontaktowymi (średnio raz na kwartał). W okresie objętym kontrolą odbyło się spotkanie face-to-face, 3-4 grudnia 2019 r.

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu. 

L. Proces identyfikowania, analizy i oceny ryzyk związanych z realizacją programu IZ EWT

WS okresowo identyfikuje, analizuje i ocenia ryzyko związane z realizacją Programu i powierzonymi zadaniami. Ocena ryzyka przeprowadzana jest zgodnie z rozporządzeniem nr 9/2017 (23 października 2017 r.) Dyrektora CPE. 

WS brał udział w procesie analizy ryzyk wystąpienia nadużycia finansowego na szkodę UE, który był przeprowadzony przez IZ we wrześniu 2019 r., zgodnie z Wytycznymi KE w tym zakresie. WS przedstawił wkład do aktualizacji analizy ryzyka w Programie oraz opiniował projekt analizy ryzyka dla tego Programu. WS otrzymał z IZ wyniki analizy ryzyka dla Programu 13 września 2019 r. i zgłosił uwagi 30 września 2019 r.

Biorąc powyższe pod uwagę Zespół kontrolujący stwierdza, że WS realizował obowiązek wynikający z § 4 pkt. 11 Porozumienia oraz z rozdziału 9 Instrukcji Wykonawczej.

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu.

M. Wdrożenie zaleceń otrzymanych w wyniku kontroli/audytów zewnętrznych

W WS miały miejsce następujące kontrole:

· kontrola systemowa nr 82/STHB_2014-2020/2019 przeprowadzona przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju (DWT) w terminie 25-27 czerwca 2019 r. (wydano zalecenia dotyczące przestrzegania terminów wynikających z IW WS);

· kontrola gospodarowania środkami pochodzącymi z budżetu Unii Europejskiej w zakresie Programu Interreg Południowy Bałtyk przeprowadzona przez Ministerstwo Finansów za rok obrachunkowy do 30 czerwca 2019 r., w okresie maj 2019 - luty 2020 r. Dla WS nie wydano zaleceń. 

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do kontrolowanego procesu. Jednakże, zespół kontrolujący ponawia zalecenie, aby WS dotrzymywał terminów wynikających z IW WS.

N. Przechowywanie dokumentów

W związku z prowadzoną kontrolą z wykorzystaniem narzędzi teleinformatycznych, Zespół kontrolujący ocenił proces przechowywania dokumentacji w oparciu o przekazane oświadczenie WS. Zgodnie z ww. oświadczeniem WS przechowuje dokumenty w zamkniętych na klucz szafach, klucze zabezpieczone są w kasetce, bez dostępu dla osób niepowołanych.

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do sposobu archiwizacji dokumentów.

O. Wprowadzanie danych do SL2014

Podstawową obsługę Programu w zakresie gromadzenia wiarygodnych danych, monitorowania i sprawozdawczości finansowej zgodnie z wymogami regulacji europejskich pełni Centralny System Teleinformatyczny SL2014. System stanowi kompleksowe narzędzie wspomagające rozliczanie projektów w ramach Programu. 

Wszyscy pracownicy WS mają dostęp do SL2014 i mogą wprowadzać do systemu dane o poszczególnych projektach. Zespół kontrolujący zweryfikował dane, które zostały wprowadzone do systemu SL2014 (tj. dane dotyczące: umów o dofinansowanie i aneksów, wniosków o płatność oraz kontroli kompletności dokumentacji).

Zespół kontrolujący nie stwierdził uchybień/nieprawidłowości w realizacji procesu.

P. Powierzanie realizacji zadań osobom lub podmiotom trzecim

W okresie objętym kontrolą WS nie powierzał zadań osobom trzecim.

Zespół kontrolujący nie wnosi zastrzeżeń do badanego procesu.

10. Stwierdzone uchybienia/nieprawidłowości.
Zespół kontrolujący ustalił, że:

· WS przekroczył termin na zatwierdzenie wniosku o płatność  STHB.04.01.00-22-0111/17-003-02, SEAPLANSPACE o 10 dni roboczych (naruszenie terminu z IW WS 4.1 Verification of the Project Progress Reports).

· WS nie zawarł w liście sprawdzającej dla końcowego wniosku o płatność obowiązkowego elementu weryfikacji określonego w IW WS, dotyczącego sprawdzenia czy WS posiada oryginały umów/aneksów („it holds an original Subsidy Contract with appendices and further annexes”), (IW WS 4.1 Verification of the Project Progress Reports). Zespół kontrolujący zaleca aby WS sprawdzał ww. element podczas kontroli na zakończenie wniosku o płatność i zawarł potwierdzenie weryfikacji w dokumencie, np. lista sprawdzająca lub informacja końcowa przekazywana do beneficjenta wiodącego. 

11.  Zalecenia pokontrolne/rekomendacje.
Zespół kontrolujący zaleca aby:

· WS przestrzegał terminów wynikających w procedur wewnętrznych WS;

· WS uzupełnił procedurę kontroli kompletności dokumentacji na zakończenie realizacji projektu (rozdział 4.1 IW WS) o element weryfikacji czy WS posiada oryginały umów/aneksów dla projektu. Zespół kontrolujący zaleca aby WS zawarł potwierdzenie weryfikacji w dokumencie, np. lista sprawdzająca lub informacja końcowa przekazywana do beneficjenta wiodącego, zamieszczonym w SL2014.

Dodatkowo, Zespół kontrolujący zaleca aby:

· W przypadku dłuższej nieobecności kierownik WS, zlecenia płatności były wysyłane do podpisu dyrektora CPE. Zespół kontrolujący stwierdził, że upoważnienie do podpisywania zleceń posiada wyłącznie kierownik WS. W ocenie Zespołu, w przypadku dłuższej nieobecności kierownik WS, mogą z tego powodu powstać opóźnienia w wypłacie środków beneficjentom. 

Zasady wdrożenia zaleceń pokontrolnych:

Termin na wdrożenie zaleceń pokontrolnych wynosi dwa miesiące od daty otrzymania Informacji pokontrolnej przez WS. W tym terminie WS zobowiązany jest do poinformowania IZ o wdrożeniu zaleceń lub o przyczynach braku ich wdrożenia. 

Wdrożenie zaleceń pokontrolnych będzie weryfikowane w następujący sposób:

Na podstawie informacji WS o wdrożeniu zaleceń lub o przyczynach braku ich wdrożenia oraz w trakcie następnej kontroli systemowej.

Katalog badanych dokumentów
· Instrukcja Wykonawcza Wspólnego Sekretariatu Południowy Bałtyk.

· Informacja dotycząca podjętych przez WS działań z zakresu informacji i promocji 
w związku z Programem INTEREG V-A Południowy Bałtyk.

· Dokumentacja z KM, WKP.

· W ramach próby projektów wybranych do kontroli odpowiednio:

· umowy o dofinansowanie projektów i aneksy do umów,

· wnioski o płatność, 

· listy sprawdzające dokumentujące wykonywane czynności,

· korespondencja pomiędzy WS a IZ, WS a beneficjantem wiodącym.

12. Podpisy

Podpisy zespołu kontrolującego, w tym kierownika zespołu kontrolującego:
Pani Inga Kramarz – Kierownik zespołu kontrolującego 

Pani Magdalena Rudzińska – Członek zespołu kontrolującego 

Pan Łukasz Jachimowicz – Członek zespołu kontrolującego

Podpis Dyrektora/Zastępcy Dyrektora lub osoby upoważnionej: 
Miejsce: …, data: ....

podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym

Załączniki do weryfikacji procesów

Załącznik nr 1 Podpisywanie umów o dofinansowanie

	Tytuł projektu
	WISA - Water Innovation System Amplifier
	JOHANNA - Joint staff Qualification in SB Destinations to increase the skilled workforce in the SBS and by that ensure a sustainable SCS development in the SBS

	Numer 
	STHB.02.02.00-SE-0153/18-00
	STHB.04.01.00-DE-0146/18-00

	Beneficjent Wiodący
	KRINOVA AB
	HANSEATIC AND UNIVERSITY CITY OF ROSTOCK

	Data zawiadomienia BW o decyzji KM ws. wniosku 
	20.5.2019
	20.05.2019

	Umowa z pomocą publiczną/de minimis ? (tak/nie)
	nie
	Nie

	Wezwanie BW do uzupełnienia dokumentów
	18.07.2018
	04.10.2019

	Data otrzymania dokumentacji od BW
	19.08. 2019 (data rejestracji w książce korespondencji)
	12.11.2019

	Wysłanie prośby o dodatkowe dokumenty/wyjaśnienia do BW  
	20.08.2019
	Nd

	Data otrzymania ostatecznych dokumentów od BW  
	26.08.2019 (data rejestracji w książce korespondencji)
	Nd

	Przekazanie umowy o dofinansowanie do weryfikacji przez IZ (5 dni roboczych od otrzymania dokumentów od BW)
	30.08.2019
	05.12.2019

	Data otrzymania jednostronnie podpisanej umowy z IZ
	13.09.2019
	18.12.2019

	Data wysłania umowy do BW w celu jej podpisania (3 dni robocze od dnia otrzymania umowy z IZ)
	16.09.2019


	30.12.2019

	Data otrzymania umowy od BW
	26.09.2019 (data rejestracji w książce korespondencji)


	21.01.2020

	Data odesłania podpisanych egzemplarzy do IZ (3 dni robocze)
	27.09.2019
	22.01.2020

	Rejestracja umowy w SL2014 (niezwłocznie od wpływu dwustronnie podpisanej umowy)
	30.09.2019 
	24.01.2020


Załącznik nr 2 Podpisywanie aneksów do umów o dofinansowanie

	Tytuł projektu
	WASTEMAN - Integrated Sustainable Waste Management Systems decreasing pollution discharges in the South Baltic area
	SB BRIDGE – building bridges for green-tech future

	Numer 
	STHB.02.02.00-22-0131/17-01
	STHB.04.01.00-LT-0134/17-01

	Beneficjent Wiodący
	INSTYTUT MASZYN PRZEPŁYWOWYCH IM. ROBERTA SZEWALSKIEG
	KLAIPEDA UNIVERSITY

	Aneks z inicjatywy IZ(WST) czy BW
	Aneks z inicjatywy MA (dot zmian technicznych)
	IZ

	Wezwanie BW do uzupełnienia dokumentów
	Nd (dodatkowe dokumenty nie były wymagane)
	Nd

	Data otrzymania dokumentacji od BW
	nd
	Nd

	Wysłanie prośby o dodatkowe dokumenty/wyjaśnienia do BW  
	nd
	Nd

	Data otrzymania ostatecznych dokumentów od BW  
	nd
	Nd

	Przekazanie aneksu do weryfikacji przez IZ (5 dni roboczych od otrzymania dokumentów od BW)
	22.10.2019  i 30.10.2019 (po poprawkach)
	22.10.2019/30.10.2019

	Data otrzymania jednostronnie podpisanego aneksu z IZ
	12.11.2019
	15.11.2019

	Data wysłania aneksu do BW w celu jego podpisania (3 dni robocze od dnia otrzymania z IZ)
	19.11.2019
	19.11.2019

	Data otrzymania aneksu od BW
	11.12.2019 (aneks wpłynął bez pisma przewodniego data wpływu zarejestrowana w Książce korespondencji przychodzącej ) 


	30.12.2019

	Data odesłania podpisanych egzemplarzy do IZ (3 dni robocze)
	12.12.2019
	30.12.2019

	Rejestracja aneksu w SL2014 (niezwłocznie)
	16.12.2019 
	30.12.2019


Załącznik nr 3 Weryfikacja wniosków o płatność

	Tytuł projektu
	CleanTech International - Establishing an international Cleantech Cooperation Structure in the South Baltic Region
	LCL - Low Carbon Logistics
	SEAPLANSPACE - Marine spatial planning instruments for sustainable marine governance
	CaSYPoT - Capacity Building for Strategic Youth Policy and Transnational Cooperation

STHB.05.01.00-SE-0024/15-006-02

	Numer projektu
	STHB.01.01.00-DE-0002/15-01
	STHB.03.01.00-SE-0008/15-02
	STHB.04.01.00-22-0111/17-01
	STHB.05.01.00-SE-0024/15-01

	Beneficjent Wiodący
	ROSTOCK BUSINESS AND TECHNOLOGY DEVELOPMENT GMBH
	ENERGY AGENCY FOR SOUTHEAST SWEDEN
	UNIWERSYTET GDAŃSKI
	ASSOCIATION OF MUNICIPALITIES IN KALMAR COUNTY

	Wniosek za okres
	1.1.2019 - 30.06.2019
	01.07.2019 – 30.09.2019
	1.10.2018 – 31.03.2019
	01.01.2019 – 30.06.2019

	Zatwierdzona kwota EFRR
	190 598,93 EUR
	192.177.72 EUR
	191 911,65 EUR
	87 780,29 EUR

	Data złożenia wniosku o płatność
	23.10.2019
	25.03.2020
	17.07.2019
	10.10.2019

	Data wysłania pisma do BW z uwagami do wniosku o płatność
	5.11.2019, 29.11.2019
	06.04.2020
	20.08.2019, 30.08.2019
	nd

	Data wpływu odpowiedzi BW
	21.11.2019 i 3.12.2019
	24.04.2020
	3.09.2019
	nd

	Data podpisania listy sprawdzającej, Pracownik 1
	18.2.2020 
	07.05.2020
	18.09.2019
	31.10.2019

	Data podpisania listy sprawdzającej, Pracownik 2
	18.2.2020 
	07.05.2020
	18.09.2019
	31.10.2019

	Data podpisania listy sprawdzającej, Pracownik Kierwonik WS
	18.2.2020 
	07.05.2020
	18.09.2019
	31.10.2019

	Data zatwierdzenia wniosku o płatność
	18.2.2020 (w SL)
	07.05.2020
	18.09.2019
	31.10.2019

	Data przesłania przez WST maila do IZ z informacją o zatwierdzeniu WoP (5 dni po zatwierdzeniu wniosku)
	18.2.2020
	07.05.2020
	18.09.2019
	31.10.2019

	Data przekazania informacji w SL2014 o zatwierdzeniu WoP do BW 
	24.2.2020
	21.05.2020 
	23.09.2019
	04.11.2019

	Data maila z IZ dot. możliwości przygotowania zlecenia płatności
	24.2.2020
	12.05.2020
	19.09.2019
	brak

	Data przesłania pisma ze zleceniem płatności  do IZ (3 dni  od otrzymania maila z IZ)
	24.2.2020
	19.05.2020
	23.09.2019
	5.11.2019

	Data przesłania pisma z informacją o wyniku weryfikacji
	2.3 2020
	28.05.2020
	-
	-

	Data płatności
	2.3 2020
	26.05.2020
	30.09.2019
	14.11.2019

	Data poinformowania BW o płatności w SL2014
	3.3 2020 (pismo z 4.3.2020)
	28.05.2020
	01.10.2019


	18.11.2019, pismem 15.11.2019
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