Wskazowki

dotyczace wypelniania

osSwiadczen o stanie majatkowym



Podstawa prawna

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku
0 ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

przez  osoby  petniqce  funkcje publiczne  (t.].
Dz. U. z 2017 r. poz. 1393 ze zm.);

Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 14 czerwca 2017 r. w sprawie okreSlenia
wzorow formularzy oSwiadczen o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej i o stanie majgtkowym. (Dz.

U. 22017 r. poz. 1162 ze zm.).



Terminy skladania oswiadczen:

1. Pierwsze oSwiadczenie - przed objeciem
stanowiska.

2. Kolejne oswiadczenia — co roku do dnia 31 marca,
wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

3. Ostatnie oswiadczenie - w dniu opuszczenia
stanowiska (odwotania ze stanowiska, rozwiazania
Umowy o prace).



Zasady ogolne

1. Oswiadczenie nalezy zlozy¢ na wzorze stanowigcym

zalacznik nr 3 do Rozporzadzenia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 14 czerwca 2017 r. w
sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen o
prowadzeniu  dzialalnoSci gospodarczej i o stanie
majatkowym. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1162 ze zm., Dz. U. z
2019 r. poz. 1735).

. Osoba skladajaca oswiadczenie jest zobowiazana do
starannego, zupelnego 1izgodnego =z prawda wypelnienia

kazdej z rubryk formularza.



Zasady ogolne

3. Na pierwszej stronie oswiadczenia nalezy podac okolicznosc
jego zlozenia np. ,na dzien 31 grudnia 2019 r.”, ,na dzien

objecia stanowiska”, ,na dzien opuszczenia stanowiska” itp.

4. W oswiadczeniu nalezy zadeklarowac¢ majatek odrebny oraz
objety wspolnoscia majatkowa* (wspolnosS¢ majatkowa
moze bycC zniesiona umowa w formie aktu notarialnego lub
orzeczeniem sadu. Majatek odrebny** mozna nabyc
w wyniku dziedziczenia lub darowizny. Obejmuje on rowniez

majatek nabyty przed zawarciem malzenstwa).



Zasady ogolne

5. Nalezy pamietac o wykazaniu majatku zgromadzonego

zarowno w Polsce jak i zagranica.

6. Informacje podane w osSwiadczeniu powinny byc

wyczerpujace, jednoznaczne i niebudzace watpliwosci.

7. Jezeli ktoras z rubryk nie ma zastosowania nalezy wpisac
sformutowanie: ,nie dotyczy”, ,nie posiadam”, ,nie jestem”,

ynie uzyskalem?” itp.



* Wspolnos¢ majatkowa

I

Zgodnie z Art. 31 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
z chwila zawarcia malzenstwa powstaje miedzy
malzonkami z mocy ustawy wspolnosc majatkowa
(wspolnosc ustawowa) obejmujaca przedmioty majatkowe
nabyte w czasie jej trwania przez oboje malzonkow lub
przez jednego z nich (majatek wspolny).

Do majatku wspdlnego naleza w szczegdlnosci:

1) pobrane wynagrodzenie za prace i dochody z innej dzialalnosci
zarobkowej kazdego z maltzonkow,

2) dochody 2z majatku wspolnego, jak rowniez z majatku
osobistego kazdego z malzonkow,

3) srodki zgromadzone na rachunku otwartego Ilub
pracowniczego funduszu emerytalnego kazdego z matzonkow.




** Majatek odrebny

Zgodnie z Art. 33 kodeksu rodzinnego i opiekunczego odrebny
majatek kazdego z malzonkow stanowia miedzy innymi:

przedmioty majatkowe nabyte przed ustanowieniem wspolnosci
ustawowej,

przedmioty osobistego uzytku,

przedmioty uzyskane z tytulu odszkodowania za uszkodzenie ciata
oraz zadoscuczynienia,

przedmioty uzyskane tytulem darowizny, dziedziczenia,

nagrody za indywidualne osiagniecia,

prawa niezbywalne;

przedmioty majatkowe uzyskane z tytutu nagrody za osobiste
osiagniecia jednego z malzonkows;

prawa autorskie tworcy, prawa tworcy wynalazku, wzoru lub projektu
racjonalizatorskiego.



Punkt I

oswiadczenia o stanie majatkowym

1. W punkcie I nalezy wykaza¢ wszystkie nieruchomosci***
niezaleznie od  tytulu  prawnego np.:  wlasnosgc,
wspotwlasnosc, dzierzawa.

2. Jezeli w pkt I ppkt 1 wykazano dom, to w ppkt 4 nalezy
wskazac dziatke, na ktorej jest wybudowany (jej
powierzchnie, adres oraz tytul prawny).

3. W pkt I ppkt 5 nalezy pamietac o Srodkach pienieznych
posiadanych w formie gotowkowej oraz zgromadzonych na
kontach bankowych, funduszach inwestycyjnych,

lokatach itp. wg stanu na dzien skladania oSwiadczenia.




*** Nieruchomosc¢

Zgodnie z art. 46. § 1 Kodeksu cywilnego:

e _ nieruchomosciami sa czesci powierzchni ziemskie;j
stanowiace odrebny przedmiot wlasnosci (grunty), jak
rowniez budynki trwale z gruntem zwiazane lub czesci
takich budynkow, jezeli na mocy przepisow szczegolnych

stanowiag odrebny od gruntu przedmiot wlasnosci.”



Punkt II

oswiadczenia o stanie majatkowym

nalezy podac¢ mienie (zarowno nieruchomosci jak
i mienie ruchome****) nabyte w drodze przetargu,
osobiscie lub przez wspolmalzonka, od Skarbu
Panstwa, innej panstwowej osoby prawnej, jednostek
samorzadu terytorialnego, ich zwigzkow lub zwiazku
metropolitarnego.

nalezy okresli¢c rodzaj mienia (np. dziatka budowlana),
date nabycia oraz podmiot, od ktorego zostalo ono
nabyte.



**%* Mienie ruchome

Zgodnie z art. 44 Kodeksu cywilnego:
»Mieniem jest wlasnos¢ i inne prawa majatkowe”.

W rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego rzeczami sa
przedmioty materialne (art. 45 Kodeksu cywilnego), ktore moga
by¢ przedmiotem praw cywilnych (takich jak np. wlasnosc).
Za ruchomosci uwaza sie te, ktore nie sa nieruchomosciami
(ich czesciami skladowymi lub  przynaleznosciami), sa
przedmiotami materialnymi, zostaly wyodrebnione z przyrody,
moga by¢ samodzielnym przedmiotem obrotu.




Punkt III

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie III osoba skladajaca oswiadczenia powinna
wskazac czy:

e jest czlonkiem zarzadu, rady mnadzorczej lub komisji
rewizyjnej spotki prawa handlowego lub likwidatorem takie;j
spolki, a takze pelnomocnikiem wspolnika, o ktory mowa w
art. 11 wust. 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o
komercjalizacji i niektorych uprawnieniach pracownikow
(Dz. U. z2018 r. poz. 2170, z pozn. zm.),

e jest syndykiem lub zastepca syndyka w postepowaniu
upadiosciowym lub nadzorca lub zarzadca w postepowaniu
restrukturyzacyjnym,

e jest czlonkiem zarzadu fundacji prowadzacej dzialalnosc
gospodarcza,



Punkt III

oswiadczenia o stanie majatkowym

e jest zatrudniona lub wykonuje inne zajecia w spolkach
prawa handlowego, ktére moglyby wywotac podejrzenie
o stronniczosc¢ lub interesownosc,

e jest czlonkiem =zarzadu, rady nadzorczej lub komisji
rewizyjnej spoldzielni (za wyjatkiem rad mnadzorczych
spoldzielni mieszkaniowych),

e posiada udziaty lub akcje w spotkach prawa handlowego (czy
przekraczaja one 10% kapitatu, jaki dochdod osiagnieto w
roku ubieglym z tego tytutu).



Punkt IV

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie IV osoba skladajaca oswiadczenia powinna
odpowiedzie¢ na pytanie czy prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza na
wlasny rachunek lub wspolnie z innymi osobami, zarzadza taka
dzialalnoscia, jest przedstawicielem lub pelnomocnikiem w
prowadzeniu takiej dziatalnosci.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi nalezy podac:

e przedmiot prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,
e forme prawna dzialalnosci gospodarczej*****
e kwote dochodu uzyskanego w roku ubiegltym.



**%** Forma prawna
dzialalnosci gospodarczej:

Przykltadowe formy prawne prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej w Polsce:

e Jednoosobowa dziatalnosc¢ gospodarcza,

Spotka cywilna,

e Spotka jawna,

e Spotka partnerska,

e Spotka komandytowa,

e Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia,

e Spotka akcyjna.



Punkt V

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie V nalezy wskazac¢ wszystkie posiadane skladniki
mienia ruchomego o wartosci powyzej 10 tysiecy ztotych np.:

samochody i inne pojazdy mechaniczne,

sprzet audiowizualny (ale nie zestaw komputerowy, zestaw
kina domowego),

meble (ale nie segmenty meblowe jako calos¢),

dziela sztuki (np. antyki, obrazy),

bizuteria,

zwierzeta (jesli nie wechodza w sklad gospodarstwa
rolnego),

domki kempingowe i inne obiekty, ktére nie sg zwigzane z
gruntem w sposob trwaly,

urzadzenia i maszyny.



Punkt V

oswiadczenia o stanie majatkowym

W przypadku wykazania pojazdow mechanicznych nalezy
okresli¢: ich marke, model i rok produkcji.

W przypadku braku wiedzy na temat dokladnej wartosci
posiadanych przedmiotow nalezy przy decyzji o wykazaniu ich
w oswiadczeniu nalezy posilkowac sie wartoscia szacunkowa,
rynkowa.

Nalezy brac¢ pod uwage wartos¢ kazdego przedmiotu a nie
zestawu, w takich przypadkach jak meble czy wyposazenie
kuchni, sprzetu audiowizualnego (jezeli kazda z rzeczy moze
zostac odlaczona od zestawu bez straty na wartosci).



Punkt VI

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie VI wykazujac zobowiazania powyzej 10 tysiecy
zlotych osoba zobowigzana do zlozenia oswiadczenia powinna
podac¢ warunki zaciagnietego zobowiazania, a w szczegolnosci,
zgodnie ze wskazowkami widniejacymi na wzorze oswiadczenia:

e wobec kogo zostalo zaciggniete zobowiazanie (kto udzielit

pozyczki),

o w zwigzku z jakim zdarzeniem zostalo zaciagniete (np. zakup

samochodu, remont domu, zakup mieszkania itp.),

e kwote zobowiazania (wysokosSC zaciagnietego kredytu oraz

stan zadhuzenia na dzien, wedlug ktorego skladane jest

oswiadczenie).



Punkt VII

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie VII nalezy wskazac inne dodatkowe dane o stanie
majatkowym, w tym punkcie nalezy podac kazdy wczesniej nie
wymieniony dochod uzyskany w roku, ktorego dotyczy
oSwiadczenie, odrebnie dla kazdego tytulu wuzyskania np.
zatrudnienie, wynajem, prawa autorskie, umowy zlecenia a takze
uzyskany spadek, darowizne, wyptate odszkodowania czy wygrane
w grach losowych.



Ochrona informacji

zawartych w oSwiadczeniu o stanie majatkowym

Zgodnie z art. 10 ust 3. ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o ograniczeniu prowadzenia  dzialalnosci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1393 ze zm.) informacje zawarte w
oSwiadczeniu o stanie majatkowym stanowia
tajemnice prawnie chroniona i podlegaja ochronie
przewidzianej dla informacji niejawnych o klauzuli
tajnosci "zastrzezone" okreslonej w przepisach o
ochronie informacji niejawnych, chyba ze osoba, ktora
zlozyla oswiadczenie, wyrazila pisemna zgode na ich
ujawnienie. (...) Oswiadczenie przechowuje sie przez 6 lat.



