Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na ocenie merytorycznej
Ill stopnia wnioskdw o dofinansowanie przedsiewzie¢ w formie dotacji ztozonych w ramach
ogtoszonego naboru na dofinansowanie przedsiewzie¢ ze srodkéw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021.

Ocenie bedzie podlegac nie mniej niz 2 (dwa) i nie wiecej niz 4 (cztery) wnioski o dofinansowanie
ztfozone w ramach obszaru tematycznego ,Energia odnawialna, efektywno$é energetyczna,
bezpieczenstwo energetyczne” dla ktdrego ogtoszono nabdr na projekty z zakresu “Budowa
instalacji do produkcji paliwa z biomasy rolnej i leSnej w postaci pelletu”. Szczegdty dotyczace tego
naboru, w tym opis zakresu tematycznego oraz formularze oceny wnioskdéw znajdujg sie na stronie
https://www.gov.pl/web/nfosigw/ogloszenie-o-naborze-ramach-dzialania-budowa-instalacji-do-
produkcji-paliwa-z-biomasy-rolnej-i-lesnej-w-postaci-pelletu.

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zapewni, by zespdt oceniajgcy wnioski liczyt minimum 2 osoby (ekspertéw), sposréd
ktdrych bedzie wyznaczony Lider zespotu. Lider bedzie bezposrednio koordynowat prace zespotu
oraz bedzie w biezgcym kontakcie z sekretarzem naboru u Zamawiajgcego.

Ocena merytoryczna lll stopnia wnioskdw o dofinansowanie jest oceng punktowa. Punkty s3

przyznawane w zaleznosci od stopnia spetnienia danego kryterium zgodnie z punktacjg wskazang

w dokumentacji naboru wnioskdw. Ocena dokonywana jest przez dwéch niezaleznych

i bezstronnych ekspertéw, z zastrzezeniem pkt 4.3.

4.1. Eksperci, przed przystgpieniem do oceny wnioskdw, zobowigzani sg do podpisania deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego OPZ.

4.2. Eksperci oceniajgcy dany wniosek o dofinansowanie przyznajg punkty dla danego wniosku
zgodnie z kryteriami wyboru sporzadzajac niezaleznie od siebie czgstkowe listy ocen. Na
potrzeby sporzadzenia koncowej oceny stosuje sie S$rednig arytmetyczng punktéw
przyznanych przez ekspertow.

4.3. W przypadku rozbieznosci w ocenach wynoszacych wiecej niz 30% wyzszego wyniku oceny
ekspertow dla danego wniosku, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o tym fakcie
przekazujac sporzadzone przez ekspertéow karty oceny. W przypadku, w ktérym Wykonawca
bedzie dysponowat dwoma ekspertami, Zamawiajacy zapewni wykonanie dodatkowej oceny
whniosku przez eksperta wyznaczonego sposréd pracownikdédw Zamawiajgcego. W przypadku,
gdy wykonawca bedzie dysponowat wiecej niz dwoma ekspertami, Wykonawca zapewni
wykonanie dodatkowej oceny przez trzeciego eksperta.

W takich przypadkach, na potrzeby ustalenia ostatecznej punktacji dla wniosku, stosuje sie
$rednig arytmetyczng liczby punktéw z dwdch najbardziej zblizonych wynikdw.

4.4. Podczas oceny merytorycznej lll stopnia wnioskodawca moze zostac jednokrotnie poproszony
0 wyjasnienia do ztozonego wniosku badz uzupetnienie dokumentacji. W celu przekazania
pytania do wnioskodawcy, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wkiad do pisma do
whioskodawcy (w formie edytowalnej).

Termin wykonania zamdwienia, wynosi 6 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Zamawiajgcy przewiduje, iz przekazanie pierwszych wnioskédw do oceny przez ekspertéow
Wykonawecy nastgpi nie wczesniej niz 03.01.2022 r. i nie pdzniej niz 14.01.2022 r.


https://www.gov.pl/web/nfosigw/ogloszenie-o-naborze-ramach-dzialania-budowa-instalacji-do-produkcji-paliwa-z-biomasy-rolnej-i-lesnej-w-postaci-pelletu
https://www.gov.pl/web/nfosigw/ogloszenie-o-naborze-ramach-dzialania-budowa-instalacji-do-produkcji-paliwa-z-biomasy-rolnej-i-lesnej-w-postaci-pelletu

7. Zamoéwienie obejmuje ocene wnioskéw o dofinansowanie w zakresie merytorycznym, wg
kryteridw merytorycznych Ill stopnia wskazanych w dokumentacji naboru wnioskéw i obejmuje
nastepujace dziafania:

L.p.

Dziatania

Nadanie Liderowi zespotu, przez Zamawiajgcego, uprawnien do systemu oceny wnioskéw
o dofinansowanie, pozwalajgcych na rejestrowanie przebiegu oceny oraz na przyznanie
ekspertom uprawnien dostepu do wnioskéw wskazanych do oceny.

Przekazanie przez Zamawiajgcego (sekretarz naboru) do Lidera zespotu listy wnioskéw
gotowych do oceny przez Ekspertdéw, zawierajgcej: nazwe wnioskodawcy, tytut projektu,
nr wniosku oraz nr techniczny w systemie GWD. Przekazywanie wnioskéw do oceny bedzie
nastepowato na biezgco w miare zakoniczenia oceny merytorycznej Il stopnia.

Na kazdym etapie oceny Lider zespotu przekazujac za posrednictwem systemu oceny
whnioskéw wynik oceny w postaci list sprawdzajgcych, projektéw wkiadéw do pism, jest
zobowigzany do przestania ww. dokumentéw w wersji edytowalnej oraz zeskanowanej z
podpisami oséb wykonujacych ocene.!

Przyznanie przez Lidera zespotu uprawnien dla wskazanych do oceny ekspertéw — do 2 dni
roboczych od dnia przekazania wnioskéw do oceny.

Sprawdzenie czy dokumentacja ujeta w GWD umozliwia przeprowadzenie merytorycznej
oceny wnioskow.

W przypadku, gdy we wniosku brakuje dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
oceny merytorycznej badz budzg one watpliwosci — przekazanie przez Lidera Zespotu
projektu pisma w sprawie uzupetnienia brakujgcych dokumentdéw i ewentualnie
pozostatych uwag merytorycznych.

Uwaga: kazdy wniosek moze podlegac uzupetnieniom tylko jeden raz.

Gdy nie brakuje zadnych dokumentéw oraz gdy nie budzg one watpliwosci co do
mozliwosci do przeprowadzenia oceny, nalezy przejs¢ do pkt. 9.

Ocena merytoryczna w przypadku braku dokumentéw umozliwiajacych przeprowadzenie
oceny merytorycznych kryteriéw punktowych lub gdy budza one watpliwosci, przed

uzupetnieniami.

Wspétpraca Lidera zespotu z sekretarzem naboru w NFOSIGW przy przygotowaniu pisma
w sprawie uzupetnienia brakujgcych dokumentéow i ewentualnie pozostatych uwag.

Przestanie przez sekretarza konkursu do Lidera zespotu informacji na temat wymaganych
dat przekazania uzupetnien przez Wnioskodawcéw droga e-mailowa.

Udzielenie przez osobe oceniajgcg wyjasnien na temat zakresu wymaganych uzupetnien w
trakcie okresu na uzupetnienie wniosku (e-mailowo na wezwanie Zamawiajgcego).

Ocena po uzupetnieniach.

Zamawiajgcy przekaze na wskazany adres e-mail Wykonawcy informacje o dokonaniu
uzupetnienia wraz z numerem technicznym wniosku w GWD. W przypadku uzupetnienia
whniosku jego ostateczna wersja jest przekazywana do oceny do obu ekspertéw.

Ocena w zakresie merytorycznych kryteridw punktowych:

— sporzadzenie dwdch ocen zgodnie ze wzorami stanowigcymi zataczniki do
dokumentacji konkursowej danego naboru, umieszczonymi na stronie

1 Na kazdym etapie oceny e-maile muszg w tytule zawiera¢ numer wniosku, wnioskodawce, oraz etap oceny (np.
whniosek_xxxx_wnioskodawca_xxxx_ocena_merytoryczna_koncowa lub
whniosek_xxxx_wnioskodawca_xxxx_ocena_merytoryczna_uwagi)




http://www.nfosigw.gov.pl/oferta-finansowania/srodki-
norweskie/nabory/page,1.html;

— w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 4.3 OPZ, sporzadzenie trzeciej oceny wniosku
zgodnie z powyzszym wzorem, badz, jesli Wykonawca dysponuje jedynie dwoma
ekspertami, przekazanie Zamawiajgcemu informacji o zaistnieniu takiego przypadku
oraz wykonanych kart ocen.

10) Przekazanie przez Lidera zespotu list sprawdzajgcych wraz z wktadem do pisma
informujgcego o wyniku oceny (uzasadnienie punktacji), sukcesywnie po zakorczeniu
oceny poszczegdlnych wnioskdw (drogg e-mailowg w formie elektronicznej: zeskanowanej
i edytowalnej). W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 4.3 OPZ, Zamawiajacy zapewni
uzupetnienie wktadu w zakresie oceny wykonanej przez pracownika Zamawiajgcego.

Raport z realizacji zamowienia

1. Przekazanie przez Lidera zespotu Raportu z realizacji zaméwieniaw | Do 5 dni od
postaci zestawienia wnioskdw ocenionych wg kryteriéw | zakonczenia oceny
merytorycznych punktowych z wydzieleniem projektdow ocenionych | ostatniego wniosku o

negatywnie zgodnie z kryteriami merytorycznymi |ll stopnia | dofinansowanie.
wskazanymi w dokumentacjach poszczegdlnych naboréw
whnioskow.

Zwrot dokumentacji zwigzanej z oceng wnioskow.

Zasady wspdtpracy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca

W przypadku stwierdzenia przez Eksperta:

1. koniecznosci uzyskania opinii w zakresie prawnym lub w przypadku uznania czesci kosztéw
projektu za niezgodne z katalogiem kosztow kwalifikowalnych lub niezasadne dla osiggniecia
celéw projektu, pomocy publicznej i/lub finansowym,

2. watpliwosci dotyczacych interpretacji Regulaminu Konkursu,
3. watpliwosci dotyczgcych wzordw list sprawdzajgcych, projektdw pism, uzasadnien,

Lider zespotu kontaktuje sie z sekretarzem naboru drogg e-mailowg, w razie potrzeby przesytajgc
niezbedne dokumenty w formie zeskanowanej. Odpowiedz sekretarza bedzie udzielona do 3 dni
roboczych, rowniez w formie e-mailowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyrywkowej weryfikacji jakosci prowadzonych ocen. O wyniku
ocen sekretarz naboru poinformuje Lidera zespotu droga mailowa. Wykonawca ma prawo odnies¢ sie
do zgtoszonych zastrzezen w terminie do 2 dni roboczych od ich otrzymania. Zamawiajgcy w terminie
do 2 dni roboczych poinformuje, czy podtrzymuje zastrzezenia.

W przypadku, gdy podtrzymane zastrzezenia Zamawiajgcego do przeprowadzonej oceny przekrocza
potowy przekazanych do oceny wnioskéw liczby ocenianych wnioskéw, Wykonawca zostanie
zobowigzany do przedstawienia w ciggu 2 dni roboczych od dnia poinformowania planu naprawczego.

W sprawach organizacyjnych sekretarz naboru kontaktuje sie z Liderem Zespotu drogg e-mailowg lub
telefonicznie.

W przypadku uzyskania przez Strony umowy\informacji mogacych mie¢ wptyw na proces oceny
whnioskow, Strony niezwtocznie je sobie przekaza.

ZAtACZNIKI DO OPZ
1) Wazér deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

2) Wozér Raportu z oceny merytorycznej lll stopnia i raportu koncowego.






Zatacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamdéwienia

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
w ramach oceny projektu/prac Komitetu ds. Wyboru Projektéw? realizowanych dla Programu
Srodowisko, Energia i Zmiany Klimatu
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021

Oswiadczenie:?
* eksperta przeprowadzajgcego ocene merytoryczng Il stopnia

* innej osoby wykonujgcej czynnosci w ramach oceny projektu/prac Komitetu ds. Wyboru Projektow

IMIE (IMHON@)..tiitiitieeeee ettt se e st st ettt ss st essaeetestesee s nnasenans
NAZWISKO ... vttt ietee ettt ettt et e e s ete st ste e e a b sebass e et enaseetestestennenssentas

Uprzedzona/y o odpowiedzialnosci karnej z art. 271 i 272 Kodeksu karnego o$wiadczam, ze:
1) nie jestem Whnioskodawca ani nie przygotowywatam/em dokumentacji projektowe;j;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzana/y z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
Whnioskodawca/partnerem/partnerami, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wnioskodawcy/partnera/partneréw;

3) przed uptywem 3 lat od dnia ogtoszenia o naborze nie pozostawatam/em w stosunku pracy lub
zlecenia z Wnioskodawcg i nie bytam/em cztonkiem organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych Wnioskodawcy;

4) nie pozostaje z zadnym Whnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny
projektu i zgadzam sie, ze informacje te powinny byc¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim. Zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywaé kopii
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji zwigzanych z ocenianym projektem.

W przypadku stwierdzenia zaleznosci, ktéra moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci, zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Operatora
Programu® w formie pisemnego wniosku o wytaczenie z procedury oceny projektu/prac Komitetu
ds. Wyboru Projektéw.

Przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem moich danych osobowych jest NFOSIGW z siedziba w Warszawie
przy ul. Konstruktorskiej 3a, 02-673 Warszawa/Minister Klimatu z siedzibg w Warszawie przy ul. Wawelskiej
52/54, 00-922 Warszawa (niepotrzebne skresli¢). Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Jest to

2 Niepotrzebne skresli¢
3 Zaznaczy¢ wtasciwe
4 NFOSIGW/Ministerstwo Klimatu



osoba, z ktérg mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna kontaktowad sie pocztg
elektroniczng pod adresem:

Inspektor w NFOSIGW: inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl; Inspektor w Ministerstwie Klimatu:
inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu
oceny projektu/prac Komitetu ds. Wyboru Projektéw na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Wyrazam zgode na udostepnianie, przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych dla celéw
zwigzanych z realizacjg procesu oceny projektu/prac Komitetu ds. Wyboru Projektéw. Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane bedg przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od zatwierdzenia raportu korncowego dla Programu, jesli
chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wynikajgcy z przepisdw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.)

Przyjmuje do wiadomosci, ze przystuguje mi prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Ma Pan/Pani
takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO

....................................................................... dnia e 1
(miejscowosc)
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 5, podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania.
....................................................................... dnia .cceeeeeeeen 1

> Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.



Zatqgcznik nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

RAPORT Z OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTOW
W RAMACH UMOWY .............ccceeee.. Zzdnia ..

Czes¢ A Informacje ogdlne

1.

Nabér (numer / tytut)®:

1

1.2,

Jednostka sporzgdzajgca raport: ......ceeeeeeeveeeeenreeieceeee e

Jednostka otrzymujaca raport: Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Czes¢ B Przebieg oceny

1.

Data rozpoczecia oceny merytorycznej’:
1.1, Konkurs ...ccce? ceevencninennnnes r.

1.2, KonKurs ...cccce? veveveneeeennes r.

Data zakoriczenia oceny merytoryczne?;:.
2.1, Konkurs ..o vvceiencecnn r.

2.2, Konkurs ..o vvcriencnenenn r.

Jesli wystgpita konieczno$é przedtuzenia oceny merytorycznej, prosze wyszczegdlni¢ powody:

Czy dla wszystkich wnioskow o dofinansowanie, ktére zostaly negatywnie ocenione po ocenie
merytorycznej, przekazano do Zamawiajgcego ostateczne listy sprawdzajace zawierajgce uzasadnienie
oceny wraz z wktadem do pisma do Wnioskodawcy?

TAK NIE
Jesli nie, nalezy ponizej podac uzasadnienie

6 Nalezy wskaza¢ numery i nazwy naboréw wnioskéw o dofinansowanie, w ramach ktérych wnioski o
dofinansowanie byty oceniane przez Wykonawce.

7 Data przekazania przez Zmawiajgcego pierwszego wniosku do oceny.

8 Data przekazania ostatniej ostatecznej listy sprawdzajace;j.



5. Uwagi/dodatkowe wyjasnienia:

7 7/ 0
Czes¢ C Wynik oceny
1. Zestawienie wnioskow o dofinansowanie po ocenie merytorycznej przez Wykonawce:
Liczba wnioskow o|Catkowita wartos¢ \Wartosc dofinansowania . L Liczba wnioskdow o
) . . . S Liczba wnioskow o ) .
dofinansowanie |przedsiewziec (dla (dla wnioskow o . . dofinansowanie
. Lo . . . . dofinansowanie . .
Nabér nr | przekazanych do [wnioskéw o dofinansowanie |dofinansowanie spetniajacych kryteria

zwréconych do

oceny przekazanych oceny przekazanych do oceny uzupetnienia

merytorycznej |merytorycznej) merytorycznej)

oceny merytorycznej I
stopnia

2. Powody odestania wnioskéw o dofinansowanie do uzupetnienia (wyszczegdlni¢ hastowo gtéwne
powody) ze wskazaniem powodow wspdlnych dla wszystkich naboréw ocenianych przez Wykonawce
oraz specyficznych dla danego naboru:

3. Powody negatywnej oceny wnioskdw o dofinansowanie na podstawie kryteriéw merytorycznych ||
stopnia: wyszczegdlni¢ wszystkie przypadki negatywnej oceny ze wskazaniem wszystkich kryteriow
ocenionych negatywnie dla danego wniosku o dofinansowanie —w podziale na nabory oceniane przez
Wykonawce).

b Nr wniosku w\l(\:lanloskoda Tytut projektu Niespetnione kryterium

4. Liczba wnioskéw o dofinansowanie wycofanych przez Wnioskodawcéw w trakcie trwania oceny
merytorycznej Il stopnia:

Lp. | Nr wniosku | Wnioskodawca Tytut projektu Powdd




5.

Liczba ocen wnioskéw, co do ktérych Zamawiajgcy zakwestionowat wynik dokonania oceny oraz

sposob uwzglednienia uwag zamawiajgcego

!\lr Whnioskodawca Tytut projektu U""_af?’a Sposo.b uwzglt.zd.nlenla
l.p. | wniosku Zamawiajgcego uwagi Zamawiajgcego
UWAGI / dodatkowe informacje:
UWAGI / dodatkowe informacje
Raport sporzadzit(a): ....ccceevveveveveererireennes
Data Podpis/pieczec
Raport zatwierdzit(a): ......ccoceveeevrveireceriienne
Data Podpis/pieczeé

Zatacznik nr 1 — Lista projektéw ocenionych pozytywnie

Zatacznik nr 2 — Lista projektow ocenionych negatywnie

Zatacznik nr 3 — Lista ekspertow oceniajgcych poszczegdlne wnioski o dofinansowanie




