Formularz opisowy (Wzór przeznaczony dla dysponentów części budżetowych)
Wzór formularza opisowego, o którym mowa w § 15 ust. 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 stycznia 2019 r. w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej (Dz. U. poz. 183).

Wytyczne wypełniania formularza opisowego projektu części budżetowej   
w układzie zadaniowym na rok 2020:

1. Informacje zamieszczone na formularzu opisowym posłużą do opracowania Uzasadnienia do projektu ustawy budżetowej na rok 2020 w części poświęconej Omówieniu skonsolidowanego planu wydatków w układzie zadaniowym, o którym mowa w art. 142 pkt 11 ustawy o finansach publicznych oraz w części Programy wieloletnie w układzie zadaniowym.
2. Formularz opisowy projektu części budżetowej w układzie zadaniowym na rok 2020 (dalej Formularz) sporządza dysponent części budżetowej (dalej dysponent) – odrębnie dla projektu każdej części budżetowej w układzie zadaniowym.
3. Formularz sporządza się w sposób zgodny z danymi zamieszczonymi w formularzach tabelarycznych, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Finansów w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej (dalej Rozporządzenie).
4. Na wstępie formularza, w tytule „Zadanie priorytetowe” zamieszczane są informacje o zadaniach priorytetowych, które wypełniają jedynie ministrowie kierujący działem/ami administracji rządowej, zgodnie z zasadami określonymi w ust. 58 załącznika nr 41 do Rozporządzenia.

5. W punkcie 1 Formularza zamieszcza się dodatkowe informacje dotyczące finansowania realizowanych zadań (wzór opisu powiela się i wypełnia odrębnie dla każdego z zadań realizowanego przez danego dysponenta ze środków danej części). Opis ten jest obowiązkowy dla wszystkich dysponentów i obejmuje: poziom finansowania zadania z wyodrębnieniem środków europejskich, określenie przewidywanego przez dysponenta poziomu wydatków z rezerw celowych oraz identyfikację i omówienie skonsolidowanych przepływów finansowych w zakresie zadania.
6. W punkcie 2 Formularza zamieszcza się informację o celach i miernikach dla zadania w układzie skonsolidowanym. Część ta jest obowiązkowa wyłącznie dla dysponentów definiujących mierniki na poziomie zadań (wskazanych w katalogu funkcji, zadań, podzadań i działań, o którym mowa w § 7 Rozporządzenia) – zgodnie z ust. 61 pkt 7 załącznika nr 41 do Rozporządzenia, którzy wykazują informacje w sposób zgodny
z treścią wykazywaną w formularzu BZK, a także z celami i miernikami, o których mowa
w § 15 ust. 5 i 6 Rozporządzenia. 

Ta część Formularza obejmuje informacje w zakresie pomiaru zadań w ujęciu skonsolidowanym, dotyczące miernika, w tym określenia i uzasadnienia jego wartości docelowej na rok 2020 i dwa kolejne lata oraz jej zmiany w wyniku przewidywanego zwiększenia wydatków części budżetowej wskazanych w pkt 1.3. Formularza w związku z ewentualnym podziałem rezerw/y celowych/ej. Ponadto, obejmuje ogólny opis głównych rodzajów ryzyk niewykonania planowanej wartości miernika ze wskazaniem skali ewentualnego ich wpływu na wykonanie wartości miernika w przypadku ich wystąpienia (w punktach). 

Zamieszczane są również informacje dotyczące planowanych działań zapobiegawczych, ograniczających ryzyka, a także naprawczych w przypadku ich materializacji.

7. W punkcie 3 Formularza zamieszcza się informacje dotyczące przewidywanego sposobu przypisania do zadań środków z rezerw celowych. Ten punkt wypełniają wyłącznie dysponenci/organy, o których mowa w art. 154 ustawy o finansach publicznych, w porozumieniu z którymi, lub też na wniosek których, Minister Finansów dokonuje podziału rezerw celowych.
8. W punkcie 4 Formularza przedstawia się informację o programach wieloletnich w układzie zadaniowym koordynowanych lub nadzorowanych przez dysponenta (część tę wypełniają oddzielnie dla każdego programu wieloletniego dysponenci/jednostki koordynujące/nadzorujące dany program wieloletni). Informacje te powinny stanowić uzupełnienie danych zawartych w formularzu PR-Z.
9. W punkcie 5 Formularza zamieszcza się ewentualne dodatkowe uwagi i informacje dysponenta.
10. Wypełniając formularz należy usunąć wskazówki i objaśnienia (zapisane w nawiasach kursywą).
11. Formularza nie wypełnia się w zakresie informacji stanowiących informacje niejawne. 
12. Wypełniony formularz opatruje datą i podpisuje osoba sporządzająca, podając imię i nazwisko, stanowisko służbowe, a także dane kontaktowe (numer telefonu i adres poczty elektronicznej). Formularz podpisuje także osoba upoważniona do reprezentowania jednostki organizacyjnej.
13. Wersję elektroniczną pliku opatruje się nazwą wg następującego wzoru: NRCZĘŚCIBUDŻETOWEJ_SKRÓTLITEROWYDYSPONENTA_BZ_OPIS_2020
Nazwa dysponenta

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(wypełnia się dla każdej części budżetowej i dla każdego zadania oddzielnie)
Część ………… (numer i nazwa części budżetowej)
Zadanie ………… (numer i nazwa zadania)

Zadanie priorytetowe:  
(  TAK 
(  NIE 

(właściwą odpowiedź dla opisywanego w tej części formularza zadania należy zaznaczyć znakiem „X”, wypełnia jedynie minister kierujący działem/ami administracji rządowej)

1. Sposób finansowania zadania oraz przepływy finansowe

1.1. Na realizację zadania w 2020 r. planuje się przeznaczyć ………… tys. zł (planowana kwota wydatków ogółem bez środków pochodzących z rezerw celowych), w tym z budżetu środków europejskich ………… tys. zł (planowana kwota wydatków, bez środków z rezerw celowych).
1.2. Przewidywana możliwość zwiększenia wydatków części budżetowej w zakresie zadania w wyniku podziału rezerw celowych: ( TAK ( NIE.
1.3. Zwiększenie środków przeznaczonych na realizację zadania może nastąpić w wyniku podziału następujących rezerw celowych (wypełnia się w przypadku zaznaczenia „TAK” w pkt 1.2.):
1.3.1. ………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej) o kwotę ………… tys. zł (kwotę środków określa się jeśli jest to możliwe na etapie planowania budżetowego)

1.3.2. ………… (następna rezerwa)

1.4. Konsolidacja wydatków – w ramach zadania z części budżetowej ………… (nr części) zostaną przekazane środki finansowe (w przypadku braku przepływów finansowych  pkt 1.4. można usunąć):

1.4.1. Jednostkom sektora finansów publicznych, o których mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych – nadzorowanym lub PFC, których dysponentem jest dysponent lub organ przez niego nadzorowany (tj. JSFP wykazanym przez dysponenta na formularzu BZK):
1.4.1.1. ………… (nazwa jsfp) w wysokości ………… tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ………… tys. zł;
1.4.1.2. ………… (następna jednostka)
1.4.2. Jednostkom sektora finansów publicznych, o których mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych – innym niż nadzorowane (tj. JSFP, które nie zostały przez dysponenta wykazane na formularzu BZK):

1.4.2.1. ………… (nazwa jsfp) w wysokości ………… tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ………… tys. zł;
1.4.2.2. ………… (następna jednostka).
2. Cele i mierniki zadania
Do pomiaru stopnia realizacji celu/ów zadania wykorzystywany/e będzie/ą ………… (liczba mierników od 1-3) następujący/e miernik/i:
2.1. ………… (nazwa miernika nr 1, zgodna z nazwami mierników zadań budżetowych, o których mowa w § 15 ust. 5 i 6 Rozporządzenie,
Wartość docelowa miernika na 2020 r. i dwa kolejne lata wynosi odpowiednio: 

2020 r. …………,

2021 r. …………, 

2022 r. ………… (wartość i jednostka miary).

2.1.1. Nazwa celu, do którego przyporządkowano miernik zadania: 

2.1.1.1. …………
2.1.2. Uzasadnienie wartości docelowych miernika na rok 2020 i dwa kolejne lata 
z uwzględnieniem m.in. społeczno-gospodarczego znaczenia ich realizacji .……………………………………………………………………………………………………………………………………
2.1.3. 
Omówienie wpływu ewentualnego podziału środków z rezerw/y celowych/ej, wskazanych w punkcie 1. formularza na wartość miernika dysponenta

2.1.3.1. ………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej) ………… (wpływ)
2.1.3.2. ………… (kolejna rezerwa)
2.1.4.
Zidentyfikowanie ryzyk niewykonania planowanej wartości miernika ze wskazaniem  skali ewentualnego ich wpływu na wykonanie wartości miernika w przypadku ich wystąpienia (w punktach)
………………………………………………………………………………………………………………………………….…
2.1.5. 
Wyszczególnienie najważniejszych działań zapobiegawczych, ograniczających możliwość wystąpienia ryzyk, a także naprawczych w przypadku materializacji ryzyk, o których mowa w ppkt 2.1.4. (w punktach):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2.2. ………… (nazwa miernika nr 2 i opis w zakresie analogicznym jak dla miernika nr 1) (wypełnia się, jeżeli miernik nr 2 był formułowany przez wypełniającego formularz dysponenta) 
2.3. ………… (nazwa miernika nr 3 i opis w zakresie analogicznym jak dla miernika nr 1) (wypełnia się, jeżeli miernik nr 3 był formułowany przez wypełniającego formularz dysponenta)  
3. Informacja o przewidywanym sposobie przyporządkowania rezerw celowych do zadań budżetowych 

(wypełniają organy i dysponenci, w porozumieniu z którymi Minister Finansów dokonuje podziału rezerw celowych lub którzy występują/wnioskują do Ministra Finansów o podział rezerw celowych – zgodnie z art. 154 ustawy o finansach publicznych)
3.1. ………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej) w wyniku podziału może w 2020 r. zostać rozdysponowana na realizację następujących zadań budżetowych:

3.1.1.
Zadanie ………… (kod klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania) w wysokości ………… tys. zł (przewidywana kwota rezerwy celowej) przez następującego/ych dysponenta/ów części budżetowej/ych: ………… . 
Podział środków z rezerwy może mieć następujący wpływ na wartość miernika/-ów dysponenta/-ów części budżetowej/-ych, których wydatki zostaną zwiększone:
……………………………….............................................................................................
3.1.2.   ………… (następne zadanie)
3.2. ………… (następna rezerwa)
3.3. Komentarz zawierający dodatkowe informacje o sposobie zaplanowania 


i przewidywanym podziale oraz wykorzystaniu środków z rezerw celowych: …………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4. Informacja o koordynacji i nadzorze programów wieloletnich w układzie zadaniowym 
4.1. Nazwa programu wieloletniego oraz kod klasyfikacji zadaniowej programu wieloletniego na poziomie działania/działań
…………………………………………………………………………………………..……………………………………. .
4.1.1.
Szczegółowy opis podstaw prawnych Programu i ich zmian (należy podać brzmienie i pełne metryki/publikatory aktu/ów prawnych powołujących program, a także aktów prawnych zmieniających – kolejno w odrębnych podpunktach).
4.1.1.1. …………
4.1.1.2. …………
4.1.2. 
Czy obecnie przygotowywana jest zmiana programu przez dysponenta? ( TAK  ( NIE 

Jeżeli tak, to na jakim etapie prac legislacyjnych jest obecnie projekt zmiany programu?

.……………………………………………………………..…………………………….……… (2-3 zdania)
4.1.3.
Całkowite koszty realizacji programu w całym  okresie jego realizacji wynoszą: ………… tys. zł.
4.1.4. 
Ogólny opis przedsięwzięć/działań przewidzianych do realizacji w ramach całego programu wraz z opisem ich przeznaczenia/efektów/rezultatów 
(od 4-6 zdań): 

…………………………………………………………………………………………….………………………..
4.1.5. 
Jakie najważniejsze działania/prace przewiduje się wykonać w szczególności w 2020 r. w ramach realizacji programu ? (w punktach):

…..………………………………………………………………………………………………………………….
4.1.6. 
Jakie rezultaty/efekty rzeczowe planuje się w ramach programu osiągnąć w 2020 r. i jakie będą one miały znaczenie dla pełnego zrealizowania celu i wartości miernika/ów programu (w ujęciu zadaniowej prezentacji programów wieloletnich)?
…………………………………………………………………………….……….…............... (3-5 zdań)
5. Dodatkowe uwagi/informacje dysponenta (odnoszące się do całej części budżetowej, celów i mierników, konsolidacji wydatków, rezerw celowych, programów wieloletnich, itp.)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Sporządził/-a: ……………………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

nr tel.: ..............................................

e-mail: ...............................................................
data: ..…………………………………………..

podpis: …………………………………………………………..
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