/‘, Nadlesnictwo Zlotoryja

Zalacznik nr 3 do Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000 zfotych,
z wylaczeniem realizacji zadan z zakresu Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Ziotoryja, dn. %8 .05.2023 r.
Zn. spr. SA.270.10.2023

Zaproszenie do skladania ofert o zaméwienie publiczne
o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 50 000 zt netto
do kwoty nieprzekraczajacej 130 000 ziotych netto

1. Zamawiajacy.
Nadles$nictwo Ztotoryja,
ul. Staszica 18,

59-500 Ztotoryja

zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamoéwienia:
»,Usluga sprzatania pomieszczen biura i posesji NadlesSnictwa Ziotoryja
na 2023-2024 rok” speiniajagcego wymagania zawarte w zatgczniku

nr 1 do powyzszego zaproszenia.

3. Termin realizacji zaméwienia:
od 01.07.2023 do 30.06.2024 r.

4. Kryteria oceny i wyboru ofert:
Cena - 100 %

5. Warunki jakie powinny spetnia¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego
aktywna dziatalno$¢ gospodarcza.
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6. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej,
podajac nazwe i adres Zamawiajacego oraz adnotacje:

,2Ustuga sprzatania pomieszczen biura i posesji NadleSnictwa Ztotoryja na 2023-
2024 r”

7. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.06.2023 r. do godziny 14.00 w sekretariacie
Zamawiajacego przy ul. Staszica 18 w Zilotoryi osobisScie, poczta tradycyjng
lub poczta elektroniczng — zlotoryja@wroclaw.lasy.gov.pl .

8. Do kontaktow w przedmiotowej sprawie wyznacza si¢ pracownika
merytorycznego w osobie

Agnieszka Bochnowska-Kasprzyk

tel. 533 531 885

od poniedziatku do piatku,

w godzinach od 8.00 do 15.00

z wytaczeniem dni wolnych od pracy.

(podpis Zamawiajgcego)
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Zatgeznik nr 1 do wniosku SA.270.10.2023 z dnia 19.05.2023 .
Znak sprawy: SA.270.10.2023

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia
»Ustuga sprzatania pomieszczen biura i posesji
Nadle$nictwa Ziotoryja na 2023-2024 rok”.

. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie kompleksowych ustug sprzatania
budynku oraz terenu przylegajacego NadlesSnictwa Ztotoryja mieszczacego
sie przy ulicy Stanistawa Staszica 18 w Ztotoryi.

W szczegolnosci: pomieszczen biurowych, sali konferencyjnej i edukacyjne;j,
pomieszczen socjalnych i sanitarnych, powierzchni wspélnych a takze
parkingu oraz terenu zewnetrznego wraz z utrzymaniem zieleni w tym zieleni
na dachu budynku.

Il. Miejsce realizacji zmoéwienia: budynek biurowy wraz z parkingiem i terenem
zewnetrznym znajduje sie w Ztotoryi przy ulicy Stanistawa Staszica 18.

lll. Wymagania dotyczace czasu realizacji ustug:
1. Ustuga utrzymania czystosci w budynku odbywaé sie bedzie od
poniedziatku do pigtku od godziny 15:00, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.
2. Ustuga utrzymania czystoéci na zewnatrz budynku odbywa¢ sie bedzie od
poniedziatku do piagtku od godziny 15:00 a w przypadku wystapienia takich
zjawisk atmosferycznych jak $nieg czy 16d wejscie do budynku Nadlesnictwa
Ztotoryja oraz parking w dni robocze musi zostaé uprzatniete do godziny 7:00
tak byla mozliwo$¢ swobodnego i bezpiecznego wejscia do budynku.
3. Istnieje mozliwo$¢ wykonania prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci
w budynku oraz na zewnatrz w innych godzinach lub w soboty po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

IV. Szczegétowy zakres i czestotliwosé realizowanych prac wewnatrz
budynku:

Lp. | Czestotliwosé Przedmiot czynnosci Rodzaj przestrzeni

- wycieranie kurzu z mebli, szaf, biurek, konteneréw, stoftéw,

stolikdw, krzeset, lamp biurowych oraz usuwanie plam z mebli

§rodkami pielegnacyjnymi (antystatycznymi) wiasciwymi dia

danego rodzaju sprzatanej powierzchni

1. Codziennie - czyszczenie urzadzen biurowych: drukarek, niszczarek,

kserokopiarek, aparatow telefonicznych

- zamiatanie i mycie na mokro podidg z uzyciem $rodkdow

przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- oproznianie koszy na $mieci oraz pojemnikéw na $cinki
. | z niszczarek do papieru ]

Pomieszczenia biurowe
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- zamiatanie i mycie na mokro podtdg z uzyciem $rodkéw
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- mycie, pochwytdw i poreczy

- opréznianie koszy na $mieci

- podlewanie kwiatow doniczkowych

Ciagi komunikacyjne,
schody

- czyszczenie glazury oraz zlewozmywakdw na mokro z uzyciem
$rodka odkazajgcego, przeznaczonego do pomieszczen
kuchennych, czyszczenie przy uzyciu Srodkow usuwajgcych
kamien

- wycieranie na mokro mebli kuchennych, stolikéw, krzeset oraz
innych sprzetéw znajdujgcych sie w pomieszczeniach

- biezace uzupetnianie $rodkéw do mycia naczyn, mydia w piynie
oraz recznikéw papierowych

- zamiatanie i mycie na mokro podidg z uzyciem Srodkdw
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- opréznianie koszy na $mieci

Pomieszczenia socjalne
— kuchnie

2. Codziennie
3. Codziennie
4, Codziennie
Codziennie

w sezonie - od
5. 15 marca do 31

pazdziernika — pO
sezonie 1 razy
w tygodniu

- utrzymanie czystosci w sanitariatach wraz z dezynfekcjg

- mycie umywalek oraz sanitariatéw na mokro z uzyciem $rodkéw
odkazajacych, czyszczenie przy uzyciu Srodkdw usuwajgcych
kamien

- mycie luster, pojemnikéw na mydio, reczniki papierowe, papier
toaletowy

- uzupetnianie w toaletach $rodkéw higienicznych 2zgodnie
z umowa w tym dostawa mydta, papieru toaletowego w kolorze
biatym oraz recznikow papierowych w kolorze bialym

- zamiatanie i mycie na mokro podiég, cokolikéw z uzyciem
Srodkdw przeznaczonych do mycia adpowiednich powierzchni

Pomieszczenia
sanitarne - tazienki

- wycieranie kurzu z mebli, szaf, biurek, kontenerow, stotow,
stolikdw, krzesel, lamp biurowych oraz usuwanie plam z mebli
$rodkami  pielegnacyjnymi (antystatycznymi) wiasciwymi dla
danego rodzaju sprzgtanej powierzchni

- czyszczenie urzadzen Dbiurowych: drukarek, niszczarek,
kserokopiarek, aparatow telefonicznych

- zamiatanie i mycie na mokro podidg z uzyciem S$rodkow
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- opréznianie koszy na $mieci oraz pojemnikow na Scinki
z niszczarek do papieru

- sprzagtanie kuchni wedlug wytycznych dotyczacych kuchni — jak
wyze|

- sprzagtanie toalety wedlug wytycznych dotyczacych tazienek — jak
wyzej

Punkt P/POZ — Biuro,
kuchnia i fazienka

Po uméwieniu
6. sprzatania

z 0soba
odpowiedzialng

- wycieranie kurzu z mebli, szaf, biurek, konteneréw, stoléw,
stolikow, krzesel, lamp biurowych oraz usuwanie plam z mebli
Srodkami pielegnacyjnymi (antystatycznymi) wlasciwymi dla
danego rodzaju sprzatanej powierzchni

- czyszczenie urzadzen biurowych: drukarek, niszczarek,
kserokopiarek, aparatow telefonicznych

- zamiatanie i mycie na mokro podidg z uzyciem Srodkéw
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- oprdznianie koszy na $mieci oraz pojemnikéw na $cinki
Z niszczarek do papieru

- Sprzatanie w obecnosci osoby odpowiedzialnej

Pomieszczenia o
ograniczonym dostepie
— kasa, pokdj Strazy Leénej,

archiwum

7. Jeden raz
w tygodniu

- wycieranie na mokro kurzu ze stotow, krzeset, regatow

- zamiatanie i mycie na mokro podiug z uzyciem S$rodkéw
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- opréznianie koszy na Smieci

Sala konferencyjna

8. Jedenraz
w miesigcu

- mycie przeszklonych drzwi w przestrzeni biurowej

- wycieranie kurzu lamp wiszgcych, obrazéw, wieszakdw

- dezynfekowanie stuchawek telefonicznych (preparatem
czyszczgeym obudowy plastikowe o  wlasciwosciach
dezynfekcyjnych zwalczajgcych  bakterie, wirusy i grzyby,
nietoksycznym, dopuszczonym przez Paristwowy Zaktad Higieny)
- mycie koszy na $mieci

- omiatanie pajeczyn

- mycie drzwi i ich framug w pokojach i przeszkler

- czyszczenie listew przypodiogowych

Pomieszczenia biurowe

9. Jeden raz
w miesigcu

- mycie drzwi i framug na korytarzach
- omiatanie pajeczyn
- czyszczenie listew przypodiogowych

Ciggi komunikacyjne,
schody

10. Jeden raz
w miesigcu

- dezynfekowanie i udraznianie profilaktycznie urzgdzen
sanitamych  (zlewéw) przy pomocy odpowiednich Srodkow
chemicznych

- mycie koszy na $mieci

- omiatanie pajgczyn

Pomieszczenia socjalne
- kuchnie

Nadlesnictwo Ztotoryja, ul. Staszica 18, 59-500 Ziotoryja
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- mycie drzwi

1.

Jeden raz
w miesigcu

- dezynfekowanie i udraznianie profilaktycznie urzadzen
sanitamych (zlewow) przy pomocy odpowiednich $rodkéw
chemicznych

- mycie koszy na $mieci

- omiatanie pajeczyn

- mycie drzwi w toaletach

Pomieszczenia
sanitarne - fazienki

12.

Jeden raz
w miesigcu

- mycie wewnatrz i za zewnatrz

Kuchenka mikrofalowa

i lodowki

13.

W razie
koniecznosci

- wycieranie na mokro kurzu ze stoiéw, krizeset, regatow

- zamiatanie i mycie na mokro podidg z uzyciem Srodkow
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

- opréznianie koszy na $mieci

Sala edukacyjna

14.

W razie
koniecznosci

- utrzymanie czystosci w sanitariatach wraz z dezynfekcjg

- mycie umywalek oraz sanitariatow na mokro z uzyciem srodkow
odkazajacych, czyszczenie przy uzyciu $rodkéw usuwajacych
kamien

- mycie lustra, pojemnikéw na mydto,

- uzupeinianie w toaletach s$rodkéw higienicznych zgodnie
z umowag w tym dostawa mydla, papieru toaletowego w kolorze
biatym oraz recznikow papierowych w kolorze bialym

- zamiatanie i mycie na mokro podidg, cokolikdw z uzyciem
$rodkéw przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

Toaleta na zewnatrz

16.

W razie
koniecznosci

- sprzgtanie Sali konferencyjnej wraz z myciem naczyn
kazdorazowo po naradach i innych zebraniach

Sala konferencyjna |

16.

4 razy w ciggu
roku

| - czyszczenie zaluzji

- mycie na zewnatrz i wewnatrz szyb i stolarki okiennej srodkami
specjalnie do tego przeznaczonymi

Okna i okna na
wysokosciach

V. Szczegolowy zakres i czestotliwo$¢ prac na zewnatrz:

Przedmiot czynnosci

Rodzaj przestrzeni

Lp. Czestotliwosé
- zbieranie papierdw, plastiku, szkla i innych zanieczyszczen
- zamiatanie chodnika, taraséw i powierzchni utwardzonych
- opréznianie koszy na $mieci przy wejsciu do budynku
Prace (wynoszenie $mieci do pojemnikow zewnetrznych - segregacja
wykonywane na | $mieci) ) o
1 biezaco w celu | - Utrzymywanie czystosci wejscia giownego . . | Chodniki i parking przy
- . ' - usuwanie blota, sniegu, lodu i innych zanieczyszczen budvnk
Utrzymar!'a statego | ; chodnikow i placow przynaleznych do nieruchomosci udynku
naleznego - od$niezanie terenu wokol budynku (parking, podjazdy,
porzadku chodniki - kostka) - schody przed wejsciem gidwnym musza
by¢ od$niezone przed godzing 7 rano w dni robocze
- w razie koniecznosci posypywanie piaskiem lub sSrodkiem
zamiennym, przy czym nie dopuszcza sie uzycia soli
Prace - biezaca pielegnacja: koszenie trawnikéw (w zaleznosci od o ;
wykonywane na wzrostu trawy), przycinanie krzewéw, pielenie chwastow, Trawniki, Ogréd
T . podlewanie kwiatéw i krzewéw, gromadzenie suchych lisci oraz edukacyjny z wiatg,
2 bleZaCO_ wcelu koszonej trawy w workach foliowych w cefu ich usuniecia zielony taras
utrzymania statlego | z posesiji i ogrodu (worki zapewnia wykonawca we wiasnym
. . zewnetrzny na
naleznego zakresie) i i
pietrze
porzadku
Prace - sprzatanie (wycieranie na mokro stotdw i taw) i zamiatanie
wiaty na terenie ogrédka edukacji ekologicznej, omiatanie
vgykonywane ?a pajeczyn, usuwanie popiotu z paleniska Wiata edukacyjna na
3. X lezgco w fe* u - zamiatanie schodéw prowadzacych do ogrodka edukacyjnego terenie ogrédka
rzymania staego T
SiEymare 9 edukacyjnego
naleznego
porzadku ]
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VI. Wymagania dotyczace urzadzen i materialéw niezbgdnych do
wykonywania ustugi

1. Wykonawca jest zobowigzany do stosowania wlasnego sprzetu niezbednego
do wykonania przedmiotu umowy zaréwno wewnatrz jak i na zewnatrz
budynku.

2. Po stronie wykonawcy jest zakup i dostawy wszelkich $rodkéw czyszczacych,
dezynfekujgcych, zapachowych, workéw na $mieci jak réwniez $Srodkow
ochrony roélin i innych, niezbednych do utrzymania terenéw zielonych np.
nawozow, kory, a takze mieszanki do posypywania powierzchni utwardzonych
itp. koniecznych do prawidtowego wykonania zamoéwienia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do zakupu i dostawy: papieru toaletowego,
recznikbw papierowych, mydta w plynie do dozownikbw na mydio,
odéwiezaczy powietrza w toaletach w ilosci wystarczajgcej dla potrzeb
Zamawiajgcego, ktére spetniaja co najmniej powyzsze wymagania:

- papier toaletowy biaty, szeroko$¢ wstegi 10 cm, co najmniej 2-warstwowy,
gofrowany, ttoczony,

- reczniki papierowe skiadane typu Z-Z, co najmniej 2-warstwowe, biate lub
szare, gofrowane,

- mydio w ptynie, przeznaczone do dozownikéw, nawilzajace, niewysuszajace,
0 przyjemnym $wiezym zapachu.

- plyny do mycia naczyn nawilzajgce, niewysuszajgce, 0 przyjemnym
zapachu,

- ggbki do mycia naczyn z jedna miekkg strona a drugg szorstka,

- od$wiezacze powietrza w sprayu.

4. Wykonawca zobowigzany jest do statego utrzymania zapasu $rodkow
czystosci i artykutéw higienicznych w petnym asortymencie na poziomie
gwarantujacym ich biezgce uzupetnianie. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy
miejsce, w ktérym bedzie on mégt przechowywaé odpowiedni zapas $rodkow
czystosci i artykutéw higienicznych.

5. Wykonawca gwarantuje, ze ustuga utrzymania czystosci bedzie
wykonywana przy uzyciu $rodkéw i materiatdw dobranych odpowiednio do
rodzajow sprzgtanych powierzchni. Wykonawca zapewnia $rodki i preparaty
czyszczace, dezynfekujgce oraz pielegnujgce, posiadajgce wymagane ustawg
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2289
iz 2021 r., poz. 2151) atesty i certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania
i obrotu na terytorium RP. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za
szkody wynikajgce z ich niewtasciwego zastosowania.

7. Zamawiajacy w trakcie trwania umowy zastrzega sobie prawo do zadania
zmiany uzywanych do sprzatania $rodkéw czystosci w przypadku
stwierdzenia, ze uzywane dotychczas Srodki sg ztej jakosci lub nie nadajg sig
do czyszczonych powierzchni np. Srodek czyszczacy uszkadza czyszczong
powierzchnie lub nie przynosi rezultatéw.

Nadle$nictwo Ztotoryja, ul. Staszica 18, 59-600 Zlotoryja
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8. Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w sprzet
sprzatajagcy niezbedny do wykonywania prac, m.in.: szmatki do réznych
powierzchni, gabki, wiadra, szczotki, miotty, woézek do przewozenia sprzetu do
sprzatania, grabie, fopaty, motyczki, drabiny, sekatory, weze ogrodowe,
zraszacze, przediuzacze, itp. Zamawiajacy wymaga aby sprzet i narzedzia
stosowane do sprzatania byty sprawne, czyste, nie noszgce oznak duzego
zuzycia, w iloéci odpowiedniej do sprawnej realizacji prac.

9. Wykonawca jest zobowigzany do podporzadkowania si¢ zasadom
organizacyjnym i porzgdkowym oraz przepisom BHP i P/POZ obowigzujacych
w obiektach zamawiajgcego.

VII. Charakterystyka budynku i powierzchni przylegajacych:

1. Budynek 3 kondygnacyjny — powierzchnia uzytkowa 570 m?,
- pracuje w nim 26 oséb
- powierzchnia okien w pokojach — ok. 72 m? (parter 39 m?, | pietro 33 m?)
- powierzchnia okien witryny frontowej ok. 56 m? (parter 23 m? | pietro 23m?,
Il pietro 10 m?)
- powierzchnia okien witryny sali konferencyjnej ok. 39m?
- powierzchnia barier szklanych na tarasie ok. 4,5 m?
- powierzchnia terenéw zielonych do koszenia i plewienia ok. 2000 m?
- powierzchnia terenéw utwardzonych (podjazd, dojazdy, parking) ok. 1150 m?

2. Charakterystyka wnetrza budynku

a) parter - 230 m?
- 7 biur - w kazdym 2 biurka, szafy, itp. — drzwi szklane, na podtodze panele
winylowe, okna plastikowe, w biurach kosze na $mieci zmieszane ok.20 |.
w sumie 7 szt.
- kuchnia - lodéwka, kuchenka mikrofalowa, zlewozmywak, szafki
w zabudowie - na podfodze panele winylowe, na czesci sciany kafelki, okno
plastikowe, kosz na $mieci zmieszane i bio ok. 40 |.
- tazienka z podziatem na meska i damskg — kafelki na $cianach, na
podtodze plytki, okno plastikowe, kosze na $mieci 0k.10 |. — 4 szt.
- korytarz — na podtodze w wiekszosci panele winylowe, kosze na Smieci
z podziatem na papier, szkio i plastyk 45 | — w sumie 3 szt.
- archiwum — na podtodze ptytki, okna plastikowe

b) | pietro — 210 m?

- 8 biur - w kazdym 2 biurka, szafy, itp., - drzwi szklane, na podtodze panele

winylowe, okna plastikowe, w biurach kosze na $mieci okofo 20l. — w sumie

8 szt.

Nadles$nictwo Zlotoryja, ul. Staszica 18, 59-500 Ziotoryja |
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- sekretariat — szklana $ciana, mata zabudowa kuchenna ze zlewozmywakiem,
na podiodze panele winylowe, okna plastikowe, kosz na $mieci zmieszane
okoto 20

- maty aneks kuchenny — na poditodze panele winylowe

- korytarz — na podtodze w wiekszosci panele winylowe

c) ll pietro - 130 m?

- sala konferencyjna

- mata kuchnia — na podfodze plytki

- tazienka z podziatem na meskg i damskg — kafelki na $cianach, na podtodze
plytki.

- taras zewnetrzny — 30 m? - panele drewniane, rosliny ozdobne

d) sala edukacyjna — 20 m? - osobne wej$cie, jedno pomieszczenie z jednym
oknem, na poditodze panele

e) biuro P/POZ — 15 m? - wejscie przez sale edukacyjna, pokéj z aneksem
kuchennym i toaletg — biurko, szafa, regat - 2 okna plastikowe, na podtodze
panele zwykte a w aneksie kuchennym i toalecie kafelki.

f) toaleta zewnetrzna - kafelki na $cianach, na podtodze plytki.

Nadlesnictwo Zlotoryja, ul. Staszica 18, 59-500 Ziotoryja
tel.: +48 76 B7-88-307, fax: +48 76 87-88-308, e-mail: zlotoryja@wroclaw.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



