Zatgcznik 1

DO ZARZADZENIA

DYREKTORA GENERALNEGO

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku
z dnia r.

Regulamin pisemnego przetargu publicznego na sprzedaz majatku ruchomego,
w ktéry wyposazony jest Pomorski Urzad Wojewoédzki w Gdansku

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Przetarg organizowany jest na podstawie przepisow rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.
U. 2023 r. poz. 2303 z pézn.zm.), niniejszego regulaminu oraz ustawy Kodeks cywilny.
§2. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza Pomorski Urzgd Wojewoddzki w

Gdansku - jako jednostka budzetowa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.),
zwany dalej ,organizatorem przetargu”.

§3. Czynnosci zwigzane 2z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie trzyosobowym, powotana zarzgdzeniem przez organizatora
przetargu.

8§4. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszg od ceny
wywotawcze;.

§5. Przedmiotem przetargu sg sktadniki majgtku ruchomego stanowigce zatgcznik nr
2 do zarzadzenia.

§ 6. Sktadniki majgtku ruchomego stanowigce przedmiot przetargu, znajdujg sie na
terenie Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku przy ul. Harfowej 58.
Ogledzin tych sktadnikbw mozna dokonac¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
przetargu, o ktérym mowa w §11 regulaminu.

§ 7. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 8. Jezeli przetarg nie zostanie zakohczony zawarciem umow sprzedazy na sktadniki
majatku ruchomego stanowigce przedmiot przetargu, organizator przetargu ogtasza
drugi przetarg.

§ 9. Organizatorowi przetargu przystuguje prawo odwotania, uniewaznienia oraz
zamkniecia przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.

OGLOSZENIE O PRZETARGU

§ 10. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie na stronie internetowej Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w  Gdansku  (www.gdansk.uw.gov.pl, zakfadka
,Urzad/Wydziaty/Biuro Logistyki /Ogtoszenia o przetargach”), w Biuletynie Informaciji
Publicznej Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku
(www.uwgdansk.ssdip.bip.gov.pl, zaktadka ,Komunikaty i ogtoszenia/ Ogtoszenia o
przetargach”, link do Biuletynu znajduje sie takze na stronie www.gdansk.uw.gov.pl)
oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Pomorskiego Urzedu



Wojewoddzkiego w Gdansku (na tablicy ogtoszen przy Zespole Obstugi Klienta, ul.
Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, wejscie IV B, parter).
§ 11. Ogtoszenie o przetargu okresla:

1) nazwe i siedzibe organizatora przetargu;

2) wykaz sprzedawanych skfadnikdw majatku ruchomego i ich cene wywotawczg;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majatku
ruchomego;

4) termin, miejsce i tryb sktadania pisemnych ofert oraz okres, w ktérym oferty

Sg wigzgce;

5) wymagania, jakim powinny odpowiadac¢ oferty;

6) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

7) wysoko$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

8) informacje o tresci przepisow § 12 - § 19 oraz § 28 i § 29 regulaminu;

9) termin zawarcia umoéw sprzedazy;

10) miejsce, w ktérym mozna zapoznac sie z niniejszym regulaminem;

oraz zawiera zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo odwotania,
uniewaznienia oraz zamkniecia przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez
podania przyczyn.

WADIUM

§ 12. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosSci
10 % wartosci ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego.
§ 13. Wadium wnosi sie wytacznie w pienigdzu, przelewem, na rachunek bankowy

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, 80-810 Gdansk, ul. Okopowa
21/27, o numerze: 93 1010 1140 0169 1313 9120 0000, lub gotowkg w kasie
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, 80-810 Gdansk, ul. Okopowa
21/27, z dopiskiem ,Wadium — przetarg na sprzedaz majgtku ruchomego PUW w
Gdansku” i wskazaniem na marke lub typ lub numer inwentarzowy sktadnika majgtku
ruchomego, ktorego dotyczy oferta, w terminie wskazanym w ogtoszeniu o przetargu.
§ 14. Wadium uznaje sie za prawidtowo wniesione, jezeli uznanie rachunku,
okreslonego w § 13 regulaminu, kwotg wadium nastgpito przed uptywem terminu
wskazanego w ogtoszeniu o przetargu.

§ 15. Wadium ztoZzone przez oferentow, ktérych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty
odrzucone, zwraca sie w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.

§ 16. Wadium ztozone przez oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, zalicza sie na
poczet ceny nabycia.

§ 17. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktérego oferta zostata
wybrana uchyli sie od zawarcia umowy sprzedazy lub nie uisci pozostatej czesci ceny
nabycia w terminie wskazanym przez organizatora przetargu.

§ 18. Odwotanie, uniewaznienie lub zamknigcie przetargu bez wybrania ktorejkolwiek
z ofert albo odrzucenie oferty, nie daje prawa do naliczenia odsetek od wptaconego
wadium.



OFERTY NA ZAKUP
§ 19. 1. Oferta, czytelnie podpisana przez oferenta, osobiscie lub przez osobe
uprawniong do reprezentacji oferenta, powinna zawierac:
1) imie i nazwisko lub nazwe (firme) oferenta;
2) adres oraz numer telefonu lub faksu lub adres poczty elektronicznej oferenta;
3) nazwe skfadnika majatku ruchomego objetego ofertg, w tym marke, typ, numer
inwentarzowy, jesli zostaty podane przez organizatora przetargu;
4) oferowang cene za sktadnik majgtku ruchomego objety oferta;
5) dowdd wptaty wadium;
6 numeru rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ zwrécone wadium;
7) odpis z wiasciwego rejestru potwierdzajgcy prawo do wystepowania w imieniu
oferenta, jezeli oferent nie jest osobg fizyczng;
8) petnomocnictwo do wystepowania w imieniu oferenta, jezeli oferte w jego imieniu
sktada inna osoba;
9) oswiadczenie, podpisane przez oferenta osobiscie lub przez osobe uprawniong do
reprezentacji oferenta, o zapoznaniu sie z niniejszym regulaminem oraz ze wzorem
umowy sprzedazy;
10) oswiadczenie, podpisane przez oferenta osobiscie lub przez osobe uprawniong do
reprezentacji oferenta, o zapoznaniu sie ze stanem przedmiotu przetargu lub w
przypadku rezygnacji z ogledzin oswiadczenie, ze oferent ponosi odpowiedzialnos¢ za
skutki wynikajgce z rezygnacji z ogledzin.
2. Oferta moze zawiera¢ oswiadczenie, podpisane przez oferenta osobiscie lub przez
osobe uprawniong do reprezentacji oferenta, o wyrazeniu zgody na komunikacje drogg
elektroniczng lub za posrednictwem faksu. W takim przypadku, oferent powinien podac
takze adres poczty elektronicznej lub numer faksu.
§ 20. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zamknietej kopercie z
dopiskiem ,NIE OTWIERAC - OFERTA W PRZETARGU NA SPRZEDAZ MAJATKU
RUCHOMEGO PUW w Gdansku Biuro Logistyki”, osobiscie pod adresem:
Pomorski Urzgd Wojewddzki w Gdansku, Zespdét Obstugi Klienta, ul. Okopowa 21/27,
80-810 Gdansk, wejscie IV B, parter, lub za posrednictwem poczty pod adresem:
Pomorski Urzad Wojewoddzki w Gdansku Biuro Logistyki, ul. Okopowa 21/27, 80-810
Gdansk.
§ 21. Oferty sktada sie do dnia i godziny okreslonych w ogtoszeniu o przetargu. Termin
uznaje sie za zachowany, jezeli oferta wplynie do Pomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gdansku do dnia i godziny okreslonych w ogtoszeniu o przetargu.
§ 22. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia ukazania
sie ogtoszenia.

PRZYJMOWANIE | ROZPATRYWANIE OFERT
§ 23. Przyjmujgcy oferty upowazniony pracownik Pomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gdansku odnotowuje daty i godziny wptywu ofert i zabezpiecza je
przed dostepem oséb trzecich.
§ 24. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie organizatora przetargu, w terminie okreslonym
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w ogfoszeniu o przetargu.

§ 25. Rozpoczynajgc przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowosc¢ ogtoszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami, ztozone w terminie i miejscu wskazanych w ogtoszeniu
O przetargu.

§ 26 W przypadku stwierdzenia, ze koperta zawierajgca oferte nosi $lady otwarcia,
komisja przetargowa podejmuje decyzje odpowiednio o kontynuowaniu postepowania
lub uniewaznieniu przetargu.

§ 27. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwym miejscu bgdz przez
oferenta, ktory nie wnidst wadium albo wnidst je po wyznaczonym terminie lub
w niewtasciwej wysokosci;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 19 ust. 1 regulaminu lub jest
niekompletna, nieczytelna lub budzi inng watpliwos¢, z zastrzezeniem ust. 2
niniejszego paragrafu.

2. Jezeli oferta nie zawiera wymaganych danych i dokumentow lub jest niekompletna,
nieczytelna lub budzi inng watpliwos¢, Komisja przetargowa wzywa oferenta do
uzupetnienia oferty lub zatozenia wyjasnien w terminie 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania wezwania, chyba ze jej uzupetnienie lub ztozenie wyjasnien mogtoby
prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte. Po bezskutecznym uptywie terminu, oferta
ulega odrzuceniu z przyczyn formalnych.

§ 28. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta, nie
pozniej niz w terminie 7 dni od dnia odrzucenia.

§ 29. Celem przetargu jest wybor najkorzystniejszych pod wzgledem cenowym ofert
na zakup poszczegolnych sktadnikbw majatku ruchomego. Komisja przetargowa
wybiera oferenta, ktory za dany skfadnik zaoferowat najwyzszg cene.

§ 30. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato t¢ samg cene za ten sam
sktadnik majatku ruchomego, komisja przetargowa postanawia o kontynuowaniu
przetargu w formie aukcji pomiedzy tymi oferentami. Komisja przetargowa zawiadamia
oferentow, ktérzy ztozyli réwnorzedne oferty o terminie i miejscu przeprowadzenia
aukciji.

SPRZEDAZ W TRYBIE AUKCJI
§ 31. Aukcje prowadzi przewodniczgcy komisji przetargowej albo osoba przez niego
wyznaczona.
§ 32. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom (oferentom) do
wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;
2) cene wywotawczg;
3) warunki dotyczgce wysokosci postgpienia, o ktérych mowa w § 35 regulaminu;
4) termin uiszczenia ceny nabycia;
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszty
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po ogtoszeniu o aukciji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktorzy wpfacili wadium

i zostali dopuszczeni do aukcji.

§ 33. Przystgpienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.

§ 34. Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej przeznaczonego do
sprzedazy sktadnika majgtku ruchomego.

§ 35. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej i wiecej
niz wysokos¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac¢ licytanta, gdy inny licytant
zaoferowat cene wyzsza.

§ 36. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajgc licytantow, po trzecim
ogtoszeniu zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzszg
cene. Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

ZAWARCIE UMOWY SPRZEDAZY
§ 37. Osoby wybrane jako nabywcy skladnikbw majgtku ruchomego zostang
zawiadomione o terminie i miejscu zawarcia umowy sprzedazy najpdzniej w ciggu 7
dni od rozstrzygniecia przetargu, z zastrzezeniem § 36 regulaminu.
§ 38. Osoba wybrana jako nabywca sktadnika majgtku ruchomego jest zobowigzana
zapfaci¢ pozostatg czes¢ ceny nabycia w terminie wyznaczonym przez organizatora
przetargu, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
§ 39. Wydanie nabytego skfadnika majgtku ruchomego nastgpi w terminie
uzgodnionym pomiedzy organizatorem przetargu a nabywcg, po zaptaceniu przez
nabywce ceny nabycia. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
nabyty sktadnik majatku ruchomego przechowywany bedzie przez organizatora
przetargu na koszt i ryzyko nabywcy.

OPLATY | KOSZTY
§ 40. Wszystkie optaty i podatki zwigzane z zawarciem umow sprzedazy skfadnikéw
majgtku ruchomego ponosi w cato$ci nabywca.
§ 41. Wszystkie koszty dotyczgce nabytych skfadnikédw majgtku ruchomego, w
szczegolnosci ich demontazu, zatadunku i transportu, obcigzajg w catosci nabywce.
§ 42. Sprzedaz sktadnikbw majatku ruchomego, bedgcych przedmiotem przetargu,
opodatkowana jest podatkiem od towardw i ustug (podatkiem VAT), wedtug stawki 23
%.

ZAKONCZENIE CZYNNOSCI PRZETARGOWYCH
§ 43. Komisja przetargowa sporzgdza protokdt z przebiegu przetargu, ktoéry powinien
zawieraC w szczegoélno$ci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska, podpisy cztonkow komisji przetargowej oraz date sporzgdzenia
protokotu;
3) wykaz sprzedawanych sktadnikéw majgtku ruchomego i ich cene wywotawczg;
4) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie;



5) wskazanie oferentow dopuszczonych do przetargu i oferentow, ktorych oferty
zostaty odrzucone ze wzgledoéw formalnych wraz z uzasadnieniem odrzucenia;

6) informacje na temat ewentualnej aukcji;

7) najwyzszg cene zaoferowang za poszczegodlne sktadniki majgtku ruchomego;

8) imie i nazwisko lub nazwe (firme) i miejsce zamieszkania lub siedzibe nabywcy;

9) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny lub
informacje o braku zaptaty za sktadniki majgtku ruchomego;

10) wnioski i odwiadczenia cztonkdw komisji przetargowe;.

§ 44. W protokole czyni sie takze wzmianke o wptaceniu lub nieuiszczeniu przez
nabywce ceny nabycia w terminie wyznaczonym przez organizatora przetargu.

§ 45. Protokot komisji przetargowej zatwierdza organizator przetargu.

§ 46. Przetarg uwaza sie za zamkniety z chwilg zatwierdzenia protokotu przez
organizatora przetargu.

Zatgczniki:

1. O$wiadczenie 0 zapoznaniu sie z niniejszym regulaminem oraz ze wzorem umowy
sprzedazy.

2. Wzo6r umowy sprzedazy.
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