ZARZADZENIE
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grodzisku Mazowieckim

z dnia 23 grudnia 2024 r.
w sprawie przyjmowania zgtoszenh zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Grodzisku Mazowieckim

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 33, art. 38, art. 44 ust. 2, art. 48 ust. 1 oraz art. 49 ust. 1 pkt 2 i ust.
2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), § 6 ust. 2 pkt 1
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grodzisku
Mazowieckim zarzgdza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1
Zarzadzenie okreéla procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Grodzisku Mazowieckim,
zwanego dalej "Inspektorem", w szczegdlnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach
prawa zgtoszonymi anonimowo.

§ 2
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) komérce organizacyjnej - rozumie sie przez to komorke organizacyjng Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Grodzisku Mazowieckim, zwanej dalej "Stacjg",
2) Koordynatorze - rozumie sie przez to Kierownika Sekcji Administracyjnej Staciji,
3) osobie upowaznionej - rozumie sie przez to Koordynatora oraz upowaznionych pisemnie
pracownikéw Stacji;
4) komoérce wiasciwej - rozumie sie przez to komérke organizacyjng wiasciwg merytorycznie do
rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nastepczych;
5) pracowniku - rozumie sie przez to pracownika zatrudnionego w Staciji;
6) pracowniku komorki wtasciwej - rozumie sie przez to wyznaczonego przez kierujgcego komorka
wlasciwa pracownika do podjecia dziatan nastepczych oraz przekazywania informacji zwrotnych
sygnaliscie.

§ 3.
1. Osobe upowazniong upowaznia sie do realizacji zadan zwigzanych z:
1) przyjmowaniem zgtoszernn zewnetrznych, dokonywaniem ich wstgpnej weryfikacji oraz
podejmowaniem dziata’h nastgpczych,;
2) kontaktem z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania
sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacii, jakie mogg by¢ w

jego posiadaniu;



3) przekazywaniem zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgioszen
zewnetrznych.
2. Osoba upowazniona realizuje takze zadania zwigzane z:
1) prowadzeniem rejestru zgtoszen zewnetrznych;
2) przekazywaniem sygnalicie informacji o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego, zwanej dalej "informacjg o ostatecznym wyniku
postepowania”;
3) koordynacjg innych dziatan wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw, zwanej dalej "ustawg".

§ 4.
1. Pracownika komérki wtasciwej upowaznia sie do realizacji zadan zwigzanych z:
1) podejmowaniem dziatan nastgpczych;
2) kontaktem z sygnalista w celu przekazywania informagcji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania
sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacii, jakie moga by¢ w
jego posiadaniu.
2. Pracownik komorki wlasciwe] realizuje takze zadania zwigzane z przekazywaniem sygnaliscie
informacji o ostatecznym wyniku postepowania.

§ 5.
Osoby upowaznione oraz pracownikow komérek wiasciwych upowaznia si¢ do przetwarzania
danych osobowych zwigzanych ze zgtoszeniem zewnetrznym w zakresie niezbednym do realizacji
zadan okreslonych odpowiednio przepisach w § 3 lub § 4.

§ 6.
Osoby upowaznione oraz pracownicy komérek wiasciwych sg zobowigzani do zachowania w
tajemnicy informacji uzyskanych w zwiazku z obstugg zgtoszen zewnetrznych.

§ 7.
Koordynator prowadzi rejestr os6b upowaznionych i pracownikow komorki wiasciwej.

§ 8.

Anonimowe zgtoszenia zewnetrzne pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Rozdziat 2

Zgloszenia zewnetrzne

§ 9.
1. Zgtoszenie zewnetrzne zawiera:
1) dane sygnalisty, obejmujace imie i nazwisko oraz adres do kontaktu;
2) informacje dotyczace naruszenia prawa, w tym:
a) opis tego naruszenia,

b) kiedy i gdzie naruszono prawo,



c) informacje dotyczace kontekstu zwigzanego z pracg, w ramach ktérego uzyskano informacje o
naruszeniu prawa.
2. Zgtoszenie zewnetrzne moze zawiera¢ w szczegolnosci:
1) dowody, ktére moga potwierdzi¢ zgtoszenie, w szczegdblnosci dokumenty, zdjecia, nagrania,
2) dane osobowe osoby lub osob oraz informacje o podmiocie prawnym, wzgledem ktorych
dokonano naruszenia prawa lub dane osobowe $wiadka naruszenia prawa, obejmujgce imig i
nazwisko, nazwe podmiotu prawnego oraz nazwe komérki organizacyjnej,
3) dane osoby lub 0sdb, co do ktorych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze naruszyly prawo,
obejmujgce imie i nazwisko, nazwe podmiotu prawnego oraz nazwg komorki organizacyjnej - jezeli
sygnalista posiada te dane lub informacje.

§ 10.
1. Zgtoszenie zewnetrzne przekazuje sie do osoby upowaznionej.
2. Zgtoszenie zewnetrzne przekazuje sie:

1) mailowo na adres poczty elektronicznej sygnalista.psse.grodzisk@sanepid.gov.pl;

2) z wykorzystaniem formularza zamieszczonego na podmiotowej Stacji w Biuletynie Informacii
Publicznej, w zaktadce "Zatatw sprawe" - w sekcji "Zgto$ nieprawidtowosc",
3) osobiscie:
a) ustnie,
b) w postaci papierowej pod adresem ul. Zwirki i Wigury 10 w Grodzisku Mazowieckim;
4) pocztg na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Grodzisku Mazowieckim, 05-
825 Grodzisk Mazowiecki, ul. Zwirki i Wigury 10, z dopiskiem "Do rak wlasnych Koordynatora ds.
nieprawidtowosci".
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3, osoba upowazniona ustala termin spotkania, nie
pbzniej niz w ciggu 14 dni od dnia prosby o spotkanie ztozonej telefonicznie pod numerem 22 755
59 51.

§ 11.
1. Za zgodg sygnalisty przyjecie zgloszenia zewnetrznego, w przypadku, o ktorym mowa w § 10
ust. 2 pkt 3 lit. a, jest dokumentowane w formie protokotu lub utrwalane za pomocg urzadzenia
rejestrujacego dzwiek.
2. W przypadku braku zgody sygnalisty, o ktérej mowa w ust. 1, zgtoszenie zewngtrzne jest
dokumentowane w formie notatki.

§ 12.
1. Osoba upowazniona przekazuje sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego,
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
2. Potwierdzenia przyjecia zgtoszenia nie przekazuje sie, jezeli:
1) istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ze jego przekazanie zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty lub

2) zgtoszenie zewnetrzne nie zawiera adresu do kontaktu sygnalisty.



§ 13.
1. Osoba upowazniona moze wystapi¢ do sygnalisty o uzupetnienie zgtoszenia zewngtrznego, w
okreslony sposéb, w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni od dnia dorgczenia sygnaliscie
tego wystgpienia. W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia zewngtrznego w wyznaczonym terminie
osoba upowazniona moze nie podejmowacé dziatan nastepczych.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie, jezeli:
1) istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ze doreczenie wystapienia, o ktérym mowa w ust. 1,
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty lub
2) zgtoszenie zewnetrzne nie zawiera adresu do kontaktu sygnalisty.

§ 14.
1. Osoba upowazniona przeprowadza:
1) weryfikacje polegajaca na ustaleniu czy zgtoszenie stanowi zgtoszenie zewnetrzne;
2) wstepng weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego, w szczegdlnosci weryfikuje:
a) czy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Inspektora,
wskazanej w art. 3 ust. 1 ustawy,
b) czy zgtoszenia dokonat sygnalista w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy,
c) czy tres¢ zgtoszenia wystarczajgco uprawdopodobnia wystapienie naruszenia prawa.
2. Koordynator, uwzgledniajac wyniki weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1:
1) podejmuje decyzje o podjeciu dziatan nastepczych przez wyznaczonych pracownikéw komorki
wiasciwej lub
2) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne komérce wlasciwej, lub
3) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne organowi publicznemu wiasciwemu do podjgcia dziatan
nastepczych oraz informuje o tym sygnaliste - w przypadku gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Inspektora, lub
4) w uzasadnionych przypadkach moze przekaza¢ zgtoszenie zewnetrzne w celu przeprowadzenia,
w zakresie przez niego okreslonym, postepowania wyjasniajacego jednostce organizacyjnej, ktérej
powierzono zadania w drodze porozumienia - z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy
zgtoszenie zewnetrzne, lub
5) nie podejmuje dalszych dziatan w szczegolnosci, gdy:
a) zgtoszenie zewnetrzne nie dotyczy naruszenia prawa,
b) brak wystarczajgcego uprawdopodobnienia wystgpienia naruszenia prawa,
c) zgtoszenie zewnetrzne dotyczy sprawy bedacej przedmiotem wczeéniejszego zgtoszenia przez
tego samego lub innego sygnaliste i nie zawarto w nim istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 5, osoba upowazniona:
1) informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, wraz z podaniem uzasadnienia, a w razie
kolejnego zgtoszenia zewnetrznego, o ktérym mowa w tym przepisie - pozostawia je bez

rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty;



2) moze poinformowa¢ sygnaliste, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegélnosci w trybie przewidzianym dla skargi,
whniosku lub petyc;i.

§ 15.
W przypadku, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2, kierujgcy komoérkg wiasciwg wyznacza
pracownikéw do rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nastgpczych oraz
przekazuje Koordynatorowi informacje dotyczacg tych pracownikow.

§ 16.
W przypadku gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa pozostajacych we wiasciwosci
kilku komoérek witasciwych, Koordynator w porozumieniu z kierujgcymi tymi komérkami, powotuje
zespdt zadaniowy ztozony z ich przedstawicieli, w celu wyjasnienia informaciji zawartych w tym
zgtoszeniu.

§ 17.
1. Pracownik niebedacy osobg upowazniona, do ktdrego wplyneto zgtoszenie zewnetrzne jest
zobowiazany do:
1) niezwlocznego przekazania zgtoszenia do osoby upowaznionej;
2) zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych tresci zgtoszenia.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie, w przypadku gdy zgtoszenie zewnetrzne wplynie bezposrednio
do komorki wtasciwej, ktéra jest wiasciwa do jego rozpatrzenia i podjecia dziatan nastgpczych, przy
czym komorka ta, przekazuje Koordynatorowi informacje o tym zgtoszeniu, w terminie 7 dni od dnia
jego wptywu - w zakresie niezbednym do wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych.

§ 18.
Osoba upowazniona i pracownik komérki wtasciwej rozpatrujac zgtoszenie zewnetrzne i podejmujac
dziatania nastepcze, sg bezstronni i dziatajg zgodnie z najlepszg wiedzg i umiejetnosciami.

§ 19.
Koordynator lub kierujgcy komorka wtasciwa wytacza osobe upowazniong lub pracownika komorki
wiasciwej z rozpatrywania zgtoszenia zewnetrznego i podejmowania dziatan nastgpczych, w
przypadku gdy zachodza watpliwosci co do ich bezstronnoéci.

§ 20.
Pracownicy sg zobowigzani do wspétpracy z osobami upowaznionymi oraz pracownikami komorki
wiasciwej.

§ 21.
Komorka wtasciwa prowadzgca dziatania nastepcze lub jednostka prowadzgca postepowanie
wyjasniajace, na podstawie § 14 ust. 2 pkt 4, przekazujg Koordynatorowi, w wyznaczonym przez
niego terminie, informacje na temat wynikow odpowiednio dziatan nastgpczych lub postgpowania
wyjasniajacego.

§ 22.

1. Osoba upowazniona albo pracownik komorki wtasciwej, prowadzacy dziatania nastepcze



przekazujg sygnaliscie:

1) informacje zwrotng, w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia
przyjecia tego zgtoszenia,

2) informacje o ostatecznym wyniku postgpowania.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sig, jezeli:

1) istniejg uzasadnione podstawy sadzié, ze przekazanie informacji, o ktérych mowa w ust. 1,
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty lub

2) zgtoszenie zewnetrzne nie zawiera adresu do kontaktu sygnalisty.

Rozdziat 3

Zasady ochrony przed dziataniami odwetowymi

§ 23.
1. Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi, pod warunkiem ze informacja
bedaca przedmiotem zgloszenia zewnetrznego dotyczy naruszenia prawa, a w momencie
dokonywania tego zgtoszenia sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze jest to informacja
prawdziwa.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania
odwetowe, ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan.
3. Przepisy ust. 1i 2 stosuje sie rowniez do:
1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia zewnetrznego;
2) osoby powigzanej z sygnalista oraz osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia zewnetrznego sygnaliscie lub z nim powigzanej;
3) osoby upowaznionej lub pracownika komoérki wiasciwej rozpatrujgcych zgtoszenie zewnetrzne lub
podejmujacych dziatania nastepcze.
4. Przepisow ust. 1-3 nie stosuje sie w przypadku, gdy:
1) zgtoszenie zewnetrzne zostato dokonane w ztej wierze lub stanowito naduzycie, lub
2) przy dokonywaniu zgtoszenia zewnetrznego celowo i $wiadomie podano nieprawdziwe lub
wprowadzajace w bfad informacje.

§ 24.
1. Osoba podlegajgca ochronie przed dziataniami odwetowymi informuje Koordynatora o
podejrzeniu podejmowania wobec niej takich dziatan, préby lub grozby ich stosowania.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Koordynator podejmuje czynnosci w celu wyjasnienia czy
mialy miejsce dziatania odwetowe, préby lub grozby ich stosowania.
3. Do przekazania informacji, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sig¢ odpowiednio przepisy § 10 ust. 2
pkt1,2i4.



§ 25.

Upowaznia sie Koordynatora do wydawania za$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy.

Rozdziat 4

Ochrona danych osobowych

§ 26.
1. Dane osobowe sygnalisty, $éwiadka, osoby dostarczajgcej dowody lub informacje oraz osoby,
ktorej zarzuca sie dopuszczenie si¢ naruszenia prawa:
1) sg zachowywane w poufnosci;
2) moga byé udostepniane osobom upowaznionym oraz pracownikom komérki wtadciwej w zakresie
niezbednym do realizacji zadan, o ktérych mowa odpowiednio w § 3 ust. 1 pkt 1i 2, ust. 2 oraz § 4;
3) s przetwarzane w zakresie niezbednym do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 11
2, ust. 2 oraz § 4.
2. Dane pozwalajgce na ustalenie tozsamosci . sygnalisty nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty.
3. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zewnetrznego nie sa
gromadzone, a w razie przypadkowego zebrania, podlegaja niezwtocznemu usunigciu, nie pozniej
niz w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Zze nie majag one znaczenia dla sprawy.
4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z wymogami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35),
zwanego dalej "RODQ", stanowi zatacznik do zarzgdzenia.
5. Odpowiednio Koordynator lub kierujacy komarka wtasciwa przekazuja informacije, o ktérej mowa
w ust. 4, sygnaliscie, $wiadkowi, osobie dostarczajgcej dowody lub informacje oraz osobie, ktorej

zarzuca sie dopuszczenie sie naruszenia prawa, w terminach okreslonych w RODO.

Rozdziat 5

Rejestr zgtoszen zewnetrznych

§ 27.
Osoba upowazniona rejestruje zgtoszenie zewnetrzne w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
§ 28.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych jest prowadzony poza systemem Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentacjg (EZD) przez Sekcje Administracyjng Stacji.



Rozdziat 6

Sprawozdanie i informacje dotyczace zgtoszen zewnetrznych

§ 29.
Koordynator przygotowuje projekt sprawozdania, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 ustawy.

§ 30.
1. Do dnia 15 lutego kierujacy komdrka wtasciwa przekazujg Koordynatorowi informacje dotyczace
zgtoszen zewnetrznych dokonanych:
1) od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia roku poprzedniego;
2) w poprzednich okresach sprawozdawczych, ktore zostaty zakoficzone od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia roku poprzedniego.
2. Koordynator moze zwroci¢ sie, w szczegolnosci do komérek wiasciwych, o doprecyzowanie
informacji, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresie niezbednym do sporzgdzenia sprawozdania i
monitorowania zgtoszen.

§ 31.
1. Koordynator prowadzi dziatania informacyjne zwigzane ze stosowaniem ustawy i niniejszego
zarzgdzenia, w szczegolinosci opracowuje informacje, o ktérych mowa w art. 48 ust. 1 ustawy.
2. Upowaznia sie Koordynatora do umieszczania na stronie podmiotowej Stacji w Biuletynie
Informacji Publicznej, w zaktadce "Zatatw sprawe" - w sekcji "Zgto$ nieprawidtowos¢”, informacji, o
ktérych mowa w art. 48 ust. 1 ustawy.

§ 32.
Upowaznia sie Koordynatora do dokonywania przegladu procedur przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz dostosowywania tych procedur odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu

oraz doswiadczenia Inspektora lub innych organéw.

Rozdziat 7

Przepisy dostosowujace i koricowe

§ 33.
1. Pierwsze sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 ustawy, sporzadza si¢ za 2025 rok.
2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje réwniez zgtoszenia, ktére wptynety od dnia
wejscia w zycie zarzadzenia do dnia 31 grudnia 2024 r.
§ 34.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.




ZALACZNIK

KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalistow, $wiadka, osoby dostarczajgcej dowody
lub informacje oraz osoby, ktorej zarzuca sie¢ dopuszczenie sie naruszenia prawa, w ramach
procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez

Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Grodzisku Mazowieckim.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.), dalej
"RODQ", Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Grodzisku Mazowieckim, jako administrator

danych osobowych, przedstawia ponizsze informacje.
1. TOZSAMOSC | DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Korespondencje mozna kierowac¢ na adres:

* Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Grodzisku Mazowieckim, 05-825 Grodzisk

Mazowiecki, ul. Zwirki i Wigury 10,
* Adres do e-Doreczen: AE:PL-60518-56827-JRWFT-29

* poczty elektronicznej: sekretariat.psse.grodzisk@sanepid.gov.p!

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac si¢ pisemnie w

sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych, kierujgc korespondencje na adres e-mail:

iod.psse.grodzisk@sanepid.gov.pl

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE

Dane osobowe sygnalistow, os6b objetych zgtoszeniem zewnetrznym oraz oséb trzecich beda
przetwarzane w celach zwigzanych z przyjmowaniem i rozpoznawaniem zgtoszen zewnetrznych
dotyczgcych naruszen prawa, przeprowadzaniem postgpowan wyjasniajgcych oraz innych dziatan

nastepczych podejmowanych w ramach tych zgtoszen, na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, w szczegoino$ci w zwigzku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), zwang dalej "ustawg o ochronie sygnalistow",

— art. 9 ust. 2 lit. g RODO - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym

interesem publicznym, w zwigzku z art. 8 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.



Dane osobowe pozwalajgce na ustalenie tozsamosci sygnalisty, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
RODO.

4. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH

Odbiorcami danych osobowych ujetych w zgtoszeniu zewnetrznym moga by¢ wytgcznie podmioty

uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Odrebng kategorie odbiorcow stanowig podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie
administratora, w szczegélno$ci te, z ktérymi zawarto umowy na $wiadczenie ustug serwisowych dlia

uzytkowanych systemoéw informatycznych.

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamos$ci, mogg byC ujawnione
nieupowaznionym osobom, za wyrazng zgodg sygnalisty, o ktdérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o

ochronie sygnalistow.
5. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych
oraz dokumenty zwiazane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przyjeto zgloszenie zewnetrzne lub zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, a po uptywie okresu

przechowywania, dokumenty zawierajgce dane osobowe sg niszczone.

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.
164) nie stosuje sie.

Powyzsze zasady dotyczace dtugosci okresu przechowywania nie majg zastosowania, gdy:

— dokumenty zwiagzane ze zgtoszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub

spraw sgdowych lub sgdowoadministracyjnych lub

— dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania
okreslonych w pkt 3 lub do momentu wygasniecia obowiazkéw cigzgcych na administratorze, a po

uptywie tego okresu beda przechowywane przez okres przewidziany w przepisach prawa.
6. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do:

* dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

* sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

* usunigcia danych, jezeli zachodzi jedna z okolicznoséci okreslonych w art. 17 RODO,

* ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem przypadkéw, o



ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

* cofniecia przez sygnaliste zgody na ujawnienie danych pozwalajacych na ustalenie jego
tozsamosci nieupowaznionym osobom. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez
wystanie o$wiadczenia o] wycofaniu tej zgody na adres e-mail:

sygnalista.psse.grodzisk@sanepid.gov.pl.

Wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania tej
zgody (art. 7 ust. 3 RODQO).

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, osobom
ktérych dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.
7. INFORMACJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Niepodanie danych kontaktowych moze utrudni¢ uzyskanie dodatkowych informaciji, istotnych dla

wyjasnienia zgtoszenia zewnetrznego oraz spowoduje, ze sygnalista nie otrzyma informacji zwrotnej.

8. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI W INDYWIDUALNYCH
PRZYPADKACH, W TYM PROFILOWANIU

Przetwarzane przez administratora dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o ktorym mowa
w art. 22 RODO.



