ZARZADZENIE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 24 grudnia 2024 .

w sprawie ustalenia ,,Procedury przyjmowania przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
w Warszawie zgloszen zewnetrznych

o naruszeniach prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych”

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
72024 r. poz. 928) oraz art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie

1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. 22023 r. poz. 190) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ ,,Procedur¢ przyjmowania przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki
w Warszawie zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych”, zwang dalej ,,Procedurg”, stanowigcg zalacznik do zarzadzenia.

2. Celem Procedury jest okreslenie zasad i trybu przyjmowania przez Mazowiecki
Urzad Wojewoddzki w Warszawie, zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz
podejmowania przez Wojewode Mazowieckiego, jako organu publicznego, dziatan
nastepczych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
oraz zapobieganie naruszeniom prawa poprzez utworzenie systemu informowania
o naruszeniach prawa, stworzenie bezpiecznych kanatéw zgloszeniowych oraz zapobieganie

podejmowaniu jakichkolwiek dzialan odwetowych wobec sygnalisty.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Obstugi Urzedu

w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

wz. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
Robert Sitnik

I WICEWOJEWODA MAZOWIECKI
/podpisano kwalifikowanym

podpisem elektronicznym/



Zalacznik do zarzadzenia Wojewody

Mazowieckiego z dnia 24 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA PRZEZ MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
W WARSZAWIE ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH O NARUSZENIACH PRAWA
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§ 1. 1. ,,Procedura przyjmowania przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie zgloszen
zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania dzialan nastgpczych”, zwana dalej
,Procedurg”, okresla:

1) zakres zewnetrznych zgloszen ~ o naruszeniach prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami”, objetych Procedura;

2) zasady przyjmowania i rozpatrywania zgloszen w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie, zwanym dalej ,,Urzedem”;

3) odpowiedzialno$¢ w procesie zarzadzania zgloszeniami;

4) zasady zachowania poufnosci, w szczegolnosci zasady zachowania w tajemnicy
informacji dotyczacych zgloszen dokonanych przez sygnalistow oraz tozsamosci
tych osob;

5) uprawnienia i obowigzki 0s6b upowaznionych do przyjmowania zgloszen oraz
podejmowania dziatan nastepczych;

6) sposoby dokonywania zgtoszen;

7) tryb postepowania ze zgloszeniami:

a) zawierajagcymi dane osobowe, w tym dane kontaktowe sygnalisty,

b) zawierajagcymi dane osobowe, bez danych kontaktowych sygnalisty,

¢) pozbawionymi informacji identyfikujacych sygnalist¢ (zgltoszenia anonimowe).
2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o ,organie publicznym”, nalezy przez to rozumiec

Wojewode Mazowieckiego.



Rozdzial 2

Sposoby przyjmowania zgloszen

§ 2. 1. Zgloszenia sg przyjmowane przez pracownika zatrudnionego w Biurze Obstugi Urzedu,
upowaznionego pisemnie do przyjmowania, rejestrowania 1 obslugi zgloszen
oraz do podejmowania wobec sygnalisty dziatan.

2. Do zadan pracownika, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy:

1) przyjmowanie zgtoszen, dokonywanie ich wstepnej weryfikacji, podejmowanie dziatan
nastgpczych, z zastrzezeniem § 8 ust. 1, oraz zwigzane z tym przetwarzanie danych
osobowych;

2) kontakt z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i, w razie potrzeby,
zwracanie si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informac;ji,
jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) prowadzenie rejestru zgloszen;

4) zapewnienie terminowego rozpatrzenia kazdego zgloszenia;

5) zapewnienie poufno$ci sygnaliscie oraz osobom, ktorych dotyczy zgloszenie.

§ 3. 1. Zgloszenia przyjmowane s3 pisemnie w formie:

1) papierowej;

2) elektroniczne;j.

2. Zgloszenia pisemne w formie papierowej powinny zostaé wystane w zaklejonej kopercie z
dopiskiem ,,Sygnat — do rgk wtasnych”, na adres Urzedu: plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,
lub ztozone osobiscie w kancelarii Urzedu: aleja Solidarnosci 81, wejscie F.

3. W przypadku:

1) wptywu przesytki oznaczonej w sposob, o ktérym mowa w ust. 2, pracownik kancelarii
Urzedu przekazuje przesytke pracownikowi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1;

2) wplywu przesytki nieoznaczonej w sposob, o ktorym mowa w ust. 2, gdy po jej otwarciu
okaze si¢, ze w §rodku moze znajdowac si¢ zgloszenie kierowane do Urzgdu, pracownik
kancelarii Urzedu, ktory otworzyt przesytke pakuje ja wraz koperta do osobnej koperty,
ktora zakleja 1 oznacza dopiskiem ,,Sygnat — do rgk wiasnych”, a nastgpnie przekazuje ja
pracownikowi, o ktorym mowa w § 2 ust.1;

3) wplywu przesytki bez koperty, ktorej zawarto§¢ wskazuje, ze moze stanowi¢ zgloszenie

kierowane do Urzedu, pracownik, po przyjeciu przesytki umieszcza ja



w kopercie oznaczonej: ,,Sygnat — do rgk wiasnych”, a nast¢pnie przekazuje ja
pracownikowi, o ktorym mowa w § 2 ust.1;

4) otwarcia przesylki oznaczonej w sposob, o ktdrym mowa w ust. 2, pracownik ktory otworzyt
przesytke, pakuje ja wraz z koperta do osobnej koperty, ktorg zakleja i oznacza dopiskiem
,Sygnat — do rgk wlasnych”, a nastgpnie przekazuje jg pracownikowi, o ktorym mowa w §
2 ust. 1 oraz zglasza ten fakt bezposredniemu przetozonemu.

4. Zgloszenia dokonane pisemnie w formie elektronicznej dokonywane s3 za pomoca
dedykowanego systemu informatycznego.

5. Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ zlozone na formularzu zgtoszenia
zewngtrznego, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do Procedury.

6. Zgloszenie powinno zawiera¢ informacje mozliwe do jego rozpatrzenia.

7. Szczegdlowe informacje dotyczace sposobow przekazania zgloszen, o ktorych mowa w ust. 1,
oraz danych pracownika, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, s3 zamieszczane na stronie internetowe;j

Urzedu: https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki/sygnalisci2 w zaktadce ,,Regulacje prawne

dotyczace zgloszen zewnetrznych przyjmowanych od sygnalistow”.

§ 4. 1. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, organ publiczny nie realizuje obowigzku, o ktorym mowa
w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Zgloszenia anonimowe nie s3 rozpatrywane. W przypadku wniesienia takiego zgloszenia,
podlega ono rejestracji bez nadawania dalszego biegu. Zgtoszenia opatrzone pseudonimem sg

traktowane jako zgloszenia anonimowe.

Rozdzial 3

Obsluga zgloszen, postepowanie wyjasniajace i dalsze dzialania nastepcze

§ 5. 1. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, potwierdza sygnali§cie przyje¢cie zgloszenia
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. Pracownik, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia pod
wzgledem:
1) formalnym, w zakresie kompletno$ci informacji umozliwiajacych rozpatrzenie zgloszenia;

2) podmiotowym, w zakresie spelnienia kryteriow sygnalisty;



3) przedmiotowym, w zakresie spetnienia kryteriow kwalifikacji zgloszenia, zgodnie z art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

4) wlasciwosci, w zakresie czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania organu publicznego, a jezeli nie nalezy - ustalenia organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

3. W przypadku stwierdzenia brakéw w zakresie, o ktorym mowa w ust. 2, pracownik, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1, moze zwroci¢ si¢ do sygnalisty o udzielenie wyjasnien, przedstawienie
dodatkowych informacji lub dokumentow dotyczacych zgloszenia, wyznaczajac w tym celu
termin nie krétszy niz 7 dni, wraz z pouczeniem:

1) o mozliwosci sprzeciwienia si¢ przez sygnalist¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub
dodatkowych informacji lub gdy ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego
tozsamos$ci, co powoduje odstgpienie przez organ publiczny od Zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji oraz

2) o skutkach nieuzupelnienia danych lub informacji objetych zgloszeniem, o ktéorych mowa
w § 6 ust. 1 pkt 2.

§ 6. 1. Zgloszenie pozostawia si¢ bez rozpoznania, jezeli:

1) zostalo ztozone poza kanatami zgloszen okreslonymi w § 3 ust. 1;

2) nie zawiera danych lub informacji umozliwiajacych rozpatrzenie zgtoszenia;

3) zglaszajacy nie spetnia kryteriow sygnalisty;

4) zgloszenie nie spetnia kryteriow kwalifikacji zgtoszenia, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

5) zgloszenie dotyczy naruszenia prawa juz wczesniej zgloszonego, przy czym nie zawarto w
nowym zgloszeniu istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z
wczesniejszym zgloszeniem.

2. W przypadku pozostawienia zgloszenia bez rozpoznania organ publiczny informuje sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie. W razie kolejnego zgloszenia w
przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5, organ publiczny pozostawia je bez rozpoznania nie

informujac o tym sygnalisty.

§ 7. 1. Zgloszenie przekazuje si¢ niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do

organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych - w przypadku gdy zgloszenie



dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu - oraz
informuje o tym sygnaliste.

2. Odstepuje sie od przekazania zgloszenia, jezeli zgltoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa, informujac o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia sygnaliste, podajgc ustalenia ze

wstepnej weryfikacji zgtoszenia, o ktorej mowa w § 5 ust. 2.

§ 8. 1. Po dokonaniu wstepnej weryfikacji zgloszenia, o ktorej mowa w § 5 ust. 2, w przypadku
uznania, ze zgloszenie spelnia wymagania do jego rozpatrzenia, organ publiczny powotuje
zespot w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego w zakresie opisanym
w zgloszeniu.

2. Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej wynosi 3 miesigce od dnia
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, 3 miesigce
od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia.

3. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnali§cie informacj¢ zwrotng w
terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia, po poinformowaniu o
tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Osoba, ktora dokonata zgtoszenia, w ktérym §wiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde

nie korzysta z ochrony przewidzianej dla sygnalistow.

Rozdziat 4

Prowadzenie dokumentacji zgloszen zewnetrznych w ramach Procedury

§ 9. 1. Pracownik, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, prowadzi rejestr zgtoszen w postaci elektroniczne;.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust.1, zawiera:

1) numer zgtoszenia;

2) informacje w jakiej formie zostalo zlozone zgloszenie;

3) date wplywu zgloszenia do Urzedu;

4) datg przekazania przesytki pracownikowi, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

5) wskazanie osoby, ktora przekazata przesylke;

6) wskazanie pracownika, ktory przyjat przesytke;

7) uwagi do przesytki zgodnie z § 3 ust. 3;

8) przedmiot naruszenia prawa;

9) dane osobowe sygnalisty, w tym adres jezeli zostal podany, oraz osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie, niezbedne do identyfikacji tych osob;



10) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych,;

11) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow;

12) dat¢ zakonczenia sprawy;

13) informacj¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa w art. 40 ust.
2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

14) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia - o ile organ
publiczny posiada te dane.

3. W przypadku zgtoszenia przestanego w formie elektronicznej, w miejscu przeznaczonym na
wskazanie informacji, o ktorych mowa w ust. 2 w pkt 4 i 5 wpisuje si¢ ,,nie dotyczy”.
4. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sg przechowywane przez okres

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po

zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat 5

Ochrona danych osobowych

§ 10. 1. Pracownik, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 oraz czlonek zespotu, o ktdrym mowa w § 8 ust.
1, musza spetnia¢ nastgpujace kryteria:

1) posiada¢ wazne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez
administratora;
2) zosta¢ przeszkolony z zasad ochrony danych osobowych.

2. Komoérka organizacyjna, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, prowadzi dokumentacj¢ opisujaca sposob
przetwarzania danych osobowych, a takze zamieszcza czynno$¢ obstugi przyjmowania
zgloszen sygnalistow, w prowadzonym przez siebie Rejestrze Czynnosci Przetwarzania.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1121 14 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE. L 74
z04.03.2021, str. 35), wobec sygnalistow, 0sob ktorych dotyczy zgloszenie o naruszeniu prawa,

a takze osOb pomagajacych w dokonaniu zgloszenia oraz osob powigzanych ze zgtoszeniem,



wypetniany jest obowigzek informacyjny, zgodnie z przyjeta klauzulg informacyjna,
stanowigcg zalgcznik nr 2 do Procedury.

. Wojewoda Mazowiecki jest administratorem w zakresie danych osobowych podanych w
zgloszeniach, ktore zostaty przyjete w Urzedzie.

. Administrator zapewnia ochron¢ danych osobowych i1 podejmuje $rodki ochrony danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych), zgodnie

z przyjetymi w Urzedzie regulacjami, opartymi o obowigzujace przepisy prawa.



Zatacznik nr 1 do Procedury
przyjmowania przez Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie zgloszen
zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz
podejmowania dziatan nast¢pczych

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Data sporzadzenia:

Dane sygnalisty

Imig 1 nazwisko:

Whioskuje¢ o utajnienie moich danych osobowych: © TAK © NIE

Jakiego obszaru dotyczy zgloszenie:

[]

1 e e 1 e A A A A

korupcji,

zamowien publicznych,

ustug, produktéw 1 rynkow finansowych,

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,

ochrony $rodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

ochrony prywatno$ci i danych osobowych,

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

interesoOw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad




konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych,

"1 konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi powyzej.

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna, ktorej dotyczy zgloszenie
zewnetrzne (miejsce i daty naruszenia prawa)

Dane oso6b, ktore dopuscily si¢ naruszenia prawa

Opis naruszenia prawa

Zalaczone dowody:

Czy powyzsze naruszenie prawa bylo zglaszane wczesniej. Jesli tak, to kiedy, komu i w




jakiej formie

Czy chcesz dodac cos jeszcze w sprawie zgloszenia

Oswiadczenie osoby dokonujgcej zgloszenia
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) dzialam w dobrej wierze;

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgloszeniu informacje i zarzuty sa
prawdziwe;

3) nie dokonuje zgloszenia w celu osiggni¢cia korzysci;

4) yjawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane
mi fakty 1 okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia.

data i czytelny podpis sygnalisty

Wypelnia osoba przyjmujgca zgloszenie

Imie¢ i nazwisko osoby przyjmujacej zgloszenie

Data wplywu zgloszenia




Zatacznik nr 2 do Procedury
przyjmowania przez Mazowiecki Urzad
Wojewodzki w Warszawie zgloszen
zewngetrznych o naruszeniach prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych

Klauzula informacyjna dla sygnalistéw, oséb ktérych dotyczy zgtoszenie o naruszeniu prawa,
a takze os6b pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia oraz oséb powigzanych ze zgtoszeniem

Zgodnie zart. 13 ust. 1i2 i 14 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE. L 74
2 04.03.2021, str. 35) uprzejmie informuje, ze:

Tozsamos¢ administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki
Moze sie Pani/Pan z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposdb:

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,

poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /t6j4ljd68r/skrytka,

poprzez e-mail: info@mazowieckie.pl,

telefonicznie: 22 695 69 95.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

Nad prawidtowoscig przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez Administratora
inspektor ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac:

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,

poprzez elektroniczng skrzynke podawczga: /t6j4ljd68r/skrytka,

poprzez e-mail: iod@mazowieckie.pl.

Cele przetwarzania Panistwa danych i podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wykonania zadan Administratora, ktore wynikajg
Z przepisOw prawa art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) oraz zadan realizowanych w interesie publicznym 6 ust. 1 lit. e RODO.

Zrédto pochodzenia danych
W przypadku kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio przez Panig/Pana udostepnione Mazowieckiemu
Urzedowi Wojewddzkiemu w Warszawie, Pani/Pana dane osobowe zostaty udostepnione przez sygnaliste.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych:
1) dane zwykte;
2) dane szczegdlnych kategorii.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych
Pani/Pana dane osobowe bedg udostepnione innym podmiotom uprawnionym do dostepu do danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez okres 3 lat od czasu zakoriczenia wewnetrznego
postepowania wyjasniajgcego oraz przez okres prowadzonego postepowania przez wtasciwe organy
(jezeli takie postepowanie jest prowadzone).

Przystugujace uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:
1) prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii;
2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
3) prawo do usuniecia danych(jesli dane zostaty pozyskane na podstawie zgody lub wygasty podstawy
przetwarzania danych);



4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym odrebne przepisy mogg wytgczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa;

5) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, w zakresie, w ktérym przetwarzanie

opierato sie na przestanej zgodzie, bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na

podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw nalezy skontaktowaé sie z nami lub z naszym inspektorem ochrony

danych (dane kontaktowe zawarte sg powyzej);

6) prawo do  wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych  Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uznajg Pani/Pan ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie z

prawem.

Informacja o przekazywaniu danych do panstw trzecich
Nie przekazujemy Pani/Pana danych do panstw trzecich.
Informacja o profilowaniu

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu przetwarzaniu.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia o naruszeniu prawa.



