Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Nadles$nictwie Brzeg, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz

kwota 130 000 ztotych netto — wzér zaproszenie do ztozenia oferty

SA. 270.1.2023 Brzeg, dnia 10.02.2023 r.

PGL LP Nadlesnictwo Brzeg
Ul. J. Kilinskiego 1

49-300 Brzeg

NIP 7470006794

Zaproszenie do skladania ofert/zapytanie-o-cene*

na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Nadles$nictwie Brzeg, ktérych warto$é
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

PGL LP Nadlesnictwo Brzeg zaprasza do ziozenia oferty na:

Wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen i utrzymania czystosci

obiektu biurowca Nadlesnictwa Brzeg przy ul. J. Kilinskiego 1, 49-300 Brzeg

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Brzeg,
ul. J. Kilinskiego 1, 49-300 Brzeg,

NIP 7470006794

Tel. 77 404 80 30, fax. 77 404 80 44

e-mail: brzeg@katowice.lasy.gov.pl

strona internetowa: http://www.brzeg.katowice.lasy.gov.pl

osoby uprawnione do kontaktu:

o Justyna Marzecka — specjalista ds. zaméwieh publicznych p.o. sekretarza
justyna.marzecka@katowice.lasy.qgov.pl, tel. 77 404 80 37

e Joanna Skrzypa — referent ds. administracyjnych,
joanna.skrzypa@katowice.lasy.gov.pl, tel. 77 404 80 43

Przedmiot zamdwienia

1. Nazwa:
Wykonanie ustugi kompleksowego sprzgtania pomieszczen i utrzymania czystosci obiektu
biurowca Nadlesnictwa Brzeg przy ul. Kilinskiego 1, 49-300 Brzeg.

2. Ogodlny opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne ustugi sprzgtania pomieszczen i utrzymania
czystosci w pomieszczeniach (m.in.: biura, gabinety, czes¢ socjalna, toalety, tazienki, sala
konferencyjna) i ciggach komunikacyjnych w budynku biurowym Nadlesnictwa Brzeg, oraz
mycie okien, stolarki okiennej, drzwi i schodow wejsciowych oraz sezonowym utrzymaniem
parkingu, chodnikdw wraz z przejSciem do drzwi wejsciowych (m.in. od$niezanie $niegu,
usuwanie oblodzen i opadtych lisci i innych czesci biologicznych)

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia dotyczgcy kompleksowego utrzymania czystos$ci
obiektu zawiera zalgcznik nr 1.

Tryb postepowania: zaproszenie do skfadania ofert/zapytanie-o-cene*

Miejsce i termin sktadania ofert:
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Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej, w zamknietej kopercie podpisang przez
uprawnione osoby do dnia 16.02.2023 r., do godziny 10:00 w sekretariacie (pokdj nr 16)
Nadlesnictwa Brzeg, ul. J. Kilinskiego 1, 49-300 Brzeg.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert, ktére
wplyng od Wykonawcy po terminie ztozenia ofert oraz beda niekompletne. Rozumie sie
przez to rowniez niewypetnienie oswiadczen, wzoréw wymaganych do przeprowadzenia
oceny ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1
5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.
Oferte nalezy sporzgdzi¢ czytelnie w jezyku polskim w formie pisemnej przy uzyciu
nos$nikow pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia Sladéw. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty, w innym jezyku niz polski.
Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 4 musi by¢ zlozony w formie oryginatu
i podpisany przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy, umowie spofki
prawa cywilnego, umowie konsorcjum.
W przypadku podpisania oferty, oswiadczeh i dokumentéw przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginalne
petnomocnictwo dla tych oséb podpisane przez osoby wskazane w punkcie 5.6.
Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny byé¢ czytelne i opatrzone
imienng pieczatkg (jezeli osoba reprezentujgca takiej pieczatki nie posiada nalezy
umiesci¢ pieczatke firmowg Wykonawcy)
Wszelkie poprawki (zmiany) dokonane w tresci oferty powinny by¢ parafowane
przez osoby wskazane w pkt. 5.5. albo pkt. 5.6. Brak parafy powoduje uznanie poprawki
za nieistniejgca.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Na cene oferty sktada sie suma wartosci wszystkich elementéw zwigzanych z realizacjg
zamoOwienia przez caly okres trwania umowy tzn.. w ramach wynagrodzenia
ryczattowego nalezy uwzglednié¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia
wynikajgce wprost ze szczegotowego opisu poszczegolnych czesci przedmiotu
zamowienia, jak réwniez w nim nie ujete, bez ktérych nie mozna wykonac przedmiotu
zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich obowigzujgcych w zakresie wykonania
zaméwienia przepisow prawa oraz z uwzglednieniem kosztow zwigzanych
z deklarowang czestotliwoscig realizacji wybranych ustug oraz zapewnieniem obstugi
we wskazanym czasie reakcji na awaryjne zgtoszenie.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, gwarantujgcym
zachowanie w poufno$ci jej tresci oraz zabezpieczajgcym jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.
Za sposOb zabezpieczenia oraz oznaczenia koperty odpowiada wykonawca. Zte
zabezpieczenie lub zte oznaczenie koperty moze by¢ przyczyng otwarcia jej przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Na kopercie zawierajgcej oferte nalezy wpisac:
a) Nazwe i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte,
b) Nazwe i adres Zamawiajgcego:

PGL LP Nadlesnictwo Brzeg

ul. J. Kilinskiego 1

49 — 300 Brzeg
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c) Oznaczenie:
Oferta na realizacje zadania: ,Wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania
pomieszczeh i utrzymania czystosci obiektu biurowca Nadle$nictwa Brzeg przy
ul. J. Kilinskiego 1, 49-300 Brzeg”
Nie otwieraé przed dniem 16 lutego 2023 r., godz. 10.30.

Termin realizacji zamowienia:
Wymagany termin wykonania przedmiotu zaméwienia od 1 marca 2023 r. do 29 lutego 2024 r.

Opis kryteriéw oceny ofert i wymagania co do wykonawcy:
7.1.  Kryterium wyboru ofert:

C — wartos¢ brutto catosci zamoéwienia (cena oferty): 60%
G — czestotliwosé realizacji wybranych ustug: 20%
S — czas gotowosci do reakcji na awaryjne zgtoszenie:  20%

Ofertom zostang przyznane punkty wg wzoru:
P=C+S+G

gdzie:

P — tgczna liczba punktow

C — liczba punktéw w kryterium cena

S — czas gotowosci do reakcji na awaryjne zgtoszenie
G — czestotliwos¢ realizacji wybranych ustug

C - Sposoéb oceny w kryterium cena:
C = (najnizsza cena sposréd badanych ofert) : (cena oferty badanej) * 60

S - Sposéb oceny w kryterium czas gotowosci do reakcji na awaryjne zgloszenie

— reakcja do 1 godziny od wykonania telefonu powiadamiajgcego: 20 pkt.
— reakcja do 1,5 godziny od wykonania telefonu powiadamiajgcego: 15 pkt.
— reakcja do 2,0 godzin od wykonania telefonu powiadamiajgcego: 10 pkt.
— reakcja powyzej 2,0 godzin od wykonania telefonu powiadamiajgcego: 0 pkt.

G - Sposdb oceny w kryterium czestotliwos$¢ ustug:

— mycie okien 4 razy w roku: 20 pkt.
— mycie okien 3 razy w roku: 10 pkt.
— mycie okien 2 razy w roku: 0 pkt.

7.2.  Sposob wyboru oferty:

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych
w postepowaniu ofert niepodlegajgcych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwiekszg
taczng liczbe punktéw. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

b) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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7.3.  Warunki udziatu w postepowaniu:

7.3.1. Wykonawca musi by¢ podmiotem prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarcza,
co potwierdza sktadajgc w zalgczeniu do oferty odpowiedni dokument
(np. aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji lub odpis wtasciwego rejestru)
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

7.3.2. Wykonawca akceptuje projekt umowy, w ktérym znajdujg sie m.in. zapisy
dotyczace sposobu zaptaty i rozliczenia realizacji przedmiotu zaméwienia (wzér
umowy stanowi zatgcznik nr 2). Wykonawca podpisujgc formularz oferty sktada
oswiadczenie, ze zapoznat sie z tre$cig wzoru umowy i w przypadku wyboru jego
oferty jest gotowy zawrze¢ z Zamawiajgcym umowe o tresci zgodnej ze wzorem.

7.3.3. Wykonawca w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat przynajmniej
2 zaméwienia o podobnym charakterze i zakresie prac wraz z podaniem
ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych te
roboty zostaty wykonane, z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te roboty
zostaty prawidtowo ukornczone, przy czym dowodami sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, narzecz ktérego prace zostaty
wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — inne dokumenty.
Zrealizowane ustugi stanowigce potwierdzenie wymaganego doswiadczenia
nalezy wskaza¢ w zalgczniku nr 5.

7.3.4. Wykonawca dysponuje sprzetem i potencjatlem Iludzkim, ktére potwierdzi
stosownym oswiadczeniem (zatgcznik nr 3).

7.3.5. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci. Polisa
ubezpieczeniowa obejmowa¢ musi ochrong ubezpieczeniowg dziatalnosé
Wykonawcy obejmujaca realizacje zamowienia. Ubezpieczeniu podlega¢ muszg
w szczegolnosci:

a) ustugi, materialy oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane bezposrednio
z wykonawstwem, w tym szkody w mieniu Zamawiajgcego,

b) odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody powstatem z winy Wykonawcy i jego
pracownikbw oraz w nastepstwie nieszczesliwych  wypadkow,
dotyczgcych pracownikow Wykonawcy i o0séb trzecich, powstate
w zwigzku z prowadzonymi ustugami sprzatania, w tym takze ruchem
pojazdow mechanicznych.

Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.02.2023 r. 0 godz. 10.30 w Swietlicy Nadle$nictwa Brzeg (pokdj
nr 6)

Uwagi koncowe:

9.1. Zamawiajgcy niezwiocznie wybierze najkorzystniejszg oferte i przekaze informacje
zwrotng — drogg elektroniczng, podmiotom, ktére ztozyty oferte cenowa. Z wybranym
wykonawcg Zamawiajgcy uzgodni szczegoty dotyczgce podpisania umowy.

9.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotow kosztow udziatu w postepowaniu.

9.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

9.4. Zamawiajgcy nie zgda wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
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9.5. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia
na realizacje zadania objetego niniejszym postepowaniem, na warunkach okreslonych
w projekcie umowy stanowigcej zatgcznik do ogtoszenia.

9.6. Umowe moze podpisa¢c w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wkasciwego rejestru
albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
lub petnomocnik, ktéry przedstawi stosowne petnomocnictwo: oryginat dokumentu lub
jego kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do
reprezentowania wykonawcy lub kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym.

9.7. Zapisy dotyczgce mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy oraz warunki
dokonywania tych w zmian zostaty szczegétowo okreslone w zataczniku nr 2.

9.8. Wynagrodzenie nalezne wykonawcy podlega automatycznej waloryzacji odpowiednio
o kwote podatku VAT wynikajgcg ze stawki tego podatku obowigzujgcg w chwili
powstania obowigzku podatkowego.

9.9. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

9.10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty zgodne z wymaganiami.

9.11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

Klauzula RODO

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Brzeg ul. J. Kilihskiego 1
49-300 Brzeg. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora
w celu realizacji niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogolnego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych (RODO). Wiecej informacji na temat przetwarzania danych
osobowych przez Administratora oraz opis przystugujgcych Pani/Panu praw z tego tytutu,
jest dostepnych na stronie internetowej http://www.brzeg.katowice.lasy.gov.pl/ochrona-danych-
osobowych lub w siedzibie Administratora.

Elektronicznie
podpisany przez
Barttomiej Wojciech
Kastelik

Data: 2023.02.10
14:33:08 +01'00"

(data i podpis nadlesniczego)
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Wykaz zrealizowanych ustug
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