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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie (00- 801 Warszawa), adres: ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Tytuł zamówienia
[bookmark: _Hlk161646881]Świadczenie usług doradztwa z zakresu pomocy publicznej i pomocy de minimis w obszarze realizacji projektów B+R i komercjalizacji badań naukowych. 

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do końca dnia 23 kwietnia 2024 r. do godz. 23:59. Oferty powinny być składane za pośrednictwem aplikacji BK2021 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. Komunikacja z Zamawiającym w sprawie zapytania
Komunikacja między zamawiającym a oferentem (pytania/odpowiedzi) musi odbywać się za pośrednictwem aplikacji BK2021 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
W przypadku zawieszenia działalności/awarii bazy konkurencyjności oferty i pytania należy przesyłać na adres e-mailowy: mateusz.krupa@ncbr.gov.pl.
W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji za pomocą poczty elektronicznej każda ze stron jest zobowiązana na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdzić fakt jej otrzymania.

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy
[bookmark: _Hlk161647093]Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Narodowego Centrum Badań i Rozwoju usług doradztwa z zakresu pomocy publicznej i pomocy de minimis w obszarze realizacji projektów B+R i komercjalizacji badań naukowych. 


5. Miejsce realizacji zamówienia
Cała Polska

6. Cel zamówienia
Zapewnienie specjalistycznego wsparcia dla Narodowego Centrum Badań i Rozwoju z zakresu pomocy publicznej i pomocy de minimis w obszarze realizacji projektów B+R i komercjalizacji badań naukowych, w tym współfinansowanych z ESFI. 
7. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Narodowego Centrum Badań i Rozwoju usług doradztwa z zakresu pomocy publicznej i pomocy de minimis w obszarze realizacji projektów B+R i komercjalizacji badań naukowych. 

8. Kod CPV
· [bookmark: _Hlk161647198]79111000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego
· 79100000-5 Usługi prawnicze
· 79110000-8 Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
· 73200000-4 Usługi doradcze w zakresie badań i rozwoju

9. Dodatkowe przedmioty zamówienia
Nie dotyczy

10. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy przez obydwie strony nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2024 r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w załączniku nr 2 (Projektowane Postanowienia Umowy) do zapytania ofertowego § 4 ust. 1 Umowy.

11. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania
1) wiedza i doświadczenie Wykonawcy, niezbędne do wykonania zamówienia:
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że należycie wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych – nadal wykonuje) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał co najmniej 3 usługi z zakresu doradztwa w obszarze pomocy publicznej dotyczące udzielania tej pomocy, przy czym: 
a) każda z tych usług opiewa na wartość co najmniej 100 000,00 zł brutto,
b) co najmniej 2 (dwie) z tych usług dotyczą pomocy publicznej udzielanej w obszarze wdrażania EFSI,
c) co najmniej 2 (dwie) z tych usług dotyczą pomocy publicznej w obszarze realizacji projektów B+R.
Ocena spełnienia warunku będzie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym w sekcji 5 pn. „Wykaz usług” (stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz na podstawie dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług (np. protokołów odbioru, referencji), które Wykonawca przedłoży wraz z ofertą. 
Przez usługę należy rozumieć umowę terminową, trwającą co najmniej 12 miesięcy, zawartą z jednym podmiotem. Zamawiający nie dopuszcza sumowania umów w celu wykazania spełnienia tego warunku. 
Jedna wykazana usługa może spełniać kilka parametrów.
W przypadku usług będących w trakcie wykonywania wymagania odnośnie do zakresu i wartości wykonywania danej usługi dotyczą części już zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert) i te parametry (zakres, wartość) Wykonawca zobowiązany jest podać w Wykazie usług: dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, które powinny być podpisane przez osoby upoważnione przez odbiorcę usług. 
2) potencjał techniczny Wykonawcy, niezbędny do wykonania zamówienia
nie dotyczy;
3) osoby zdolne do wykonania zamówienia: Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że dysponuje i wyznacza do realizacji zamówienia co najmniej 1 (jedną) osobę, która:
a) posiada wyższe wykształcenie prawnicze (co najmniej tytuł magistra prawa);
b) zna język angielski na poziomie co najmniej C1 (w aspekcie czytania, słuchania, pisania i mówienia) według klasyfikacji przyjętej przez Radę Europy pn. Europejski system opisu kształcenia językowego[footnoteRef:1] oraz posiada znajomość terminologii i aktów prawnych w języku angielskim z zakresu prawa pomocy publicznej; [1:  https://europa.eu/europass/pl/common-european-framework-reference-language-skills] 

c) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert była autorem lub współautorem co najmniej 5 (pięciu) pisemnych opinii lub ekspertyz dotyczących zagadnień  występowania i dopuszczalności pomocy publicznej na działalność B+R,
d) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert reprezentowała klientów na co najmniej 2 (dwóch) spotkaniach dotyczących zagadnień z zakresu pomocy publicznej na działalność B+R z przedstawicielami polskich ministerstw lub urzędów centralnych[footnoteRef:2] lub zagranicznych ministerstw lub innego podmiotu będącego jednostką sektora finansów publicznych realizującego zadania z obszaru finansowania badań naukowych lub prac rozwojowych lub dyrekcji i agencji Komisji Europejskiej [2:  https://www.gov.pl/web/gov/katalog-jednostek] 

· Spełnienie warunków udziału w postępowaniu będzie oceniane na zasadzie: spełnia/ nie spełnia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji złożonych dokumentów bezpośrednio u podmiotów, na rzecz których usługi były wykonywane. 
4) sytuacja ekonomiczna i finansowa:
nie dotyczy

12. Dodatkowe warunki
Nie dotyczy

13. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą
1) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa pełnomocnik.
2) Formularz ofertowy – do wykorzystania wzór, stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego ( niniejszego zapytania ofertowego).
3) Oświadczenie dotyczące osobistego świadczenia usług przez osobę wyznaczoną do realizacji zamówienia.

14. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert
Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o poniższe kryteria:




	Nazwa kryterium
	Waga kryterium

	Cena brutto za 1 godzinę świadczenia usług (C)
	40%

	Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D)
	Liczba sporządzonych opinii / ekspertyz dotyczących zagadnień występowania i dopuszczalności pomocy publicznej na działalność B+R (D1)
	30%

	
	Liczba spotkań, na których wyznaczona osoba reprezentowała klienta (D2)
	30%



· Zamawiający dokona oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% wagi kryterium = 1 punkt.
· Końcowe wyniki poniższych działań zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
· Punkty w kryterium „Cena brutto” zostaną obliczone w następujący sposób:
 x 40 = liczba punktów
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie ceny za 1 godzinę świadczenia usług wskazaną przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 
· Punkty w kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” zostaną przyznane na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocenie będzie podlegało doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, które Wykonawca wskazał na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu określonego w sekcji 11 pkt 4 Zapytania ofertowego. W przypadku wskazania więcej niż jednej osoby, Zamawiający uwzględni w podkryterium osobę o większym doświadczeniu. Punkty zostaną przyznane według następujących zasad:
a) Liczba sporządzonych opinii/ekspertyz przez daną osobę – punkty w tym podkryterium zostaną przyznane za doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia za sporządzone opinie / ekspertyzy dotyczące zagadnień występowania i dopuszczalności pomocy publicznej na działalność B+R:
· 0 punktów – za wskazanie 5 opinii lub ekspertyz (warunek udziału w postępowaniu),
· 5 punktów – za wskazanie 1 dodatkowej pisemnej opinii lub ekspertyzy,
· 10 punktów – za wskazanie 2 dodatkowych pisemnych opinii lub ekspertyz,
· 15 punktów – za wskazanie 3 dodatkowych pisemnych opinii lub ekspertyz,
· 20 punktów – za wskazanie 4 dodatkowych pisemnych opinii lub ekspertyz,
· 30 punktów – za wskazanie powyżej 4 dodatkowych pisemnych opinii lub ekspertyz. 

b) [bookmark: _Hlk156304254]Liczba spotkań, na których wyznaczona osoba reprezentowała klienta – punkty w tym podkryterium zostaną przyznane za doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia przejawiające się w reprezentacji klienta na spotkaniach z przedstawicielami podmiotów w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert: 
· 0 punktów – za wskazanie 2 spotkań (warunek udziału w postępowaniu),
· 5 punktów – za wskazanie 1 dodatkowego spotkania,
· 10 punktów – za wskazanie 2 dodatkowych spotkań,
· 15 punktów – za wskazanie 3 dodatkowych spotkań,
· 20 punktów – za wskazanie 4 dodatkowych spotkań,
· 30 punktów – za wskazanie powyżej 4 dodatkowych spotkań. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyższą liczbę punktów obliczoną według wzoru:
S = C + D1 + D2,
gdzie:
S – Suma punktów uzyskana przez badaną ofertę,
C – Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium „Cena brutto”,
D1 – Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w podkryterium „Liczba sporządzonych opinii / ekspertyz”,
D2 – Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w podkryterium „Liczba spotkań, na których wyznaczona osoba reprezentowała klienta”.
W sytuacji, gdy oferty kilku Wykonawców przedstawią taki sam bilans kryteriów oceny ofert, za ofertę korzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ocenę w kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia”. Jeżeli oferty otrzymają taką samą ocenę w ww. kryterium, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty w opisany wyżej sposób, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych ofertach.

15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowaniu
1) Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca, którego treść oferty będzie niezgodna z niniejszym zapytaniem, w szczególności opisem przedmiotu zamówienia
2) Wykonawca podlega wykluczeniu, który powiązany jest osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym w celu uniknięcia konfliktu interesów.
3) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Do postępowania zmierzającego do udzielenia zamówienia publicznego oraz konkursów o wartości mniejszej niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych lub z wyłączeniem stosowania tej ustawy:
· wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
· wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
· wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

16. Informacje dotyczące kar umownych zostały przedstawione w Projektowanych Postanowieniach Umowy udostępnionych wraz z zapytaniem ofertowym.

17. Przewidywane możliwe zmiany projektowanych postanowień umowy oraz warunki ich dokonania zostały przedstawione w Projektowanych Postanowieniach Umowy udostępnionych wraz z zapytaniem ofertowym.

18. Dodatkowe informacje
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
b) Rezygnacji lub unieważnienia Zamówienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty podając uzasadnienie.
2) Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
3) Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń.
4) Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca.
5) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się z warunkami zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.
6) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów, materiałów lub treści złożonych ofert.
7) Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiającego – Projektowane Postanowienia Umowy udostępnione wraz z zapytaniem ofertowym.
8) Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy, bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2026 r. poz. 666, ze zm.), a w szczególności zakresie:
· utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamięci komputerów 
i serwerów komputerowych,
· wystawiania na publiczną reprezentację (na ekranie), w tym podczas seminariów 
i konferencji, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
· wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych, prawa do korzystania z utworów w całości lub części oraz ich łączenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, tłumaczenie na inny język.

20. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
W niniejszym postępowaniu wszelkie pytania/odpowiedzi do treści „zapytania ofertowego” oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje do terminy składania ofert Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie za pośrednictwem aplikacji BK2021 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

21. Termin związania ofertą
Okres związania Wykonawcy ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Po upłynięciu terminu składania ofert, komunikacja przez BK nie jest wymagana, można kontaktować się z wykonawcami bezpośrednio drogą mailową z następującego adresu: mateusz.krupa@ncbr.gov.pl.

22. Opis sposobu przygotowania ofert
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatów danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza również skan oferty sporządzonej uprzednio w formie pisemnej, z zastrzeżeniem, że na dokumencie znajduje się imienna pieczątka wraz z podpisem osoby sporządzającej ofertę (upoważnianej do reprezentacji Wykonawcy).
2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
4) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
5) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa". Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji, jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.
Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie innym uczestnikom postępowania.
Uwaga:
Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia poniższe warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:
ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą, oraz
jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, 
o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 
W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć.
6) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiębiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
7) Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
8) Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 
8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;
8.2 które są jawne na mocy odrębnych przepisów;
8.3 cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.
8.4 elementów oferty podlegających ocenie
9) Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
10) Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

23. [bookmark: _Toc48633451]Poprawienie omyłek w ofercie
1. Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:
1.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 
1.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np.: błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia;
1.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
O poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

24. Wykaz załączników do Zapytania
1) Formularz oferty – Załącznik nr 1
2) Projektowane Postanowienia Umowy – Załącznik nr 2

ZATWIERDZAM
Mateusz Krupa
Zastępca Dyrektora
Biuro Dyrektora Centrum i Obsługi Prawnej
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