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Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na dwéch spotkaniach
szkoleniowych dla kadry kierowniczej Zakladu, w tym Naczelnikéw i Zastgpcow

Naczelnikéw oraz Kierownikow Zespolow Terenowych
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym  jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajagcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130,

Strona internetowa: http://bip.zer.mswia.gov.pl:

Adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 - 16:15.

Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Pytania w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej

na dwoch spotkaniach szkoleniowych dla kadry kierowniczej Zakiadu, w tym Naczelnikow
i Zastgpcdw Naczelnikow oraz Kierownikéw Zespoléw Terenowych (przewidywana liczba
uczestnikow na pierwszym spotkaniu to 30 oséb, na drugim 25 os6b), zzastrzezeniem, ze
maksymalna liczba uczestnikow korzystajacych z noclegéw w miejscu szkolenia — 30 0s6b) na
warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia, stanowiacy Zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

. Szczegblowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis przedmiotu zamdwienia

(OPZ), stanowigcy Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

. Kody ze Wspodlnego Slownika Zamowien CPV: nr 55100000-1 (ustugi hotelarskie), 55110000-

4 (hotelarskie ustugi noclegowe), 55120000-7 (ustugi hotelarskie w zakresie spotkan
i konferencji), 55300000-3 (ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw).
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w dniach 15 — 16 lipca
2021 r., 29 - 30 lipca 2021 r., z zastrzezeniem ust. 4.2,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany przewidywanych terminéw, o ktorych mowa
wust. 4.1.:

1) w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych lub w znacznym stopniu
utrudniajacych realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Wzoru Umowy,
z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego (np. odwolanie planowanego spotkania
szkoleniowego, zmiana terminu podyktowana potrzebami uczestnikow spotkania szkoleniowego),
z zastrzezeniem ust. 4.3;

2) w przypadku wystgpienia sity wyzszej lub zdarzen losowych majacych miejsce przed badz
w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

. Zmiana przewidywanych terminéw kazdego ze spotkan szkoleniowych, o ktérych mowa w ust.

4.1, moze nastgpi¢ za obopdlng zgodg Zamawiajacego i Wykonawcy na warunkach okreslonych
we Wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

. Szczegotowe zagadnienia dotyczace termindéw wykonania umowy uregulowane sg we Wzorze

umowy, stanowigcym Zafgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI
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Szczegélowe informacje dotyczace warunkow finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowigcym Zafgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. SPOSOB OBLICZENIA CENY

6.1. W Formularzu oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy podaé ceng
netto (bez podatku VAT), do ktorej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote podatku VAT
obliczong wedtug wiasciwej stawki, ktorych suma stanowi¢ bedzie cene brutto (z podatkiem
VAT) za realizacje przedmiotu zamowienia.

6.2. Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu zamowienia w Tabeli nr 1
Formularza oferty.

6.3. Ceny netto i brutto podane w ofercie, w tym ceny jednostkowe, nie beda podlegaly zmianie
w okresie realizacji przedmiotu zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje od Zamawiajacego
zwrot jakichkolwiek dodatkowych kosztow, optat i podatkow poniesionych przez Wykonawce
w zwiazku z realizacja przedmiotu zamowienia.

6.4. Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w zlotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
podac wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 Formularza oferty, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw iustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki
sposdb, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢
do 1 grosza.

6.5. Wysokosc stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) wynika z przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn. zm.).

7. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU
O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy w stosunku, do ktorych nie
otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.

8. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. OPIS SPOSOBU _PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ DOKUMENTOW

WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
9.1. Na oferte sktadaja sie:

1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ztozeniem oferty, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujgcej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawey w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej — pelnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik.

9.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za rownoznaczne ze zlozeniem wiecej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot
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wystepuje w dwoch lub wigcej ofertach sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawca,
a jednoczesénie jest uczestnikiem wspolnej oferty.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SK} ADANIA OFERT
10.1. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie w postaci elektronicznej, na adres poczty elektronicznej e-mail:
zamowienia@zer.mswia.gov.pl. Dokumenty w ofercie powinny by¢ wypelnione, podpisane
i wystane w formie skanu lub podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym®,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych .pdf, pod rygorem
niewaznosci, na adres e-mail podany powyze;.

* spetniajgcym wymogi bezpieczeristwa okresione w ustawie = dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. = 2020 1. poz. 1173 = pdzZn. zm.).

10.2. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 24.06.2021 r. o godzinie 11:30.

10.3. Dla ofert sktadanych przestanych pocztg elektroniczng liczy si¢ data i godzina dostarczenia
oferty pod wskazany adres e-mail.

10.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong oferte przed upltywem terminu
skladania ofert. Oferte (plik) nalezy oznaczy¢ okresleniem ,,Zmiana” i przesta¢ na podany w pkt
10.1. Zapytania ofertowego adres poczty elektronicznej e-mail wraz ze stosownym
o$wiadczeniem o wycofaniu poprzedniej oferty, podpisanym przez osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

10.5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

11. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
11.1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty ztozone w terminie, o ktérym mowa w pkt 10.2.
Zapytania ofertowego.
11.2. Oferty oceniane beda na podstawie nastepujgcego kryterium oceny ofert:

. Znaczenie procentowe
Nr
Nazwa kryterium kryterium*
L Oferowana Cena (C) 100 %
*1%= 1 pkt

11.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:
a) w kryterium ,,Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
100 pkt, pozostale oferty sa punktowane wedtug wzoru:
Wartos¢ punktowa ceny: C = (C,, : Cp) x 100
gdzie:
C, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
C, — cena brutto oferty badanej,
b) przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie
100 pkt.
11.4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w pkt 11.2. Zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktow obliczong na zasadach okreslonych w pkt 11.3. Zapytania

ofertowego.
11.5. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z dokiadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla sie do pelnego grosza w taki sposob,
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ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do
| grosza.
11.6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
12. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci  zamowienia Podwykonawcy  lub
Podwykonawcom. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazat w Formularzu oferty - oswiadczeniu, stanowigcym
Zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego, czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza

powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podal (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
Podwykonawcy(6w).

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Wykonawea pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia:
23.07.2021 r.

13.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

14. UMOWA

14,1, Umowa zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy, stanowigcego Zafgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

14.2. Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy, stanowigcego Zafgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego na wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do:

a) wylacznej interpretacji zapisow Zapytania ofertowego, w tym jego zatgcznikow;

b) wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcow,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynal
do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert;

c) zmiany tresci Zapytania ofertowego przed uplywem terminu skiadania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacjg na stronie http:/bip.zer.mswia.gov.pl, a po jego uplywie
wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajacych wptywu
na wynik postepowania, za zgoda Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Zmiany, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda dokonywane
w formie pisemnej;

d) uniewaznienia postgpowania w calosci w kazdym czasie;

e) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

f) w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych waznych ofert;

g) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postgpowania;

h) nieudzielenia zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie spetnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;
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i) odrzucenia oferty Wykonawcy, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu
ofertowym;

j) poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
niepowodujacych istotnych zmian w tredci oferty — niezwltocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej
istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia

przestania zawiadomienia o poprawieniu;

k) wezwania Wykonawcy do ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 9 Zapytania ofertowego, jezeli
dokumenty te sa niekompletne, zawierajg btedy;

1) wezwania Wykonawcow, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, do zlozenia ofert
dodatkowych, w przypadku gdy zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktore nie stanowig przyjecia

oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg;

b) niezwlocznego =zawiadomienia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte,
o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
o zamknigciu postgpowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert lub uniewaznieniu
postepowania w catosci;

¢) zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym
Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spelnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdInie rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1
7 pozn. zm.), dalej ,,RODO”, wzgledem os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio pozyskatl. Dotyczy to w szczegélnosci:
— Wykonawcy bedacego osoba fizyczna,
— Wykonawcy bedgcego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dzialalnosé
gospodarcza,
— petlmomocnika Podwykonawcy bedacego osoba fizyczna (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),
— cztonka organu zarzadzajgcego Podwykonawcy bedacego osoba fizyczna (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.
17.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajgcy informuje, ze:
— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;
— w Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWiA jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail:
iod@zer.mswia.gov.pl;
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— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem nr ZER-ZAK-7/2021 na Swiadczenie uslugi
gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na dwoch spotkaniach szkoleniowych dla kadry
kierowniczej Zaktadu, w tym Naczelnikow i Zastepcow Naczelnikow oraz Kierownikow
Zespolow Terenowych;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania;

— Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

— obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych, zwigzanym 2z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tej
ustawy;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

17.3. Zamawiajgcy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwiazanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagaloby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, a w przypadku udostepniania postgpowania juz zakonczonego wskazania

e T o T T e e Y VB T o P e T B S e e e T e e e e e e el e e R e P R e e e TR R )
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dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

— wystapienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

18. WYKAZ ZAEACZNIKOW:

Integralng cze$¢ Zapytania ofertowego stanowia Zalaczniki:
1) Opis przedmiotu zamdwienia — Zalgcznik nr 1,

2) Formularz oferty — Zalgcznik nr 2,

3)  Wzor umowy z zalacznikiem — Zalgcznik nr 3.

e ey
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zalgcznik nr I do Umowy nr ......./2021 z dnia .............. 2021r.)

Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ)

L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I. Swiadczenie ustugi  gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na  dwéch spotkaniach
szkoleniowych dla kadry kierowniczej Zaktadu, w tym Naczelnikéw i Zastepcéw Naczelnikdw
oraz Kierownikow Zespotow Terenowych.

Przewidywane terminy spotkan szkoleniowych:
- 15-16 lipiec 2021 r. (I grupa)
-29-30 lipiec 2021 r. (Il grupa).

2. Przewidywana liczba uczestnikow na kazdym z 2 spotkan wynosi I grupa 30, 11 grupa 25 o0so6b,

z zastrzezeniem, ze maksymalna liczba osob korzystajacych z noclegéw wynosi 30.

Uslugi, o ktérych mowa w pkt. 1, muszg by¢ realizowane w jednym budynku hotelu/o$rodka

szkoleniowego/centrum szkoleniowego o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego,

posiadajagcym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, baz¢ noclegowa oraz parking.

Zamawiajgcy dodatkowo wymaga, aby hotel/osrodek szkoleniowy/centrum szkoleniowe

znajdowalo si¢ w bezposrednim otoczeniu kompleksu parkowo-lesnego.

4. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu w kazdym ze wskazanych w pkt 1 terminie
do 30 pokoi jednoosobowych, (jako pokdj jednoosobowy Zamawiajacy rozumie rowniez pokdj
dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania — cena takiego pokoju dwuosobowego nie moze byc
wyzsza  od ceny pokoju  jednoosobowego). Zamawiajacy ~ wymaga  pokoje
z tazienkami.

5. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym ze spotkan moze bra¢ udziat inna liczba oséb, dlatego
Wykonawca przygotowujac ofertg zobowiazany jest przyjaé nastepujacy sposob kalkulacji:

— $redni koszt za jednego uczesinika uwzgledniajacy wszystkie koszty spotkania
szkoleniowego, jakie ponosi Wykonawca na zapewnienie w szczegdlnosci: udostepnienia
sali konferencyjnej, sali restauracyjnej, obiaddw, uroczystej kolacji, serwisu kawowego —
dla przewidywanych osob w kazdym z terminow wskazanych w pkt 1, (I grupa 30 oséb, 11
grupa 25 osob).

(5]

— sredni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy noclegi ze $niadaniem wedlug menu
hotelowego - dla maksymalnie 30 osob w kazdym =z terminéow wskazanych
w pkt 1 (I grupa 30 osoéb, II grupa 25 osob).

6. Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawey za kazde ze spotkan bedzie zalezala
od wskazanej w protokole odbioru przedmiotu umowy liczby uczestnikow danego spotkania.

7. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowila suma wynagrodzen za kazde
ze spotkan z zastrzezeniem pkt 6.

8. Ostateczna liczba osob, ktore beda uczestniczyly w spotkaniu zostanie podana przez
Zamawiajacego na 2 dni robocze przed terminem kazdego ze spotkan szkoleniowych. Informacja ta
bedzie podstawg do przygotowania odpowiedniej liczby positkow i1 do rozliczen pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

9. Ustuga, bedgca  przedmiotem  zamowienia, powinna by¢  $wiadczona  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa
odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow sanitarnych, ppoz., BHP oraz brak stosownych
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1.

zezwolen na prowadzenie dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia. W przypadku
naruszen, nalozone przez wlasciwe organy sankcje, obcigzaja Wykonawcg.

10. Wykonawca, rozumiany réwniez jako organizator, dostosuje hotel/osrodek szkoleniowy/centrum
szkoleniowe do obowigzujacych w tym czasie wytycznych dla organizatorow spotkan
biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow oraz zasad zwiazanych z zapewnieniem wszelkich
norm sanitarnych w trakcie trwania epidemii SARS-CoV-2.

1. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ramowy plan spotkan szkoleniowych:

1) 15-16 lipiec 2021 r. — I grupa
15 lipiec 2021 r.:

— od godz. 13:00 zakwaterowanie,

— godz, 13:30 — obiad,

— godz. 14:30-17:30 — szkolenie (w trakcie przerwy kawowe),
— godz. 19:30 — uroczysta kolacja;

16 lipiec 2021 r.:

— godz. 8:00-9:00 — $niadanie,

—  godz. 9:00-13:00 — szkolenie (w trakcie przerwy kawowe),
—  godz. 13:00-14:00 — obiad,

—  godz. 14:00 — wykwaterowanie uczestnikow.

2) 29-30 lipiec 2021 r. — I1 grupa

29 lipiec 2021 r.:

— od godz. 13:00 zakwaterowanie,

— godz. 13:30 — obiad,

—  godz. 14:30-17:30 — szkolenie (w trakcie przerwy kawowe),
— godz. 19:30 — uroczysta kolacja;

30 lipiec 2021 r.:

—  godz. 8:00-9:00 — $niadanie,

—  godz. 9:00-13:00 — szkolenie (w trakcie przerwy kawowe),
— godz. 13:00-14:00 — obiad,

— godz. 14:00 — wykwaterowanie uczestnikow.

3) Przewiduje si¢, ze spotkania beda si¢ odbywaly w godzinach wskazanych w ramowym planie

spotkania. Jezeli ze wzgledow organizacyjnych konieczne bedzie zmodyfikowanie godzin podanych w

ramowym planie spotkan szkoleniowych, ostateczne godziny Zamawiajgcy ustali z Wykonawea na |

dzien roboczy przed terminem spotkania.

2. Udostepnienie obiektu:

1) Spotkanie musi byé zorganizowane w hotelu/osrodku szkoleniowym/centrum szkoleniowym
o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego posiadajacym zaplecze konferencyjne,
gastronomiczne, baze noclegowa oraz parking. Zamawiajacy bedzie preferowat obiekt, ktory zostal
zbudowany lub wyremontowany nie pdZniej niz 8 lat przed terminem sktadania ofert. Zamawiajacy
dodatkowo wymaga, aby hotel/osrodek szkoleniowy/centrum szkoleniowe znajdowalo sig
w bezposrednim otoczeniu kompleksu parkowo-lesnego.

2) Spotkanie musi odbywaé si¢ w jednym budynku obiektu, ktéry musi by¢ zlokalizowany
poza granicami m.st. Warszawy w odlegtosci od 10 km do 50 km od siedziby Zakiadu Emerytalno-
Rentowego MSWiA — odleglos¢ liczona, jako najkrotsza, dojazdowa trasa samochodem, drogg
publiczng wedlug wskazan serwisu www.targeo.pl, pomigdzy punktami ,,Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/217, a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywac sig spotkanie szkoleniowe.
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3) Wykonawca zapewni na terenie obiektu lub w jego bezposrednim sagsiedztwie minimalnie
30 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw kazdego spotkania. Parking musi by¢
dostepny dla uczestnikow kazdego ze spotkan szkoleniowych przez caly czas jego trwania.
Informacje o zasadach wjazdu na teren obiektu i korzystania z parkingu Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu poczta elektroniczng (na adres e-mail osoby wskazanej w Umowie do kontaktu ze
strony ~ Wykonawcy) najpézniej na 2 dni robocze przed terminem  kazdego
ze spotkan szkoleniowych.

4) W trakcie kazdego ze spotkan szkoleniowych, w calym obiekcie musi by¢ zapewniony bezplatny
bezprzewodowy Internet do dyspozycji uczestnikow spotkania. Zamawiajagcy wymaga, aby
w kazdym miejscu obiektu byt peten dostep do sieci Internetowe;j i telefonii komdrkowe;j.

5) Zamawiajgcy bezwzglednie wymaga, aby miejsce organizacji kazdego ze spotkan szkoleniowych —
sala konferencyjna, sala restauracyjna, pokoje goscinne, sanitariaty/lazienki byly czyste i bez
uszkodzen. Nie dopuszcza si¢: brudnych/poplamionych/zniszczonych i uszkodzonych wykliadzin
podiogowych/dywanowych, scian, mebli i wyposazenia. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby w trakcie
spotkania na terenie obiektu prowadzone byly jakiekolwiek prace remontowe zaklocajace
spotkanie.

6) Celem zweryfikowania zgodnosci obiektu z wymaganiami wskazanymi w OPZ, Zamawiajgcy
zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie (przed dokonaniem wyboru oferty na
swiadczenie przedmiotowych ustug), mozliwos¢ wizytacji obiektu zgloszonego przez Wykonawce.

3. Zapewnienie sali konferencyjnej:

1) Wykonawca zapewni salg konferencyjng dla minimalnie 30 osob, z miejscami siedzacymi dla
wszystkich uczestnikow, w tym stol prezydialny dla 4 oséb oraz stoly w ukladzie ,,podkowy” lTub
konferencyjnym w dwoch rzedach dla pozostatych o0séb, z korytarzem komunikacyjnym w $rodku
i po bokach.

2) Przewiduje sig, ze spotkanie bedzie si¢ odbywalo w godzinach wskazanych w ramowym planie
spotkania. Jezeli ze wzgledow organizacyjnych konieczne bedzie zmodyfikowanie godzin
spotkania, ostateczne godziny czgdci organizacyjnej Zamawiajacy ustali z Wykonawca na 1 dzien
roboczy przed terminem spotkania.

3) Kazdego dnia szkoleniowego sala konferencyjna musi by¢ dostgpna, na co najmnigj
30 minut przed rozpoczeciem spotkania dla uczestnikdéw oraz przez caly czas trwania spotkania
szkoleniowego.

4) Systemy multimedialne (podiaczenie laptopa, rzutnika) muszg osiagna¢ peing funkcjonalnosé, na
co najmniej 30 minut przed rozpoczg¢eciem spotkania. Demontaz systemow moze nastgpi¢ dopiero
po zakonczeniu ostatniego dnia kazdego ze spotkan. Wykonawca zapewni obstuge techniczng
spotkania (osobg odpowiedzialna za prawidlowe dzialanie sprzetu technicznego) przez caly czas
trwania czesci merytorycznej kazdego ze spotkan szkoleniowych.

5) Minimalne wyposazenie sali konferencyjnej:

a) miejsca siedzace i stoly dostosowane do liczby uczestnikow w preferowanym ustawieniu
»podkowy” z korytarzem komunikacyjnym w srodku i po bokach, przy czym Zamawiajacy
dopuszcza inny uklad, zblizony do preferowanego, np. ,konferencyjny”, ktory zostanie
uzgodniony na etapie realizacji umowy,

b) stdét prezydialny dla 4 oséb w ustawieniu umozliwiajgcym swobodny widok na sale
(uczestnikow spotkania) oraz ekran,

¢) stoliki i krzesta musza byé bezwzglednie czyste i nieuszkodzone; krzesta musza byc
z migkkimi siedziskami i oparciami,
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d) woda mineralna butelkowana (gazowana i niegazowana) oraz szklanki dla kazdego uczestnika
spotkania szkoleniowego na wszystkich stotach,

e) 2 mikrofony bezprzewodowe dla osdb przy stole prezydialnym, sprawne przez caty czas
spotkania szkoleniowego (w przypadku wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny mikrofon
lub natychmiastowa wymiane baterii),

f) rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow
kazdego spotkania) wraz ze wskaznikiem laserowym,

g) ekran,

h) 1 komputer przeno$ny z pakietem MS Office,

i) klimatyzacja,

j) dostep do Internetu,

k) kosze na $mieci (oprézniane w miare potrzeby, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow
kazdego spotkania i ilosci odpadéw pokonsumpeyjnych).

6) Zaplecze sanitarne oraz szatnia dla uczestnikow kazdego ze spotkan szkoleniowych musza
znajdowacé sie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej.

7) Na kazdym ze spotkan szkoleniowych sala konferencyjna musi by¢ przestronna, dobrze oswietlona,
zapewniajaca odpowiednig akustyke, nie moga posiadaé konstrukcji architektonicznych
stanowiacych bariere, np. kolumny utrudniajace widoczno$¢. Sala konferencyjng nie jest
pomieszczenie, w ktdrym serwowane sa posifki.

8) Sala konferencyjna muszg by¢ oznaczona i opatrzona nazwa spotkania (wewnatrz obiektu).

4. Zapewnienie sali restauracyjnej:

1) Wykonawca zapewni sal¢ restauracyjng dla minimum 30 os6b.

2) Positki musza odbywaé sie w jednej sali restauracyjnej, gwarantujacej przebywanie wszystkich
0s6b przy kwadratowych lub okragtych stotach z miejscami siedzacymi.

3) Sala restauracyjna wraz z zapleczem sanitarnym i szatnia musi by¢ dostgpna
dla uczestnikow kazdego ze spotkan, na co najmniej 30 minut przed rozpoczgciem spotkania.

4) Zaplecze sanitarne oraz szatnia dla uczestnikow kazdego ze spotkan muszg znajdowal sie
w bezposrednim sasiedztwie sali restauracyjnej.

5) Wykonawca zapewni na kazdym ze spotkan profesjonalng obstuge kelnerskg jednolicie ubrana.

5. Zapewnienie wyZywienia:

1) Wykonawca zapewni uczestnikom kazdego spotkania wyzywienie wedlug ramowego planu
spotkania i zgodnie z opisem.

2) Sniadanie (wedlug menu hotelowego) w liczbie zgodniej z liczbg osob korzystajacych
z noclegdéw. Sniadania bgda dostepne w formie bufetu szwedzkiego z miejscami siedzacymi dla
wszystkich uczestnikow spotkania szkoleniowego korzystajacych z noclegéw. Koszt sniadania
wliczony w ceng¢ noclegu.

3) Serwis kawowy ciagly. Serwis kawowy musi by¢ serwowany w bliskim sgsiedztwie sali
konferencyjnej, w ciggu komunikacyjnym niezagrazajacym bezpieczenstwu uczestnikéw
w przypadku checi przejscia, np. z goracym napojem. Wykonawca bezwzglednie zapewni stoliki

koktajlowe.
Serwis kawowy musi by¢ dostepny tylko dla uczestnikéw kazdego spotkania i musi zawierac:
a) kawe z  ekspresow  cisnieniowych (min. espresso, latte)  dostgpnych

dla uczestnikow,

b) herbate (min. 3 rodzajow herbat w torebkach) z wykorzystaniem warnikow

do wody,

¢) cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy,
____———.___#_———_—____—————
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d) cytryne w plasterkach,

e) napoje schiodzone, w tym: wodg mineralng gazowang i niegazowana,

f) soki owocowe w dzbankach — min. 2 rodzaje, w tym sok jabtkowy,

g) kruche ciasteczka — min. 3 rodzaje.

Serwis kawowy musi by¢ przygotowany na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem sig
kazdego ze spotkan szkoleniowych.

4y Obiad musi skfadac sie z:

a) zupy — min. 2 rodzaje,

b) drugiego dania — min. 3 do wyboru, w tym 2 dania miesne i 1 danie bezmiesne,

c) dodatkow cieplych —min. 2 rodzaje (np. dodatek skrobiowy, ryz),

d) dodatkéw zimnych — min. 3 rodzaje (np. suréwka, satatka),

e) przypraw — min. sol i pieprz,

f) deseru —min. 2 rodzaje ciast z wylgczeniem ciasta drozdzowego,

g) napojow schtodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowane;j,

h) sokéw owocowych w dzbankach — min. 2 rodzaje, w tym sok jabtkowy,

i) kawy z ekspresu cisnieniowego (min. espresso, latte),

j) herbaty (min. 3 rodzaje herbat w torebkach) z wykorzystaniem warnikow
do wody,

k) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

1) dodatkow do napojow — min. cytryny w plasterkach.

5) W celu utrzymania odpowiedniej temperatury positki cieple muszg byé serwowane
na podgrzewaczach, zapewnionych przez Wykonawce.

6) Wykonawca w dniach 15 lipiec i 29 lipiec zapewni uroczysta kolacje podawang przez kelnerdw,
z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania szkoleniowego, serwowang w sali
zamknigtej, dostepnej tylko dla uczestnikow spotkania szkoleniowego. Stoty powinien by¢ nakryty
biatymi czystymi obrusami.

7) Uroczysta kolacja musi sktadaé sie z minimum:

a) zupy,

b) dania gtownego,

c) dodatkéw zimnych — min. 3 rodzaje (np. surowka, satatka),

d) przypraw —min. so6l i pieprz,

e) przystawki zimne — min. 5 rodzajow — produkty przetworzone np. papryka marynowana nie
bedzie traktowana jako przystawka,

f) deseru w pucharku z wytaczeniem bitej Smietany z owocami i galaretki,

g) swiezych porcjowanych owocow — min. 3 rodzaje owocow,

h) napojow schtodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

i) sokow owocowych w dzbankach — min. 2 rodzaje, w tym sok jabtkowy,

j) kawy z ekspresow cisnieniowych (min. espresso, latte),

k) herbaty (min. 3 rodzaje herbat wtorebkach) z wykorzystaniem warnikow
do wody,

1) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego

) dodatkéw do napojow — min. cytryny w plasterkach,

m) dodatkéw do przystawek zimnych, w tym pieczywa, masta.

8) Wszystkie posilki muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi. Uzyte
sktadniki muszg byé wysokiej jakosci. Zamawiajacy preferuje, aby przy przygotowaniu potraw
korzysta¢ z produktéw regionalnych lub wyréznionych znakiem Poznaj Dobrg Zywnosé lub
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znakiem rownowaznym. Potrawy musza by¢ serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, napoje i inne) musza posiada¢ odpowiednig datg przydatnosci do spozycia.

9) Ostateczne godziny serwowania positkéw Zamawiajacy ustali z Wykonaweg na 1 dzien roboczy
przed terminem kazdego ze spotkan.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania produktow typu cukier, mleczko, itp. w zbiorczych
opakowaniach fabrycznych (zastrzezenie nie dotyczy opakowan jednoporcjowych).

11) Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania positkow w naczyniach jednorazowego uzytku oraz
stosowania sztuécow jednorazowego uzytku. Wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang w
naczyniach ceramicznych, nie jednorazowego uzytku. Do napojow zimnych podane zostana
szklanki. Do konsumpcji przygotowane zostang sztuéce metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta,
nieuszkodzona i wysterylizowana.

12) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uzytku, ktore
w razie potrzeby beda uzupetniane na biezaco.
13) Brudne naczynia i pozostalosci nalezy zabiera¢ po konsumpcji positkow lub w miarg
mozliwosci na biezaco.
III. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przed organizacja kazdego ze spotkan szkoleniowych przebieg wspolpracy Zamawiajacego
z Wykonawcg realizowany bedzie wedtug ponizszego harmonogramu:

I. Najpézniej na 4 dni robocze przed terminem kazdego z dwoch spotkan szkoleniowych
Wykonawca zobowiazany jest do przekazania informacji dotyczacych opiekuna/osoby dostgpnej
na miejscu, do biezacych kontaktow z Zamawiajacym przez caly czas Swiadczenia ustugi, ktora
jest przedmiotem zamdwienia (imig i nazwisko oraz nr telefonu).

2. Najpozniej na 2 dni robocze przed terminem kazdego z dwoch spotkan szkoleniowych
Zamawiajacy poda ostateczng liczbe osob korzystajacych z ustugi, ktora jest przedmiotem
zamowienia.

3. Najpézniej na 2 dni robocze przed terminem kazdego z dwodch spotkan szkoleniowych
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji menu obiadow oraz uroczystej kolacji —
min. 3 propozycje z mozliwoscig modyfikacji, w tym zamiany positkow (potraw, napojow)
miedzy propozycjami i wskazania przez Zamawiajacego propozycji positkow (potraw, napojow)
spoza menu przedstawionego przez Wykonawcg. Zamawiajacy niezwlocznie dokona wyboru
i akceptacji zaproponowanego przez Wykonawcg menu lub zglosi uwagi. Wszystkie uwagi
Zamawiajacego muszg zosta¢ uwzglednione. W przypadku wezesniejszego niz na 2 dni robocze
przed terminem kazdego ze spotkan szkoleniowych, przestania propozycji menu przez
Wykonawce, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie (dokona¢ wyboru
i akceptacji lub ewentualnej modyfikacji), ale nie pozniej niz na 1 dzien roboczy przed terminem
kazdego ze spotkan szkoleniowych.

4. Najpoézniej na 2 dni robocze przed terminem kazdego z dwoéch spotkan szkoleniowych
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania informacji o zasadach wjazdu na teren obiektu
i korzystania z parkingu.

5. Najp6zniej na 1 dzien roboczy przed terminem kazdego z 2 spotkan szkoleniowych Wykonawca
ustali z Zamawiajacym godziny serwowania positkow oraz termin serwowania kolacji

i uroczystej kolacji.
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......../2021 z duia .............. 2021vr.)

FORMULARZ OFERTY
na
Swiadczenie ushugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na dwoch spotkaniach szkoleniowych
dla kadry kierowniczej Zakladu, w tym Naczelnikéw i Zastepcéw Naczelnikéw oraz Kierownikow

Zespolow Terenowych

Nr sprawy: ZER-ZAK-7/2021

pieczed Wykonawcy/Pelnomocnika Wykonavwey

Wykonawca®

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:
Adres e=mails | b SN SR ] s v s s e e s s

*W przypadku oferty wspdlnej nalety podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawedw

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

1. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejszg oferte oswiadczajac, ze oferuje(emy)
wykonanie zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za

maksymalng:

cene netto (bez podatku VAT): cooviviiiiiiiiiiiiiniiiinninnnn, PLN

ceng brutto (z podatkiem VAT): .....covvivininiiiiiiiniinnnnn PLN

slowmie BEHEE oo Y 00/100,

zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem :
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Tabela nr. 1

Liczba Cena Stawka | Wartos¢ | Wartose | ) oro
Lp. Nasws uslugi Li;:?a uczestnikow| jednostkowa podat’m VAT netto (w 2 VAT
i netto (w zl)* | VAT** (w zh* zh)* (w zh)*
1 2 3 4 5 6 7=kol. 8x6 |8 = kol. 3x4x5 9 =kol. 7+8
Swiadczenie ushugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu szkoleniowym
w dniach 15-16 lipiec 2021 r. — I grupa

Sredni koszt za jednego uczestnika

L uwzgledniajgey koszty noclegu ze 1 25 3% |
sniadaniem' (23%)
Sredni koszt za jednego uczestnika

2. | uwzgledniajaey koszty nocleguze | 1 25 | 8% | | e | e
sniadaniem' (8%)
Sredni koszt za jednego uczestnika

3. | uwzgledniajgcy koszty noclegu ze 1 25 W | e | nedeimien | e
$niadaniem' (zw.)
Sredni koszt za jednego uczestnika

4. | uwzgledniajgcy pozostale koszty 1 25 23% | e | e | e
spotkania' (23%)
Sredni koszt 7a jednego uczestnika

5. | uwzgledniajacy pozostate koszty ! 22| s < S (VNI F— i ————
spotkania' (8%)
Sredni koszt za jednego uczestnika

6. | uwzglgdniajacy pozostate koszty ! 25 | B | eseon | sammmssmsonnen |l s g5
spotkania' (zw)

EACZNA CENA NETTO za spotkanie szkoleniowe w dniach 15-16 lipiee 2021 r. (suma pozycji od
nr Ido nr 6 w kolumnie nr 8)*:

EACZNA CENA BRUTTO za spotkanie szkoleniowe w dniach 15-16 lipiec 2021 r. (suma pozycji od nr 1 do nr 6
w kolumnie nr 9)*:

Swiadczenie ushigi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu szkoleniowym
w dniach 29-30 lipiec 2021 r. — Il grupa

Sredni koszt za jednego uczestnika
uwzgledniajacy koszty noclegu ze

$niadaniem’ (23%)

25

23%

Sredni koszt za jednego uczestnika
uwzgledniajacy koszty noclegu ze

$niadaniem’ (8%)

25

8%

Sredni koszt za jednego uczestnika
uwzgledniajacy koszty noclegu ze

$niadaniem’ (zw.)

ZW,

10.

Sredni koszt za jednego uczestnika
uwzgledniajacy pozostate koszty
spotkania'(23%)

25

23%

11.

Sredni koszt za jednego uczestnika
uwzgledniajacy pozostale koszty
spotkania' (8%)

25

8%

]
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Liczba Cena Stawka Wartosé Wartosé V:Jartt(:sc
; rutto
Lp. Nazwa uslugi Ll(:‘z!m uczestnikéw| jednostkowa | podatku VAT netto (w 2 VAT
i nx netto (w zh* | VAT** (w zh* zh)* s
(wzh)
1 2 3 4 5 6 7=kol. 8x6 |8 =kol. 3x4x5 9=kol. 7+8
Sredni koszt za jednego uczestnika
12. | uwzgledniajgcy pozostale koszty 1 22| s B R T -
Spotkania[ (zw)

LACZNA CENA NETTO za spotkanie szkoleniowe w dniach 29-30 lipiec 2021 r. (suma pozycji od
nr 7 do nr 12 w kelumnie nr 8)*:

LACZNA CENA BRUTTO za spotkanie szkoleniowe w dniach 29-30 lipiec 2021 r. (suma pozycji od nr 7 do nr
12 w kolumnie nr 9)*:

LACZNA CENA NETTO za 2 spotkania szkoleniowe (suma pozycji netto od nr 1 do nr 12 w
kolumnie nr 8)*:

LACZNA CENA BRUTTO za 2 spotkania szkoleniowe (suma pozycji brutto od nr 1 do nr 12 w kolumnie nr 9)%:

Uwaga!

* Ceny nalezy podaé¢ z dokladnosécig do dwdch miejse po przecinku, zaokraglajje zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt 6.4.
Zapytania ofertowego,

** Wykonawea zobowiazany jest podaé podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towardéw i uslug (VAT) innej niz stawka
podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

#%% Tlo§¢ uczestnikoéw moze ulec zmianie w trakeie realizacji umowy.

Zamawiajgcy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcey zaoferujg ceny netto o wartosei ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i uslug (Dz. U, z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towarow i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa
lub zwolnienia z podatku od towarow i ustug (VAT)...cooooiiiiiniinnns ** (jesli dotyezy)

2. Spotkanie szkoleniowe odbedzie sie w:

(prosze wskazac nazwe obiektu i adres)
UWAGA: Wykonawca moze zaproponowac tylko jeden obiekt — wszystkie spotkania odbeda sie w tym

samym obiekcie.

3. Obiekt, w  ktérym odbedzie si¢ spotkanie szkoleniowe posiada standard
hotelu: ..oovvvevvvennennn. (prosze wskazac liczbe gwia-dek)
4. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:

5. Zamowienie zrealizuje(emy):

[]' BEZ udziatu Podwykonawcow;
[ ]' z udzialem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Lp. Fitma i adves Podwykonawey Czgsé zaméwienia, ktérej wykonanie zostanie
powierzone Podwykonawcy
L.
2.

6. Ceny wskazane w pkt 1, w tym ceny jednostkowe, obejmujg wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje od Zamawiajacego zwrot jakichkolwiek dodatkowych
kosztow, optat i podatkéw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

15 > x ; e ’
Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.
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11.

12.

Zamo6wienie zrealizuje(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamdwienia.

Zapoznatem(lismy) sie ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czescig Zapytania ofertowego
i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzuje(emy) si¢ w przypadku wyboru mojej/nasze]
oferty do zawarcia umowy na okreslonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oferta jest dla Mnie/Nas wigzaca przez okres wskazany w pkt 13.1. Zapytania ofertowego.
Os$wiadczam(y), ze wypetnitem(lismy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(li§my) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

Oswiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skreslic w prypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje daych osobowyeh innych niz bezposrednio jego dotyczqeych
Iub zachod=i wylgczenie stosowania obowigzku informacyinego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 usi. 5 RODO.

#* nalezy skreslic w proypadiu, gdv Wykenawca wypelnii obowigzki informacyjne preewidziane w art. 13 fub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizyeznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o ud-ielenie
zamodwienia publiccnego w ninigjszym postgpowaniu.

Oswiadczam(y), ze:

[P jestem($my) mikroprzedsigbiorstwem

[ PP jestem($§my) matym przedsiebiorstwem

[P jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[P jestem(smy) duzym przedsigbiorstwem

Informacje wymagane wylgeznie do celow statystycznych.

Do oferty zataczam(y) nastgpujace dokumenty:

(migjscowosC 1 data) e et e
(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL
z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn. zm.).

* Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.

e e e S R
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Zatgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor umowy

Umowa Nr ......../2021

zawarta w dniu r. w Warszawie pomiedzy

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
z siedzibg w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON:
011320130, zwanym w dalszej czgsci Umowy ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sa tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony oswiadczaja, ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktore mialyby wplyw
na wazno$¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej zawarcia.

W wyniku postepowania nr ZER-ZAK-7/2021 przeprowadzonego bez stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdézn. zm.) z uwagi na art. 2
ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, Strony zawieraja Umowe o nastepujgcej tresci:
§1
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz dni przyjetych przez Zamawiajgcego za dni wolne od pracy, o ktérych Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce pisemnie z odpowiednim wyprzedzeniem;

2) uczestnik spotkania szkoleniowego — osoba, na rzecz ktérej Wykonawca zobowigzany
jest §wiadczy¢ ustugi stanowigce przedmiot Umowy;

3) OPZ - Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zatgeznik nr 1 do Umowy;

4) Formularz oferty — Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 2 do Umowy;

5) Protokol odbioru przedmiotu Umowy — Protokdl, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do
Umowy;

6) niewykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej swiadczenie w ogdle nie zostaje spelnione,

7) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej ustugi swiadczone przez Wykonawce lub
zobowigzania natozone w umowie nie zostajg spetnione w terminie, lub $wiadczenie zostaje
spetnione, ale interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposéb odpowiadajacy tresci
Umowy,

8) sila wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne 1 niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia, np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, strajki, blokady drog;

9) Umowa —umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowanianr /2021,

2. llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach innych niz robocze, nalezy przez to rozumiec
dni kalendarzowe.
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§2
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej
na dwodch spotkaniach szkoleniowych dla kadry kierowniczej Zaktadu, w tym Naczelnikow
i Zastepcow Naczelnikéw oraz Kierownikow Zespotow Terenowych (przewidywana liczba
uczestnikdw na pierwszym spotkaniu to 30 os6b, na drugim 25 osob), z zastrzezeniem, ze
maksymalna liczba uczestnikow korzystajgcych z noclegéw w miejscu szkolenia — 30 oséb), na
warunkach okre$lonych w Opisie przedmiotu zamowienia, zwanym w dalszej czgsci Umowy
,OPZ” oraz wedlug cen jednostkowych okre§lonych w Formularzu oferty, ktére stanowia
odpowiednio Zalaczniki nr 112 do Umowy.
Spotkania szkoleniowe 0dbeda SIg W ... ...oviien i

§3
Termin realizacji prredmiotu Umowy

Przewidywane terminy spotkan szkoleniowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Umowy, Strony
ustalajg w dniach 15 — 16 lipea 2021 r., 29 - 30 lipca 2021 r., z zastrzezeniem ust. 2.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany przewidywanych terminow, o ktérych mowa w ust. 1:
1) w przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych lub w znacznym stopniu

utrudniajacych realizacje przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy,

z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego (np. odwolanie planowanego spotkania

szkoleniowego, zmiana terminu podyktowana potrzebami uczestnikéw  spotkania

szkoleniowego), z zastrzezeniem ust. 3;
2) w przypadku wystgpienia sily wyzszej lub zdarzen losowych majgcych miejsce przed badz

w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.
Zmiana przewidywanych termindéw kazdego ze spotkan szkoleniowych, o ktérych mowa w ust. 1,
moze nastapié za obopdlng zgodg Stron i wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
W przypadku konieczno$ci zmiany terminu ktdregokolwiek ze spotkan Zamawiajacy dopuszcza
zmiane miejsca $wiadczenia ustugi, o ktdrej mowa w § 2 ust. 1 Umowy, pod warunkiem spetnienia
przez nowo proponowany obiekt wymagan okreslonych w OPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Umowy. Niniejsza zmiana wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego i nie bedzie stanowita zmiany
tre$ci Umowy oraz podstawy do zawarcia aneksu do Umowy. Zmiana miejsca swiadczenia ustugi
nie stanowi rowniez podstawy do zwiekszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy naleznego
na podstawie § 5 ust. 1 Umowy.
Zmiana termindéw spotkan szkoleniowych przewidywanych w dniach 15 — 16 lipca 2021 r., 29 - 30
lipca 2021 r. nie stanowi podstawy dla Wykonawcy do zw1€;kszema jego wynagrodzenia oraz do
dochodzenia odszkodowania z tego tytulu.

§4
Warunki realizacji przedmiotu Umowy, prawa i obowigzki Stron

Potwierdzeniem wykonania Umowy jest podpisanie przez Strony, bez zastrzezef, Protokotu
odbioru przedmiotu umowy dotyczacego kazdego ze spotkan szkoleniowych, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.
Osobami upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru przedmiotu umowy, o ktorym mowa
w ust. 1 po stronie Zamawiajgcego sa:

1) )
2)
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Osoba(ami) upowazniong(ymi) do podpisania Protokolu odbioru przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w ust. 1 po stronie Wykonawcy jest/sa:

1) ;

2) ;
Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania Protokolu odbioru przedmiotu umowy ze spotkan
szkoleniowych niezwlocznie po ich przediozeniu przez Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli §wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem Umowy, przed i w trakcie kazdego ze spotkan szkoleniowych.
W imieniu Zamawiajacego zadania wynikajace z Umowy, kontrole prawidlowego jej wykonania
oraz nadzor nad jej realizacja wykonywa¢ bedg pracownicy Wydziatu Kadr:

1) ;

2) ;
Zmiana o0so6b, o ktérych mowa w ust. 2, 3 i 6, nie stanowi zmiany tre$ci Umowy. Kazda ze Stron
Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz oséb,
o ktérych mowa w ust. 2, 3 i 6, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie lub w formie
elektronicznej (e-mail) drugg Strong Umowy.

Prawa i obowigzki Zamawiajacego i Wykonawcy okreslono w OPZ, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do Umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil w miejscu §wiadczenia ustugi osobe, badZ osoby
odpowiedzialne za prawidlowa realizacje ustug, dostepne przez caly czas trwania kazdego ze
spotkan szkoleniowych.

§5

Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
Maksymalna wysokod$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
Umowy nie przekroczy kwoty  coiesesesiesens zl brutto
BERRIE fcsnsiunsarsnsvonssvssa v swwsemnn avwinsn sssas  SIOTEIWER 7 100); Zepdnie 2 Formularzen
oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy.
Wartos¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem przedmiotu Umowy. Wykonawcy nie przystuguje od Zamawiajacego zwrot
jakichkolwiek dodatkowych kosztow, optat i podatkéw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjg Umowy.
Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zalezala od ostatecznej, wskazanej
w Protokole odbioru przedmiotu umowy liczby uczestnikéw na kazdym ze spotkan szkoleniowych
i zostanie obliczona zgodnie z zasadami okreslonymi w OPZ, stanowigcym Zalacznik nr 1
do Umowy, z zastrzezeniem ust. 1.
Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowila suma wynagrodzen za kazde ze spotkan,
z zastrzezeniem ust. 3.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaplate
wynagrodzenia w facznej kwocie maksymalnej, o ktérej mowa w ust. 1.
Ceny jednostkowe netto, okreslone w Formularzu oferty, stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Umowy
zawieraja wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu Umowy dla kazdego ze spotkan
szkoleniowych i nie beda podlegaty zwickszeniu w okresie realizacji Umowy.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ziotych polskich,
bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikdéw, w tym w stosunku do walut obeych.
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Platno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawey nro................o. , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury,
na podstawie podpisanego przez Strony bez zastrzezef Protokotu odbioru ze spotkan szkoleniowych
odrebnie, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, a ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaplaty faktury nieprawidlowo wystawionej,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub
podpisania przez Wykonawcg noty korygujacej.
Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy ma prawo do pomnigjszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 7 ust. 7 Umowy, na co Wykonawca
wyraza zgode.

§6

Odpowiedzialnosé Wykonawcy

. Wykonawca zobowigzuje sic do wykonania ustugi bedacej przedmiotem Umowy z nalezyta

starannoscia.
Strony uzgadniaja nastepujace zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania uslugi:

1) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za zrealizowanie ustugi niezgodnie
z OPZ, stanowiacym Zalgcznik nr 1 do Umowy pod wzglgdem jakosciowym lub ilosciowym
(np. nieodpowiednia liczba bezplatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow kazdego
spotkania, nieodpowiednia liczba pokoi hotelowych, standard pokoi hotelowych niezgodny
z OPZ, brak bezplatnego bezprzewodowego Internetu do dyspozycji uczestnikow spotkania,
brak profesjonalnej obstugi kelnerskiej, wyzywienie niezgodne z OPZ) oraz niezgodnie
ze ztozong ofertg (np. inny obiekt, inny standard obiektu niz oferowano);

2) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie przedmiotu Umowy
w terminach okre$lonym w § 3 ust. 112 Umowy;

3)  Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci okreslonej w pkt 1 i 2, jezeli zrealizowanie uslugi
niezgodnie pod wzgledem jakosciowym lub ilo$ciowym albo niewykonanie przedmiotu
Umowy w terminie okreslonym w § 3 ust. 1 i 2 Umowy powstaly z:

a) przyczyn wystepujacych wylacznie po stronie Zamawiajacego, niewywotanych wing
Wykonawcy lub 0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji Umowy,
b) przyczyny sily wyzszej.

4) Dowod, ze zrealizowanie ustugi niezgodnie pod wzgledem jakosciowym lub ilosciowym
lub niewykonanie przedmiotu Umowy w terminie okreslonym w § 3 ust. 1 i 2 Umowy
wyniknelo z okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 3, ciazy na Wykonawcy.

§7

Kary umowne

|. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie przedmiotu

2

Umowy badz nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 2.
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego karg umowng:

1) w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu = Umowy
— w wysoko$ci 0,4% wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,
za kazdy stwierdzony przez Zamawiajacego przypadek nienalezytego wykonania Umowy,

2) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, zaktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonaweca, w tym za niewykonanie przedmiotu Umowy

m
e —
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w terminie okreslonym w § 3 ust. 1 i 2 Umowy — w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 5 ust. | Umowy.

. Lgczna wysokosé kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, nie moze przekroczy¢ wysokosci

kary umownej za odstapienie okreslonej w ust. 2 pkt 2.

. Zamawiajgcy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu

Umowy o wartos¢ naliczonych kar.

. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos¢ kar

umownych, Zamawiajacemu przysluguje prawo do zadania odszkodowania uzupelniajacego
do wysokoscei rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogdlnych okreslonych w Kodeksie
cywilnym.

Zaplata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania przedmiotu Umowy,
z wyjatkiem zaplaty kary umownej, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2.

. Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem

do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obciazeniowej zawierajgcej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy, bez uzyskiwania jego zgody. Brak wplaty naliczonej kary umownej oraz brak
mozliwosci potracenia naliczonej kary umownej z faktury upowaznia Zamawiajgcego do
wystawienia wezwania do zaplaty.
§8
Odstgpienie od Umowy

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niezrealizowanej czgéci Umowy ze skutkiem

natychmiastowym, bez konieczno$ci wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu
na jej wykonanie zprzyczyn, za ktore odpowiada Wykonawca, w szczegolnosci, z powodu
niewykonania Umowy w terminach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 z zastrzezeniem § 3 ust. 2
lub gdy Wykonawca opdznia sie w tych terminach z realizacjg przedmiotu Umowy w taki sposob,
7e czyni to zasadnym przypuszczenie, ze przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminach,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

. Strony zgodnie postanawiajg, ze w razie odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego Zz przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcy
kosztéw 1 wydatkébw poniesionych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy,
z zastrzezeniem ust. 5.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niezrealizowanej czgsci Umowy, jezeli nastapila istotna zmiana

okolicznosci powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze wykonanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczefstwa panstwa lub bezpieczenstwa publicznego, w terminie 7 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci Umowy do momentu zlozenia przez
Zamawiajacego oswiadczenia o odstapieniu.

W sytuacjach, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy do dnia
30 lipca 2021 r., skladajac oswiadczenie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Strony o$wiadczaja, ze w przypadku wykonania prawa odstapienia przez Zamawiajacego, o ktérym

mowa w ust. 1 i 3, Wykonawcy nalezy sie cze$¢ wynagrodzenia za ustugg zrealizowang i odebrang
do dnia odstgpienia od Umowy.
Odstapienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwo$ci dochodzenia kar umownych.

s —_—— ==
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§9

Wspolpraca miedzy Wykonawcg, a Podwykonawcami
W przypadku zamiaru powierzenia realizacjii Umowy Podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego, podajac nazwe(y) Podwykonawcy(ow) oraz czgsé
Umowy, ktéra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadan, do dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy.
Powierzenie do  realizacji Umowy  dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uprzednim
poinformowaniu Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez Wykonawce
nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania catosci lub cze$ci powierzonych im prac dalszym
Podwykonawcom.
W kazdym przypadku korzystania ze swiadczen Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zobowigzan przez Podwykonawce(ow), jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.

. Wykonawca dokonuje bezposéredniej zaptaty wymaganego wynagrodzenia przystugujacego

Podwykonawcy(om).

. Wykonawca zobowiazuje sie zwolni¢ Zamawiajacego z wszelkich roszezen, jakie moga

by¢ podnoszone przez Podwykonawcy(ow) wzgledem Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja
Umowy i naprawi wszelkie szkody, jakie Zamawiajacy poniost lub moze poniesé z tego tytutu.
Wykonawca w szczegolnosci pokryje wszelkie wydatki i koszty poniesione przez Zamawiajacego
w zwigzku z ochrong przed roszczeniami, o ktorych mowa w ust. 6 lub w zwigzku
z ich zaspokojeniem — bez wzgledu na ich wysokosc.
§10
Poufnosé informacji

. Strony zgodnie oswiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy bedg

traktowane jako pouthe, zas ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajgcego na pismie. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkic osoby angazowane do realizacji Umowy, odnosnie wszelkich informacji
udzielonych i udostepnionych przez Zamawiajacego.

Strony Umowy zobowigzane sg do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE oraz przepiséw wykonawczych do tego rozporzadzenia.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowiazek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowigzujgcych przepisdw prawa, prawomocnego orzeczenia sagdowego lub polecenia urzedowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku,
przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie zobowigzany
do natychmiastowego poinformowania Zamawiajgacego.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak réwniez po wygasnigciu lub
rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéow wynikajacych z Umowy przez
Podwykonawce(ow), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(ow) zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wiasne.
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. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajgcego na skutek niewywigzania sie przez

Wykonawee z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w petnej wysokosci wylgcznie
Wykonawca.
§11
Zmiana postanowienn Umowy

. Z zastrzezeniem przypadkéw uregulowanych w Umowie odrgbnie, dopuszeza sie za zgodg obu Stron

wprowadzanie do Umowy zmian i uzupetniania w przypadkach, dotyczacych:

1) wystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrolg Stron, ktore pojawi
sic po podpisaniu Umowy i spowoduje brak mozliwosci wywigzania si¢ z Umowy
w jej obecnym brzmieniu;

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majagcym wplyw
na realizacje przedmiotu Umowy;

3) jesli wystapi koniecznos¢ rezygnacji z realizacji czgéci lub calosci zamowienia podyktowana
zaistnieniem sily wyzszej lub okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie
zawarcia Umowy.

. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy,

za zgoda Stron Umowy i wymagajg zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany i uzupelniania Umowy, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nie mogg w zadnym
przypadku stanowi¢ podstawy zwigkszenia wysokodci wynagrodzenia Wykonawcy naleznego na
podstawie § 5 Umowy. Kazda ze zmian, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie moze stanowi¢
podstawe do obnizenia wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy.
§12
Kontakty i zawiadomienia

. Wykonawca wyznaczy opiekuna(éw) odpowiadajacego(ych) za realizacj¢ Umowy, z ktérym(i)

upowaznieni pracownicy Zamawiajacego bgdg konsultowac si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych
z realizacjg Umowy.

. W imieniu Wykonawcy opiekunem(ami) upowaznionym(i) do kontaktow w sprawach realizacji

Umowy oraz kontroli jej przebiegu jest/sa:
1) Pan/i , tel. , e-mail
2) Panfi , tel. , e-mail

. W imieniu Zamawiajgcego osobami wyznaczonymi do kontaktow w sprawach :eallzacy Umowy

sg pracownicy Wydziatu Kadr:
1) Pan/i , tel. , e-mail
2) Pan/i , tel. , e-mail

. Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych osob upowaznionych

do kontaktéw oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie
lub w formie elektronicznej (e-mail) drugg Strong. Zmiana danych osoéb upowaznionych
w Umowie do kontaktow oraz ich danych teleadresowych nie stanowi zmiany tresci Umowy.
Adresem Zamawiajacego dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem
przedmiotu Umowy oraz faktury jest: Zakiad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

. Adresem Wykonawcy dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem

przedmiotu Umowy jest:

W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie
poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku, gdy Wykonawca nie poinformuje

“
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Zamawiajacego o zmianie adresu do korespondencji, wszelka korespondencja nadana na adres
dotychczas znany Zamawiajgcemu zostanie uznana za skutecznie doreczong. Zmiana adresu do
korespondencji nie stanowi zmiany tresci Umowy.

8. Wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwiagzane z realizacja Umowy beda
przekazywane pisemnie, przesylka polecona, pocztg elektroniczng lub beda skiadane bezposrednio
w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru ztozonym przez upowazniona osobe.

9. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach
dotyczacych okreslonych w Umowie nazw, adreséw, numeréw telefonu lub adreséw poczty
elektronicznej bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do Umowy.

§13
Postanowienia koricowe

1. Zadna ze Stron nie moze przenie$é¢ praw i obowigzkdw wynikajacych z zawartej Umowy na rzecz
0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

2. Niedozwolone jest przenoszenie wierzytelnosci wynikajacych z zawarte] Umowy na rzecz osdb
trzecich.

3. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknag¢ z Umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia sporu,
kazda ze Stron moze wystapic z powodztwem do sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowiazujgce przepisy prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.),

2) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920),

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

4) ustawa z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn.
zm.),

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 22016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.).

5. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.
§14
Wykaz zalgeznikow

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik nr 2 — Formularz oferty,

Zatacznik nr 3 — Wzor Protokotu odbioru przedmiotu umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie finansowana ze Srodkow:
rozdzial 75495, § 4700, poz. 470002 — kwota brutto ... ... .. ... .........
rozdzial 75301, § 4550, poz. 455001 — kwota brutto ... ... ... ... ... . ...
S —
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr .../2021 z dnia ....... veen 20211

Wzor Protokolu odbioru Zamowienia

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY

Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Ze strony Wykonawcy:

(imie i nazwisko oseby upowaznioney)

Ze Strony ZamawigJaCefo: svcwiverenisvisissssasvisssssns vin e ive s sbes e asnns dass

(imiona i nazwiska 0sob upowaznionyveh)
Przedmiotem umowy nr .................. 5111 | (PR jest $wiadczenie ustugi gastronomiczno-
hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu szkoleniowym w dniach ...........cocooiiiiiiinne Maksymalna
catkowita warto§¢ wynagrodzenia brutto Wynosi: .......cccceveveeveiveerisesieieeenns

Cena brutto
(warto$¢ brutto) Uwagi
(w zl)

Cena jednostkowa

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Liczba uczestnikéw brutto (w z1)

1 2 3 4 5 6

Sredni koszt za jednego
1. uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
pozostale koszty spotkania

szkoleniowego

............. Dy veeiiieniiaienieenoo(ulica, nr).
Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
o Tak*

o Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie zgodnosci, jakosci przyjmowanej ustugi z wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu
zamowienia:

o Tak*
o Nie* - zastrzezenia
Koficowy wynik odbioru:
o Pozytywny*
o Negatywny* - zastrzezenia
*niewlasciwe skresli¢
Podpisy:
(osoby upowaznione ze strony Zamawiajqeego) (osoby upowaznione ze strony Wykonawcy)
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