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przeprowadzania szkolenia podsumowujacego cykl doskonalenia zawodowego

WA

Tadeusz JOPEK Wskazania do

zgodnie z ,,Zasadami organizacji doskonalenia zawodowego w PSP”

Do 15 grudnia roku poprzedzajgcego rok szkoleniowy szkoty PSP i osrodki szkolenia
KW PSP przygotowujg harmonogram szkolen podsumowujgcych cykl doskonalenia
zawodowego.
Rozkazem komendanta wojewodzkiego PSP/komendanta szkoty PSP przekazuja
informacje do podlegtych jednostek organizacyjnych PSP o harmonogramie szkolen
podsumowujacych cykl doskonalenia zawodowego.
Szkolenie podsumowujgce cykl doskonalenia zawodowego dokumentowane jest
wedtug zatgczonego wzoru (Zatgcznik nr 1 — ,Dokumentacja szkoleniowa”, dostepnego
na platformie ,Baza wiedzy” w zaktadce ,Doskonalenie zawodowe/przydatne
dokumenty” — strona internetowa Komendy Gtéwnej PSP).
Na szkolenie podsumowujgce cykl doskonalenia zawodowego nalezy kierowac
strazakow uwzgledniajgc przede wszystkim czasookres waznoéci zaswiadczen KPP
(KPPE). W pierwszej kolejnosci na szkolenie podsumowujgce cykl doskonalenia
zawodowego kierowane sg te osoby, ktérym zbliza sie koniec waznosci trzyletniego
zaswiadczenia potwierdzajgcego posiadanie tytut ratownika.
Komendant wojewodzki PSP/szkoly PSP wyznacza skfad kadry odpowiedzialnej
za przeprowadzenie szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia zawodowego
z uwzglednieniem: przewodniczgcego zespotu, kierownika szkolenia i o0sob
odpowiedzialnych za poszczegolny dziedziny szkoleniowe.
Kazdy strazak ma prawo przystapic¢ do 3 szkolen podsumowujgcych cykl doskonalenia
zawodowego: zasadniczego, powtdrnego, kohcowego.
Szkolenie podsumowujace cykl doskonalenia zawodowego dla strazakéw jednostek
ratowniczo-gasniczych petnigcych stuzbe w zmianowym rozkiadzie czasu stuzby
sktada sie z ponizszych elementow:

e testu w komorze dymowsej,

e Cwiczenia w komorze oghiowej,

e egzaminu potwierdzajacego tytut ratownika,

e sprawdzenia umiejetnosci z min. 2 dziedzin ratownictwa z zakresu

podstawowego (tj.: DPRP, CHEZP, RT, RWZP, ROW, RL).

Podczas szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia zawodowego nalezy
wykorzystywac¢ wzory scenariuszy zadan udostgpnione na platformie ,Baza wiedzy”
w zaktadce ,Doskonalenie zawodowe/scenariusze” — strona internetowa Komendy
Gtownej PSP.
Strazak uzyskuje zaliczenie z danego elementu szkolenia podsumowujgcego
cykl doskonalenia zawodowego wykazujac sie niezbedng wiedza i umiejetnosciami,
w min. 75% czynno$ci szczegdtowych okreslonych na kartach scenariusza.
W przypadku, gdy strazak wykonujac dang czynnos¢ popetni btgd krytyczny
(sytuacje/czynnos¢ zagrazajgcg zdrowiu lub zyciu jemu, bgdz innym osobom
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przebywajacym w  bezposrednim sgsiedztwie), nie uzyskuje zaliczenia
z przedmiotowego elementu szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia
zawodowego.

Niezaliczenie przez strazaka ktéregokolwiek z elementu szkolenia nie powoduje
przerwania jego szkolenia. Nalezy umozliwi¢ mu przystapienie do kolejnych elementéw
okreslonych w planie szkolenia podsumowujgcego.

Na szkoleniu podsumowujgcym powtornym/koncowym delegowany strazak ma jedynie
przystapic do elementow, z ktérych nie uzyskat zaliczenia.

Cwiczenie w komorze ogniowej nalezy przeprowadza¢é w taki sposob,
aby ,zabrudzone” ubrania mozna bylo niezwlocznie podda¢ niezbednemu
czyszczeniu. Zaleca sie prowadzenie tych ¢wiczen w ostatnim dniu szkolenia. Za
przestrzeganie zasad BHP w aspekcie ,czystosci” podczas szkolenia
podsumowujgcego odpowiedzialny jest kazdy strazak, a nadzoruje te czynnosé
kierownik szkolenia. Po szkoleniu nadzér nad powyzszym przejmuje dowodca
jednostki ratowniczo-gasniczej, z ktérej delegowano strazaka.

Kazdy strazak jest zobligowany posiada¢ opakowanie transportowe (worek) na brudne,
w wyniku ¢wiczen w komorze ogniowej, ubranie specjalne.

Szkolenia/zaswiadczenia nalezy numerowac zgodnie z przyjeta zasada:

o skroét literowy szkolenia podsumowujacego,

e oznaczenie literowe osrodka/szkoty,

e biezgcy rok,

e nr kolejny szkolenia podsumowujgcego doskonalenie zawodowe,

e nr stuchacza z ewidencji szkolenia,

e przyktad: ,PDZ/7TW/2020/2/18".

Szkolenie powtdrne/koicowe dla strazaka/dw przeprowadza sie w nastepujgcy
sposob:

e rownoczesnie z trwajgcym w tym terminie szkoleniem zasadniczym
przeprowadza sige szkolenie powtérne/koncowe dla strazaka/éw, ktérzy nie
uzyskali zaliczenia z podsumowania w ktérym uczestniczyli. Nalezy dla nich
prowadzi¢ odrebng dokumentacje lub

e w formie odrebnego szkolenia z petng dokumentacja, dla oséb przystepujgcych
do szkolenia powtdérnego lub koncowego.

Dla szkolen powtérnego/koficowego prowadzona jest odrebna dokumentacja.
Przed kodem literowym w numerze szkolenia nalezy doda¢ znak ,p” lub k"
w zaleznoéci jakiego szkolenia dotyczy, przyktad: ,pPDZ/7W/2020/2/15" Iub
.KPDZI/TW/2020/1/15". W nazwie takiego szkolenia nalezy uwzgledni¢ dopisek
,— powtérne” lub ,— koncowe”

Istnieje mozliwos¢ uczestnictwa strazakéw w szkoleniu podsumowujgcym cykl
doskonalenia zawodowego poza jednostka organizacyjng wyznaczong do tego celu na
danym terenie (szkota PSP czy osrodek szkolenia KW PSP). Niezbedne jest wowczas
porozumienie pomigdzy zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi PSP.
Strazak otrzymuje:

o jedno zaswiadczenie ze szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia
zawodowego,

e zaSwiadczenie potwierdzajgce posiadanie tytut ratownika,

o za$wiadczenie odbycia testu w komorze dymowe.
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19. Absolwentem szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia zawodowego
jest strazak, ktory uzyskat zaliczenie ze wszystkich elementéw szkolenia i na
potwierdzenie tego uzyskat ,zaswiadczenie szkolenia podsumowujgcego proces
doskonalenia zawodowego”.

20. Strazak otrzymuje zaswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 18, o numerze zgodnym
z numerem szkolenia, na ktérym zaliczyt ostatni element podsumowania.

21. Podczas realizacji szkolen podsumowujgcych dla pozostatych grup funkcjonariuszy
(wyznaczonych strazakow wykonujacych zadania zwigzane z udziatem w dziataniach
ratowniczych i petnigcych stuzbe w codziennym rozktadzie czasu stuzby oraz
etatowych obsad stanowisk kierowania), nalezy korzystaé z przedmiotowej formy
dokumentacji, odpowiednio jg modyfikujgc, ale tak by zachowata ustalony wzor.

22. Kazdy nowo zatrudniony funkcjonariusz po otrzymaniu kwalifikacji (absolwent SP, SA
czy SGSP) lub na nowo zatrudniony, przystepuje do szkolenia podsumowujgcego cykl
doskonalenia zawodowego w kolejnym okresie rozliczeniowym, uwzgledniajac
waznosc¢ tytutu ratownika.

23. Funkcjonariusz, ktory zmienit miejsce petnienia stuzby, charakter wykonywanych
obowigzkow albo system pracy/stuzby jest zobowigzany w biezgcym trzyletnim okresie
rozliczeniowym uzyska¢ zasSwiadczenie potwierdzajgce zaliczenie szkolenia
podsumowujgcego lub wykaza¢ sie uczestnictwem w pethym szkoleniu
podsumowujgcym (zasadniczym, powtérnym i koricowym) lub spetni¢ wymog zwigzany
z indywidualna kartg doskonalenia zawodowego.

24. Po kazdym szkoleniu podsumowujgcym kierownik szkolenia przekazuje informacje
wiasciwemu dowodcy jednostki ratowniczo-gasniczej o elementach szkolenia, ktérych
nie zaliczyt delegowany strazak, celem zwrécenia szczegolnej uwagi na nie podczas
realizacji doskonalenia zawodowego w jednostce ratowniczo-gasniczej. Zaleca sie
wykonywaC to poprzez przestanie za pomocg e-mail wybranych danych
z arkusza zaliczeniowego dotyczacych konkretnego funkcjonariusza.

25. Po kazdym szkoleniu podsumowujacym nalezy na biezaco prowadzi¢ zestawienie
wedtug zatgczonego wzoru (Zatgcznik nr 2 — ,Zestawienie szkolen podsumowujgcych
doskonalenie zawodowe”).

26. Kserokopige zaswiadczenia zaliczenia szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia
zawodowego jak i indywidualnej karty doskonalenia zawodowego funkcjonariusza po
okresie podsumowania sg przechowywane w komorce prowadzacej sprawy kadrowe,
w teczce osobowej funkcjonariusza.

27. Podczas szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia zawodowego prowadzone sg
trzy dokumentacije:

o szkolenia podsumowujgcego cykl doskonalenia zawodowego — zgodna ze
wzorem,

o testuw komorze dymowej — zgodna z ,Zasadami wyposazenia i wykorzystania
komor dymowych w Panstwowej Strazy Pozarnej”,

e egzaminu potwierdzajgcego tytut ratownika — zgodna =z zapisami
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra
Obrony Narodowej w sprawie szkolen w zakresie kwalifikowane] pierwszej
pomocy i przyjetymi praktykami.

28. Dokumentacji szkoleniowej podsumowujgcej cykl doskonalenia zawodowego nalezy
nada¢ numer ,1434", zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt o kategorii
archiwalnej ,B-5". Zaleca sig, aby wszystkie dokumentacje miaty ten sam numer
Latowny”, przyktad:
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o WOSzZW.1434.2.2019 — dokumentacja doskonalenia zawodowego;
e WOSzW.1434.2-1.2019 - dokumentacja pierwszego szkolenia
podsumowujgcego,
e ..
W przypadku zapisow dotyczacych oznaczen numeréw sprawy w komendach
wojewodzkich PSP/szkotach PSP moéwiacych o stosowaniu zamiast znaku -, znak ,,.”
dopuszcza sie rowniez te forme.
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