SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(zamoéwienie o wartos$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania przepisoéw ustawy
Z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

I. Przedmiot zaméwienia i termin realizacji

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga w zakresie kompleksowej obstugi i zabezpieczenia dwudniowej
konferencji obejmujgcej Szkolenie obronne organizowanego w dziale administracji rzgdowej "aktywa
panstwowe", "gospodarka ztozami kopalin" oraz ,tgczno$¢” dla pracownikow prowadzgcych sprawy
obronne w urzedach i w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
Aktywow Panstwowych oraz u przedsiebiorcow, na ktérych Minister Aktywdw Panstwowych natozyt

obowigzek wykonywania zadan obronnych.

Kod i nazwa zaméwienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV)

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

60170000-0 Wynajem pojazddéw przeznaczonych do transportu oséb wraz z kierowcag

Ramowy harmonogram przebiegu konferencji / szkolenia:

Dzien |

10.00 - wyjazd uczestnikdw szkolenia z Warszawy (ul. Wspdlna 6 ), przyjazd do miejsca docelowego,
rejestracja, zakwaterowanie uczestnikéw w hotelu.

13.00 - 14.00 — obiad.

14.00 - 18.30 - szkolenie na sali konferencyjnej zorganizowane i prowadzone przez Zamawiajgcego
wedtug oddzielnego planu.

19.30 - 21.30 kolacja
Dzien I
8.00 - 9.00 - $niadanie

9.00 - 12.30 - szkolenie na sali konferencyjnej zorganizowane i prowadzone przez Zamawiajgcego
wedtug oddzielnego planu.

13.00 - 14.00 - obiad
14.00 - wyjazd uczestnikow szkolenia do Warszawy (siedziba MAP Krucza 36 / ul. Wspdlna 6
i Dworzec PKP Warszawa Centralna).

Planowany termin realizacji konferencji / szkolenia lll dek. wrzesnia 2021 r. lub | dek. pazdziernika
2021 r. (dwa nastepujace bezposrednio po sobie dni robocze).

Dokfadny termin konferencji / szkolenia zostanie uzgodniony z Wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza. Szczegdétowy plan szkolenia w czasie konferencji, w tym uzgodnienie
przerw kawowych zostanie ustalone z wybranym Wykonawcg na etapie realizacji umowy.

Zamawiajgcy wymaga aby konferencja / szkolenie i zakwaterowanie jej uczestnikéw odbyto sie w hotelu
o standardzie co najmniej 4 gwiazdkowym?, potozonym w odlegtosci od 20 do 80 km w linii prostej od
Ronda Dmowskiego w Warszawie. (Odlegtos¢ mierzona wedtug mapy google https://maps.google.pl/).

Miejsce zakwaterowania wszystkich uczestnikédw konferencji / szkolenia, sala konferencyjna, sala
restauracyjna oraz miejsce, w ktérych bedg organizowane przerwy kawowe, muszg znajdowac sie
w tym samym budynku i zapewnia¢ warunki utrzymania wtasciwego dystansu miedzy uczestnikami
wynikajgcego z obowigzujgcych w tym czasie zalecen i ograniczen zwigzanych z zapobieganiem
choroby wywotanej wirusem SARS CoV-2.

1 Przez obiekt o standardzie co najmniej 4 gwiazdkowym Zamawiajgcy rozumie obiekt hotelarski, co do ktérego wydano decyzje
0 zaszeregowaniu do rodzaju oraz nadania kategorii**** (cztery gwiazdki lub wiecej gwiazdek), zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone
ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166)


https://maps.google.pl/

Przewidywana taczna liczba uczestnikdw konferencji / szkolenia to 50 oséb. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigekszenia liczby uczestnikédw konferencji o nie wiecej niz 5
0s0b. Ostateczng liczbe uczestnikow konferencji / szkolenia Zamawiajgcy zgtosi wybranemu
Wykonawcy najpézniej na 5 dni roboczych przed planowang datg realizacji zamdwienia. Liczba
uczestnikdw konferencji / szkolenia bedzie podstawg do przygotowania przez Wykonawce srodka
transportu (bus/autokar), miejsc noclegowych, wyzywienia, a takze do pdzniejszych rozliczen pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg.

Il. Szczegb6towe obowigzki Wykonawcy
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie obstuga i zabezpieczenie dwudniowej konferenc;ji / szkolenia.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1. Zapewnienia transportu uczestnikdw konferencji / szkolenia spod siedziby Ministerstwa Aktywow
Panstwowych (MAP), przy ul. Krucza 36 / ul. Wspdlna 6 w Warszawie do miejsca docelowego
i z powrotem po zakonczonym szkoleniu do siedziby MAP oraz na dworzec PKP Warszawa
Centralna.

Autokar/Bus musi by¢ wyposazony w tyle miejsc siedzgcych, by pomiesci¢ wszystkich uczestnikow
konferencji zgtoszonych przez Zamawiajacego, ktérzy bedg korzystaé z transportu. Ponadto musi
by¢ wyposazony w siedzenia z pasami bezpieczenstwa, klimatyzacje, byé nie starszy niz 5 lat.
Wykonawca zobowigzuje sie podstawi¢ autokar/bus w nalezytym stanie technicznym oraz zapewnic¢
posiadanie przez kierowce pojazdu wszystkich niezbednych i aktualnych dokumentéw pojazdu, w
tym ubezpieczenia OC. W przypadku awarii autokaru/busa uniemozliwiajgcej dalszg jazde,
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie podstawi¢ pojazd zastepczy o co najmniej tym samym
standardzie, ktéry pozwoli na planowe kontynuowanie programu wizyty, bez dodatkowych kosztow
po stronie Zamawiajgcego. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z optatami drogowymi
i parkingowymi. Zgtoszenie ilosci uczestnikow, ktérzy bedg korzysta¢ z transportu Zamawiajacy
zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy najpézniej na 5 dni roboczych przed terminem realizacji
zamowienia.

2. Zapewnienia zakwaterowania uczestnikdéw konferencji / szkolenia w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego zakwaterowania, kazdy pokdj musi posiada¢ osobng tazienke.

3. Zapewnienia klimatyzowanej sali konferencyjnej mogacej pomiesci¢ uczestnikéw szkolenia, z dobrg
akustykg, bezptathym dostepem do Wi-Fi oraz niezbednym wyposazeniem potrzebnym do
sprawnego przeprowadzenia szkolenia (projektor i ekran, laptop kompatybilny z projektorem,
wskaznik laserowy, mikrofon, tablica typu flipchart, obstuga techniczna sprzetu, ustawienie stotow
w podkowe Ilub dwa rzedy stotdw ustawionych naprzeciwko siebie. Sala bez barier
architektonicznych utrudniajgcych udziat w szkoleniu).

4. Zapewnienia jednej osoby do obstugi organizacyjnej i technicznej szkolenia, ktéra bedzie obecna
w miejscu realizacji szkolenia.

5. Przygotowania dla kazdego uczestnika konferencji / szkolenia identyfikatora zawierajgcego imie
i nazwisko oraz nazwe instytucji / firmy, ktérg reprezentuje, wedtug listy zgtoszonej przez
Zamawiajgcego.

6. Zapewnienia dla kazdego uczestnika konferencji / szkolenia notatnika formatu A 5 i dlugopisu.

7. Zapewnienia bezptatnego miejsca parkingowego w miejscu organizacji konferencji / szkolenia dla
uczestnikow, ktorzy zgtoszg swoj przyjazd samochodem wiasnym.

8. Zapewnienia ustugi cateringowej, w tym:

- serwis kawowy, cigglty podczas catego szkolenia, na biezgco uzupetniany i w tatwej dostepnosci
dla uczestnikébw szkolenia. W skiad serwisu wchodza: kawa z ekspresu cisnieniowego
z certyfikatem Fair Trade, minimum 4 rodzaje herbat z certyfikatami Fair Trade, cukier, cytryna,
mleko, mleko bez laktozy, soki (minimum 3 rodzaje 100% sokéw owocowych), butelkowana woda
mineralna gazowana i niegazowana, ciasta domowe (minimum 3 rodzaje z wylgczeniem ciast
drozdzowych i piaskowych), ciastka (co najmniej 4 rodzaje), stodkie babeczki (minimum 3
rodzaje), stone przekaski, Swieze owoce (minimum 4 rodzaje);



- obiad zasiadany, serwowany pierwszego i drugiego dnia szkolenia, w formie cieptego bufetu: co
najmniej dwa rodzaje zup lub kreméw do wyboru, co najmniej dwa dania gtéwne na gorgco
sktadajgce sie z miesa lub ryb, co najmniej dwa dodatki do dan gtéwnych w postaci ziemniakow,
frytek, klusek $lagskich itp. (w ilosci co najmniej 250g na osobe), zestaw suréwek i jarzyn w ilosci
co najmniej 150g na osobe dla kazdego uczestnika, napoje ciepte i zimne (rodzaje i ilosci takie
jak wymienione przy serwisie kawowym) oraz deser w ilosci co najmniej 75g na osobe;

- kolacja, serwowana pierwszego dnia szkolenia, w formie cieptego i zimnego bufetu: przystawki
miesne i bezmiesne (minimum 7 rodzajéw w ilosci co najmniej 80g na osobe), safatki sktadajace
sie z minimum czterech sktadnikéw (minimum 4 rodzaje, w tym jedna suréwka, w ilosci co
najmniej 150g na osobe), co najmniej dwa rodzaje zup lub kreméw do wyboru, co najmniej dwa
dania gtéwne na gorgco, dodatki do dan gtéwnych w postaci ziemniakow, frytek, klusek slgskich
itp. w ilosci co najmniej 250g na osobe, minimum 4 rodzaje ciast porcjowanych w ilosci minimum
50g na osobe z wytgczeniem ciast drozdzowych i piaskowych, minimum 5 rodzajéw owocéw
krojonych w ilosci co najmniej 50g na osobe oraz co najmniej dwa desery (np. tiramisu, creme
brulee, panna cotta, itp.) w ilosci co najmniej 75 g na osobe, napoje ciepte i zimne (rodzaje i ilosci
takie same jak wymienione przy serwisie kawowym), napoje gazowane (typu cola, napgj
cytrynowy i pomaranczowy powszechne na miedzynarodowym rynku). Zamawiajgcy zastrzega,
by sala, w ktérej serwowana bedzie kolacja, byta przeznaczona wytgcznie do uzytku uczestnikow
konferencji szkoleniowej;

- $niadanie, serwowane drugiego dnia szkolenia, w formie cieptego i zimnego bufetu: $wieze
réznorodne pieczywo, przystawki mleczne, miesne i bezmiesne, wedliny, sery, satatki, Swieze
warzywa, owoce, ciasta, napoje ciepte i zimne;

Ustuga cateringowa powinna spetnia¢ nastepujgce wymogi:

- positki muszg by¢ przygotowane na miejscu z produktow swiezych i wysokiej jakosci;

- positki w bemarach wymagajg oznaczenia;

- positki powinny byé podawane w sali innej niz sale szkoleniowe, konsumpcja przy stotach
nakrytych obrusami;

- wszystkie positki powinny by¢é podawane w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw szkolenia;

- zapewnienie obstugi kelnerskiej;

- rozmieszczenie stotdow, nakrycia, obstuga - na poziomie minimum 4 gwiazdkowego hotelu,
zastawa stotowa porcelanowa i szklana, sztuc¢ce stalowe;

- positki niezawierajgce glutenu i laktozy wymagajg oznaczenia.

Ostateczne menu ustalone bedzie na podstawie przykladowego zestawu menu, dotgczonego do oferty.

lll. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory: posiada wiedze i doswiadczenie,
tj. Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajgcych termin skfadania ofert, nalezycie
wykonat minimum 3 ustugi w zakresie obstugi i zabezpieczenia dla réznych firm lub instytucji
publicznych konferencji / szkolen dla co najmniej 50 osdb, z ktérych kazda ustuga obejmowata co
najmniej: wyzywienie, transport osob oraz nocleg, przy czym wartos¢ kazdej ustugi nie moze by¢ nizsza
niz 50 000,00 ztotych brutto;

Ocena spetnienia ww. warunku nastgpi na podstawie analizy wykazu ustug zrealizowanych przez
Wykonawce oraz zatgczonych dowoddw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tych ustug. Wzoér
wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 2 do Szczegoétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

IV. Przygotowanie i ocena ofert

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
do Szczegoétowego Opisu Przedmiotu Zamowienia i zawieraé:

- kalkulacje cenowg obejmujgca catkowity koszt netto i brutto obejmujgcy wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg ustugi przy zatozeniu uczestnictwa w konferencji / szkoleniu maksymalnie 50 osaéb.
W kalkulacji prosze podac¢ réwniez koszt netto i brutto na jednego uczestnika;

- informacje o osobie odpowiedzialnej za realizacje zamowienia ze strony Wykonawcy wraz
z podaniem jej danych kontaktowych;



zatgcznik nr 2 do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia — zgodny z Rozdziatem llI;

kopie protokotéw odbioru lub referencji potwierdzajacych nalezyte wykonanie przez Wykonawce
ustug wskazanych w zatgczniku nr 2 do Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia;

dokument, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy; jesli oferte podpisuje
petnomocnik — dokument petnomocnictwa oraz dokument, z ktérego wynika uprawnienie dla osoby
udzielajgcej petnomocnictwa, do dokonania takiej czynnosci.

. Kryteria oceny ofert
o Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na organizacje i obstuge konferencji szkoleniowej

bedgcego przedmiotem zamdwienia, Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujgcych
kryteridow i punktaciji:

Lp. Kryterium Waga Liczba punktéow
procentowa
1. Cena 40 % 40
2. Doswiadczenie Wykonawcy 60 % 60
RAZEM 100 % 100

e W kryterium Cena najwyzszg liczbe punktow (40) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
Kc = x 40

cena oferty ocenianej

Kc — Warto$¢ punktowa ocenianej oferty

o W kryterium Doswiadczenie Wykonawcy Zamawiajgcy oceni liczbe wykonanych ustug
w zakresie obstugi i zabezpieczenia konferencji / szkolen. Za kazdg dodatkowg ilosé
(ti. powyzej 3 ustug stanowigcych spetnienie warunku udziatu w postepowaniu), wykazane
w Zatgczniku nr 2 do SOPZ, Zamawiajacy przyzna 10 punktow. W tym kryterium Zamawiajgcy
moze przyznaé maksymalnie 60 punktéw w przypadku wykazania 6 i wiecej dodatkowych ustug
ponad wymagane minimum.

e Ocena ofert odbedzie sie w systemie punktowym — punkty przyznane za kazde kryterium oceny
zostang zsumowane i stanowi¢ bedg ocene kohcowg dla poszczegdinych ofert.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie zostanie odrzucona z uwagi na
niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i uzyska najwyzszg liczbe punktow.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. W przypadku ztozenia niekompletnej oferty lub ztozenia oferty po terminie, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.

. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw zamowienia
oraz mozliwo$é zmiany terminu wyjazdu po uzgodnieniu z Wykonawca.

. Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty umiesci informacje na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz powiadomi pocztg elektroniczng wszystkich Oferentéw, ktorzy ziozyli
prawidtowo oferty, niezwtocznie po podpisaniu wniosku o udzielenie zamowienia.



7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek
ze ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasniania / uzupetiania dokumentow.

9. Ze wzgledu na trwajgcg w kraju epidemie COVID-19 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
odwotania konferencji szkoleniowej ze wzgledu na pogorszenie sytuacji epidemiologicznej lub
wprowadzone ograniczenia prawne w organizacji wyjazdow i szkolen.

10. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktoérejkolwiek z ofert.

11. W przypadku pytan nalezy sie kontaktowa¢ z Panem Ryszardem Groszkiem , tel. 022 695 82 96,
e-mail: Ryszard.Groszek@map.gov.pl lub Panem Michatem Janowskim, tel. 022 695 88 58,
e-mail: Michat.Janowski@map.gov.pl

V. Informacje o Zamawiajagcym

Zamawiajacy: Ministerstwo Aktywow Panstwowych Departament Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego, ul. Krucza 36/Wspdlna 6, 00-522 Warszawa.

VI. Dodatkowe informacje

Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujgcego w Ministerstwie Aktywow
Panstwowych.

Po zrealizowaniu przedmiotu zaméwienia zostanie podpisany protokét odbioru zamowienia.

Wykonawca ma prawo wystawic fakture nie wczesniej niz po podpisaniu protokotu odbioru zaméwienia
przez osobe wyznaczong przez Zamawiajgcego do jego odbioru. Wykonawca wystawi fakture na:
Ministerstwo Aktywow Panstwowych , ul. Krucza 36/Wspdlna 6,00-522 Warszawa, NIP 701-052-87-52,
REGON 363209612. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

Oferty nalezy przesytaé droga elektroniczng na adres: Ryszard.Groszek@map.gov.pl w terminie
do konca dnia 25 sierpnia 2021r.
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