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I. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ):
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych.
2. W skład materiałów promocyjnych wchodzą:

a) folder informacyjno-promocyjny na temat działań realizowanych w ramach projektu;
b) folder informacyjno-edukacyjny na temat ochrony żółwia błotnego;
c) plakat informacyjno-edukacyjny na temat obcych inwazyjnych gatunków żółw;
d) broszura informacyjno-edukacyjna w formie elektronicznej na temat obcych inwazyjnych gatunków żółw.
3. Przedmiot zamówienia składa się z II części:

a) Część I – opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku.

b) Część II – druk i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego.

4. Zadanie wynika z realizacji projektu „Chelonia – Program ochrony żółwia błotnego 
w Wielkopolsce” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020 pod nr POIS.02.04.00-00-0022/18.
II. Oferty częściowe:

1. Zamawiający w niniejszym postępowaniu dopuszcza możliwość  składania ofert częściowych na wykonanie zamówienia, zgodnie podziałem na:
a) Część I – opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku.

b) Część II – druk i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego.
III. Nazwa i kod zgodnie z CPV:

79 82 25 00-7 Usługi projektów graficznych
79 82 30 00-9 Usługi drukowania i dostawy

IV. Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 

1. Część I – opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku.

1) W zakres przedmiotowego etapu w szczególności wchodzi:
· przygotowanie projektów graficznych wymienionych w części nr I, pkt 2, lit a)-d) materiałów promocyjnych, będących indywidualnym projektem Wykonawcy według wskazań Zamawiającego;
· obróbka graficzna dostarczonego przez Zamawiającego materiału tj. tekstu, zdjęć;
· wykonanie autorskich elementów graficznych ilustrujących treść (rysunków/grafik) podnoszących wartość merytoryczną i estetyczną materiałów na podstawie wskazówek przekazanych przez Zamawiającego.
2) Materiały powinny odznaczać się atrakcyjną szatą graficzną. Tekst bogato ilustrowany (ok. 50–70% powierzchni zadrukowanej) fotografiami, rysunkami/grafikami. Grupą docelową materiałów promocyjnych jest ogół społeczeństwa.
3) W projekcie graficznym każdego z materiałów powinny być umieszczone w widocznym miejscu informacje o dofinansowaniu projektu wraz z odpowiednimi oznaczeniami zgodnymi z wytycznymi zawartymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.
4) Wykonawca w procesie projektowania materiałów promocyjnych zobowiązany jest uwzględnić wymagania techniczne zgodne z parametrami określonymi w cz. IV, pkt.2. (Część II – druk i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego), pkt. 1), lit. a) – d).
5) W celu realizacji zamówienia Zamawiający, w ciągu 5 dni roboczych od podpisania umowy, nieodpłatnie udostępni Wykonawcy wszystkie niezbędne materiały wyjściowe tj.: kompletne teksty, zdjęcia, niezbędne logotypy.
6) Do 7 dni roboczych od dnia przekazania materiałów wyjściowych przez Zamawiającego, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu min. 2 wstępne propozycję różnych projektów szaty graficznej dla każdego z ww. materiałów promocyjnych, 
z których Zamawiający wybierze jedną lub zgłosi uwagi. 
7) W przypadku wskazania uwag Wykonawca powinien nanieść zmiany w terminie wskazanym przez Zamawiającego i ponownie przesłać projekty do akceptacji Zamawiającego. 
8) Zamawiający ma prawo wnosić nieograniczoną liczbę uwag do przedstawionych projektów, Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do ich uwzględnienia 
i przesłania poprawionego projektu. Zamawiający dokona akceptacji projektu przesyłając informację drogą mailową.
9) Wszystkie finalne wersje projektów muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego. 
10) Wykonawca zobowiązany jest do technicznego przygotowania plików do druku (zgodnych z wymaganiami określonymi przez realizującą II część zamówienia drukarnię).
11) Projekty opracowane przez Wykonawcę, stanowiące dzieło w rozumieniu prawa autorskiego, będą całkowicie oryginalne i nie będą naruszać praw autorskich innych osób/podmiotów, w tym również będą wolne od innych wad prawnych i fizycznych, które mogłyby spowodować odpowiedzialność Zamawiającego.
12) Autorskie prawa majątkowe do wszystkich materiałów, projektów graficznych 
w ramach realizacji zamówienia należeć będą do Zamawiającego.
13) Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu (na nośniku elektronicznym lub na adres e - mail wskazany przez Zamawiającego) pliki w formacie .pdf (pliki do zamieszczenia na portalach internetowych; pliki uwzględniające przygotowanie do druku) oraz w formacie otwartym umożliwiającym edycję zarówno tekstu jak i grafik/rysunków.

2. Część II – druk i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego.
1) Parametry techniczne:

a) Folder informacyjno-promocyjny na temat działań realizowanych w ramach projektu:
· nakład: 1 500 szt.;
· format: 210 mm x 210 mm;
· objętość:ok.12 str. + okładka;

· środek: kreda mat. 150 g/m2, druk 4+4;

· okładka: kreda mat. 250 g/m2, druk 4+4 + lakier offsetowy matowy;

· oprawa: zeszytowa, szyta drutem;
· druk offsetowy: wymagana wysoka jakość druku: wierne odwzorowanie kolorów, dokładne spasowanie matryc; nie dopuszczalne jest odbijanie się druku, widoczne zanieczyszczenia matrycy czy sklejanie się kartek oraz inne wady wpływające na estetykę i ogólny wygląd końcowy.
b) Folder informacyjno-promocyjny na temat ochrony żółwia błotnego:

· nakład: 1 500 szt.;

· format: 210 mm x 210 mm;
· objętość: ok.12 str. + okładka;

· środek: kreda mat. 150 g/m2, druk 4+4;

· okładka: kreda mat. 250 g/m2, druk 4+4 + lakier offsetowy matowy;

· oprawa: zeszytowa, szyta drutem;
· druk offsetowy: wymagana wysoka jakość druku: wierne odwzorowanie kolorów, dokładne spasowanie matryc; nie dopuszczalne jest odbijanie się druku, widoczne zanieczyszczenia matrycy czy sklejanie się kartek oraz inne wady wpływające na estetykę i ogólny wygląd końcowy.
c) Plakat informacyjno-edukacyjny na temat obcych inwazyjnych gatunków żółw :
· nakład: 1500 szt.;
· format B2 (ok. 707 mm x 500 mm);
· papier: kreda mat. 200 g/m2, druk 4+0 + uszlachetnienie lakierem offsetowym matowym;
· druk offsetowy: wymagana wysoka jakość druku: wierne odwzorowanie kolorów, dokładne spasowanie matryc; nie dopuszczalne jest odbijanie się druku, widoczne zanieczyszczenia matrycy, inne wady wpływające na estetykę 
i ogólny wygląd końcowy.
d) Broszura informacyjno-edukacyjna w formie elektronicznej na temat obcych inwazyjnych gatunków żółw.
· format pdf. do zamieszczenia na portalach internetowych (w tym stronie internetowej Zamawiającego) max. do 20 Mb;
· ok. 15 stron

2) Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania innych rozwiązań technicznych dla elementów wymienionych w pkt 1 lit. a) – d) pod warunkiem posiadania przez nie parametrów nie gorszych niż wymienionych w powyższej specyfikacji. Proponowane rozwiązania muszą zostać skonsultowane z Zamawiającym.
3) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć na własny koszt ww. materiały promocyjne do siedziby Zamawiającego (ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, 60 – 529 Poznań).
4) Wykonawca powiadomi Zamawiającego o terminie dostarczenia materiałów promocyjnych na 2 dni robocze przed planowaną dostawą.
V. Termin realizacji zamówienia

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:

a) Część I: do 15 dni roboczych od daty przekazania przez Zamawiającego materiałów wyjściowych.
b) Część II: do 20 dni roboczych od daty przekazania przez Zamawiającego projektów graficznych.
VI. Istotne postanowienia umowne:

1. Istotne postanowienia umowne, w tym w szczególności zapisy dotyczące warunków płatności, kar umownych i innych warunków realizacji niniejszego zamówienia, określone zostały w załączniku nr 2,3 do niniejszego zapytania – Projekcie Umowy.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w zakresie i zadach ustalonych w załączniku nr 2,3 do niniejszego zapytania – Projekcie Umowy.

VII. Opis wymogów stawianych Wykonawcy:
1. Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował osobą, którą skieruje do realizacji niniejszego zamówienia, posiadającą doświadczenie przy realizacji co najmniej 1 usługę związaną z:

a) wykonaniem projektu graficznego – dot. Części I zamówienia – opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku.
b) wykonaniem druku materiałów (m.in. jednego z takich jak: plakat, folder, broszura, ulotka, książka) – dot. Części II zamówienia – druk i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego.
2. Warunek zostanie uznany na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego 
w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania – Formularzu ofertowym.

3. W zakresie badania, czy oferowany przedmiot zamówienia (dotyczy części I 
– opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku) odpowiada wymogom Zamawiającego oraz w celu oceny oferty zgodnie z kryterium opisanym w części VIII, pkt 1, lit a), ppkt2), Wykonawca wraz 
z ofertą przedłoży autorski rysunek/grafikę ilustrujący działanie realizowane 
w ramach projektu, tj. prowadzenie wypasu owiec w celu utrzymaniu właściwego stanu siedlisk lęgowych żółwia błotnego. 
VIII. Sposób wyboru oferty (kryteria oceny ofert, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert).

1. Zamawiający dokona oceny ofert wybierając ofertę najkorzystniejszą w ramach danej części zamówienia w oparciu o następujące kryteria:

a) Część I – opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku.

1) Cena – znaczenie kryterium – 60% (1% = 1 p.), wartość punktowa badanej oferty:
           Cmin.
P = ------------ x 60
           Cof.
gdzie:

P – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin. – cena najniższa oferty brutto spośród wszystkich ocenianych ofert,

Cof. – cena ocenianej oferty brutto.
2) Ocena rysunku/grafiki dołączonego do oferty, o którym mowa w części VII, pkt 3 Zapytania – znaczenie kryterium — 40% (2% = 1 p.), wartość punktowa badanej oferty: 
Rysunek/grafika będzie oceniany odrębnie przez min. 5 pracowników Zamawiającego wg poniższych wskaźników:
	Wskaźnik dotyczący oceny rysunku/grafiki
	Punktacja (max. liczba punktów)

	estetyka
	4 pkt.

	pomysłowość
	8 pkt.

	trafność zobrazowania działania realizowanego w ramach projektu o kt. mowa w części VII, pkt 3.
	8 pkt.


Wykonawca może otrzymać łącznie maksymalnie 20 punktów za ocenę rysunku/grafiki. Ostateczna liczba przyznanych punktów (P) będzie wyliczana w następujący sposób:
łączna liczba punktów przyznana rysunkowi/grafice przez wszystkich oceniających
P = ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

liczba wszystkich osób oceniających rysunek/grafikę
    Uzasadnienie przyznania określonej liczby punktów zostanie przez każdego 
z pracowników opisane w karcie oceny rysunku/grafiki.
    Zamawiający zastrzega, że rysunek/grafika przedłożony w ramach oferty, która nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza nie będą udostępniane w żadnych celach komercyjnych lub udostępniane publicznie (będzie przetwarzany wyłącznie w związku 
z ewentualnymi kontrolami Projektu). 
    Rysunek/grafika przedłożony w ramach oferty, która zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, będzie stanowił podstawę (wzór) elementów graficznych ilustrujących treść wykonanych w ramach zamówienia materiałów promocyjnych.
b) Część II – druk i dostawa materiałów promocyjnych do siedziby Zamawiającego.
1) Cena – znaczenie kryterium – 60% (1% = 1 p.), wartość punktowa badanej oferty:

          Cmin.
P = ------------ x 60

           Cof.
gdzie:
P – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin. – cena najniższa oferty brutto spośród wszystkich ocenianych ofert,
Cof. – cena ocenianej oferty brutto.

2) Termin realizacji zamówienia (krótszy od dopuszczalnego terminu wykonania zamówienia) – znaczenie kryterium – 40 % (1% = 1 p.), wartość punktowa badanej oferty:
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P = ---------------------------------------------------------------------------------------- x 40
2. Maksymalna liczba punktów dot. każdej z części zamówienia wynosi 100. Przeliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który otrzyma najwyższą łączną liczbę punktów w oparciu o opisane wyżej kryteria. Jeżeli dwie lub więcej ofert będzie zawierało taką samą liczbę punktów, Zamawiający wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli te oferty będą miały taką samą cenę – Zamawiający wezwie do złożenia dodatkowych ofert cenowych.
IX. Odpowiedź na zapytania.

1. Zamawiający udzieli wyjaśnień dotyczących treści zapytania ofertowego niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu do składania ofert.
X. Termin, miejsce i sposób składania ofert:
1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 października 2022 r. godz. 11:00

2. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym wg załączonego wzoru (Zał.1. Wzór oferty).

3. Przesłanie oferty po wyznaczonym terminie skutkuje jej odrzuceniem.

4. Do oferty dot. części I zamówienia (Część I – opracowanie projektu graficznego materiałów promocyjnych, skład, łamanie, przygotowanie plików do druku) należy załączyć autorski rysunek/grafikę o której mowa w części VII pkt. 3 Zapytania.
5. Zamawiający informuje, że w sytuacji niedołączenia ww. rysunku/grafiki do oferty, będzie ona podlegała odrzuceniu jako niezgodna z wymaganiami Zapytania ofertowego.
6. Ofertę cenową można dostarczyć:
a) pisemnie (osobiście lub za pośrednictwem poczty) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Poznaniu, ul. Henryka Jana Dąbrowskiego 79, 60-529 Poznań.
b) drogą elektroniczną (w postaci skanu podpisanej oferty) na e-mail: sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl
c) drogą elektroniczną poprzez bazę konkurencyjności funduszy europejskich: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
7. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.
8. Cena oferty winna zawierać należny VAT. Prawidłowe ustalenie VAT należy  do obowiązków wykonawcy – zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług.

XI. Unieważnienie postępowania.

Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę przeznaczoną na realizację zamówienia publicznego i nie jest uzasadnione lub możliwe zwiększenie tej kwoty.

XII. Wskazanie osób upoważnionych do kontaktu z wykonawcami

    Agnieszka Burghardt, tel. 61 449 92 52, e-mail: agnieszka.burghardt@poznan.rdos.gov.pl
XIII. Informacje dodatkowe – klauzula informacyjna

1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (PO IiŚ 2014-2020), z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu, ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, kod 60-529. tel.: 61 639-64-00, fax: 61 639-64-47, e-mail: sekretariat.poznan@rdos.gov.pl jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe na podstawie porozumienia zawartego z administratorem (tzw. procesorem).

3. Dane osobowe przetwarzane będą na potrzeby realizacji projektu nr POIS.02.04.00-00-0022/18 pn. „Chelonia” – Program ochrony żółwia błotnego w Wielkopolsce współfinansowanego przez Unie Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko.

4. Dane będą przetwarzane przez instytucje uczestniczące w realizacji ww. projektu 
w zakresie odpowiadającym ich obowiązkom, w szczególności w celu potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, sprawozdawczości i raportowania Dane mogą być przetwarzane także w celach archiwalnych i statystycznych.

5. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu, związanego 
z wdrażaniem Programu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań.

6. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w związku:  

· z realizacją umowy, gdy osoba, której dane dotyczą, jest jej stroną, a przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do jej zawarcia oraz wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

· Odbiorcami danych osobowych mogą być:

· podmioty, którym Instytucja Zarządzająca PO IiŚ 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności podmioty pełniące funkcje Instytucji Pośredniczących i Wdrażających,  

· instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem PO IiŚ 2014-2020,

· Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach PO IiŚ 2014-2020  - z równoczesnym uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.                

· Osobie, której dane dotyczą, przysługuje:

· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 

· prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  

· prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, 
o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

· prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

· prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany, 
· prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w Rzeczpospolitej Polskiej.

· W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Ministerstwa właściwego do spraw rozwoju regionalnego (Instytucji Zarządzającej POIiŚ) jest możliwy:

· pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa,

· pod adresem e-mail: IOD@mfipr.gov.pl.

· W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu jest możliwy:

· pod adresem: ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, 60-529 Poznań,

· pod adresem e-mail: iod.poznan@rdos.gov.pl.

· Dane osobowe nie będą objęte procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 
w tym profilowania.

Załączniki:
Zał. 1. Wzór oferty

Zał. 2. Wzór umowy – Część I 
Zał. 3. Wzór umowy – Część II
liczba dni, o które Wykonawca skraca termin realizacji zamówienia w badanej ofercie





najwyższa liczba dni, o które Wykonawcy skracają termin realizacji zamówienia spośród badanych ofert
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