MINISTERSTWO FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ

UMOWA ZLECENIE Nr .....cucevrrvneccenncensennnnes

zawarta w Warszawie, w dniu ..........c.ee..... 2024 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedziba
w Warszawie (ul. Wspdlna 2/4), NIP: 526 289 51 99, zwanym dalej ,Zleceniodawcy”,
reprezentowanym [0 2= 2 OO RO ,
dziatajgca na podstawie PetNOMOCNICIWA Z .cooioiviiciiicice e ,

ktorego kopia stanowi Zatgcznik nr 1 do umowy,

.............................. legitymujacym sie dowodem osobistym (seria i nUMer)......ccccecveeeeereennnnns,
NI PESEL oo, , zamieszkatym pod adresem ul. ......ccooeiiiiiiieniininnnincees ,
zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”,

wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:

§1.

1. Przedmiotem umowy zwanym dalej ,zleceniem”, sg ustugi wspierajgce przygotowania
do organizacji wydarzen w ramach Przewodnictwa Polski w Radzie Unii Europejskiej
w | potowie 2025 roku oraz wydarzen towarzyszacych.

2. Do obowigzkdéw Zleceniobiorcy naleze¢ bedzie:

1) Wsparcie prac organizacyjnych Departamentu Spraw Europejskich i Wspotpracy
Miedzynarodowej zwigzanych z organizacjg w Polsce w dniach 19-20 maja 2025 r.
wydarzenia towarzyszgcego Przewodnictwu Polski w Radzie Unii Europejskiej -
posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na szczeblu ministrow
w tym:

a) wsparcie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej w zakresie udzielenia
zamowienia publicznego na organizacje w Polsce posiedzenia Komitetu Polityki
Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie ministrow;

b) wsparcie w przygotowaniu innych uméw zwigzanych z organizacja w Polsce
posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie
ministréow;

c) organizowanie spotkan krajowych Ministerstwa w ramach przygotowan do
organizacji w Polsce posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD
na poziomie ministrow;

d) wsparcie Departamentu w nadzorze nad terminowym i prawidtowym
wykonaniem umoéw przez Wykonawcow zaangazowanych w organizacje
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posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie
ministrow;
e) utrzymywanie kontaktéw i komunikacja z przedstawicielami OECD w celu

przygotowania posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na
poziomie ministrow;

f) udziat w spotkaniach uzgodnieniowych z przedstawicielami OECD w Paryzu;

g) wspodtpraca z Miastem Warszawa i innymi podmiotami w zwigzku z organizacjq
wydarzen towarzyszacych posiedzeniu Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego
OECD na poziomie ministrow;

h) przygotowanie sprawozdan, raportéw i innych dokumentéw podsumowujgcych
posiedzenie Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie
ministrow.

2) Wsparcie prac organizacyjnych Departamentu Spraw Europejskich i Wspodtpracy
Miedzynarodowej zwigzanych z przygotowaniem wybranych wydarzen w ramach
Przewodnictwa Polski w Radzie Unii Europejskiej w | pofowie 2025 roku, w tym:

a) wsparcie przy organizacji konferencji ,Wptyw polityki spdjnosci na realizacje
celéw UE i zwiekszania odpornosci terytoriow”, planowanej w dniach 29-31
stycznia 2025 r. w Krakowie;

b) wsparcie przy organizacji spotkania attaché ds. polityki spéjnosci w dniach 25-27
czerwca 2025 r. w Szczecinie i Swinoujéciu.

Wykonanie powyzszych zadan odbedzie sie w terminie od 1 lipca 2024 r. do 30 czerwca
2025 roku.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie uczestniczy¢ w wybranych spotkaniach podczas
prezydencji oraz w posiedzeniu Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na
szczeblu ministréw i nadzorowac na miejscu realizacje umow z Wykonawcami.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wyrazi¢c zgode na poddanie sie procedurom
bezpieczenstwa, w tym koniecznosci weryfikacji przez odpowiednie stuzby oraz poddaé
sie ww. procedurom.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje sie:
1) rozpoczac i zakonczy¢ zlecenie zgodnie z terminem podanym w §1 ust. 3,
2) wykonywac zlecenie starannie, rzetelnie i terminowo,
3) przestrzegad zasad bezpieczenistwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,
4) przestrzegac zasad wspotzycia spotecznego,

5) zachowaé w tajemnicy i nie ujawniaé osobom trzecim wszelkich nieprzeznaczonych
do publicznej wiadomosci informacji, w ktérych posiadanie wejdzie w zwigzku ze
zleceniem realizowanym w Ministerstwie oraz zobowigzuje sie do zapewnienia im
ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem, udostepnieniem, utratg w okresie
obowigzywania Umowy oraz po jej wykonaniu, wygasnieciu, rozwigzaniu lub
odstgpieniu od niej przez kazdg ze Stron,
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10.

11.

1.

6) nie wykorzystywaé powyzszych informacji do innych celéw niz cele okreslone
w zleceniu.

Zleceniobiorca oS$wiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do wykonania
powierzonego mu zlecenia.

§3.

Wynagrodzenie uwzglednia minimalng stawke godzinowa okreslong na podstawie
przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz liczbe godzin, ktérg Zleceniobiorca
przeznaczy na wykonanie zlecenia.

Strony uzgadniajg, ze za wykonanie zlecenia Zleceniobiorca otrzyma od Zleceniodawcy
wynagrodzenie w wysokosci nie wiekszej Niz ........cccceuenes zt brutto za kazdy miesigc
kalendarzowy wykonywania zlecenia (stownie: .......oviiiiieiiineninnen, brutto), tj.
maksymalnie .......ccoeeveeieceeceeeen, zt brutto (stownie: .......cvveeeeeeeieiieeeee e, brutto) za

dwunastomiesieczny okres wykonywania zlecenia.

. Stawka za jedng godzine wynosi ... zt brutto (stownie: .... ztotych brutto).

Wypftata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Nr.....cienensnccensannns
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego rachunku
za dany miesigc kalendarzowy.

. Wz6r rachunku stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

Podstawg wystawienia rachunku jest protokét sporzagdzony przez Strony zgodnie z § 4.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia Strony uznajg dzien wydania dyspozycji przelewu
z rachunku bankowego Zleceniodawcy.

W przypadku udziatu w spotkaniach uzgodnieniowych z przedstawicielami OECD
w Paryzu Zleceniodawca pokryje koszty hotelu oraz koszty biletow lotniczych w ramach
umowy ramowe] na obstuge Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich za granicg oraz w zakresie dostawy biletow
lotniczych.

W przypadku udziatu w wybranych wydarzeniach w Polsce podczas prezydencji
Zleceniodawca pokryje koszty biletow kolejowych oraz koszty hotelu w ramach umowy
ramowej na obstuge Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie rezerwacji i
zakupu ustug hotelarskich w kraju.

Zleceniobiorca pokryje w ramach wynagrodzenia wskazanego w ust. 2 koszty
ubezpieczenia podrozy.

Koszty dojazdéw z miejsca zamieszkania do siedziby Zamawiajacego, koszty pobytu
w Warszawie, diety podczas wyjazdow krajowych i zagranicznych zwigzanych
z wykonaniem niniejszego Zamowienia, nie mogg by¢ podstawg dla roszczen wobec
Zamawiajgcego i powinny zostac¢ uwzglednione w kalkulacji ceny ofertowe;.

§4.

W terminie 3 dni po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego Zleceniobiorca
przedstawi Zleceniodawcy zestawienie wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym
czynnosci w ramach zlecenia.
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W terminie 4 dni od otrzymania zestawienia, o ktdrym mowa w ust. 1, Zleceniodawca
sporzadzi protokdt odbioru zlecenia za dany miesigc i przedstawi go Zleceniobiorcy do
podpisu.

Protokot powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) date i miejsce jego sporzadzenia;

2) oswiadczenie Zleceniodawcy o braku albo o istnieniu zastrzezen do sposobu
i jakosci wykonania w danym miesigcu zlecenia;

3) podpisy Stron.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do ich usuniecia bez
dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu. Ponadto, Zleceniodawca bedzie uprawniony do
wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym i naliczenie kary umownej w wysokosci
20% wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2. Zleceniobiorca przystuguje
wowczas wynagrodzenie jedynie za faktycznie przepracowane dni/godzin zlecenia.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana bez podania przyczyn przez kazdg ze Stron z
zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia.

Strony uzgadniajg, ze w razie zawinionego uchylania sie przez Zleceniobiorce od podpisania
protokotu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokofu podpisanego przez
Zleceniodawce, Zleceniodawca moze z uptywem tego terminu uznac tres¢ sporzadzonego
przez siebie projektu protokotu za zaakceptowany przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia,
a w razie braku mozliwosci potrgcenia kar z wynagrodzenia Zleceniobiorca zapfaci
Zleceniodawcy kary umowne na pierwsze wezwanie w terminie w nim wskazanym.

§ 5.

Strony zapewnig w okresie obowigzywania niniejszej umowy petng ochrone danych
osobowych oraz zgodnos¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa
dotyczgcymi ochrony danych osobowych i prywatnosci, w tym w szczegdlnosci przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO.

Strony zobowigzuje sie do zabezpieczenia udostepnianych danych osobowych poprzez
stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych.

§6.

Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy i podpisywania
protokotéw upowaznia sie ze strony Zleceniodawcy: Pana tukasza Gutowskiego, Radce
w Departamencie Spraw Europejskich i Wspotpracy Miedzynarodowej, e-mail:
lukasz.gutowski@mfipr.gov.pl, tel: 22 273 84 09.

Zmiana osoby i danych wskazanych w ust. 1 nastepuje poprzez powiadomienie drugiej
Strony z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis
elektroniczny) i nie stanowi zmiany tre$ci umowy w rozumieniu § 7 ust. 2.
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10.

§7.

W sprawach nie uregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Zmiana tresci umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej
(kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem niewaznosci.

Dopuszcza sie rozwigzanie umowy w kazdym czasie, za porozumieniem Stron,
z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny).

Rozwigzanie umowy, o ktérym mowa w art. 3 wymaga zachowania formy pisemnej lub
elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem niewaznosci.

Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddaja
rozstrzygnieciu sadu powszechnego witasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy.

Wszelkie oswiadczenia woli, powiadomienia i informacje, ktore Strony sg zobowigzane
sobie przekazywa¢ w zwigzku z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej lub
elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) i Strony zobowigzujg sie do ich
doreczania za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zleceniobiorcy adresem wtasciwym
dla doreczen Zleceniodawcy jest adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zleceniodawcy adresem wtasciwym
dla doreczen Zleceniobiorcy jest adres: .......cocveveeeceiveeneveveveeeenns

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla
Zleceniobiorcy, a dwa dla Zleceniodawcy.

Integralng czescig umowy sg nastepujgce zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Kopia petnomocnictwa dla reprezentanta Zleceniodawcy;
2) Zatgcznik nr 2 - Oferta Zleceniobiorcy z dnia ....ccceveeeveeeveceennnens r.;

3) Zatgcznik nr 3—wzér rachunku;

4) Zatgcznik nr 4 - klauzula obowigzku informacyjnego;

5) Zatgcznik nr 5 — oswiadczenie w celu prawidtowego naliczenia obowigzkowych
sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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