
 
        Załącznik nr 1 

      do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 

       działania archiwum zakładowego/składnicy akt 

      Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe 

 

Nadleśnictwo Lębork 

...................................................................................            ........................
  (nazwa jednostki PGL LP)               (data) 

 

 

 

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 67 

 

 
Stanowisko ds. kadr i obsługi sekretariatu 

________________________ 
 (komórka organizacyjna) 

 

 

Lp. 
Znak 

teczki 
Tytuł teczki lub tomu 

Daty 

skrajne  

od - do 

Kat. 

akt 

Liczba 

teczek 

Miejsce 

przechowywania 

akt  

w archiwum/ 

składnicy 

Data 

zniszczenia lub 

przekazania do 

archiwum 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 1302 Świadczenia z zakresu BHP (Karty 

żywieniowe) 

2020 B 5 1 VI / 1  

2 1302 Świadczenia z zakresu BHP (Pranie 

odzieży - styczeń-marzec) 

2020 B 5 1 VI / 1  

3 1302 Świadczenia z zakresu BHP (Pranie 

odzieży - kwiecień-czerwiec) 

2020 B 5 1 VI / 1  

4 1302 Świadczenia z zakresu BHP (Pranie 

odzieży - lipiec-wrzesień) 

2020 B 5 1 VI / 1  

5 1302 Świadczenia z zakresu BHP (Pranie 

odzieży - październik-grudzień) 

2020 B 5 1 VI / 1  

6 1401 Organizacja szkoleń (Tom 1) 2020 B 5 1 VI / 1  

7 1401 Organizacja szkoleń (Tom 2) 2020 B 5 1 VI / 1  

8 150 Dowody obecności w pracy 

(Styczeń-marzec) 

2020 B 10 1 VI / 1  

9 150 Dowody obecności w pracy 

(Kwiecień-maj) 

2020 B 10 1 VI / 1  

10 150 Dowody obecności w pracy 

(Czerwiec-sierpień) 

2020 B 10 1 VI / 1  

11 150 Dowody obecności w pracy 

(Wrzesień-grudzień) 

2020 B 10 1 VI / 1  

12 162 Wczasy pracownicze (Zakładowy 

Fundusz Świadczeń Socjalnych) 

2019-2020 B 5 1 VI / 1  

13 163 Opieka nad dziećmi (Zakładowy 

Fundusz Świadczeń Socjalnych) 

 

2019-2020 B 5 1 VI / 1  



14 165 Zapomogi (Zakładowy Fundusz 

Świadczeń Socjalnych) 

2019-2020 B 5 1 VI / 1  

15 166 Organizacja imprez kulturalnych, 

oświatowych i integracyjnych 

(Zakładowy Fundusz Świadczeń 

Socjalnych) 

2020 B 5 1 VI / 1  

16 172 Emerytury i renty (Październik-

grudzień) 

2019-2020 B 10 1 VI / 1  

 

Spis zawiera ............. poz., ............. j. a., tj. ............. mb. 

Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe/składnica akt  

 

 

 

.............................................................................      ........................................................................  

           Kierownik komórki organizacyjnej    Pracownik przejmujący akta. 

                       przekazującej akta. 

 

 

............................................................................. 

           Pracownik przekazujący akta. 

 


