Nadlesnictwo L ebork
Dziat Kadr

Zatkgcznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwéw zakladowych
i sktadnic akt w PGL Lasy Rstwowe.

Spis zdawczo-odbior czy akt nr 12

Nazwa zakfadu pracy i komdrki organizacyjnej

. Data
Lp. érc];ti Tytut teczki lub tomu Datg ds_légajne Kat. akt It‘gézzl;?( prze’\c/mmqnia ulg?izzslf;zzaerﬂfézb
akt w sktadnicy arch
1 2 3 4 5 6 7 8
1 121 Pomoce ewidencyjne do akt 1985 B 50 1 /1
osobowych (Ewidencja
pracownikow)
2 121 Pomoce ewidencyjne do akt 1995 B 50 1 /1
osobowych (Ewidencja
pracownikow)
3 121 Pomoce ewidencyjne do akt 1969-1972 B 50 1 /1
osobowych (Karty informacyjne -
Nadlesnictwo Swislino)
4 121 Pomoce ewidencyjne do akt 1997-2006 B 50 1 /1
osobowych (Umowy na czas
okreslony)
5 611 Dokumentacja egzaminéw 2006-2012 B 50 1 /1
(Protokoty egzaminu stawego)
6 120 Akta osobowe pracownikéw 1979-1992 B 50 1 /1
(Swiadectwa pracy)
7 001 Kierownictwo organu naddanego 1977-1995 B 25 1 /1
(Regulamin organizacyjny,
regulamin pracy)
006 Narady (Protokoty z sesji) 1976-1995 B 25 1 /1
021 Zbiér aktdw normatywnych wiasnej 1974-2000 B 25 1 /1
jednostki (Zaradzenia - Dyrektora
GDLP, Dyrektora RDLP,
wewrgtrzne)
10 021 Zbiér aktéw normatywnych wiasnej 1986-2002 B 25 1 /1
jednostki (Zargdzenia i decyzje
Nadleniczego)
11 021 Zbiér aktdw normatywnych wiasnej 2003-2009 B 25 1 /1
jednostki (Zargdzenia i decyzje
Nadleniczego)
12 092 Kontrole zewgirzne w jednostkach| 1968-1983 B 25 1 /2
podlegtych (Protokoty)
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11
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160

160

Kontrole zewgirzne w jednostkach
podlegtych (Protokoty)

Kontrole zewgirzne w jednostkach
podlegtych (Protokoty)

Zasady wynagradzania i
premiowania pracownikéw innych
jednostek organizacyjnych Laséw
Paistwowych (Sprawozdania z
funduszu ptac)

Ogodlne zasady pracy i ptac
(Sprawozdania Z-28, Z-01, Z-14)

Regulaminy pracy (Regulamin
organizacyjny, regulamin pracy)

Zasady wynagradzania i
premiowania

Zasady wynagradzania i
premiowania pracownikéw innych
jednostek organizacyjnych Laséw
Paistwowych (Sprawozdania z
funduszu ptac)

Zasady wynagradzania i
premiowania pracownikéw innych
jednostek organizacyjnych Laséw
Paistwowych

Sprawy socjalno-bytowe
(Regulaminy, protokoty)

Analiza efektywnego czasu pracy

Analiza efektywnego czasu pracy

Analiza efektywnego czasu pracy

Emerytury i renty (Rp-7)

Emerytury i renty (Rp-7)

Zbior aktéw normatywnych wiadz
nadrzdnych (RDLP)

Zbiér aktéw normatywnych wtadz
nadrzdnych (GDLP)

Zatrudnienie (Korespondencja)

Zatrudnienie (Ogolne zasady)
Kadry (Korespondencja)

Kadry (Korespondencja)

Nagrody (Odznaczenia)

Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci)

Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci)
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0182
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Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci)

Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci)

Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci)

Sprawy socjalno-bytowe
(Regulaminy, protokoty z
posiedzé)

Inne organy kolegialne (Rada
Zaktadowa - protokoly)

Inne organy kolegialne (Zzki
zawodowe - ewidencja cztonkow)

Inne organy kolegialne (Zzki
zawodowe - deklaracje)

Inne organy kolegialne (Zaki
zawodowe - korespondencja)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki korespondencyjne)

Dowody daiczen optat pocztowych
itp. (Dzienniki - poczta
elektroniczna)

Protokoty zdawczo-odbiorcze zmi
na stanowiskach pracy (Protokoty
przekazania - kmictwa)

Protokoty zdawczo-odbiorcze zmi
na stanowiskach pracy (Protokoty
przekazania - kmictwa)

Protokoty zdawczo-odbiorcze zmi
na stanowiskach pracy (Protokoty

przekazania - kmictwa)
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Protokoty zdawczo-odbiorcze zmi
na stanowiskach pracy (Protokoty
przekazania - kmictwa)

Dowody deczei optat pocztowych
itp. (Pocztowa kgrka nadawcza)

Dowody deczei optat pocztowych
itp. (Pocztowa kgzka nadawcza)

Kontrole jednostek podlegtych i
nadzorowanych (Kontrole
wewretrzne)

role jednostek podlegtych i
nadzorowanych (Kontrole
wewretrzne)

Nagrody jubileuszowe (Odprawy)
Zatrudnienie

Przyjmowanie absolwentow (hiz
Pracy w lgborku - stae, praktyki)

Przyjmowanie absolwentéw (ghiz
Pracy w leborku - stae, praktyki)

Stze zawodowe i praktyki
Szkolenie i doskonalenie zawodoy
pracownikéw (Szkolenia)
Szkolenie i doskonalenie zawodoV
pracownikow (Szkolenia)
Szkolenie i doskonalenie zawodoV
pracownikéw (Szkolenia)

Sprawy socjalno-bytowe
(Swiadczenia socjalne - wnioski)
Wczasy pracownicze (Zaopatrzen
rzeczowe pracownikéw, zapomogi
opieka nad dzi@ami)

Zwalnianie pracownikéw
(Swiadectwa pracy - duplikaty)

Urlopy pracownicze (Plany,
whnioski)

Opieka zdrowotna (Pracownicy)
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Spis zdawczo-odbior czy Pu A-30



