
 
        Załącznik Nr 1 
        do Instrukcji w sprawie organizacji 
        i zakresu działania archiwów zakładowych 
        i składnic akt w PGL Lasy Państwowe. 

 
Nadleśnictwo Lębork 
Dział Kadr 
_______________________________  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 12 
Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej    
 

Lp. 
Znak 
teczki 

Tytuł teczki lub tomu 
Daty skrajne 

od-do 
Kat. akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 
akt w składnicy 

Data 
umieszczenia lub 
przekazania do 

arch. 
1 2 3 4 5 6 7 8 
1 121 Pomoce ewidencyjne do akt 

osobowych (Ewidencja 

pracowników) 

1985 B 50 1 II  / 1  

2 121 Pomoce ewidencyjne do akt 

osobowych (Ewidencja 

pracowników) 

1995 B 50 1 II  / 1  

3 121 Pomoce ewidencyjne do akt 

osobowych (Karty informacyjne - 

Nadleśnictwo Świślino) 

1969-1972 B 50 1 II  / 1  

4 121 Pomoce ewidencyjne do akt 

osobowych (Umowy na czas 

określony) 

1997-2006 B 50 1 II  / 1  

5 611 Dokumentacja egzaminów 

(Protokoły egzaminu stażowego) 

2006-2012 B 50 1 II  / 1  

6 120 Akta osobowe pracowników 

(Świadectwa pracy) 

1979-1992 B 50 1 II  / 1  

7 001 Kierownictwo organu nadrzędnego 

(Regulamin organizacyjny, 

regulamin pracy) 

1977-1995 B 25 1 II  / 1  

8 006 Narady (Protokoły z sesji) 1976-1995 B 25 1 II  / 1  

9 021 Zbiór aktów normatywnych własnej 

jednostki (Zarządzenia - Dyrektora 

GDLP, Dyrektora RDLP, 

wewnętrzne) 

1974-2000 B 25 1 II  / 1  

10 021 Zbiór aktów normatywnych własnej 

jednostki (Zarządzenia i decyzje 

Nadleśniczego) 

1986-2002 B 25 1 II  / 1  

11 021 Zbiór aktów normatywnych własnej 

jednostki (Zarządzenia i decyzje 

Nadleśniczego) 

2003-2009 B 25 1 II  / 1  

12 092 Kontrole zewnętrzne w jednostkach 

podległych (Protokoły) 

 

1968-1983 B 25 1 II  / 2  



13 092 Kontrole zewnętrzne w jednostkach 

podległych (Protokoły) 

1984-1998 B 25 1 II  / 2  

14 092 Kontrole zewnętrzne w jednostkach 

podległych (Protokoły) 

2002-2011 B 25 1 II  / 2  

15 1031 Zasady wynagradzania i 

premiowania pracowników innych 

jednostek organizacyjnych Lasów 

Państwowych (Sprawozdania z 

funduszu płac)  

1973-1987 B 25 1 II  / 2  

16 10 Ogólne zasady pracy i płac 

(Sprawozdania Z-28, Z-01, Z-14) 

1980-1992 B 25 1 II  / 2  

17 102 Regulaminy pracy (Regulamin 

organizacyjny, regulamin pracy) 

1980-1998 B 25 1 II  / 2  

18 103 Zasady wynagradzania i 

premiowania 

1980-1991 B 25 1 II  / 2  

19 1031 Zasady wynagradzania i 

premiowania pracowników innych 

jednostek organizacyjnych Lasów 

Państwowych (Sprawozdania z 

funduszu płac) 

1988-1996 B 25 1 II  / 2  

20 1031 Zasady wynagradzania i 

premiowania pracowników innych 

jednostek organizacyjnych Lasów 

Państwowych 

2003-2012 B 25 1 II  / 2  

21 17 Sprawy socjalno-bytowe 

(Regulaminy, protokoły) 

2000-2011 B 25 1 II  / 2  

22 165 Analiza efektywnego czasu pracy 1997-2005 B 25 1 II  / 2  

23 165 Analiza efektywnego czasu pracy 2006-2010 B 25 1 II  / 2  

24 165 Analiza efektywnego czasu pracy 2011-2012 B 25 1 II  / 2  

25 184 Emerytury i renty (Rp-7) 1997-2002 B 20 1 II  / 2  

26 184 Emerytury i renty (Rp-7) 2003-2005 B 20 1 II  / 2  

27 020 Zbiór aktów normatywnych władz 

nadrzędnych (RDLP) 

1990-2004 B 10 1 II  / 2  

28 020 Zbiór aktów normatywnych władz 

nadrzędnych (GDLP) 

1997-200 B 10 1 II  / 2  

29 11 Zatrudnienie (Korespondencja) 1985-1996 B 10 1 II  / 2  

30 11 Zatrudnienie (Ogólne zasady) 1996-2006 B 10 1 II  / 2  

31 1 Kadry (Korespondencja) 1988-1999 B 10 1 II  / 2  

32 1 Kadry (Korespondencja) 2000-2012 B 10 1 II  / 2  

33 1170 Nagrody (Odznaczenia) 1978-1998 B 10 1  09.09.2015 

34 160 Dowody obecności w pracy (Listy 

obecności) 

1997-1998 B 10 1  09.09.2015 

35 160 Dowody obecności w pracy (Listy 

obecności) 

 

1999-2001 B 10 1  09.09.2015 



36 160 Dowody obecności w pracy (Listy 

obecności) 

2002-2005 B 10 1  05.06.2020 

37 160 Dowody obecności w pracy (Listy 

obecności) 

2006-2008 B 10 1  05.06.2020 

38 160 Dowody obecności w pracy (Listy 

obecności) 

2009-2012 B 10 1  05.06.2020 

39 17 Sprawy socjalno-bytowe 

(Regulaminy, protokoły z 

posiedzeń) 

1981-1999 B 10 1 II  / 2  

40 007 Inne organy kolegialne (Rada 

Zakładowa - protokoły) 

1970-1981 B 10 1 II  / 2  

41 007 Inne organy kolegialne (Związki 

zawodowe - ewidencja członków) 

1983 B 10 1 II  / 2  

42 007 Inne organy kolegialne (Związki 

zawodowe - deklaracje) 

1988 B 10 1 II  / 2  

43 007 Inne organy kolegialne (Związki 

zawodowe - korespondencja) 

1985-1991 B 10 1  09.09.2015 

44 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2002-2003 B 10 1  09.09.2015 

45 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2004-2005 B 10 1  05.06.2020 

46 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2005-2006 B 10 1  05.06.2020 

47 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2007-2008 B 10 1  05.06.2020 

48 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2009 B 10 1  05.06.2020 

49 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2010-2011 B 10 1 II  / 2  

50 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki korespondencyjne) 

2012 B 10 1 II  / 2  

51 086 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Dzienniki - poczta 

elektroniczna) 

2005-2012 B 10 1 II  / 2  

52 0182 Protokoły zdawczo-odbiorcze zmian 

na stanowiskach pracy (Protokoły 

przekazania  - leśnictwa) 

2007-2008 B 5 1  09.09.2015 

53 0182 Protokoły zdawczo-odbiorcze zmian 

na stanowiskach pracy (Protokoły 

przekazania  - leśnictwa) 

2008-2010 B 5 1  05.06.2020 

54 0182 Protokoły zdawczo-odbiorcze zmian 

na stanowiskach pracy (Protokoły 

przekazania  - leśnictwa) 

 

 

2011-2012 B 5 1  05.06.2020 



55 0182 Protokoły zdawczo-odbiorcze zmian 

na stanowiskach pracy (Protokoły 

przekazania  - leśnictwa) 

2012 B 5 1  05.06.2020 

56 0186 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Pocztowa książka nadawcza) 

2005-2009 B 5 1  05.06.2020 

57 0186 Dowody doręczeń opłat pocztowych 

itp. (Pocztowa książka nadawcza) 

2011-2012 B 5 1  05.06.2020 

58 094 Kontrole jednostek podległych i 

nadzorowanych (Kontrole 

wewnętrzne) 

2003-2008 B 5 1 II  / 2  

59 094 role jednostek podległych i 

nadzorowanych (Kontrole 

wewnętrzne) 

2009-2012 B 5 1 II  / 2  

60 1040 Nagrody jubileuszowe (Odprawy) 1995-2011 B 5 1  05.06.2020 

61 11 Zatrudnienie 2007-2011 B 5 1  05.06.2020 

62 1103 Przyjmowanie absolwentów (Urząd 

Pracy w Lęborku - staże, praktyki) 

2002-2007 B 5 1  09.09.2015 

63 1103 Przyjmowanie absolwentów (Urząd 

Pracy w Lęborku - staże, praktyki) 

2008-2012 B 5 1  05.06.2020 

64 1460 Staże zawodowe i praktyki 1997-2010 B 5 1  05.06.2020 

65 14 Szkolenie i doskonalenie zawodowe 

pracowników (Szkolenia) 

2006-2009 B 5 1 II  / 2  

66 14 Szkolenie i doskonalenie zawodowe 

pracowników (Szkolenia) 

2010-2011 B 5 1 II  / 2  

67 14 Szkolenie i doskonalenie zawodowe 

pracowników (Szkolenia) 

2012 B 5 1 II  / 2  

68 17 Sprawy socjalno-bytowe 

(Świadczenia socjalne - wnioski) 

2007-2012 B 5 1  05.06.2020 

69 173 Wczasy pracownicze (Zaopatrzenie 

rzeczowe pracowników, zapomogi, 

opieka nad dziećmi) 

2005-2011 B 5 1  05.06.2020 

70 111 Zwalnianie pracowników 

(Świadectwa pracy - duplikaty) 

1997-2011 B 5 1  09.09.2015 

71 162 Urlopy pracownicze (Plany, 

wnioski) 

1997-2012 B 5 1  05.06.2020 

72 1750 Opieka zdrowotna (Pracownicy) 2011-2012 B 5 1  05.06.2020 

Spis zdawczo-odbiorczy Pu A-30 


