Nadlesnictwo Lebork

Zatgcznik nr 1

do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego/sktadnicy akt
Paistwowego Gospodarstwa L&nego Lasy Pastwowe

(nazwa jednostki PGL P (data)
Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 59
Dziat Kadr
(komérka organizacyjna
Miejsce ) Data
p. | Znek Tyt teczki ub formu sane | Ket | Liczba | PEESTEONENS | anizczenia o
od - do Wsakr}(;zmy / archiwum
1 2 ] 3 4 5 6 7 8
1 0182 | Srodki kontroli obiegu dokumentacji 2015 B5 1 Vil
(Dzienniki korespondencyjne)
2 0182 | Srodki kontroli obiegu dokumentacfi 2016 B5 1 Vil
(Dzienniki korespondencyjne)
3 0182 | Srodki kontroli obiegu dokumentacji 2017 B5 1 Vil
(Dzienniki korespondencyjne)
4 0185 | Prenumerata czasopism i innych 2017 B5 1 Vil
publikacji ("Atest" - styczé-
czerwiec)
5 0185 | Prenumerata czasopism i innych 2017 B5 1 Vil
publikacji ("Atest" - lipiec-grudzig)
6 0185 | Prenumerata czasopism i innych 2017 B5 1 Vi1l
publikacji ("Biuletyn Informacyjny
Laséw Pastwowych" - stycze-
maj)
7 0185 | Prenumerata czasopism i innych 2017 B5 1 Vi1l
publikacji ("Biuletyn Informacyjny
LasOw Pastwowych" - czerwiec-
grudzieh)
8 0185 | Prenumerata czasopism i innych 2017 B5 1 Vil
publikacji ("Przyjaciel przy pracy" -
stycze-kwiecien)
9 0185 | Prenumerata czasopism i innych 2017 B5 1 Vil
publikacji ("Przyjaciel przy pracy" -
maj-padziernik)
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0185
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0200

0200

0200
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0302

032

032

032

032

091

092

1121

Prenumerata czasopism i innych
publikacji ("Atest" - styczé-
czerwiec)

Prenumerata czasopism i innych
publikacji ("Atest" - lipiec-grudzig)

Prenumerata czasopism i innych
publikacji ("Biuletyn Informacyjny
Las6w Pastwowych" - styczé-
mayj)

Prenumerata czasopism i innych
publikacji ("Biuletyn Informacyjny
LasO6w Pastwowych" - czerwiec-
listopad)

Zbiér aktéw normatywnych i
przepiséw prawa ogolnego (DGLP
tom 1)

Zbiér aktéw normatywnych i
przepiséw prawa ogolnego (DGLP
tom 2)

Zbior aktdw normatywnych i
przepiséw prawa ogolnego (DGLP
tom 3)

Planowanie na poziomie komorek
organizacyjnych

Planowanie na poziomie komorek
organizacyjnych

Planowanie na poziomie komorek|
organizacyjnych

Analizy tematyczne lub
przekrojowe, ankietyzacja

Analizy tematyczne lub
przekrojowe, ankietyzacja

Analizy tematyczne lub
przekrojowe, ankietyzacja

Analizy tematyczne lub
przekrojowe, ankietyzacja (Ankiety|
i analizy miesjczne)

Kontrole zewgirzne (NIK)

Kontrole wewgtrzne - wiasne
(Wystgpienie pokontrolne)

Zmiany na stanowiskach pracy
(Protokoty zdawczo-odbiorcze -
Janowice, Nowa Wig Lebork)
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1121

1121

1121

1121
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1150
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121

1302
1302

1302

1302

1401
1401
1401
1401
1401
1401
1401
1401
1401
1401
150

150

150

150

Zmiany na stanowiskach pracy
(Protokoty zdawczo-odbiorcze -
Matoszyce, Lénice, Dazewo)

Zmiany na stanowiskach pracy
(Protokoty zdawczo-odbiorcze -
Steknica, Wrzécie, tebid)

Zmiany na stanowiskach pracy
(Protokoty zdawczo-odbiorcze -
Ulinia, Szczenurze, Strzeszewo)

Zmiany na stanowiskach pracy
(Protokoty zdawczo-odbiorcze)

Zmiany na stanowiskach pracy
(Protokoty zdawczo-odbiorcze)

Nagrody (Premie, tom 1)

Nagrody (Premie, tom 2)

Nagrody (Jubileuszowe)

Pomoce ewidencyjne do akt
osobowych (Ewidencja urlopow
wypoczynkowych)

Swiadczenia z zakresu BHP
Swiadczenia z zakresu BHP
(Rozliczenie kartywieniowych)
Swiadczenia z zakresu BHP
(Rozliczenie kart dotadowania)
Swiadczenia z zakresu BHP
(Oswiadczenia)

Organizacja szkadl¢1-29)
Organizacja szkadl¢30-61)
Organizacja szkdlé62-74)
Organizacja szkdl¢75-93)
Organizacja szkdl¢94-117)
Organizacja szkdl¢1-25)
Organizacja szkdl¢26-51)
Organizacja szkadl¢52-81)
Organizacja szkadl¢82-113)
Organizacja szkdld14-144)
Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci - styczé-marzec)
Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci - kwiecier-czerwiec)
Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci - czerwiec-wrzesi®
Dowody obecroi w pracy (Listy
obecndci - pazdziernik-grudzi@)

2017 B5S
2017 B5S
2017 B5S
2017 B5S
2017-2018 B5
2015-2017 B 10
2015-2017 B 10
2015-2017 B 10
2013-2017 B 50
2016-2018 o
2016-2018 B5
2016-2019 B5
2016-2019 B5
2017 B5
2017 B5
2017 B5
2017 B5
2017 B5
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2018 B5
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54 150 Dowody obecroi w pracy (Listy 2018 B3 1 VI/I2

obecndci - styczé-czerwiec)

55 150 Dowody obecroi w pracy (Listy 2018 B3 1 VI2
obecndci - lipiec-wrzesi@)

56 150 Dowody obecroi w pracy (Listy 2018 B3 1 V/2
obecndci - pazdziernik-grudzi@)

57 151 Rozliczanie czasu pracy 2015-20[1L6 B|5 | VI2

58 151 Rozliczanie czasu pracy 2017 Bp 1 V/2

59 151 Rozliczanie czasu pracy (Ewidengja2008-2018 B5 1 V/2
zwolnien lekarskich)

60 151 Rozliczanie czasu pracy ¢@Dyy 2015-2018 B5 1 V/2

przeciwpaarowe, godziny nocne,

zastpstwa, czas pracy)

61 151 Rozliczanie czasu pracy 2018 Bp 1 V/2
62 154 Zwolnienia z tytulu pracy 2017-2018 B3 1 V/2
dodatkowej, spotecznej
63 16 Sprawy socjalno-bytowe (Wniosek 2016 B5 1 Vi/2
o dofinansowaniéwiadcze z
ZFSS)
64 16 Sprawy socjalno-bytowe (Wniosek 2017 B5 1 VI2
o dofinansowaniéwiadcze z
ZFSS)
65 16 Sprawy socjalno-bytowe 2015-2018 B5 1 V/2

(Regulaminy, protokoty, dochody

pracownikéw i emerytow)

66 162 Wczasy pracownicze 2015-2016 Bb 1 VI/2
67 163 Opieka nad dzimi 2016 B5S 1 V/2

68 165 Zapomogi 2016 B5 1 V/2
69 166 Organizacja imprez kulturalnych, | 2015-2016 B5 1 V/2

oswiatowych i integracyjnych

Spis zawiera ............. POZ., evrrieien JAR s mb.
Rubryki 7 i 8 wypeia archiwum zaktadowe/sktadnadd

Kierownik komérki organizacyjnej Pracownik przejguyj akta
przekazugej akta

Pracownik przekazygy akta




