Zarzadzenie Nr 26/2022

Nadlesniczego Nadlesnictwa Katowice
z dnia 09.11.2022 r.

w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 1 do tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Katowice
Zn. spr. NK.012.3.2022

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28.09.1991 roku o lasach 1991roku (tekst jednolity
Dz. U. z 2022 poz. 672, 1726 z p6zn. zm.), §22 statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe (Zarz. Nr 50 Ministra OSZNiL z dnia 18 maja 1994 roku
w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Aneks nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Katowice,
ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Kierownicy komodrek organizacyjnych zapoznajg pracownikdw z trescig niniejszego
zarzgdzenia i wdrozg w zycie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/2022
‘Nadlesniczego Nadles$nictwa Katowice
z dnia 09.11.2022 r.

Aneks nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Katowice

wprowadzonego zarzadzeniem
nr 25/2022r. z dnia 07.11.2022r.

§1

Zostaje zmieniona tres¢ §7 ktory otrzymuje brzmienie .

Dziat finansowy- ksiegowy
Gtéwny Ksiegowy

1. Gléwny ksiegowy nadlesnictwa kieruje Dziatem Finansowo — Ksiegowym — KF.

2. Wykonuje zadania i ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie ksiegowosci,
finanséw, analiz, sprawozdawczosci oraz organizuje i sprawuje kontrole
wewnetrzng dokumentéw finansowo-ksiegowych nadlesnictwa.

Gtéwny Ksiegowy dziata zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie o

rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. oraz obowigzujgcym w lasach planem kont.

3.

4.
a)
b)
c)
d)
e)

Do obowigzkow Gtéwnego Ksiegowego nadlesnictwa nalezy:

sprawuje nadzor nad terminowym egzekwowaniem naleznosci i
regulowaniem zobowigzan,

biezgca analiza realizacji i zaawansowania planu finansowego
nadlesnictwa,

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez
Nadlesniczego, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, obiegu
dokumentow /dowoddéw ksiegowych/, zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji, opracowuje projekt regulaminu kontroli
wewnetrznej,

dokonywanie biezgcej oceny gospodarki finansowej nadlesnictwa i
prawidtowosci operacji finansowych.

sprawuje nadzér nad terminowym i prawidlowym sporzgdzaniem
sprawozdan finansowych, dokonuje analizy tych sprawozdan w
szczegolnosci z zakresu uzyskanych kosztow, przychoddw i wyniku, na
podstawie prowadzonych analiz dostarcza danych niezbednych do
planowania dziatalnosci i podejmowania prawidtowych decyzji
gospodarczych

5. Giéwny ksiegowy nadlesnictwa potwierdza dokonanie kontroli wewnetrznej
okreslonej operacji gospodarczej — podpisem ztozonym na dokumentach tej
operagiji.

6. Do realizacji wyznaczonych zadan kontrolnych, Gtéwny Ksiegowy moze
zazgdac od innych pracownikdéw:

>

>

>

udzielenia w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i
wyjasnien

udostepnienia do wglagdu zgdanych dokumentow i wyliczen bedgcych
zrodtem informaciji i wyjasnien,

usuniecia w wyznaczonym terminie stwierdzonych nieprawidtowosci.
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7. Giéwny ksiegowy odpowiada za wykonywane przez siebie zadania w zakresie
zwalczania szkodnictwa lesnego, ktére okreslajg odpowiednie zapisy w ustawie
o lasach i aktualnie obowigzujgcej Instrukcji ochrony lasu przed szkodnictwem
lesnym.

8. Szczegdtowy zakres obowigzkéw gtdwnego ksiegowego okresla imienny
zakres czynnosci.

1.

Dziat Finansowo - Ksiegowy — KF

Do zadan Dziatu Finansowo - Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie ewidencji i formalno-rachunkowej kontroli dokumentow
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

sporzgdzanie analiz i sprawozdawczosci,

terminowe egzekwowanie wszelkich naleznosci i regulowanie
zobowigzan, biezgce monitorowanie stanu naleznosci, opiniowanie
wnioskdbw w zakresie udzielania ulg oraz umarzania naleznosci,
przygotowywanie materialtbw do spraw skierowanych na droge
postepowania sgdowego lub egzekucyjnego,

prowadzenie i biezgca kontrola rozliczen zadan finansowanych z
zewnetrznych zrédet,

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i kredytowaniem
dziatalnosci nadlesnictwa oraz wspoétpraca z wtasciwym bankiem,
biezgce rozliczenie w ramach tytutow rozrachunkéw
wewnatrzbranzowych, w tym zadan finansowanych z budzetu,
dokonywanie rozliczen podatkowych VAT, PIT, PFRON itp.
prowadzenie ewidencji i windykacji nalezno$ci z tytutu zawartych przez
nadlesnictwo uméw oraz wspotpraca w tym zakresie z Kancelarig
Radcow Prawnych,

dokonywanie rozliczen finansowych z innymi podmiotami i instytucjami,
sporzgdzanie dokumentacji ptacowej i zasitkowej dla pracownikow
nadlesnictwa, dokonywanie naleznych potrgcen, obstuga programu
PLATNIK,

rozliczanie ubezpieczen majgtkowych, OC, AC itp.

prowadzenie rozliczen z pracownikami nadlesnictwa m. in. z tytulu
kosztow podrozy stuzbowych,

uzgadnianie z Dziatem Administracyjno — Gospodarczym ewidenc;ji
srodkéw  trwatych, przedmiotéw niskocennych i  materiatow
magazynowych,

naliczanie amortyzacji srodkéw trwatych nadlesnictwa

wycena i rozliczenie finansowe wynikdw inwentaryzacji skfadnikéw
majgtkowych,

prowadzenie obrotu bezgotowkowego nadlesnictwa, ewidencja zdarzen
gospodarczych,

zapewnienie w nadlesnictwie wiasciwego obiegu i kontroli wszystkich
dowoddw ksiegowych odzwierciedlajgcych poszczegdlne operacje
gospodarcze,

Dziat Finansowo - Ksiegowy przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do wykonywania powierzonych obowigzkow, przestrzega
zasad polityki bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych.



3. Szczegdtowe zakresy obowigzkéow pracownikow dziatu finansowo —
ksiegowego okreslajg imienne zakresy czynnosci.






