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Kontroler Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéow.

[Akta kontroli: 1-7]

Archiwum Pafistwowe w Plocku dziata na podstawie:

1. Statutu Archiwum Paristwowego w Plocky, wprowadzonego
decyzjig Nr 19 Naczelnege Dyrektora Archiwdw
Passtwowych z dnia 11 pazdziemika 2005 r. (zm. decyzja Nr

Formalnoprawne 29 NDAP z dnia 16 grudnia 2016 r., decyzjg Nr 23 NDAP z

podstawy dnia 30 stycenia 2014 r. oraz decyzig Nr 55 NDAP z dnia 16
| dziatainodci pazdziernika 2014 r.).
' archiwum. 2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Pafistwowego w

Plocku, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 2/2005 Dyrektora
Archiwum Patstwowego w Ploda z dnia 5.01.2005 r. (zm.
aneksem z dnia 17 maja 2005 r. do powyzszego zarzadzenia,
zarzadzeniem Nr 23/2010 z dnia 1 grudnia 2010 r, oraz
zarzadzeniern Nr 3 z dnia 12 hutego 2015 r.). |

1. Dyrektor Tomasz Piekarski, powolany na stanowisko
dyrektora Archiwum z dniem 4 pazdriernika 2013 1.

3. Zast¢pca dyrektora Krystyna Banka, =zatrudniona na

stanowisku zastepcy dyrektora Archiwum z dniem 1 lipca
2003 1.

4. Gléwny ksiegowy
stanowisky z dniem 28 wrzeénia 2011 r.
[Akta komtrali: § — 10]

Kierownictwo
archiwum :
; . zatrudniona na




1. Organizacja gospodarki finansowej.
1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budietowa, ktdrej dziatalnodé finansowana byta
z budzetu panstwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Paristwowego w Plocku, wprowadzonego
decyzja Nr 19 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 11 pazdeiernika
2005 r. (zm. decyzjg Nr 29 NDAF z dnia 16 grudnia 2010 r., decyzja Nr 23 NDAP
z dnia 30 stycznia 2014 r. oraz decyzg Nr 55 NDAP z dnia 16 pazdziernika 2014 r),
dyrektor Archiwum wprowadzil zarzgdzentem Nr 2/2005 z dnia 5.01.2005 . {zm.
aneksem z dnia 17 maja 2005 r. do powyiszego zarzadzenia oraz zarzadzeriem
Nr23/2010 z dnia 1 grudnia 2010 r.) Regulamin organizacyjny Archizoum Pansfwiwego
w Placku, w ktdrym zostaty okreslone ogélne i szczegdtowe zasady pracy Archiwum
oraz zasady dzialania komdrek organizacyjnych i zatrudnionych w nich pracownikéw
odpowiedzialnych za realizacje zadan wynikajacych z ohowiazujacych przepisow
prawa,

Na podstawie § 14 i § 15 Regulaminu organizacyjnego Archiwum FPanstwowego
w Plocku stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem realizuja dwa dziaty:

* Dziat Finansowa - Ksiggowy:

i finansowo — ksi ch do zadan ktdrego nalezy:
opracowywanie projektu budzetu w ukladzie tradycyjnym i zadaniowymm,
sporzadzanie planéw wydatkowania $rodkéw finansowych, rejestrowanie
i ksiggowanie zdarzei gospodarczych w ewidengji ksiggowsj, prowadzenie
spraw finansowych okredlonych ustawq ¢ rachunkowosci i wydanych do niej
odrebnych przepisow, wspétdzialanic z dyrektorem Archiwum w zakresie
realizacii ~ dziafalnodei  finansowej,  sporzadzanie i prowadzenie
sprawozdawczodc Wymaganej odrebnymi przepisami, obshiga
informatycznego systemu budietu panstwa TREZOR, ewidencjonowanie
wynagrodzen i swiadczen pracowniczych, sporzadzanie list wyptat, naliczanie
pochodnych od wynagrodzeft oraz sporzadzanie sprawozdawczodct w tym
zakresie, dokonywanie wyplat wynagrodzen | infiych  naleznosci
bezgotowkowych wynikajacych 2 odrgbnych przepistw, wykonywanie innych
obowiazkow wynikajacych z przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz
zleconych przez dyrektora Archiwurm.

2. w vakresie spraw kadrowych do zadar nalezy: prowadzenie akt pracownikow,
sporzadzanie uméw o prace, sporzadzanie i wydawanie $wiadectw pracy,
zaswiadczen i innych dokumentéw dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzenia
pracownikow, prowadzenie ewidencii czasu pracy, badat lekarskich i ich
aktualnodd, sparzadzanie sprawozdad kadrowych oraz wykonywanie innych
czynnosei kadrowych wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej.

* Dzial Administracyjno -~ Gospodarczy - do zadan kidrego nalezy: obstuga
kancelaryjna, sprawy administracyjno-gospodarcze,  sprawy  zwigzane
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z bezpieczeristwem i higiena pracy, sprawy dotyczace zaopatrzenia oraz sprawy
dotyczace ochrony przectwpozarowej,

Dokonujac analizy Regulamtinu organizacyjnego Archiwum Paristwowego w Plocky
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 2/2005 z dria 5.01.2005 ¢, {(zm. aneksem z dnia
17 maja 2005 r. do powyzszego zarzadzenia oraz zarzadzeniem Nr 23/2010 z dnia
1 grudnia 2010 r.} oraz nowego Regulaminu organizacyjnego Archimwum Paristwowego
w Plocku wprowadzonego zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora Archiwum FPasstwowego
w Plocku z dnia 12 lutfego 2015 r. stwierdzono, Ze w § 14 Dzial Finansowo — Ksiegowy
do zakresu dziatania, jak réwniez do zakresu czynnosci gléwnego ksisgowego

przypisane zostalo prowadzenie calosci spraw kadrowych, ochrona
danych osobowych, szczegéinie zgromadzonych w dokumentacdji ptacowej.

Zwigkszenie zakresu obowiazkdw gtdwnemu ksiegowemu o sprawy kadrowe
byle wbrew postanowieniom art, 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. . z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), ktéry stanowi:
~Art. 54. 1. Glownym ksiggowym jednostki sekiora finanséw publicznych, zwanym
dalej "glownym ksipgowym", jest pracownik, kibremu Lkierownik jednostki
powierza obowiazki i odpowiedzialnosé w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi;
3) dokenywania wsigpnej kontroli:
a) zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planiem finansowym,
b) kompletnodei i rzetelnosei dokumentéw detyczacych operacji gospodarczych

i finansowych,
Biorac powyzsze pod uwage nalezy rozwazy¢ dokonanie weryfikacji zakresu
obowiazkdw gléwnege ksiegowego i wylaczenie spraw

kadrowych z fej ustawowych zakresdw obowiazkdw,

1. 2, Upowainienia i petnomocnictwa,

Dyrektor Archiwum z dniem 4 paidzietnika 2013 r. zostat ustanowiony przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, w czesci 24 — dziale 921 - kultura
tochrona dziedzictwa narodowego - dysponentem [H stopnia w zakreste
wykonywania budzetu panstwa w ramach $rodkdw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki, podleglym Naczelnemu Dyrektorowi  Archiwéw
Pafistwowych - dysponentowi Il stopnia frodkéw budietowych oraz zostad
vpowazniony do posiadania rachunkdw wydatkdw i dochoddéw budzetowych.

[Akta kontroli: 11]

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum udzielil upowaznienia do podpisywania
pism { zatatwiania spraw w zakresie dokumentdw bankowych, finansowych, rachunkowych
i kerespondencfi w sprawach finansowych Archiwum, o kidtych mowa w B 5 oust 1
Regulaminu  Qrganizacyjnego  Archiwum Pasistwowego  w Plocku Krystynie Barice
zatrudnionej na stanowisku zastepcy dyrektora Archiwum, w przypadku
nieobecnosct dyrektora Archivwum,

{Akta kontroli: 12]



Dziatern Finansowo — Ksiepowym kicruje zatrudniona na
stanowisku gléwnego ksicgowego, ktdra spefniata wymogi dotyczace wyksztalcenia
i doswiadczenia okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2 2013 r, poz. B85 = pdén. zm.). W Dziale tym
zatrudniona byta 1 osoba - gléwny ksiegowy.

Dyrektor Archiwum powierzyt wykonywanie obowigzkdw
i odpowiedzialnosci gidwnego ksiegowego wynikajacych z art. 54 ust. 1 wyzej
cytowane) ustawy na podstawie art. 53 ust, 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (t. §. Dz. U. 2 2013 1, poz. 885 z pdin, zm.), ktéry stanowi
»2. Kierownik jeduostki moze powierzyc okreslone obowigzki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikem fednostki. Przyjecie obowigzkdw przex te osoby powinno
byc potwierdrone dokumentem w formie odrebmego imiennego wpowainienia albo
wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki”,

{Akta kontroli: 13 - 14)

Dziatem Administracyjno — Gospodarczym kieruje dyrektor Archiwum (§ 15
Regulaminu Organizacyjnego). Lacznie w Dziale zatrudnione byly 3 osoby (referent
ds. administracyinych, referent ds. obstugi sekretariatu i sprzataczka).

Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadat wynikajacych
z Regulaminy organizacyjnege Archiwum.

[Akta kontroli; 15]

Przedstawione Zakresy ecbowigzkiw, uprawnieti i odpowiedzialnoici gléwnego
ksiggowego (za wyjatkiem spraw kidre zostaly omdwione wyzej)
oraz  pracownikéw Dziaht Administracyjno ~ Gospodarczego nie wykazaly
nieprawidlowosci,

2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidiowosé kwalifikowania wydatkow
do wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej.

Podstawa gospodarki finansowej Archiwiim byt Plan finansowy,

Archiwum Pafistwowe w Plocku zaplanowalc na 2014 r. dochody budzetowe
w wysokosci 38.000,- 2§, a wydatki 1.567.000,- =,

W clagu 2014 r. dokonano 10.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczescief
zmieniano planowane wydatki w § 4020 ,Wynagrodzenia cztonkéw korpusu shuzby
cywilnej”, w§ 4110 ,Skiadki na ubezpieczenia spoleczne”, w§4210 nZakip
materialdw iwyposazenia”, w § 4260 ,Zakup energii”, w § 4270 ,Zakup ustug
remontowych”, w § 4300 ,Zakup uslug pozostalych”, w § 4410 ,Podrdze stuzbowe
krajowe”, w §4550 ,Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej” oraz w § 6060
~Wydatki na zakupy inwestycyjne”.

Plan wydatkéw po zmianach na dzieh 31 grudnia 2014 r. wynosit 1.630.759,- zt
i w ciggn roku zwigkszyl sie o kwote 63,759, zt.



Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za 2014 r. w zl

Plan Plan
finansowy |finansowy
na na
§ Tredé 1.0L2014  |31.12.2014
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 145,000 150.000
Wynagrodzenia czlonkow korpusu shuzby
4020 |cywilnej 686.000 706.055
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 67 000 53.645
4110 | Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 137.000 155.052
4120 | Skiadkina Fundusz Pracy 22.000 98.847
Wydatki  osobowe  niezaliczane do
3020 | wynagrodzen 1.000 900
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 26.000 16.835
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 1170000 129211
4260 | Zakup energii 52.000 40.630)
4270 | Zakup usfug remontowych 16.000 12.585
4280 | Zakup ustug zdrowotmych 2.006 1.845
4300 | Zakup ustug pozostalych 65.000 92.931




E
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Zakup uslug remontowo-konserwacyjnych - 1
4340 |zabytki ) t  153000] 156.924!

4350 | Oplaty za ustugi internetowe 3.000 2.400
4360 | Zakup ustug telefonii komdrkowe 1.000 350
4370 | Zakup ushug telefonii stacjonarne 7,000 6.700
4410 | Podroze shitbowe krajowe _ 11.060 11.060
4420 |Podrdze stuzbowe zagraniczne 0 32.794
4440 | Qdpisy na ZF55 25.000 25.000
4480 | Podatek od nieruchomosc 9.000 8.515
44%0 [ Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa 0 40
Optaty na rzecz budietu i jednostek
4520 |samorzadu terytorialnego 1.000 503
4550 _| Szkolenia pracownikéw shuzby cywilnej 6.000 2.045
6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne ,r 8.000 7.49%
Ogolem wydatki . 1567.000| 1.630.759
{Akta kontroli: 16]



Wszystkich zmian planu  finansowego dokonywane na podstawie
ofrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panistwowych i gldwnego ksiegowego NDAP.

Z ustalen kontroli wynika, Ze sposéb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowej jednostek  budzetowych
i samorzgdowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowodow ksiggowych za marzec,
czetwiee, wrzesieth | grudzien 2014 r. stwierdzono, Ze wydatki byly klasyfikowane do
wiasciwych paragraféw.

Szczegdtowe zasady zatwierdzania wydatkdw 1 ich realizacji zostaly opisane
w zal. nr 3 Jnstrukefa obiegu i kontroli dokumentow kstegounsch w Archiwum Panstwowym
w Plocku wprowadzonych zarzadzeniem Nr 8§ Dyrektora Archiwum Padstwowego
wPlocku zdnia 24 marca 2014 r. wsprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosct.

Na podstawie Rb-28 sprawezdanie z wykonania planu wydatkdw budzetu pavistwa
okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnig 31 grudnia 2014 roku stwierdzono, ze
wykonanie wydatikéw budzetowych Archiwum wyniosto 1.630.723,47 z1. Wykonanie
wydatkow nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2014 r.

Archiwum prowadzito ewidencje ksicgowa wydatkdw w ukladze
paragrafowo-zadaniowym, zgodnym z Planem finansowym, Stwierdzono, ze obroty
na poszezegdlnych paragrafach wydatkdw budzetowych konta 130”7 byty zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2014 r, Sprawozdanie Rb-28 za

- 2014 r, zostale sporzadzone poprawnie, Zasady rozliczania 1 ksiegowania wydatkow
budzetowych wedhug kryteriow budzetu zadaniowego zostaly zawarte w zal. nr 9
Sposdb wyliczania wydatkéw w ukdadzie zadaiowym do zarzadzeniem Nr B Dyrektora
Archiwum Paristwowegoe w Plocku z dnia 24 marca 2014 r, w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosc

Najwicksza pozyda wydatkdéw Archiwum za 2014 r. byly wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), kiére stanowily
£6,35% catodcl wydatkow.

Niezbedne wydatki zwigzane =zbieiacym funkgonowaniem Archiwum,
f. zakup materialow { wyposazenia (§ 4210), zakup energii (§ 4260), zakup ustug
remontowych (§ 4270), zakup ushig pozostatych (5§ 4300), zakup ustug remontowo-
konserwacyjnych — zabytki (§ 4340) araz wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060},
stanowily 26,97% catosci wydatkdw.

Analiza wybranych wydatkdw budzelowych.

» Wrynagrodzenia (§ 4010, 4020).
Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r. w Archiwum zatrudnionych bylo 21,75
pracownikdw {dane wedbag Rb-70 sprawozdanic o zatrudwieniu i wynagrodzeniach
w Archiwum Panstwowym w Plocku okres sprawoezdewczy: od peczathn roku do dnin
31 grudnia 2014 r.).



Wydatki z tytulu wynagrodzen wyniosty 856.053,09 zt.
Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 12 z dnia 6 listopada 2013 . wprowadzil
Regulamin Pracy, korzystajac 2 zapisw Kodeksu Pracy, ktory stanowi w arf. 104.
§ 1. Regulamin pracy ustala orgamizacje { porzadek w procesic Pracy oraz ziigzane z tym
prawa iobowigzki pracodawey i pracownikdw. Zasady wyplaty wynagrodzen dla
pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 26 Regulaminu Pracy, ktory stanowd
~Ust. 1. Pracownikowi przystugnje wynagrodzenie okredlone w umotoie o prace ustalone
odpowiednio do rodzaju wykonywanej pracy i kwalifikacyi wymaganych przy fej
wykonywaniu. Ust, 2 Wynagrodzenie wyptaca sie do rak pracownika lub osolny przez niego
upowainionej. Ust. 3 Na pisemmy uminsek pracownika wynagrodzenic moze byé
przekazywane W formie przelewu na rachunek bankowy wskazany prrez pracownika.
List. ¢ Wynagrodzenie wyplaca sig raz w miesigcu z doty, do dnia 28 katdego miesigea.
Profby pracownikéw o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze stosunku
pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane aktach oscbowych.
Dokonujac przegladu powyzszych dokumentéw stwierdzono, 7e spelniaja kryteria
okreslone w § 26 ust. 3 Regulaminu Pracy.
Terminy wy plat wynagrodzer za 2014 r. byly przestrzegane.
Ponadto, na podstawie okazanych wydagow bankowych i dokonanych polecer:
przelewu stwierdzono, e naliczony pudatek dochodowy od osdhb tizycznych oraz
skiadki ztytuhs ubezpieczenia spotecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wlasciwych instytugi w ustawowych terminach,

[Akta kontroli: 17 - 39]

Zakup materiatéw | wyposazenia (§ 4210).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 129.211,-zt. F aktyczne wydatki za
2014 . wyniosty 129.210,06,- 21,

Zakupiono m.in.: papier do ksero i drukarek, tusze i tonery, artykuly biurowe,
srodki czystosei, materialy do prac konserwatorskich i naprawczych, artykuly
gospodarcze, wyposazenie, sprzet komputerowy oraz olej opatowy.

Zakup ushug remontowych (§ 4270).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysckoge: 12.585,-zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosly 12.584,06 =i

Wykonano naprawg systemu ppoz. w Plocku, dokonywano comiesigeznych
konserwacji windy, wezla centralnego oprzewania, kwartalne konserwacje
systeméw alarmowych, roczna konserwacja klimatyzacji i kserckopiarek, naprawa
centraiki telefonicznej oraz drobne naprawy biezace wyposazenia budynku.

Zakup ustug pozostatych (§ 4300),

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokofa 92.931,-zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 92.928,46 z1.

Wydalki dotyczyly gidwnie ustug pocztowych, ochrony budynkéw, roztadunku
i zaladunku oraz transportu akt wykonania planse, kalendarzy, publikacji
ikatalogow na wystawy. Wykonano wydruk ksiazek, dokonano digitalizacji
materiatdw archiwalnych, zakupu ustug $wiadczonych na podstawle zawarrych



wezesnie] wmdw na: ustugi  informatyczne, wywodz nieczystosic 1 oplaty
abonamentu RTV,

v Zakup usiug remontowo-konserwacyjnych — zabytka (§ 4340).
W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosct 156.924,-21. Faktyezne wydatki za
2014 r. wyniosty 156.923,99 z1.
Wrydatki dotyczyly glownie remontu sanitariatébw w budynku Archiwum,
malowarnie pomieszezer Archivum i dostosowanie wejscia do Archiwum dla osdb
niepelnosprawnych.

» Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).
W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 7.499,-zl. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 7.499,00 zt.
Wydatek dotyczyt zakupu drukarki laserowej kolorowej w formacie A3,

3. Wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

i Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkéw oznaczonych
' dokonanych przez Archiwum w zgodnosc z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwow Pafstwowych za 2014 r,
Tabela 2, Zestawienie wydatkow oznaczonych za 2014 . w zi
L. p._ | Namer Rodzaj wydatku Kwota Dain Numer faktory | Wartoié
' pisma DZLACLONRED realizacji zrealizowan
1]
w-yfigﬂku
1. |DIRA.3114. | Remont lazienek: wymiana| 153.000,0028.11.2014 }38/2014 153.000,00
22,2014 instalagji 37/2014
wodnokanalizacyjncj,
cenfralnege  ogrzewania,
elekirycznej, sanitariatow,
potozenie glazury,
tervakoty i malowanie
i 2. |DIRA.3114. | Zakup 5 zestawdw 11.000,00| 5.06.2014 | 1750/FLE,/2014 10.668,61
22 2014 komputerowych
DIRA.3114. | Digitalizacia 3.00000| 7.04.2014 |36/(4/2014 2.999,59
22,2014
DIRA3114. [Narady dyrektorow, 2.000,00130.01.2014 |DL-3, DL-5, 2.000,00
22,2014 szkeolenie dla  czionkdw 11.02.2014 | L-B, DL-10,
komisii  dyscyplinarnych, 25.02.2014, | DL-19, DL-22,
szkolenia dla pracownikéw 7.03.2014 | DL-26, IH.-34,
komdrek kadrowych 19.03.2014 | DL-40, D1-49,
Udzial w pracach komisji i 27.03.2014 |DL-55, DL-62,
2espotow 10.04.2014 |DL-73, DL-77,
6.05.2014 | DL-79, DL-91,
14.05.2014 | DL-100, DL-
30.05.2014 | 115, DL-117,
17.06.2074 |DL-128, DL-
27.066.2014 | 131, DL-132,
3.07.2014 |DL-133, DH.-




7072014 | 137 BA-18,
12092014 |BA-6D, BA-
30.09.2014 (117,
28.10.2014 |F.45/10/14/H
31.10.2014
28.11.2034
5.12.2014
8.12.2014
9122014
22.12.2014
5. |DIRA3114 |Projekt edukacyjny . Zrédla|  2.000,00]22.05.2014 | 1563/ELR/2014 2.000,00
1 22204 historyczne bogactwem
] kulturowym  naredu”
'l rejonowy konkurs
: historycany
6. |DIRA.3114. |Projekt  wystawienniczy| 13.000,00|12.11.2014 |254/2014 13.000.00
222014 |, Zydowski  Plock - !
architektoniczne  wigje i
realizacie
7. |DMRA 3114, |Plocki Rocznik 4.000,001 21112014 | 3556/11/2014 4.000,00
22.2014 Historyczno-Archiwalny
8. |DA- Wylazd do| 15.000,00|06.05.2014 |BA-46 14.290,00
WZ0617.5¢ | Biblioteki Polskiej w Paryzu
.2013
9. [DA. Widjazd 21.000,00 | 06.03.2014 |BA-46 18.503,68
WZ.0617 40 do
2013 Polskiej Misji Katolickiej w
Sewajcarii
10. {DA- Zakup  akt  osobowych 2.000,60 | 24.06.2014 | Umowa 2.000,00
WMN.52.4, | Antoniego Boglewskiego kupna-
204 sprzedazy nr J
1/2014
11. [BDG- Nagroda Naczelnego{  2.500,00 | 08.05.2014 | LP-6 2.500,00
WKS.3114.1 | Dyrektora Archiwow
2014 Panstwowych dla
12. | BDG- Nagroda Naczelnego 1.200,00]24.07.2014 | LP-13 1,200,00
WKS.3114.1 | Dyrektora Archiwow
2014 Panistwowych  dla
13. |DIRA3II4. (Dofinansowanie  skdadid 3.670,00 | 24.102014 |LP-21, 3.670,00
22 21114 rentowej r 26.11.20714 (LP-22
19.12.2014 |LP-23
14 IDIRA 3114, | Nagroda MNaczelnego 5.000,00t 26.11.2014 |LI-22
222014 Dyrektora Archiwdw 5.000,00
Panstwowych dla
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15.

DIRA 3114, [ ZUS od nagrody L Bh5.00|26.11.2014 | LP-22 855,00
22.2014
16. |DIRA.3114. | Zakup 4 zestawow 12.800,00 | 17.12.2014 | 3842/FLE/2014 12.392,00
222014  |kompubterowych
17. |DIRA.3114. |MNagroda dla 3.00000)158.12.201 |LP-23 3000, 04
222014
18. |DIRA.3114. | Zakup sprzetu 6.400,00 | 22.12.2014 3917/ FLR/2014 £.393,54
22.2014 komputerowego
RATEFM 261.425,00 257.473 82

W ramach wykorzystania obrzymanych zgodnie 2 decyzjami Narzelnego
Dyrektora Archiwdw Panstwowych srodkow finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizacje i rozliczenie zawarte pod
pozycjaminr 2, 16 i 18 powyzszej tabeli.

Przedmiotern pierwszego wydatku oznaczonege (poz. nr 2) byt zakup
b zestawow komputerowych. Wedlug przedstawione) dokumentacji zakup ten zostai
dokonany w dniu 5 ¢zerwea 2014 r. w firmic w firmie P.P.H.U, SoftNET Bielifiski P.
& Obszyriski G. Sp. Jawna, 09 - 500 Gestynin ul. Spacerowa 11. Sprzedajacy wystawit
w dniu 5 czerwca 2014 r. fakture VAT 1750/FLR/2014 na kwote 10.668,61 =zi,
a Archiwum na jej podstawie zaplacito powyzsza kwote w dniu 10 czerwea 2014 r.
Kwota 11.000,00 zt wynikala ze zwickszenia jednorazowego planu finansowego
Archiwum na 2014 rok z przeznaczeniem na zakup sprzgtu komputerowege ponizej
3.500,00 zt za sztuke (znak: DIRA.3114.22.2014 z dnia 10 lutego 2014 1),

[Akta kentroli: 40 - 44]

Przedmiotern drugiege wydatku oznaczonego (poz. nr 16) byt zakup
4 zestawow komputerowych. Wedhug przedstawionej dokumentadi zakup ten zostat
dokonany w dniu 17 grudnia 2014 r. w firmie w firmie P.P.H.U. SoftNET Bielifski P.
& Obszyriski G. Sp. Jawna, (9 — 500 Gostynin ul. Spacerowa 11, Sprzedajacy wystawit
w dniu 17 grudnia 2014 r. fakture VAT 3842/FLR/2014 na kwote 12.392,00 zi,
a Archiwum na jej podstawie zaplacilo powyzsza kwotg w dniu 17 grudnia 2014 1.
O kwotg 12.800,00 zt w § 4210 zostat zwickszony plan finansowy Archiwum na 2014
rok z przeznaczeniem na zakup sprzetu komputerowego poniZej 3.500,00 zt za sztuke
{(znak: DIRA.3114 29 2014 7z dnia 28 listopada 2014 r.).

[Akta kontroli: 45 - 47]

Przedmiotem trzeciego wydatku oznaczonego {poz. nr 18} byt zakup dwdch
notebookow. Wedlug przedstawione] dokumentacji zakup ten zostal dokonany
wdniu 22 grudniz 2014 r. w firmie w firmie PPHU, SoftNET Bielinski P.
& Obszynski G. Sp. Jawna, 09 - 500 Gostynin ul. Spacerowa 11. Sprzedajacy wystawit
wdniu 22 grudnia 2014 r. fakture VAT 3917/FLR/2014 na kwote 6.393,54 =i,
a Archiwum na jej podstawie zaplacito powyisza kwotg w dniu 30 grudnia 2014 r.
O kwote 6.400,00 2t w § 4210 zostal zwigkszony plan Anansowy Archiwum na 2014
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rok z przeznaczeniem na zakup sprzetu komputerowego ponizej 3.500,00 zt za sztuke
{znak: DIRA.3114.22.2014 2z dnia 19 grudnia 2014 r.),

[Akta kontroli: 48 — 51]

Nale?y stwierdzi(, ze olrzymane frodki finansowe zgodnie z decyzjami
Naczelnego Dyrekiora Archiwdw Paristwowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone dla Archiwum Parstwowego w Plocku zostaly zrealizowane prawidiowo
oraz w 2godnosci z Regulaminem udzielania zambuieri publicznych o wartosci ponizej
30 000 curo w Archivum Parstweowym w Plockn stanowiacym zatacznik do zarzadzenia
Nr 6 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Plocku z dnia 19 marca 2014 1. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartosel ponize]
30 000 euro w Archiwum Paristwowym w Plocku.

4. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
1 formaino rachunkowym.

4. 1 Dowody ksiggowe i ich sprawdzenie,

Podstawa ewidencji zdarzef gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyplat dodatkowych naleinosd pienigznych pracownikéw
(nagrody, zapomogi, $wiadezenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.} oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujac szczegotowej analizy dokumentéw 2a marzec, czerwiee, wrzesien
i grudzien 2014 r., stanowigcych podstawe do ujedia ich w ksiegach rachunkowych
stwierdzono, Ze w Archiwum przestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 — 25
ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowoéci (t. j. Dz. U, z 2013 r. poz. 330
z pon. zm.). Dokumenty stanowigce podstawe ewidengi zdarzer gospodarczych
byly zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowans pod wzgledem
merytoryczrym oraz formalno - rachunkowym przez upowaznione oscby, o ktérych
mowa w zal. nr 1 do 2arzadzenia Nr 8 Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Plocku
z dnia 24 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
Archiwum Panstwowego w Plocku, Zapisy ksiegowe byly zrozumiate i pozwalahy
identyfikowac dowody ksiggowe, ujmowane w ewidengi ksiegowej zdarzenia
gospodarcze byly udokumentowane poprawnie wystawionymi dowodami
ksiegowymi,

[Akta kontroli: 52 - 75]

Archiwum prowadzi ewidendge zdarzen gospodarczych  w  ksiggach
rachunkowych  komputerowo  przy  uzyciu  programéw uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomigdzy Archiwum
Patistwowym w Plocku przy ul. Kazimierza Wielkiego 9B {(licencjobiorca) a firma
Wolters Kluwer 3. A. z siedziba w Warszawie przy ul. Przyokopowej 33, 01 — 208
Warszawa, Firma Wolters Kluwer 5. A. jako wlasciciel praw autorskich zezwala na
karzystanie z pakietu programow komputerowych o nazwie:

1. Finanse Premium licencja nr 94182097;
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2. Kadry licencja nr 15530868;
3. Phace licencja nr B5172707;
4. Zlecone licencja nr 19249127
[Akta kontroli: 76]

4, 2 Polityka rachunkowaosci

Gldwne mechanizmy kontroli finansowef w Archiwum zawarte byly
w Zasadach (polityce) rachunkowosci w Archiwum Pafstwowego w Plocku, wprowadzone]
zarzadzeniem Nr8 Dyrektora Archiwum Patistwowego w Plocku z dnia 24 marca
2014r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Archiwum
Parstwowego w Plocku.

Dokument ten opisywal rasady, wedhig ktérych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe na ktére sktadajg sie:

1. Wprowadzenie w ktorym zostaly przedstawione ogélne zasady prowadzenia
ksigg rachunkowych, obowigzujace metody wyceny aktywodw i pasywow oraz
vstalanie wyniku finansowego, sposdéb prowadzenia ksiag rachunkowych,
system echrony danych w jednostce oraz informacje dodatkowe.

2. Zataeznik nr 1 ~ osoby upowainione do zatwierdzania dowodéw ksiegowych

oraz wzory podpisdw,

3. Zalgeznik nr 2 - Wykaz pieczeci uzywanych do znakowania dowodow
ksiegowych w Archiwum Panstwowym w Plocku.

4. Zalaernik nr 3 - Instrukeja obiegu i kontroli dokumentdw ksiggowych
w Archiwum Panstwowym w Plocku.

5. Zalarznik nr 4 — Instrukeja inwentaryzacyjna.

6. Zalacznik ne 5 - Standardy kontroli finansowej.

7. Zataeznik nr 6 - Zasady windykacji naleznosci w Archiwum Pafistwowym
w Flocku.

8. Zalacenik nr 7 - Instrukcja gromadzenia i odprowadzania srodkow
publicznych.

9. Zalacznik nr 8 - Ewidencja i sporzadzanie sprawozdaf budzetowych Rb-W5S
w zakresie wydatkdw strukturalnych ponoszonych przez Archiwum
Panstwowe w Plocku.

10. Zatgeznik nr 3 — Sposdb wylczania wydatkdw w ukltadzie zadaniowym.

11. Zataeznik nr 10 - Zasady gospodarki drukami icistego zarachowania
w Archiwum Panstwowym w Plocku.

Stwierdzono, Ze dyrektor Archiwum Parstwowego w Plocku preestrzegat
przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (t. j. Dz. U.
z 2013 1. poz. 330 z podn. zm.) stanowiacej, ze 2. Kierownik ustala w formie pisemnef
i aktunlizuje dokumentacje, o ktdrej mowa w ust.1”,

Dyrektor Archiwum wydat w 2014 r. 23 zarzadzenia. Zarzadzenia te
regulowaly rézne cobszary funkcjonowania Archiwum istanowity element kontroli
zarzadczej,

LAkta kontroli: 77 — 78}
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5. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczegbinedei zgodnosé z obowiazujacymi przepisami,

W 2014 1. w Archiwum Patstwowym w Plocku zostato zawartych 19 umow
zlecania i o dzieto na kwote 19.834,50 23, z tego zawarto 13 umodw zlecenia na kwote
1090150zt 1 &6 umbdw 0 duelo na kwote 8933,00 2t Zawarta umowa zlecenia
z na kwote 3.000,06¢ zt, przedmiotem ktdre] byto Sporzqdzenie
plandw ochrony dia Archiwum Panstwowego w Plocky oraz Oddzialdw w Kutnie § Leczycy
(poz. 12} nie zostala optacona 2z powodu nie wykonania przedmiotu umowy.
Zrodtem finansowania powyiszych uméw byly srodki budzetowe. Lacznie z § 4170
«~Wynagrodzenia bezosobowe” wydatkowano kwote 16.834,59 zt.

Zalacznik nr 3. Umowy zlecenie i umowy o dzieto zawarte w 2014 t.

Termin Kwnia Kwoka

wynaprodrenia Faktycznie
Rotpocogeia | Zakoficzenia | 2 RMOWY vggans

[l R
Lp umnowy Frzedmiot umowy Sirona wmowy

Umiowa

Zrodin

finansowsnia

Konliguraca serwera
FITiDINS,

1301, | preendesienie bazy 1 i
M4 | danych MySQL, F (D[ 13012014 | 3101304 00,00 =t S00.00 21
wed bodenie syslemu
Chi5

Wptrwadzanie
2801 danych Akl miasta
3| ppg | Piocka do ey IZA Pl D 28ma014 | 20.11.2014 1 (400,00 24 § 000,00 zt
ol rekordy 20,627 do
rekordu 2 LA27

300 Treypotowanie

i 014 analizy rovine slan FOZT| 2022014 14022014 250,000 1 250,00 24
bhp

Srkoienie wstepne :
] 305, | npwegn starysty, 1 .
2018 | knntrola ogélna stann Fli 3032114 28532014 2H.00 21 250,00

bhp w AFP

Standaryzacja
stanuwisk pracy,
dostersowanie spreatu
1 DPTOETA MWW AR
103 | Akhoalizaca

M4 | modybikaoa baz PO 2032014 280052014 1 0000 b 1 OO ot
danych,
wirowadzanie
integracit
spitecznuitowed

Sekolenie woiepho na
stanowisku pragy 2
1.04 4lal ] }'d

& atitL pracowmildw, LA A 1042014 18042014 250,00 =t 250000 24
okratlenic warankow

Pracy ni glanuewisku
spragtacckl w AFF
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oraz stantrwisku
robatnika
gaspodarczego w
Oddziale w Eeczyoy
w iy widania
skleTowanip na
badania ckresowe

M0O4E
2014

Sprrgtanie budyriku
AFFP

IJ

T4.04 2014

30042014

401,50 =1

401,50t

205
2074

Spregtanie budynla
AT, spraatanie
Ierehl wiakod

budyrba, winosrends

2052014

ILAO5.2014

S00,00 xk

500,00 =

1105
2014

Koniroln ogdlng stanu
bhp w Oddzialach w
Kutnie i Egcayoy,
sekotenle na remat
kaztaliowania
bezplecznych |
higienicz npch
wanankdw pracy

1245308

2053014

250,00 7

230,00 2}

10

.06
14

Spreglanie budymbkuy
AFT -mycie idatek
schodowych, toatet,
odlurzanie pakei
hiurawych,

wWyTOsEanie ymiec

2014

25062014

11

5.0,
214

Obslaga

i fopmatysm i
nadzér nad sprzgtem
komputerow ym i
OPEOErATOWANiSm

5,048, 2014

15062014

1 000, A

1 000,00 24

19,06,
2014

Sporzadienie plandw
ochrony dla APF oraz
cddziatdw w Eumje |

w baczyoy

19062014

#1120

3 000,00 2t

0zt

13

27,08,
2614

Spreglanic budynku
APP

37062014

23.07.2014

SO0 21

500,00 z1

14

207
A4

Przypolowanie SIWE
oraz oplaun
preedmichy
zamdwilenia zadanie;
Eamand Jaxdenek w
APFP prar nadrar nad
ok etapamnd

raméwrienia az do

wybom wykomawoy

1072014

HLO7 2074

1 (1,00 2%

1 000,60 2t

1=

2.7,
114

Spkolende wabgpre
gtdentdw
wibywajrcych
prakiykl w APF oraz
kemibrola ogolna stano
bhp

2.07 2014

23.07.2114

15

108,
2014

Olresowa analiza
stan bhp w AFP
oAz s2koletsie
wabipme Pani

1082014

22.08.2014

250,00 zi

250,06 =i
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o,

408,
2014

Korckia
wydawmichwa [ocki
eoczmk Historycano-
Archiwalny

1082014

23.10.2014

1 465,00

1 365,00 2t

17

2014

1711,

Prazprovadzenic
vkresowegn
peegladu
tevchtsic e ga
braclyerkdw - przeglad

. Foczny

17112014

23.13.2M

2 500,00 2t

2 500,00 23

15

L1L
W

. Upracowanie

dokumentagi
Projektown-
technice g instalag
elekmrycemej
Preeniesienia
ghiwresn
PEECIWPoZaiowegs
wigezilka pRdu w
uddziake w Kutrue

1122084

19.12 2014

300002 |

3 000,00 22

19

. 214

1512,

Dpracowanie
inslruken
bropinzeisiva
Prénciwpoianmsepa
dla budynkirw APF -
aktualizaga

13. 122014

19122014

1 %08,00 =t

1 968,10 zt

et

SUMA

19 834,50 af

16 B34.50 zt

[Akta kontrali: 79 — 50]

Przeprowadzona kontrola zawartych umdw zlecenia i umdw o dzielo
wykazala, ze umowy byly wiasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia
ipotracenia z tytubu podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz funduszu
ubezpieczen spotecznych nie wykazaty w tym zakresie nieprawidlowoscl.

6. Zgodnosé sprawozdawezosci budzetowej z ksiegami rachunkowymi.
Kontrolujgeemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace

dziatalnodci finansowej Archiwum:
sprawozdanie
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r,,

Rb-27

z wykonania

planu  dochoddw budzetowych okres

Rb-28 sprawozdanic 7 wykonania planu wydatkéw budzetu panistwa okres

sprawozdawczy: ad poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,

Rb-70 sprawozdanie ¢ zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Panstwowe
w Plocku okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 1.
Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzefowych za okresy
kwartalne, nasteprie pordwnano z wartosciami licebowymi opracowanych planéw
finansowych i sprawdzone zgodnosé ich z ewidengja ksiegowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznogei.
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7. Prawidlowodé udzielania zamdwien publicznych.
7. 1 Organizacja udzielania zamawien publicznych.

Zgodnie z § 15 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Parstwowego
w Placku Do zakresu dziatania Dziatu Administracyjno — Gospodarczego nalety
obstugn  kancelaryjna, zalatwianie spraw  administracyjno-gospoderczych,
& wszezegdinodci: 2. W zakresie  spraw  administracyjro-gospodarcrych:
8) prowadzenie dolumentacyi dotyczgcef przetargdw”,

Za powyzsze zadanie odpowiada Tomasz Plekarski dyrektor Archiwum, kiéry
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym kieruje Dzialern Administracyjno -
Gospodarczym. Zdaniem kentrolujacego dyrektor Archiwum powinden zatrudnié na
stanowisku kierownika Dziahu Administracyjno-Gospodarczego osobe spodrod
pracownikéw tego Deialu, ktdra podlegalby dyrektorowi Archiwum.

Kontrolujacemu przedstawiono Regulamin udzielania zamdéwier publicznych
o wartodet poniZef 30 000 eure w Archiwum Paistwowym w Plocku stanowiacy zataoznik
do zarzadzenia Nr 6 Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Plocku z dnia 19 marca
2014 r. wsprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowiedl publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro w Archiwum Panstwowym w Plocku. Regulamin
udzielania zaméwiers publicznych w Archiwum Paristwowym w Plocku zawiera procedury
dotyczace postgpowan przy udzielaniu zamowien, ktorych wartodd nie przekracza
30.000 euro oraz niezbedne wzory dokumentow w formie zatacznikbw.

Po przeprowadzeniu analizy powyzZszego zarzadzenia stwierdzono, ze
procedury zawarte w preedstawionym Regulaminie udzielania zamédwieh publiconych
w Archivmm Panstwowym w Flocky po jego nowelizacii na mocy ustawy - Prawo
zamdwien publicznych ustawa z dnia 14 marca 2014 r. 0 zmianie ustawy — Prawo
zamdwiett publicznych oraz niektorych innych ustaw {(Dz. U. 2 2014 r., poz. 423) byty
wystarczajacym dokumentem w  procesie udzielania zamowien publicznych
0 wartosci ponizef 30 000 eurc.

Archiwum  terminowo  sporzadzito Reczne  sprawozdanie o udzielonych
pmiwienigeh  publicznych w rokw 2014 i przekazato je Urzedowi Zamowien
Publicznych. Jak wynika ze¢ sprawozdania Archiwum Panstwowe w Plocku oraz
zlozonego wspdlnego odwiadczenia przez dyrektora  Archiwum  Tomasza
Piekargkiego i referenta ds. administracyjnych pracownika
odpowiedzialnego za zamodwienia publiczne, Archiwum rie prowadzilo zadnych
postgpowan wytikajacych z ustawy Prawo zamowied publicznych, ktdrych wartosé
przekraczata 30 000 euro.

[Akta kontroli: 85 - 88)

8. Inwentaryzacjaiewidencja majatku trwatego,
8.1 Prawidlowos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzac sig na ostatni dzied kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla érodkdw trwatych, znajdujacych sie na
terenie strzezonym, W Archiwum ostatnia inwentaryzacje srodkéw  trwabych
przeprowadzono w 2013 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z Owczesnie obowiazuiaca Instrukcje inwentaryzacyjng stanowiaca zal. nr 4 do
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zarzadzeniem Nr5/2011 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Plocku 2z dnia
10marca 2011 r. w sprawie wprowadzenia =zasad (polityki) rachunkowosci
(zm. zarzadzeniem Nr 4/2012 z dnia 13 lipca 2012 r.), dyrektor Archiwum wydat
zarzadzenie Nr 10 z dnia 21 pazdziernika 2013 r. w sprawie powotania Komisji
Inwentaryzacyjne] i przeprowadzenia spisu z natury.

W carzadzeniu tym, Komisji Inwentaryzacyjnej okredlono harmonogram
przeprowadzenia inwentaryzacfi oraz termin zakonczenia dyrektor Archiwum ustalit
na dzien 28 listopada 2013 r.

W trakcle analizy dokumentadji inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze ghéwny
ksiegowy zlozyla wniosek do dyrektora Archiwvum o powotanie
komisji Imwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia spisu z natury majatku
rzeczowego w dniu 7 pazdziemnika 2012 r. oraz przeprowadzila w dniu
25 paidziernika 2013 r. szkolenie dla cztonkéw Komisji Inwentaryzacyine],

Na podstawie preedstawionych dokumentéw stwierdzone, Ze inwentaryzacig
przeprowadzono w okresie od 30 paZzdziernika do 22 listopada 2013 r., co bylo zgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowodd, ktdéry mowi, ze:
w3 Termin i czpstotliwose inwentaryzacji, okreflone w ust. 1, wwaia sig za
dotrzymane, jeieli inwentaryzacip: 1) sktednikéw akitywéw — z wylaczeniem
aktywdw pieniginych, papierdw wartodciowych, produkicw w toku produkeji oraz
materialow, tawardw § produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczgto wie wezesnief niz 3 wmiiesigre przed kodicem roku obrotowego,
a zakvticzono do 15 dnic nastgpuego roku, ustalenie zaé stanu nastqpilo priez
dopisastie lub odpisanie od stanu studerdzonego drogg spisu x netury lub
potwierdzenia salda — praychodéw i rozchoddw (zwigkszed i zmniejszen), jakie
nastapily migdzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenin stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajecy z ksigg
rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowym;”,

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzadii nalezy uznaé za dotrzymany.

Dokonujac  analizy  przedstawionej dokumentacdi z przeprowadzone]
inwentaryzacji majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uzna¢ za wlasciwe.
Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 22 listopada 2013 r. sporzadzifa i podpisala
Protokdt po zakonezeniu inwentaryzacji droga spisu z natury, ktéry giéwny ksiegowy

podpisala bez zastrzeZeri, a nastgpnie zostal zatwierdzony przez
dyrektora Archiwum w dniu 12 grudnia 2013 .

Nie przeprowadzano corocznych inwentaryzacje stanu gotéwki w kasie oraz
drukow scistego zarachowania z uwagi, e Archiwumn od 1 stycznia 2011 r. nie
prowadzi gospodarki kasowe.

8. 2 Ewidencja majatku trwalego.
Wedhug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. wartodé $rodkow trwatych Archiwum
wynosila 1.709.064,53 z1. W ciagu roku wartodé srodkéw trwabtych wzrosta o kwote

749953 #t w zwiazku =z zakupem drukarki laserowej kolorowe] — format A3. Na
koniec 2014 r. wartosé srodkow trwatych wyniosta 1.707.740.79 2i.

13



| .
.
——

Wartos¢ pozostatych srodkéw trwalych na dziert 2 stycenia 2014 1. wyniosta
356.566,54 zt. Wartosé pozostalych érodkow trwatych wzrosta o kwote 68.264,64 21,
Zwigkszenie wartosci pozostalych srodkéw trwatych spowodowane bylo zakupem
zestawow komputerowych, mebli biurowych, odkurzaczy z filrem HEPA do
czyszcezenia materialow archiwalnych oraz szaf aktowych z drzwiami przesuwnymi,
Laczna wartos¢ pozostalych $rodkdéw trwalych na koniee 2014 r. wyniosta
415.778,27 zi.

Wediug stanu na dzied 2 stycznia 2014 r. kwota wartodci niematerialnych
iprawnych wyniosla 99.869,07 zi. Kwota wartodci niematerialnych i prawnych
wzrosta 0 6.169,07 zt w zwiazku z zakupem licencji oprogramowania Microsofi Office.
Kwota wartodci niematerialnych § prawnych na kemiec roku 2014 wynosiia
106.038,07 =21.

Wartodé zbiordw bibliotecznych na dzien 2 styczniz 2014 r. wynosita
597553 2. W ciagu roku wartos¢ ksiggozbioru zwiekszyta sie o dokonane zakupy
ksigzek na kwotg 133,40 zi. Wartod¢ zbioréw bibliotecznych na koniec 2014 r,
wyniosta §,108,93 z1.

Podsumowanie

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosdci w zakresie gospodarki
finansowej i zarzadzania majatkiem. Zwrdcono Uwage na rozwazenie rozdziclenia
stanowiska gidwnego ksiggowege od stanowiska do spraw kadrowych oraz
ustanowienie kierownika Dziahu Administracyjno-Gospodarczego.

W wystapieniu pokontrolnym nie sformulowano zalecenl,

NACZRINY DYRE
Archiwdw Paps twulfvaEhR
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