Zatgcznik nr 1
do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego/sktadnicy akt
Paistwowego Gospodarstwa L&nego Lasy Pastwowe

Nadlesnictwo Lebork

(nazwa jednostki PGL P (data)

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 58

Dziat Administracyjno-Gospodarczy

(komérka organizacyjna

Miejsce ) Data
L Znak Tviut teczki lub tomu SEZ% Kat. Liczba przech;)rt/ywanla zniszczenia lub
p: teczki Y od _J do akt teczek w archiwum/ przekazania do
skiadnicy archiwum
1 2 3 4 5 6 7 8
0172 | Udosipnianie informacji 2015 B 10 1 Vil
2 0184 | Ewidencja drukéécistego 2016 B 10 1 V/i1l

zarachowania (Protokot z
rozliczenia ptytek)

3 0184 | Ewidencja druké¥cistego 2017 B 10 1 V/il
zarachowania (Protokot z
rozliczenia ptytek, tom 1)
4 0184 | Ewidencja druké¥cistego 2017 B 10 1 V/il
zarachowania (Protokét z
rozliczenia ptytek, tom 2)
5 0201 | Opinie, stanowiska dot. projektow 2016 B5 1 Vil
aktow normatywnych - przepiséw
prawa

6 0301 | Planowanie na poziomie jednostki 2015-2017 B 25 1 V/i1l
organizacyjnej (Materiaty
pomocnicze - korespondencja)
7 0301 | Planowanie na poziomie jednostki 2015-2018 B 25 1 V/i1l

organizacyjnej (Plany wlasne

jednostki)
0314 | Meldunkiiraporty sytuacyjne 2016 B4 1 v/
050 Skargi i wnioski zatatwiane 2016 B 25 1 Vil
bezpdrednio przez wiasn
jednostk
10 1101 | Rekrutacja pracownikow 2015 B2 1 Vil
11 1302 | Swiadczenia z zakresu BHP 2016 B g 1 Vi1l
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1401
1401
2101

2101

2101

2110

2110

2110

2110
212

2130

2130

2130

2130

Organizacja szkadle

Organizacja szkdle

Zbywanie budynkéw i budowli
(Administrowaniesrodkami
rzeczowymi - sprzedamieszka,
tom 1)

Zbywanie budynkéw i budowli
(Administrowaniesrodkami
rzeczowymi - sprzedamieszka,
tom 2)

Zbywanie budynkoéw i budowli
(Administrowaniesrodkami
rzeczowymi - sprzedamieszka)

Bieaca eksploatacja

Bieaca eksploatacja

Bieaca eksploatacja

Bieaca eksploatacja

Ewidencja budynkoéw i budowli
(Wykazy budynkow i lokali
mieszkalnych i niemieszkalnych.
Raport zatwierdzony przez
Nadleniczego)

Przydziat, najem nieruchofnoz
zasobow Pistwowego
Gospodarstwa Lsmego Lasow
Paistwowych (Naliczanie czynszu
do opodatkowania. Bezptatne
uzyczenie lokali mieszkalnych i
gospodarczych fmiczym)

Przydziat, najem nieruchofnbz
zasobow Pistwowego
Gospodarstwa Lsmego Lasow
Paistwowych (Czynsze, polityka
mieszkaniowa)

Przydziat, najem nieruchofnoz
zasobow Pistwowego
Gospodarstwa Lsaego Lasow
Paistwowych (Wykaz najemcéw i
dzierzawcow)

Przydziat, najem nieruchofnbz
zasobow Pastwowego
Gospodarstwa Lsmego Lasow
Paistwowych (Czynsze, polityka

mieszkaniowa)

2015
2016
2015

2015

2016

2015

2016

2017

2018
2015-2019

2015

2015

2016

2016

B5
B5
B 25

B 25

B 25

B 1(

B 1(

B 1(

B 10
B 25

B 10

B 10

B 10

B 10

V/1
Vi1l
Vil

Vi1l

Vi1l

V/1
V/il
Vi1l




26

27

28

29

30

31
32

33
34

35

36

37
38

39
40
41
42

2130

2130

2211

2217

2217

222
225

2260
2281

2281

2281

2291
234

241
2504
2504
2506

Przydziat, najem nieruchofnoz
zasobow Pistwowego
Gospodarstwa Lsmego Lasow
Paistwowych (Umowy najmu)

Przydziat, najem nieruchofnbz
zasobow Pastwowego
Gospodarstwa Lsmego Lasow
Paistwowych

Przekazywanie laséw, gruntéw i
innych i innych nieruchonigi we
wiadanie

Korzystanie z laséw, gruntow i
innych nieruchomgi - dziezawa,
najem, uyczenie

Korzystanie z laséw, gruntow i
innych nieruchomgi - dziezawa,
najem, uyczenie (Rozwjzania
umowy najem)

Naruszanie stanu posiadania

Szacunek wad maptku w
jednostkach organizacyjnych
(Operaty szacunkowe
nieruchoméci)

Zwroty nieruchongoi

Zbywanie laséw, gruntéw i innych

nieruchomdci

Zbywanie lasow, gruntéw i innych

nieruchomdci

Zbywanie laséw, gruntéw i innych

nieruchoméci (Wykazy

nieruchoméci planowanej do

sprzeday w trybie art. 40a ustawy ¢

lasach, lokalu mieszkalnego
bedacego odgbnymsrodkiem
trwatym)

Inwestycje rzeczowe
Gospodarkaodkami trwatymi
(Whnioski, pisma)

Zaopatrzenie w umundurowanie
Prowadzenie pgpbwai karnych
Prowadzenie pepbwai karnych
Wspélpraca z organagnigania i
wymiaru sprawiedliwéci oraz
innymi jednostkami
organizacyjnymi

2015-2017

2017

2017

2015-2016

2016-2018

2015
2015-2018

2015
2015

2016

2015-2016

2017
2015-2016

2018
2016
2017

2017

B 10

B 10

B 25

B 10

B 10

B 25

B 25
B 25

B 25

B 25

Bb%
B5

B 10
B 10
B5S

V/1
V/1

V/i1l
Vil

V/i1l
Vil

1v/
Vi1
V/1
v/l




43

44
45

46

a7

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

2506

252
252

270

270

270

270

270

270

270

270

270

270

270

270

Wspélpraca z organagnigania i
wymiaru sprawiedliwéci oraz
innymi jednostkami
organizacyjnymi

Ubezpieczenia m#{owe

Ubezpieczenia méfowe
(CUPRUM)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Korespondencja)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Przebudowa drogi
lesnej w Lesnictwie Lesnice, tom 1)

Dokumentacja zamouiie
publicznych (Przebudowa drogi
lesnej w Lesnictwie Lesnice, tom 2)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Ustugi léne, tom 1)

Dokumentacja zamO6wie
publicznych (Ustugi léne, tom 2)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Ustugi léne, tom 3)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Wnioski o wszezie
postpowania)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Korespondencja)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Wnioski o wszezie
postpowania)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego -
modernizacja budynku
Nadlesnictwa Lgbork w ramach
projektu "Termomodernizacja
budynkéw PGL LP4cznie z
zastosowaniem oze w budynkach)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Dokumentacja
techniczno - termomodernizacja
budynku Nadlénictwa Lebork,
tom 1)

2018

2015
2016

2015-2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2017

2017

2017

2017

2017

B5S

B 10
B 10

B5

B5S

B5S

B5S

B5

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

Vi1l
Vil




58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

270

270

270

270

270

270

270

270

270

270

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Dokumentacja
techniczno - termomodernizacja
budynku Nadlénictwa Lebork,
tom 2)

Dokumentacja zamouiie
publicznych (Zamowienia w trybie
przetargu nieograniczonego -
przebudowa dojazdu parowego nr
23 w Lénictwie Lebork, tom 1)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego -
przebudowa dojazdu parowego nr
23 w Lesnictwie Lebork, tom 2)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego - ustugi
lesne, tom 1)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego - ustugi
lesne, tom 2)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Zamowienia w trybie
przetargu nieograniczonego - ustugi
lesne, tom 3)

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Zamowienia w trybie
przetargu nieograniczonego - ustugi
lesne, tom 1)

Dokumentacja zamouiie
publicznych (Zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego - ustugi
lesne, tom 2)

Dokumentacja zamo6wie
publicznych (Wnioski o wszezie
postpowania)

Dokumentacja zamO6wie
publicznych (Realizacja umowy -
termomodernizacja budynku
Nadlenictwa Lebork
"Termomodernizacja budynkoéw

PGL LP hcznie z zastosowaniem

oze w budynkach, tom 1)

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017-2018

2017-2018

2018

2017-2018

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5

B5

B5S

B5
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79
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81

82

83

84

270

270

270

271

271

271

3122

3122

322

322

323

330

330

330

330

4000

4001

Dokumentacja zamoéuiie
publicznych (Realizacja umowy -
termomodernizacja budynku
Nadlenictwa Lebork
"Termomodernizacja budynkoéw
PGL LP hcznie z zastosowaniem
oze w budynkach, tom 2)

Dokumentacja zamo6wie

publicznych (Zamowienia w trybie

przetargu nieograniczonego - ustugi

lesne, tom 1)
Dokumentacja zamo6wie

publicznych (Zamowienia w trybie

przetargu nieograniczonego - ustugi

lesne, tom 2)

Umowy zawarte w ramach
zamoéwig publicznych (Umowy
ponizej progu)

Umowy zawarte w ramach
zamowid publicznych (Umowy
ponizej progu)

Umowy zawarte w ramach
zamowid publicznych (Umowy
ponizej progu)

Podatek od nieruchofob
(Deklaracje)

Podatek od nieruchofnd
(Deklaracje)

Rozliczenia

Rozliczenia

Egzekucja i windykacja natesci

Dokumentacja ptac (Dodatki
mieszkaniowe)

Dokumentacja ptac (Dodatki
mieszkaniowe)

Dokumentacja ptac (Dziennik
obecndci pracownika. Wykaz
robot)

Dokumentacja ptac (Dziennik
obecndci pracownika. Wykaz
robot)

Eksploatacja pojazdéw (Migsine
karty pracy KSO samochodu)

Uytkowanie obcych pojazdow
(Umowy)

2017-2018

2018

2018

2015

2016

2017

2015

2016

2015

2017

2016

2015

2016

2015-2016

2017-2018

2015-2016

2015-2016

B5

B5S

B5S

B 10

B 10

B 10

B 10

B 10

B5

B5

B5

B5S

B5S

B5

B5

B5

B5

V/i1

Vil
Vi1l
V/1
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87
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95
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99

100

101

102

103

104

105

106

401

401

401

401

401

401

401

411

411

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

Srodki lacznasci (Wydruki
telefondw - stycz-luty)
Srodki lacznasci (Wydruki
telefonéw - marzec-kwiechg
Srodki tacznaici (Wydruki
telefondw - maj-czerwiec)
Srodki lacznaci (Wydruki
telefonéw - lipiec)
Srodki lacznasci (Wydruki
telefondw - sierpig-wrzesid)
Srodki tacznaici (Wydruki
telefonéw - padziernik-listopad)
Srodki laczndici (Zestawienie
pofaczeh wychodzcych)
Przekazywanie, przejmowanie
maszyn i urgdzei (Pisma, wnioski)
Przekazywanie, przejmowanie
maszyn i urzdzeh
Pozostata sprzed@distoria pracy -
Czech - stycagczerwiec)
Pozostata sprzed@distoria pracy -
Czech - lipiec-wrzesig
Pozostata sprzed@dlistoria pracy -
Czech - padziernik-grudzid)
Pozostata sprzed@distoria pracy -
Darzewo - styczé-czerwiec)
Pozostata sprzed@distoria pracy -
Darzewo - lipiec-grudzig)
Pozostata sprzed@distoria pracy -
Janowice - stycZeczerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Janowice - lipiec-grudzig
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lesnice - styczé-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lesnice - lipiec-grudzig)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebork - styczé-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebork - lipiec-grudzié)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebien - styczé-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -

Lebien - lipiec-grudzi@)

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2015

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B 10

B 10

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S
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108

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

128

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

Pozostata sprzed#listoria pracy -
Nowa Wie - stycz@-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Nowa Wie - lipiec-grudzié)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Matloszyce - styczeczerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Matoszyce - lipiec-grudzig
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Steknica - stycz#-marzec)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Steknica - kwiecié-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Steknica - lipiec-wrzesig)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Steknica - padziernik-grudzi@)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Strzeszewo - stychemarzec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Strzeszewo - kwiecieczerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Strzeszewo - lipiec-wrzegig
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Strzeszewo - paziernik-grudzi@)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Szczenurze - stycaenarzec)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Szczenurze - kwiecheczerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Szczenurze - lipiec-wrzesig
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Szczenurze - pgaziernik-grudzi@)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Ulinia - stycz@-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Ulinia - lipiec-grudzig)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Wrzescie - stycza-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Wrzescie - lipiec-grudzié)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Czech - stycagczerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -

Czech - lipiec-grudzi®

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2018

2018

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S
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130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

150

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

804

Pozostata sprzed#listoria pracy -
Darzewo - styczé-marzec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Darzewo - kwieci@é-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Darzewo - lipiec-wrzesig)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Darzewo - pdadziernik-grudzié)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Janowice - stycZeczerwiec)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Janowice - lipiec-grudzig
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lesnice - styczé-czerwiec)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Lesnice - lipiec-grudzia)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Lebork - styczé-marzec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebork - kwiecié-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebork - lipiec-wrzesi#)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebork - padziernik-grudzié)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Lebien - styczé-czerwiec)
Pozostata sprzed#&listoria pracy -
Lebien - lipiec-grudzi@)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Matloszyce - styczemarzec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Matoszyce - kwiecig-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Matoszyce - lipiec-wrzesig
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Matoszyce - padziernik-grudzid)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Nowa Wie - stycz@é-marzec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Nowa Wie - kwiecier-czerwiec)
Pozostata sprzed#listoria pracy -
Nowa Wie - lipiec-wrzesi@)
Pozostata sprzed#listoria pracy -

Nowa Wie - pazdziernik-grudzi@)

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S




151 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Steknica - styczé-marzec)

152 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Steknica - kwiecié-czerwiec)

153 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vi1l
Steknica - lipiec-wrzesig)

154 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Steknica - padziernik-grudzié)

155 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Strzeszewo - stychemarzec)

156 804 Pozostata sprzed#&listoria pracy - 2018 B5 1 Vi1l
Strzeszewo - kwiecfeczerwiec)

157 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Strzeszewo - lipiec-wrzegig

158 804 Pozostata sprzed#&listoria pracy - 2018 B5 1 Vi1l
Strzeszewo - paziernik-grudzi@)

159 804 Pozostata sprzed#&listoria pracy - 2018 B5 1 Vi1l
Szczenurze - stycenarzec)

160 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Szczenurze - kwiecheczerwiec)

161 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Szczenurze - lipiec-wrzesip

162 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 VIl
Szczenurze - gaziernik-grudzi@)

163 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Ulinia - stycz@&-czerwiec)

164 804 Pozostata sprzed#&listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Ulinia - lipiec-grudzig)

165 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Wrzesicie - styczé-czerwiec)

166 804 Pozostata sprzed#listoria pracy - 2018 B5 1 Vil
Wrzéscie - lipiec-grudzia)

Spis zawiera ............. POZ., v B mb.

Rubryki 7 i 8 wypetnia archiwum zaktadowe/sktadnata

Kierownik komérki organizacyjnej Pracownik przejpuyj akta

przekazugej akta

Pracownik przekazygy akta




