
 
        Załącznik Nr 1 
        do Instrukcji w sprawie organizacji 
        i zakresu działania archiwów zakładowych 
        i składnic akt w PGL Lasy Państwowe. 

 
Nadleśnictwo Lębork 
Dział Administracyjno-Gospodarczy 
_______________________________  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 13 
Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej    
 

Lp. 
Znak 
teczki 

Tytuł teczki lub tomu 
Daty skrajne 

od-do 
Kat. akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 
akt w składnicy 

Data 
umieszczenia lub 
przekazania do 

arch. 
1 2 3 4 5 6 7 8 
1 084 Ewidencja pieczęci i pieczątek 

(Spisy archiwalne) 

1945-2010 B 25 1 II  / 2  

2 033 Plany i sprawozdania roczne (Plany 

administracyjne) 

2009-2010 B 10 1 II  / 2  

3 174 Zaopatrzenie rzeczowe 

pracowników (Karty 

umundurowania) 

1996-2005 B 10 1  27.07.2017 

4 2124 Zmiana rodzaju użytkowania 

gruntów (Sprawozdania z 

użytkowania gruntów) 

1993-2009 B 10 1  05.06.2020 

5 24 Gospodarka materiałowa (LN - 

likwidacja środków nietrwałych) 

2007-2011 B 10 1 II  / 2  

6 252 Ubezpieczenia rzeczowe (Polisy 

ubezpieczeniowe) 

1991-2005 B 10 1  27.07.2017 

7 252 Ubezpieczenia rzeczowe (Polisy 

ubezpieczeniowe) 

2003-2011 B 10 1 II  / 2  

8 42 Maszyny, urządzenia i sprzęt 

(Gwarancje - kotłownia, sprzęt) 

2003-2011 B 10 1 II  / 2  

9 24 Gospodarka materiałowa (Księga i 

protokoły druków ścisłego 

zarachowania) 

2000-2005 B 10 1  05.06.2020 

10 2 Środki rzeczowe (Korespondencja) 2010-2011 B 5 1 II  / 2  

11 24 Gospodarka materiałowa (Choinki - 

kwity) 

2005-2008 B 5 1  09.09.2015 

12 24 Gospodarka materiałowa (Płytki - 

rozliczenie) 

2003-2009 B 5 1  27.07.2017 

13 24 Gospodarka materiałowa (Płytki - 

rozliczenie) 

2010-2012 B 5 1  05.06.2020 

14 320 Dowody księgowe (Raporty fiskalne 

- dobowe) 

2010-2011 B 5 1  05.06.2020 

15 321 Urządzenia księgowe 

(Potwierdzenie sald) 

2007-2009 B 5 1  27.07.2017 

16 323 Windykacja należności (Wezwanie 2007-2009 B 5 1  27.07.2017 



do zapłaty) 

17 320 Dowody księgowe (Płace) 2005-2009 B 5 1  05.06.2020 

18 330 Dokumentacja płac (Wykazy robót) 2002-2011 B 5 1  05.06.2020 

19 4020 Eksploatacja taboru 

samochodowego (Karty pracy 

pojazdów) 

2005-2009 B 5 1  05.06.2020 

20 4020 Eksploatacja taboru 

samochodowego (Karty pracy 

pojazdów) 

2011 B 5 1  05.06.2020 

21 40 Transport i łączność (Umowy - 

zakup samochodów prywatnych) 

2000-2009 B 5 1  05.06.2020 

22 40 Transport i łączność (Umowy - 

używanie samochodów prywatnych, 

zezwolenia na prowadzenie 

pojazdów służbowych) 

1993-2011 B 5 1  05.06.2020 

23 405 Eksploatacja środków łączności 

(Biling) 

2007 B 5 1  09.09.2015 

24 405 Eksploatacja środków łączności 

(Biling) 

2008-2009 B 5 1  27.07.2017 

25 405 Eksploatacja środków łączności (Era 

- umowy) 

2007-2011 B 5 1  05.06.2020 

26 413 Usługi remontowe (Karty naprawy 

sprzętu) 

2009-2011 B 5 1  05.06.2020 

27 45 Gospodarka wodno-ściekowa i 

zanieczyszczenia (Ochrona 

środowiskowa - opłaty) 

2004-2008 B 5 1  09.09.2015 

28 45 Gospodarka wodno-ściekowa i 

zanieczyszczenia (Ochrona 

środowiskowa - opłaty) 

2009-2011 B 5 1  05.06.2020 

29 913 Uzgodnienia dostaw (Energia, woda 

- dostawy) 

1995-2012 B 5 1  05.06.2020 

30 23 Zaopatrzenie (Zamówienia) 2008-2011 B 3 1  27.07.2017 

31 3102 Kopie asygnat i kwitariuszy (KP, 

KW, dowody magazynowe - kopie) 

2010 B 2 1  05.06.2020 

32 3102 Kopie asygnat i kwitariuszy (KP, 

KW, dowody magazynowe - kopie) 

2011 B 2 1  05.06.2020 

Spis zdawczo-odbiorczy Pu A-30 


