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Ztoczew, 09-05-2023r.
Znak spr.: NK.1101.5.2023

OGLOSZENIE
Nadlesniczy Nadlesnictwa Zloczew
ogtasza nabor na stanowisko instruktor techniczny / specjalista
ds. ochrony lasu i fowiectwa (na zastepstwo)

I Nazwa i adres Nadlesnictwa :
Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Ztoczew
ul. Parkowa 12, 98-270 Ztoczew
Tel.: 43 820 22 05
e-mail: zloczew@lodz.lasy.gov.pl

Il. Wymagania niezbedne :

o Wyksztatcenie Srednie lesne,

e W naborze mogg uczestniczy¢ tylko i wytgcznie pracownicy zatrudnieni w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe w dniu podpisania
ogtoszenia o naborze na stanowisko instruktora technicznego / specjalisty,

e Staz zawodowy na stanowisku zwigzanym z gospodarkg lesnag,

* Znajomosc obstugi programoéw komputerowych SILP, SILPweb, Word, Excel,

e Brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,

¢ Niekaralnos¢ sgdowa z checi zysku lub z innych niskich pobudek.

M. Kwalifikacje dodatkowe :

o Posiadanie stazu pracy na stanowisku z zakresem obowigzkoéw obejmujgcych
czynnosci ds. ochrony lasu, ochrony przeciwpozarowej, ochrony przyrody,
towiectwa, nadzoru nad lasami niestanowigcymi wiasnoéci Skarbu Panstwa,
certyfikacjg lasu,

o Ukonczone kursy oraz szkolenia w zakresie zagadnien podlegajgcych
rekrutaciji,

o Posiadanie prawa jazdy kategorii B,

o Pozgdane cechy osobowosci: punktualnosé, systematycznosc,

komunikatywnos¢, umiejetnoS¢ pracy w zespole, wysoki poziom Kkultury
osobistej, odpornos¢ na stres, odpowiedzialnosc i rzetelnosc.
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IV. Ramowy zakres zadan :

e Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong lasu, ochrong przeciwpozarowg
lasu, ochrong przyrody, gospodarkg towieckg, certyfikacjg laséw, nadzorem
nad lasami nie stanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa, dziatalnoscig
dodatkowg ,Strzelnica mysliwska”, a w szczegdlnosci:

— kontrolowanie prawidiowosci planowania, sporzgdzania wnioskéw
gospodarczych z w/w dziatdw oraz biezgca aktualizacja ich wykonania w
SILP,

— prowadzenie merytorycznej kontroli dokumentow z w/w dziatow,

— sporzadzanie plandéw kosztéw i przychoddéw dotyczgcych w/w dziatow,

— prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami budzetowymi oraz
pozyskaniem srodkow finansowanych ze zrédet zewnetrznych z wi/w
zakresu,

— archiwizowanie catosci dokumentacji z w/w zakresu,

e Sporzgdzanie wymaganej sprawozdawczosci i analiz.

e Czuwanie nad terminowoscig wykonywanych prac oraz zaopatrzeniem w
materiaty i sprzet do w/w dziatow.

e Podnoszenie kwalifikaciji.

e Realizacja zadan obronnych na podstawie ustawy o powszechnym obowigzku
obrony RP oraz innych przepisow i instrukcji zwigzanych z przygotowaniem
Nadlesnictwa do dziatania w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa
i W czasie wojny.

¢ Realizacja zadan z zakresu ochrony mienia i zwalczania szkodnictwa lesnego,
zgodnie z zarzadzeniem nr 52/2004 Dyrektora Generalnego  Lasow
Panstwowych.

e Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez bezposredniego
przetozonego.

V. Warunki pracy :

e Miejsce wykonywania pracy — biuro Nadlesnictwa Ztoczew , ul. Parkowa 12,
98-270 Ztoczew,

e Umowa o prace na czas okreslony na zastepstwo,

e Zatrudnienie w petnym wymiarze pracy,

e Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia,

e Swiadczenia zdrowotne i socjalne.

VI. Wykaz wymaganych dokumentéw:

1. CV z adresem do korespondenciji, numerem telefonu, adresem e-mail opatrzony
witasnorecznym czytelnym podpisem kandydata,
2. List motywacyjny opatrzony wiasnorecznym czytelnym podpisem,
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3. Wypetniony KWESTIONARIUSZ OSOBOWY kandydata na pracownika Lasow
Panstwowych. (zat.3)
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje

zawodowe,

5. Kserokopie swiadectw pracy oraz zaswiadczenie o zatrudnieniu w PGL LP lub
aktualna umowy\a o prace,

6. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i posiadanych
uprawnieniach.

7. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
zajmowanego stanowiska,

8. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu w petni praw publicznych i obywatelskich
oraz ze nie byt karany sgdownie za przestepstwa z checi zysku lub innych niskich
pobudek,

9. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na wolne
stanowisko zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

10. Oswiadczenie kandydata , ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie
nie pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie
obowigzkéw w wymiarze jednego etatu,

11. Oswiadczenie, ze kandydat zapoznat sie z trescig aktualnego zarzgdzenia
w sprawie powotania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy instruktor techniczny / specjalista w Nadlesnictwie Ztoczew,

12. Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy wraz z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji na wolne stanowisko pracy w Nadlesnictwie Ztoczew (zat.2).

Oswiadczenia zawarte w podpunktach 7-11 nalezy zlozy¢ zgodnie z wzorem
zawartym w niniejszym ogtoszeniu (zat.1).

Kandydaci zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjng zobowigzani sg do
okazania oryginaléw dokumentow.

Dokumenty sporzadzone przez kandydata powinny by¢ czytelnie podpisane.

W przypadku braku podpisu — oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

Termin i miejsce sktadania dokumentow :
e Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie

Nadlesnictwa Ztoczew od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 — 15:00

lub przesta¢ pocztg na adres: Nadlesnictwo Zioczew, ul. Parkowa 12,
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98 — 270 Ztoczew w terminie do dnia 18.05.2023 r. do godziny 14:00
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Naboér na wolne stanowisko pracy
instruktora technicznego / specjalisty”.

. W lewym gornym rogu na kopercie nalezy zamiescic¢ imie i nazwisko oraz adres

korespondencyjny kandydata.
. Dokumenty przestane drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

. W przypadku przestania dokumentow pocztg, decyduje data i godzina wptywu
dokumentow do sekretariatu Nadlesnictwa Ztoczew. Dokumenty, ktére wptyng po
wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odestane nadawcy,

. O wynikach kwalifikacji do kolejnych etapow postepowania wszyscy kandydaci
zostang poinformowani pocztg elektroniczng na wskazany w ofercie adres,

. Do udzielenia informacji w sprawie naboru upowaznione jest stanowisko ds.
pracowniczych — nr tel.: 882 074 802

VIl. Informacja o etapach naboru:

Proces rekrutacji prowadzi¢ bedzie Komisja rekrutacyjna powotana przez
Nadlesniczego Nadlesnictwa Ztoczew.

Nabér przeprowadzony zostanie w dwoch etapach:

1. W etapie pierwszym dokonana zostanie selekcja ofert pod wzgledem spetnienia
przez kandydatéw wymogow formalnych okreslonych w ogtoszeniu o naborze.

2. W drugim etapie naboru:

e dokonana zostanie ocena merytoryczna dokumentow ztozonych przez
kandydatow, ktérzy spetnili wymagania formalne,

e przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.

Dokumenty kandydata , ktéry zostat wytoniony podczas rekrutacji dotgczone sg do
jego akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéow przechowuje sie przez okres dwoch tygodni
od dnia zakonczenia rekrutacji , po tym okresie dokumenty te sg komisyjnie
zniszczone,

Nadlesnictwo Ztoczew nie zwraca kosztéw zwigzanych z naborem i nie zapewnia
mieszkania stuzbowego.
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VIIl. Zakres zagadnien niezbedny do rozmowy kwalifikacyjnej:

1. Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (ij. Dz. U. z 2022 r. poz. 672
z pdzniejszymi zmianami),

Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego,
zagadnienia z ochrony lasu, ochrony p.poz,

zagadnienia z towiectwa,

o &~ e DB

zagadnienia dotyczgce ochrony przyrody oraz zasady i kryteria certyfikacji
PEFC,

6. znajomosc¢ obstugi programoéw komputerowych SILP, SILPweb, Word, Excel,

Nadlesniczy Nadlesnictwa Zioczew zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

Z powazaniem
mgr inz. Edward Janusz

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Ztoczew

/podpisano elektronicznie/

W zatgczeniu do ogtoszenia:

1.0$wiadczenie kandydata na wole stanowisko pracy w N .Zloczew
2.Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy
3.Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP
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