HARMONOGRAM CZYNNOSCI

Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

OPIS CZYNNOSCI

CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA W
POSZCZEGOLNE DNI TYGODNIA*

PONIEDZIALEK

WTOREK

SRODA

CZWARTEK

PIATEK

UWAGI
(np. inna czestotliwos¢
sprzatania)

odkurzanie i mycie podtég w pokojach biurowych na pietrze Ill, oprdznianie
koszy na $mieci i niszczarek znajdujacych sie w pokojach biurowych, wymiana
workdw i wynoszenie Smieci do pojemnikéw zbiorczych na zewnatrz budynku -
zakres nie obejmuje mycia/odkurzania mebli biurowych, parapetéw,
kaloryferéw, sprzetu komputerowego i drukujgcego, pielegnacji kwiatéw

odkurzanie i mycie maszynowe podtogi w holu na pietrze Il

odkurzanie i mycie podtég w pokojach biurowych na pietrze Il, opréznianie
koszy na $mieci i niszczarek znajdujgcych sie w pokojach biurowych, wymiana
workdéw i wynoszenie Smieci do pojemnikdéw zbiorczych na zewnatrz budynku -
zakres nie obejmuje mycia/odkurzania mebli biurowych, parapetéw,
kaloryferéw, sprzetu komputerowego i drukujgcego, pielegnaciji kwiatéw

odkurzanie i mycie maszynowe podtogi w holu na pietrze Il

odkurzanie i mycie podtég w pokojach biurowych na pietrze I, opréznianie
koszy na $mieci i niszczarek znajdujacych sie w pokojach biurowych, wymiana
workéw i wynoszenie Smieci do pojemnikéw zbiorczych na zewnatrz budynku -
zakres nie obejmuje mycia/odkurzania mebli biurowych, parapetéw,
kaloryferéw, sprzetu komputerowego i drukujgcego, pielegnacji kwiatéw

odkurzanie i mycie podtég w pokojach biurowych na parterze, opréznianie
koszy na $mieci i niszczarek znajdujgcych sie w pokojach biurowych, wymiana
workdéw i wynoszenie Smieci do pojemnikdéw zbiorczych na zewnatrz budynku -
zakres nie obejmuje mycia/odkurzania mebli biurowych, parapetéw,
kaloryferéw, sprzetu komputerowego i drukujgcego, pielegnaciji kwiatéw

odkurzanie i mycie maszynowe podtdg holu, wiatrotapu, korytarza do
archiwum i klatki schodowej na parterze, holu na pietrze | oraz w
pomieszczeniu nr 112, utrzymanie w czystosci wycieraczek parteru - w okresie
od 1 maja do 30 wrzesnia

odkurzanie i mycie maszynowe podtdg holu, wiatrotapu, korytarza do
archiwum i klatki schodowej na parterze holu na pietrze | oraz sekretariatu
(pomieszczenie nr 112), utrzymanie w czystosci wycieraczek parteru - w
okresie od 1 paZdziernika do 30 kwietnia

oproznianie zbiorczych koszy na odpady znajdujgcych sie w holach na
poziomach od 0 do 3 i w pomieszczeniach kuchennych nr 112 i 311, wymiana
workéw i wynoszenie Smieci do pojemnikéw zbiorczych na zewnatrz budynku

10

oprdznianie niszczarek, znajdujacych sie w pomieszczeniach: 115, 215 i holu IlI
pietra, wymiana workdw i wynoszenie do pojemnikéw zbiorczych na zewnatrz
budynku.

11

mycie powierzchni blatow stotéw konferencyjnych w pomieszczeniach nr: 101,
102, 104 oraz stolikéw zlokalizowanych w holach budynku wraz odkurzeniem
znajdujacych sie przy stofach i stolikach krzeset

12

pomieszczenie kuchenne nr 311 - mycie zlewu, blatéw, frontéw drzwiczek
mebli kuchennych, podtogi, parapetu, powierzchni blatéw stotéw oraz krzeset

13

aneks kuchenny w pomieszczeniu 112 - mycie zlewu, blatéw oraz frontéw
drzwiczek mebli kuchennych

14

zamiatanie/odkurzanie i mycie schodéw -
w okresie od 1 pazdziernika do 30 kwietnia

15

zamiatanie/odkurzanie i mycie schodéw -

w okresie od 1 maja do 30 wrzesnia




16

czyszczenie poreczy i barierek schodéw

w zaleznosci od potrzeb
(minimum raz w miesigcu)

17

utrzymanie w czystosci wycieraczek klatki schodowej (na potpietrach)

jednoczesnie z realizacjg poz.
12§13

18

utrzymania w czystosci wneki i wiatrotapu wejscia gtéwnego oraz drzwi
wejscia bocznego do siedziby - mycie ram i szyb, usuwanie pajeczyn ze $cian i
sufitéw

w zaleznosci od potrzeb
(minimum raz w tygodniu)

19

czyszczenie drzwi i wnetrza kabiny windy

w zaleznosci od potrzeb
(minimum raz w tygodniu)

20

usuwanie biezgcych zabrudzen drzwi w pomieszczeniach biurowych i
magazynowych oraz toalet

w zaleznosci od potrzeb
minimum 1 raz w miesigcu

21

usuwanie biezacych zabrudzen scian w pomieszczeniach biurowych,
korytarzach, holach, klatce schodowej

w zaleznosci od potrzeb

22

mycie i dezynfekcja armatury i urzadzen sanitarnych, mycie desek sedesowych,
luster i podtég w pomieszczeniach sanitarnych oraz korytarzy potozonych
bezposrednio przed tymi pomieszczeniami

23

uzupetnianie mydta w dozownikach,uzupetnianie papieru toaletowego
i recznikéw papierowych w pojemnikach zainstalowanych w pomieszczeniach
sanitarnych

24

mycie ptytek nasciennych w pomieszczeniach sanitarnych

w zaleznosci od potrzeb
(minimum raz w miesigcu)

25

mycie podtég w pomieszczeniach technicznych (tylko powierzchnie wolne od
mebli i regatéw) i pomieszczen archiwum zaktadowego (tylko przejscia miedzy
regatami)

raz w miesigcu

26

okresowe doczyszczanie powierzchni podtég w pomieszczeniach biurowych
oraz na holach przy pomocy urzadzen mechanicznych odpowiednich do
uzytkowanych powierzchni

raz na kwartat

27

sprzgtanie komory smietnika i rowerowej oraz bezposredniego otoczenia
komér

w zaleznosci od potrzeb

28

odkurzanie powierzchni rur wentylacji mechanicznej i usuwanie pajeczyn ze
Scian i sufitow

raz w roku

29

zamiatanie wejscia do budynku - przed drzwiami gtéwnymi i bocznymi

w zaleznosci od potrzeb
(minimum raz w tygodniu)

30

sprzatniecie miejsca dla palaczy - przy drzwiach bocznych

w zaleznosci od potrzeb
(minimum raz w tygodniu)

31

utrzymania w czystosci parkingu (w tym przy wiatacie Smietnikowe;j
i rowerowej) oraz chodnika przylegajacego bezposrednio do siedziby -
usuniecie lisci, piasku, niedopatkdw i innych nieczystosci kamykdow

w zaleznosci od potrzeb

32

utrzymania w czystosci terenu parkingu (w tym przy wiacie Smietnikowe;j i
rowerowej) oraz chodnika przylegajacego bezposrednio do siedziby w zakresie
uprzatniecia $niegu, lodu, bfota posniegowego - usuniecie sniegu lub btota,
posypywanie paskiem

w zaleznosci od potrzeb

33

utrzymanie w czystosci piwnicy - usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitéw,
odkurzanie podtog

dwa razy w roku

34

mycie okien obustronne

jeden raz
(w okresie wiosennym)

* - realizacja czynnosci we wskazanych dniach tygodnia, w uzasadnionych przypadkach, moze zosta¢ zmieniona po uzgodnieniu z Zamawiajgcym




