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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający – Ministerstwo Sprawiedliwości,
zaprasza do składania ofert w postępowaniu, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych na:
Zapewnienie usługi kontroli wstępnej zamówień publicznych na potrzeby Operatora Programu „Sprawiedliwość” realizowanego w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021
§ 1
Postanowienia ogólne

1. Zamawiający 
Ministerstwo Sprawiedliwości
Departament Strategii i Funduszy Europejskich
Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa
NIP: 5261673166, REGON: 000319150 

2. Celem realizacji zamówienia jest zapewnienie, aby dokumentacja zamówienia publicznego stanowiącego podstawę do realizacji zakupów w ramach projektów nie zawierała elementów sprzecznych z prawem i zasadami wdrażania funduszy norweskich. 
3. Informacja o postępowaniu została zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.ms.gov.pl.
4. Osoby upoważnione do udzielania informacji na temat przedmiotu zamówienia:
imię i nazwisko: Tomasz Gajewski, tel. (22) 23-90-879;
imię i nazwisko: Paulina Bujak, tel. (22) 23-90-607; 
w dniach poniedziałek – piątek w godzinach: 9:00 – 16:00; 
§ 2 
Opis przedmiotu zamówienia

I. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
§ 3 
Warunki udziału i kryterium wyboru Wykonawcy
I. Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie kompletnych ofert, przygotowanych i złożonych zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym – na formularzu ofertowym oraz poprzez wypełniony i złożony formularz CV, które stanowią załącznik nr 2 i załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
II. Kryterium wyboru oferty:

A - Cena.
Kryterium nr 1: cena – waga kryterium: - 60% (60 punktów)
I kryterium: Cena – waga kryterium – 60 % (C)
Cena = Cn/Cbn x C

gdzie :
Cn – najniższa cena ofertowa

Cbn – cena oferty badanej

C – waga procentowa dla kryterium „cena”

a) Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty. 

b) Cena (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

c) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

d) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

e) Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzymają taką samą liczbę punktów Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli takie same oferty do złożenia ofert dodatkowych. Cena wskazana w ofercie dodatkowej nie może być wyższa niż cena wskazana w ofercie pierwotnej.


B – Doświadczenie 40% - 40 pkt

· Udokumentowane doświadczenie z zakresu kontroli/audytu postępowań o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie zgodności z Dyrektywami UE - 20 PKT
· doświadczenie w kontroli/audycie w zakresie wdrażania środków europejskich – 20 PKT
III. Wykonawca zostanie wybrany nie później niż w ciągu 21 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
IV. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie jego trwania bez podania przyczyny.
§ 4 
Zasady przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia
I. Wykonawca musi spełniać warunki merytoryczne, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym niżej kryterium:
Wymogi co do osób realizujących zlecenie 
Wykonawca zapewni osoby do realizacji zamówienia spełniające co najmniej następujące kryteria: 
Wymagania niezbędne: 
· wykształcenie wyższe (preferowane prawnicze, w zakresie finansów lub administracji, studia podyplomowe z zakresu zamówień publicznych, audytu, kontroli), 

· minimum 2 letnie doświadczenie w zakresie kontroli postępowań prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych lub na podstawie ustawy z dnia 11 wrześnie 2019 r. Prawo zamówień publicznych na stanowisku lub w komórce związanej z kontrolą lub audytem wewnętrznym, 

· znajomość: 

· Ustawy 
Prawo 
zamówień publicznych wraz z rozporządzeniami wykonawczymi, 

· Ustawy o finansach publicznych, 

· Ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, 

· Ustawy Kodeks cywilny, 
Wymagania pożądane: 
· doświadczenie z zakresu kontroli/audytu postępowań o udzielenie zamówienia udokumentowane publicznego w zakresie zgodności z Dyrektywami UE, 

· doświadczenie w kontroli/audycie w zakresie wdrażania środków Unii Europejskiej w okresie 2014-2022. 

§ 5 
Okres obowiązywania umowy
I. Okres obowiązywania umowy będzie trwał do momentu wyczerpania środków, ale nie dłużej niż 2 lata od dnia jej zawarcia. 
§ 6 

Miejsce, sposób, zasady i termin składania ofert
I. Oferty w formie zeskanowanych dokumentów należy przesyłać na adres e-mail Zamawiającego: nmf@ms.gov.pl w terminie do 20 lipca 2022 roku do godziny 12:00. W tytuł wiadomości zawierającej ofertę prosimy o wpisanie: „Oferta-kontrola wstępna”.
Oryginały zeskanowanych dokumentów wybrany Wykonawca przedstawi Zamawiającemu przed podpisaniem umowy. 
II. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
III. Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert. 
IV. Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub wycofana po terminie składania ofert.
V. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
VI. Wykonawca może składać wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego (pytania) w terminie do dnia 13 lipca 2022 roku do godz. 09:00. Pytania, które Zamawiający otrzyma w późniejszym terminie mogą pozostać bez odpowiedzi. 
§ 7 

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą elektroniczną (e-mail). Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone również na stronie www.funduszenasprawiedliwosc.ms.gov.pl lub na stronie www.ms.gov.pl.
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 3 – Wzór CV 
..................................……………….……………………...

akceptacja Dyrektora DSF
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamówienia

1. Kontekst zamówienia. 


Zamawiającym jest Departament Strategii i Funduszy Europejskich w Ministerstwie Sprawiedliwości pełniący rolę Operatora Programu „Sprawiedliwość” współfinansowanego ze środków funduszy norweskich i środków krajowych. 


Do obowiązków Operatora Programu należy m.in. zapewnienie przestrzegania przez beneficjentów wszystkich odpowiednich przepisów prawa krajowego i unijnego (w tym między innymi przepisów dotyczących środowiska, zamówień publicznych i pomocy publicznej). 

2. Cel realizacji zamówienia 

Celem realizacji zamówienia jest zapewnienie, aby dokumentacja zamówienia publicznego stanowiącego podstawę do realizacji zakupów w ramach projektów nie zawierała elementów sprzecznych z prawem i zasadami wdrażania funduszy norweskich. 
3.   Ramy prawne 

Projekty realizowane w ramach Programu Sprawiedliwość realizowane są z zachowaniem zasad określonych w następujących dokumentach: 
1)  Memorandum of Understanding w sprawie wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021; 
2) Regulacje w sprawie wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, zwane dalej „Regulacjami”; 

3) Wytyczne w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021;
4) inne wytyczne w zakresie Programu oraz w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021wydane przez Operatora Programu, NMSZ i Krajowego Punktu Kontaktowego .  

Zamówienia realizowane w ramach Programu muszą być zgodne z zasadami wynikającymi z powyższych dokumentów, w szczególności z krajowymi i unijnymi przepisami w zakresie udzielania zamówień publicznych. 

4. Zakres zadań Wykonawcy 

4.1 Opis usługi 

Usługa polega na świadczeniu usług eksperckich w obszarze przeprowadzenia kontroli wstępnej poprawności dokumentacji zamówień publicznych, tj. prawidłowości stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129, z późn. zm.) oraz przepisów prawa UE przez beneficjentów projektów realizowanych w ramach programu Sprawiedliwość, w szczególności w zakresie wskazanym w pkt 4.2 oraz przygotowaniu i przedstawieniu raportu z przeprowadzonej kontroli wstępnej. 
4.2 Minimalny zakres weryfikacji 

Kontrola wstępna obejmuje weryfikację dokumentacji zamówienia publicznego pod względem zgodności z przepisami prawa, przed jej opublikowaniem i obejmuje w szczególności sprawdzenie: 

a. czy spełnione zostały przesłanki zastosowania trybu udzielenia zamówienia (gdy zamawiający wybrał tryb inny niż przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich spełnienie zostało właściwie udokumentowane, 

b. czy opisu przedmiotu zamówienia dokonano bez wskazania znaków towarowych, patentów, pochodzenia, lub w inny sposób, który mógłby utrudnić uczciwą konkurencję, 

c. czy ustalenie wartości zamówienia było prawidłowe, 

d. czy opis sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia równe traktowanie wykonawców, 
e. czy SWZ jest kompletny, tj. zawiera wszystkie elementy wskazane w ustawie dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych dotyczące SWZ, np. opis przedmiotu zamówienia, tryb udzielenia zamówienia, kryteria dotyczące wyboru oferty itd., 

f. czy zamawiający nie żąda od wykonawców oświadczeń lub dokumentów, które nie są niezbędne do przeprowadzenia postępowania, 

g. czy wzór umowy z wykonawcą jest zgodny z warunkami określonymi w SWZ, 

h. zgodności z innymi zasadami wynikającymi z przepisów wskazanych w pkt 3 Ramy Prawne. 

4.3 Sposób przedstawienia raportu 

Wykonawca przedstawi raport z kontroli wstępnej poprawności dokumentacji zamówienia obejmujący co najmniej: 

a. Skrócony opis weryfikowanego zamówienia: 

· odniesienie do projektu w ramach którego realizowane jest zamówienie, 

· krótki opis zakresu zamówienia. 

b. Opis przeprowadzonych czynności w związku z prowadzoną kontrolą wstępną dokumentacji. 

c. Opinię w odniesieniu do każdego z obszarów określonych w punkcie 4.2 poprzez wskazanie czy stwierdzono uchybienia we wskazanych obszarze wraz z uzasadnieniem. 

d. Opinię co do zgodności kontrolowanej dokumentacji z innymi zasadami.

e. Określenie czy w wyniku przeprowadzonej oceny stwierdzone zostały uchybienia mogące skutkować nałożeniem korekt finansowych zgodnie z dokumentem Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamówień publicznych związane z realizacją projektów współfinansowanych ze środków funduszy UE. 

f. Rekomendacje co do zmian w kontrowanej dokumentacji przetargowej. 

5.  Sposób realizacji zlecenia 

5.1 Limity realizacji zamówienia i sposób rozliczeń. 
a. Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy dokonywanie kontroli wstępnej poprawności dokumentacji zamówień w miarę potrzeb, nie dłużej niż do osiągnięcia maksymalnej wartości zamówienia wynikającego z Umowy. 

b. Zamawiający zakłada, że maksymalna liczba zamówionych zleceń wyniesie: 50 kontroli.
c. Zamawiający ma prawo udzielić zamówień w łącznej wartości mniejszej niż maksymalna wartość zamówienia wynikająca z Umowy. 
d. Wykonawca może powierzyć wykonanie Umowy / realizację zlecenia wykonania kontroli wstępnej tylko wskazanym osobom, których kwalifikacje do przeprowadzenia kontroli zostały zawarte w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy; w takim przypadku za działania lub zaniechania osób wskazanych do kontroli Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub zaniechania. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za nadzór nad współpracującymi z nim osobami.
e. Zamawiający będzie dokonywał rozliczeń Wykonawcą za każdą przeprowadzoną kontrolę wstępną, zgodnie z ceną jednostkową określoną w Umowie i ofercie Wykonawcy. 

5.2 Zlecanie kontroli wstępnej dokumentacji przetargowej 

Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy przeprowadzenie kontroli wstępnej dokumentacji zamówienia publicznego za pośrednictwem poczty e-mail poprzez przekazanie podpisanego elektronicznie zlecenia kontroli wstępnej wraz z elektroniczną wersją podlegającej kontroli dokumentacji przetargowej na wskazany przez Wykonawcę adres poczty elektronicznej. 

Za moment złożenia zlecenia uznaje się dzień przekazania przez Zamawiającego zlecenia na wskazany przez Wykonawcę adres e-mail. 

5.3 Sposób przekazania raportu 

Raport, o którym mowa w pkt 4.3 zostanie przekazany Zamawiającemu pocztą e-mail na adres nmf@ms.gov.pl w postaci pliku elektronicznego w formacie umożliwiającym jego edytowanie z wykorzystaniem pakietu MS OFFICE oraz skanu dokumentu podpisanego przez osobę przygotowującą raport i osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

5.4 Termin realizacji zlecenia 

Wykonawca przekaże Zamawiającemu raport, o którym mowa w pkt 4.3 w ciągu 5 dni roboczych od złożenia zlecenia. 

Za datę przekazania raportu uznaje się dzień wpływu dokumentu na adres e-mail nmf@ms.gov.pl 
5.5 Odbiór zlecenia  
Odbiór zlecenia odbywa się na podstawie protokołu odbioru przekazanego przez Wykonawcę wraz z podpisaną elektronicznie wersją Raportu. 

6. Wymogi dla wykonawcy i osób realizujących zlecenie 

6.1 Zasada poufności 

Wykonawca będzie zobowiązany do zachowania poufności treść weryfikowanej dokumentacji. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć z dochowaniem należytej staranności otrzymane dokumenty przez ujawnieniem innym osobom i podmiotom. 

Wykonawca zobowiązuje się zniszczyć otrzymane od Zamawiającego dokumenty niezwłocznie po dokonaniu przez Zamawiającego odbioru dotyczącego ich raportu. 

6.2 Zasada zakazu konkurencji 

Wykonawca zobowiązuje się, iż nie złoży oferty w ramach weryfikowanego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz że nie będzie współpracował z innym podmiotem, który będzie planował lub złoży ofertę w ramach weryfikowanego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

6.3 Zasada zakazu konfliktu interesów  

Wykonawca oświadcza, iż nie będzie ubiegał się u udzielenie zamówienia na kontrolę ex-post weryfikowanych postępowań. 

6.4 Rozszerzenie odpowiedzialności przez osoby realizujące zamówienie 

Wykonawca zapewni, że osoby wykonujące zamówienie będą postępowały zgodnie z zasadami określonymi w pkt 6.1-6.3 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

…………………………………………………………..

Nazwa 

…………………………………………………………..

Siedziba (adres) Wykonawcy

NIP …………………………………………………….

REGON ………………………………………………

Telefon kontaktowy ……………………………..

E-mail ……………………………………………….
Ministerstwo Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
OFERTA
Odpowiadając na postępowanie prowadzone w trybie wyboru ofert:

Zapewnienie usługi kontroli wstępnej zamówień publicznych na potrzeby Operatora Programu „Sprawiedliwość” realizowanego w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego
Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym.
SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym. 

	I. Dane wykonawcy

	1
	Pełna nazwa wykonawcy/Imię i nazwisko
	

	4
	Tel./fax/ e-mail


	

	5
	Data sporządzenia oferty
	

	6
	Cena za pojedynczą usługę 


	Netto
	z VAT 


Wskazana przez Oferenta cena jest ceną ryczałtową, niezależną od objętości i poziomu złożoności ocenianej dokumentacji.

Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. 
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.
Oświadczamy, że następujące informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu  przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Integralną częścią niniejszej oferty są: DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA i ZAŁĄCZNIKI:

	Lp.
	Załącznik / Oświadczenie

	Strona oferty

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	itd.
	
	


Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron.
Miejsce i data ……………………………………………..


………………………………………………………………
(Podpis osoby (osób) uprawnionych  do podpisania oferty)
 * niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
	1. Dane osobowe:

	Imię:

Nazwisko:

PESEL lub numer paszportu:

Telefon lub e-mail:

	2. Wykształcenie

	Nazwa uczelni
	Kierunek
	Specjalizacja
	Uzyskany tytuł
	Data ukończenia 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia kontroli

	Miejsce zatrudnienia
	Stanowisko
	Zakres zadań związanych z kontrolą 
	Początek okresu zatrudnienia
	Koniec okresu zatrudnienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4. Pozostałe doświadczenie zawodowe (opcjonalnie)

	Miejsce zatrudnienia
	Stanowisko
	Zakres zadań 
	Początek okresu zatrudnienia
	Koniec okresu zatrudnienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5. Potwierdzenie wymaganych kompetencji 

	Rodzaj kompetencji
	Sposób udokumentowania (należy załączyć kopię dokument potwierdzającego)

	Znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z rozporządzeniami wykonawczymi,
	

	Znajomość ustawy o finansach publicznych,
	

	Znajomość ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych
	

	Znajomość ustawy Kodeks cywilny
	

	Znajomość dokumentu „Wymierzanie korekt finansowanych za naruszenia prawa zamówień publicznych związane z realizacją projektów współfinansowanych ze środków UE” (tzw. „taryfikator”).
	

	6. Potwierdzenie kompetencji pożądanych

	Rodzaj kompetencji
	Sposób udokumentowania (należy załączyć kopię dokument potwierdzającego)

	Doświadczenie z zakresu kontroli/audytu postępowań o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie zgodności z Dyrektywami UE
	

	Doświadczenie w kontroli/audycie w zakresie wdrażania środków Unii Europejskiej w okresie 2014-2022.
	


Potwierdzam prawdziwość powyższych danych oraz deklaruję gotowość do wykonywania w imieniu Wykonawcy kontroli wstępnej zamówień publicznych w ramach Programu „Sprawiedliwość”, finansowanego ze środków funduszy norweskich oraz środków krajowych.
Potwierdzam, iż znane mi są zasady realizacji tego zamówienia wynikające ze wzoru umowy oraz Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ), w szczególności z pkt. 6.4 OPZ, akceptuję je i zobowiązuję się do ich stosowania.

Data i Podpis

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w związku z prowadzonym zapytaniem ofertowym celem  przeprowadzenia zamówienia na świadczenie usług związanych z prowadzeniem kontroli wstępnej zamówień publicznych w ramach Programu. 
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