NACZELNA DYREKCIA

ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DKN.084.7.2017
kNaztwal i adres Archiwum Paristwowe w Radomiu

on r olowanego ul. Stanistawa Wernera 7, 26-600 Radom
archiwum

Temat kontroli

Ksztaltowanie

narodowego zasobu archiwalnego oraz

przejmowanie materialéw archiwalnych

Tryb kontroli Zwykly
Okeres objety od 1 stycznia 2016 . do 6 wrzesnia 2017 .
kontrola
Termln.reahzaql 7 -9 wrzesnia 2017 r.
kontroli
- starszy specjalista
w Departamencie Ksztattowania Narodowego Zasobu
Archiwalnego
Kontrolerzy .- 1—specjalista w Departamencie Ksztattowania
Narodowego Zasobu Archlwalnego
. - specjalista w Departamencie
Ksztaltowama Narodowego Zasobu Archiwalnego,
W okresie objetym kontrola Archiwum Paristwowe
w Radomiu dzialato na podstawie:
Formalnoprawne 1. Statutu ’nadar}ego decyzja Nr 18 Naczelnego Dyrektora
podstawy Archiwow Panistwowych z dnia 21 maja 2009 r. zmieniona
dziatalnodci decyzja Nr 19 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
archiwum w Paristwowych z dnia 30 sierpnia 2013 r, decyzja nr 26
okresie objetym Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 30
kontrola stycznia 2014 r, decyzja nr 36 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Paristwowych z dnia 19 lipca 2017 r.
2. Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego
zarzadzeniem Nr 11 Dyrektora Archiwum Paristwowego
w Radomiu z dnia 26 wrzesnia 2013 r.
il:;;);vun::two Dyrektor Kazimierz Jaroszek

[Akta kontroli: 6-7, 8-13, 14-15, 16-17, 18-19, 20-22, 43-45, 46-55, 56-89]




1. Organizacja i kompetencje poszczegOlnych stanowisk pracy w sprawach
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Zgodnie z § 15 obowigzujacego regulaminu organizacyjnego Archiwum
Panistwowego w Radomiu zadania Archiwum z zakresu nadzoru nad narastajagcym
zasobem archiwalnym realizowane byly przez Oddzial Il - Nadzoru nad
Narastajacym Zasobem Archiwalnym, ktory odpowiadal tez za ,nadzér nad
prawidlowoscig przygotowania i przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum”.
Zkolei za przejmowanie materialéw archiwalnych odpowiadat Oddziat 1 —
Opracowania i Zabezpieczania Zasobu, co wynikalo z § 13 ust. 2 pkt. 1 ww.
regulaminu  organizacyjnego. W  trakcie  kontroli potwierdzono, ze
w zakresie przejmowania materialéw archiwalnych Oddziat Il prowadzit dziatania na
przedpolu archiwalnym (kontrole, ekspertyzy, prawidlowoé¢ uporzadkowania,
technicznego zabezpieczania, ewidencjonowania), a nastepnie sprawy prowadzone byly
przez Oddziat I.

W Archiwum zadania z zakresu realizacji nadzoru nad narastajacym zasobem
archiwalnym i nadzoru nad prawidlowoscia przygotowania i przekazywania
materialdow archiwalnych do Archiwum wykonywalo 1acznie 2 osoby, ktére
posiadaly poswiadczenie bezpieczeristwa w zakresie dostegpu do informacji
niejawnych.

W zwiazku z decyzja Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dnia 10 stycznia 2007 r. oraz decyzja Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panistwowych z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie zabezpieczania i ochrony zasobu
archiwalnego archiwéw paristwowych wedlug wyjasnied p. )
npracownikéw Oddziatu Nadzoru nad Narastajacym Zasobem zapoznano — to nie byto
szkolenie — z problematykq zwigzang 2 zabezpieczaniem i konserwacjq materiatéw
archiwalnych, wskazéwek udzielily nam Kolezanki z naszej Pracowni Konserwacji, nie
zostalo to w Zaden sposéb udokumentowane”. Z powyzszego wynikato, ze nie wykonano
decyzji Naczelnego Dyrektora, na mocy ktdrych dyrektorzy archiwéw paristwowych
zostali zobowigzani do przeprowadzania szkoleri pracownikow zajmujacych sie
nadzorem archiwalnym =z zakresu przechowywania oraz zabezpieczenia
i prawidtowej ochrony zasobu archiwalnego.

Pracownicy czynnie brali udziat w szkoleniach organizowanych przez NDAP.

Korespondencja Archiwum w sprawach nadzoru archiwalnego podpisywana
byla przez dyrektora Archiwum lub zastepce dyrektora Archiwum.

W Archiwum do czasu wprowadzenia systemu EZD (2 stycznia 2017 r.) jako
podstawowego sposobu zalatwiania i rozstrzygania spraw, cala registratura byta
zdecentralizowana, a dokumentacja gromadzona byla w poszczeg6lnych komérkach
organizacyjnych, w nich tez rejestrowane byty sprawy, co bylo zgodne z przepisami
instrukgji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 18 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 21 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu




dziatania archiwéw zakladowych w archiwach patistwowych, z péin. zm. Spisy spraw
prowadzone byly odrecznie lub w formie elektroniczne;j.

Od momentu wprowadzenia systemu EZD jako podstawowego ww. zadania
wykonywane byly w ramach elektronicznego zarzadzania dokumentacja, bedacego
systemem wykonywania czynnoéci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci
elektronicznej z  wykorzystaniem systemu  teleinformatycznego autorstwa
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego (EZD PUW).

‘Niniejszy system zostat wprowadzony decyzjg nr 2 Dyrektora Archiwum
Paristwowego w Radomiu z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia systemu
elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq (EZD) w Archiwum Paristwowym w Radomiu,
jako podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw oraz
wykonywania czynnoéci kancelaryjnych.

W ramach systemu EZD na podstawie wspomnianej decyzji, dokonano
réwniez wyodrebnienia katalogu klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt
stanowiacych wyjatki od podstawowego sposobu zatatwiania spraw obowigzujacego
w Archiwum ze wskazaniem tradycyjnego (papierowego) sposobu prowadzenia
tych spraw. Nalezy podkreslié, iz w ocenie kontrolujacych w zakresie zadar
nadzorczych i kontrolnych wykonywanych przez archiwum - biorac pod uwage
fakt, Zze to system EZD wskazywany jest jako podstawowy - dokonano
prawidlowego wyboru iloéci i rodzajow klas, ktére stanowig wyjatki od systemu
podstawowego.

Dokumentacja wylaczona z systemu EZD gromadzona byla w teczkach,
W postaci papierowej w poszczegélnych komérkach organizacyjnych, w nich tez
rejestrowane byly sprawy w prowadzonych spisach spraw, ponadto sprawy byly
dodatkowo rejestrowane w systemie EZD, ktory w tym przypadku pehnit role
systemu wspomagajacego dla systemu tradycyjnego (papierowego), co bylo zgodne
z przepisami obowigzujacej w Archiwum instrukcji kancelaryjnej.

Dziatalnos$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonej nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 6-7, 8-13, 14-15, 16-17, 18-19, 20-22, 43-45, 46-55, 56-89, 229-275]

2. Ustalanie jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materiaty
archiwalne i ich ewidencja oraz wykreslanie spod nadzoru archiwalnego.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w okresie kontrolowanym Archiwum nie
prowadzilo zadnych spraw z zakresu ustalania paristwowych i samorzadowych
jednostek  organizacyjnych jako jednostek wytwarzajacych materialy archiwalne
wchodzace do paristwowego zasobu archiwalnego, tj. nie objeto nadzorem archiwalnym
nowej jednostki, ani nie prowadzilo czynnosci zwigzanych z ustaleniem  (nie
zarejestrowano woéwczas zadnej sprawy w teczce o symbolu klasyfikacyjnym ,410”).
Dane te w odniesieniu do roku 2016 znajduja  potwierdzenie w sprawozdaniu

3




statystycznym Archiwum KN-1 za 2016 r. Stad tez, w trakcie kontroli nie ustalono, czy
w Archiwum zostata wdrozona procedura ustalania jednostek organizacyjnych jako
wytworcéw paristwowego zasobu archiwalnego wprowadzona zarzgdzeniem Nr 2
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Patristwowych z dnia 12 lutego 2016 r. w sprawie trybu
ustalania paristwowych jednostek organizacyjnych, jednostek samorzgdu terytorialnego
1 samorzqdowych jednostek organizacyjnych jako jednostek organizacyjnych, w ktérych
powstajg materialy archiwalne.

Jak wynika z systemu NiKA w 2017 r. spod nadzoru archiwalnego zostala
wykreslona jednostka o nazwie Stadnina Koni "Kozienice” Spotka z o.o.
w Kozienicach. Tymczasem prywatyzacja ww. Stadniny miata miejsce w 2012 r.
Wykreslenie jednostki spod nadzoru archiwalnego nastapito wiec ze znacznym
opdzZnieniem.

Ponadto w trakcie kontroli ustalono, ze jednostka pozostajaca wciaz pod
nadzorem Archiwum sg Zaktady Metalowe "Eucznik” S.A. w Radomiu w upadtoéci,
zgodnie z danymi zawartymi w systemie NiKA. Tymczasem ww. Zaklady
postanowieniem Sadu Rejonowego w Radomiu z dn. 13.11.2000 r. [sygn. akt U 48/00]
zostaly postawione w stan upadiosci (zrodto:
http://Www.szukajwarchiwach.pl/58/1298/O#tabZespol — stan na dzier: 30.10.2017 r.).
Sad Rejonowy w Radomiu V Wydzial Gospodarczy postanowieniem z dnia
14.06.2016 r. (sygn. akt V U 48/00) stwierdzit zakoniczenie postepowania
upadiosciowego  Zakladéw  (zrédio: http://WWW.krs-online.com.pl/msig—5064-
287729.html - stan na dzier: 30.10.2017r.). Archiwum nie dokonato aktualizacji
danych o jednostce w systemie NiKA, cho¢ Przejmowato materialy archiwalne tej
jednostki (Zespét: 58/1298/0 Zaklady Metalowe BLUCZNIK im. Gen. Waltera
w Radomiu, daty skrajne: 1922-2016).

Pod nadzorem Archiwum na dzier 31.12.2016 r. pozostawaty 203 jednostki,
natomiast na dzieni kontroli w 2017 r. 202 jednostki. Dane z systemu NiKA oraz dane
zawarte w sprawozdaniu statystycznym KN-1 za 2016 r. byly zgodne. Analiza
»~Wykazu jednostek pod nadzorem” wygenerowanego z systemu NiKA wykazata, ze
Archiwum powolalo pod nadzér m.in. jednostki organizacyjne wymiaru
sprawiedliwosci, jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego,
urzedy stanu cywilnego, ktérych ustalenie wynikalo wprost z zarzadzen
iwytycznych NDAP (wtym z nieobowiazujacej juz decyzji Nr1 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 27.05.2002 r. w sprawie zasad i sposobu
ustalania przez archiwa paristwowe panistwowych jednostek organizacyjnych,
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych,
w ktorych tworzy sie archiwa zakladowe, z poZn. zm.), jak réwniez i inne jednostki,
kt6rych dziatalnoéé i znaczenie dla regionu przemawialy za rozwazeniem zobowiazania
ich do utworzenia archiwéw zaktadowych, np. Archiwum objelo nadzorem wybrane
urzedy pracy, szkoly podstawowe i érednie, muzea, instytucje kultury, czy tez szpitale.

Jak wynika z wyjaénieri dyrektora Archiwum oraz kierownika Oddziatu II
osoba odpowiedzialna za systematyczne rozpoznawanie potencjalnych wytworedw
materialdw archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu archiwalnego byt
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p. - - kierownik Oddziatu II. W tym celu ,na biezgco monitorowane sq
informacje w mediach lokalnych (prasa, telewizja, radio), Internecie, ew. przeglgdane sq dane
umieszczone na stronie, rzadziej System Regon w bazie NiKA”. Zkolei osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie wéréd nadzorowanych jednostek rozpoznania
odnosnie utraty statusu wytwoércy materialéw archiwalnych wchodzacych do
paristwowego zasobu archiwalnego byli pracownicy Oddziatu III (facznie 2 osoby,
w tym kierownik).

Dzialalnos¢ Archiwum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie pomimo
stwierdzenia ww. uchybien.

[Akta kontroli: 90-191, 199-200, 218-220, 221-228, 203]

3. Uzgadnianie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych w jednostkach
organizacyjnych z wlaéciwoséci Archiwum.

Postgpowanie przy uzgadnianiu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
odbywalo si¢ na podstawie zarzgdzenia Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy okreslaniu
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez organy i kierownikéw jednostek
organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze stosowana w Archiwum procedura
uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych przewidywala, ze pisma wraz
z projektami przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, po zadekretowaniu przez
dyrektora Archiwum, przekazywane byly kierownikowi nadzoru nad narastajacym
zasobem archiwalnym, ktéry rozpatrywat sprawe i zapewnial jej obstuge
kancelaryjng. Wplywajace przepisy kancelaryjne i archiwalne przegladane bytly
wstepnie pod katem statusu prawnego jednostek, ktére je przesylaty, w przypadku
jednostek paristwowych sporzadzano i przesytano do Naczelnej Dyrekdji Archiwéw
Panistwowych karty informacyjne, a nastepnie sprawdzana byla poprawno$é tych
przepisow pod wzgledem zawartodci merytorycznej i budowy. W aktach spraw
znajdowaly sig: pismo wszczynajace Sprawg oraz pismo uzgadniajace przepisy
w zwigzku z czym Pan' ; wyjasnit: , Czesto Archiwum Paristwowe
w Radomiu otrzymywato komplety projektéw przepisow kancelaryjno-archiwalnych, ktére —
Jak sig okazywato po przeanalizowaniu — nie wymagaty wprowadzania korekt, dot. zwlaszcza
powszechnie dostepnych w Internecie projektéw normatywow kancelaryjno-archiwalnych np.
szk6t czy przedszkoli, osrodkéw pomocy spotecznej, w tym wumieszczonych na stronie
internetowej NDAP (sami udostepnili$my praktycznie gotowe przepisy).”

W trakcie kontroli zapbznano si¢ ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, w tym z przykladowo
wybranymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi uzgodnionymi przez
Archiwum:




ON.420.12.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Szydiowcu;

ON.420.15.2016 — dot. uzgodnienia kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Zespotu Szkét Ogolnoksztalcacych Nr 7 z Oddziatami
Sportowymi w Radomiu;

ON.420.16.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Przyleku;

ON.420.182016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla ,taZni” Radomskiego Klubu Srodowisk Tworczych i Galerii
w Radomiu;

ON.420.23.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
iarchiwalnych dla Oérodka Kultury i Sztuki , Resursa Obywatelska” w Radomiu;
ON.420.31.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Miodziezowego Domu
Kultury im. Heleny Stadnickiej w Radomiu;

ON.420.42.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Biatobrzegach;
ON.420.59.2016 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Sadu Okregowego
w Radomiu; _
ON.420.60.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Gminy
w Glowaczowie;

ON.420.61.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Gminy
w Glowaczowie;

ON.420.81.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Gminy i Miasta
w Mogielnicy;

ON.420.86.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla S'rodowiskowego Domu Samopomocy w Jedlance;
ON.420.101.2016 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Miejsko — Gminnego
Oérodka pomocy Spotecznej w Wysémierzycach;

ON.420.106.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Zaktadu Ustug Komunalnych w Warce;

ON.420.117.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepisébw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji Zaktad Budzetowy
w Bialobrzegach;

ON.420.124.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Starostwa Powiatowego
w Przysusze;

ON.420.130.2016 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Starostwa Powiatowego
w Szydlowcu;

ON.420.7.2017 - dot. uzgodnienia zmian JRWA dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Gréjcu;

ON.420.12.2017 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla ,tazni” Radomskiego Klubu Srodowisk Tworczych i Galerii
w Radomiu;




— ON.420.17.2017 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Mazowieckiego Szpitala
Spedjalistycznego w Radomiuy;

- ON.420.22.2017 - dot. uzgodnienia kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Portu Lotniczego Radom S. A;

— ON.42024.2017 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Gminy
w Gowarczowie;

— ON.420.29.2017 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Przedsiebiorstwa Produkcyjno - Ustugowego — Handlowego
~RADKOM”,

Z analizy wszystkich spraw wynika, Ze zalatwiane one byly bez zbednej
zwloki. Uzgodnione przepisy podpisywane byly przez dyrektora Archiwum
z pieczatka wedlug obowiazujacego wzory, tj. wedtug zarzgdzenia nr 20 Naczelnego
Dyrektora  Archiwéw Paristwowych z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
postepowania przy okreslaniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez
organy i kierownikéw jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem
Archiwéw  Paristwowych. Podczas uzgodnien wykorzystywano i udostepniano
umieszczone na stronach Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Paristwowych wzory:
instrukcje kancelaryjne, instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwum zakladowego badz skladnicy akt oraz jednolite rzeczowe wykazy akt dla
szkdl, przedszkoli, placéwek obstugi o$wiaty oraz wykaz akt — czesé typowa dla
klas 0 - 3 oraz projekty zarzadzen wprowadzajacych te przepisy w zycie.

Z przegladu ww. akt spraw wynika, ze w uzgadnianych instrukcjach
kancelaryjnych oraz instrukcjach w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych/skiadnic akt nie stwierdzono nieprawidlowosci poza stosowaniem
nieaktualnego publikatora aktu prawnego na podstawie, ktérego uzgadniano
przepisy (np. ON.420.124.2016, ON.420.130.2016, ON.420.24.2017) oraz
nieprawidlowej nazwy instrukgji np. jednostka bedaca pod nadzorem archiwalnym
wystegpowata o uzgodnienie instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego, a Archiwum uzgodnilo instrukcje w sprawie organizacji
i zakresu dziatania skladnicy akt i odwrotnie (ON.420.23.2016, ON.420.22.2017).

W skontrolowanych uzgodnionych jednolitych rzeczowych wykazach akt
réwniez nie stwierdzono uchybieri poza stosowaniem réwniez w tym przypadku
nieprawidlowego publikatora oraz rozbudowy klasy rzedu wyzszego na jeden rzad
klasy rzedu nizszego (ON.420.106.2016).

Natomiast w skontrolowanych uzgodnieniach zmian do jednolitych
rzeczowych wykazéw akt dla podmiotéw okreslonych w rozporzqdzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 oraz Nr 27, poz. 140) stwierdzono, iz zZmiany
uzgadniano powolujac sie na nieprawidlowg podstawe prawna, tj. art. 6 ust. 2h
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016

r. poz. 1506 z péin. zm.) zamiast na art. 6 ust. 2d ww. ustawy (np. ON. 420.60.2016,
ON.420.124.2016).




Dzialalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowoéci.

[Akta kontroli: 90-191, 209-210, 212-228, 283-301]
4. Kontrole archiwalne i monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych.

Kontrole w jednostkach nadzorowanych przeprowadzane byly przez
Archiwum na podstawie wezedniej sporzadzonych planéw kontroli, opracowanych
przez kierownika nadzoru p. _Zgodnie z jego wyjaénieniami
(-.) przy ustalaniu planu kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym  zasobie
archiwalnym i archiwach staram sie - w miare mozliwoéci - aby kontrole przeprowadzaé nie
pozniej niz 3 lata po ostatniej kontroli lub objeciu jednostki organizacyjnej nadzorem
archiwalnym (ze wzgledu na znaczne obcigzenie pracqg pracownikéw Oddziatu, dtuzsza
nieobecnosé w pracy itp. nie zawsze mozliwe jest dotrzymanie obowigzujgcego trzyletniego
okresu), wczesniej wykorzystywatem do tego kalendarium, zmodyfikowalem na swoje
potrzeby projekt kwerendy w oparciu, o ktdry generowany byt raport kontroli z bazy Nadzér;
0 ile bytaby taka potrzeba (dotychczas nie bylo takiej koniecznoéci) uwzglednitbym w planie
kontroli propozycje KAOD, Kolegium Dyrektora, na polecenic. NDAP przeprowadzono
kontrole w nadlesnictwach ( tych w ktdrych funkcjonujq skiadnice akt, w trzech naszych
nadlesnictwach mamy archiwa zakladowe), czy tez powiatowych oérodkach dokumentacji
geodezyjno-kartograficznej, t]. ujmowane byty w najblizszych planach kontrol; (...).

Ogdlny nadzér nad prawidlowoscia przeprowadzanych kontroli sprawowat
bezposrednio p. --, ktory jako kierownik nadzoru koordynowat
kontrole przeprowadzane przez Archiwum, uwagi odnoénie sposobu prowadzenia
kontroli mégt réwniez zglaszaé Dyrektor Archiwum (jako osoba zarzadzajaca
kontrolami), natomiast za prawidiowo$¢ prowadzonych kontroli odpowiedzialni
byli pracownicy, ktérzy je bezposrednio wykonywali:

- p_ !
- P -

Jak  ustalono pracownicy  Archiwum wykonywali  kontrole
na podstawie upowaznien, wydawanych jednorazowo do kazdej kontroli zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2016 . poz. 1506, z poin. zm.).

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzany byt sposéb wykonywania kontroli
archiwalnych na przykladzie nastepujacych jednostek organizacyjnych:
~ ON.421.1.2016 — dot. kontroli Archiwum Pafistwowego w Radomiu;

— ON.421.3.2016 - dot. kontroli Instytutu Technologii Eksploatacji. Paristwowy
Instytut Badawczy w Radomiu;

— ON.421.5.2016 - dot. kontroli Urzedu Miasta i Gminy Skoryszew;

— ON.421.8.2016 - dot. kontroli Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy;

— ON.421.17.2016 - dot. kontroli Nadleénictwa w Kozienicach;

~ ON.421.29.2016 - dot. kontroli Urzedu Gminy w Rusinowie;




— ON.421.38.2016 — dot. kontroli Urzedu Miasta w Kozienicach;

— ON.421.40.2016 - dot. kontroli w Paristwowym Inspektoracie Weterynaryjnym
w Zwoleniu;

— ON.421.55.2016 - dot. kontroli w Teatrze im. Jana Kochanowskiego w Radomiu.

Ww. sprawy prowadzone byly w systemie papierowym;

— ON.421.4.2017 - dot. kontroli Urzedu Gminy w Gniewoszowie;

— ON.421.19.2017 - dot. kontroli Urzedu Gminy w Bledowie;

~ ON.421.20.2017 - dot. kontroli Starostwa Powiatowego w Kozienicach;

~ ON.421.23.2017 - dot. kontroli Urzedu Gminy w Wieniawie;

— ON.421.27.2017 - dot. kontroli Urzedu Gminy w Glowaczowie;

~ ON.421.29.2017 — dot. kontroli Urzedu Gminy Kazanowie.

Ww. sprawy prowadzone byly w systemie EZD.

Zaréwno protokoly jak i wystapienia pokontrolne sporzadzane byly
poprawnie. W zweryfikowanych podczas kontroli aktach spraw brakowalo jedynie
zawiadomieri o kontroli - p. ) wyjasnit: ,(...) terminy kontroli
archiwalnych uzgadniamy telefonicznie, traktujemy tq czynnos¢ jako techniczng, bez
znaczenia dla sposobu dokumentowania prowadzenia sprawy; w dokumentacji akt sprawy w
przesziosci zachowywalismy tylko pisemnie umotywowane prosby jednostek organizacyjnych
np. dot. przetozenia kontroli na nastgpny rok, ze wzgledu na brak mozliwoéci dotarcia do
dokumentacji (np. remont magazynéw archiwalnych), dtuzszg nieobecnodé archiwisty
zaktadowego.”

Protokoly kontroli byly szczegétowe, konkretne i wyczerpujace w zakresie
informacji dotyczacych jednostki kontrolowanej oraz stanu dokumentacji. Akta
spraw kontroli przeprowadzonych w 2016 r. odzwierciedlaly caly przebieg sprawy
(za wyjatkiem wspomnianego powyzej braku zawiadomieri o kontroli w aktach
spraw), zawieraly protokoty kontroli wraz z wystapieniami pokontrolnymi. Kontrole
przeprowadzane byly rzetelnie i terminowo, z zachowaniem 3 — letniego cyklu.
Podczas analizy udostepnionych akt Spraw w systemie EZD stwierdzono, ze
podpisane elektronicznie przez Archiwum protokoly kontroli s3 nastepnie
podpisywane odrecznie przez kierownika jednostki kontrolowanej, a potem
przesylane do Archiwum w postaci papierowej. W  zwigzku z tym
w systemie EZD funkcjonujg dwie rézne kopie protokotu kontroli z réznymi
metadanymi - p. ) wyjasnik: ,(...) oryginalne papierowe wersje
podpisanych protokotéw kontroli odestane przez jednostki organizacyjne przechowywane sg
(w przypadku spraw prowadzonych od 1 stycznia 2017 roku w EZD) w sktadzie
chronologicznym, w systemie EZD w aktach sprawy umieszczane sq doktadne odwzorowania
cyfrowe (skany) podpisanych - odestanych protokotéw, obecnie praktycznie wszystkie
jednostki organizacyjne objete przez nas nadzorem archiwalnym prowadzq akta spraw
w formie tradycyjnej, papierowej; w formie elektronicznej w EZD zachowane sq protokoly
zaréwno w wersji ,przed podpisaniem” jak réwniez juz podpisane przez szefa kontrolowanej
Jednostki, jezeli nie jest mozliwe zaakceptowanie przyjetego przez nas sposobu prowadzenia
od 1 stycznia akt kontroli musielibySmy powrdcié do prowadzenia dokumentacji w formie
tradycyjnej, moim zdaniem do zaakceptowania jest obecny stan t. przechowywanie w formie
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elektronicznej réznigeych sie metadanymi wersji protokotdw przed i po podpisaniy przez szefa
kontrolowanej jednostki, w naszym EZD doktadnie moina przesledzié w jaki sposdb
prowadzone sq akta sprawy, nigdy (ew. moze 8dyby podpisywano protokét juz w trakcie
kontroli, zakladajgc, ze rezygnujq ze zglaszania uwag itd.) nie bedzie takiej mozliwoéci aby
wysylany przez nas protokst nie réznit sie metadanymi od protokotu podpisanego i odestanego
przez jednostke”.

Sposéb postepowania przedstawiony powyzej wynika z faktu, ze kierownicy
jednostek kontrolowanych nie posiadaja podpiséw elektronicznych i przesylane do
nich protokoly kontroli w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym sa zmuszeni podpisywaé w sposéb tradycyiny. Spos6b
postgpowania z taka dokumentacja spehia wymagania dotyczace prowadzenia
czynnosci kancelaryjnych w EZD okreélone w instrukeji kancelaryjnej stanowiacej
zalacznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Patistwowych z dnia
21 grudnia 2012 roku w  sprawie instrukeji  kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych w archiwach patistwowych, z pézn. zm.

W 2016 r. zaplanowano i wykonano 55 kontroli (wtym: p." )
wykonatl 27 kontroli, p. ‘ . Wykonata 28 kontroli). Sprawy te byly
prowadzone rzetelnie i bez zbednej zwtoki.

Dzialalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, mimo
stwierdzonych nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 90-191, 194-197, 205-206, 212-228, 276-286, 281, 282]
5. Dzialalnosé i obstuga Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji.

Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 5 zarzgdzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych z dnia 29 listopada 2013 . w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dzialania
komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach patistwowych w Archiwum dzialata
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Pafistwowego w Kielcach
i Archiwum Paristwowego w Radomiu, ktéra zostala utworzona w Archiwum
Paristwowym w Kielcach. Sktad KAOD byt zgodny z przepisami ww. zarzadzenia.
W skiad 7-osobowej KAOD wchodzili zaréwno pracownicy Archiwum Paristwowego
w Kielcach (4 osoby), jak i Archiwum Panstwowego w Radomiu (3 osoby),
aprzewodniczacy isekretarzem byli pracownicy Archiwum, w ktérym utworzono
KAOD. Czlonkowie KAOD bedacy pracownikami Archiwum uczestniczyli
w  posiedzeniach i podejmowali uchwaly z wykorzystaniem komunikatora
internetowego. ’

W 2016 r. KAOD odbylo 4 posiedzenia, natomiast w 2017 r., do dnia
przeprowadzenia kontroli, odbyly sie 3 posiedzenia. Powyzsze dane dotyczace 2016 r.
zgadzajq si¢ w odniesieniu do danych zawartych w rocznym sprawozdaniu opisowym
z dzialalno$ci Archiwum w 2016 r.
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Na akta spraw o symbolu ,0003” z lat 2016 i 2017 w Archiwum skladaly sie
przede wszystkim zawiadomienia o planowanym terminie posiedzenia podpisywane
przez dyrektor Archiwum Panistwowego w Kielcach przesylane mailowo do Archiwum
przez sekretarza KAOD wraz z przewidywanym porzadkiem obrad oraz protokoty
posiedzeri KAOD wraz z uchwalami oraz listami obecnosci, przesytane mailowo przez
sekretarza KAOD.

Protokoly posiedzet KAOD podpisywane byly przez przewodniczacy
isekretarza, do protokotu dotaczane byly uchwaly oraz lista obecnosci. Z protokotéw
posiedzet KAOD wynikato, ze w posiedzeniach najczesciej brali udzial czlonkowie
KAOD, cho¢ zdarzalo sie, ze w posiedzeniach uczestniczyli réwniez pracownicy
archiwéw, nie bedacy cztonkami KAOD, ktérzy przedstawiali na posiedzeniach
sprawy, ktdre prowadzili i ktére z ich inicjatywy zostaly zgtoszone pod obrady.

Na podstawie analizy protokotéw posiedzern KAOD z lat 2016 i 2017
stwierdzono, ze Archiwum zasiggalo opinii KAOD jedynie w kwestii wykazéw
podmiotéw  wytwarzajacych materialy  archiwalne wchodzace w  skiad
ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego, z ktérymi wskazane jest
kontynuowanie lub nawiazanie wspolpracy, przedlozone przez kontrolowane
Archiwum (protokét posiedzenia nr 2/2016 z dnia 31 marca 2016 r. oraz protokét
posiedzenia nr2/2017 zdnia 30 marca 2017 r.). Poza tym Archiwum nie zglaszalo
w kontrolowanym okresie zadnych innych spraw pod obrady. Jak wynika z pisemnych
wyjasnient zlozonych w trakcie kontroli przez dyrektora Archiwum , ostateczng decyzje
0 skierowaniu spraw na posiedzenie KAOD w Kielcach podejmuje dyrektor Archiwum
Paristwowego w Radomiu”. Ponadto, z wyjasnierl pisemnych dyrektora Archiwum
oraz kierownika Oddziatu III wynika, ze ,w 2016 i 2017 roku do dnia kontroli nie bylo
koniecznoéci (nie wystapily) zwracania sie o opinig  Komisji Archiwalnej Oceny
Dokumentacji w innych sprawach niz omdowionych na posiedzeniach np. dot. brakowania
dokumentacji z wlasnego zasobu, archiwum zaktadowego, dok. ptacowej, pomocy przy ocenie
wnioskéw o wydanie zgody na brakowanie akt, wartosciowania dok. likwidowanych jednostek
organizacyjnych itp.” Tymczasem Archiwum nie kierowalo tego typu spraw pod
obrady KAOD, co potwierdzaja protokoly z posiedzert KAOD z 2016 i 2017 r. KAOD
dyskutowalo o tego typu sprawach, ale byly to sprawy zglaszane przez Archiwum
Paristwowe w Kielcach i dotyczyly spraw tego Archiwum.

Dzialalnoéé¢ Archiwum w tym zakresie jego dziatania ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 199-202, 192-193, 194-197, 203-204, 212-228]

6. Wartosciowanie dokumentacji na przedpolu archiwalnym.

Podczas analizy udostepnionych akt spraw stwierdzono, ze w okresie objetym
kontrola w Kklasie 414 zarejestrowano tylko jedng ekspertyze w zakresie
wartosciowania dokumentacji na przedpolu archiwalnym dla Mazowieckiego Biura
Planowania Regionalnego w Warszawie Oddziat Terenowy w Radomiu (znak
sprawy: ON.414.1.2016). Ekspertyza dotyczyta oceny wartoéci archiwalnej matryc
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miejscowych szczegélowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast i
gmin z terenu subregionu radomskiego za lata 1962 — 1994,

W zwiazku z zaistnialg sytuacja zwrdcono sie o dodatkowe wyjasnienia w tej
kwestii. Z wyjasnied p. . wynikato, ze ,(...) w 2016
2017 roku do dnia kontroli przeprowadzono kilkanaécie ekspertyz w zakresie wartosciowania
dokumentacji na przedpolu, blednie rejestrowaliémy pod symbolem klasyfikacyjnym 413
Brakowanie dokumentacji podmiotéw patistwowych i samorzqdowych réwniez sprawy dot.
oceny dok. kat. ,BE” (jednostki wnioskowaly o wydanie zgody na brakowanie); wnioski
jednostek organizacyjnych o przeprowadzenie ekspertyz archiwalnych np. dok. kat. BE
bedziemy rejestrowaé pod symbolem 414",

Rejestrowanie ekspertyz dotyczacych wnioskéw jednostek nadzorowanych
W zakresie oceny dokumentacji kategorii , BE” pod symbolem klasyfikacyjnym 413
jest nieprawidiowe. Takie ekspertyzy winny by¢ rejestrowane pod symbolem
Klasyfikacyjnym 414, ktéry shuzy do rejestracji spraw niezwigzanych z brakowaniem
dokumentacji, m.in. sprawy oceny dokumentacji kategorii BE.

W wyniku kontroli ww. akt sprawy stwierdzono, ze byla ona prowadzona
rzetelnie i bez zbednej zwloki. Wyniki ekspertyzy zostaly szczegétowo
udokumentowane.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, mimo
stwierdzonych nieprawidlowoéci.

[Akta kontroli: 90-191, 192-193, 194-197, 205-206, 211, 212-228]

7. Wyrazanie zgody na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

Sprawy z zakresu wyrazania zgody na brakowanie dokumentadji niearchiwalnej
prowadzone byly przez Oddziat M. Procedura wyrazania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej polegala na przegladaniu wnioskéw o zgode na
brakowanie pod katem statusu prawnego jednostek (jednostki panstwowe
isamorzadowe oraz inne), a nastepnie przegladaniu pod katem prawidtowosci
sporzadzenia wniosku i spisu dokumentacji, a takze zawartosci spiséw, tytutow
teczek i naliczenia okreséw przechowywania. W przypadku wnioskéw
niespetniajacych wymogéw rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacyi,
przekazywania  materiatow archiwalnych do  archiwéw paristwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. UL poz. 1743 z pézn. zm.) lub zawierajacych inne bledy
czy braki, przesytano do podmiotéw pismo o uzupelnienie (poprawienie) wniosku
badZ spisu ze wskazaniem podstawy prawnej dla brakowania.

W trakcie kontroli sprawdzany byt sposéb wydawania zgdd przez Archiwum
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na przykladzie zgéd wybranych
jednostek:
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ON.413.1.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Uniwersytetu Technologiczno - Humanistycznego im. K. Putaskiego
w Radomiu;

ON.413.3.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Aresztu Sledczego w Radomiu;

ON.413.6.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Zakladéw Metalowych , Eucznik” Spotka akcyjna w upadtosci; -
ON.413.12.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 20 im. Obroficéw Pokoju
w Radomiu; 4
ON.413.31.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Powiatowego Urzedu Pracy w Lipsku;

ON.413.36.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Nadleénictwa Groéjec;

ON.413.42.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Radomskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego
~Administrator” Sp. z 0.0. w Radomiu;

ON.413.51.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Szkét Publicznych im. kardynata S. Wyszyniskiego
w Wierzchowinach;

ON.413.62.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Delegatury KBW w Radomiu;

ON.413.65.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Radomiu;
ON.413.66.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Radomiu;
ON413.79.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Okregowego w Radomiu;

ON.413.89.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Sadu Okregowego w Radomiu;

ON.413.902016 -~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Okregowego w Radomiu;

ON413.102.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Delegatury KBW w Radomiu;

ON413.1142016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Radomiu;
ON.413.115.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddzial w Radomiu;
ON.413.126.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Radomiu;
ON.413.127.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych Oddziat w Radomiu;
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ON.413.131.2016 - dot. przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddzial w Radomiu;

ON.413.145.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Potworowie;

ON.413.153.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Radomiu;

ON.413.168.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Radomiu;

ON.413.171.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Publicznego Gimnazjum w Przyleku;

On.413.172.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Publicznego Gimnazjum w Przylekuy;

ON.413.187.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejsko - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej

w Biatobrzegach;
ON.413.190.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie

dokumentagji

niearchiwalnej dla Miejskiego Osrodka Kultury ,, Amfiteatr” w Radomiu;

ON.413.209.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie

dokumentagji

niearchiwalnej dla Zespotu Szkét Publicznych im. W. Gombrowicza we Wsoli;

ON.413.226.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie
niearchiwalnej dla Centrum Rzezby Polskiej w Ororisku;
ON.413.229.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie

dokumentagji

dokumentacji

niearchiwalnej dla ARiIMR Oddzial w Warszawie Biuro Powiatowe w Radomiu;

ON41323.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie

dokumentagcji

niearchiwalnej dla Fabryki Eacznikéw Radom S.A. w upadtosci likwidacyjnej z/s

w Siedlcach;

ON.413282017 - dot. wydania zgody na brakowanie

dokumentacji

niearchiwalnej dla Przedsiebiorstwa Paristwowego Biuro Urzadzania Lasu

i Geodezji Lesnej Oddzial w Radomiu;

ON.413.29.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie

dokumentacji

niearchiwalnej dla Teatru powszechnego im. J. Kochanowskiego w Radomiu;

ON.413.32.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Radomiu;
ON.413.47.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie

niearchiwalnej dla Sadu Okregowego w Radomiu;

ON.413.48.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie
niearchiwalnej dla Sadu Okregowego w Radomiu;

ON.413.60.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie
niearchiwalnej dla Publicznej Szkoly Podstawowej im. M.
w Mazowszanach; '
ON.413.61.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie
niearchiwalnej dla Publicznej Szkoty Podstawowej im. M.
w Mazowszanach;

dokumentacji
dokumentagji
dokumentagji

dokumentacji
Konopnickiej

dokumentacji
Konopnickie;
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- ON413.64.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Garbatka Letnisko;

- ON.413.65.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Garbatka Letnisko; »

- ON.413.79.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Radomskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej ~Radpec”
Spétka akcyjna;

- ON.413.93.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Cmentarza Komunalnego Zakiad Budzetowy w Radomiu;

— ON.413.109.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Zakrzewie;

— ON.413.110.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Zakrzewie;

- ON.413.1212017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Radomiu;

- ON.413.122.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Radomiuy;

- ON.413.168.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Delegatury KBW w Radomiu.

Zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydawane byly przez
dyrektora Archiwum badz osoby przez niego upowaznione. Na podstawie
Przegladu wybranych akt spraw z okresu od 1 stycznia 2016 r. do 6 wrzegnia 2017 r.
stwierdzono, Ze zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej posiadaty
wszystkie wymagane przepisami elementy, t. pieczatke Archiwum, znak sprawy,
numer zgody i rok, w ktérym zgoda zostala wydana, nazwe jednostki
organizacyjnej, dla ktérej zgoda zostata wydana oraz — obok podstawy prawnej
wydania zgody - odniesienie do wniosku, dla ktérego zgoda zostata wydana (t]. date
i znak wniosku), charakterystyke dokumentacji zawartej we wniosky i jej ilos¢é
w metrach biezacych, jednostkach archiwalnych i jednostkach inwentarzowych. Na
zgodach znajdowat sie takze podpis dyrektora Archiwum badz 0soby przez niego
upowaznionej, miejscowos¢ i data wydania oraz pieczeé okragta Archiwum.

Sprawy z zakresu brakowania dokumentacji niearchiwalnej byly zalatwiane
bez zbednej zwloki. Pracownicy Archiwum zalatwiajac wnioski oceniali je pod
wzgledem formalnym i merytorycznym. Wnioski byly kilkakrotnie analizowane,
pracownicy ds. nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym zwracali uwage na
blednie sporzadzone wnioski.

Jednakze w skontrolowanych aktach spraw stwierdzono:

- W jednym  przypadku (ON.413.131.2016)  zarejestrowano prosbe

O przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej, ktérg nalezato zarejestrowa¢ w klasie

414;

- wydanie zgody na brakowanie dokumentagji niearchiwalnej dla Urzedu Gminy

Garbatka Letnisko (ON.413.64.2017, ON.413.65.2017) nie tylko na akta ww. jednostki,

ale réwniez jednostek podleglych tj. gminnego oérodka pomocy spotecznej, biblioteki
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gminnej oraz gminnego zakladu gospodarki komunalnej, co jest niezgodne
z zapisami § 9 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaci, przekazywania
materiatow  archiwalnych do  archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 z p6in. zm.);
- wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dla Radomskiego
Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej ,Radpec” Spétka akcyjna pomimo, iz ww.
jednostka stanowita ewidencjonowany nieparistwowy zas6b archiwalny.

Zauwazono réwniez, iz wszystkie sprawy dotyczace wydania opinii,
w zakresie wartoéciowania dokumentacji dla innych archiwéw paristwowych

rejestrowane byly w klasie 412 - »Postepowanie z dokumentacja i jej ocena
w zwiazku z ustaniem dziatalno$ci podmiotéw panistwowych i samorzadowych”.
W zwiazku z powyzszym Pan " wyjaénil, ze W Jednolitym

rzeczowym wykazie akt hasto klasyfikacyjne 412 Postepowanie z dokumentacjg i jej ocena
w zwigzku z ustaniem dziatalnosci podmiotéw paristwowych i samorzqdowych zgodnie
z uszczegotowieniem hasta klasyfikacyjnego dotyczy m.in. likwidacji upadtosci, reorganizacji;
tutaj moina rejestrowaé calosé (roznej, w tym dot. brakowania) dokumentacji spraw
prowadzonych przez nas w odniesieniu do np. ,wchlonietych”  przez inne podmioty
funkcjonujgce wczeéniej jako samodzielne jednostki organizacyjne np. urzedy skarbowe
z naszego terenu dzialania, b. Wojewédzki Osrodek Medycyny Pracy w Radomiu,
b. Wojewédzki Urzgd Statystyczny w Radomiu i in., pod tym symbolem klasyfikacyjnym
najczesciej rejestrujemy sprawy nadsytane nam do zaopiniowania, tj. takie dla ktérych
Dyrektor Archiwum Parnstwowego w Radomiu nie wydaje zgody na brakowanie (nie jest
whadciwym organem), a same zgody wydawane sq przez dyrektora whasciwego archiwum
paristwowego (AAN, AP Warszawa, AP Plock), wnioski w sprawie wydania zgody na
brakowanie przez Dyrektora Archiwum Paristwowego w Radomiu (jako whasciwego do
zaopiniowania) rejestrowane sq pod symbolem klasyfikacyjnym 413"

Dzialalnog¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 90-191, 192-197, 207-210, 212-228, 302-316]
8. Brakowanie dokumentacji z zasobu wlasnego Archiwum.

W okresie 2016 -- 2017 r. nie brakowano dokumentacji z zasobu wiasnego
Archiwum.

[Akta kontroli: 211]
9. Przejmowanie materialéw archiwalnych do Archiwum.

Z zapiséw  Regulaminu Organizacyjnego  Archiwum obowigzujacego
w okresie objetym kontrola wynikalo, ze za przejmowanie materiatéw archiwalnych
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do Archiwum odpowiadal Oddziat I Opracowania i Zabezpieczania Zasobu (por.
§ 13 ust. 2 pkt 1 ww. Regulaminu), natomiast do zadar Oddziatu IIT Nadzoru nad
Narastajacym Zasobem nalezal ,nadzér nad prawidtowoscig  przygotowania
i przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum” (por. § 15 ust. 2 pkt 8 ww.
Regulaminu).

W Archiwum wprowadzona zostata, decyzjg Nr 1/2016 Dyrektora Archiwum
zdnia 14 kwietnia 2016 r., procedura przejmowania materialéw archiwalnych
z przedpola archiwalnego, ktéra okredlala spos6b postepowania w Archiwum
w zakresie przejmowania tych materiatéw od chwili powiadomienia przez
kierownika jednostki przekazujacej o zamiarze ich przekazania do zasobu Archiwum
do momentu wprowadzenia przejetej dokumentacji do ewidencji Archiwum.
Procedura ta nawiazuje do przepiséw rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 patdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do  archiwéw panstwowych
I brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 z pozn. zm.). Do dnia 14
kwietnia 2016 r. w Archiwum obowiazywata procedura przejmowania materiatéw
archiwalnych
z przedpola archiwalnego wprowadzona decyzjg Nr 2/2015 Dyrektora Archiwum
Pafistwowego w Radomiu z dnia 2 lutego 2015 7.

Jak wynika z wyjasnieri dyrektora Archiwum oraz kierownikéw Oddziatéw I
i Il podziat zadar dotyczacych przejmowania materialéw archiwalnych pomiedzy
Oddziatem I a Oddziatem III wygladat nastepujaco (stan na dziert kontroli, wedtug
procedury wprowadzonej decyzja dyrektora Archiwum nr 1/2016): od momentu
wplynigcia zawiadomienia od kierownika jednostki organizacyjnej o rozpoczeciu
procesu  przygotowania materialéw archiwalnych do przekazania do zasobu
Archiwum sprawa byla prowadzona przez Oddziat III, pracownicy Oddziatu III
prowadzili tez konsultacje, ekspertyzy dotyczace porzadkowania, ewidencjonowania
i technicznego zabezpieczenia ,do czasu kiedy uznaj, ze materiaty archiwalne zostaty
opracowane w taki sposcb, iz mogq byé przejete przez archiwum panistwowe, oceniajq tez stan
fizyczny dokumentacji”. Z kolei od momentu wplyniecia zawiadomienia od jednostki
przekazujacej o zakoriczeniu czynnosci porzadkowania, ewidencjonowania
i technicznego zabezpieczania wz80dnie  ze wskazéwkami pracownikéw nadzory
archiwalnego” materiatéw archiwalnych podlegajacych przekazaniu sprawy
dotyczace przejmowania prowadzit juz Oddziat I. Natomiast sprawy z zakresu
Przejmowania akt stanu cywilnego z urzedéw stanu cywilnego prowadzone byty
wylacznie przez Oddziat I.

Na podstawie analizy spiséw spraw o symbolu klasyfikacyjnym ,511” (hasto
Klasyfikacyjne: ,Przejmowanie materiatéw archiwalnych”) Oddziatu I i Oddziatu ITI
z 2016 i 2017 r. oraz wybranych akt spraw (ON.511.3.2016, ON.511.5.2016,
ON.511.8.2016, ON.511.10.2016, ON.511.11.2016, ON.511.12.2016, ON.511.13.2016,
ON.511.14.2016, ON.511.14.2016, ON.511.16.2016, ON.511.17.2016, ON.511.18.2016,
ON.511.1.2017, ON.511.2.2017, ON.511.4.2017, ON.511.6.2017, 00Z.511.1.2016,
00Z.511.4.2016, 00Z.511.7.2016, 00Z.511.12.2016, 00Z.511.14.2016,

17




00Z.511.17.2016, 0O0Z.511.23.2016, 0O0Z.511.25.2016, 00Z.511.30.2016,
00Z.511.31.2016, 00Z.511.38.2016, 0O0Z.511.45.2016, 00Z.511.47.2016,
00Z.511.51.2016, 00Z.511.52.2016, 0O0Z.511.55.2016, 00Z.511.60.2016,
00Z.511.1.2017, 00Z.511.4.2017, O0Z.511.7.2017, 00Z.511.12.2017,
00Z.511.18.2017, 00Z.511.20.2017, 00Z.511.22.2017, 00Z.511.24.2017,
00Z.511.26.2017, 002.511.28.2017, 00Z.511.30.2017, 00Z.511.32.2017,
00Z.511.34.2017, 00Z.511.35.2017), potwierdzono, ze Sprawy przejmowania akt
stanu cywilnego prowadzone byly wylacznie przez Oddzial I. Na podstawie
ogledzin ww. wybranych akt spraw, potwierdzono rdéwniez, ze sprawy
Przejmowania pozostatych materiatéw archiwalnych z przedpola archiwalnego
prowadzone byly przez Oddzial Il do momentu zakoniczenia przez jednostke
przekazujaca  czynnosci porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania materiatéw archiwalnych podlegajacych przekazaniu. Nastepnie
sprawy prowadzone byly przez Oddziat I. Na akta Spraw z zakresu przejmowania
materialéw archiwalnych w Oddziale III z reguly skladaly si¢ pisma kierownikéw
jednostek  przekazujacych informujace o zamiarze przekazania materiatéw
archiwalnych wraz z zalaczonymi spisami tych materiatéw, notatki z ekspertyzy
stanu opracowania materiatéw archiwalnych oraz pisma przesylajace przedmiotowe
notatki do kierownikéw odpowiednich jednostek. Z przedmiotowych notatek
wynika, ze pracownicy Oddzialu Il w trakcie ekspertyz zwracali uwage na
prawidlowos¢ formowania zespotéw  archiwalnych, przygotowania ewidencji
materialéw archiwalnych, porzadkowania, technicznego ich zabezpieczania, jak
rowniez dokonywali oceny ich stanu fizycznego, choé nie zostali oni przeszkoleni
z zakresu zabezpieczania i konserwacji materiatéw archiwalnych (obowiazek taki
wynikat z decyzji Nr 3 Naczelnego Dyrektora z dnia 10 stycznia 2007 r. oraz z zarzqdzenia
Nr 24 Naczelnego Dyrektora z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie zabezpieczania i ochrony
zasobu  archiwalnego  archiwéw patistwowych), a jedynie »Zapoznani” z tymi
zagadnieniami. Jak wynika z wyjasnien dyrektora Archiwum wpracownikéw Oddziatu
Nadzoru nad Narastajacym Zasobem zapoznano — to nie bylo szkolenie — z problematykqg
zwigzang z zabezpieczeniem 1 konserwacjg materiatéw archiwalnych, wskazéwek udzielily
pracownice Pracowni Konserwacji, nie zostato to w zaden sposob udokumentowane”. Z kolei
w Oddziale I na akta spraw sktadaly si¢ pisma zjednostek przekazujacych
informujace o zakoriczeniu procesu przygotowania materiatéw archiwalnych do
przekazania, czy tez gotowodci ich przekazania do zasobu Archiwum, oraz
podpisane spisy materialéw archiwalnych.

W trakcie kontroli ustalono, ze akta stanu cywilnego przejmowane byly
najczesciej na wniosek kierownikéw urzedoéw stanu cywilnego. Akta spraw
stanowily pisma kierownikéw urzedéw stanu cywilnego w sprawie przekazania akt
stanu cywilnego oraz spisy tych akt Opatrzone najczesciej pieczatka danego urzedu
stanu cywilnego oraz podpisane przez dyrektora Archiwum oraz kierownika urzedu
stanu cywilnego (por. 0O0Z.511.23.2016, 00Z.511.25.2016, 0O0Z.511.31.2016,
00Z.511.1.2017, 0O0Z.511.12.2017, 0O0Z.511.18.2017, 00Z.511.20.2017,
00Z.511.26.2017, 00Z.511.32.2017). Zdarzalo sie, ze pisma przewodnie oraz spisy
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akt stanu cywilnego podpisywane byly przez zastgpcow kierownikéw urzedéw
stanu cywilnego (OOZ.511.12.2016, 00Z7.5.47.2016). Z wyjasnieni ztozonych przez
p. kierownika Oddziatu I, wynika Ze Archiwum stosowato w tym
zakresie przepisy art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 7. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. tekst Jednolity z 2016 r., poz. 2064), na podstawie ktérych akta stanu
cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego do wlasciwego archiwum
paristwowego przekazuje kierownik urzedu stanu cywilnego. Na podstawie analizy
ww. akt spraw stwierdzono, ze zdarzalo si¢, Zze Archiwum akceptowalo spisy
materialéw archiwalnych, ktére nie zawieraly wszystkich elementéw wskazanych
w standardach porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania
materialéw archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwéw paristwowych
stanowiacych zafgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. Spisy akt stanu cywilnego akceptowane
przez Archiwum najczeéciej nie zawieraly okre$lenia rodzaju materialéw
archiwalnych (por. pkt 3.2.3 ww. standardéw), sygnatury archiwalnej, jezeli byla
stosowana (por. pkt 3.2.53 ww. standardéw), informacji o liczbie jednostek
archiwalnych w spisie (por. pkt 3.2.6 ww. standardéw) - por. akta spraw np.:
00Z.511.4.2016, 00Z.511.7.201s, 00Z.511.12.201s, O0Z.511.25.2016,
00Z.511.31.2016, 00Z.511.1.2017, 00Z.511.12.2017, 00Z.511.26.2017. Zdarzylo sie,
ze Archiwum przejelo materialy archiwalne na podstawie spisu zdawczo-
odbiorczego stuzacego do ewidencjonowania dokumentagji przekazywanej
z komorek organizacyjnych do archiwum zakladowego  (znak sprawy:
0OO0Z.511.47.2016), czy tez spisu zawierajgcego kolumny o nastepujacych tytutach:
Lp, Rok, Liczba ksiag, Ksiega zawiera, Numery skrajne aktéw (znak sprawy:
OO0Z.511.23.2016). Na wszystkich spisach umieszczane byly odreczne informacje
takie jak m. in. liczba j.a. i iloé¢ w mb. przejetej dokumentadji, data przejecia, numer
ksiggi nabytkéw, aw przypadku spiséw akt stanu cywilnego, na ich odwrocie,
odreczna informacja dotyczaca oceny konserwatorskiej wraz z podpisem osoby
sporzadzajacej te ocene.

Jak wynika z procedury przejmowania materialéw archiwalnych z przedpola
archiwalnego obowigzujacej w Archiwum n+-PO Stwierdzeniu przez przejmujacych, ze
przedtoZone przez przekazujgcego $rodki ewidencyjne sq zgodne ze stanem faktycznym, spisy
zdawczo-odbiorcze sq  przedkiadane dyrektorowi Archiwum do zlozenia formalnego
pokwitowania przejecia materiatéw archiwalnych” (por. pkt 9 ww. procedury), jak
iz skontrolowanych akt spraw, jedynym potwierdzeniem przejecia materiatéw
archiwalnych przez Archiwum stanowily podpisane spisy tych materiatéw.

Na terenie wlagciwosci Archiwum wystepowaly jednostki organizacyjne
wykreslone z nadzoru archiwalnego, ktérych materialy archiwalne wciaz nie zostaly
przejete przez Archiwum z powodu ich nieuporzadkowania. Glownymi powodami
wykreslenia tych jednostek z ewidencji jednostek nadzorowanych byta utrata przez
nie statusu jednostek samodzielnych na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego (np.: urzedu skarbowe), czy tez prywatyzacja. Dane w tabeli nr 4
przygotowanej na potrzeby kontroli (~Wykaz jednostek organizacyjnych,
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wykreslonych z nadzoru archiwalnego, ale przechowujacych paristwowy zaséb
archiwalny — wg stanu aktualnego na dzieri wypelniania tabeli”) nie byly zgodne z
danymi zawartymi w systemie NiKA. W trakcie kontroli wyjasniono, ze ,przez
przeoczenie nie zmieniono w bazie NiKA statuséw jednostek organizacyjnych na , wykreslona
(nie przechowujgca mat. archiwalnych)” takich jak: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego, Wojewédzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Urzad
Wojewédzki w Radomiu — materialy archiwalne tych jednostek zostaly juz przejete
do zasobu Archiwum. W przedmiotowym wykazie nie zostal natomiast ujety
Wojewédzki Oddziat Paristwowej Stuzby Ochrony Zabytkéw w Radomiu, ktory
weiaz przechowuje materialy archiwalne.

Kierownik Oddziatu III wyjaénil, ze Archiwum sprawowato nadzér nad
materiatami archiwalnymi, ktére podlegaly przejeciu poprzez , kontrole problemowe,
ekspertyzy archiwalne, kontaktujemy (konsultujemy) sie telefonicznie, mailowo lub osobidcie
z pracownikami jednostek organizacyjnych wykreslonych z nadzoru archiwalnego”.

Z tabeli nr 5 dotyczacej analizy zmian w nawisie archiwalnym w okresie 2016
- 2017 przygotowanej przez oraz _. . wynikalo, ze w 2017 r. (wg
stanu na dziet wypehniania tabeli, 4. 01.09.2017 r.) nastapit spadek wielkosci nawisu
w stosunku do 2016 r. — odnotowano 168 mb. nawisu w 2016 r. i 110 mb. w 2017 r.
(stan na dzieri 01.09.2017 r.).

Dziatalnoé¢ Archiwum w tym zakresie ocenia sie pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowoséci.

[Akta kontroli: 67-89, 90-191, 192-198, 201-202, 212-228, 317-320, 321-362]

10. Uzyczanie i pozostawianie materialow archiwalnych oraz zasoby powierzone.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w okresie kontrolowanym Oddziat III
Archiwum nie prowadzit spraw z zakresu pozostawiania materialéw archiwalnych
na podstawie porozumienia, czy tez umowy uzyczenia. W 2016 i 2017 r. nie
zarejestrowal bowiem zadnych spraw dotyczacych pozostawiania materiatéw
archiwalnych (symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt ,422”).
Ponadto, z tabeli nr 8 dotyczacej m.in. uméw uzyczer materialéw archiwalnych,
porozumiern o pozostawienie materialéw archiwalnych, czy tez jednostek
Z powierzonym zasobem archiwalnym z terenu wladciwoéci  Archiwum
przygotowanej na potrzeby kontroli wynika réwniez, ze Archiwum w okresie
kontrolowanym nie zawarto zadnej umowy uzyczenia, ani nie pozostawilo
materialéw archiwalnych zadnemu podmiotowi na podstawie porozumienia, ktdre
na dzien 31 sierpnia 2017 r. bylyby wciaz obowiazujace. Powyzsze potwierdzajg
rowniez wyjaénienia p.’ ,» kierownika Oddziatu III, z ktérych
wynika, Ze w okresie kontrolowanym tylko ,, ENEA Wytwarzanie sp. z 0. 0. w Swiersach
Gornych zainteresowana (maile, rozmowy telefoniczne) byla ew. pozostawieniem materiatdw
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archiwalnych, ktérymi dysponuje a wytworzonych przez paristwowq jednostke organizacyjng
tj. Elektrownie Kozienice” (nie zostalo to jednak udokumentowane w postaci akt
sprawy). :
Z ww. tabeli wynika natomiast, ze Archiwum w 2004 r. uzyczyto Oddziatowi
Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Lublinie materialy archiwalne Wojskowego Sadu Polskich Kolei
Panistwowych na okres 10 lat, a wiec do 2014 I, a pomimo to Archiwum wykazato
umowe jako wcigz obowiazujaca.

Jak wynikato z pisma dyrektora Archiwum znak: ON.0810.1.2017 z dnia 1
wrzesnia 2017 r., w okresie kontrolowanym Oddziat IIT nie zarejestrowat zadnej
sprawy dotyczacej udzialu w powierzaniu materiatéw archiwalnych (symbol
klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt ,423”). Powyzsze potwierdzaja
takze spisy spraw Departamentu Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego
NDAP z lat 2016-2017 dla symbolu Klasyfikacyjnego ,430”, tj. do DKN NDAP nie
wplynat w tym okresie zaden wniosek o powierzenie materiatéw archiwalnych od
jednostek z terenu wiasciwoéci Archiwum. Ponadto z wyjaénien p. '
kierownika Oddziatu III, wynika, ze wjednostki organizacyjne znajdujace si¢ na terenie
dziatania naszego Archiwum nie wykazywaly dotychczas zainteresowania powierzeniem im
przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych gromadzenia i przechowywania
materialow archiwalnych”., Na terenie wiasciwosci Archiwum nie funkcjonowaty
jednostki, ktére posiadaty zasoby powierzone.

Dziatalno$¢ Archiwum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 90-191, 194-197, 212-228]

11. Poradnictwo metodyczne Archiwum oraz konsultacje.

Pracownicy Oddziatu ITT - w ramach wykonywania obowiazkéw stuzbowych
~ udzielali licznych konsultacji i instruktazy gtéwnie dla archiwistow zakladowych.
W 2016 r. Archiwum udzielilo 1gcznie 811 konsultacji: pisemnych (0), osobistych (40),
telefonicznych (520) i w formie elektronicznej - e-mail (251).

Sprawy z zakresu poradnictwa metodycznego w okresie objetym kontrola
dotyczyly muin. kwalifikacji dokumentacji zaméwieth publicznych projektéw
wspolfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych, okreséw przechowywania dokumentacji, poradnictwa przy
tworzeniu archiwum zakladowego, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwum paristwowego, postepowania z dokumentacja zawierajacg dane
sensytywne.

Podczas kontroli zapoznano sie z aktami nastepujacych spraw z zakresu
poradnictwa metodycznego i konsultagji:
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— ON.400.3.2016 - dot. trybu ustalania paristwowych jednostek organizacyjnych,
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych
jako jednostek organizacyjnych, w ktérych powstaja materialy archiwalne;

- ON.400.12.2016 - dot. brakowania dokumentadji niearchiwalnej Poczty Polskiej
S.A,;

— ON.400.14.2016 - dot. dostosowania pomieszczen lokali archiwéw zakladowych
do wymogéw okreslonych w § 6 instrukji kancelaryjnej;

- ON.400.16.2016 - dot. instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukji archiwalnej w jednostkach organizacyjnych stuzby wigziennej;

~ ON.400.20.2016 - dot. zmiany instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej w Centrali i oddziatach ZUS;

- ON.400.27.2016 - dot. przekazania archiwom paristwowym materiatéw
archiwalnych w ramach porozumienia zawartego na podstawie §3ust.2i3
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15
pazdziernika 2015 r.;

— ON.400.9.2017 - dot. pisma GUS w sprawie rejestrow TERYT i REGON;

— ON.400.15.2017 - dot. likwidacji ANR;

— ON.400.18.2017 - dot. postepowania z dokumentacja przyjeta na przechowanie
przez archiwa paristwowe;

— ON400.19.2017 - dot. sktaddw wewnetrznych w  Pomorskim  Urzedzie
Wojewédzkim w Gdarisku;

— ON.400.20.2017 - dot. zmiany JRWA Paristwowej Inspekdji Pracy;

- ON.400.21.2017 - dot. przejmowania materiatéw archiwalnych do archiwum
paristwowego;

~ ON.401.1.2016 - dot. klasyfikagji dokumentacji do $wiadczenia rodzicielskiego;

— ON.401.2.2016 - dot. konserwacji materiatéw archiwalnych pod katem
przekazania do archiwum paristwowego - UG Sienno;

Ww. sprawy prowadzone byly w systemie papierowym;

— ON.401.1.2017 - dot. opinii w sprawie symbolu komérki organizacyjnej dla Sadu
Okregowego w Radomiu, Samodzielnej Sekgji ds. Ochrony Informacji
Niejawnych;

— ON.401.2.2017 - dot. systemu NiKA ~ Nadzor Kontrola Archiwalna.

Ww. sprawy prowadzone byly w systemie EZD.

W wyniku analizy ww. akt spraw stwierdzono, ze w klasie o symbolu
Klasyfikacyjnym ,400” - regulacje, wyjasnienia, opinie, interpretacje w sprawach
metodyki ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego i nadzoru nad nim, byly
rejestrowane pisma przekazywane do wiadomosci z Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Paristwowych dotyczace miedzy innymi przepiséw kancelaryjnych i -archiwalnych
(np. ON.400.20.2017). Pisma te powinny zosta¢ zarejestrowane w klasie o symbolu
Klasyfikacyjnym 420", poniewaz dotycza ww. normatywoéw.  Sprawy
zarejestrowane w klasie ,4017 — wyjasnienia, interpretacje, opinie, porady dla
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podmiotéw zewnetrznych zostaly zarejestrowane prawidlowo. Byly one zatatwiane
bez zbednej zwloki. Odpowiedzi udzielane byly w sposéb 1zetelny i wyczerpujacy.

Dziatalno$é¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 90-191, 194-1 97, 205-206, 212-228]

12. Dzialania nagte i nietypowe w zakresie nadzoru archiwalnego.

W okresie 2015 - 2017 na terenie wlasciwosci Archiwum nie mialy miejsce
dzialania, ktére wymagaly natychmiastowej reakcji Archiwum.

[Akta kontroli: 211)

13. Kursy i szkolenia prowadzone przez pracownikéw Archiwum w zakresie
ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego.

W latach 2016 - 2017 r. Archiwum nie przeprowadzato kurséw, szkolen,
warsztatdw w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego.

[Akta kontroli: 212-228]

14. Stan dokumentacji z realizacji zadah nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych).

Dokumentacja nadzorcza stanowigca  akta prowadzonych  spraw
przechowywana byta w pokojach zajmowanych przez pracownikéw wykonujacych
zadania z zakresu ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego - Kierownika
Oddzialu III Nadzoru nad Narastajacym Zasobem Archiwalnym w Archiwum
Paristwowym w Radomiu oraz pracownika nadzoru. Na teczkach badz
segregatorach  zawierajacych akta Spraw  umieszczono nazwe jednostki
organizacyjnej, oznaczenie symbolu Klasyfikacyjnego z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, kategorie archiwalng, hasto klasyfikacyjne z jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz rok zalozenia teczki. Teczki zbiorcze za$ przechowywane byly
jedynie w pokoju zajmowanym przez kierownika oddzialy nadzoru. Pomieszczenia
zamykane byly na klucz.
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Po zakoriczonym roku kalendarzowym dokumentacja odkiadana byta do
teczek zbiorczych poszczegolnych jednostek organizacyjnych, ktére ulozone byly
wedtug identyfikatoréw jednostek.

W teczkach zbiorczych skontrolowanych jednostek nadzorowanych akta
spraw ufozone byly w podziale Izeczowym, wg jednolitego rzeczowego wykazu akt
(akty powolania jednostek, statuty, przepisy kancelaryjne i archiwalne, kontrole,
wnioski na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, inne informadje otrzymywane
od jednostki), a w obrebie danej klasy akta ulozone byly chronologicznie. Czes¢
teczek zbiorczych jednostek posiadato kilka toméw.

Sposéb  prowadzenia teczek zbiorczych  jednostek nadzorowanych
sprawdzono na przykladzie nastgpujacych teczek:

1. Teczkanr 408 - 1 - Prokuratura Okrggowa w Radomiu;
2. Teczkanr 408 - 52 - Sad Rejonowy w Radomiu,

Na teczkach znajdowat sie opis, na ktéry skiadaly sie nastepujace informacje:
nazwa jednostki organizacyjnej oraz identyfikator jednostki z zamknigtej bazy
danych ,NADZOR” - funkcjonujacy obecnie w systemie NiKA, w niektérych
przypadkach - oznaczenie symbolu klasyfikacyjnego.

W zakresie prawidlowosci prowadzenia akt spraw w systemie EZD jako
podstawowym systemie dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw oraz
wykonywania czynnosci kancelaryjnych nie stwierdzono zadnych istotnych
nieprawidlowosci. Jak wynika z informacji przekazanych przez p.

) W) w2016 roku przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw
dokumentowany byt w systemie tradycyjnym, od 2 stycznia 2017 roku system
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq, jest systemem podstawowym do wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
(...)". Jak wspomniano w Archiwum funkcjonuje system EZD PUW autorstwa
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego  (wersja systemu  3.18.2453.2932), jako
podstawowy system wykonywania czynnodci kancelaryjnych i dokumentowania
przebiegu spraw, obstugiwal on 24 uzytkownikéw z catego Archiwum. W ramach
zadari realizowanych z zakresu ksztatowania zasobu archiwalnego w systemie EZD w
2016 r. i 2017 r. jako systemie podstawowym dokumentowane byly nastepujace
sprawy: 400 - regulacje, wyjasnienia, opinie, interpretacje w sprawach metodyki
ksztaltowania zasobu archiwalnego i nadzoru nad nim, 401 - wyjasnienia, opinie,
interpretacje, porady, konsultacje w sprawach postepowania z dokumentacjg dla
podmiotéw zewnetrznych, 410 - ustalanie paristwowych jednostek organizacyjnych i
samorzadowych jednostek organizacyjnych tworzacych materialy archiwalne
wchodzace do paristwowego zasobu archiwalnego, 412 - postgpowanie z
dokumentacja i jej ocena w zwiazku
z ustaniem dzialalnoéci podmiotéw panistwowych i samorzadowych, 413 -
brakowanie dokumentacji podmiotéw paristwowych i samorzadowych, 414 -
zmiany w kwalifikacji archiwalnej dokumentadji oraz jej okredlanie, 415 ~ udziat
W procedurze wyrazania zgody generalnej na brakowanie dokumentagiji, 421 -
kontrole archiwalne, 4240 - interwencje nadzoru archiwalnego w sprawach naglych,
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4241 - postepowanie w przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa wzgledem
dokumentacji, 4242 - zabezpieczanie materiatéw archiwalnych zagrozonych utrata
lub zniszczeniem, 430 - stan materialéw archiwalnych i archiwéw w podmiotach
pozostajacych we wlasciwosci archiwum paristwowego, 431 - informacje i materiaty
otrzymywane od podmiotéw zewnetrznych, majace wplyw na postepowanie
z dokumentacjg, 45 - relacje z podmiotami posiadajacymi archiwa wyodrebnione

Wylaczone z systemu EZD, jako systemu podstawowego wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania
Spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej byly
nastepujagce hasta z jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiazujacego
w Archiwum w zakresie zadan jakie prowadzi Oddziat II: 411 - ewidencja
paristwowych  jednostek organizacyjnych i samorzadowych  jednostek
organizacyjnych tworzacych materialy archiwalne, 420 — uzgadnianie przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych, 422 - pozostawianie materialéw archiwalnych, 423 -
udzial w powierzaniu materiatéw archiwalnych, 44 - teczki zbiorcze dokumentacji
nadzoru archiwalnego, 460 — czynnodci z zakresu ksztaltowania zasobu w sferze
nieparfistwowego zasobu archiwalnego, 461 - postepowanie z dokumentacja i jej
ocena w zwiazku z ustaniem dzialalnosci podmiotéw niepaﬁstwowych, 462 -
Tozpoznawanie stanu nieparistwowego zasobu archiwalnego.

Zgodnie z obowiazujaca w Archiwum instrukcja kancelaryjna w ramach
systemu EZD funkcjonowal sktad chronologiczny, ktéry zawierat dokumentacje w
postaci papierowej, ktérej odwzorowania cyfrowe zostaly wprowadzone do systemu
EZD (rozmiar: ok. 1 mb., dokumentacja przechowywana byta na I pietrze budynku
Archiwum w pomieszczeniu nr 126).

Pracownicy Archiwum Paristwowego podczas wykonywania zadarn
nadzorczych i kontrolnych nie wykorzystywali innych informatycznych narzedzi
pomocniczych.

Dziatalno$é¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie.,

[Akta kontroli: 90-191, 194-197, 205-208]

15. Wspélpraca z podmiotami, ktorych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego niepafnistwowego zasobu archiwalnego.

Zgodnie z § 3 zarzgdzenia nr 16 Naczelnego Dyrektora z dnia 10 grudnia 2012 r.

w sprawie wspélpracy archiwéw panstwowych z podmiotami, ktérych materiaty archiwalne
wchodzq w sktad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego w Archiwum
wyznaczono osobe odpowiedzialna za wykonanie zarzadzenia. Jak wynika
z wyjaniert dyrektora Archiwum oraz kierownika Oddziatu III osoba
odpowiedzialng w Archiwum za przeprowadzanie corocznego rozpoznania
podmiotéw, ktérych materialy archiwalne wchodza w skiad ewidencjonowanego
niepanistwowego zasobu archiwalnego, z ktérymi wskazane jest kontynuowanie lub
nawigzanie wspétpracy, byt p. - kierownik Oddziatu II. W celu
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przeprowadzenia tego rozpoznania, jak wynika z wyjasnieni p." _
wykorzystywane byly informacje mediéw lokalnych, Internet, baza KRS, rejestry
stowarzyszen prowadzonych przez starostow/prezydenta Miasta Radomia.,

W Archiwum w 2016 i 2017 r. sporzadzono wykazy podmiotéw, ktérych
materialy archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego. Wykazy te zawieraly elementy okreslone w § 5 ust. 3 ww.
zarzadzenia. Nie zostaly one jednak opatrzone znakiem sprawy, ani datg ich
sporzadzenia, stad nie wiadomo, kiedy iw zwiazku z jaka Sprawa powstaly; nie
wiadomo tez kto je sporzadzit. W dokumentacji Oddziatu IIT Ppojawiaja sie one przy
sprawach dotyczacych posiedzerr KAOD Archiwum Paristwowego w Kielcach
i Archiwum Paristwowego w Radomiu, w trakcie ktérych byly one opiniowane oraz
przy —sprawach dotyczacych kontynuowania lub nawigzania wspdlpracy
z podmiotami ujetymi w tych wykazach (jako rozdzielnik do pisma).

Wykazy powyzsze, stosownie do przepisébw zawartych w § 5 ust. 4
Ww. zarzadzenia, opiniowane byly przez KAOD Archiwum Panistwowego
w Kielcach i Archiwum Paristwowego w Radomiu - w 2016 r. przedmiotowy wykaz
opiniowany byt na posiedzeniu KAOD w dniju 31 marca 2016 r. (protokét
z posiedzenia KAOD nr 2/2016), natomiast w 2017 r. w dniu 31 marca 2017 r.
(protokét z posiedzenia KAOD nr 2/2017). Wykazy te zawieraly po 50 jednostek,
uznanych przez Archiwum za wytworcow ewidencjonowanego nieparistwowego
zasobu archiwalnego. Wykaz z 2016 r. zawieral przede wszystkim stowarzyszenia,
natomiast wykaz z 2017 r. zawierat podmioty o réinej formie prawnej, w tym
stowarzyszenia, partie polityczne, spoiki, spétdzielnie, kluby sportowe. Ustalono, ze
zgodnie z § 8 ww. zarzadzenia wykaz z 2016 r. zostat zalaczony do sprawozdania
rocznego Archiwum za 2016 r.

Na podstawie przedmiotowych wykazéw w 2016 i 2017 r. Archiwum
skierowato oferte kontynuowania lub nawigzania wspétpracy do wytypowanych
podmiotéw. W 2016 r. zadna z jednostek nie odpowiedziata na zaproszenie
Archiwum, natomiast w 2017 r. che¢ nawigzania wspdlpracy zadeklarowata
Radomska Spétdzielnia Mieszkaniowa im, Jézefa Grzecznarowskiego w Radomiu,
co potwierdzaja akta sprawy oraz wyjasnienia p. . . - Jak wynikato
Z wWyjasnien p." _. Archiwum nie nawiazato wspoipracy z Okregowa
Izbg Pielegniarek i Potoznych w Radomiu (nie zwracato si¢ do niej pisemnie), co
dodatkowo potwierdza pismo Archiwum z dn. 24.01.2017 r., znak: ON.460.1.2017,
w ktérym podniesiono, ze: »zgodnie z poleceniem Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Pafistwowych (pismo z dnia: 11.02.2015 r., znak: DKN.420.2.2014) wstrzymujemy sie
z nawigzaniem kontaktu z izbg okregowa do czasu opracowania — przy udziale NDAP —
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych”.

Archiwum w niewielkim stopniu wspélpracowalo z podmiotami ze sfery
niepanistwowego zasobu archiwalnego opiniujac wnioski dotyczace niszczenia
dokumentacji (w 2016 1. — 2, w 2017 r. — 3), udzielito réwniez odpowiedzi w kwestii
okreséw przechowywania okreglonego rodzaju dokumentadji Gminnej Spétdzielni
»Samopomoc Chiopska”. W trakcie kontroli nie stwierdzono, aby w kontrolowanym
okresie do Archiwum zwracaly si¢ podmioty ze sfery nieparistwowego zasobu
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archiwalnego w kwestii opiniowania przepisdw kancelaryjnych i archiwalnych.,
Analiza spiséw spraw o symbolu klasyfikacyjnym ,511”(hasto klasyfikacyjne:
~Przejmowanie materiatéw archiwalnych”) Oddziatu III oraz Oddziatu I wykazata,
ze w kontrolowanym okresie Archiwum nie przejmowato materiatéw archiwalnych
wchodzacych do ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.

Dziatalnos¢ Archiwum w tym zakresie jego dzialania ocenia si¢ pozytywnie,
pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 201-202, 212-228, 266-371, 372-382]

Ocena_ ogélna: Pozytywnie ocenia si¢ skontrolowana dziatalno$é Archiwum
w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz przejmowania
materialéw archiwalnych mimo stwierdzenia nastepujacych nieprawidtowosci:

1)  brak szkoleri pracownikéw zajmujacych si¢ nadzorem archiwalnym z zakresu
przechowywania oraz zabezpieczenia i prawidlowej ochrony zasobu
i poprzestanie jedynie na ich zapoznaniu z przedmiotowymi zagadnieniami;

2)  wykreélenie spod nadzoru archiwalnego Stadniny Koni "Kozienice" Spétka z
0.0. w Kozienicach dopiero w 2017 r., choé¢ jednostka ta status wytworcy
paristwowego zasobu archiwalnego utracita w 2012 r.;

3) utrzymywanie nadzoru archiwalnego nad Zakladami Metalowymi "Lucznik"
S.A. w Radomiu w upadloéci pomimo zakoriczenia postepowania
upadlosciowego tych Zaktadéw; ,

4) brak aktualizacji danych w systemie NIKA dotyczacych statusu takich
jednostek jak: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego, Wojewddzka
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Urzad Wojewédzki w
Radomiy;

5) uzgodnienie nieprawidlowej nazwy instrukcji dla jednostki bedacej pod
nadzorem archiwalnym, ktéra wystepowata o uzgodnienie instrukdi w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego, a Archiwum
uzgodnilo instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt i
odwrotnie;

6) uzgadnianie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych na niezaktualizowanej
badZ nieprawidtowej podstawie prawnej;

7)  brak zawiadomien o kontroli lub notatek z zawiadomieni drogg telefoniczng
z zakresu przeprowadzanych kontroli archiwalnych w jednostkach
organizacyjnych z okresu objetego kontrola;

8) nieprawidiowa rejestracja spraw z zakresu warto$ciowania dokumentacji na
przedpolu archiwalnym pod symbolem klasyfikacyjnym 413 - Brakowanie
dokumentacji podmiotéw patistwowych i samorzqdowych. Takie ekspertyzy winny
by¢ rejestrowane pod symbolem klasyfikacyjnym 414, ktéry stuzy do
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9)

10)

11)

12)

13)

rejestracji spraw niezwigzanych z brakowaniem dokumentacji, m.in. sprawy
oceny dokumentacji kategorii BE;

nieprawidlowa rejestracja spraw pod symbolem Klasyfikacyjnym ,400” - pod
tym znakiem rejestrowane byty pisma przekazywane do wiadomosci z N aczelnej
Dyrekcji Archiwéw Paristwowych dotyczace np. przepisow kancelaryjno-
archiwalnych. Pisma te powinny zosta¢ zarejestrowane ze wzgledu na
przedmiot, a nie podmiot sprawy, tj. w klasie o symbolu klasyfikacyjnym ,420”.
wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dla jednostki nie
tylko na jej akta, ale réwniez dla jednostek podlegtych, co jest niezgodne
z zapisami § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw
patistwowych i brakowania dokumentagji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 z
poin. Zm.);

wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dla Radomskiego
Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej ,Radpec” Spétka akcyjna pomimo, iz
ww. jednostka stanowita ewidencjonowany nieparfistwowy zaséb archiwalny;
akceptowanie spiséw zdawczo-odbiorczych, ktére nie zawieraly wszystkich
elementéw wskazanych w standardach porzadkowania, ewidencjonowania
itechnicznego zabezpieczania materiatéw archiwalnych przed ich
przekazaniem do archiwéw paristwowych stanowiacych zalgcznik nr 4 do
rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 2 pozn. zm.); ,

brak informacji kiedy iw zwiazku z jaka sprawa oraz przez kogo zostaly
sporzadzone wykazy podmiotéw, ktérych materialy archiwalne wchodza
w skiad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnoszg o realizacje nastepujacych zalecen:

1.

Przeprowadzenie szkolen pracownikow  zajmujacych sie nadzorem
archiwalnym z zakresu przechowywania oraz zabezpieczenia i prawidlowej
ochrony zasobu.

Przeprowadzenie weryfikacji nadzorowanych jednostek i odpowiednia
aktualizacja informacji o jednostkach nadzorowanych i wykredlonych z
nadzoru w systemie NiKA - Nadzér i Kontrola Archiwalna,

Uzgadnianie przepiséw w oparciu o prawidtowa podstawe prawna.
Dotaczanie do akt spraw dotyczgcych przeprowadzanych kontroli w
jednostkach organizacyjnych zawiadomiedi o kontroli Iub notatek z
zawiadomieri, ktére przeprowadzono droga telefoniczna,

Prawidlowe rejestrowanie spraw z zakresu warto$ciowania dokumentagji na
przedpolu archiwalnym.

Rejestrowanie spraw ze wzgledu na przedmiot, a nie podmiot sprawy.
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7. Dochowanie nalezytej starannoéci podczas realizacji spraw z zakresu
brakowania dokumentagji niearchiwalnej, w tym weryfikacji podstaw
prawnych wydawania zgéd na brakowanie dokumentagji niearchiwalne;.

8. Dochowanie nalezytej starannogci podczas przejmowania materiatéw
archiwalnych z przedpola, w tym w zakresie weryfikacji prawidlowosci
ewidendji takich materiatéw sporzadzonej przez podmioty je przekazujace.

9. Dochowanie nalezytej starannosci podczas  opracowania wykazow
podmiotéw,  ktérych materialy  archiwalne wchodza w  skiad
ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego. Uzupelnienie

wykazéw o informacje dotyczace znaku sprawy, daty sporzadzenia oraz
osoby je sporzadzajacej.

Archiwum w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz
gromadzenia materiatéw archiwalnych realizuje zadania poprawnie, bez zbednej
zwloki zazwyczaj z zachowaniem obowiazujacych przepisow prawa.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U, Nr 185, poz. 1092),
0 sposobie wykonania zalecer pokontrolnych nalezy powiadomic w terminie do 31maja 2018 1.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panistwowych

Wojciech Wozniak
(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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