REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W £0DZI

ZA.240.21.2024.EB
Loédz, 26 listopada 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe oprogramowania biurowego Microsoft Office Home & Business
2024 PL Box dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lodzi
Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), ze wzgledu na jego wartos¢ ponizej 130 000 zt — art. 2
ust. 1 pkt 1 ww. ustawy)
I. Zamawiajacy: )
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi
ul. Traugutta 25
90-113 Lodz

Il. Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w todzi 45 sztuk oprogramowania biurowego Microsoft Office Home
& Business 2024 PL Box. zwanego dalej ,oprogramowaniem”.

2. Szczegobtowe parametry przedmiotéw zamoéwienia, przewidywane ilosci oraz warunki
realizacji przedmiotu zaméwienia zawiera szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia
(SOPZ), Formularz ofertowy oraz wzor umowy, ktére stanowig odpowiednio zatgczniki
nr 1, 2, 3 do zapytania.

3. Miejsce dostawy zamoéwienia — siedziba Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w todzi przy ul. Traugutta 25, 90-113 L.édz, pietro 12.

4. Zamawiajgcy przewiduje zakup 45 sztuk oprogramowania. Przewidywana ilos¢
asortymentu dotyczgca prawa opcji w danym zamoéwieniu wynosi - 20 dodatkowych
sztuk. Zamawiajgcy bedzie dokonywat zamdwien z uwzglednieniem cen podanych
w formularzu cenowym.

5. Zamawiajgcy moze zwigkszyC ilos¢ przedmiotu zamowienia przy zachowaniu
oferowanych cen bez podania przyczyny.

6. Termin realizacji zamdwienia: grudzien 2024 r.
lll. Sposéb przygotowania ofert:
1. Oferte stanowi:

1) wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania,
2) petnomocnictwo — jezeli dotyczy,
3) dodatkowe dokumenty- jezeli dotyczy

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
a nastepnie zeskanowana i przestana na adres mailowy wskazany w zapytaniu.
IV. Termin i sposéb skitadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng do 3 grudnia 2024 r. na adres e-mail:
zampubreg@lodz.rdos.gov.pl.

2. Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W temacie wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta na zakup i dostawe oprogramowania
biurowego Microsoft Office Home & Business 2024 PL Box”.
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Sposob obliczenia ceny:

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze ztozone oferty otrzymaty tg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wybierze oferte
Z najnizsza ceny.

VI. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%)

1. Cena 100

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

4. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone w nastepujgcy sposob:

Cena oferty najtanszej
Liczba punktéw = x 100
Cena oferty badanej

5. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnagtrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug,
ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wykonawca skfadajgc oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybdér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

6. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastepnie zbadac¢ czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w zapytaniu.

VII. Postanowienia umowne:

1. Oferowany przedmiot zamdwienia, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa,
musi posiadaé stosowne atesty Ilub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa
i dopuszczenia do obrotu handlowego.

2. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony przedmiot zaméwienia jest fabrycznie nowy
i odpowiada normom oraz wymaganiom okreslonych odpowiednimi przepisami prawa.

3. Termin platnosci: zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej faktury.
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Fakture nalezy wystawi¢ na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w t.0dzi,
ul. Traugutta 25, 90-113 tdédz, NIP 7251985793, REGON 100598750 i dostarczyc
w terminie doreczenia przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie faktur w formie elektronicznej. Faktura zostanie
wystana z adresu mailowego Wykonawcy na adres mailowy Zamawiajgcego:
sekretariat@Ilodz.rdos.gov.pl.

Wykonawca ma mozliwos$¢ przesytania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.

Zamawiajacy wymaga w przypadku, gdy Wykonawca jest ptatnikiem VAT zastosowania
procedury split payment.

VIIl. Informacje dodatkowe:

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany, uniewaznienia zapytania
na kazdym jego etapie oraz przediuzenia terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
niezwtocznie zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowe;.

Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw
ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego
do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi posiada certyfikat Systemu
Zarzgdzania Srodowiskiem, zgodny z rozporzgdzeniem EMAS. W zwigzku z powyzszym
zaleca sie, aby Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zapoznali sie z trescig
Polityki Srodowiskowej oraz aktualng Deklaracjg Srodowiskowg, dostepng na stronie:
https://www.qgov.pl/web/rdos-lodz/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.

UE L 2021.74.35 z 25.05.2018) oraz ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy,
zawarcia umowy oraz jej realizacji jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w todzi, ul. Traugutta 25, 90-113 L6dz, e-mail: sekretariat@lodz.rdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w todzi nastepuje za pomocg adresu e-mail: iod@lodz.rdos.gov.pl;

3) przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu przeprowadzenia postepowania w zakresie dokonania wydatkéw oraz
realizacji zawartej umowy;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
o dostepie do informaciji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902);

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu
w postepowaniu i zawarcia umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp
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iwynika z wudzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
7) kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) w zakresie wynikajacym z przepiséw — prawo do ograniczenia przetwarzania,

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony danych, jesli jej zdaniem,

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.
8) kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych;

C) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych w przedmiotowym przypadku jest art. 6 ust. 1
lit. b RODO.

X. Osoby upowaznione do kontaktow:

Grzegorz Chmielewski
Zespot Organizacyjno-Administracyjny, Kadr i Zamowien Publicznych
e-mail: grzegorz.chmielewski@lodz.rdos.gov.pl

tel.: 42 665 09 63

Anna Kotlinska
Zespot Organizacyjno-Administracyjny, Kadr i Zamowien Publicznych
e-mail: anna.kotlinska@Ilodz.rdos.gov.pl

XI. Zataczniki:

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia
2. Formularz ofertowy

3. Wz6r umowy

4. Wz6r protokotu

Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w todzi

Grzegorz Socha
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