Ambasada

Rzeczypospolitej Polskiej

w Budapeszcie

Data ukazania sie ogtoszenia: 08.02.2023 r.
Ogtoszenie nr 2/2023

Ambasada RP w Budapeszcie poszukuje kandydatéw na stanowisko
kierowcy—intendenta

Adres placéwki:
Ambasada RP w Budapeszcie

ul. Vérosligeti fasor 16
1068 Budapeszt

Wymiar etatu: peten etat
Zatrudnienie na podstawie wegierskich przepiséw prawa pracy.

Z wytoniong w naborze osobg zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony.

Proces naboru bedzie sktada¢ sie z nastepujacych etapdw:

+ formalnej weryfikacji zgtoszen - do kolejnego etapu zaproszeni zostang kandy-

daci, ktérzy spetnig wymagania formalne zawarte w ogtoszeniu,
*  kolejny etap naboru sktadac sie bedzie z rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi
kandydatami - celem rozmowy bedzie m.in. poznanie przygotowania i motywacji

kandydata do pracy na proponowanym stanowisku oraz sprawdzenie wiedzy wyma-

ganej w ogtoszeniu.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

7.

Prowadzenie pojazdéw stuzbowych bedacych na wyposazeniu placowki.

Obstuga transportowa (przewdz oséb) delegacji z kraju oraz pracownikéw placowki.
Biezgce prowadzenie kart drogowych pojazdéw oraz utrzymywanie samochodéw
placowki w petnej sprawnosci technicznej, dokonywanie na biezgco tankowania
samochodéw, uzupetnienia ptynéw, dokonywania przegladéw technicznych,
napraw i serwiséw samochodow.

Biezgce utrzymywanie samochoddw placowki w czystosci.

Prowadzenie magazyndw w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania placéwki.
Dostarczanie i odbieranie dokumentdw oraz przesytek do i z wegierskich urzedéw

i instytuciji.

Zapewnienie i obstuga wysytki poczty.

H-1068 Budapest, Varosligeti fasor 16.

tel.: +361 4138228



8. Dokonywanie zakupdéw art. spozywczych, materiatéw biurowych, art. gospodarczych
oraz technicznych na potrzeby placéwki oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z zaopatrze-

niem placowki.

9. Pomoc w organizacji przyje¢, wydarzen i spotkan organizowanych w Ambasadzie.
10. Prace porzgdkowe na zewnetrznym terenie Ambasady.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Niezbedne:

1.  Wyksztatcenie srednie.

2.  Prawo jazdy kat. B

3.  Umiejetnosci praktyczne:

Dodatkowe:

znajomosc¢ wegierskich przepiséw ruchu drogowego,

znajomosc obstugi komputera — programy MS Word, MS Excel,
umiejetnosé: wspotpracy, komunikacji, organizacji i planowania pracy,
odpornos¢ na stres,

dyspozycyjnosé.

1.  Wyksztatcenie srednie techniczne.

2.  Doswiadczenie zawodowe powyzej 3 lat na stanowisku kierowcy.

Dokumenty i oSwiadczenia niezbedne:

Ccv

Eal A

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

Kopia prawa jazdy.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

Termin sktadania dokumentow:

22.02.2023r.

Decyduje data wptywu dokumentow.

Aplikacje uprzejmie prosimy przesytac¢ na adres e- mail: budapeszt.amb.sekretariat@msz.gov.pl
lub przestaé poczta, badz dostarczy¢ osobiscie na adres:
Ambasada RP w Budapeszcie

ul. Vérosligeti fasor 16
1068 Budapeszt

z dopiskiem na kopercie : Nabdr kierowca-intendent


mailto:budapeszt.amb.sekretariat@msz.gov.pl

INNE INFORMACIJE:

Dokumenty winny by¢ opatrzone datg i podpisane wtasnorecznie. Po zakonczeniu naboru oferty
0s6b nie wskazanych do zatrudnienia bedg zniszczone.

Wszelkie dokumenty zatgczane do oferty wystawione w jezyku obcym winny byé przettumaczo-
ne na jezyk polski.

W ofercie nalezy podaé adres e-mail oraz numer telefonu.

Ambasada RP w Budapeszcie zastrzega sobie prawo zaproszenia do kolejnego etapu naboru wy-
branych kandydatéw.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani e-mailem lub telefoniczne o terminie kolej-
nego etapu naboru.

Dane osobowe - klauzula informacyjna

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wyma-
ganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

e Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Ambasada RP
w Budapeszcie Varosligeti fasor 16, 1068 Budapeszt, a wykonujacym obowigzki admini-
stratora Ambasador RP.

e Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych Ministerstwo Spraw
Zagranicznych, adres e-mail: iod@msz.gov.pl

e Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy.

e Informacje o odbiorcach danych: dane nie sg przekazywane innym podmiotom.

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowi-
sko pracy.

e Uprawnienia:

— prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zagdanie w tej sprawie
mozna przestac na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej.

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.



