Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ znak sprawy BDG.741.051.2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA:

Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ

Przetarg nieograniczony
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DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oznaczaja:

IPU - istotne postanowienia umowy

0oPz - opis przedmiotu zaméwienia

SIwWz - specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2018r., poz. 1986 ze. zm.)

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

e-mail: bzp@msz.gov.pl, tel. +48 22 523 9910

https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-

ustawy-pzp
godziny pracy Zamawiajgcego: 8.15 — 16.15

POSTANOWIENIA OGOLNE
Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Oznaczenie postepowania
Kompleksowe sprzatanie pomieszczern w budynkach MSZ; znak: BDG.741.051.2018 .

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie — zaréwno tytut jak i znak.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

Wartos¢ zamowienia
Szacunkowa warto$s¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Krotki opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
w obiektach MSZ w Warszawie (budynki biurowe uzytecznosci publicznej) o tgcznej
powierzchni 38 126,33 m? w tym:

a) 30320,64 m? powierzchni biurowych;
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b) 1979,01 m? powierzchni magazynowych, garazy podziemnych, gospodarczych sprzatanych
raz w miesigcu, w kazdy pierwszy (I-szy) tydzien miesigca;

c) 5 826,68 m? powierzchni magazynowych i gospodarczych sprzatanych dwa razy w roku tj.
w miesigcach: kwietniu i pazdzierniku;

wraz z doraznym myciem okien, wyposazaniem toalet w $rodki czystosci i higieny oraz

wyposazaniem w baterie automatycznych odswiezaczy powietrza i koszy na $mieci.

4.1.1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zatacznik nr 1 do SIWZ.

4.1.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia — Zestawienie powierzchni do sprzatania i
ich rodzaj stanowi Zatacznik nr 1A do SIWZ.

Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia - Klauzula spoteczna

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb realizujgcych czynnosci, polegajgcych na
wykonaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 917, z pdzn. zm.), w zakresie o ktérym mowa w pkt | Opisu
przedmiotu zamdwienia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Dostep do dokumentéw stanowigcych opis przedmiotu zamoéwienia

4.3.1 Ze wzgledu na fakt, iz dokument, o ktérym mowa w 4.1.2, tj. Zestawienie powierzchni
do sprzatania i ich rodzaj zwany dalej zestawieniem powierzchni zawiera tzw.
informacje wrazliwe, Zamawiajacy ogranicza czesSciowo dostep do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

4.3.2 Zestawienie zostanie udostepnione Wykonawcom, zgodnie z zasadami okreslonymi w
pkt 6.8 SIWZ.
Kod CPV

90910000-9 Ustugi sprzatania

90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow

90911300-9 Ustugi czyszczenia okien

90916000-1 Ustugi czyszczenia sprzetu telefonicznego
90918000-5 Ustugi czyszczenia pojemnikéw na odpadki
90919200-4 Ustugi sprzatania biur

Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych w rozumieniu przepiséw ustawy.

Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu przepisow ustawy.
Zaméwienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.
Prawo opcji

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ skorzystania z prawa opcji, tj. zmniejszenia zakresu
przedmiotu umowy poprzez zmniejszenie iloSci metrazu catkowitej sprzatanej powierzchni,
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z zastrzezeniem, ze metraz ten po dokonaniu zmniejszenia nie bedzie mniejszy niz 85%
metrazu maksymalnego (32 407,38 m?).

W przypadku skorzystania z prawa opcji, liczha oséb przewidzianych do realizacji ustugi
ulegnie ograniczeniu w lokalizacjach podlegajgcych zmniejszeniu.

Informacja o zamowieniach podobnych

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug w zakresie do 50 % wartosci
zamoéwienia podstawowego, na warunkach ustalonych w ramach odrebnej procedury.

Podwykonawstwo

a) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

b) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcéw.

5. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1

5.2

Miejsce wykonania zamédwienia

Lokalizacje Ministerstwa Spraw Zagranicznych w Warszawie, tj.:

1) al.J.Ch. Szucha 23;
2) ul. Litewska 2/4;

3) al.J.Ch. Szucha 23A;
4) al. J.Ch. Szucha 21;
5) ul. Taneczna 67A;

6) ul. Taneczna 67B;

7) ul. Karmazynowa 1A;
8) ul.J.Ch. Szucha 16;

9) ul. Krucza 38/42;
10) ul. Taneczna 73;
11) ul. Miodowa 10;
12) ul. Bagatela 5;
13) ul. Taneczna 18C;
14) ul. Krywulta 2.

Termin realizacji zaméwienia

36 (stownie: trzydziesci sze$¢) miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy.
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INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI — NIE DOTYCZY SKLADANIA
OFERT | WNIOSKOW.

Porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie wytagcznie drogg
elektroniczng, z tytutem wiadomosci: Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach
MSZ, znak sprawy: BDG.741.051.2018.

Oferte sktada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac na adres poczty
elektronicznej wskazany w pkt 2 SIWZ. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

Dokumenty o ktérych mowa w pkt 6.3, Wykonawca sktada w postaci elektronicznej, a w
okreslonych przepisami przypadkach opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg: Tomasz Zuk, Grzegorz
Kicior, e-mail: bzp@msz.gov.pl.

Wykonawca moze pobra¢  SIWZ ze strony internetowej Zamawiajgcego:
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-
ustawy-pzp.

Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zastosowanie
majq przepisy art. 38 ustawy.

2) Zapytania nalezy przesytaé na adres e-mail podany w pkt 2 SIWZ.

3) Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 2 SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

5) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 3).

Plik zawierajacy tzw. informacje wrazliwe, tj. Zestawienie powierzchni, zostanie udostepniony
na wniosek Wykonawcy.

6.8.1 Whniosek o udostepnienie dokumentacji powinien zawiera¢, co najmniej: oznaczenie
postepowania, dane Wykonawcy, wskazanie: interesujgcego pliku lub plikéw, dane oséb
upowaznionych do reprezentacji oraz oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (zat. nr 10
do SIWZ) podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym w
formie oryginatu lub w elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przy
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uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
6.8.2 Whniosek nalezy przesyfa¢ na adres e-mail podany w pkt 2 SIWZ.

6.8.3 W odpowiedzi Zamawiajgcy przesle kod do spakowanego pliku z dokumentami
zamieszczonymi w zaktadce ,Zamodwienia publiczne, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy Pzp”, w terminie do dwdch dni roboczych od daty otrzymania prawidtowego
whniosku.

6.8.4 W przypadku niemoznosci skutecznego przekazania wniosku lub otwarcia spakowanego
pliku, przekazanie wniosku i/lub odbidr pliku mozliwy bedzie osobiscie po telefonicznym
umowieniu sie z osobami wskazanymi w pkt 6.5.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1

7.2

7.3

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;

2) spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej lub
zawodowej.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie niezbednym
doswiadczeniem, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje nalezycie, co najmniej dwie ustugi o wartosci nie
mniejszej niz 1 500 000,00 zt brutto kazda, realizowanej przez okres, co najmniej 12 kolejnych
miesiecy polegajgcej na ustudze kompleksowego sprzgtania pomieszczen.

Poprzez ustuge wykonywang Zamawiajgcy rozumie ustuge bedacg w trakcie realizacji, przy
czym wartos$¢ zrealizowanej czesci ustugi w ramach zawartej umowy na dzien sktadania ofert
nie moze by¢ nizsza niz 1 500 000,00 zt brutto, a okres wykonywania zrealizowane] czesci
ustugi nie moze by¢ krétszy, niz 12 kolejnych miesiecy.

W przypadku, gdy wartosci ustug beda wyrazone w walucie innej niz PLN, Zamawiajgcy
przeliczy te wartosci na PLN po kursie ogtaszanym przez Narodowy Bank Polski wg kursu
$redniego podanego w dniu, w ktérym zostato przekazane przez Zamawiajgcego ogtoszenie
0 zamowieniu do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub
bedzie dysponowaé zespotem osdb, ktére Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia
publicznego, tj.:

1) co najmniej piecdziesiecioma jeden (51) pracownikami, ktorzy bedg wykonywac ustuge
sprzatania,

2) co najmniej dwunastoma (12) pracownikami, ktérzy bedg wykonywac¢ ustuge sprzatania
pod nazwa ,Serwis sprzatajgcy”, wyposazonych w telefony komoérkowe na koszt
Wykonawcy,
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3) co najmniej jedng osobg nadzorujgcy, posiadajgcg co najmniej 2-letnie doswiadczenie w

zakresie nadzoru nad zespotem sprzatajgcym skfadajgcym sie z minimum 30 osdéb

wykonujgcych ustuge sprzatania, zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert,
4) jednego elektryka, posiadajgcego:

a)

b)

d)

Swiadectwo kwalifikacyjne wydane przez komisje kwalifikacyjng, powotang zgodnie z
art. 54 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne w zakresie eksploatacji
urzadzen, instalacji i sieci energetycznej o napieciu co najmniej 1 kV, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia
2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci. (Dz. U. Nr 89, Poz. 828),
aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci,
zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzes$nia 1997 r. w sprawie
ogoblnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650
t.j.),

zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program obejmowat
zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i
higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang praca,
zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj. ze zm.)

5) jedna osobe do zdejmowania i zawieszania firanek i zaston, posiadajgca:

a)

b)

aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci,
zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) (oraz zgodnie z § 105
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogoblnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r. nr 169, poz. 1650
tj.),

zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program obejmowat
zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczerstwa i
higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

ktory zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg,
zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj. ze zm.).

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc skierowania przez Wykonawce do realizacji prac

zdejmowania i zawieszania firanek i zaston osobe: wykonujaca ustuge sprzatania (w ramach

51 oséb), wykonujaca ustuge serwisu sprzatajacego (w ramach 12 oséb), elektryka lub osobe
nadzorujaca.
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Oddelegowane do realizacji przedmiotu umowy osoby wymienione w pkt 1 — 5 muszg
posiadac:

1) poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli: ,, poufne”
lub wyzszej,

2) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 412 t.j.).

Wykonawca, ktdry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w pkt 7.2 - 7.3 SIWZ lub braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy zostanie wykluczony z postepowania.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych lub
sytuacja finansowa Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé
negatywny wptyw na realizacje zamédwienia.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14,
16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonaweca nie zostanie wykluczony z postepowania, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
i szczegodlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody wskazane w pkt 7.6
SIWZ.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 7.2 - 7.3 SIWZ, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw
prawnych.

7.8.1 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

7.8.2 Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
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warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy.

7.8.3 Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobodw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

7.8.4 W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia na zasadach okreslonych
wart. 23 ustawy. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
nalezy dotgczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, warunek
okreslony w pkt 7.2 SIWZ musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie. Powyzsze
zasady stosuje sie réwniez w sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotéw. Kazdy z Wykonawcdw musi samodzielnie wykaza¢, ze nie
zachodzg wobec niego przestanki wykluczenia z postepowania okreslone w art. 24 ust 1. pkt
13-23 ustawy.

Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert,
a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

8.1

W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych
w pkt 7.2 - 7.3 SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy zobowigzani
sg ztozy¢ wraz z oferta:

8.1.1 Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w SIWZ, w formie jednolitego dokumentu (JEDZ).

a) Wykonawca sporzadza JEDZ zgodnie z wzorem standardowego formularza
okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia
2016 r., wpostaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przesyta zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 SIWZ.

b) Informacje zawarte w JEDZ bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

c¢) Wykonawca wypetnia czes¢ Il, lll, IV oraz VI formularza. W czesci IV Wykonawca
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moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji a formularza. Wykonawca nie musi
wypetniaé pozostatych sekcji czesci IV formularza, dotyczacej kryteridéw kwalifikacji,
za$ wiasciwe] (dowodowej) weryfikacji spetniania konkretnych, okreslonych przez
zamawiajgcego warunkow udziatu w postepowaniu zamawiajgcy dokona w oparciu
o stosowne dokumenty Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie najwyzej oceniona,
sktadane na wezwanie Zamawiajgcego, w trybie art. 26 ust. 1 ustawy.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
JEDZ sktada kazdy z Wykonawcoéw. JEDZ ma potwierdzaé spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spefniania, w zakresie w
jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw udziatu w postepowaniu, sktada takze
JEDZ dotyczacy tych podmiotéw.

Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce formaty przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzystac z
narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére
umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w jednym
z ww. formatéw.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowe;j
(https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-
sie-przepisy-ustawy-pzp) udostepnia Wykonawcom formularz JEDZ dostosowany
do niniejszego postepowania:

— plik espd-request.xml, do zapisania na dysku lokalnym i wykorzystania w
serwisie eESPD. Po zaznaczeniu pola ,Jestem wykonawcg” Wykonawca ma
mozliwo$¢ zaimportowania zapisanego formularza JEDZ/ESPD w celu jego
wypetnienia lub potaczenia dwodch formularzy JEDZ/ESPD, tj. formularza
przygotowanego przez zamawiajgcego dla danego postepowania oraz
formularza  wykorzystanego przez Wykonawce we  wczesniejszym
postepowaniu. Po wypetnieniu formularz nalezy ponownie zapisaé¢ na dysku
lokalnym.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego
JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny,
spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579).

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ
sktadanego na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy.
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8.1.2 Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (lub inny dowadd) — jezeli
Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 7.2 — 7.3 SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22 ustawy, ztozone w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8.1.3 W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia —
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia, ztozone w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert), jest
zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, z
Wykonawcami, ktdrzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu.

a) Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu.

b) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia —
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw.

c) Waz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

d) Oswiadczenie sktadane jest w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii
oSwiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni, terminie, aktualnych
na dzien ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:

8.3.1 wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie s3:

— referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczern okresowych lub ciggtych sa
wykonywane.
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W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

— oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej.

8.3.2 wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzdr wykazu stanowi Zatgcznik nr 8 do
SIWZ.

8.3.3 informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Powyisze informacje nalezy ztozy¢ w zakresie: Wykonawcy bedgcego podmiotem
zbiorowym oraz urzedujgcych cztonkow organu zarzqdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnikdw spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariuszy w spdfce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurentow.

8.3.4 oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, albo - w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji - dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptfatnosci tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr
9 do SIWZ.

8.3.5 oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne. Wzér oswiadczenia
stanowi Zatacznik nr 9 do SIWZ.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach innych podmiotéw bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamodwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajgcy moze zadaé ztozenia dokumentdw, ktére
okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia;

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
chyba ze informacje te wynikajg z dokumentu, o ktérym mowa w pkt 8.1.2.

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt 8.3 i 8.4 sktadane sg w oryginale, w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
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elektronicznej kopii dokumentu elektronicznego lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu
elektronicznego lub oswiadczenia nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia i
dokumenty wymienione w pkt 8.3.3 - 8.3.5 sktada kazdy z tych Wykonawcéw.

W przypadku polegania przez Wykonawce na zasobach lub sytuacji innych podmiotdw,
Wykonawca sktada o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 8.3.3 - 8.3.5 dotyczgce tego
Wykonawcy oraz kazdego z tych podmiotow.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w
pkt 8.3 SIWZ, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
700). W tej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest podac¢ nazwe i znak postepowania, w ktérym
te dokumenty zostaty przez niego ztozone lub wskazaé bezptatng i ogdlnodostepna baze
danych, o ktérej mowa powyzej. Zamawiajgcy korzysta z tych oswiadczen lub dokumentéw w
celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 7.1 SIWZ, o ile sg one aktualne.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 8.3.3 Wykonawca sktada informacje z
odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument
wydany przez wilasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy.

Jezeli w kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy dokument, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa
w pkt 8.9, zastepuje go sie dokumentem zawierajgcym oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby lub oséb uprawnionych do jego reprezentacji lub oswiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy
dokument wskazany w pkt 8.3.3, sktada dokument, o ktéorym mowa w pkt 8.9 w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania
ma osoba, ktdrej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie takich dokumentow, zastepuje sie go
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty, o ktédrych mowa w pkt 8.9 — 8.11 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
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miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, w
przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika
z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotaczyt do ofert pethomocnictwo
w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zataczniku nr 5 do SIWZ).

Pozostate wymagania dotyczace sktadanych przez Wykonawcow oswiadczen i dokumentéw
okresla Rozporzgdzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 .
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zagdaé¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. poz. 1993).

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium w kwocie 200 000,00 PLN (stownie: dwiescie tysiecy
ZfOtyCh, 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujacych form:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
z22016r., poz. 359 ze zm.).

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej nalezy dokona¢ przelewu na rachunek
bankowy Narodowego Banku Polskiego nr 39 1010 1010 0007 3613 9120 0000.

W przypadku wnoszenia wadium w innych formach niz w pienigdzu, nalezy wraz z oferta
przedtozy¢ dokument elektroniczny, podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez podmiot wystawiajgcy gwarancje/poreczenie (przez osoby upowaznione do wystawienia
dokumentu). Dokument wadialny nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci elektroniczne;j.

Zamawiajgcy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 9.9 lit. d).

Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtfocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono
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wadium na podstawie pkt 9.5, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wniesie wadium w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego.

9.9 Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a)

b)

c)

d)

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana odmowi podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana;

Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
zprzyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen Iub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia,
o ktéorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1 Wymagania ogdlne:

a)
b)
c)

d)

h)

j)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal;

Wykonawca zamierzajgcy wzigé¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, musi posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczenn oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu

oraz Regulaminie ePUAP;

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczed oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP;

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamoéwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

Wymagane specyfikacja dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

Formularz oferty wraz z zatacznikami i dokumentami sporzagdzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy;
w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktdrych upowaznienie do reprezentacji nie

15


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ znak sprawy BDG.741.051.2018

wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dofaczyt do oferty
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr5 do
SIWZ);

Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, a takze zeby oferta
zawierata spis zawartosci wraz z numerami stron do ktérych sie ona odnosi;
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

m) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérej wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcéw.

10.2 Oferta powinna zawierac:

10.3

a)

b)

d)
e)
f)

Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatacznik nr 3 do SIWZ,

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz z oferty. Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia
zgodnie z art. 23 ustawy;

Dokument wadialny — sposdb ztozenia dokumentu wadialnego zostat okreslony w pkt 9.4;
Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1;

Woyjasnienia uzasadniajgce zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Ztozenie oferty

a)

b)

d)

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
wykonawcéw na miniPortalu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym. Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w
Regulaminie korzystania z miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia »Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$¢ oferty
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamowienia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).
Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajacych
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f)

h)
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potencjat sktadane na formularzu JEDZ muszg mie¢ forme dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w
jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktédrych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy

JEDZ musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspdlnie / innego podmiotu.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i
wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofaé ztozonej oferty.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Obliczenie ceny oferty

a)

b)

Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr 1
(OPZ) oraz Zataczniku nr 2 (IPU) do SIWZ. Cena oferty winna obejmowad wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnie
z warunkami wynikajgcymi z ww. dokumentéw.

Cena oferty jest stata — wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy podlega waloryzacji
wytacznie na warunkach wskazanych w Zatgczniku nr 2 (IPU).

11.2 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby

obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje

Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie

bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

11.3 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)

1. Cena (catkowity koszt wykonania zaméwienia) 90

2. Klauzule spoteczne 10
SUMA: 100

12.2 Przy ocenie ofert w kryterium ,,Cena” (PC) punkty zostang przyznane w ponizszy sposoéb:

1)

Cena — znaczenie 90% (maksymalnie do 90 pkt)

Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny tgcznej brutto podanej
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
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Punkty w kryterium ,Cena” bedg obliczane na podstawie wzoru:
cC min
PC= x 90
CC of

gdzie:

PC — punkty przyznane Wykonawcy w ramach kryterium ,Cena”
CC min — Najnizsza cena faczna brutto sposrdd badanych ofert
CC s — cena faczna brutto badanej oferty

2) Do wzoru zostang przyjete ceny podane przez Wykonawcdw w Formularzu Oferty
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

12.3 Przy ocenie ofert w kryterium ,Klauzule spoteczne” (T) punkty zostang przyznane w ponizszy
sposdb — znaczenie 10 % (maksymalnie do 10 pkt)

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowania wykonywania ustugi réwniez
przez osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz.721, z
pozn. zm.) przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

Punkty w kryterium ,Klauzule spoteczne” bedg obliczane wg ponizszych zasad:

. Przyznana
Kryterium ,Klauzule . . . 3
) liczba Warunki przyznania punktow
spoteczne ,
punktow
10 dla ofert, dla ktérych zadeklarowane
wykonywanie ustugi przez 4 osoby
T=
c dla ofert, dla ktérych zadeklarowane
wykonywanie ustugi przez 2 osoby

12.4 Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

W=PC+T

gdzie:

W —1aczna liczba punktdw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach,
PC — liczba punktéw przyznanych w kryterium ,Cena”,

T — liczba punktédw przyznanych w kryterium , Klauzule spoteczne”,

12.5 Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.6 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowac zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajaca
najwyzszg liczbe punktdw przyznanych wedtug powyiszych kryteriow, jest ofertg
najkorzystniejsza.

12.7 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze 7gdaé udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.
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13. TERMIN SKEADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT
13.1 Termin skfadania ofert uptywa dnia 9 lipca 2019 r., o godz. 10:00.

13.2 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 9 lipca 2019 r., o godzinie 13:00 w siedzibie Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23, sala 86 — wejscie ,C".

13.3 Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza
prywatnego.

13.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

13.5 Otwarcie ofert jest jawne.

13.6 Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

13.7 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej
informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.
14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2 Wnhniesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
ofertg do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowgq Izbe Odwotawczg (art. 182 ust. 6 ustawy).
15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

16.1 Zamawiajgcy bedzie zadat od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 10 % catkowitej ceny oferty brutto. Zabezpieczenie musi by¢ wniesione w
petnej wysokosci, niezaleznie od formy jego wniesienia, najpdzniej w dniu zawarcia umowy, ale
przed jej podpisaniem.

16.2 Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, ztym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;
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d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
22016 r. poz. 359).

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione réwniez za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego:

a) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow.
W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej nalezy dokonac przelewu na

rachunek bankowy Narodowego Banku Polskiego nr 39 1010 1010 0007 3613 9120 0000.

W przypadku zabezpieczenia wnoszonego w pienigdzu nalezy przedtozy¢ oryginat lub kopie
(poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem) polecenia przelewu bankowego lub dowdd wptaty.
W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w innych formach: oryginat dokumentu
zabezpieczenia.

Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni
od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania umowy za nalezycie wykonana.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcom przystugujg srodki ochrony

prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1

18.2

18.3

18.4

Zamawiajacy, o ile nie wptynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego
zaméwienia w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty drogg elektroniczng. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamodwienia publicznego
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu
zostanie ztozona tylko jedna oferta.

Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci, o ktérej
mowa w pkt 16.1 Zabezpieczenie musi by¢ wniesione w petnej wysokosci, niezaleznie od formy
jego whniesienia, najpdzniej w dniu zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest przedstawié
Zamawiajgcemu do wgladu, najpdzniej do dnia zawarcia umowy:
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a) kopie Swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego co najmniej trzeciego stopnia,
potwierdzajgcego zdolnos¢ do ochrony informacji niejawnych o klauzuli co najmniej
,poufne”, zgodnie z art. 55 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.);

b) wymagane uprawnienia dla oséb, ktére bedg wykonywac przedmiot zamdwienia
wskazane w Wykazie osdb, o ktérym mowa w pkt 8.3.2 (zgodnie z wymaganiami o
ktorych mowa w pkt 7.3), w tym:

- Swiadectwo kwalifikacyjne wydane przez komisje kwalifikacyjng, powotang
zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne w
zakresie eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci energetycznej o napieciu co
najmniej 1 kV, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdétowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacja
urzadzen, instalaciji i sieci. (Dz. U. Nr 89, Poz. 828)?%,

- aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na
wysokosci, zgodnie z § 4 rozporzgdzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej
z 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikdw,
zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen
lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z
2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105 rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdélnych przepiséw
bezpieczeristwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650 t.j.)?,

- zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program
obejmowat zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.)3,

— poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktdrym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412
t.j.) o klauzuli: ,,poufne” lub wyzszej*,

— aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji
niejawnych zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.).

Ww. dokumenty wykonawca przedstawi réwniez kazdorazowo przy zatrudnieniu nowego
pracownika do realizacji przedmiotu zamdwienia.

18.5 Procedura sprawdzajgca. W terminie do 5 dni od otrzymania informacji o wyborze oferty,
wybrany Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu:

a) liste oséb skierowanych do realizacji umowy wraz z numerami PESEL, w celu
poddania ich procedurze sprawdzajgcej przez wtasciwe stuzby kontroli
Zamawiajgcego. W przypadku negatywnej weryfikacji, Wykonawca zobowigzany jest
do zastgpienia o0séb niedopuszczonych do realizacji Zamoéwienia, osobami o

! Dla osoby o ktérej mowa w pkt 7.3 ppkt. 4)

2 Dla os6b o ktérych mowa w pkt 7.3 ppkt. 4) i 5)

3 Dla 0s6b o ktérych mowa w pkt 7.3 ppkt. 4) i 5)

“ Dla os6b oddelegowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia
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kwalifikacjach nie nizszych od kwalifikacji oséb wskazanych pierwotnie. Zamawiajgcy
nie jest zobowigzanych do uzasadniania wynikéw weryfikacji.

b) kopie swiadectwa bezpieczernstwa przemystowego co najmniej trzeciego stopnia,
potwierdzajgcego zdolnos¢ do ochrony informacji niejawnych o klauzuli co najmniej
»poufne”, zgodnie z art. 55 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.);

c) poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli:
»poufne” lub wyzszej dla oséb oddelegowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia;

d) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z
2018 r. poz. 412 t.j.);

e) umowe o prace 0séb oddelegowanych do realizacji przedmiotu zamédwienia.

Niewypetnienie przez Wykonawce obowigzkdéw opisanych w pkt 18.3 i 18.4 skutkowac bedzie
odstgpieniem Zamawiajgcego od podpisania umowy z winy Wykonawcy. W takiej sytuacji
Zamawiajgcy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty Wykonawcy oraz ponownej oceny ofert
ztozonych w postepowaniu.

19. NFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

19.1

19.2

19.3

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. przepisow o ochronie danych
osobowych Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ztozyt o$wiadczenie w zakresie wypetnienia
obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem o0sdb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby
niniejszego postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 9 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy w pkt 19.3(ponizej) zamieszcza klauzule
informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placowkach zagranicznych.

Dane kontaktowe 10D:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. Kompleksowe
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sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ; znak sprawy BDG.741.051.2018, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
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21. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 1A — Zestawienie powierzchni do sprzatania i ich rodzaj

Zatacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 3 — Wazér Formularza oferty

Zatgcznik nr 4 — W2z6r oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej

Zatacznik nr 5 — Wz6r petnomocnictwa

Zatacznik nr 6 —  Wz6r JEDZ

Zatacznik nr 7 —  Wazér wykazu ustug

Zatacznik nr 8 — Wz6r formularza wykazu oséb

Zatgcznik nr9 — Wzdr oswiadczenia o braku wyroku lub orzeczenia sgdu

Zatacznik nr 10 — Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
w obiektach MSZ w Warszawie (budynki biurowe uzytecznosci publicznej) o tgcznej powierzchni
38 126,33 m? w tym:
a) 30320,64 m2 powierzchni biurowych;
b) 1 979,01 m2 powierzchni magazynowych, garazy podziemnych, gospodarczych sprzgtanych
raz w miesigcu, w kazdy pierwszy (l-szy) tydzien miesigca;
c) 5 826,68 m2 powierzchni magazynowych i gospodarczych sprzagtanych dwa razy w roku t;j.
w miesigcach: kwietniu i pazdzierniku;
wraz z dorainym myciem okien, wyposazaniem toalet w $rodki czystosci i higieny oraz
wyposazaniem w baterie automatycznych od$wiezaczy powietrza i koszy na $mieci.
W nastepujacych lokalizacjach:
1) al.J.Ch. Szucha 23;
) ul. Litewska 2/4;
) al.J.Ch. Szucha 23A;
) al.J.Ch. Szucha 21;
) ul. Taneczna 67A;
)
)
)

A U1 B W N

ul. Taneczna 67B;

~N

ul. Karmazynowa 1A;

ul. J.Ch. Szucha 16;

9) ul. Krucza 38/42;

10) ul. Taneczna 73;

11) ul. Miodowa 10;

12) ul. Bagatela 5;

13) ul. Taneczna 18C;

14) ul. Krywulta 2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, tj. zmniejszenia zakresu

00

przedmiotu umowy poprzez zmniejszenie ilosci metrazu catkowitej sprzatanej powierzchni,
z zastrzezeniem, ze metraz ten po dokonaniu zmniejszenia nie bedzie mniejszy niz 85% metrazu
maksymalnego (32 407,38 m?).

W przypadku skorzystania z prawa opcji, zmniejszeniu ulegnie liczba pracownikéw
o liczbe oséb przewidzianych do realizacji ustugi w lokalizacjach podlegajacych zmniejszeniu.
Ustuga ekspresowego (doraznego) mycia okien bedzie realizowana na podstawie jednostkowego
zlecenia Zamawiajgcego. Powierzchnia mycia wynikajagca ze zlecenn jednostkowych nie
przekroczy w skali roku 1 200 m2. Termin realizacji zlecenia jednostkowego przez Wykonawce
nie pdzniej niz 1 dzien roboczy.

Do realizacji zaméwienia Wykonawca uzywaé bedzie narzedzi oraz sprzetu specjalistycznego
(maszyna do mycia podtogi kamienno-granitowej przy zastosowaniu Srodkéw zasadowych,
preparatéw naturalnych oraz polerowania, zwiekszajgcych odpornosé na plamy pogtebiajgcych
strukture koloru, w tym pogtebiajgcych potysk przy uzyciu wysoko obrotowej polerki)
dopuszczonych do uzytkowania w pomieszczeniach, w ktérych przebywajg ludzie oraz
posiadajgcych stosowny atest dopuszczajgcy do stosowania w Polsce i Unii Europejskiej,

25



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ znak sprawy BDG.741.051.2018

wtasnych profesjonalnych s$rodkéw czystosci (mydto w ptynie, papier toaletowy, reczniki
papierowe, worki na $mieci, kostki zapachowe do wc, srodki dezynfekujgce, $rodki zapachowe,
odéwiezacze powietrza). Srodki czystoéci uzywane do czyszczenia i konserwacji podtég muszg
odpowiada¢ normom bhp, a uzywane do sprzatania sanitariatdw powinny réwniez
charakteryzowaé sie przyjemnym i trwatym zapachem. Wynagrodzenie z tytutu przedmiotu
zamowienia obejmuje catkowitg warto$é w/w srodkow.

Wykonawca zapewni co najmniej jedng maszyne do czyszczenia podtogi kamienno-granitowej,

co _najmniej dwie maszyny do polerki oraz co najmniej 51 sztuk odkurzaczy do realizacji

przedmiotu zamowienia. Wykonawca powinien wyposazy¢ osoby wykonujgce przedmiot umowy

w_tablice ostrzegawcze typu ,Uwaga! Sliska podtoga”, w celu unikniecia niebezpieczeristwa

podczas kazdorazowego zmywania podtdg.

1. Ustuga sprzatania objetego przedmiotem zamowienia bedzie wykonywana

w nastepujacych budynkach o catkowitej powierzchni 38 126,33 m?:

1)

6)

7)

8)

10)

budynek przy al. J.Ch. Szucha 23 (gmach gtéwny) — przyziemie — sale komputerowe, pétpietro,
parter, | pietro, |l pietro, Il pietro, IV pietro, V pietro o powierzchni do sprzgtania
11 429,30 m? powierzchni biurowej oraz 327,30 m? powierzchni sprzatanej raz w m-cu i
721,30 m? powierzchni sprzatanej dwa razy w roku

budynek przy al. J.Ch. Szucha 23A (biurowo-garazowy) — klatka schodowa, parter, Il pietro, llI
pietro, IV pietro, o powierzchni do sprzatania 2 096,70 m? powierzchni biurowej oraz 107,30
m?2 powierzchni sprzatanej raz w m-cu,

budynek przy al. J.Ch. Szucha 21 — powierzchnia do sprzatania wynosi 4 886,47 m?, klatka
schodowa, parter, | pietro, Il pietro, lll pietro, IV pietro, V pietro, VI pietro, oraz 102,00 m?
powierzchni sprzatanej raz w m-cu i 339,76 m? powierzchni sprzatanej dwa razy w roku, na
poziomie -1,-2,-3 wyfgcznie pomieszczenia gospodarczo-techniczne,

budynek przy ul. Litewskiej 2/4 - przyziemie, parter, | pietro, Il pietro, Il pietro
o powierzchni do sprzatania: 2 779,80 m? powierzchni biurowej, 131,10 m? powierzchni
sprzatanej raz w m-cu oraz 57,20 m? powierzchni sprzatanej dwa razy w roku,

budynek przy ul. Tanecznej 67A — parter, | pietro o powierzchni do sprzatania 544,50 m? oraz
23,10 m? powierzchni sprzatanej dwa razy w roku,

budynek przy ul. Tanecznej 67B — piwnica, parter, | pietro, o powierzchni do sprzatania 1
219,04 m? oraz 422,67 m? powierzchni sprzatanej raz w m-cu i 883,61 m? powierzchni
sprzatanej dwa razy w roku,

budynek przy ul. Karmazynowe] 1A — parter, | pietro o powierzchni do sprzatania 1 329,42 m?
oraz 243,20 m? powierzchni sprzatanej raz w m-cu i 124,80 m? powierzchni sprzatanej dwa
razy w roku,

budynek przy al. Szucha 16 pomieszczenia biurowe i gospodarcze — piwnica, parter o
powierzchni do sprzatania 161,40 m? oraz 51,61 m? powierzchni sprzatanej dwa razy w roku,
budynek przy ul. Kruczej 38/42 pomieszczenia biurowe — piwnica, parter, antresola
o powierzchni do sprzatania 379,07 m? oraz 106,21 m? powierzchni sprzatanej raz w m-cu,
budynek przy ul. Tanecznej 73 pomieszczenia biurowo-socjalne — parter, | pietro o powierzchni
do sprzatania 99,00 m? oraz 3 551,34 m? powierzchni (magazynowej) sprzatanej dwa razy w
roku,
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budynek przy ul. Tanecznej 18C pomieszczenia biurowo-socjalne oraz magazynowe
o powierzchni do sprzatania 532,00 m?,

budynek przy ul. Miodowej 10 pomieszczenia biurowo-socjalne, szkoleniowe oraz
magazynowe o powierzchni do sprzatania 1 415,27 m?,

budynek przy ul. Bagatela 5 powierzchnia biurowo-socjalna o powierzchni do sprzgtania
148,40 m?,

budynek przy ul. Krywulta 2 powierzchnia biurowo, socjalna, gospodarcza - przyziemie, parter,
| pietro, Il pietro, llI pietro, IV pietro, V pietro o powierzchni do sprzatania 3 300,27 m? oraz
539,23 m? powierzchni garazu sprzatanej raz w m-cu i 73,96 m? powierzchni sprzatanej dwa
razy w roku

2. Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania pomieszczern biurowych, socjalnych

2.1

i ciaggow komunikacyjnych w nastepujgcych odstepach czasowych:

Codziennie lub kilka razy dziennie, w zaleznosci od potrzeb nie czesciej niz dwa razy dziennie;

9)

zamiatanie, odkurzanie wyktadzin dywanowych, dywandéw, chodnikéw, wycieraczek,

mycie i wycieranie twardych powierzchni podtég oraz parapetéw, z uzyciem sSrodkéw
odpowiednich dla sprzatanej powierzchni,

utrzymywanie w czystosci Scian, sufitéw (usuwanie na biezgco pajeczyn),

oprdznianie i czyszczenie pojemnikéw niszczarek, koszy na $Smieci oraz wymiany workow
na Smieci (wynoszenie ich zawartosci do pojemnikéow na odpady).

Osoby sprzatajagce majg obowigzek segregacji odpaddéw, odpady takie jak: butelki
plastikowe, szkto, papier, puszki, makulatura nalezy wrzuca¢ do pojemnikéw przeznaczonych
na odpady segregowane (pojemniki zapewnia Zamawiajacy), zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi frakcji odpaddw wymaganej przez odbierajgcego odpady.

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli oraz usuwanie plam
z powierzchni biurek, stolikdw, szaf, szafek, wieszakéw, potek, listew Sciennych, parapetow,
itp. wiasciwymi do konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni sSrodkami pielegnacyjnymi,
utrzymanie w nienagannej czystosci wejs¢ do budynkéw przy al. Szucha 23 (wejscie ,A”),
ul. Litewskiej 2/4 (wejscie ,,B”, ,,C”), al. Szucha 23A (wejscie ,D”), al. Szucha 21 (wejscie ,E”),
utrzymywanie na biezgco czystosci wejs¢ i holi wejsciowych do budynkéw przy
al. Szucha 23, al. Szucha 21, ul. Litewskiej 2/4, ul. Krucza 38/42 oraz znajdujgcego sie w nich
wyposazenia,

mycie przeszklen w drzwiach, powierzchnia maksymalnie 226,16 m? oraz mycie $cian i drzwi
szklanych o powierzchni 1 218,06 m? w budynku przy al. Szucha 21 $rodkami przeznaczonymi
do mycia szyb (niepozostawiajgcych smug, zaciekdw, zarysowan itp.),

mycie schoddéw, barierek, balustrad, poreczy na klatkach schodowych, wifasciwymi
do konkretnego rodzaju sprzgtanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

10) maszynowe czyszczenie oraz froterowanie specjalistycznym sprzetem bedgcym w dyspozycji

Wykonawcy powierzchni podtég z tworzywa sztucznego, gresu, terakoty, lastryko, kamienia,
z uzyciem Srodkéw odpowiednich dla sprzgtanej powierzchni,

11) zamiatanie, mycie, wycieranie i konserwacja podtég kamiennych kilka razy dziennie, tak aby

wnoszone zanieczyszczenia nie rysowaty powierzchni podtdg (przy uzyciu srodkéw specjalnie
do tego przeznaczonych),

12) czyszczenie parkietu, z uzyciem srodkdw odpowiednich dla sprzgtanej powierzchni,
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13) mycie kabin wind (podtdg, $cian oraz drzwi) 15 sztuk, S$rodkami przeznaczonymi
do czyszczenia powierzchni metalowych nie pozostawiajgcych smug,

14) odkurzanie mebli tapicerowanych, czyszczenie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia
wiasciwymi do konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

15) mycie kaloryferéw, oston grzejnikowych,

16) usuwanie pajeczyn,

17) czyszczenie zewnetrznej obudowy aparatow telefonicznych (okoto 1526 sztuk), lamp
biurowych, sprzetu RTV, ram obrazéw i luster, sprzetu komputerowego, witasciwymi do
konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni $rodkami pielegnacyjnymi, z wyjatkiem
klawiatur i ekranéw monitoréw.

18) doktadne mycie stolarki drzwiowej,

19) mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka,

20) czyszczenie powierzchni chromowanych (15 sztuk wind) srodkami do tego przeznaczonymi,

21) mycie ram okiennych i parapetéw.

Raz w miesigcu lub kilka razy, w zaleznosci od potrzeb nie czesciej niz dwa razy w miesigcu:

1) mycie kloszy lamp oswietleniowych, zyrandoli, plafonier oraz ich opraw w ilosci ogdétem
1 307 sztuk. Wykonanie tej czynnosci wymagac bedzie zdjecia kloszy, zyrandoli i/lub plafonier
przez co najmniej jednego pracownika Wykonawcy posiadajgcego:

a) S$wiadectwo kwalifikacyjne wydane przez komisje kwalifikacyjng, powotang zgodnie z art.
54 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne w zakresie eksploatacji
urzadzen, instalacji i sieci energetycznej o napieciu co najmniej 1 kV, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003
r. w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby
zajmujgce sie eksploatacjq urzqdzen, instalacji i sieci. (Dz. U. Nr 89, Poz. 828),

b) aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci,
zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spofecznej z 30 maja 1996 r.
w sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 169, poz. 1650 t.j.),

c) zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program obejmowat
zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i
higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

d) zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg, zgodnie
z zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy ((Dz.U. z 2018 r. poz. 917 t.j.) t.j. ze zm.).

2) mycie wszystkich drzwi w ilosci 1 556 sztuk,

3) mycie zegaréw wiszgcych w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

4) czyszczenie oraz zabezpieczenie w bezbarwng paste w ptynie urzadzen do czyszczenia obuwia
w ilosci 13 sztuk (pasta specjalnie przeznaczona do urzadzen marki Heute, bedacych
na wyposazeniu Zamawiajgcego),

5) wycieranie gasnic, tabliczek informacji wizualnej, depozytordw kluczy, szafek hydrantowych,
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wycieranie kurzu z kwiatéw oraz mycie podstawek pod doniczkami nie rzadziej niz raz
w miesigcu — w gabinetach kierownictwa MSZ i dyrektoréw.
zmywanie posadzek w garazach (dot. nieruchomosci przy ul. Krywulta 2).

2.3 Raz na kwartat (ostatni tydzien kwartatu po uzgodnieniu z Zamawiajgcym):

mycie z uzyciem wtasciwego preparatu i polerowanie oktadzin kamiennych: $cian wiatrofapu,

stupdw oraz stropu przy kl. schodowej, w wejsciu i holu gtéwnym oraz na | pietrze budynku
przy al. J. Ch. Szucha 23

2.4 Raz na pot roku (marzec, wrzesien) lub kilka razy w zaleznosci od potrzeb nie czesciej niz raz na

kwartat:

dezynfekcja stuchawek telefonicznych okoto 1 526 sztuk (preparatem czyszczgcym obudowy

plastikowe o wifasciwosciach dezynfekcyjnych zwalczajgcych bakterie, wirusy i grzyby,

nietoksycznym dopuszczonym przez Panstwowy Zaktad Higieny).

2.5 Wg potrzeb — wskazan Zamawiajgcego nie czesSciej niz raz na kwartat :

w N

)
)
)
)

I

5)

pranie obi¢ mebli tapicerowanych,

pranie wyktadzin podtogowych i dywanéw,

czyszczenie wertikali i zaluzji wraz z ich praniem, luster w pomieszczeniach biurowych,
zdejmowanie i zawieszanie firanek i zaston (do zakresu przedmiotu zaméwienia nie nalezy

ich pranie), przez pracownika Wykonawcy posiadajgcego:

a) aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci
zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celdw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepisdw bezpieczeristwa i higieny pracy(Dz.U. 2003r. nr 169, poz. 1650 t.j.),

b) zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktdrego program obejmowat
zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy
(D.U.2004.180.1860 ze zm.)

c) zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg zgodnie z
art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 t.j.)

mycie lodowek 181 sztuk, chtodziarek 1 sztuki, chtodziarko-zamrazarek 30 sztuk, szaf
chtodniczych 6 sztuk, kuchenek mikrofalowych 63 sztuk, kuchenek i piekarnikdw 5 sztuk oraz
zmywarek 10 sztuk w pomieszczeniach ogdlnodostepnych (socjalnych) w kazdym pierwszym
m-cu kwartatu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania pomieszczerh sanitarnych w nastepujacych

odstepach czasowych:

3.1 Codziennie lub kilka razy dziennie, w zaleznos$ci od potrzeb nie czesciej niz dwa razy dziennie:
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1) mycie wszystkich urzadzen sanitarnych (armatury, wyposazenie sanitariatéw, kuchenek,
koszy na Smieci, desek sedesowych, pisuaréw, sedeséw itp.),

2) mycie i dezynfekcja powierzchni podtég,

3) oprdznianie koszy na $mieci, ich mycie i wymiana workdw na sSmieci,

4) mycie luster, pétek, umywalek, szczotek do muszli klozetowych, pojemnikéw na szczotki i
innego drobnego sprzetu nalezgcego do wyposazenia sanitariatéow,

5) przecieranie na mokro pojemnikow (dozownikéw na mydto, reczniki, papier toaletowy,
suszarek do rak),

6) mycie stolarki drzwiowej,

7) uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta w ptynie,

8) wpisanie i podpis serwisu po wykonanej pracy na grafiku w godz. od 8:00-16.30 (nie rzadziej
niz raz na godzine), | pietro w budynku przy al. J.Ch. Szucha 23; w godzinach 8:00-17:30 ( nie
rzadziej niz co 30 minut).

Raz w tygodniu (pigtek) lub kilka razy, w zaleznosci od potrzeb nie czesSciej niz dwa razy w
tygodniu:

odgrzybianie oraz usuwanie rdzy i kamienia z elementéw armatury sanitarne;j.

Raz miesigc (Il tydzierhi m-ca) lub kilka razy, w zaleznosci od potrzeb, nie czesciej niz dwa razy na
miesiac:

mycie powierzchni Scian pokrytych ptytkami ceramicznymi.

Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania zbiorow bibliotecznych i archiwalnych oraz

powierzchni magazynowych:

Raz w roku lub kilka razy w zaleznosci od potrzeb nie czesciej niz dwa razy w roku:

doktadne i staranne odkurzanie regatéw oraz znajdujgcych sie na nich materiatéw.

Powierzchnia regatéw obejmuje ok. 2 400 m2 akt sktadowanych w budynkach w nastepujacych
lokalizacjach:

1) ul. Taneczna 67A;
2) al.J.Ch. Szucha 23;
3) ul. Krywulta 2;

4) ul. Taneczna 18C;
5) ul. Krucza 38/42;

UWAGA: Wiazki i segregatory beda odkurzane przy uzyciu odkurzacza posiadajgcego filtr typu

Hepa. Grzbiety wigzek i segregatorow oraz gérne boki wigzek beda odkurzane takze przy uzyciu

suchej szmatki.

4.3

Dwa razy w roku powierzchni magazynowych wraz z boksami tj.: 5 826,68 m2 w nastepujacych
lokalizacjach :

1) ul. Taneczna 67A
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2) ul. Taneczna 67B

3) ul. Karmazynowa 1A

4) ul. Taneczna 73
Uwaga: powierzchnie magazynowe w zaleznosci od rodzaju posadzki (klepka, lastryko, beton)
nalezy wyczysci¢ zgodnie instrukcjq sprzatania pomieszczen lub wskazaniami Zamawiajacego.

5. Wymogi dodatkowe — Zobowigzanie Wykonawcy do:

5.1 Wykonywania codziennie sprzgtania objetego przedmiotem zamdwienia w ustanowionej Il
strefie ochrony. Sprzatanie bedzie odbywaé sie w godzinach 5:00-9:00 lub 17:00-22:00, z
wytgczeniem pomieszczen, ktdre nalezy sprzata¢ w obecnosci uzytkownika pomieszczenia, z
wyjatkiem sobét, niedziel oraz innych dni ustawowo wolnych od pracy.

5.2 Sprzatanie pomieszczen, dla ktorych ustanowiona jest | i Il strefa ochronna, o ktérej mowa w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie $Srodkow bezpieczenstwa
fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informacji niejawnych odbywac sie bedzie w sie
bedzie; w przedziale czasowym 6.00 — 11.00, w godzinach uzgodnionych z uzytkownikiem oraz
obecnosci uzytkownika danego pomieszczenia. | i Il strefa ochronna ustanowiona jest dla 40
zespotéw pomieszczen, stanowigcych w szczegdlnosci kancelarie, sekretariaty, gabinety
kierownictwa MSZ i komdrek organizacyjnych, ktérych ogdlna powierzchnia wynosi okoto: 3
000 m2.

5.3 Sprzatania pomieszczen w budynkach przy ul. Tanecznej 67A, 67B, Tanecznej 73 i ul.
Karmazynowej 1A w godzinach 8:15-16:15, odbywac sie bedzie w obecnosci pracownikéw
MSZ.

5.4 Celem wykonania przez wykonawce przedmiotu umowy, Zamawiajacy upowazni Wykonawce
do przebywania w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajacego

5.5 Utrzymania w nienagannej czystosci 149 toalet w ciggu catego dnia, sprzatanie co najmniej co
godzine (potwierdzane podpisem i podaniem godziny przez pracownika serwisu na karcie
kontroli czystosci umieszczonej w kazdej toalecie) oraz wg wskazan Zamawiajgcego.

5.6 Szczegdétowych ustalen dotyczacych godzin pracy dokona Zamawiajacy z wybranym
Wykonawcg przedmiotu zamdwienia

6. Obowigzki Wykonawcy, w zakresie materiatdw, urzadzen i srodkéw czystosci zapewnianych
przez Wykonawce:

6.1 Wyposazenie 221 kabin w papier toaletowy, miekki, biaty minimum dwuwarstwowy,
nierozrywajacy sie przy rozwijaniu z rolki - miesieczne zuzycie maksymalnie 8 850 rolek.

6.2 Wyposazenie 210 podajnikbw w mydto biate, ptynne, o odpowiedniej gestosci,
w pojemnikach 5-kilogramowych , zawierajace kolagen z elastyng, o zapachu migdatu, oliwki lub
aloesu przeznaczone do mycia rak i ciata, dopuszczone do obrotu zgodnie z Ustawg z dnia 30
marca 2001 r. o kosmetykach (Dz.U. Nr 42, poz. 473 ze zm.) - miesieczne zuzycie maksymalnie 40
pojemnikdéw 5-kilogramowych.

6.3 Utrzymanie w nienagannej czystosci podiég kamiennych $rodkami do czyszczenia
i pielegnacji podtog firmy AKEMI, GENERAL, KLINDEX lub réwnowaznymi o tych samych lub
wyzszych parametrach.
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6.4 Wyposazenie 182 sztuk podajnikdw w reczniki papierowe ZZ biate, dwuwarstwowe, celuloza
lub réwnowazine, nierozrywajace sie przy wycigganiu z pojemnika - miesieczne zuzycie
maksymalnie 6 750 paczek po 160 listkéw kazda paczka o wymiarach 25 cm x 23 cm + 10%.

6.5 Wymiana automatycznych odswiezaczy powietrza wraz z wktadami w sanitariatach
odpowiednich do posiadanych przez Zamawiajgcego urzadzen - miesieczne zuzycie maksymalnie
280 sztuk. Zapewnienie ciggtego odswiezania powietrza.

6.6 Odswiezaczy powietrza w aerozolu Brise lub rownowazny (np. AmbiPur, Glade- kombinacja
wysokiej jakosci substancji zapachowych i wody) — maksymalne miesieczne zuzycie — 120 sztuk.

6.7 Odswiezaczy powietrza w zelu General Fresh lub réwnowazny (np. Ravi, Deo Fresh Kolorado-
produkt zapewniajgcy diugotrwate odswiezenie powietrza w pomieszczeniach) - maksymalne
miesieczne zuzycie — 50 sztuk.

6.8 Wyposazenie w reczniki kuchenne w rolce, chtonne, dwuwarstwowe, niebarwione, papierowe
firmy Velvet Ilub réwnowazne (np. Regina, Mola) - miesieczne przewidywane zuzycie
maksymalnie 170 paczek (paczka: dwie rolki).

6.9 Wyposazenie odswiezaczy powietrza w baterie R-6 1,5V - przewidywane miesieczne zuzycie
maksymalnie 190 sztuk, w celu zapewnienia ich funkcjonowania bez przerw.

6.10Wyposazenie automatycznych koszy na $mieci w baterie R-20 - miesieczne przewidywane
zuzycie maksymalnie 100 sztuk.

6.11Wyposazenie w worki foliowe 60L grube - przewidywane miesieczne zuzycie maksymalnie
80 rolek (rolka 50 sztuk) tj. 4 000 szt.

6.12Wyposazenie w worki foliowe 35L grube - przewidywane miesieczne zuzycie maksymalnie 30
rolek (rolka 50 sztuk) tj. 1 500 szt.

6.13Wyposazenie w worki foliowe 35L cienkie - przewidywane miesieczne zuzycie maksymalnie 100
rolek (rolka 50 sztuk) tj. 5 000 szt.

6.14Wyposazenie w worki foliowe 120L - przewidywane miesieczne zuzycie maksymalnie 2 000 sztuk
(80 rolek po 25 sztuk) tj. 2000 szt.

6.15Wyposazenie w worki foliowe 240L, (przewidywane miesieczne zuzycie maksymalnie 500 sztuk
(50 rolek po 10 sztuk).

Stosowane srodki chemiczne, srodki do mycia, czyszczenia, pielegnacji i konserwacji muszq
posiada¢ odpowiednie zezwolenia oraz posiadac stosowny atest dopuszczajacy do stosowania w
Polsce i Unii Europejskiej, biologicznie neutralne, niedraznigce oczu, drég oddechowych,
nieutrudniajgce pracy i przebywania ludzi w obiektach Zamawiajgcego, zgodnie z ustawq z dnia 25
lutego 2011 roku o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2011 r. Nr 63, poz. 322 z
poin. zm.).

Muszq by¢ odpowiednie do konkretnego rodzaju sprzqtanej powierzchni (nie mogq byc¢
uniwersalne) i stosowane przed upfywem terminu przydatnosci do uzycia okreslonej przez
Producenta. Wykonawca zobowiqzany jest do sukcesywnego zabezpieczania srodkow czystosci i
higieny z uwagi na brak dostatecznej powierzchni magazynowej udostepnianej przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajqcy - w trakcie trwania umowy - zastrzega sobie prawo do Zqdania zmiany uzywanych do
sprzqtania srodkéw czystosci w przypadku stwierdzenia, iz srodki te sq ztej jakosci i nie nadajq sie
do stosowania na sprzqtanych powierzchniach (czyszczenie srodkami nie przynosi Zqdanych
efektow).
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Wymogi w zakresie doraznego ekspresowego mycia okien (Powierzchnia mycia wynikajgca ze
zlecen jednostkowych nie przekroczy w skali roku 1 200 m2.

Do mycia okien, parapetéw oraz siatek okiennych Wykonawca bedzie stosowat wode
z dodatkiem tagodnego detergentu, do mycia szyb bedzie stosowat srodki przeznaczone do tego
typu powierzchni (niepozostawiajgce smug, zaciekdw, zarysowan itp.).

W powierzchni mycia okien uwzgledniono powierzchnie ram okiennych.

Po wykonaniu ustugi czyszczenia okien w pomieszczeniach biurowych, Wykonawca bedzie
zobowigzany uzyskac pisemne potwierdzenie prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia od
uzytkownika pomieszczenia na otrzymanym zleceniu, zas w razie braku takiej osoby w danym
pomieszczeniu, osoby wyznaczonej przez Zamawiajgcego do kontroli jakosci Swiadczonych ustug.

Po wykonaniu prac Wykonawca zobowigzany jest przywrdcic stan poprzedni w pomieszczeniach,
w ktérych byty one wykonywane, a w szczegdlnosci usungc powstate zabrudzenia na powierzchni
parapetéw, podtdg, mebli.

Wykonawca bedzie realizowat mycie okien w dni pracy Zamawiajgcego w godzinach (od 08:15-
16:15). Zamawiajacy moze wymagac wykonania ustugi czyszczenia okien w niektérych budynkach
takze poza godzinami pracy w godzinach od 16:15 do 20:00 oraz w soboty od godz. 09:00-20:00.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

Oddelegowania do realizacji przedmiotu umowy oséb posiadajacych:

1) poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.)
o klauzuli: ,poufne” lub wyzszej,

2) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 412t.j.).

Zapewnienia co najmniej:

8.2.1. Co najmniej piecdziesieciu jeden (51) pracownikdéw, ktérzy beda wykonywaé ustuge

sprzatania, w tym co najmniej:

1) 22 osoby- budynek przy al. Szucha 23 (gmach gtéwny),

2) 5 0s0b - budynek przy ul. Litewskiej 2/4,

3) 3 osoby - budynek przy al. Szucha 23 (biurowo-garazowy),

4) 8 0s6b - budynek przy al. Szucha 21,

5) 2 osoby - budynek przy ul. Tanecznej 678,

6) 1 osoba - budynki przy ul. Tanecznej 67A,

7) 2 osoby - budynki przy ul. Karmazynowej 1A,

8) 1 osoba - pomieszczenia biurowe w budynku przy ul. Kruczej 38/42,

9) 1 osoba - pomieszczenia przy ul. Miodowej 10,

10) 6 0sbb - budynek przy ul. Krywulta 2.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo osdéb przebywajacych na: urlopach,
zwolnieniach badz niemoggacych swiadczy¢ ustug z innych przyczyn. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci braku obsady personelu, a co za tym idzie obnizenia jakosci wykonywania ustugi.
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8.2.2. Dwunastu (12) pracownikéw wykonujgcych ustuge sprzatania pod nazwg ,Serwis sprzatajacy”,

wyposazonych w telefony komérkowe na koszt Wykonawcy.

»Serwis sprzatajacy” wykonuje swoje zadania w godz. 8.00-16.30. w nw. obiektach MSZ:

1)
2)
3)
4)
5)

Uwaga:

al. J.Ch. Szucha 23 (gmach gtéwny), ul. Litewska 2/4, al.J.Ch. Szucha 23A — serwis 6 0s6b,
al. J.Ch. Szucha 21 - serwis 2 osoby,

ul. Krywulta 2 — serwis 2 osoby,

ul. Krucza 38/42 - serwis 1 osoba,

ul. Miodowa 10 - serwis 1 osoba.

w kompleksie nieruchomosci MSZ przy al. J.Ch. Szucha 23, al.J.Ch. Szucha 21 dwie osoby w

godz. 16:30 do 17:30.

Do podstawowych zadan ,,Serwisu sprzatajacego” nalezy :

monitoring stanu czystosci i sprzatanie biezgcych zanieczyszczen: na holach wejsciowych do
budynku, ciggach komunikacyjnych, windach, drzwiach z przeszkleniami, salach
konferencyjnych, gabinetach kierownictwa MSZ w obecnosci uzytkownika danego
pomieszczenia,

monitoring stanu czystosci i sprzgtanie biezgcych zanieczyszczen w pomieszczeniach
sanitariatdow a w szczegdlnosci: pisuarow, misek klozetowych, umywalek, baterii, blatow,
luster, posadzek uzupetnianie papieru toaletowego i recznikowego oraz pojemnikéw na
mydto w ptynie, oprdznianie koszy na odpadki,

monitoring stanu czystosci i sprzatanie biezgcych zanieczyszczen w pomieszczeniach
socjalnych a w szczegdlnosci mycie: zlewozmywakdéw, baterii blatéw, luster, posadzek,
uzupetninie papieru recznikowego oraz opréznianie koszy na odpadki,

monitoring stanu czystosSci i sprzatanie biezgce biezgcych zanieczyszczen w salach
konferencyjno-szkoleniowych,

mycie lodéwek, kuchenek mikrofalowych, ekspreséw do kawy itp.,

sprzatanie po réznych zdarzeniach oraz pracach konserwacyjnych w tym malarskich,
sprzatanie zalanych pomieszczen na skutek awarii, opadéw atmosferycznych itp.,

wg potrzeb sprzatanie pomieszczen nieobjetych zamoéwieniem,

wg potrzeb swiadczenie ustug sprzatania po godz. 16.15 oraz w dni wolne od pracy,

W miare potrzeb wynoszenie odpadéw segregowanych do odpowiednich pojemnikéw
przeznaczonych do gromadzenia segregowanych odpadéw komunalnych

UWAGA :

Wszystkie wyzej wymienione czynnosci pracownicy ,, Serwisu sprzgtajgcego” wykonujg na biezgco i
bez wezwania przez pracownika ze strony Zamawiajacego. Dla potrzeb Zamawiajacego
Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia list obecnosci pracownikéw wykonujacych

przedmiot zamodwienia. Kontrola ilosci pracownikéw skierowanych do realizacji przedmiotu

zamowienia odbywa sie poprzez listy obecnosci i system kontroli dostepu zainstalowany w MSZ.

8.2.3. Co najmniej jednej osoby nadzorujgcej, posiadajacej co najmniej 2-letnie doswiadczenie w

zakresie nadzoru nad zespotem sprzatajgcym sktadajgcym sie z minimum 30 oséb

wykonujgcych ustuge sprzatania, zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert.
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8.2.4. jednego elektryka, posiadajgcego:

8.2.5.

1)

2)

Swiadectwo kwalifikacyjne wydane przez komisje kwalifikacyjna, powotang zgodnie z art.
54 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne w zakresie eksploatacji urzadzen,
instalacji i sieci energetycznej o napieciu co najmniej 1 kV, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci. (Dz. U. Nr 89, Poz. 828),

aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci,
zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650 t.j.),
zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktdérego program obejmowat
zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i
higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracga, zgodnie z
art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj.)

jednej osoby do zdejmowania i zawieszania firanek i zaston, posiadajacej:

1)

aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci,
zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) (oraz zgodnie z § 105
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenistwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r. nr 169, poz. 1650 t.;.),
2zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktdérego program obejmowat
zagadnienia dotyczace bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i
higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang praca, zgodnie z
art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj.).

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skierowania przez Wykonawce do realizacji prac

zdejmowania i zawieszania firanek i zaston osobe: wykonujacg ustuge sprzatania (w ramach 51

0so6b), wykonujgcg ustuge serwisu sprzatajgcego (w ramach 12 osoéb), elektryka lub osobe

nadzorujaca.

8.2.6. Wykonawca zobowigzuje sie zatrudniaé przez okres realizacji zamdwienia na podstawie umoéw

0 prace w petnym wymiarze czasu pracy nastepujace osoby zaangazowane do jego realizacji:

1)

co najmniej jedng osobe nadzorujaca;
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2) jednego elektryka.

8.3 Zapewnienia pracownikom skierowanym do realizacji przedmiotu zaméwienia:
1) jednolitej z oznaczeniem/logo firmy odziezy stuzbowej, odziezy roboczej oraz $rodkéw
ochrony indywidualnej i identyfikatoréw (mate) oraz niezbednej odziezy ochronnej zgodnie
z wymogami BHP,
2) statej tacznosci telefonicznej — telefondw komodrkowych (na koszt Wykonawcy)
z przedstawicielami Zamawiajgcego.

8.4 Dbania o przestrzeganie przez podlegtych pracownikdw ustalonych z Zamawiajagcym
wyznaczonych im odcinkdw (rejondw, pomieszczen) do sprzatania z uwagi na kontrole dostepu
do pomieszczen i korytarzy w budynkach ministerstwa. W wyjatkowych przypadkach takie
zmiany beda mozliwe wytacznie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

9. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o
prace 0sob realizujgcych czynnosci, polegajgcych na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w zakresie o ktorym mowa w pkt. | opisu
przedmiotu zamdwienia.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢:

10.1Zazadania od Wykonawcy skierowania pracownikédw pozostajagcych w jego dyspozycji do
sprzatania po pracach malarskich i remontowo — budowlanych, wykonywanych w obiektach
Zamawiajgcego. Maksymalny zakres ustugi w trakcie realizacji umowy nie przekroczy 180 godzin.

10.2 Zazadania od Wykonawcy skierowania pracownikéw pozostajagcych w jego dyspozycji do
sprzatania w obiektach Zamawiajgcego takze w soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od
pracy. Maksymalny zakres ustugi w trakcie realizacji umowy nie przekroczy 120 godzin.

11. Wykonawca ponosi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody powstate z
przyczyn lezacych po jego stronie w czasie realizacji zamowienia.

12. Zamawiajagcy w miare mozliwosci zobowijzuje sie zapewni¢ pomieszczenie socjalne na
potrzeby pracownikbw Wykonawcy oraz pomieszczenie gospodarcze na sprzet
i $Srodki czystosci.

13. Pracownicy Wykonawcy winni stosowac sie do polecen i wskazowek:
1) pracownikow stuzb ochrony —w zakresie zachowania sie na terenie Urzedu,
2) upowaznionych pracownikdéw komérki wtasciwej do spraw administracji Zamawiajgcego —
w zakresie systematycznosci, jakosci i czestotliwosci wykonywanych prac,
3) innych pracownikdw Zamawiajgcego w zakresie obszaréw i spraw, ktore ich bezposrednio
dotycza.
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Zatacznik nr 1A do SIWZ

(zataczony w oddzielnym pliku)
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy

KOMPLEKSOWE SPRZATANIE POMIESZCZEN

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $Swiadczenie ustug kompleksowego sprzgtania pomieszczet w obiektach

MSZ w Warszawie (budynki biurowe uzytecznosci publicznej) o tgcznej powierzchni 38 126,33 m?

w tym:

a) 30320,64 m? powierzchni biurowych;

b) 1 979,01 m? powierzchni magazynowych, garazy podziemnych i gospodarczych sprzatanych
raz w miesigcu, w kazdy pierwszy (l-szy) tydzien miesigca;

c) 5 826,68 m? powierzchni magazynowych i gospodarczych sprzagtanych dwa razy w roku tj. w
miesigcu kwietniu i pazdzierniku;

wraz z doraznym myciem okien, wyposazaniem toalet w Srodki czystosci i higieny oraz

wyposazaniem w baterie automatycznych odswiezaczy powietrza i koszy na Smieci.

2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie wykonywany przez Wykonawce przy uzyciu
sprzetu technicznego, materiatéw eksploatacyjnych i profesjonalnych srodkéw czystosci i higieny
zakupionych z wtasnych srodkéw finansowych Wykonawcy.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1-2, oraz wykaz powierzchni objetej
przedmiotem umowy zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do umowy stanowigcym Szczegétowy
opis przedmiotu zamowienia oraz w zataczniku nr la stanowigcym zestawienie powierzchni do
sprzatania oraz ich rodzaju.

§ 2. Czas trwania umowy

Umowa obowigzuje przez okres 36 (stownie: trzydziestu szesciu) miesiecy liczonych od dnia zawarcia
umowy.

§ 3. Oswiadczenia i obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze obowigzki, ktdrych sie podjat do wykonania na podstawie umowy sg
mu znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnos¢
i gotowos¢ do ich wykonania zgodnie z postanowieniami umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z zasadami wspotczesnej
wiedzy technicznej, obowigzujacymi przepisami oraz normami, rzetelnie i terminowo, majac na
wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowym oraz
technicznym pozwalajgcym na prawidtowe zrealizowanie catosci przedmiotu umowy.

4. Do realizacji przedmiotu umowy Wykonawca uzywaé bedzie wtasnych profesjonalnych srodkéw
czystosci (w tym: mydto w ptynie, papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na smieci, kostki
zapachowe do wc, srodki dezynfekujgce, zapachowe, odswiezacze powietrza), narzedzi oraz
sprzetu specjalistycznego dopuszczonych do uzytkowania w pomieszczeniach, w ktérych
przebywajg ludzie oraz posiadajgcych odpowiednie atesty i certyfikaty dopuszczajace je do
stosowania i obrotu na terenie RP. Srodki czystosci uzywane do czyszczenia i konserwacji podtég
muszg odpowiada¢ normom BHP, a uzywane do sprzatania sanitariatow powinny réwniez
charakteryzowad sie przyjemnym i trwatym zapachem. Wynagrodzenie z tytutu przedmiotu
zamdwienia obejmuje catkowitg wartos¢ w/w srodkow.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu Karty Charakterystyki srodkéw
czystosci przed ich zastosowaniem, uzywanych w trakcie realizacji ustugi, dla ktérych jest to
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wymagane.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania odpowiednich przepisdw prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepiséw prawa pracy odnosnie zatrudnianych przez
Wykonawce pracownikdw (m.in. zawieranie umow o prace, przestrzeganie praw pracowniczych)
oraz przepiséw dotyczacych systemu ubezpieczen spotecznych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajgcego przepiséw
wewnetrznych i do zapoznania osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu
umowy, z tymi przepisami.

. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegac Instrukcji Bezpieczeistwa Przemystowego, stanowigcej
zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach
zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym takie o okolicznosciach lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktére mogg mieé wptyw, na jakos¢, termin badz zakres prac. Nieprzekazanie
takich informacji w przypadku, gdy Wykonawca o takich zagrozeniach wie lub, przy uwzglednieniu
wymaganej umowag starannosci, powinien wiedzie¢, powoduje, ze wszelkie koszty i dodatkowe
czynnosci zwigzane z konsekwencjg danego zdarzenia obcigzajg Wykonawce. Ponadto
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania w formie pisemnej Zamawiajgcego o przebiegu
realizacji umowy na dodatkowe pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

§ 4. Oswiadczenia i obowigzki Zamawiajacego

. Zamawiajacy bezptatnie udostepni Wykonawcy energie elektryczng, wode i pojemniki na odpady
oraz pomieszczenie do przechowywania Srodkdéw czystosci i urzadzen stuzgcych dla potrzeb
realizacji przedmiotu umowy.

. Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowigzujg sie do zgodnego z zapisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej lub ogélnie
,RODO” gromadzenia, przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych pracownikéw drugiej
Strony, w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego Porozumienia, a takze do wykonania
obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO. W celu wykonania tych
obowigzkéw Wykonawca przekaze swoim pracownikom lub wspétpracownikom informacje
okreslone w zatgczniku nr 6 do Umowy, a MSZ swoim pracownikom — informacje okreslone w
zatgczniku nr 7 do Umowy.

. W zwigzku z zapewnieniem ochrony danych osobowych, majac na wzgledzie postanowienia
Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych MSZ, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce, do
przebywania przez osoby wykonujace przedmiot umowy, w pomieszczeniach Zamawiajacego
stanowigcych obszar przetwarzania danych osobowych. Powyisze dotyczy wykonywania
przedmiotu umowy w ustanowionej lll strefie ochrony.

§ 5. Sposdb realizacji przedmiotu umowy

. Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje osoby przeszkolone w zakresie
przestrzegania przepiséw BHP i ppoz. na stanowisku pracy oraz wyposazonych w jednolitg
z oznaczeniem/logo firmy odziez stuzbows, odziez roboczg oraz srodki ochrony indywidualnej
i identyfikatory (mate).

. Ze wzgledu na obowigzujgce wewnetrzne przepisy Zamawiajgcego, Wykonawca musi uzyskaé
akceptacje Zamawiajgcego na dopuszczenie oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy.
Zaakceptowany przez Zamawiajgcego wykaz oséb (imie, nazwisko, PESEL) przewidzianych do
realizacji przedmiotu umowy stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.
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. Wraz z wykazem osdb, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie poswiadczen bezpieczenistwa, o ktérych mowa
w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2010 r. nr 182 poz. 1228 ze zm.), oséb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy,
o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej;

2) aktualne na dzien sktadania ofert zaswiadczenia osdb skierowanych do realizacji przedmiotu
umowy o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawg
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r., Nr 182, poz.1228).

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszystkie osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu umowy, bedg w okresie trwania umowy posiadaty niezbedne aktualne swiadectwa,
poswiadczenia i zaswiadczenia, a takze, iz przynajmniej jedna osoba bedzie posiadata uprawnienia
w zakresie eksploatacji urzadzen elektrycznych. W przypadku utraty waznosci dokumentu
dotyczacego danej osoby, Wykonawca zobowigzuje sie do wyznaczenia w jej miejsce innej osoby
w celu zapewnienia statej liczby oséb mogacych realizowac¢ przedmiot zamodwienia zgodnie
z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym ustepie oraz w ust. 2-4.

. Kazdorazowe wprowadzenie nowej osoby przewidzianej do realizacji przedmiotu umowy jest
mozliwe tylko za zgoda Zamawiajacego. W celu weryfikacji, Wykonawca bedzie zobowigzany
przedstawi¢ Zamawiajgcemu dane i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 powyzej w terminie
14 dni od zaistnienia koniecznos$ci zmiany/wprowadzenia nowej osoby. Zamawiajgcy zastrzega, ze
w przypadku negatywnej weryfikacji nie dopusci danej osoby do wykonywania przedmiotu
umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo odsuniecia dowolnej osoby od wykonywania umowy
w wypadku nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez takg osobe badz gdyby zostata uznana
z jakiegokolwiek powodu za stwarzajacg zagrozenia dla bezpieczenstwa. W takim wypadku
Wykonawca dokona wymiany kierujgc sie zasadami opisanymi w zdaniach poprzedzajgcych.

. Wykonawca bedzie posiadat nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy aktualne $wiadectwo
bezpieczenstwa przemystowego trzeciego stopnia o klauzuli ,,poufne”. Wykonawca stosuje sie do
zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych u Zamawiajgcego, w tym dotyczgcych ochrony informacji
niejawnych, a w szczegdlnosci do postanowien Instrukcji Bezpieczeristwa Przemystowego
stanowigcej zatgcznik nr 4 do umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ za osoby skierowane do realizacji przedmiotu umowy,
w tym w szczegdlnosci za ich ewentualne dziatanie niezgodne z obowigzujgcymi przepisami (BHP,
ppoz, itp.) lub postanowieniami niniejszej umowy, podczas wykonywania zadan objetych umowa
i w okresie jej realizacji.

. Jezeli Wykonawca powezmie wiadomosé, ze ktorejkolwiek z osdéb skierowanych do realizacji
przedmiotu umowy:

1) postawiono zarzuty popetnienia przestepstwa w celu osiggniecia korzysci majgtkowe] lub
takiego przestepstwa, za ktére moze zosta¢ orzeczony zakaz zajmowania okreslonego
stanowiska, wykonywanie okreslonego zawodu lub prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej, a orzeczenie takiego zakazu mogtoby mie¢ znaczenie dla zaufania
Zamawiajgcego do Wykonawcy lub wptyw na przebieg wykonywania umowy;

2) wszczeto postepowanie dyscyplinarne lub przedsiewzieto inne, podobne procedury,

3) cofnieto lub wygasto poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego upowazaniajgcego do
dostepu do informacji niejawnych,

niezwtocznie zawiadomi na pismie o tym fakcie Zamawiajgcego oraz wyznaczy w jego miejsce inng
osobe celem uzyskania akceptacji Zamawiajacego.
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10.Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé kazdg prace zlecong przez Zamawiajgcego, w ramach

przedmiotu umowy okreslonego w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy.

11.Wykonawca zapewni facznosc¢ telefoniczng kierownictwa firmy ze swoim personelem na wtasny

koszt.

12.Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczy¢ co najmniej jedng osobe nadzorujgcg swoich

13.

14.

15.

16.

pracownikéw do statego kontaktu z Zamawiajgcym do obowigzkéw, ktdrej naleze¢ bedzie m. in.:

1) nadzér i kontrola nad prawidtowg realizacjg przedmiotu umowy;

2) codzienne nadzorowanie i kontrolowanie pracy personelu wykonujgcego ustuge sprzatania
w obiektach Zamawiajgcego oraz odbiér wykonanych prac;

3) dbanie o zapewnienie odpowiedniej liczby personelu w poszczegdlnych budynkach w celu
zabezpieczenia realizacji przedmiotu zamdwienia w petnym zakresie;

4) realizacja zadan okreslonych w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

Osoba, o ktérej mowa w ust. 12, podlega¢ bedzie procedurze weryfikacji okreslonej w ust. 2
i bedzie legitymowata sie aktualnymi dokumentami, o ktérych mowa w ust. 4.

W przypadku realizowania zamdwienia za pomocg produktéw rownowaznych, asortyment musi
posiadac¢ co najmniej cechy jakosciowe i uzytkowe wskazanego przez Zamawiajgcego z nazwy
w zatgczniku nr 1 do umowy (nie gorszy).

Pracownicy Wykonawcy po zakonczonych czynnosciach odpowiadajg za zamkniecie doptywu
wody, wytgczenie oswietlenia i urzadzen Wykonawcy, zamkniecie okien, drzwi, pobranie
i zdeponowanie kluczy od pomieszczen w depozytorze.

Pracownicy Wykonawcy niezwtocznie informujg wskazanych przez Zamawiajgcego
pracownikbw o nieprawidtowosciach i okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo obiektu, uszkodzenie mienia, grozbie awarii, itp.

§ 6. Kontrola jakosci wykonywanych ustug

Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzi¢ w dowolnym czasie kontrole jakosci wykonywania ustug
bez obowigzku powiadamiania przedstawiciela Wykonawcy, na okolicznos¢ ktérej zostanie
sporzadzona notatka stuzbowa (protokot).

Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzi¢ w dowolnym czasie kontrole jakosci wykonywania ustug z
udziatem przedstawiciela Wykonawcy, na okolicznos¢ ktdrej zostanie sporzadzony protokét
kontroli podpisany przez osoby w niej uczestniczace.

Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzi¢ w dowolnym czasie kontrole liczby pracownikéw
wykonujgcych czynnosé ,,serwisu sprzatajgcego” w budynkach Zamawiajacego w godzinach 8-17
z udziatem przedstawiciela Wykonawcy, na okolicznos¢ ktérej zostanie sporzadzony protokoét
kontroli podpisany przez osoby w niej uczestniczace.

Z kazdej kontroli zostanie sporzgdzony protokot.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zosta¢ podpisany przez osoby uczestniczgce
w kontroli. W przypadku odmowy przez Wykonawce podpisania protokotu dotyczgcego kontroli
jakosci, w ktérej brat udziat przedstawiciel Wykonawcy, Zamawiajgcy stwierdza w protokole
przyczyne braku jego podpisania.

§ 7. Obowiazki wynikajace z bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP)

Strony wspoétpracujg ze sobg w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, w szczegdlnosci:

1) informuja sie o dziataniach majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zawodowym, jakie

wigzg sie z realizacjg umowy kompleksowego sprzatania pomieszczen w obiektach MSZ
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w Warszawie wraz z doraznym myciem okien, wyposazaniem toalet w Srodki czystosci
i higieny oraz wyposazaniem w baterie automatycznych odswiezaczy powietrza i koszy na
Smieci.

2) wustalajg zasady wspodtdziatania uwzgledniajgce sposoby postepowania w przypadku
wystgpienia zagrozen dla zdrowia lub zycia oséb skierowanych do realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, wyznaczy¢ koordynatora BHP,
ktory sprawowacd bedzie nadzdr nad przestrzeganiem przepisow BHP.

Zamawiajgcy jest uprawniony do:

1) wydawania zalecenn usuniecia uchybien i nieprawidtowosci w zakresie bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz kontroli ich wykonania;

2) wydawania polecen realizacji dziatan zapewniajgcych przestrzeganie przepiséw
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) wstrzymania prac w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przepisow BHP, zagrozenia dla
zdrowia lub zycia.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy, bedacemu pracodawcg dla oséb wykonujacych ustugi na
podstawie niniejszej umowy, w celu przekazania pracownikom - informacje, o ktérych mowa
w art. 207" Kodeksu pracy, dotyczace w szczegdlnosci zagrozer wystepujgcych w zaktadzie pracy
i przy wykonywanych pracach, w tym o dziataniach majacych na celu ich wyeliminowanie lub
ograniczenie, jak rowniez o pracownikach wyznaczonych do udzielenia pierwszej pomocy,
zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zgodne z wymaganiami przepisdw przygotowanie oséb
skierowanych do realizacji umowy potwierdzone odpowiednimi, aktualnymi dokumentami:

1) orzeczeniami lekarskimi o braku przeciwwskazan do wykonywania powierzonych prac,
wydanymi przez lekarza medycyny pracy,

2) zaswiadczeniami ze szkolen pracownikow w zakresie BHP i ppoz.,
Wykonawca zobowigzany jest do okazania powyzszych dokumentéw na zgdanie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o kazdym zdarzeniu
wypadkowym oraz zagrozeniu dla zdrowia i zycia zaistniatym na terenie prowadzonych prac lub
w zwigzku z ich realizacja.

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac¢ osoby skierowane do realizacji umowy kompleksowego
sprzatania pomieszczedn w obiektach MSZ w Warszawie wraz z doraznym myciem okien,
wyposazaniem toalet w S$rodki czystosci i higieny oraz wyposazaniem w baterie do
automatycznych ods$wiezaczy powietrza i koszy na S$mieci z wyciggiem z instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego zawierajgcym sposoby postepowania na wypadek pozaru.
Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla Wykonawcy dostarczy Zamawiajacy.

Wykonawca realizujgc przedmiot Umowy zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy, przejmujac obowigzki pracodawcy, okreslone w
przedmiotowych aktach, takze w stosunku do osdb, ktérymi Wykonawca dysponuje na innej
podstawie niz na podstawie Umowy o prace.

Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy skieruje osoby przeszkolone pod wzgledem
przestrzegania przepiséw BHP i ppoz. na stanowisku pracy, oraz zapewni im na swdj koszt
odziez i srodki ochrony indywidualnej.

Wykonawca zobowigzuje sie do:
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1) utrzymania fadu i porzadku przy realizacji Umowy kompleksowego sprzgtania pomieszczen
w obiektach MSZ w Warszawie wraz z doraznym myciem okien, wyposazaniem toalet
w $rodki czystosci i higieny oraz wyposazaniem w baterie automatycznych odswiezaczy
powietrza i koszy na $mieci.,

2) przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséw BHP i ppoz oraz wewnetrznych
regulacji Zamawiajgcego w tym zakresie,

3) stosowania sie do polecen Zamawiajgcego wydawanych w zakresie BHP i ppoz.
Po zawarciu Umowy Zamawiajgcy zapozna Wykonawce z regulacjami, o ktérych mowa powyzej.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu Umowy,
w tym za ich ewentualne dziatanie niezgodne z obowigzujacymi przepisami (BHP, ppoz itp.) lub
zakresem niniejszej Umowy podczas jej wykonywania. Odpowiedzialnos¢ ta rozcigga sie réwniez
na podwykonawcdw, jezeli Wykonawca zdecyduje sie powierzy¢ im realizacje zamdwienia.

Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢ pracodawcy za ewentualne wypadki przy pracy
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy, w stosunku do wszystkich oséb skierowanych do
realizacji przedmiotu umowy oraz zobowigzany jest do wykonania wszystkich obowigzkéw
cigzacych na pracodawcy, wynikajgcych w szczegolnosci z przepiséw ustawy — Kodeks pracy oraz
przepiséw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadkdw przy pracy.

W przypadku zgtoszenia w stosunku do Zamawiajgcego przez osoby trzecie (w tym osoby
skierowane przez Wykonawce do realizacji Umowy kompleksowego sprzatania pomieszczen
w obiektach MSZ w Warszawie wraz z doraznym myciem okien, wyposazaniem toalet
w $rodki czystosci i higieny oraz wyposazaniem w baterie automatycznych odswiezaczy
powietrza i koszy na smieci), jakichkolwiek roszczen z tytutu poniesionej w zwigzku z realizacjg
przedmiotowej Umowy, szkody, Wykonawca — na zgdanie Zamawiajgcego przedstawione na
pismie — zobowigzuje sie, niezaleznie od dziatan podjetych w tym zakresie przez Zamawiajgcego,
do podjecia na swdj koszt i ryzyko wszelkich krokéw prawnych zapewniajgcych nalezytg ochrone
Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami. W szczegdlnosci zobowigzuje sie wstgpi¢ w miejsce
Zamawiajgcego, lub w przypadku braku takiej mozliwosci, przystgpi¢ po stronie Zamawiajgcego
do wszelkich postepowan (w szczegdlnosci przed sadami lub wtasciwymi organami) toczacych
sie przeciwko Zamawiajgcemu, a takze zobowigzuje sie zrekompensowa¢ Zamawiajgcemu
wszelkie koszty, jakie poniesie on lub jakie bedzie zobowigzany zaptaci¢ osobie trzeciej
w zwigzku z uzasadnionym roszczeniem lub pozwem sgdowym, chyba ze podstawg zgtoszonych
w stosunku do Zamawiajgcego roszczen bedzie zdarzenie wywotane wyltacznie przez
Zamawiajgcego z winy umysine;j.

§ 8. Odpowiedzialno$¢ materialna Wykonawcy

Wykonaweca przyjmuje na siebie materialng odpowiedzialnos$é za pomieszczenia przekazane mu
przez Zamawiajacego i zobowigzuje sie zwrécic je po wykonaniu umowy w stanie
niepogorszonym (poza normalnym zuzyciem), a pomieszczenia dodatkowo posprzatane.

W wypadku pogorszenia stanu pomieszczen lub sprzetu przekraczajgcego stan zwyktego zuzycia,
Wykonawca bedzie zobowigzany — wedle wyboru Zamawiajgcego — do przywrdcenia stanu
poprzedniego badz zwrotu kosztéw przywrdcenia do stanu poprzedniego.

Wykonawca jest zobowigzany do ponoszenia wszelkiej odpowiedzialnosci i wszelkich kosztéw
finansowych — z tytutu szkdéd wyrzadzonych przez osoby wyznaczone przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu umowy w czasie wykonywania ustugi — wobec Zamawiajgcego i wobec
0s6b trzecich.

W zakresie odpowiedzialno$ci za mienie Zamawiajgcego w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci (braki w majatku), zniszczenie lub uszkodzenie w wyniku np. nieprawidtowego
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wykonywania czynnosci, prowadzone bedzie postepowanie wyjasniajgce, ktérego wyniki beda
podstawg do materialnego wyréwnania szkody.

5. W przypadku, gdy szkoda nie zostanie naprawiona w terminie 30 dni od dnia pisemnego
poinformowania Wykonawcy o jej zaistnieniu, Zamawiajgcy ma prawo do potracenia kwoty
rownowaznej wartosci szkody z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, na co niniejszym
Wykonawca wyraza zgode.

§ 9. Podwykonawstwo®

1. Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie umowy przed podwykonawcodw. Wykonawca ponosi
wzgledem Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania podwykonawcéw jak za
dziatania i zaniechania wtasne.

2.  Wykonawcy, ktéry w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, powotywat sie
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Prawo zamdwien publicznych na zasoby
podwykonawcy lub podwykonawcéw, przystuguje prawo do zmiany albo rezygnacji z
podwykonawcy lub podwykonawcow w trakcie realizacji umowy.

3. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o ktérych mowa w ust. 1, w celu wykazania spetniania
warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o
udzielenie zamodwienia.

4. W celu spetnienia powyzszego obowigzku Wykonawca, nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym
dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktédrym mowa w ustepie
poprzedzajgcym, przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty wykazujagce spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
okreslonych przez Zamawiajgcego w SIWZ, z zachowaniem formy dokumentéw okreslonej w
SIWZ.

5. Zamawiajacy jest zobowigzany oceni¢ dokumenty wykazujgce spetnianie przez podwykonawce
lub wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, w terminie
14 (stownie: czternascie) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu tych dokumentéw przez
Wykonawce. Jezeli w wyniku oceny przedtozonych dokumentéw, Zamawiajacy stwierdzi, ze
zaproponowany podwykonawca nie spetnia warunkéw, lub Wykonawca samodzielnie nie
spetnia ich w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Wykonawca:

1) uprawniony bedzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach albo

2) zobowigzany bedzie do zaproponowania innych podwykonawcéw, ktérzy w wyniku oceny
Zamawiajgcego spefnig warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
albo, jezeli w wyniku oceny Zamawiajacego, sam spetni te warunki w stopniu nie mniejszym
niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia, do osobistego wykonania
umowy.

6. W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w ust. 2 - 4 i
dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury okreslonej
powyzej w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w
catosci lub w czesci w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od powziecia wiadomosci o tej

5 § 9 ust. 2-7 zostanie wprowadzony do umowy i bedzie miat zastosowanie jedynie w sytuacji gdy wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana, w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Prawo zamdwien publicznych na zasoby podwykonawcy lub
podwykonawcéw
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okolicznosci.
§ 10 Podwykonawstwo

Strony ustalajg, ze wykonanie przedmiotu umowy moze zosta¢ powierzone podwykonawcom.

Powierzenie przez Wykonawce ustugi sprzatania podwykonawcy moze nastgpi¢ wytgcznie na
podstawie pisemnej umowy zawartej przez Wykonawce z podwykonawca, ktéra wymaga
kazdorazowo zgody Zamawiajgcego na jej zawarcie. Zamawiajacy, w terminie 14 (czternastu)
dni moze zgtosi¢c w formie pisemnej sprzeciw do umowy o podwykonawstwo, ktérej
przedmiotem jest ustuga sprzatania, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 143b ust. 3 Pzp.
Nie zgtoszenie w formie pisemnej sprzeciwu lub zastrzezen Zamawiajacego w wymienionym
terminie jest rGwnoznaczne ze zgodg na zawarcie umowy.

Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdwienia na ustuge sprzatania
przedktada Zamawiajgcemu poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie zawartej umowy o
podwykonawstwo, ktérej przedmiotem jest sprzatanie pomieszczen, w terminie 7 dni od dnia
jej zawarcia.

Przedstawiony przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego projekt umowy
z podwykonawcy, ktérej przedmiotem jest sprzatanie pomieszczen powinien zawieraé
w szczegblnosci  regulacje  zbiezne z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz musi okreslaé wysokos$é i termin zaptaty przez Wykonawce
wynagrodzenia dla podwykonawecy, przy czym termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy
lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie moze byc¢
dtuzszy niz 30 dni, od dnia doreczenia Wykonawcy, podwykonawcy Iub dalszemu
podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajgcych wykonanie zleconej podwykonawcy
lub dalszemu podwykonawcy ustugi sprzatania.

W przypadku braku zgody Zamawiajgcego na powierzenie ustugi sprzatania podwykonawcy na
podstawie przedstawionej umowy, obowigzek ich wykonania spoczywa na Wykonawcy.
Wykonawca moze, w trybie i na zasadach okreslonych powyzej, uzyskac¢ zgode na powierzenie
ustugi innemu podwykonawcy.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za spdjnosé z niniejszg umowg postanowien
umowy zawartej z podwykonawcg, ktérej przedmiotem jest ustuga sprzatania, o ktérych mowa
w ust. 3 powyzej, i ponosi ryzyko zaistniatych niezgodnosci. Strony uzgadniajg, ze zgoda
Zamawiajgcego na zawarcie umowy z podwykonawcg, ktérej przedmiotem jest ustuga
sprzatania, nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci wobec Zamawiajgcego.

Postanowienia ust. 2-6 stosuje sie odpowiednio do zmiany umowy zawartej pomiedzy
Wykonawcgy, a podwykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji badZ zadania usuniecia podwykonawcy, ktérego
obecno$¢ bedzie budzita zastrzezenia stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo
Zamawiajgcego.

Niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie sprzatania przez podwykonawce upowaznia
Zamawiajgcego do zgdania od Wykonawcy odsuniecia podwykonawcy od realizacji przedmiotu
umowy w sposéb staty lub czasowy. Odpowiednio do zaistniatych okolicznosci Wykonawca
zobowigzany jest bezzwtocznie rozwigza¢ lub zmieni¢ umowe zawartg z podwykonawcga
przyjmujac na siebie obowigzek realizacji ustugi lub powierzenia ich innemu podwykonawcy,
z zachowaniem trybu okreslonego w ust. 2-7. Niewywigzanie sie Wykonawcy z tego obowigzku
moze skutkowaé odstgpieniem od umowy z winy Wykonawcy w terminie 60 (szes¢dziesieciu)
dni od bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonemu Wykonawcy na wykonanie tego
obowigzku.
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Wykonawca jest odpowiedzialny za to, aby wszystkie uprawnienia przystugujace
Zamawiajgcemu wobec Wykonawcy mogty by¢ realizowane wobec podwykonawcy, nawet
jezeli poszczegdlne postanowienia umowy nie stwierdzajg tego wprost.

Powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio réwniez do dalszych podwykonawcéw.

§ 11. Wynagrodzenie podwykonawcéw

W przypadku, gdy ustuga, o ktérych mowa w § 10 ust. 3 umowy, stanowigce przedmiot umowy
wykonywane byty z udziatem podwykonawcéw, wéwczas Wykonawca do wystawionej przez
siebie faktury VAT obowigzany jest dofaczyé pisemne dowody zaptaty naleznego wynagrodzenia
podwykonawcy badz dalszego podwykonawcy za wykonanie ustug objetych zaakceptowang przez
Zamawiajgcego umowa.

W przypadku zawarcia umowy o podwykonawstwo, Wykonawca zobowigzany jest do dokonania
we wilasnym zakresie wyptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcy z zachowaniem
termindw ptfatnosci okreslonych w umowie o podwykonawstwo.

W przypadku uchylenia sie przez Wykonawce od obowigzku zaptaty wynagrodzenia
podwykonawcy za wykonane roboty, Zamawiajacy dokona bezposredniej zaptaty wymagalnego
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, ktéry zawart
zaakceptowang przez Zamawiajgcego umowe o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem jest
ustuga sprzatania.

Bezposrednia zaptata, o ktédrej mowa w ust. 3 obejmuje wytgcznie nalezne wynagrodzenie, bez
odsetek naleznych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do
zgtoszenia pisemnych uwag dotyczgcych zasadnosci bezposredniej zaptaty wynagrodzenia
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, lecz
nie krétszym niz 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku zgtoszenia uwag przez Wykonawce, o ktérych mowa w ust. 5, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze:

1) nie dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, jezeli Wykonawca wykaze niezasadnos¢ takiej zaptaty albo

2) ztozy¢ do depozytu sgdowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy
lub dalszego podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci Zamawiajgcego
co do wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktéremu ptatnosc sie nalezy albo

3) dokonac bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawecy lub dalszemu podwykonawcy,
jezeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadnos¢ takiej zaptaty.

W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,

Zamawiajgcy potragca kwote wyptaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleinego
Wykonawcy.

W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego bezposredniej zaptaty wynagrodzenia na rzecz
podwykonawcy Ilub dalszego podwykonawcy, zaptata nastgpi na rachunek bankowy
podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy wskazany w przekazanej Zamawiajgcemu kopii
umowy o podwykonawstwo.

Suma bezposrednich pfatnosci na rzecz podwykonawcéw i dalszych podwykonawcéw oraz
ptatnosci na rzecz Wykonawcy nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 13 niniejszej
umowy.
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§ 12. Klauzule spoteczne

Wykonawca lub podwykonawca/y zobowigzany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o
prace oséb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu umowy, ktérych wykonanie
polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. — Kodeks pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie Scisle przestrzega¢ w stosunku do pracownikow przepiséw prawa
pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

W celu kontroli wywigzywania sie z obowigzku, o ktdrym mowa w ust. powyzej, Wykonawca ma
obowigzek na kazde zgdanie Zamawiajgcego dokumenty umozliwiajgce stwierdzenie w
odniesieniu do pracownikéw wykonujacych ustugi wynikajace z niniejszej umowy wywigzywania
sie z obowigzku, o ktdrym mowa w ust. 1 powyze;j.

W zakresie obowigzku ochrony danych osobowych, Wykonawca uzyska od pracownikéw
ochrony fizycznej pisemng zgode na przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkich danych i
informacji niezbednych do realizacji kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 powyze;j.

Obowigzki, ktédrych mowa w niniejszym paragrafie dotycza réwniez podwykonawcéw.
§ 13. Poufnosc

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy przed osobami trzecimi wszystkich
informacji i wiadomosci powzietych w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, w tym
dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego, jak réwniez do pozostawiania w stanie nienaruszonym
wszelkich materiatéw, z ktdrymi z racji wykonywania umowy maogtby sie zetknac.

Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych
publicznie oraz informacji zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy s3
uprawnione do ich zgdania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic¢ kazdg osobe dziatajgcg na jego zlecenie o obowigzku
zachowania tajemnicy, o ktdrym mowa w ust. 1 i ust. 2.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie uchybiajg postanowieniom Instrukcji Bezpieczenstwa
Przemystowego oraz zasadom ochrony informacji niejawnych.

§ 14. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizacja przedmiotu umowy wynosi
....................... netto (stownie: .....cveveveriveviinneennn00/100 Z), tj. e, ZE
brutto (sfownie: ..., 00/100 zt), zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca
zatgcznik nr 5 do niniejszej Umowy.

Wykonawca otrzymywaé bedzie wynagrodzenie wyliczone w oparciu o stawke jednostkowg,
o ktérej mowa w ust. 3 ponizej, pomnozong przez wielko$¢ sprzatanej powierzchni
uwzgledniajac odpowiednio powierzchnie biurowa, powierzchnie sprzatana raz w m-cu, i
powierzchnie sprzatang dwa razy do roku, po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
okresu obowigzywania niniejszej umowy, na podstawie faktury VAT wystawianej przez
Wykonawce, po potwierdzeniu wykonania ustugi na podstawie formularza, stanowigcego
zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy. W przypadku niepetnego miesigca Swiadczenie ustug,
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalnie zmniejszone wyliczone jako iloczyn 1/30
miesiecznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w niniejszym ustepie oraz liczby dni
obowigzywania umowy w danym miesigcu. Dla celéw rozrachunkowych przyjmuje sie, ze
miesigc ma 30 dni.

3. Ustala sie, ze:
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a. koszt utrzymania czystosci za 1 m? powierzchni biurowej wynosi:
...................................................... STOWNIE! vttt s e

b. koszt utrzymania czystosci za 1 m? powierzchni sprzatanych raz w m-cu wynosi:
...................................................... STOWNIE! vt s s e

c. koszt utrzymania czystosci za 1 m? powierzchni sprzatanych dwa razy w roku wynosi:
......................................................... STOWNIE! ettt s

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapfaci¢ wynagrodzenie w terminie 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Za czas i miejsce spetnienia ptatnosci uznaje sie czas i miejsce obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zapfata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujace;j.

W razie braku wptaty w terminie okreslonym w ust. 4, Wykonawcy przystugujg odsetki
ustawowe z tytutu opdznienia zaptaty, z zastrzezeniem ust. 6.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, ani roszczenie
o zwrot kosztédw poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy, nieprzewidziane w umowie.

Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w sytuacji niewykorzystania w catosci wartosci
przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1 w przypadku zastosowania prawa opcji.

§ 15. Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania przez caty okres realizacji umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie dotyczacym realizacji przedmiotu zamdwienia, na
kwote nie nizszg niz 10 000 000,00 zt (stownie: dziesie¢ miliondw ztotych, 00/100).

Wykonawca zobowigzuje sie do okazywania oryginatu polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego fakt ubezpieczenia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego nie
pdzniej niz w terminie 2 (stownie: dwdch) dni roboczych od dnia dokonania takiego wezwania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wykorzystania uprawnien wynikajgcych z polisy okreslonej
wust. 1i2.

§ 16. Nadzor nad realizacja umowy

Za nadzér nad realizacjg niniejszej umowy ze strony Wykonawcy odpowiada
........................................................................... , nr tel. et et e ebe s ebeenee) mail:

Za realizacje niniejszej umowy ze strony Zamawiajacego, w tym dokonywanie odbioréw

przedmiotu umowy, odpowiada Pan/ Pani ..., , Naczelnik  Wydziatu
Administracyjnego/Pracownik w Biurze Administracji MSZ nr tel.: ......cccceeeceeeeveerevevecvneenner, mMail:
..................................... @msz.gov.pl.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyznaczenia dodatkowych oséb do kontaktu i nadzoru
nad realizacjg umowy, w tym do protokolarnego odbioru ustugi.

Strony majg prawo do zmiany osob, o ktérych mowa w ust. 1 — 3 w czasie trwania umowy,
informujgc pisemnie o tym drugg strone, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.

Przedstawiciele Zamawiajgcego uprawnieni s do biezgcego nadzoru nad przestrzeganiem
postanowien umowy, a w szczegdlnosci kontroli: prawidtowosci, terminowosci i jakosci
Swiadczonych ustug.
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Przedstawiciele Zamawiajgcego powiadomia telefonicznie przedstawiciela Wykonawcy
o zastrzezeniach co do jakosci $wiadczonych ustug, niezwtocznie po ich stwierdzeniu. Na
zgtoszenie Wykonawca ma obowigzek zareagowac najpdzniej w ciggu 15 (stownie: pietnastu)
minut po powiadomieniu przez Zamawiajgcego oraz usung¢ stwierdzone nieprawidtowosci
w terminie nie dtuzszym niz 1 (stownie: jedna) godzina.

W sytuacji gdyby dotrzymanie czasu reakcji oraz czasu usuwania nieprawidtowosci, o ktdrych
mowa w ust. 6 byto utrudnione lub niemozliwe z przyczyn niezaleznych od przedstawiciela
Wykonawcy, dopuszcza sie mozliwosé uzgodnienia innego terminu w trybie indywidualnym
przez przedstawicieli Stron i w odniesieniu do poszczegdlnych sytuacji.

§ 17. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Strony zgodnie oswiadczajg, iz Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o ktédrym mowa w § 14 ust. 1, tj. cccevevivevicenenne.
(STOWNIE: o ).

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy
i uznane przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§ 18. Kary umowne

Strony ustalajg, ze w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy,
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w
wysokosci:

1) 500,00 (stownie: piecset) zt za kazdy rozpoczety dzien niewykonywania niniejszej umowy;
2) 5000,00 (stownie: piec¢ tysiecy) zt za naruszenie obowigzku poufnosci, o ktérym mowa w § 13;

3) 500,00 (stownie: pieéset) zt w przypadku nie zapewnienia przez Wykonawce ,serwisu
sprzatajgcego” wykonujacych biezgce sprzatanie w obiektach MSZ zwigzane z utrzymaniem
czystosci w godzinach 8-17.

4) za naruszenie obowigzkdw, o ktérych mowa w § 12 (klauzule spoteczne) — w wysokosci 5 000
(stownie: piec tysiecy) zt;

5) w przypadku odstgpienia lub wypowiedzenia umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — 10 % catkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym
mowa w § 14 ust. 1;

6) w pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, w zakresie postanowien dotyczacych podwykonawcéw — 2 000 zt za kazdy
przypadek naruszenia.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od otrzymania wezwania do zaptfaty na
rachunek wskazany w wezwaniu.

Jezeli wysokos$¢ szkody przekracza wysokosé kar umownych lub jezeli szkoda powstata
z przyczyn, dla ktérych Strony nie zastrzegty kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
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§ 19. Zmiany umowy

Zmiana umowy w stosunku do tresci oferty ztozonej przez Wykonawce w trakcie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego obejmujacego przedmiot umowy dopuszczalna jest w
przypadku udokumentowanych opdznied wynikajgcych ze wspdtpracy Stron warunkujgcej
nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, za ktére Wykonawca nie ponosi wylacznej
odpowiedzialnosci, powodujgcych, ze realizacja umowy zgodnie z okreslonymi terminami
stanie sie niemozliwa w zakresie terminéw wynikajgcych z umowy.

Strony zobowigzujg sie dokonaé¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
o ktéorym mowa w 14 ust. 1 umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku
wystgpienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepiséw
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

. na zasadach i w sposéb okreslony ponizej, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania umowy przez Wykonawce.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowg, po dniu wejscia w zycie przepiséw
zmieniajgcych stawke podatku od towaréw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu
umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni
sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 2
pkt 2 lub 3, bedzie obejmowacé wylgcznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
odniesieniu do ktérej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw odpowiednio zmieniajgcych wysokosé
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem
wysokosci wynagrodzen pracownikéw Swiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie
obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
pracownikéw swiadczgcych ustugi, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg
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wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczacym ustugi. Kwota
odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci
wynagrodzenia oséb, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej zakresowi,
w jakim wykonujg one prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

8. W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 2, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
wraz z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty,
o jaka wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej
nastgpita bgdZ nastgpi zmiana wysokosci kosztéow wykonania umowy uzasadniajgca zmiane
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

9. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dofgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,
w jakim zakresie zmiany te maja wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce osdb $wiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zakfadu
Ubezpieczenn Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w  czesci
finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3.

10. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajgcy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 14 dni roboczych, dokumentéw z ktérych bedzie
wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania umowy, w tym pisemnego
zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 1i 2.

11. W terminie 14 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7, Strona,
ktdra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza
whniosek oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec
zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

12. W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w
ust. 7. W takim przypadku przepisy ust. 9 - 11 oraz 13 stosuje sie odpowiednio.

13. Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
whiosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

14. W przypadku, innej niz wskazana w ust. 2 pkt 1-3, zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany tych postanowied umowy, na ktére zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa ma wptyw.

15. Zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy — Prawo zamdwien publicznych, nie stanowia:

1) zmiana wskazanych w § 16 oséb odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy;

2) zmiana danych teleadresowych Stron;
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3) zmiana danych rejestrowych Stron.

16. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 20. Rozwigzanie umowy

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Wykonawca nie
wykonuje lub nienalezycie wykonuje postanowienia umowy

2. Prawo do ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy przystuguje Zamawiajgcemu
w kazdym czasie nie pdzniej niz w terminie 45 dni liczac od daty zaistnienia okolicznosci do
odstgpienia od umowy.

3. Powyisze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania
(odstgpienia/wypowiedzenia) umowy na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa,

4. W przypadku odstgpienia od umowy w czesci Wykonawcy przystuguje wylacznie
wynagrodzenie za okres $wiadczenia ustugi. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja
inne roszczenia.

5. W przypadku odstgpienia od umowy w czesci, Wykonawca sporzadzi przy udziale
Zamawiajgcego ,Protokdt zaawansowania realizacji umowy” na dzief odstgpienia od umowy.
Wykonawca ma obowigzek przy podpisaniu ,Protokotu zaawansowania realizacji umowy”
przekaza¢ wykonang czes¢ przedmiotu umowy.

6. Wynagrodzenie za wykonang cze$s¢ przedmiotu umowy, zostanie obliczone w oparciu
o ,Protokét zaawansowania realizacji umowy”, przy czym Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za utrate, uszkodzenie lub inne zmniejszenie uzytecznosci i wartosci
przedmiotu umowy.

7. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce moze nastgpi¢ wytgcznie z waznych przyczyn i za
€o najmniej 6-miesiecznym okresem wypowiedzenia.

8. Rozwigzanie (wypowiedzenie/odstgpienie) umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie
pisemne;.

§ 21. Prawo opcji

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji tj. zmniejszenia zakresu
przedmiotu umowy poprzez zmniejszenie ilo$ci metrazu catkowitej sprzgtanej powierzchni
okreslonej w zatgczniku nr 1 do umowy, z zastrzezeniem, iz metraz ten po dokonaniu
zmniejszenia nie bedzie mniejszy niz 85% metrazu okre$lonego niniejszg umowa (32 407,38 m?).

2. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, o ktérym mowa w ust. 1,
zmniejszeniu ulegnie liczba pracownikéw okreslona w zatgczniku nr 1 do umowy oraz wysokosé
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, przy czym:

1) liczba oséb, o ktérych mowa w pkt. 8.2.1. zatgcznika nr 1 do umowy, ulegnie zmniejszeniu o
liczbe oséb wytypowanych do realizacji ustugi w lokalizacjach podlegajgcych zmniejszeniu;

2) liczba osdb dyzurujacych, o ktérych mowa w pkt. 8.2.2. zatacznika nr 1 do umowy, moze ulec
zmniejszeniu maksymalnie o 3 (stownie: trzy) osoby;

3) wynagrodzenie miesieczne, o ktérym mowa w § 14 ust. 2, ulegnie proporcjonalnemu
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zmniejszeniu o kwote iloczynu zmniejszonej powierzchni i ceny ustugi sprzatania za 1 m?,
okreslong w § 14 ust. 3, z uwzglednianiem czestotliwosci sprzgtanej powierzchni.

. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w wypadku niewykorzystania w catosci wartosci
umowy w sytuacji opisanej w niniejszym paragrafie.

. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 - 2 wymagajg zawarcia aneksu do umowy.
§ 22. Sposéb porozumiewania sie Stron

Wszystkie informacje przekazywane miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym w ramach umowy
beda przesytane, o ile umowa nie stanowi inaczej, pisemnie za posrednictwem poczty lub
srodkami komunikacji elektronicznej. Informacje przekazane faksem lub drogg elektroniczng,
kazda ze Stron na zgdanie drugiej Strony niezwtocznie potwierdzi pisemnie za posrednictwem
poczty lub srodkédw komunikacji elektronicznej.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywac:

1) Zamawiajgcemu na adres: Ministerstwo Spraw Zagranicznych - Biuro Administracji;
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa, e-mail: ba.sekretariat@msz.gov.pl;

2) Wykonawcy na AAIES: e ettt e s ,

W przypadku zmiany adresu do doreczen, kazda ze Stron umowy powiadomi o tym drugg Strone
na piSmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia tego obowigzku
doreczenia dokonane na poprzedni adres uznaje sie za skuteczne.

Zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 nie stanowig zmiany umowy w rozumieniu § 19
umowy i nie wymagajg formy pisemnego aneksu.

§ 23. Postanowienia kofncowe

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potraci¢ ani przenies¢ na
osobe trzecig zadnych wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy (zakaz ces;ji).

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna z tytutu niewykonania badz nienalezytego wykonania
niniejszej umowy spowodowanych dziataniami sity wyzsze;.

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa.

Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ na
zasadzie ugody. W razie braku mozliwosci ugodowego rozstrzygniecia sporu, Strony poddadza
spor pod rozstrzygniecie sadu powszechnego witasciwego ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Zatgcznikami do umowy sg:

1) zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia;
2) zatacznik nr 1a - Zestawienie powierzchni;
3) zatacznik nr 2 — Wykaz osob;

4) zatgcznik nr 3 — Wzér protokotu odbioru ustugi;

5) zatacznik nr 4 — Instrukcja bezpieczenstwa przemystowego;

6) zatacznik nr 5 - Oferta Wykonawcy;

7) zatacznik nr 6 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego;
8) zatacznik nr 7 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawce.

Zatgczniki stanowig integralng cze$¢ umowy.
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ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Wykonano w 2 egzemplarzach:

egz.nrl - dla Wykonawcy
egz. nr 2 — dla Zamawiajacego (Biuro Administracji — Wydziat Planowania i Realizacji Budzetu)
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Zatgcznik nr 3
do umowy nrBDG —.............. /20.....z
ANia e

WzOR

Protokotu odbioru ustugi
za okres od ......cccceeeeeeennenen. do e,

o ktorej mowa w § 14 ust. 2 umowy:

Poswiadcza sie wykonanie ustugi kompleksowego sprzgtania pomieszczenn wraz z wyposazeniem
toalet w Srodki czystosci i higieny oraz wyposazeniem w baterie automatycznych odswiezaczy
powietrza i koszy na $mieci w obiektach Ministerstwa Spraw Zagranicznych potozonych w Warszawie

przy:

1. al.J.Ch. Szucha 23, gmach gtdwny,

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajgcego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

2. al. J.Ch. Szucha 23A, budynek biurowo-garazowy,
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Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

3. ul. Litewskiej 2/4

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

4. al.J.Ch. Szucha 21

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajgcego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

5. al. J.Ch. Szucha 16

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:
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Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy

6. ul. Bagatela 5

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy

7. ul. Miodowej 10

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajgcego

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy

8. ul. Kruczej 38/42

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:
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data i podpis

data i podpis

data i podpis

data i podpis

data i podpis

data i podpis
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Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

9. ul. Krywulta 2

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

10. ul. Tanecznej 67A

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajgcego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

11. ul. Tanecznej 678

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego data i podpis
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Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy

12. ul. Tanecznej 73

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy

13. ul. Tanecznej 18 C

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajgcego

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy

14. ul. Karmazynowej 1A

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:
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data i podpis

data i podpis

data i podpis

data i podpis

data i podpis
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Nazwisko i imie upowaznionego prac. Zamawiajacego data i podpis

Nazwisko i imie przedstawiciela Wykonawcy data i podpis

15. Poswiadcza sie wykonanie ustugi doraznego mycia okna wraz z integralnymi
elementami
w obiekcie Ministerstwa Spraw Zagranicznych potozonym w Warszawie przy:

(lokalizacja obiektu, numer pomieszczenia)

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego data, godzina i podpis
prac. Zamawiajacego

Potwierdzenie uzytkownika pomieszczenia data, godzina i podpis
lub przedstawiciela Zamawiajacego

(lokalizacja obiektu, numer pomieszczenia)

Uwagi, zastrzezenia, zobowigzania:

Nazwisko i imie upowaznionego data, godzina i podpis
prac. Zamawiajacego

Potwierdzenie uzytkownika pomieszczenia data, godzina i podpis
lub przedstawiciela Zamawiajacego

60



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ znak sprawy BDG.741.051.2018

Sporzgdzono w jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego, kopia dla Wykonawcy.

Zatgcznik nr 4
do umowy nrBDG —.............. /20......z
(o [T

WzZOR
BIURO ADMINISTRACJI

ZATWIERDZAM

Dyrektor Generalny SZ

Instrukcja Bezpieczenstwa Przemystowego,
do umowy nr BDG ....... / 20...., ktérej przedmiotem jest:

,Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen w obiektach MSzZ”

Parafuje:

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
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Warszawa, dnia ......ccceeevvveeeeneene 20.... 1.
Instrukcja Bezpieczenstwa Przemystowego,

do umowy nr BDG ....... / 20....., ktérej przedmiotem jest:
,Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen w obiektach MSZ”

Warszawa, dnia ......ccceeevvenees 20...... r.

Niniejsza Instrukcja Bezpieczenstwa Przemystowego, zwana dalej ,instrukcjg” jest zatgcznikiem do
umowy nr BDG .......... /20..... z dnia ..coeeernenee. 20..... r. dotyczacej wykonania ustugi kompleksowego
sprzatania pomieszczen w obiektach Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanej dalej ,,Umowg”,
zawartej pomiedzy:

zwanym dalej ,Wykonawcga”.

Na podstawie art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych Dz.
U. z 2018 r., poz. 412 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg o ochronie informacji niejawnych”, ustala sie
szczegdtowe wymagania dotyczace ochrony informacji niejawnych, ktére zostang przekazane
Wykonawcy lub zostang przez niego wytworzone w zwigzku z realizacjg Umowy.

§ 1. Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawce w przypadku dostepu do informacji niejawnych zobowigzuje sie do:

a) przestrzegania postanowien ustawy o ochronie informacji niejawnych, pod rygorem
zagrozenia karg przewidziang w rozdziale XXXIIl ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny;

b) przestrzegania postanowien niniejszej Instrukgcji

c) realizacji przedmiotu Umowy przez pracownikdw odpowiednio uprawnionych
i przeszkolonych, ktorych wykaz zawierajgcy dane osobowe (imie i nazwisko, PESEL) , a
takze zatgczone kserokopie odpowiednich poswiadczen bezpieczedstwa o klauzuli co
najmniej poufne oraz aktualnych zaswiadczen o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony
informacji niejawnych, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, Wykonawca przedtozy na
Zadanie Zamawiajgcego najpdziniej w dniu zawarcia Umowy. Zmiana wykazu oséb lub jej
czesciowa aktualizacja wymaga kazdorazowo uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego;
udostepnienie informacji niejawnych zatrudnionym przez Wykonawce podwykonawcom
moze odby¢ sie jedynie za pisemng zgodng Zamawiajacego ipod warunkiem, ze
podwykonawca spetni wszystkie wymagania okreslone w niniejszej Instrukcji;

d) zapewnienia warunkdw ochrony informacji niejawnych wynikajgcych z Umowy, t;j.
przetwarzania informacji niejawnych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informacji
niejawnych oraz aktéw wykonawczych do niej;
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udostepniania informacji niejawnych wytacznie osobom posiadajgcym stosowne
poswiadczenia bezpieczeistwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych oraz
aktualne zaswiadczenia o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych
i tylko w zakresie niezbednym do wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy;
zmiana oséb wykonujgcych Umowe wymaga uprzedniego zgtoszenia Zamawiajgcemu oraz
uzyskania jego zgody;

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnego s$wiadectwa bezpieczenstwa
przemystowego co najmniej trzeciego stopnia potwierdzajgcego zdolnos¢ do ochrony
informacji niejawnych o klauzuli co najmniej poufne. Wykonawca przekaze osobie
wyznaczonej przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem kopie $wiadectwa bezpieczenstwa przemystowego najpdzniej w dniu zawarcia
Umowy;

w zakresie ochrony informacji niejawnych, wypisy lub fragmenty dokumentacji oraz
informacje na ich temat, mogg by¢ przekazywane Wykonawcy, jako dokumenty niejawne;

w trakcie realizacji Umowy oraz po jej zakonczeniu - nieudostepniania osobom trzecim
jakichkolwiek informacji dotyczacych przedmiotu Umowy oraz niewykorzystywania
materiatow i innych danych z nim zwigzanych w jakimkolwiek innym celu niz zwigzany z
realizacjag Umowy;

2. Zamawiajacy, zgodnie z art. 71 ust. 3 ustawy o ochronie informacji niejawnych wyznacza

................................................... jako osobe odpowiedzialng za nadzorowanie, kontrole i

doradztwo w zakresie realizacji przez Wykonawce obowigzku ochrony przekazanych mu na
podstawie Umowy informacji niejawnych, a takze wydawanie wigzgcych polecen w tym zakresie.

§ 2. Wspdtpraca z Zamawiajacym

1. Wykonawce zobowigzuje sie do wspdtpracy z wyznaczong przez Zamawiajgcego osobg,
wymieniong w § 1 ust. 2 niniejszej Instrukgcji.

2. Wykonawca poinformuje niezwtocznie Zamawiajgcego o sytuacjach wskazujgcych na mozliwosc¢
wystgpienia lub o stwierdzonym wystgpieniu nastepujgcych zdarzen:

a)

b)

c)

naruszenia przez pracownikéw Wykonawecy przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

cofniecia pracownikowi Wykonawcy poswiadczenia bezpieczedstwa, zawieszenia
pracownika w wykonywaniu czynnosci stuzbowych, wszczeciu wobec pracownika
kontrolnego postepowania sprawdzajgcego — pracownik taki natychmiast zostanie
odsuniety od realizacji przedmiotu umowy;

kradziezy, zagubienia lub zniszczenia powierzonych mu dokumentéw lub materiatéow, w
szczegolnosci zawierajgcych informacje niejawne.

3. Pracownikom Wykonawcy zabrania sie:

a)

b)

c)

sporzadzania odpiséw, wyciggdw, kserokopii, notatek albo utrwalania w inny sposéb
udostepnionej dokumentacji, bez wiedzy i zgody Zamawiajgcego;

wnoszenia na teren siedziby Zamawiajgcego nieoznaczonych przedmiotéow lub urzadzen
technicznych umozliwiajgcych rejestracje, odtwarzanie lub przestanie obrazu lub dZzwieku;

niezgodnego z ogdlnie obowigzujgcymi zasadami zachowania i poruszania sie w obiektach
Zamawiajgcego; wejscie, wyjscie oraz poruszanie sie po obiektach Zamawiajgcego bedzie
sie odbywa¢ na podstawie przepustki wydanej przez Zamawiajgcego na wniosek
Wykonawcy.
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Jezeli w zwigzku z wykonywaniem umowy zostang wytworzone informacje niejawne, odpowiednig
klauzule nadaje Wykonawca, po uzgodnieniu z osobg o ktérej mowa w § 1 ust. 2 niniejszej
Instrukcji.

§ 3. Ustalenia dodatkowe

. Wykonawca ma obowigzek bezzwtocznego zwrotu dokumentdéw niejawnych na zadanie

przedstawiciela Zamawiajacego.

. Wszystkie przekazane materiaty podlegajgce ochronie po ich wykorzystaniu przez Wykonawce

powinny by¢ zwrdcone Zamawiajgcemu.
Wykonaweca nie ma prawa do niszczenia otrzymanych dokumentéw jawnych.

§ 4. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce obowigzkéw

wynikajgcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych, a takze nieprzestrzegania wymagan
okreslonych w niniejszej instrukcji, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy z winy Wykonawcy w
terminie odpowiadajgcym koncowe]j dacie obowigzywania Umowy oraz obcigzy¢ Wykonawce karg
finansowa na zasadach okreslonych w Umowie.

§ 5. Postanowienia koricowe

Z trescig niniejszej Instrukcji zapoznany zostanie petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Wykonawcy oraz osoby realizujgce Umowe, a fakt zapoznania sie przez nich z trescig Instrukcji
potwierdzony zostanie oswiadczeniami, ktdre zostang podpisane przed przystgpieniem do
realizacji Umowy, i ktore bedg przechowywane w siedzibie Zamawiajgcego.

Osobg odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za przestrzeganie postanowien niniejszej Instrukcji,
w szczegdlnosci za informowanie o zmianach w systemie ochrony informacji niejawnych,
zmianach oséb uczestniczacych w realizacji Umowy lub potrzebie zlecenia prac podwykonawcy

Wykaz osdb ze strony Wykonawcy zwigzanych z realizacjg zaméwienia:

Lp.

Poswiadczenie bezpieczeristwa

Nazwisko Imig Numer i data

Nr PESEL wydania/data waznosci Klauzula Organ wydajacy

2. 3. 4. 5. 6. 7.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

PEENOMOCNIK ds. OCHRONY
INFORMACII NIEJAWNYCH
WYKONAWCY
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Zatgcznik nr 6
do umowy nrBDG —.............. /20......z
(o [T

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego - Ministerstwo Spraw
Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO".

. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora dyrektor Biura Administracji, z siedziba:
Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa.

. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (10D):

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

. Dane osobowe beda przetwarzanie na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony
interes Zamawiajgcego polegajacy na witasciwej realizacji przedmiotu umowy.

. Zakres przetwarzanych danych obejmuje:

a) imieinazwisko,

b) numer PESEL

c) stuzbowy adres e-mail,

d) stuzbowy numer telefonu.

. Dane zostaty przekazane Ministerstwu Spraw Zagranicznych przez Wykonawce.

. Dane beda przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie
przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) oraz wynikajgcymi z niej
regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

. Dostep do danych posiadajg wytgcznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
. Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséw RODO. Dane mogg by¢ udostepnione osobom i
podmiotom trzecim wytgcznie na podstawie przepiséw prawa. Dane nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;j.

. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w art.
15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania oraz w
art. 17-18 i 21 RODO, o ile bedzie miat zastosowanie.

10.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, dane nie bedg poddawane

profilowaniu.

11.0sobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
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Zatgcznik nr 7
do umowy nrBDG —.............. /20......z
(o [T

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce - firme

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okres$lonego w art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”.

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest firma .............. z
siedzibg w ......... (kod pocztowy: ............ ), ul. ... , nr tel. kom.: ... , e-mail:

2. Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane w zakresie: imie i nazwisko oraz stuzbowe dane
kontaktowe (nr telefonu, adres e-mail).

3. Pana/Pani dane osobowe zostaty przekazane Administratorowi przez Zamawiajgcego — Dyrektora
Biura Administracji Ministerstwa Spraw Zagranicznych, bedacego Strong w umowie nr BDG -

4. Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO — prawnie
uzasadniony interes Wykonawcy — firmy ... polegajgcy na wiasciwej realizacji
przedmiotu umowy nr BDG -........... /2019.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu ustania celu przetwarzania, o ktérym mowa w pkt. 4,
a nastepnie bedg przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r poz. 217) oraz
przepisami wewnetrznymi MSZ wynikajgcymi z przepiséw ww. ustawy.

6. Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséw RODO i nie mogg by¢ udostepniane osobom
trzecim, nieuprawnionym do dostepu do tych danych. Dostep do danych posiadajg wytgcznie
uprawnieni pracownicy firmy ..., z siedzibg W e (kod pocztowy:

7. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowych.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w art. 15-16 RODO, w
szczegblnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, oraz w art. 17-19 i 21
RODO (prawo do usuniecia danych, do ograniczenia ich przetwarzania i prawo do sprzeciwu), o ile
bedg miaty zastosowanie.

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, dane nie bedg poddawane
profilowaniu.

10.Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na  adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

NENIP/KRS oot
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pt. Kompleksowe sprzatanie pomieszczen
w budynkach MSZ, znak sprawy BDG.741.051.2018, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla tego przetargu, sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia

b2 Wl 1= = or 4 T- [OOSR ztotych brutto
(STOWNIE: e e e e e te e e e e et e e e e e s narabe e e e e enraeas zt brutto),
wyliczong zgodnie z ponizszg tabela:
Koszt utrzymania Cena brutto
Rodzaj i wielko$¢ powierzchni czystosci za 1 m? Wartos¢ brutto
Lp (1x2)
(brutto)
1 2 3 4
(36 m-c x cena
a Powierzchnie biurowe — brutto)
30 320,64 m?
(36 m-c x cena
b Powierzchnie sprzatane raz w brutto)
miesigcu - 1 979,01 m?
(6 m-c x cena
c Powierzchnie sprzatane dwa brutto)
razy w roku - 5 826,68 m?
Wartos¢ taczna brutto (a4 + b4 + c4)
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2. Deklaracja wykonywania ustugi réwniez przez osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sdéb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz.721, z pézn. zm.)

A B

Deklarujemy wykonywanie ustugi przez 4 osoby

Deklarujemy wykonywanie ustugi przez 2 osoby

Deklarujemy wykonywanie ustugi przez 0 oséb

W kolumnie ,,B” przy oferowanej deklaracji zatrudnienia nalezy wpisac ,, TAK”, pozostate wiersze
kolumny ,,B” nalezy przekreslic.

3. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamoéwienia okreslony w Zatgczniku nr 1 oraz
Zatgczniku nr 2 do SIWZ jak réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, w tym
podatek VAT.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia (w tym
z Istotnymi Postanowieniami Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
W niej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 60 dni, ktérego bieg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego, zawartg w klauzuli informacyjnej okreslonej w pkt 19.3 SIWZ.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO Wykonaweca usuwa tre$¢ oSwiadczenia z niniejszego ustepu przez jego wykreslenie).

9. Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom* /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom#*:

czesc (zakres) zamdwienia (nazwa) (firma) podwykonawcy

10.Kategoria przedsiebiorstwa Wykonawcy**:

(wpisa¢: mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo)

11.Niniejszym informujemy, iz informacje skfadajgce sie na oferte, zawarte w zatgczniku nr .... do
oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.
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12.Do oferty zatagczamy nastepujgce dokumenty:

el oo M@ e ——————

* niepotrzebne skresli¢

**  Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i $rednich przedsiebiorstw
(Dz. Urz. UE L 124 2 20.05.2003, str. 36):

= mikroprzedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 oséb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 min. EUR;

= mate przedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 0s6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 min. EUR;

= $rednie przedsiebiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 o0sdb i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
min. EUR.
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze zm.)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pt. Kompleksowe sprzatanie
pomieszczen w budynkach MSZ - znak sprawy BDG.741.051.2018, oswiadczam, ze reprezentowany
przeze mnie Wykonawca:

O nie nalezy do grupy kapitatowej® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 369) z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamodwienia *

0 nalezy do grupy kapitatowej’” w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 369)* z nw. Wykonawcami®, ktérzy ztozyli
odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

(nalezy poda¢ nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(nalezy poda¢ nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X

6 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 184,
1618 i 1634) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktory sa kontrolowani w sposéb bezposredni
lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

7j.w.

8 Wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcg/ami, ktory/zy ztozyt/li
odrebng/e oferte/y, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z ww. Wykonawcg/ami nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Pethomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pt. Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w
budynkach MSZ - znak sprawy BDG.741.051.2018

P2 1T 4] o - TP

ZArEJESTIOWANY PIZEZ vouuvieeiieieeieeeieesteestessteesteeeteessaessteesseessaeetaesseasstessseessseesseessseesseesnsesnseenseesnes
Yo Yo I o101 4o V=T o= o' PSSRt

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: cuveeveereeieeareeeseesseeesseessesasseessesseessessssssssessssesssessssessesssssessessssesnsessssesssseens

(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w postepowaniu, w tym:
1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczanie kopii dokumentow za zgodnosc
z oryginatem, zadawania pytan, sktadania wyjasnien itp.*

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zamdwienia*

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia
(zatgczony w oddzielnym pliku)
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Znak: BDG.741.051.2018
Zatacznik nr 7 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz ustug

Sktadajac oferte w postepowaniu na Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen w budynkach MSZ

— znak sprawy BDG.741.051.2018 oswiadczam, ze
posiadamy nastepujgca wiedze i doswiadczenie:

Termin realizacji

L.p. Zakres ustugi Zamawiajacy od/do war:)(:zcttl:)smgl
(dd.mm.rrrr/dd.mm.rrrr)

1.

2.

* W przypadku ustug w trakcie realizacji podac¢ wartosc¢ zrealizowang na dzien sktadania ofert.
Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa sa:

referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyzej.
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(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz oséb

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia
Kompleksowe sprzatanie pomieszczenn w budynkach MSZ

Znak: BDG.741.051.2018

Zatacznik nr 8 do SIWZ

Sktadajac oferte w postepowaniu na Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach MSZ - znak sprawy BDG.741.051.2018 oswiadczam, ze do
realizacji zadania skierujemy nastepujgce osoby:

51 pracownikdw wykonujgcych ustuge sprzatania, posiadajacych:

3) poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia

2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli: ,,poufne” lub wyzszej,

4) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018

r. poz. 412 t.j.).

Osoby, ktdre bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu przedmiotu zamdwienia (imie
i nazwisko)

Rodzaj, numer i data uptywu waznosci
poswiadczenia bezpieczerstwa
dostepu do informacji niejawnych do
klauzuli ”poufne” lub wyiszej

Data uptywu waznosci zaswiadczenia o
odbytym szkoleniu z zakresu ochrony
informacji niejawnych (dd.mm.rr)

Informacja o podstawie do dysponowania
wskazang osobg (np. umowa o prace)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.
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50.

51.

12 pracownikow wykonujacych ustuge sprzatania pod nazwg ,serwis sprzatajgcy”, posiadajgcych:

1) poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli: ,poufne” lub wyzszej,

2) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018
r. poz. 412 t.j.).

Rodzaj, numer i data uptywu waznosci
poswiadczenia bezpieczenstwa
dostepu do informacji niejawnych do
klauzuli “poufne” lub wyiszej

Osoby, ktdre bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu przedmiotu zamdwienia (imie
i nazwisko)

Data uptywu waznosci zaswiadczenia o
odbytym szkoleniu z zakresu ochrony
informacji niejawnych (dd.mm.rr)

Informacja o podstawie do dysponowania
wskazang osobg (np. umowa o prace)

10.

11.

12.
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Jedna osobe nadzorujgcy, posiadajaca:
1) poswiadczenie bezpieczerstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli: ,,poufne”

lub wyzszej,
2) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018

r. poz. 412 t.j.),
3) co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie nadzoru nad zespotem sprzatajgcym sktadajgcym sie z minimum 30 osob wykonujacych ustuge sprzatania, zdobyte w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Posiadane co najmniej 2-letnie

doswiadczenie w zakresie Rodzaj, numer i data
Osoba nadzorujgca nadzoru nad zespotem uptywu waznosci Data uptywu waznosci
Osoba, ktéra bedzie uczestniczyé sprzatajgcym sktadajacym sie z poswiadczenia zaswiadczenia o odbytym Informacja o podstawie do
w wykonywaniu przedmiotu minimum 30 oséb bezpieczenstwa dostepu szkoleniu z zakresu ochrony dysponowania wskazang osobg (np.
zamowienia wykonujgcych ustuge do informacji niejawnych informacji niejawnych umowa o prace)
(imie i nazwisko) sprzatania zdobyte w okresie do klauzuli ”"poufne” lub (dd.mm.rr)
ostatnich 3 lat przed uptywem wyzszej

terminu sktadania ofert

Opis czynnosci wykonywanych
w ramach nadzoru nad
zespotem

Termin wykonywania (od-do)
(dd.mm.rr - dd.mm.rr.)

Miejsce wykonywania (nazwa,
adres)

Jednego elektryka, posiadajacego:
Swiadectwo kwalifikacyjne wydane przez komisje kwalifikacyjna, powotang zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne w zakresie eksploatacji

urzadzen, instalacji i sieci energetycznej o napieciu co najmniej 1 kV, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w
sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci. (Dz. U. Nr 89, Poz. 828),

f)  aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie

e)
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ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650 t.j.),
zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktdrego program obejmowat zagadnienia dotyczace bhp pracy na wysokosci (rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

h) zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg, zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj. ze zm.),

poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli: , poufne”
lub wyzszej,

aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018
r. poz. 412 t.j.).

Informacja o podstawie do
dysponowania wskazang osobg
(np. umowa o prace)

Uprawnienia/kwalifikacje

(imie i nazwisko)

Swiadectwo kwalifikacyjne wydane przez komisje kwalifikacyjna, powotana zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne w
zakresie eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci energetycznej o napieciu co najmniej 1 kV, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegétowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen,
instalacji i sieci. (Dz. U. Nr 89, Poz. 828).

1)
SWIAAECEWO NF ..ceoveeeee e
WYAANE PrZEZ wcevvveivieeenireeieeree s se et esseesessnesenes
Data Wydania ......ceeeiveeeeeeneineces e
Data WaZNOSCi e.vevvveeeiverieee sttt sve s ene
Aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen
lekarskich wydawanych do celdéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105 rozporzadzenia Ministra Pracy i
2) Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650 t.}.).
Data wydania orzeczenia 1ekarski€go .......ccoevvevrvenveenerenreeerersereeineeans
Termin waznosci orzeczenia lekarskiego .......coccveeeveeeeereeverereesesnenne
Zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program obejmowat zagadnienia dotyczace bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.).
3)

Data wydania zasWiadCzenia .....ccceeeveerereerreerenseereeeseeessseseens
Termin waznosci zaswiadCzenia .......cuveeeeeeevreeeeevereeiereeeeenes
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Zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg, zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj. ze
zm.).
4)
TAK/NIE*
(*niepotrzebne skreslic)
Rodzaj, numer i data uptywu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa dostepu do informacji niejawnych do klauzuli “poufne” lub wyzsze;.
5)
Data uptywu waznosci zaswiadczenia o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych(dd.mm.rr).
6)

Jedng osobe do zdejmowania i zawieszania firanek i zaston, posiadajaca:

1)

2)

3)
4)
5)

aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie
pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczerstwa i higieny
pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650 t.j.),

zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program obejmowat zagadnienia dotyczgce bhp pracy na wysokosci (rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia z dnia
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.),

zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang praca, zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj. ze zm.),

poswiadczenie bezpieczerstwa, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412 t.j.) o klauzuli: ,poufne” lub wyzszej,
aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412
t.j.).

(imie i nazwisko)

Informacja o podstawie do
dysponowania wskazang osobg
(np. umowa o prace)

Uprawnienia/kwalifikacje

Aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra zdrowia i Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r.
w sprawie przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067 t.j.) oraz zgodnie z § 105 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
0gdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r., nr 169, poz. 1650 t.j.).

Data wydania orzeczenia lekarskiego ..........ccoceuveeeereecvveevsrecreeeenns
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Termin waznosci orzeczenia lekarskiego ........ccoeveviveeveveveinece e,

Zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bhp, ktérego program obejmowat zagadnienia dotyczace bhp pracy na wysokosci (rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (D.U.2004.180.1860 ze zm.).

2) Data wydania zaswiadCzenia ........ccceeeeererivecreererere e
Termin waznosci zaswiadCzenia .......eeeeeeveveriveverieeeeeereenenne
Zostat zapoznany z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang praca, zgodnie z art. 226 ust. 2 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 tj. ze zm.).
3) TAK/NIE*
(*niepotrzebne skreslic)
Rodzaj, numer i data uptywu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa dostepu do informacji niejawnych do klauzuli “poufne” lub wyzszej.
4)
Data uptywu waznosci zaswiadczenia o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych(dd.mm.rr).
5)
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Zatacznik nr 9 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na Kompleksowe sprzatanie
pomieszczen w budynkach MSZ — znak sprawy BDG.741.051.2018 oswiadczam, ze:

1. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy nie wydano prawomocnego
wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — zatgczam dokumenty potwierdzajgce
dokonanie pfatnosci tych naleznosci, wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub

zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci,

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy nie orzeczono tytutem s$rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamoéwienia publiczne,

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyziszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne
zprawda oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosE), dnia ....ccceeeeeenennenn T
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Zatacznik nr 10 do SIWZ

FIFM@ ottt st et r et st e en e e eee Z SIEdZIDG W v
AAATES: ettt ettt st see et e st saeeteebesbeeheebeeheeueete e eae et ens et et et esaes et aeh et aek e s besbesbensenbenaensenneanen e nenseneeneennen
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Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen
w budynkach MSZ —znak sprawy BDG.741.051.2018, oSwiadczam, ze
— zobowigzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji technicznych,
technologicznych, prawnych i organizacyjnych uzyskanych w zwigzku z udziatem w postepowaniu,
— zobowiazuje sie nie kopiowaé, nie powielaé, ani nie utrwala¢ zadnych danych lub informacji lub danych
uzyskanych w zwigzku z udziatem w postepowaniu,
— zobowiazuje sie wykorzystaé uzyskane informacje jedynie w celu udziatu w postepowaniu.

83



