Instrukcja sktadania wnioskow o przyznanie pomocy na inwestycje w rozwdj obszaréw
lesnych i poprawe zywotnosci laséw na rok 2022, w ramach poddziatania 8.1 Wsparcie na
zalesianie i tworzenie terendéw zalesionych oraz poddziatania 8.5 Wsparcie na inwestycja

zwiekszajgce odpornos$é ekosystemow lesnych i ich wartosé dla Srodowiska objetego
PROW 2014-2020 do ARiMR za pomocg platformy ePUAP.

1. Osoby posiadajgce konto z Profilem Zaufanym, w celu ztozenia wniosku o przyznanie
0 przyznanie pomocy na inwestycje w rozwdj obszaréw lesnych i poprawe zywotnosci
laséw na rok 2022, w ramach poddziatania 8.1 i/lub poddziatania 8.5, zwanego dale;j:
wnioskiem o przyznanie pomocy (odpowiednio w ramach poddziatania 8.1 i/lub
poddziatania 8.5), powinny zalogowac sie przy wykorzystaniu Profilu Zaufanego. Zalogowa¢é
sie mozna za posrednictwem strony:

. Sciezka

a) https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-
sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

(Ustugi ARIMR na ePUAP ->Pismo ogdlne do - pobierz: Warunki korzystania z ustugi ARiMR
"Pismo_ogdlne do urzedu", w przypadku sktadania wniosku o udostepnienie informacji
kwalifikowanych jako dane osobowe bedgce w posiadaniu ARiIMR)

Ustugi ARIMR na ePUAP

e |nstrukcja sktadania wnioskow, uzupetnien/wyjasnien lub innych dokumentow do

“ePUAP
ARIMR za po . ePHAP
ismo ogolne do urzedu - pobierz: Warunki korzystania z ustugi ARIMR "Pismo
ogolne do urzedu", w przypadku sktadania wniosku o udostepnienie informacji kwalifikowanych jako dane osobowe
edacc w posiadaniu ARIMR
® Skargl, wnioski, petycje, Zapyana oot
& Udostepnienie informacji publicznej na wniosek
¢ Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania

II. Sciezka

b) https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw

poprzez dostep do pisma ogdlnego do podmiotu publicznego przez Katalog spraw (Katalog
spraw -> sprawy ogolne -> Pisma do urzedu -> pismo ogdlne do podmiotu publicznego)

- Sprawy ogolne

Pisma do urzedu

Kwarantanna

Najczeéciej zatatwiane sprawy


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw

Odwotania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego
Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placéwki opiekunczo-wyc. ..
Optata prolongacyjna za grob/nisze urnowa

@gc’rlne do podmiotu publicmeD

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - stary wzor

Potwierdzanie udziatu cztonkow OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasniczych
Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen i zgtoszenie do szkolen strazakow OSP

Przyznanie dotacji podmiotowe] z budzetu paristwa oraz dotacji z rezerwy celowej bu...

2. Przed zalogowaniem sie nalezy utworzy¢ formularz sprawy poprzez klikniecie przycisku
»Zatatw sprawe” (pismo ogdlne do podmiotu publicznego -> zatatw sprawe).

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej

lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia, Zatatw sprawe »
w przypadkach gdy facznie spetnione sa nastepujace warunki

+ organ administracji publiczne] nie okreslit wzoru dokumentu

elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy,
+ przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacii jest jej doreczenie w postaci papierowej

3. Nastepnie nalezy wybrac sposdb logowania tj. Profil Zaufany (Wybierz sposéb logowania
-> Profil Zaufany) aby za pomocg adresu e-mail i hasta lub przy pomocy banku/innego
dostawcy dokoniczy¢ logowanie sie do e-PUAP. Sposdéb logowania zalezy od wybranej
przez Panstwa opcji podczas zaktadaniu Profilu Zaufanego. W trakcie logowania przy
pomocy banku lub innego dostawcy, nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjg dostawcy
ustugi (wiecej informacji nad adresem: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-
zaufany).

Wybierz sposéb logowania Zaloguj sie przy pomocy banku
Bezpieczny | darmowy dostep do ushug publicznyeh lub innego dostawcy
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https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

4. Aby utworzy¢ pismo do urzedu, nalezy w pierwszej kolejnosci wybra¢ odpowiednie Biuro
Powiatowe Agencji (BP ARiIMR). W celu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,
wybieramy BP ARiIMR wtasciwe ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe np. BP
ARIMR w Zamosciu (formatka Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo ->
wpisujemy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (wybrany BP ARiMR - tu
BP ARIMR w Zamosciu)-> zatwierdzamy klikajac lewym klawiszem myszy na nazwe
wybranego urzedu z listy rozwijanej).

Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

p——
BIURO POWIATOWE AGENC)! RESTRUKTURYZAC)! | MODERNIZAC)
ROLNICTWA W LIPSKU (27-300 LIPSKO, WOJ. MAZOWIECKIE)

Rodzaj pisma

5. Nastepnie w formatce Rodzaj pisma nalezy z listy rozwijanej wybra¢ wniosek ,,Inne
pismo”.

Pismo ogodlne do podmiotu
publicznego

JKTURYZAC]! | MODERNIZAC)! ROLNICT

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe




6. W nastepstwie tego wyboru, pojawi sie formatka Inny rodzaj pisma, w ktérej nalezy
wpisaé wniosek (formatka Rodzaj pisma -> Inne pismo -> formatka Inny rodzaj pisma ->
whniosek).

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Rodzaj pisma

Wyblerz rodzaj pisma, nadaj mu tytul | opisz swoja sprawe
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7. W kolejnym kroku nalezy w formatce , Tytut pisma” nalezy wpisaé¢ nazwe wniosku np.
whniosek o przyznanie pomocy w zakresie poddziatania 8.5

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytuje. do ktorej skiadasz pismo

BIURO POWIATOWE AGENC)I RESTRUKTURYZAC]! | MODERNIZAC) ROLNICTWA

Rodzaj pisma

Wyblerz rodzaj pisma, nadaj mu tytul | opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma
" v
wniosek

8. W formatce ,Tre$¢ pisma” nalezy wpisa¢ nazwe wniosku oraz podac liczbe zatgcznikow
np. wniosek o przyznanie pomocy w zakresie poddziatania 8.5 z zatqgcznikami:

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Rodzaj pisma

Wyblerz rodzaj pisma, nadaj mu tytul | opisz swoja




9. Zeby dotaczy¢ zatgczniki do pisma, tj. skan wypetnionego wniosku o przyznanie pomocy
w zakresie poddziatania 8.1 lub 8.5, zgodnego ze wzorem zamieszczonym pod linkiem:
Poddziatanie 8.1
https://www.gov.pl/web/arimr/zasady-ubiegania-sie-o-przyznania-wsparcia-na-2022
Poddziatanie 8.5
https://www.gov.pl/web/arimr/2022-r---nabor-wnioskow-od-20-czerwca-do-29-lipca-2022-
roku
oraz pozostate zataczniki, nalezy skorzystaé z formatki Dodaj zatagcznik. Zataczniki nalezy dodaé
w formacie m. in.: JPEG, PDF, XML, XLS, XLSX, TIF (TIFF), DOC, DOCX, PNG lub RTF — petna
lista obstugiwanych formatéw zatgcznikdw podana jest przy opcji dodawania zatgcznika - oraz
w rozmiarze tgcznie nie przekraczajgcym 150 MB dla wszystkich zatgcznikow.

Zataczniki

10. Po dodaniu zatgcznika nalezy uzupetni¢ jego opis (formatka Opis zatacznika) np. skan
whniosku o przyznanie pomocy w zakresie poddziatania 8.5.

]

Po dodaniu za’facznika.powinna pojawi¢ sie informacja, ze ,Zatacznik zostat prawidtowo
dodany.”


https://www.gov.pl/web/arimr/zasady-ubiegania-sie-o-przyznania-wsparcia-na-2022
https://www.gov.pl/web/arimr/2022-r---nabor-wnioskow-od-20-czerwca-do-29-lipca-2022-roku
https://www.gov.pl/web/arimr/2022-r---nabor-wnioskow-od-20-czerwca-do-29-lipca-2022-roku

11. Mozliwe jest dodanie wielu zatgcznikdw poprzez przycisk ,,Dodaj kolejny zatacznik”.

wniosek o przyznanie pomocy w zakresie poddzial

whlosek o przyznanie pomocy w zakresie

Zataczniki

Mozesz dolaczyt do pisma zalaczniki
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12. W ostatnim kroku przygotowywania pisma nalezy sprawdzi¢ poprawnos$é¢ danych
kontaktowych. Gdy dane sg poprawne, po wypetnieniu formularza w celu jego podpisania
nalezy klikngé przycisk ,Dalej” znajdujacy sie na dole strony.

(v) o

+ Dodaj kolejny zalacanik

Dane kontaktowe

I | | |



13. W kolejnym widoku wyswietli sie przygotowany dokumentem elektroniczny — ,,Podglad

pisma ogdlnego.”

Podglad pisma ogédlnego

Dokument elektroniczny

Miejsce | data sporzadzenia dokumentu

Dane nadawcy

WNIOSEX

wniosek o przyznanie pomocy w zakresie poddziatania 8.5

Zalacaniki

Dokument nie zawlera podplsu

Podpis elektroniczny

14. W sytuacji, gdy dokument jest prawidtowy, nalezy ztozy¢ podpis klikajgc przycisk ,,Przejdz
do podpisu” oraz postepowac zgodnie z informacjami podanymi na stronie gov.pl.
Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny

Dane nadawe
| MODERNIZ

WNIOSEK

Miejsce | data sporzadzenia dokumentu

wniosek o przyznanie pomocy w zakresie poddzialania 8.5

whiosek o prayznanie pomocy w zakresie poddzialania 8.5 2 zalacznikam

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny
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15. Whnioskodawca po wystaniu dokumentu otrzyma na skrzynke e-mail Urzedowe
Potwierdzenie Poswiadczenia. Dokument ten jest potwierdzeniem wystania pisma.

16. W przypadku ubiegania sie o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 8.1 (wsparcie na
zalesienie, wsparcie na zadrzewienie) nalezy postepowac analogicznie zgodnie z $ciezka
podang w krokach od 7 do 15.



