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ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Aktywów Państwowych (dalej: Zamawiający) zaprasza do składania ofert na 
świadczenie usług medycznych z zakresu medycyny pracy wraz z badaniami diagnostycznymi 
i konsultacjami specjalistycznymi dla kandydatów do pracy oraz pracowników Ministerstwa 
Aktywów Państwowych w 2024 roku.

Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów, o których mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych1.

1. Przedmiot zamówienia
Świadczenie usług medycznych w ramach medycyny pracy wraz z badaniami 
diagnostycznymi i konsultacjami specjalistycznymi oraz zapewnienie profilaktycznej opieki 
zdrowotnej dla pracowników lub kandydatów wskazanych do zatrudnienia 
u Zamawiającego, polegających w szczególności na:
1) wykonywaniu w dni robocze, w godzinach 7:30-17:00, badań wstępnych, 

okresowych i kontrolnych, zakończonych wystawieniem orzeczeń lekarskich, 
stwierdzających brak przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na określonym 
stanowisku lub stwierdzających przeciwwskazania zdrowotne do pracy na 
określonym stanowisku,

2) dokonywaniu oceny możliwości wykonywania przez kandydatów wskazanych do 
zatrudnienia lub pracowników Zamawiającego pracy na określonym stanowisku, 
uwzględniającej stan zdrowia i zagrożenia występujące w miejscu pracy,

3) wydawaniu pisemnego zalecenia lekarza o konieczności używania okularów lub szkieł 
kontaktowych korygujących wzrok podczas pracy przy obsłudze monitora ekranowego, 
jeżeli wyniki badań okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki 
zdrowotnej wykażą taką potrzebę,

4) współdziałaniu z Zamawiającym w celu ograniczenia szkodliwego wpływu na zdrowie 
pracowników Zamawiającego, w tym poprzez zapewnienie udziału lekarza medycyny 
pracy w posiedzeniach komisji bezpieczeństwa i higieny pracy, działającej w siedzibie 
Zamawiającego, tj. przy ul. Kruczej 36/Wspólnej 6, 00-522 Warszawa.

Planuje się przeprowadzenie badań profilaktycznych dla ok. 290 osób oraz udział lekarza 
medycyny pracy w 4 posiedzeniach komisji bezpieczeństwa i higieny pracy w siedzibie 
Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby badań 
profilaktycznych i liczby posiedzeń komisji bezpieczeństwa i higieny pracy, w których 
niezbędna będzie obecność lekarza medycyny pracy.

W ramach wynagrodzenia za świadczenie usług medycznych z zakresu medycyny pracy 
Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:

a) umawiania na wykonanie badań profilaktycznych pracowników oraz kandydatów 
wskazanych do zatrudnienia u Zamawiającego, poprzez rejestrację telefoniczną 
lub on-line,

b) wykonania badań okresowych w terminie do 10 dni roboczych, natomiast badań 
wstępnych w terminie do 2 dni roboczych od daty rejestracji u Wykonawcy, 
włącznie z wystawieniem orzeczenia lekarskiego,

c) wykonania badań kontrolnych, zgłoszonych do godziny 12:00, w dniu rejestracji 
u Wykonawcy, włącznie z wystawieniem orzeczenia lekarskiego,

1 Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.
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d) zapewnienia w placówkach medycznych Wykonawcy gabinetów pobrań, gdzie na 
miejscu pobierany będzie materiał biologiczny do badań laboratoryjnych,

e) przeprowadzania badań profilaktycznych na podstawie indywidualnych skierowań 
wystawianych przez Zamawiającego i okazywanych przed przystąpieniem do 
badania,

f) wydawania, niezwłocznie po zakończeniu badań, oryginału orzeczenia lekarskiego 
(2 egzemplarze), według wzoru określonego w odpowiednich przepisach,

g) sporządzaniu i przesyłaniu Zamawiającemu do weryfikacji specyfikacji 
zawierającej imię i nazwisko osoby badanej, rodzaj, datę i koszt wykonanych 
badań oraz każdorazowego dołączania specyfikacji zatwierdzonej przez 
Zamawiającego do faktury VAT, wystawionej po zakończeniu każdego miesiąca 
świadczenia usług,

h) zapewnienia pomieszczeń, w których realizowane będą usługi medyczne, 
wyposażonych w aparaturę i sprzęt medyczny posiadający stosowne certyfikaty, 
atesty lub inne dokumenty potwierdzające, że aparatury i sprzęt medyczny 
dopuszczone są do użytku oraz pomieszczenia odpowiadają wymaganiom 
określonym w obowiązujących przepisach, w tym ustawie z dnia 15 kwietnia 
2011 r. o działalności leczniczej2,

i) zapewnienia placówki/ek medycznej/ych zlokalizowanej/ych na terenie miasta 
stołecznego Warszawy, działającej/ych w reżimie sanitarnym w zakresie 
wynikającym z obowiązujących wytycznych i ograniczeń.

Wykonawca w ramach świadczenia usług objętych zamówieniem:
1) ponosi pełną odpowiedzialność cywilną i karną za szkodę wyrządzoną 

kandydatowi do pracy lub pracownikowi Zamawiającego w trakcie wykonywania 
badań lekarskich,

2) ponosi całkowitą odpowiedzialność za używanie leków, materiałów medycznych 
i stosowanych procedur medycznych,

3) zapewni na własny koszt wszelkie materiały potrzebne do świadczenia usług 
medycznych.

2. Kalkulacja cenowa oferty
1) Kalkulację cenową oferty należy przedstawić wyłącznie według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Cena oferty brutto obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją 

usług medycznych, wskazanych w powyższych załącznikach do zapytania 
ofertowego, w tym podatki i inne opłaty, koszty materiałów potrzebnych do 
świadczenia usług medycznych oraz koszty przyjazdu lekarza do siedziby 
Zamawiającego celem udziału w posiedzeniu komisji bezpieczeństwa i higieny 
pracy.

3) Wykonawca otrzyma zapłatę za faktycznie zrealizowane usługi medyczne oraz 
faktyczny udział lekarza medycyny pracy w komisji bezpieczeństwa i higieny pracy 
– wynagrodzenie miesięczne płatne po upływie danego miesiąca, w terminie 30 dni 
od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo i zgodnie z umową wystawionej 
faktury VAT.

3. Termin i miejsce realizacji zamówienia
Realizacja usług medycznych w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
Miejsce realizacji usług medycznych: Warszawa – placówki medyczne na terenie miasta 
stołecznego Warszawy (Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Wykazu placówek 
medycznych Wykonawcy według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego).

4. Kryteria oceny oferty
Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierował się kryterium:

2 Dz. U. z 2023 r. poz. 991, z późn. zm.
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Lp. KRYTERIA OCENY Waga 1% = 
1 pkt

Max 
liczba 

punktów

1.

Całkowita cena brutto zamówienia:
Punkty za kryterium „cena” zostaną przyznane według wzoru:

                                 najniższa cena brutto
Przyznane punkty = -------------------------------------------------- x 100
                                         cena ocenianej oferty brutto                    

100% 100 pkt

5. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia następujące 
warunki udziału w niniejszym postepowaniu:

a) jest uprawniony do wykonywania w pełnym zakresie usług medycznych, 
o których mowa w art. 229 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy3, 
i spełnia warunki określone w rozporządzeniu Ministra Zdrowia i Opieki 
Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich 
pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz 
orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy4 
oraz zadań określonych ustawą z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny 
pracy5,

b) posiada uprawnienia i kwalifikacje zawodowe określone w odrębnych przepisach 
i przyjmuje na siebie pełną odpowiedzialność za jakość wykonywanych usług 
medycznych,

c) jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone 
w związku z udzielaniem świadczeń objętych zakresem zamówienia,

d) złoży oświadczenie według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego, składane w związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego6, 

e) zapewni wykonywanie badań przez personel lekarski, pielęgniarski i inny 
posiadający wszelkie niezbędne w tym zakresie uprawnienia i kwalifikacje zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

f) zapewni realizację usług medycznych objętych zamówieniem w placówce lub 
placówkach medycznych zlokalizowanych na terenie miasta stołecznego 
Warszawy, z których co najmniej jedna znajduje się nie dalej niż w odległości do 
2 km od siedziby Zamawiającego, tj. ul. Kruczej 36/Wspólnej 6, 00-522 
Warszawa (odległość obliczana za pośrednictwem aplikacji Google Maps w linii 
prostej).

Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi według formuły „spełnia”/„nie spełnia” na 
podstawie Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wypełnionego 
według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. W przypadku warunku 
opisanego w punkcie 5 lit. f odległości zostaną zweryfikowane przez Zamawiającego za pomocą 
ogólnodostępnego narzędzia internetowego Google Maps. 

6. Termin złożenia oferty i wykaz dokumentów 
Ofertę (podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub jako skan podpisanych 
tradycyjnie załączników) należy przesłać drogą mailową na adres: kadry@map.gov.pl 
w terminie do 18 grudnia 2023 r. 

3 Dz. U. z 2023 r. poz. 1465.
4 Dz. U. z 2023 r. poz. 607.
5 Dz. U. z 2022 r. poz. 437.
6 Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, ze zm.

mailto:kadry@map.gov.pl


4 / 6

Ofertę stanowią wypełnione i podpisane niżej wymienione dokumenty sporządzone 
według wzorów stanowiących załączniki do niniejszego zapytania ofertowego:

1. Załącznik nr 1 Kalkulacja cenowa badań profilaktycznych kandydatów do pracy 
i pracowników Ministerstwa Aktywów Państwowych 
w 2024 roku wraz z udziałem lekarza medycyny pracy w komisji 
bezpieczeństwa i higieny pracy;

2. Załącznik nr 2 Wykaz placówek medycznych Wykonawcy;
3. Załącznik nr 3 Oświadczenie w związku ze szczególnymi rozwiązaniami 

w zakresie przeciwdziałania agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego;

4. Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

7. Dodatkowe informacje 
1. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę (osobę/y reprezentującą/e 

Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze 
lub osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy).

2. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert, przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym 
upływa termin składania ofert. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Zamawiający nie dopuszcza składania 
ofert wariantowych. 

4. Oferta przesłana po terminie nie będzie rozpatrywana.
5. Złożona przez Wykonawcę oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych ani ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. – Kodeks cywilny7, jak również nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego 
do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji 
z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, jak również bez podania 
przyczyny. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśniania i uzupełniania ofert.
7. Umowa zostanie sporządzona na podstawie projektu umowy przygotowanego 

przez Zamawiającego. 
8. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację 

publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej8 i w przypadku zastrzeżenia jej przez Wykonawcę jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa jego oferta zostanie odrzucona.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania wizji lokalnej placówek medycznych 
wymienionych przez Wykonawcę w Wykazie placówek medycznych Wykonawcy, 
stanowiącym element oferty.  

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania najkorzystniejszej oferty.
11. W tytule wiadomości e-mailowej należy wpisać: Oferta na usługi z zakresu 

medycyny pracy. W przypadku nieoznaczenia wiadomości przez Wykonawcę 
ww. tytułem Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieodczytanie oferty. 

12. Zamawiający przekaże informację o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim 
Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

13. W przypadku pytań należy kontaktować się z panią Justyną Jagaczewską, tel.: 22 695 
88 98, lub panią Anitą Maksam, tel. 22 695 88 06, lub korespondencyjnie na adres 
mailowy: kadry@map.gov.pl. 

8. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

7 Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z późn. zm.
8 Dz. U. z 2022 r. poz. 902.
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE9 (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że:

1) administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia 
przedmiotowego postępowania oraz zawarcia i realizacji umowy jest Minister 
Aktywów Państwowych z siedzibą przy ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 
Warszawa,

2) dane będą przetwarzane w celu prowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (oceny ofert i wyboru 
najkorzystniejszej oferty udzielenia zamówienia i zawarcia umowy, realizacji 
i rozliczenia zamówienia),

3) dane osobowe nie będą przekazywane do państw spoza Unii Europejskiej lub 
organizacji międzynarodowych,

4) dane osobowe będą przechowywane przez Zamawiającego przez okres niezbędny 
do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z przepisami obowiązującego prawa, 
a następnie przez okres wymagany przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach10 oraz regulacjami wewnętrznymi 
Zamawiającego dotyczącymi archiwizacji, tj. obowiązującego Jednolitego 
Rzeczowego Wykazu Akt i Instrukcji Kancelaryjnej, 

5) osoba, której dane osobowe przetwarzane są w związku z prowadzonym 
postepowaniem, zawarciem oraz realizacją umowy, ma prawo do żądania od 
administratora danych osobowych dostępu do danych osobowych, ich 
sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania i przenoszenia danych,

6) odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa,

7) osobom, których dane są przetwarzane, przysługuje prawo wniesienia skargi do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa;

8) w przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, wpływa na zmianę treści 
złożonej oferty w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik postępowania, 
Zamawiający odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których przetwarzanie ma 
zostać ograniczone,

9) dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu (zautomatyzowanemu 
przetwarzaniu),

10) podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych uniemożliwi 
rozpatrzenie złożonej oferty,

11) w sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych (iodo@map.gov.pl).

W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, 
której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą, 
informacji, o których mowa w art. 14 RODO, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno 
z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 Kalkulacja cenowa badań profilaktycznych kandydatów do pracy 
i pracowników Ministerstwa Aktywów Państwowych w 2024 
 roku wraz z udziałem lekarza medycyny pracy w komisji 
bezpieczeństwa i higieny pracy – wzór;

2. Załącznik nr 2 Wykaz placówek medycznych Wykonawcy – wzór;
3. Załącznik nr 3 Oświadczenie w związku ze szczególnymi rozwiązaniami 

9 Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1.

10 Dz. U. z 2020 r. poz. 164.
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w zakresie przeciwdziałania agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego – wzór;

4. Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
– wzór.

Aneta Schlegel-Kosińska
zastępca dyrektora

dokument podpisany elektronicznie
902848.3180928.2535817
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