Zarzadzenie N rIf 71/2020
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia 7777 2020 r.

w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego, jego realizacji oraz sprawozdawania

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 oraz w zwigzku z art. 68 ust. 2 pkt 2 i 6 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pézn. zm.)
oraz Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw z 2009 r.
Nr 15, poz. 84), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ procedury planowania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, jego
realizacji oraz sprawozdawania, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. llekroé w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.),

2) kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to kierownika zespolonej stuzby, inspekcji
1 strazy wojewodzkich oraz jednostek podlegtych Wojewodzie Zachodniopomorskiemu,
wymienionych w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia,

3) kierowniku komorki organizacyjnej Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego —
rozumie si¢ przez to dyrektorow wydzialéw i biur Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego oraz Zachodniopomorskiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego, Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Lowieckiej
i Przewodniczacego Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek oraz kierownikom
komorek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Wojewody Zachodniopomorskiego Nr 335/2017 z dnia
21 wrzesnia 2017r. w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu Wojewody

Zachodniopomorskiego, jego realizacji oraz sprawozdawania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od

1 stycznia 2021 r.
8DA ZACHODNIOPOMORSKI
e '




Uzasadnienie

Projekt zarzadzenia w sprawie ustalenia procedur planowania i realizacji budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego sporzgdzony zostal na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 oraz
w zwiazku z art. 68 ust. 2 pkt 2 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zarzadzenie zawiera aktualizacj¢ 1 doprecyzowanie zapisow procedur ustanowionych
zarzadzeniem Wojewody Zachodniopomorskiego Nr 335/2017 z dnia 21 wrzesnia 2017 r.
w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, jego
realizacji oraz sprawozdawania.

W zwiazku z powyzszym, wnosz¢ o akceptacjg.

Whnioskodawca:

Szczecin, dnia LJ . Af,, 2020r.

Sporzadzita:

STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZKI
w Wydziale Fifansdw i Budzetu

NN
mgr Anna Majewska



. 24 [ 5,
do zarzadzenia Nr . JF]. | oA

Zalacznik nr 1

Wojewody Zachodniopomorskiego

PROCEDURY
BUDZETOWE

: ) ) i ) v
JYjW\JV\Am 2020
ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOIEWODZKI

2 dnia L, LA Cr.

%



SPIS TRESCI

Zatatznik AF L WK E POt st oW DT aWAVER v v orins s o 0 oo e oy s 0 o0 o T e s W s B SV o 3
I. PLANOWANIE BUDZETU ..ocvvuieetiaireiesaesssssesessesesestsessstsesss st atassetssessess et ssssssstsessesesssssssssssssssssssasessssessanes 4
Procedura nr 1. Planowanie wydatkow inwestycyjnych ... ssnsesesenn 4
Zatacznik nr 1. Plany inwestycyjne ze srodkéw budzetu panstwa w roku N+1 ... 6
Zatacznik nr 2. Program inwestycji/aktualizacja — inwestycje budowlane...........cccecevieiineeniniicincc s 7
Zatacznik nr 3. Program inwestycji/aktualizacja — zakupy inWestyCyjne. ... 12
L BEALIZAL TR BUTR TN oo onmmenmontsin oot o siss i e s i1 R S e ST 14

Procedura nr 2. Wnioskowanie o zwiekszenie budzetu wojewody z rezerw celowych i ogdlnej budietu panstwa
[UD FRZEPWY WOJBWOTY :civvmiincssisiuvosssivesisnsinssrsont o i ssansiios sinssosssssessass FEaTarnnrrsss sy ssssssnrbnnass Voo assssssans snessasasesssssansnass
Zatacznik nr 1. Wniosek o zwiekszenie budietu wojewody z rezerwy ogdlnej/rezerw celowych budzetu
PANSEWA/ <ottt e st s et et ean st et en b st bt et e kbt eas b st b e b £ ARt etk r e s

Procedura nr 3. Dokonywanie zmian w planie finansowym wydatkéw budietu Wojewody
Zach O OPOMOTSKICRO rivisvinivsivass vrssvis mos o R ETa B v s A S B Ee SV o R S 0o T R T PP ST TR A va T
Zatgcznik nr 1. Informacja o dokonanych zmianach w planie finansowym wydatkéw w uktadzie zadaniowym

........................................................................................................................................................................... 20
Zatacznik nr 2. Informacja o dokonanych zmianach w planie dotacji celowych w uktadzie zadaniowym ........ 21
Zatacznik nr 3. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkéw budietu Wojewody
s Yol 1 Lo o [ 10T o oY1 Vo 6 (=T = U OO U TP 22
Zatacznik nr 4. Wniosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach uruchomionych z rezerw
celowych budzetu paristwa na podstawie decyzji Ministra FINANSOW..........coovi i 23
Zatacznik nr 5. Wniosek o wyrazenie zgody na zmiany zakresu rzeczowego w ramach inwestycji ujetych w
BUGAZECIB., ...veiennses sansseensmssnssn snsmsmnessssamssseon s sns sboss bodinsmss o g O e D T S L e 24
Procedura nr 4. Wz6r umowy o dofinansowanie/finansowanie zadania w formie dotacji celowej ........ccceveneeen. 25
ZAIACZNATK N L LIIMIOWE .ovnverernerissarnsnsasnensnsasnsnsass sssassss sssenssinnsnssssits sassaioish b esvansmsvavaninssonivinss it ss Mastaisitomsnnitunias 26
Procedura nr 5. Przekazywanie srodkéw na realizacje zadan finansowanych/ dofinansowanych dotacjami....... 35
Zalacznik e 1. Wniosek o lrlichomienie SFodKOW siivemmmmarm i s e s 37
Procedura nr 6. Rozliczanie dotacji, Zwrot dotacji ......cceeviiiiiiiiiiniiiiiiii e 38
Zatacznik nr 1. Zestawienie zbiorcze rozliczonych/nierozliczonych dotacji przyznanych w ............. Fimpsisamaiss 41
Zatacznik nr 2. Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach przyznanej dotacji
........................................................................................................................................................................... 42
Procedura nr 7. Opracowywanie decyzji po KONtroli......ccccccvieieiieiiiiiniiiiini s, 43

Procedura nr 8. Przedstawianie kwartalnych informacji z wykonania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego

............................................................................................................................................................................. 45
Zatacznik nr 1. Informacja o wykonaniu dochoddw budzetowych za ........ kwartat(y) .....c...... Prwmesssmssrnnnsenniad 46
Zatacznik nr 2. Informacja o naleznosciach za ........ kwartat(y) ............ T 47
Zatgcznik nr 3. Informacja o zobowigzaniach za ........ kwartat(y) ............ . 48
Zatacznik nr 4. Informacja z wykonania dotacji na zadania biezgce za ........ kwartat(y) ............ B i 49
Zatacznik nr 5. Informacja z wykonania wydatkdw biezgcych nie bedacych dotacjami za ....... kwartak(y)
............ B s s s S S AT AR A S SRS AR SRR 01 ST SR RS s em R S  S T ssEE En D D



Zatacznik nr 6. Informacja z wykonania wydatkéw majatkowych, w tym dotacji za ........ kwartaf{y) ............ I

Procedura nr 9. Monitorowanie, zmiany oraz ocena wykonania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego w

ukiadzie ZadaiioWVm . o T T T R 52
Zatgcznik nrd. Karta POmiaru MIEENTKa . eeiiiiiteisesimmisiine e i iteebinreaiiiins diasievsierstiessvas vaasinss obivasss siaiiss 54
Lo 1 T B T = T 4 1= o o 11 U EURRURSR 56
Zatacznik e 3. Zin ANy WATEOSCl IO TR o o oo ai i b ot fomm s s e bam e S s e e e R Bab g 57
Zatacznik nr 4. Wzér opiséw wykonania miernikow do analizy ............ccooveoeiioiiiiieeceeeeeeeeeeeee e 58

Procedura nr 10. Blokowanie planowanych wydatkow budzetowych.......cc.iiiiiiiniinnn, 59
Zatacznik nr 1. Informacja o wolnych srodkach w ramach planu wydatkéw okreslonego dla czesci 85/32
Wojewodztwo ZaChodNIOPOMIOYSKIE v s s e e e s s s s e e 61

1. SPRAWOZDAWCZOSC ...t cessess e sssss s sesssssssesesssssssss st stsssssasssssessentassssssssssessssssssssassesssssssasssens 62

Procedura nr 11. Przedktadanie informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdan budietowych z realizacji
budietu Wojewody Zachodniopomorskiego w zakresie dOtacji ......c.cueerererciirnsincnnneniinrnnnsrsnessssssssssssessssnssssanes 62

Procedura nr 12. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego

.............................................................................................................................................................................



Zatgcznik nr 1. Wykaz Podstaw prawnych

L.p.

Podstawa prawna

Dziennik ustaw

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Dz.U.2019.869 z pdzn. zm.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 rudnia 2010 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa

Dz.U.2010.238.1579

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 stycznia 2019r.
w sprawie szczeg6lowego sposobu, trybu i termindw opracowania
materiatow do projektu ustawy budzetowej

Dz.U.2019.183 z pozn. zm.

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych

Dz.U.2019.1718

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychoddw i rozchodéw oraz sSrodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych

Dz.U.2014.1053 z p6Zn. zm.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego

Dz.U.2020.256 z péin. zm.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym

Dz.U.2020.704 z pdin. zm.

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j

Dz.U.2020.1564

Zarzgdzenie Nr 187/2020 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia
6 lipca 2020 r. w sprawie udzielenia upowaznienia do dokonywania
zmian w planach finansowych panstwowych jednostek budzetowych

10

Zarzadzenie Nr 237/2018 Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia 7 grudnia 2018 r. w sprawie okreslania zasad ustalania,
ewidencjonowania i dochodzenia naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym, a takze stosowania ulg w ich
sptacie w Zachodniopomarskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie




I. PLANOWANIE BUDZETU

Procedura nr 1. Planowanie wydatkow inwestycyjnych

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu parstwa

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 stycznia 2019 r. w sprawie szczegétowego
sposobu, trybu i termindw opracowania materiatéw do projektu ustawy budzetowej

W celu ujecia inwestycji i/lub zakupu inwestycyjnego w materiatach planistycznych:

4. Kierownicy jednostek oraz komodrek organizacyjnych ZUW w terminie do 31 stycznia roku
poprzedzajgcego rok planowany, przedktadajg do Wydziat Finanséw i Budietu ZUW,
nastepujace dokumenty:

Plany inwestycyjne ze srodkdw budzetu panstwa —zat. nr 1,

Programy inwestycji/aktualizacja — zat. nr 2 i 3 — w zaleznosci czy inwestycja jest
nowa czy kontynuowana,

Rozliczenie inwestycji — w przypadku kolejnego etapu inwestycji realizowanej
etapami, a takie ponownego wnioskowania o S$rodki na inwestycje, ktorej
realizacja zostata zaniechana albo czasowo wstrzymana?,

Informacje o wnioskowaniu takze z innych zrédet dofinansowania — jezeli jakas
inwestycja zostatfa zgtoszona do dofinansowania z innego Zrédta (rezerwa, fundusz,
programy unijny) — jakie to Zrodto i kiedy jednostka uzyska informacje
o dofinansowaniu,

Zgode  ministra  wfasciwego do spraw  budownictwa, planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa w przypadku zakupu lub
budowy nieruchomosci na potrzeby organéw administracji rzagdowej?,

Dyrektor Wydziatu Finanséw i Budzetu moze poprosi¢ o dokumentacje Zrédtowa
potwierdzajgcg przedtozone informacje.

Uwagi:

dokumenty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej (EZD, e-puap) z odpowiednim
podpisem,

kazda inwestycja budowalna powinna posiada¢ odrebny program inwestycji,

zakupy inwestycyjne moga by¢ wykazane w ramach jednego programu w rozbiciu
na jednolite kategorie zakupowe.

1§ 7 oraz § 17 ust. 1 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 rudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa

2 art. 135 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych



10.

WFiB przygotowuje zbiorcze zestawienie potrzeb inwestycyjnych wraz z kwotami
niezbednymi na ich finansowanie.

Po otrzymaniu informacji o wysokosci limitéw wydatkow na dany rok budzetowy nastepuje
wstepny wybdr inwestycji oraz podziat wydatkdéw pomiedzy jednostki zgtaszajgce potrzeby
inwestycyjne.

Ostatecznego wyboru inwestycji w ramach dostepnego limitu wydatkow dokonuje
Wojewoda.

WFiB informuje jednostki o wysokosci przyznanych srodkow na wydatki majatkowe.
Kierownicy jednostek oraz komorek organizacyjnych ZUW przekazuja do WFiB odpowiedni
druk planistyczny (BW-I).

Zbiorcze zestawienie inwestycji (BW-I) przygotowuje WFiB i przekazuje do MF
w ustawowym terminie.
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Zatacznik nr 2. Program inwestycji/aktualizacja — inwestycje budowlane

Sygnatura

/mumer ewidencyjny nadawany przez Wydzial
Finansow i Budzetu ZUW/

Data wplywu

PROGRAM INWESTYCJI
planowanej do realizacjiw ......... r. (rok N)

jezeli aktualizacja wpisac kolejny numer aktualizacji

/data sporzgdzenia
programu/aktualizacyi

Przyczyny aktualizacji programu (jezeli doiyczy)
Nalezy krotko opisac z jakiego powodu i co uleglo aktualizacji, a takze wskaza¢ konkretnie kiore pola

zostaly zaktualizowane

1. Informacje podstawowe

Nazwa inwestycji

Czy istnieje mozliwos¢ realizowania Jezeli TAK program powinien dotyczy¢ tylko etapu w ramach
inwestycji etapami? (TAK/NIE) ktorego, wnioskodawca stara sig o dofinansowanie, a w nazwie
powinien by¢ wskazany nr etapu.

Czy poprzedni etap zostal rozliczony,
tzn. czy przedlozone zostalo rozliczenie
inwestycji® (TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

Lokalizacja (doktadny adres, powiat,
wojewodztwo)

Nazwa wnioskodawcy (jednostki
merytorycznie nadzorujacej inwestycje
oraz odpowiedzialnej za rozliczenie)

Nazwa inwestora (jednostka realizujaca
inwestycje)

3 Zatacznik Rozliczenie inwestycji finansowanej ze $rodkdéw budzetu panstwa {wzdér) do Rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budietu panstwa z dnia
2 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 238, poz. 1579)




Data rozpoczecia

Data zakoniczenia

Rozliczenie koncowe

Szacunkowy laczny koszt inwestycji
brutto w zt

Podstawa oszacowania kwoty Szacunkowy laczny koszt inwestycji — rozumie si¢ przez to

laczny koszt inwestycji ustalony na podstawie :

e wskaznikow okreslonych w ogolnodostepnych
opracowaniach,

o kosztow zrealizowanej inwestycji o podobnej
zlozonosci (§2 ust. 6 ).

(kwota moze zawieraé rezerwe kosztow ze wzgledu na

to, iz nie ma sformalizowanej metodyki wyceny tych

kosztow do 30%)

Czy inwestycja jest uwzglgdniona w
WPFP (Wieloletnim Planie Finansowym
Panstwa)

TAK/NIE

Planowany okres zagospodarowania
obiektow budowlanych

i innych skfadnikow majatkowych
po zakoniczeniu realizacji inwestycji

Planowana kwota $rodkéw finansowych
i zrodta ich pochodzenia
umozliwiajgcych zagospodarowanie
efektow rzeczowych inwestycji

w planowanym okresie

2.

Opis inwestycji

Informacje w tym punkcie powinny uwzgledniaé:

3,

Opis przedmiotu inwestycji, charakteru i przebiegu prac ktore bedg realizowane

Informacje na temat wykonanych prac (uzyskane wielkosci, powierzchnie, dlugosci itp.)

w poprzednich latach inwestycji, zrealizowanych etapach (w jakich latach byly realizowane,
z jakich srodkow)

Stan aktualny (szczegolowy opis istniejgcej infrastruktury w tym zuzycie techniczne budynkow
w trakcie przeprowadzonych kontroli — jezeli dotyczy; przedstawic stan techniczny obiektu

na podstawie ksigzki obiektu budowlanego oraz protokolow oceny stanu technicznego, opisac
nakilady finansowe ponoszone w zwigzku ze stanem aktualnym obiektu/przedmiotu inwestycji,
np. przeprowadzane remonty i naprawy, podac datg ostatniego remontu

Krétkie uzasadnienie koniecznosci realizacji inwestycji oraz dofinansowania ze srodkow budzetu
panstwa

Informacje na temat mozliwosci pozyskania srodkow z innych zZrédel

Cele inwestycji (analiza celowosci)

Informacje w tvin punkcie powinny zawierac:

Cele glowny i szczegolowe (ekonomiczne, jakosciowe, czasowe) ktore zostang zrealizowane
dzigki inwestycji

Potrzeby i problemy z kiorych wynikajg cele (zglaszane np. przez pracownikow lub klientow,
wynikajgce z polityki, strategii, programow i koncepcji rozwoju, koniecznosé zapewnienia




prawidlowego funkcjonowania jednostki i realizacji przez nig zadan,
i inne)
o Analiz¢ celow potwierdzajgcg, Ze realizacja inwestycji pozwoli na ich osiggnigcie

4. Ocena efektywnosci ekonomicznej

Efektywnosé inwestycji to relacja efektow uzyskanyvch w wyniku poniesienia okreslonych naktadow
inwestyeyjnych do wartosci tych nakladow.

Efektywnosc to rowniez miara skutecznosci i sprawnosci, rozumiana jako miara tego, w jakim stopniu
osigga si¢ wyznaczone cele.

Informacja powinna zawierac:

o (Czesé rachunkowq opartg o wybrang metodg statyczng (np. okres zwrotu, stopa zwrolu)
lub dynamiczng (np. metoda wartosci biezgcej netto (NPV), wewnetrzna stopa zwrotu (IRR)
i zmodyfikowana wewnetrzna stopa zwrotu (MIRR)stuzgcg ocenie efektywnosci ekonomicznej)
stuzgcq ekonomicznej ocenie efektywnosci

o (zgs¢ opisowa obejmujgcqg efekty nie poddajgce si¢ kwantyfikacji, np.: negatywne skutki
wynikajgce z zaniechania inwestveji, korzysci, efekty oczekiwanych po realizacji inwestycji
oraz prawdopodobienstwo ich wysigpienia, w tym:
- efekty bezposrednie, wyniki: np. wzrost pow. uzytkowej, wzrost komfortu pracy i inne;
- efekty posrednie docelowe — np. wzrost jakosci dzialan jednostki

Wskazane efekty powinny byé odpowiedzq na cele i potrzeby wskazane w pkt. 6

5. Planowane efekty rzeczowe

L.p. |Nazwa (co powstanie?) Ilosé¢ Jednostka Data powstania

ol |bh|w N~

6. Montaz finansowy na rok N(w przypadku dotacji nalezy wskaza¢ montaz finansowy
w zakresie wnioskowanej kwoty wydatkow na bieziacy rok budzetowy)

Wartosci Whioskowana kwota w
W ramach czesci Wkiad wlasny* Razem
budzetowej 85/32
w zl 15 000 15 000 30000
0 S0 0,/
/o' _ 50% 50% 100%,
calosci

* pozostale srodki, nie ujete w czesci budzetowej 85/32



7. Zro6dla finansowania
(nalezy rozpisac osobno kazde Zrodlo: rezerwy w rozbiciu na numery, ogolna lub wojewody,
a takze wskazac jezeli dotyczy programu lub srodkow unijnych, inne czesci budzetowe, srodki jst,

pozyczki, kredyty i inne)

Wykonane w zl. Do wykonania w zi
Zrédlo wydatké od +
y Y poczatku N-1 N) N+1 Odkljﬁ:ado
do N-2
Razem

8. Harmonogram rzeczowo- finansowy na biezacy rok budzetowy — tabela w formacie excel
(dolaczana osobno)

- (wydatki w tabeli winny by¢ zgodne z informacjami w pkt. 1. 2,6 17):
- n=rok biezacy (lata w kolejnych kolumnach nalezy dostosowaé do okresu realizacji inwestycji)

Wydatki wykonane Do wykonania
Elementy Wartosé- Data T E
L.p.| irodzaje . | zakonczenia | poczatek rok N (biezacy)2021 rok N (biezacy) 2021 )
robot iy (rok/miesiac)| doN-1 daicnce
budzet wktad wtasny/ |budiet |wktad wtasny/ N+x 2022
panstwa |pozostate Srodki |panstwa |pozostate srodki
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7
8.
Razem X

9. Dane do kontaktu (osoba sporzadzajaca program)

Imig¢ i Nazwisko

Stanowisko

Telefon

e-mail
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10. Oswiadczenia wnioskodawcy

Oswiadczam/y, ze informacje podane we wniosku i w zatacznikach sg kompletne oraz zgodne

Z rzeczywistoscia;

Oswiadczam/y, ze planowane kwoty srodkéw ze wszystkich Zzrédet na finansowanie inwestycji

w catym okresie jej realizacji sg okreslone w wysokosci umozliwiajgcej inwestorowi terminowe
regulowanie zobowigzan finansowych i terminowe zakoriczenie inwestycji;

Oswiadczam/y, ze posiadam/y prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane;
Oswiadczam/y, ze wszystkie dziatania podejmowane w ramach projektu podejmowane beda

w zgodzie z ustawg z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych?, ustawa z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych® oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 grudnia
2010 r. w sprawie szczegbétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa®;
Oswiadczam/y, ze bede/ziemy informowali Wojewode Zachodniopomorskiego o kazdym odchyleniu,
rozhieznosci danych podanych we wniosku w stosunku do stanu faktycznego;

Oswiadczam/y, ze dokonam/y rozliczenia inwestycji finansowanej z budzetu panstwa, zgodnie

z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa;

Potwierdzam/y zasadno$¢ realizacji inwestycji.

/pieczqtki i podpisy 0s6b upowainionych przez inwestora/kierownik jednostki lub dyrektor wydziatu ZUW wiasciwy merytorycznie do potwierdzenia zasadnosci

realizacji inwestycji

4Dz.U.2019.2019
®Dz.U.2019.869 t. .
5Dz.U.2010.238.1579
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Zatgcznik nr 3. Program inwestycji/aktualizacja — zakupy inwestycyjne

Sygnatura

/numer ewidencyjny nadawany przez
Wydzial Finansow i Budzetu ZUW/

Data wplywu

PROGRAM INWESTYCJI
planowanej do realizacji w ....... r. (rok N)
nie stanowiacej inwestycji budowlanej w rozumieniu przepisow Prawa budowlanego

Jjezeli aktualizacja wpisac kolejny numer
aktualizacji

/data sporzgdzenia
programu/

Jednostka wnioskujgca

Przyczyny aktualizacji programu

Nalezy krétko opisa¢ z jakiego powodu i co uleglo aktualizacji, a takze wskazaé konkretnie
ktore pola zostaly zaktualizowane

1. Przedmiot inwestycji (zakres rzeczowy) — wszystkie zakupy dotyczgce wniosku mogg
by¢ wykazane w jednym programie w kolejnych punktach

w tym
L.p. | Nazwa zakupu | Ilos¢/jednostka SR wnioskowana pozostale $rodki |, ,
Razem zrédlo
kwota (w zt) (w zb)

1
2
3
4
5
6
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2. Uzasadnienie zakupow (kolejno zgodnie z zamieszczonym wzorem opisac zakupy wskazane
w pkt. 1)

1. Nazwa:
Podstawa oszacowania wydatku:

Planowany miesiac realizacji:

Stan aktualny: ile, jaki sprzet, wiek, zuzycie (przebieg), do czego i jak czesto wykorzystywany
koszty napraw, eksploatacji — min. z ostatniego roku, utrudnienia zwigzane ze stanem aktualnym

Korzysci wynikajace z realizacji zakupu: nalezy dookreslic¢ czy zakup stanowi uzupelnienie
aktualnie posiadanego sprzetu czy tez zastgpi zuzyte urzgdzanie, a nastgpnie krotko opisac
z czego wynika koniecznos¢ dokonania zakupu oraz korzysci wynikajgce z nowego zakupy,
wymierne i niewvmierne

2. Nazwa:
Podstawa oszacowania wydatku:

Planowany miesiac realizac)i:

Stan aktualny: ile, jaki sprzet, wiek, zuzycie (przebieg), do czego i jak cz¢sio wykorzystywany
koszty napraw, eksploatacji — min. z ostatniego roku, utrudnienia zwigzane ze stanem aktualnym

Korzysci wynikajace z realizacji zakupu: nalezy dookresli¢ czy zakup stanowi uzupelnienie
aktualnie posiadanego sprzetu czy tez zastgpi zuzyte urzgdzanie, a nastgpnie krotko opisac
z czego wynika koniecznos¢ dokonania zakupu oraz korzysci wynikajgce z nowego zakupy,
wymierne i niewymierne

3. Dane do kontaktu

Imie¢ i Nazwisko Telefon

4. Oswiadczenia wnioskodawcy

1. Oswiadczam/y, ze informacje podane we wniosku i w zatgcznikach sa kompletne oraz zgodne
Z rzeczywistoscia;

2. Potwierdzam/y zasadnos¢ realizacji inwestycji;

3. Oswiadczam/y, ze wszystkie dziatania podejmowane w ramach projektu podejmowane beda

w zgodzie z ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych’, ustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych® oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2010 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu paristwa®;

4. Oswiadczam/y, ze dokonam/y rozliczenia inwestycji finansowanej z budzetu paristwa, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

pieczqrki | podpisy osih upowaznionyoh przez inwestora kierownik jednostki lub dvrektor wydzialu ZUW wiasciwy mervtoryeznie do potwierdzenia zasadnoscl
realizacji inwestveji

7 Dz.U.2019.2019
¢ Dz.U.2019.869 t.].

® Dz.U.2010.238.1579
13




Il. REALIZACJA BUDZETU

Procedura nr 2. Wnioskowanie o zwiekszenie budietu wojewody z rezerw

celowych i

Podstaw

ogolnej budzetu panstwa lub rezerwy wojewody

a prawna:

1. Art.154 ustawy o finansach publicznych.

2. §30

raz § 10 ust.2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie

sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych

zakta

déw budzetowych.

3. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych.

4. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 2 rudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu

i tryb

W celu
budzetu

u finansowania inwestycji z budzetu panstwa

zwiekszenia wydatkéw budietu wojewody z rezerw celowych, rezerwy ogodlnej
panstwa lub rezerwy wojewody:

5. Kierownicy jednostek oraz komodrek organizacyjnych ZUW przedktadajg do Wydziatu
Finansow i Budzetu:

Whniosek o zwiekszenie budzetu wojewody z rezerwy ogolnej/rezerw celowych
budzetu panstwa/rezerwy wojewody — zat. nr 1,

Programy inwestycji/aktualizacja — zatgcznik nr 2 i 3 do Procedury nr 1 — jezeli
wniosek dotyczy wydatkow majatkowych, z wyjgtkiem wydatkow:

e przekazywanych w formie dotacji, poza dotacjami dla Powiatowych
Inspektoratéw Nadzoru Budowlanego oraz Komend Miejskich/Powiatowych
Panstwowej Strazy Pozarnej,

e realizowanych w ramach Programoéw, Funduszy i innych Zrédet w przypadku
ktérych  mozliwos¢ wnioskowania o uruchomienie rezerwy celowej/ogdlnej
poprzedzona zostata procedurg w ramach ktorej sktadana jest dokumentacja
wyczerpujgca wymagania w zakresie Programu inwestycji okreslone w Rozporzadzeniu
Rady Ministrow w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa.
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6.

10.

11.

Whiosek (zat. 1) powinien zosta¢ przekazany do WFiB przed okreslonym ustawowo
terminem wnioskowania do Ministra Finansow, tj. do:

= 30 wrzesnia, z wyjatkiem wnioskéw o uruchomienie rezerw, o ktérych mowa
w art. 140 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz rezerw
przeznaczonych na finansowanie zobowigzan Skarbu Panstwa i rezerw
przeznaczonych na przeciwdziatanie kleskom zywiotowym i usuwanie ich skutkéw;

= 20 grudnia — w przypadku wnioskéw o uruchomienie rezerw celowych na
finansowanie zadan, na ktore zostatlo udzielone zapewnienie finansowania
z budzetu panstwa.

Panstwowe jednostki budzetowe sporzadzajg wniosek takze w systemie TREZOR.

WFiB weryfikuje wniosek jednostki pod wzgledem mozliwosci dofinansowania ze
wskazanego Zrdédta, rachunkowym oraz prawidtowosci zastosowane] klasyfikacji
budzetowej. Nastepnie sporzadza/akceptuje wniosek i przekazuje do Ministra Finansow.

WFiB udostepnia dla Biura Organizacji i Kadr wnioski dotyczace wydatkow komorek
organizacyjnych ZUW, z wyltaczeniem wydatkéw na dotacje, celem wprowadzenia,
skompletowania, podpisania i przekazania wniosku w systemie TREZOR.

Dopuszcza sie wnioskowanie o zwigkszenie wydatkow przez kierownikéw komorek
organizacyjnych ZUW bezposrednio do Ministra Finanséw/Prezesa Rady Ministrow. W tej
sytuacji kopie podpisanych przez Wojewode wnioskéw nalezy niezwlocznie przekazac¢ do
WFiB. Réwnoczesnie z przekazaniem kopii podpisanego wniosku, wiasciwy kierownik
komorki organizacyjnej ZUW przedktada informacje o wnioskowanych kwotach w ujeciu
zadaniowym.

W przypadku wnioskowania o przyznanie dodatkowych srodkow z rezerwy wojewody,
nalezy odpowiednio zmodyfikowaé zat. nr 1 do niniejszej procedury.

Uwagi:

Procedura nie dotyczy wnioskdw o uruchomienie rezerw celowych, dla ktorych okreslone
zostaty odrebne procedury przez wilasciwe ministerstwa (np. procedura dotyczaca
uruchamiania rezerwy celowej na finansowanie/wspoétfinansowanie projektéw realizowanych
z udziatem srodkow europejskich) oraz rezerwy ogélnej budzetu panstwa.
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Zatacznik nr 1. Wniosek o zwiekszenie budzetu wojewody z rezerwy ogodlnej/rezerw celowych
budzetu paristwa/

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowosc i data
lub jednostki

Wydziat Finansow i Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewoddzkim
w Szczecinie

Whiosek o zwi¢kszenie budzetu wojewody z rezerwy ogoélnej/rezerw celowych
budzetu panstwa/rezerwy wojewody*

Wybrac i zostawic tylko wlasciwe — wskazowki kolorem czerwonym lub w nawiasach rowniez
nalezy usungc:
- w przypadku rezerwy ogolnej/rezerw celowych budzetu panstwa

Zwracam si¢ z prosbg o wystapienie do..................... z wnioskiem o zwigkszenie
z rezerwy ogolnej / celowej budzetu panstwa poz. ..... * (nalezy wskazaé pozycie rezerwy celowej ujetej
w ustawie budzetowej na dany rok) wydatkéw tegorocznego budzetu w czesci 85/32 — wojewodztwo
zachodniopomorskie o kwote................ zl (slownie):
- w przypadku rezerwy ogolnej/rezerw celowych budzetu panstwa

Zwracam si¢ z wnioskiem o zwigkszenie z rezerwy wojewody wydatkow o kwote ...... z
(stownie).....:
czes¢ wspolna nie wlega modyfikacji
1 w ukladzie tradycyjnym: w dziale........ ; Tozdziale ... ... , paragrafie.......(nalezy wskazaé

klasyfikacje budzetowq zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgeych ze
Zridel zagranicznych;

2. w ukladzie zadaniowym (wediug ukiadu zadaniowego obowigzujgcego w danym roku budzetowym):
funkcja, zadanie, podzadanie, dzialanie, grupa wydatkow (,, Wydatki majatkowe™,
Pozostale wydatki”, ,,Finansowanie projektéw z udziatem srodkow UE” ze szczeg6lnym
wyrdznieniem kwoty dotacji), paragraf (nalezy wskazaé jesli dotyczy wydatkéw dotacyjnych) oraz
kwota w zlotych.

Uzasadnienie

(nalezy szczegolowo uzasadnic wnioskowane zwigkszenie wydatkow wraz 7 podaniem podstawy
prawnej, podac cel i zakres rzeczowy, na jaki wykorzystane zostang zwigkszone kwoty wydatkow,
sposob wyliczenia wnioskowanej kwoty wraz z omowieniem — izw. kalkulacje wydatku oraz
informacje o mozliwosci sfinansowania wnioskowanych potrzeb w ramach budzetu bedgcego
w dyspozycji jednostki / wydzialu).

Podpis wnioskujgcego
*wybraé whasciwe
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Procedura nr 3. Dokonywanie zmian w planie finansowym wydatkéw budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego

Podstawa prawna:

1. Art. 170i 171 ustawy o finansach publicznych,

2. Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych;

3. Zarzadzenie Nr 187/2020 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 6 lipca 2020 r.
w sprawie udzielenia upowaznienia do dokonywania zmian w planach finansowych

panstwowych jednostek budzetowych;

Rodzaje zmian:

1. Zmiany nie wymagajace odrebnej zgody Wojewody Zachodniopomorskiego dokonywane na
podstawie posiadanych upowaznien:

w obrebie jednego rozdziatu (wydatki biezace),
w planach wydatkéw w ukfadzie zadaniowym,

w planie dotacji celowych w_uktadzie zadaniowym w ramach jednej podziatki
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf);

zakresu rzeczowego w ramach jednej inwestycji budowlane;j,

zakresu rzeczowego w ramach inwestycji budowlanych lub zakupdw, ujetych
w jednym paragrafie ponizej 20 tys. zi.

2. Zmiany wymagajace zgody Wojewody Zachodniopomorskiego:

przeniesienia wydatkéw pomiedzy rozdziatami klasyfikacji budzetowej w ramach
jednego dziatu;

zakresu rzeczowego pomiedzy inwestycjami budowlanymi lub zakupami, ujetymi
w jednym paragrafie o wartosci od 20 tys. do 100 tys. zt,

zmiany w planie dotacji.

3. Zmiany wymagajace zgody Ministra Finansow oraz ministrow resortowych:

zmiany kwot wydatkéw na inwestycje budowlane,
zmiany kwot wydatkow na zakupy inwestycyjne powyzej 100 tys. zi,

zmiany kwot wydatkéw przyznanych w wyniku uruchomienia rezerw (poprzez
korekte decyzji MF),

przeniesienia wydatkdw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych
z udziatem srodkow europejskich.
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Po wprowadzaniu do budzetu zmian wydatkéw nie wymagajacych odrebnej zgody Wojewody
Zachodniopomorskiego:

4. Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych ZUW (z wytaczeniem kierownikow
powiatowych: inspektoratéw weterynarii oraz stacji sanitarno-epidemiologicznych)
informuja Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW o zmianach:

— w obrebie jednego rozdziatu w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania
zmiany,

—  w planach wydatkéw w uktadzie zadaniowym nie pdzniej niz po uptywie 10 dni
roboczych od zakoriczenia kwartatu — zat. nr 1,

— w planie dotacji celowych w_ukitadzie zadaniowym w ramach jednej podziatki
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) niezwtocznie po ich dokonaniu —
zat. nr 2,

Uwaga:
O dokonanych zmianach kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych ZUW
informuja réwniez jednostke samorzadu terytorialnego.

— w przypadku zmian zakresu rzeczowego niezwlocznie po ich wystapieniu —
zat. nr 2/3 do Procedury nr 1 Program inwestycyjny/aktualizacja.

5. Informacja powinna by¢ poprzedzona wprowadzeniem zmian w systemie TREZOR.

W celu wprowadzenia do budietu zmian w wydatkach wymagajacych zgody Wojewody
Zachodniopomorskiego lub Ministra Finansow:

6. Kierownicy jednostek i komérek organizacyjnych ZUW przedktadaja do WFiB:

—  Whniosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkow budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego — zat. nr 3 — w zakresie wydatkow zaplanowanych
w ustawie budzetowej,

—  Whniosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach uruchomionych
z rezerw celowych budzetu panstwa na podstawie decyzji Ministra Finansow —
zal. nr 4 — w zakresie zmian w wydatkach uruchomionych z rezerw celowych lub

rezerwy ogolnej,

—  Whniosek o wyrazenie zgody na zmiany zakresu pomiedzy inwestycjami
budowlanymi lub zakupami, ujetymi w jednym paragrafie o wartosci od 20 tys. do
100 tys. zt — zat. nr 5,

—  Program inwestycji/aktualizacja — zat. nr 2 lub 3 do Procedury nr 1 — dodatkowo
przy kazdym wniosku jezeli dotyczy on wydatkéw majatkowych, czyli powoduje
powstanie nowej inwestycji/zakupu inwestycyjnego lub wymaga koniecznosci
aktualizacji kwoty Ilub zakresu rzeczowego istniejagcej inwestycji/zakupu
inwestycyjnego, z wyjatkiem wydatkow:

e przekazywanych w formie dotacji poza dotacjami dla Powiatowych
Inspektoratéow Nadzoru Budowlanego oraz Komend Miejskich/Powiatowych
Panstwowej Strazy Pozarnej,

e realizowanych w ramach Programoéw, Funduszy i innych Zrodet w przypadku
ktérych mozliwos¢ wnioskowania o uruchomienie rezerwy celowej/ogdlnej
poprzedzona zostata procedurg w ramach ktérej sktadana jest dokumentacja
wyczerpujgca wymagania w zakresie Programu inwestycji okreslone w Rozporzadzeniu
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Rady Ministréow w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa.

7 Whnioski powinny zosta¢ przekazane do WFiB przed ustawowo okreslonymi
terminami, tj. do:

— 15 listopada — w przypadku zmian kwot dotacji na zadania zlecone jednostkom
samorzadu terytorialnego,

— 30 listopada — w przypadku zmian kwot dotacji na zadania wifasne jednostek
samorzadu terytorialnego,

— 20 grudnia — w przypadku zmian w klasyfikacji wydatkéw uruchomionych
z rezerw celowych budietu panstwa, na ktére przyznane zostalo zapewnienie
finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.

8. W przypadku, gdy wniosek dotyczy panstwowej jednostki budietowej -
z wytaczeniem ZUW - kierownicy tych jednostek przekazujg wniosek rdéwniez
w systemie TREZOR.

9. W przypadku, gdy wniosek dotyczy komdrek organizacyjnych ZUW - z wytaczeniem
wydatkéw na dotacje — jest on udostepniany dla Biura Organizacji i Kadr
w celu wprowadzenia i przekazania w systemie TREZOR.

10. WFiB informuje kierownikéw komorek organizacyjnych ZUW lub kierownikow
jednostek o dokonaniu zmiany, wprowadza je w systemie finansowo-ksiegowym BW
oraz systemie TREZOR w terminie 7 dni od dnia dokonania decyzja zmiany
w planie.

Uwagi:

Procedura nie ma zastosowania do sporzgdzania wnioskdw o zmiane klasyfikacji budzetowej
wydatkéw przyznanych z rezerw celowych, dla ktorych okreslone zostaty odrebne procedury
przez wtasciwego ministra.
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Zatacznik nr 3. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkéw budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego

Nazwa komorki organizacyinej ZUW miejscowosé i data
lub jednostki

Wydziat Finansow i Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewodzkim
w Szczecinie

Whniosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkow
budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego

Zwracam si¢ z prosbg o przeniesienie wydatkow bedacych w mojej dyspozycji, polegajace na:
i w ujeciu tradycyjnym:

Zmniejszeniu wydatkéw w dziale (nr i nazwa), rozdziale (nr i nazwa) o lgczna
kwote (stownie w zlotych) z1, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. i

b) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. zl.

W przypadku dotacji w zataczniku nalezy szczegélowo wskazaé¢ jednostki, ktorych dotyczy
wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot dotacji.

Zwigkszeniu wydatkéw w dziale (nr i nazwa), rozdziale (nr i nazwa) o laczna
kwote (stownie w zlotych) z}, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. zt.

b) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. zt.

W przypadku dotacji w zalaczniku nalezy szczegdlowo wskazaé jednostki, ktorych dotyczy
wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot dotacji.

2. w ujeciu zadaniowym (wedlug ukladu jak w Zalgezniku do zarzqdzenia Wojewody
Zachodniopomorskiego w sprawie planu dochodoéw i wydatkéw budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego
na dany rok budzetowy - Zestawienie planowanych wydatkéw Wojewody Zachodniopomorskiego
w ukladzie zadaniowym): funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie, grupa wydatkéw, kwota
(w zlotych), a przypadku dotacji— paragraf.

Uzasadnienie:
(nalezy szczegolowo wskazaé przyczyny wnioskowanego przeniesienia oraz planowane

przeznaczenie przeniesionych wydatkéw a takze informacje czy pomniejszenie wydatkow nie
spowoduje zaklocen w dalszej realizacji budzetu oraz powstania zobowigzan SP)

Podpis wnioskujgcego
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Zatacznik nr 4. Wniosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach uruchomionych
7 rezerw celowych budzetu paristwa na podstawie decyzji Ministra Finansow

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW miejscowos¢ i data
lub jednostki

Wydziat Finansow i Budzetu
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim
w Szczecinie

Whiosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach uruchomionych
z rezerw celowych budzetu panstwa
na podstawie decyzji Ministra Finansow

Zwracam sie z prosbhg o wystgpienie z wnioskiem o dokonanie korekty
klasyfikacji / uzasadnienia przeznaczenia wydatkow przyznanych z rezerwy celowej budzetu

panstwa (decyzja Ministra Finansow z dnia.............. A0 SO ), wprowadzonych
do budzetu decyzjag Wojewody Zachodniopomorskiego Nr ........ zdnia........... , jak nizej:

L. w ukladzie tradycyjnym:

Jest:

(nalezy wskazaé klasyfikacje / uzasadnienie przeznaczenia wydatkéw wynikajqce z decyzji Ministra Finansow
i decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego Nr |, zdnia ),

Winno By¢

(nalezy wskazac¢ wilasciwg klasyfikacje / uzasadnienie przeznaczenia wydatkéw)

2. w ukladzie zadaniowym (jezeli zmiana wplywa na ujecie wydatkow w ukladzie
zadaniowym)

Uzasadnienie

(nalezy wskazaé powody dokonania korekty oraz przyczyny nie ujecia wlasciwej klasyfikacji
wydatkow na etapie wnioskowania o uruchomienie rezerwy celowe budzetu panstwa)

Paodpis wnioskujgcego
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Zatagcznik nr 5. Whniosek o wyrazenie zgody na zmiany zakresu rzeczowego w ramach inwestycji
ujetych w budzecie

Sygnatura Data

Jednostka/komoérka wnioskujaca:

Jednostka/komérka realizujaca:

Whniosek

o wyrazenie zgody na zmiany zakresu rzeczowego w ramach inwestycji ujetych w budzecie zgodnie z
informacjami zawartymi ponizej

Zmniejszenie
Budzet
Dzial Rozdzial § zadaniowy (nr
Klasyfikacja dzialania)
w tym:
L : o Kwota plan po W}jkfman.w s K'“:ota .| Zrodto/przyczyna powstania
.p Nazwa inwestycji . dzien zloZzenia | zmniejszenia i
zmianach : % = oszczednosci
wniosku na inwestycji
il
2
3.
4.
F.acznie zmniejszenie
Zwigkszenie
Budzet
Dzial Rozdzial § zadaniowy (nr
Klasyfikacja dzialania)
w tym:
o iobife Stml 5 Przyczyna konieczno$¢ wykonania inwestycji
. o Kwota ktorej L : ;
L.p Nazwa inwestycji ; : (odniesienie do planowania budZetowego -
zWigkszenin e riorytet wskazany na etapie planowania)
wydatki * priory y pie p.
1.
2.
3
4.
Eacznie zwiekszenie

* Z tabeli powinno jasno wynikac z jakiej inwestycji na jaka zostaly przeniesione érodki. Jezeli w ramach zmniejszenia jednej
inwestycji powstalo kilka nowych nalezy te kwote rozbi¢ na poszczegdlne inwestycje ze wskazaniem wlasciwego numeru
inwestycji
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Proceduranr4. Wzér umowy o dofinansowanie/finansowanie zadania
w formie dotacji celowej

Podstawa prawna:
Art. 150, 151, 152, 175 ustawy o finansach publicznych
Zasady ogolne:

1. Zgodnie z art. 150 ustawy o finansach publicznych - Wojewoda, jako dysponent czesci
budzetowej, udzielajac dotacji celowej, o ktérej mowa w art. 127 ustawy o finansach
publicznych, w tym jednostce sektora finanséw publicznych, w przypadku gdy odrebne
przepisy lub umowa miedzynarodowa nie okreslaja trybu i zasad udzielania lub rozliczania
tej dotacji, zawiera umowe, ktora okresla w szczegdlnosci:

1) szczegotowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana, i termin jego
wykonania;

2) wysokos¢ udzielonej dotacji;

3) termin wykorzystania dotacji, nie dtuiszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego;

4) termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji;

5) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego
w umowie dnia wykonania zadania, a w przypadku zadania realizowanego za granicg -
30 dni od okreslonego w umowie dnia jego wykonania;

6) tryb kontroli wykonania zadania; w umowie mozna postanowi¢, ze kontrola bedzie
prowadzona na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach o kontroli w administracji
rzadowe;j.

2. Zgodnie z art. 151 ustawy o finansach publicznych - Wojewoda, jako dysponent czesci
budzetowej moze zleci¢ organizacji pozarzadowej realizacje swoich zadan na podstawie
zawartej z tg organizacja umowy, przyznajac jednoczesnie dotacje celowa na realizacje tych
zadan. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, powinna okreslac:

1) szczegotowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana, i termin jego
wykonania;

2) wysokosc udzielonej dotacji i tryb ptatnosci;

3) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego;

4) tryb kontroli wykonywania zadania;

5) termin i sposoéb rozliczenia udzielonej dotacji;

6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego
w umowie dnia wykonania zadania, a w przypadku zadania realizowanego za granicg -
30 dni od okreslonego w umowie dnia jego wykonania.

Sposodb zatatwienia sprawy:

W celu sporzadzenia projektu umowy na dofinansowanie/finansowanie zadania w formie
dotacji celowej, gdy odrebne przepisy nie wskazujg wzoru umowy, nalezy wykorzysta¢ wzor
umowy stanowiacy zatgcznik nr 1 do procedury. Wzér umowy podlega odpowiednim —
w zaleznoéci od rodzaju zadania finansowanego/dofinansowanego w formie dotacji —
modyfikacjom.
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Zatacznik nr 1. Umowa

Umowa Nr /20...

o dofinansowanie/finansowanie srodkami pochodzacymi z budietu paristwa zadania pn.

”

zawartaw dniu .......... ... 20.. r. w Szczecinie, pomiedzy:

Wojewoda Zachodniopomorskim, zwanym dalej ,,Wojewod3”,
a

*Gming Miasto ..... zwanym dalej ,,Miastem”,

*Gming .......zwanga dalej ,Gming”

*Powiatem.....zwanym dalej ,,Powiatem”

*Samorzadem Wojewodztwa Zachodniopomorskiego zwanym dalej ,Samorzadem”

Reprezentowang/nym przez:

— Woéjta/Burmistrza/Prezydenta Gminy/Miasta/Powiatu (imie i nazwisko)

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy/Miasta/Powiatu/Samorzadu ....... - (imie i nazwisko).

na podstawie:

[Np.:

— art. 128 ust. 2 i art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. ....), zwangq dalej ,,ustawq o finansach publicznych”,

— art...... ustawy o pomocy spotecznej,

—  Programu Rzgdowego pn.”...”,

— art. 74 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami (....),

— rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. ....),

— decyzji Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia ......... FoAF neeen.... W Sprawie zmian
w budZecie panstwa na rok 2016,

—  programu inwestycji.]
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Strony niniejszej umowy ustalajg, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest dofinansowanie/finansowanie $Srodkami pochodzacymi z budzetu
panstwa zadania ..... (nalezy wskazac szczegotowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja
zostata przyznana - np. polegajqcego na ..., szczegofowo okreslonego w ...).

§2
Sposéb wykonania zadania

1. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, ustala sie:
od

do.

2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:

1) dla srodkow pochodzacych z dotaciji:
od dnia
do dnia
2) dla srodkow witasnych:
od dnia
do dnia

3. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie wykonac zadanie zgodnie z np. ofertq, programem
inwestycji.

4. Gmina/Miasto/Powiat zobowigazuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 1, zgodnie z celem, na jaki je uzyskato, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw/dochodow (umowa z JST - dochody)
na realizacje zadania wytgcznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane
przychody/dochody Gmina/Miasto/Powiat zwraca Wojewodzie na zasadach okreslonych
w§ 5.

5. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw/dochodow, z naruszeniem postanowien ust. 4
uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

6. Do zamowien na roboty budowlane, na dostawy, wykonywanie ustug, optacanych
ze srodkéw pochodzacych z dotacji celowej, Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie stosowac
przepisy o zamowieniach publicznych zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. ....... ).

§3

Finansowanie zadania

1. Wojewoda zobowigzuje sie do przekazania w ...... roku na realizacje zadania srodkow
finansowych w wysokosci ...... zt (stownie: ..... ztotych) w dziale ....., rozdziale ........, § ... i

B: Z: sseivan
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b

I

(o)}

-

M

na rachunek bankowy Gminy/Miasta/Powiatu o nr:

w terminie .............. (np. 30 dni od podpisania umowy, 14 dni od zaakceptowania przez
Wojewode wniosku o wypfate dotacji).

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Wojewody.

Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania $rodkéw
finansowych wtasnych w wysokosci ..... zt (stownie: ..... ztotych).

. Catkowity koszt zadania stanowi sume kwot dotacji i srodkéw, o ktérych mowa w ust. 3
i wynosi facznie ..... zt (stownie: . ztotych).

. Ze $rodkow dotacji celowej moga by¢ finansowane jedynie koszty uzasadnione,

t). z wylaczeniem w szczegdlnosci:
1) pozycji —,VAT” naliczony — jezeli Gminie/Miastu/Powiatowi przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego od naleznego,

2) kar i odsetek okreslonych w umowach zawartych z wykonawcami.

Do wydatkow na inwestycje i zakupy inwestycyjne optacanych ze $rodkéw pochodzacych

z dotacji celowej, Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie stosowaé postanowienia
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. ....).

(nalezy wskazac dla dotacji inwestycyjnych)

&4

Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania

. Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie realizacji zadania wynosi nie wiecej niz

(np. 80%).

.Przekroczenie limitu, o ktdrym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej

wysokosci.

§5
Zwrot Srodkow finansowych

Gmina/Miasto/Powiat zobowiazuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji do dnia

(max. 31 grudnia ... roku), zgodnie z celem, na jaki ja uzyskato i na warunkach okreslonych
niniejszg umowag. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw/dochoddéw uzyskanych przy
realizacji umowy, ktorych nie mozna byto przewidziec przy kalkulowaniu wysokosci dotacji,
ktore nalezy wykorzystac wytgcznie na realizacje zadania okre$lonego w § 1.

Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadanie, na ktére dotacja
zostata udzielona - zgodnie z art. 168 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,

Niewykorzystane srodki finansowe z dotacji celowej i przychody/dochody, o ktérych mowa
w § 2, Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie zwrdci¢ na rachunek bankowy Wojewody
Zachodniopomorskiego prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze: 87 1010
1599 0056 3013 9135 0000 w terminie (np. 15 dni od dnia wykonania zadania lub terminie
okreslonym w rozporzqdzeniu, o ktérym mowa w § 3 ust. 6).
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4. Kwoty zwracane po terminie okreslonym w ust. 3, nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy
Wojewody Zachodniopomorskiego prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze:
87 1010 1599 0056 3013 9135 0000.

5. Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczone od kwot
zwroconych po terminie, nalezy przekazac na rachunek biezgcy dochodéw Wojewody
Zachodniopomorskiego prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze: 57 1010
1599 0056 3022 3100 0000.

6. Kwota dotac;ji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Gmina/Miasto/Powiat jest zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowe]
zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. ...), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji
ksiegowych.

2. Gmina/Miasto/Powiat zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacja zadania przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Gmina/Miasto/Powiat zakonczyto
realizacje zadania.

3. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg zadania, dotyczacej zardwno dotacji, jak i srodkéw finansowych
wtasnych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania, chyba ze z innych
dowodow wynika, ze czes$é albo catosc zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§7
Kontrola zadania

1. Wojewoda sprawuje kontrole realizacji przez Gming/Miasto/Powiat zadania, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkdow wtasnych. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
obowigzku, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

2. Kontrola zostanie przeprowadzona w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. ...)
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lub (np. pomocy spofecznej).

§8
Obowiazki sprawozdawcze

Do dnia 15 stycznia po zakoriczeniu roku budzetowego, w ktérym udzielona zostata dotacja
celowa, Gmina/Miasto/Powiat sktada:

a) rozliczenie koricowe dotacji celowej w zakresie rzeczowym i finansowym - wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy

b) zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki w ramach przyznane;j
dotacji - wedtug wzoru, stanowiagcego zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do przekazania Wojewodzie rozliczenia inwestycji

na zasadach i w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 grudnia

2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu

panstwa. (nalezy wskazaé dla dotacji inwestycyjnych)

Wojewoda ma prawo zadac, aby Gmina/Miasto/Powiat, w wyznaczonym terminie,
przedstawito dodatkowe informacje i wyjasnienia do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1
lub ust. 2.

W przypadku nieztozenia rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 Jub ust. 2, Wojewoda wzywa
pisemnie Gming/Miasto/Powiat do jego ztozenia. Niezastosowanie sie do wezwania moze
by¢ podstawg do rozwigzania umowy przez Wojewode.

Niezgtoszenie przez Wojewode uwag do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1,

w terminie 30 dni od dnia jego przedstawienia, traktowane jest jako zatwierdzenie
rozliczenia koncowego dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym, o ktérym mowa w art.
152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§9
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze byc¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. ...), ktére
uniemozliwiajg wykonanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu srodkéw finansowych Strony okresla w protokole.
§10

Odstgpienie od umowy przez Gmine/Miasto/Powiat

W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie

niniejszej umowy Gmina/Miasto/Powiat moze odstgpi¢ od umowy, sktadajagc stosowne

oswiadczenie na pismie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji.

§11

Rozwiagzanie umowy przez Wojewode
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1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Wojewode ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleinie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Gmine/Miasto/Powiat czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej
w sposéb niezgodny z niniejszg umowag;

4) nieprzedtozenia przez Gmine/Miasto/Powiat sprawozdania, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1 lub ust. 2 w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie;

5) odmowy poddania sie przez Gmine/Miasto/Powiat kontroli albo niedoprowadzenia przez
Gmine/Miasto/Powiat w terminie okreslonym przez Wojewode do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Wojewoda, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonac wpftaty.

§12
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowa
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§13
Odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich

1. Gmina/Miasto/Powiat ponosi wylgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, Gmina/Miato/Powiat odbiera stosowne oswiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od oséb, ktérych dotycza
te dane, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1).

§14
Postanowienia koncowe

1. Umowe niniejszg zawiera sie na czas realizacji i rozliczenia zadania.

2. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia
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2004 r. — Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

3. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

4. Gmina/Miasto/Powiat zobowigzuje sie do stosowania opracowanych przez Kancelarie
Prezesa Rady Ministréw , Wytycznych w zakresie wypetniania obowigzkow informacyjnych”.
Whytyczne, wraz z niezbednymi zatgcznikami zamieszczone sg pod adresem:
www.gov.pl/premier/promocja.

§15

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda sie staraly rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe
Wojewody.

§16

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla Wojewody i jeden dla Gminy/Miasta/Powiatu.

Gmina/Miasto/Powiat ...: Wojewoda Zachodniopomorski:

(podpis Wojewody lub osoby z up. Wojewody)

ZALACZNIKI DO UMOWY:

Zatacznik nr 1 - Rozliczenie koricowe dotacji celowej w zakresie rzeczowym i finansowym

Zatacznik nr 2 - Zestawienie dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w 20... r.
na realizacje zadania pn. .....
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Procedura nr 5. Przekazywanie $rodkéw na realizacje zadan finansowanych/
dofinansowanych dotacjami

Podstawa prawna
1. Art. 147, 149, 150, 151 ustawy o finansach publicznych.
Przekazywanie srodkéw na realizacje zadan finansowanych/dofinansowanych dotacjami

1. Srodki finansowe w ramach dotacji celowych na realizacje zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami przekazywane sg w miesiecznych transzach w wysokosci 1/12 ustalonego planu,
na podstawie rocznego harmonogramu realizacji wydatkow. Koniecznos¢ odmiennego ich
uruchamiania wymaga stosownych dyspozycji wtasciwych kierownikow komdrek
organizacyjnych ZUW/kierownikdw jednostek ktorzy realizujg plan dotacji.

2. Ztozenia wniosku o uruchomienie srodkéw wymagaja pozostate dotacje, w szczegdlnosci

przeznaczone na:
—  biezace zadania wtasne jednostek samorzgdu terytorialnego,
—  biezace zadania w ramach dotacji podmiotowych i pozostatych dotacji,
—  inwestycje,

—  wspoffinansowanie/finasowanie  projektow/programéw  realizowanych  przy
wspétudziale lub ze srodkéw UE — budzet krajowy/budzet srodkow europejskich.

3. Kierownicy jednostek i komdrek organizacyjnych ZUW przekazuja do Wydziatu Finanséw
i Budzetu wniosek o uruchomienie srodkéw — zat. nr 1 - nie pdiniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem dekady miesigca, ktérej termin uruchomienia dotyczy.

Uwaga:

Inny termin zamowienia srodkéw moze nastgpic tylko po uzgodnieniu z WFiB — warunkiem
sg wolne srodki do dyspozycji lub mozliwos¢ zamodwienia srodkow w terminie
wczesniejszym.

4. Na podstawie zgtoszonych potrzeb na przekazanie srodkow Wydziat Finanséw i Budzetu
ZUW zamawia $rodki, a po sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
zaakceptowaniu przez Gt Ksiegowego Budzetu Wojewody i Dyrektora Wydziatu Finansow
i Budzetu / Z-ce Dyrektora lub osoby upowaznione - dokonywany jest przelew srodkow.

Uwaga:
Nieprawidfowosci w wniosku o uruchomienie srodkéw, w tym brak podpisanej

i prawidtowo zatagczonej w CRU umowy/porozumienia, powodujg wstrzymanie przekazania
$rodkéw do czasu usuniecia nieprawidtowosci i mozliwosci zapotrzebowania srodkow.

5. Informacja o niezrealizowanej dyspozycji przekazania srodkow lub o nieterminowym
dokonaniu przelewu przekazywana jest niezwilocznie wtasciwym kierownikom jednostek
lub komérek organizacyjnych ZUW.

Uwaga:
Przekazanie dyspozycji uruchomienia srodkéw finansowych musi by¢ poprzedzone

wnikliwg weryfikacjg i analiza ztozonych wnioskéw o wyptate oraz zataczonych do nich
dokumentéw finansowych, z uwzglednieniem zasady dokonywania wydatkéw w sposdb
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celowy i oszczedny (uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadoéw i optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw), w sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan, a takie w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowiazan.
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Zatacznik nr 1. Wniosek o uruchomienie srodkow

nazwa komorki organizacyinej ZUW, jednostki
Szczecin, dnia 20....r.

Wydzial Finansow i Budzetu
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego

Prosze o uruchomienie w dniu/ do dnia XX-XX-XXXX r. srodkow w wysokosci

XXXXXXXXX zl, jak nizej:

I. w ujeciu tradyeyjnym i zadaniowym:

dzial rozdziat paragraf dziatanie kwota zapotrzebowania

RAZEM

dla nizej wymienionych jednostek:

1. dzial, rozdzial, paragraf, dziatanie:

Nazwa jednostki kwota Nr rachunku bankowego
zapotrzebowania

RAZEM

I1. budzet zadaniowy w szczegotowosci :

Nr Nazwa kwota
funkgcji/zadania/podz | funkcji/zadania/podzadania/ Rozdziat ;
: . : ; S zapotrzebowania
adania/dzialania dziatania

I11. Uzasadnienie (nalezy poda¢ informacje na co przekazane zostang srodki finansowe, tj. tytul
przelewu, nr decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz umowy/porozumienia)

(sporzqd=ajgcy wniosek) (akceptujgcy wniosek)
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Procedura nr 6. Rozliczanie dotacji, zwrot dotacji

Podstawa prawna:
1. Art. 126, 150, 151, 152, 168, 169, 175 ustawy o finansach publicznych,

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa

Zasady ogodlne:

1. Wojewoda, jako dysponent czesci budzietowej sprawuje nadzor i kontrole nad
wykorzystaniem dotacji udzielonych z budietu panstwa, pod wzgledem zgodnosci
z przeznaczeniem oraz wysokosci wykorzystanej dotacji, a stopniem realizacji zadan
przewidzianych do sfinansowania dotacjg z budzetu panstwa.

2. Za rozliczenie dotacji i zatwierdzenie rozliczenial® odpowiedzialnosé ponoszg kierownicy
jednostek i komdrek organizacyjnych ZUW, w ktorych gestii znajduja sie zadania
finansowane w ramach dotacji.

3. Kierownicy jednostek i komdrek organizacyjnych ZUW w ktdrych gestii znajdujg sie zadania
finansowane w ramach dotacji sprawdzajg w szczegdlnosci czy (w zaleznosci od rodzaju
i specyfiki dotacji):

zadanie zostato wykonane w terminach wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych, umow, porozumien dotyczgcych dotacji lub innych aktow prawnych,

rozliczenie zostato ziozone w sposdb kompletny, terminowy oraz zgodnie
Z wymogami,

dotacja zostata wykorzystana w terminie, zgodnie z przeznaczeniem, zgodnie
z warunkami ujetymi w umowie, porozumieniu, czy odrebnych przepisach, a takze
czy w wysokosci niezbednej na dofinansowanie lub finansowanie dotowanego

zadania,

niewykorzystane srodki zostaty zwrdcone w terminach wynikajgcych z ustawy
o finansach publicznych, terminach okreslonych w umowach, porozumieniach
lub wynikajacych z innych aktéw prawnych, a takie czy zostaly zwrécone
w prawidtowych wysokosciach wraz z naleznymi odsetkami,

wydatki zostaty udokumentowane prawidtowymi dowodami ksiegowymi (faktury
VAT, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow),
a w przypadkach duzej ilosci dowoddéw ksiegowych — np. zestawieniami
sporzadzonymi przez jednostke rozliczajagca dotacje na podstawie dowodow
ksiegowych. Wzor zestawienia dokumentdw do ewentualnego wykorzystania
stanowi wzor nr 2 do procedury,

10 art. 152 ustawy o finansach publicznych
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— w przypadku dotacji celowej na dofinansowanie zadan wilasnych jednostek
samorzadu terytorialnego, czy zachowana zostata reguta okreslona w art. 128
ust. 2 ustawy o finansach publicznych lub inna wynikajgca z aktow prawnych,
umoéw czy porozumien,

—  w przypadku dotacji przeznaczonych na finansowanie/dofinansowanie inwestycji,
czy rozliczenie inwestycji, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa, sporzgdzone zostalo w sposéb terminowy
i prawidtowy.
4. W sytuacji, gdy w trakcie przeprowadzania rozliczenia przez wilasciwego kierownika
jednostki lub komorki organizacyjnej ZUW stwierdzono, ze udzielona dotacja zostata

wykorzystana:
— niezgodnie z przeznaczeniem,
—  pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

— w catosci lub w czeséci nie zostata wykorzystana oraz nie zostata zwrocona
w terminie,

nalezy wszczgé postepowanie administracyjne, celem wydania decyzji.

W decyzji okreéla sie kwote dotacji do zwrotu i termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zapisami uméw/porozumien,
na podstawie ktorych udzielona zostata dotacja.

W przypadku jednostek budzetowych merytorycznie odpowiadajgcych za rozliczenie
dotacji bedacych w ich dyspozycji, kierownik jednostki opracowuje i przedktada na podpis
Wojewody (za posrednictwem Wydziatu Finanséw i Budzetu), wszystkie projekty
dokumentow zwigzanych z prowadzonym postepowaniem administracyjnym.

5. Decyzje w zakresie zwrotu dotacji wydaje Wojewoda Zachodniopomorski lub osoba przez
niego upowazniona.

6. Kierownicy jednostek lub komodrek organizacyjnych ZUW niezwlocznie przekazuja kopie
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem podpisanej decyzji do Wydziatu Finansow i Budzetu
ZUW oraz dokumentacje dotyczacg ustalonego obowigzku o charakterze pienigznym -
zgodnie z zasadami ustalania, ewidencjonowania i dochodzenia naleinosci o charakterze
cywilnoprawnym oraz niepodatkowych naleznosci budietowych o charakterze
publicznoprawnym, a takze stosowania ulg w ich sptacie w Zachodniopomorskim Urzedzie
Wojewddzkim w Szczecinie ujetymi w Zarzadzeniu Wojewody Zachodniopomorskiego.

7. Rejestr decyzji okreslajgcych zwrot dotacji prowadzony jest w Wydziale Finanséw i Budzetu.

8. W przypadku m.in. nieuiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu zastosowanie maja zasady ustalania, ewidencjonowania
i dochodzenia naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz niepodatkowych nalezinosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym, a takze stosowania ulg w ich sptacie
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie ujete w Zarzadzeniu Wojewody
Zachodniopomorskiego.
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Sposob zatatwienia sprawy:

1. W terminie do dnia 25 lutego kazdego roku budzetowego kierownicy jednostek i komorek
organizacyjnych ZUW przekazuja do Wydziatu Finanséw i Budietu ZUW informacje
o rozliczeniu/nierozliczeniu dotacji za rok poprzedni, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do procedury.

2. Informacje zbiorcze o rozliczonych oraz nierozliczonych dotacjach w formie zestawienia
danych, sprawdzonych przez pracownika merytorycznego oraz zatwierdzonych przez
kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej ZUW / kierownika jednostki, stanowia
podstawe do sporzadzenia dowodu ksiegowego (PK) ujmowanego w ksiegach
rachunkowych Wojewody Zachodniopomorskiego.
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Procedura nr 7. Opracowywanie decyzji po kontroli

Podstawa prawna:

1. art. 169 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2. art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

Sposdb zatatwienia sprawy:

1)

2)

3)

Nalezne kwoty dotacji ustalone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez stuzby
Wojewody Zachodniopomorskiego:

W sytuacji, gdy po przeprowadzonej kontroli przez Wojewode Zachodniopomorskiego
zostang stwierdzone nieprawidtowosci skutkujace wydaniem zalecenia zwrotu
dotacji:

—  wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
—  pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
—  niewykorzystanej,

kierownik komorki organizacyjnej ZUW/ kierownik jednostki odpowiedzialny za ustalone
w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu przekazuje Dyrektorowi Wydziatu Finansow
i Budzetu ZUW kopie wystapienia pokontrolnego, w ktéorym okreslono kwote dotacji
do zwrotu lub ujeto nieprawidtowosci wskazujace na koniecznos¢ zwrotu dotacji
(potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem wraz z potwierdzong kopig zwrotnego
potwierdzenia jego odbioru).
Gtéwny Ksiegowy Budietu Wojewody przekazuje kierownikowi komorki
organizacyjnej ZUW/ kierownikowi jednostki odpowiedzialnemu za ustalone
w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu, wycigg bankowy potwierdzajacy wptyw na
rachunek Wojewody Zachodniopomorskiego okreslonej w wystapieniu pokontrolnym
kwoty dotacji oraz naleznych odsetek.

W sytuacji, gdy wskazana w wystgpieniu pokontrolnym kwota dotacji do zwrotu wraz
z naleznymi odsetkami nie zostanie zwrécona w terminie okreslonym w wystapieniu
pokontrolnym, kierownik:

—  komérki organizacyjnej ZUW/kierownik jednostki odpowiedzialny za ustalone
w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu,

—  komorki organizacyjnej ZUW/kierownik jednostki w gestii ktérego znajduja sie
zadania finansowane w ramach dotacji, a skontrolowane przez Wydziat Kontroli
ZUW, po uzyskaniu od Dyrektora Wydziatu Kontroli ZUW informacji o braku zwrotu

dotacji,

niezwtocznie podejmuje dziatania majagce na celu wszczecie postgpowania
administracyjnego - wydanie decyzji okreslajacej kwote dotacji do zwrotu.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

Projekt decyzji i wszelkie dokumenty w ramach postepowania przygotowywane sa
(na podpis Wojewody lub osoby upowaznionej) przez wtasciwego kierownika komarki
organizacyjnej ZUW/kierownika jednostki w gestii ktérego znajdujg sie zadania
finansowane w ramach dotacji, przy wspotudziale komorki ds. kontroli, w ktérej
opracowano dokumentacje pokontrolna.

W decyzji okresla sie kwote dotacji przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza sie odsetki, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz
zapisami umoéw/porozumien, na podstawie ktorych udzielona zostata dotacja.

Decyzje (wraz z potwierdzong kopig zwrotnego potwierdzenia jej odbioru) kierownik
komérki organizacyjnej ZUW/kierownik jednostki niezwtocznie przekazuje do
Wydziatu Finansow i Budietu ZUW oraz Wydziatu Kontroli (gdy decyzja zostata
wydana w zwigzku ustaleniami WK).

W przypadku wniesienia odwotania kierownik komarki organizacyjnej ZUW/kierownik
jednostki informuje Wydziat Finansow i Budzetu oraz Wydziat Kontroli (gdy decyzja
zostata wydana w zwigzku ustaleniami WK) o rozstrzygnieciach organu Il instancji
i orzeczeniach sgdow.

Rejestr decyzji okreslajacych kwoty dotacji do zwrotu prowadzony jest w Wydziale
Finansow i Budzetu.

W przypadku nieuiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, zastosowanie maja zasady ustalania, ewidencjonowania
i dochodzenia naleinosci o charakterze cywilnoprawnym oraz niepodatkowych
naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym, a takze stosowania ulg
w ich sptacie w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie ujete
w Zarzadzeniu Wojewody Zachodniopomorskiego.

Nalezne kwoty dotacji ustalone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez stuzby inne niz
Wojewody Zachodniopomorskiego (m. in. NIK, RIO):

Dyrektor Biura Organizacji i Kadr ZUW otrzymuje wszystkie dokumenty pokontrolne
organow zewnetrznych (innych niz stuzby Wojewody) skierowane do Wojewody
Zachodniopomorskiego, celem rozpoznania sprawy.

W sytuacji, gdy w dokumentach pokontrolnych stwierdzone zostaty nieprawidtowosci
skutkujgce  koniecznoscia ~ zwrotu dotacji  (na rachunek  Wojewody
Zachodniopomorskiego), zastosowanie maja ppkt 1-9 w pkt | przedmiotowej
procedury, a w mysl pkt | procedury ,kierownikiem komorki organizacyjnej ZUW
odpowiedzialnym za ustalone w wyniku kontroli kwoty dotacji do zwrotu” jest
Dyrektor Wydziatu Kontroli ZUW.

44



Procedura nr 8. Przedstawianie kwartalnych informacji z wykonania budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego

Podstawa prawna:

1. Art. 175 ustawy o finansach publicznych

W celu przedstawienia kwartalnych informacji z wykonania budzetu:

1. Kierownicy jednostek oraz komérek organizacyjnych ZUW, przedkiadajg do Wydziatu
Finanséw i Budietu informacje z wykonania budzetu narastajgco, za pierwsze potrocze,
trzeci kwartat oraz caty rok budzetowy, zawierajace:

Informacje o wykonaniu dochodéw budzetowych —zat. nr 1,
Informacje o naleznosciach — zat. nr 2,

Informacje o zobowigzaniach —zat. nr 3,

Informacje z wykonania dotacji na zadania biezace — zat. nr 4,
Informacje z wykonania wydatkow biezacych —zat. nr 5,

Informacje z wykonania wydatkow majatkowych, w tym dotacji — zat. nr 6.

2. Informacje przekazywane sg w terminie do:

Uwagi:

25 dnia miesigca nastepujacego po uptywie okresu ktorego dotyczg — za potrocze
i trzeci kwartat,

do korica lutego nastepnego roku — za poprzedni rok.

zatgczniki powinny by¢ wypetnione zgodnie z zawartymi w nich wskazéwkami,

powinny by¢ przekazane wytgcznie w wersji edytowalnej (w formacie Excel) droga
elektroniczng (ePUAP, EZD);

zataczniki, ktére nie dotyczg jednostki / komorki organizacyjnej ZUW powinny byc
wskazane w pismie przewodnim badz przekazane z adnotacja — nie dotyczy;

zataczniki 4, 5 i 6 stanowi réwniez informacje na temat wykorzystania wydatkow
z rezerw celowych — zatgcznik wypetniony prawidiowo pozwala wyodrebnic
wykorzystanie wydatkéw z réznych Zzrédet finansowania;

zatgczniki 6 jest jednoczesnie potwierdzeniem rozliczenia wydatkéw na zakupy
inwestycyjne

3. Na podstawie zweryfikowanych informacji, WFiB sporzadza na potrzeby Wojewody oraz
Ministra Finansow zbiorcza informacje z wykonania budzetu za dany okres sprawozdawczy
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Procedura nr 9. Monitorowanie, zmiany oraz ocena wykonania budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego w uktadzie zadaniowym

Podstawa prawna:
1. Art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 stycznia 2019 r. w sprawie szczegotowego
sposobu, trybu i termindw opracowywania materiatow do projektu ustawy budzetowej.

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym.

W celu skutecznego monitorowania wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym:

4. Kierownicy jednostek i komodrek organizacyjnych ZUW zgodnie 2z wilasciwosciag
merytoryczna:

—  po ogloszeniu ustawy budzetowej, zgodnie z informacjg i w terminie wskazanym
odrebnym pismem przez WFiB, przedktadajg zestawienie celow i miernikow dla
podzadan i dziatan, zawierajgce wartosci bazowe i docelowe miernikdw oraz
okresleniem trybu, terminu i algorytmu wyliczenia wartosci miernika oraz Zrodta
danych wykorzystywanych do wyliczenia wartosci miernika

—  sprawdzajg stopien realizacji celéw przyjetych dla podzadan i dziatan, dokonujac
pomiaru osiggnietych wartosci miernika z wykorzystaniem ,Kart pomiaru
miernika”, zgodnie z zat. nr 1 do niniejszej procedury,

—  kazdorazowo na wniosek WFiB udostepniajg petng dokumentacje z zakresu
realizowanych celdw i miernikdw zgodnie z wiasciwoscig merytoryczna.

5. WFiB koordynuje realizacje budietu zadaniowego w catosci (z wytaczeniem Urzedu, ktory
w czesci wydatkowej monitorowany i koordynowany jest przez Biuro Organizacji i Kadr).

W celu wyodrebnienia nowych podzadarn/dziatarh w trakcie roku budzetowego:

6. Kierownicy jednostek i komoérek organizacyjnych ZUW przekazujg do WFiB, Karte miernika —
zat. nr 2 — w ktorym okreslajg cel miernika wraz ze wskazaniem jego wartosci bazowej

i docelowe;.

7. WEFiB na podstawie przekazanych informacji wprowadza zmiany decyzjg Wojewody.

W celu zmiany wartosci zaplanowanych miernikow:

8. Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych ZUW, niezwiocznie po wystgpieniu
sytuacji, ktéra ma wptyw na wartos¢ miernika, przekazuja do WFiB informacje — zgodnie
z zat. nr 3 — o dokonanych zmianach wartosci miernika.

Uwaga:

Zmiany wartosci miernika mogg nastapic jedynie w nastepstwie zmian w planie wydatkéw
(np. uruchomienie dodatkowych srodkéw z rezerw) lub innych istotnych czynnikéw
majacych wptyw na planowang wartos¢ miernika (np. zmiany w przepisach prawa, nowe
zadania przypisanych do realizacji).
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9. Woydziat Finansow i Budzetu na podstawie przekazanych informacji wprowadza zmiany do
planu finansowego w uktadzie zadaniowym

10. Zmienione wartosci miernika obowigzujg dopiero od momentu wprowadzenia zmiany przez

WFiB.

W celu oceny wykonania budzetu w ukfadzie zadaniowym:

11. Kierownicy jednostek i komodrek organizacyjnych ZUW, przedkiadajg do Wydziatu Finanséw
i Budzetu opis wykonania miernikow — zgodnie z zat. nr 4 — w terminie do:

Uwagi:

e 10 lipca roku budzetowego, za | potrocze roku budzetowego,
e (05 lutego roku nastepnego po roku budzetowym.

Informacja powinna bazowac na danych zgromadzonych w toku kontroli i nadzoru
efektywnosci i skutecznosci realizacji plandéw w uktadzie zadaniowym oraz wynikac
z pomiaru osiagnietych wartosci miernika stopnia realizacji celu!! (na poziomie
podzadania i dziatania), ktéry powinien by¢ ewidencjonowany w , Karcie pomiaru
miernika” (zat. nr 2);

W pozycjach dotyczacych wartosci miernika nalezy prezentowa¢ zarowno
konkretne wielkos$ci miernika, jak réwniez szczegétowe dane czastkowe/sktadowe
umozliwiajace wyliczenie tej wartosci;

Opisy wszystkich podzadan i dziatan nalezy sporzadzic w ramach jednego
dokumentu (plik word lub pdf);

Informacje podpisuje kierownik komorki organizacyjnej ZUW lub kierownik
jednostki.

12. Wydziat Finansow i Budietu sporzadza zbiorcza informacje stanowigcg ogdlng ocene
realizacji budzetu Wojewody w uktadzie zadaniowym za dany okres sprawozdawczy.

13. Informacja wykorzystywana jest m.in. do sporzadzenia sprawozdan budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

11 art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych
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Zatacznik nr 2. Karta miernika

KARTA MIERNIKA

1. Numer czeéci budzetowej oraz jej nazwa 2. Kod klasyfikacji zadaniowej / nazwa pozyciji:

7. Jednostka miary: 8. Zrodio pochodzenia danych do wyliczenia
miernika/sktadowych miernika:

9. Miernik stosowany w latach poprzednich: 9a. Przyczyny zmiany miernika oraz ewentualna réznica w
metodologii w poréwnaniu do poprzedniego okresu (w
] [l przypadku zaznaczenia w pkt. 9 odpowiedzi ,Nie")
Tak NI e e e

9b. Informacja o dotychczasowej lub przewidywanej uzytecznosci miemika na potrzeby kontroli i nadzoru, o
ktérych mowa w art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych

10. Terminy pomiaru miernika (dostepnos¢ danych):

Ciagty (biezacy) Okresowy
Tryb pomiaru
O O
Terminy Miesieczne Kwartalne Pofroczne Roczne Inne Jakie
pomiaru O O O W L

11. Wartosci miernika:

Wartosci miernika

Przewidywane
Bazowa wykonanie/ Plan Prognoza
wykonanie®)
2o r. O.....r. 20 . 20 20 . 20 r.

Preferowany trend wartosci miernika w perspektywie planowania

Malejacy Rosnacy Stabilny
O [ O
12. Zidentyfikowane ryzyka niewykonania miernika: 13. Uwagi / komentarze:

15. Zatwierdzit:

kierownik komaorki organizacyjnej ZUW
! kierownik jednostki podiegtej Wojewodzie Data i podpis
lub osoba upowazniona w tym zakresie

*I Niepotrzebne usung¢
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Zatacznik nr 4. Wzdr opisdw wykonania miernikéw do analizy

Wzor opisu wykonania miernika do podzadania/ dzialania *

Numer i nazwa podzadania / dzialania *

Cel

Miernik

Sl Bad I R

Wartos$¢ planowana (wg ustawy
budzetowej)

Przewidywane wykonanie wartosci
miernika (w rozumieniu plan po
zmianach)

Wartos¢ osiagnieta

Czy istnieje ryzyko niewykonania
planowanej wartosci miernika?*

TAK/NIE/NIE DOTYCZY **

o0

Ocena ryzyka (niskie, srednie, wysokie).*

Przyczyny odchylen (niewykonanie lub
wykonanie w nadmiernej wysokosci)
uzyskanej wartosci miernika od wartosci
planowane;j.

(Zawsze jezeli TAK w pkt. 7 ).W
przypadku gdy pétroczne wykonanie
miernika nie przekracza 50%, a mimo to
odpowiedz na pytanie powyzej brzmi
NIE — nalezy wyjasni¢ z czego wynika
taka sytuacja. Nalezy rowniez odnies¢ sie
do odchylen od planu w zakresie wartosci
czastkowych.

10.

Czy (w przypadku przekroczenia)
miernik bedzie aktualizowany?

TAK/NIE/NIE DOTYCZY**

11.

Propozycje podejmowania dzialan
naprawczych (w przypadku gdy
wystepuje ryzyko niewykonania
miernika, badz gdy wymaga tego
przekroczenie wartosci miernika)

12,

Komentarz dysponenta/informacje
dodatkowe

*dotyczy pétrocza
**niewlasciwe skresli¢

Sporzadzit:

Tel:

Zatwierdzil:
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Procedura nr 10. Blokowanie planowanych wydatkéw budzetowych

Podstawa prawna:

1. Art. 177 ustawy o finansach publicznych

Blokowanie planowanych wydatkéw budzetowych oznacza okresowy lub obowiazujacy do
konca roku zakaz dysponowania czescig lub catoscig planowanych wydatkow.

W celu zablokowania wydatkow budzetowych:

2. Kierownicy jednostek oraz komodrek organizacyjnych ZUW przedktadaja do Wydziatu
Finanséw i Budzetu informacje o wolnych srodkach w ramach planu wydatkéw — zat. nr 1,
ktore nie bedg wykorzystane w danym roku budzetowym.

3. Kierownicy jednostek przedktadajg takie informacje, takie w zakresie jednostek im
podlegtych.

4. Blokadzie podlegajg wydatki, ktére nie moga by¢ wykorzystane w roku budietowym

i nie mogg zostac przeniesione na realizacje innych zadan:

—  ujete w ustawie budzetowej, w tym réowniez wydatki przeznaczone na programy
finansowane z udziatem srodkéw europejskich, z wytaczeniem:

e programoéw finansowanych z udziatem s$rodkow Europejskiego Funduszu
Rybackiego, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz na realizacje
wspdlnej polityki rolne;j,

—  srodki pochodzace z rezerw celowych budzetu parstwa, ktére przed uptywem
30 wrzesnia danego roku budzetowego, nie zostaty wykorzystane i zwrécone do
rezerwy celowej budzetu panstwa, na mocy korekty decyzji Ministra Finansow.

Uwaga:
Zwrot wydatkow do rezerwy nastepuje na podstawie Procedury nr 3

5. Decyzja o blokowaniu planowanych wydatkéw budzetowych moze zostac podjeta
w przypadku stwierdzenia:

1) niegospodarnosci w okreslonych jednostkach,
2) opoinien w realizacji zadan,
3) nadmiaru posiadanych srodkow,

4) naruszenia zasad gospodarki finansowej.
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6. Wydziat Finanséw i Budzetu:

1)

2)

3)

A O

analizuje zebrane informacje pod katem mozliwosci dofinansowania innych zadan
w ramach budzetu wojewody;

informuje zainteresowanych o podjetych decyzjach i koniecznosci wprowadzenia
odpowiedniego wniosku w systemie TREZOR (,, Wniosek o decyzje blokujgcg srodki na
wydatki budzetowe dysponenta” lub ,,Wniosek o decyzje zwyktq”);

przygotowuje projekt zarzadzenia Wojewody Zachodniopomorskiego w sprawie
blokowania planowanych wydatkéw budzetowych;

zablokowaniu  planowanych wydatkdw, wynikajagcych z decyzji Wojewody

Zachodniopomorskiego WFiB informuje:

1)
2)

3)

Ministra Finanséw — tylko w systemie TREZOR,;

kierownikow jednostek i komorek organizacyjnych ZUW — w formie elektronicznej
(EZD, ePUAP);

W zakresie blokady wydatkéw informacja zostaje przekazana takze do Gtéwnego
Ksiegowego Budzetu Wojewody oraz Biura Organizacji i Kadr (w przypadku wydatkow
ZUW).
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Zatacznik nr 1. Informacja o wolnych srodkach w ramach planu wydatkow okreslonego dla czesci
85/32 wojewddztwo zachodniopomorskie

Nazwa komorki organizacyjnej ZUW

lub jednostki

miejscowosc i data

Informacja o wolnych srodkach w wydatkach okreslonych w planie finansowym

w roku ......

: Wplyw na Ustawa
Budzet planowana ;
. i Kwota . | budzetowa/
. . zadaniowy wartosé . | Przeznaczeni
Dzial | Rozdzial | Paragraf . — oszezednosc rezerwa
(nr i nazwa miernika i w zlotveh e celowa b
dzialania) | (TAK"/NIE ty P-
) poz.
1 2 3 4 5 6 7 8
Objasnienia:

1) W przypadku odpowiedzi TAK - nalezy wskaza¢ zweryfikowana, planowang do osiggnigcia wartos¢ miernika

Przyczyny niewykorzystania planowanych wydatkéw budzetowych:
(informacja opisowa) ze wskazaniem czy dane oszczednosci wynikajq z opdznien i/lub
z nadmiaru posiadanych Srodkéw oraz wskazanie Zrodla pochodzenia (ustawa budzetowa/
rezerwa celowa budzetu panstwa — pozycja nr)

Sporzadzit:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby sporzqdzajgcej informacje, telefon)

Zatwierdzil:

{podpis kierownika jednostki lub dyrektora komorki organizacyjnej ZUW)
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I1l. SPRAWOZDAWCZOSC

Procedura nr 11. Przedktadanie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdan budietowych z realizacji budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego

w zakresie dotacji

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Finansow i Rozwoju z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

Wymagane dokumenty:

1.

Biezace ewidencjonowanie w Elektronicznym Centralnym Rejestrze Uméw ,e-CRU”
wszystkich umoéw zawieranych na finansowanie/dofinansowanie zadan w formie dotacji
udzielanych z budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, abedacych w dyspozycji
kierownikow komérek organizacyjnych ZUW oraz kierownikow jednostek (KO, WINB, KW
PSP, WUOZ).

Informacja o planie, zaangazowaniu i wykonaniu programoéw finansowanych z srodkow

europejskich i z udziatem $rodkéw pochodzacych z UE (w zakresie dotacji) - sporzadzona
na wzorze sprawozdan budzetowych RB-28 UE, RB-28UE WPR, RB-28 Programy,

RB-28 Programy WPR.

Zasady ogdlne:

1

Wojewoda, jako dysponent czesci budietowej sprawuje nadzér i kontrole nad m.in.
wykorzystaniem dotacji udzielonych z budzetu panstwa i realizacjg zadan finansowanych

z budzetu panstwa.

Za prawidtowe sporzgdzenie wymaganych informacji odpowiedzialno$¢ ponosza kierownicy
jednostek i komorek organizacyjnych ZUW, w ktorych gestii znajdujg sie zadania
finansowane/dofinansowane w formie dotacji.

Wymagane informacje stanowig podstawe do sporzgdzenia sprawozdan budzetowych
Wojewody Zachodniopomorskiego RB-28 UE, RB-28UE WPR, RB-28 Programy, RB-28
Programy WPR.

Sposob zatatwienia sprawy:

1.

Zaangazowanie S$rodkow przeznaczonych na realizacje zadan finansowanych/
dofinansowywanych z dotacji bedgcych w dyspozycji kierownikéw jednostek (KO, WINB, KW
PSP, WUOZ) oraz kierownikéow komorek organizacyjnych ZUW stanowi kwota:
— wynikajgca z zawartej umowy/porozumienia (aneksu) zaewidencjonowanej
w ,e-CRU” i zaksiegowanej w systemie finansowo-ksiegowym dysponenta czesci
budzetowej,

—  rozdysponowanego planu - dla dotacji, na ktére nie sg zawierane umowy.
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2. Kwoty zaangazowanych srodkow ujmowane s3 w ewidencji ksiegowej Wojewody
Zachodniopomorskiego w terminach umozliwiajagcych sporzadzenie sprawozdan
miesiecznych i rocznego RB-28.

3. Informacje o planie, zaangazowaniu i wykonaniu programéw finansowanych z srodkéw
europejskich i z udziatem srodkéw pochodzgcych z UE (w zakresie dotacji bedacych
w dyspozycji kierownikéw jednostek i komorek organizacyjnych ZUW) - sporzadzone
na wzorze sprawozdan budzetowych RB-28 UE, RB-28UE WPR, RB-28 Programy, RB-28
Programy WPR - nalezy przedtozy¢ do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW w terminie do:

— 4-go dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu miesigca kalendarzowego -
informacje narastajgce za okresy od stycznia do listopada,

— 15 stycznia kolejnego roku po zakoriczeniu roku budietowego — informacja za
okres od stycznia do grudnia roku budzetowego,

— 27 stycznia kolejnego roku po zakonczeniu roku budzetowego — informacja roczna
do sprawozdan RB-28 UE i RB-28 UE WPR.

— 10 lutego kolejnego roku po zakorczeniu roku budzetowego — informacja roczna
do sprawozdan RB-28 Programy i RB-28 Programy WPR.
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Procedura nr 12. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego

Podstawa prawna:

1.

2.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budietowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Wymagane dokumenty:

i F

Informacja o wzajemnych rozliczeniach z jednostkami objetymi budietem Wojewody
Zachodniopomorskiego;

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego;

Czastkowe sprawozdanie finansowe ZUW oraz informacja dodatkowa do sprawozdania
finansowego - w zakresie dysponenta Il stopnia $rodkéw budzetowych.

Zasady ogdine:

1.

Wojewoda Zachodniopomorski, jako dysponent czesci budietowej sporzadza taczne
sprawozdanie finansowe - zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci (..) - stanowigce sume sprawozdan finansowych
jednostek podleglych oraz wtasnego sprawozdania finansowego, z odpowiednim
wytgczeniem wzajemnych rozliczen dokonywanych miedzy tymi jednostkami.

Za prawidtowe sporzadzenie informacji wymaganych niniejszg procedurg odpowiedzialnos¢
ponosza kierownicy jednostek organizacyjnych objetych budietem Wojewody
Zachodniopomorskiego.

Informacje wymagane niniejszg procedura stanowig podstawe do sporzadzenia fgcznego
sprawozdania finansowego - zgodnie rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...).

Sposob zatatwienia sprawy:

1

Informacje o wzajemnych rozliczeniach z jednostkami objetymi budietem Wojewody
Zachodniopomorskiego ujmuje sie w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Paristwa
TREZOR oraz przedktada do Wydziatu Finanséw i Budzetu ZUW w terminach przekazania
sprawozdan finansowych, zgodnie z zat. wzorem do procedury (w zakresie rozliczen ZUW
informacje sporzadza i wprowadza do sytemu TREZOR Biuro Organizacji i Kadr ZUW).

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego (oprocz informacji dodatkowej
w TREZORZE) winna obejmowac¢ opis kazdej pozycji sprawozdania finansowego,
ze szczegotowym opisem pozycji w:

[. bilansie:
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1)

2)

Aktywa:

AllL1.1. - Grunty - prosze o wykazanie gruntéw i ich wartosci
oraz o informacje, czy ujete zostaly wszystkie grunty w mysl art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy z dnia 1994 r. o rachunkowosci;

A.lll. — Naleznosci dtugoterminowe,

B.Il. — Naleznosci krétkoterminowe — nalezy wskazac strukture czasowa naleznosci
(jezeli program umozliwia wyrdznienie takiej struktury);

B.111.2. — Srodki pieniezne na rachunkach bankowych;
B.Ill.4. — Inne srodki pieniezne

B.IV. — Rozliczenia miedzyokresowe.

Pasywa:

C.l. — Zobowigzania dtugoterminowe,
C.ll. - Zobowigzania krotkoterminowe,

C.lll. — Rezerwy na zobowigzania — czy tworzone sg rezerwy i jakiego rodzaju
(np. na przyszte zobowigzania wynikajace z wyrokéw sgdowych),

E. — Rozliczenia miedzyokresowe;

II. rachunku zyskow i strat:

A. VI. = Przychody z tytutu dochodéw budzetowych [nalezy wskazac¢ z czego wynika
réznica miedzy przychodami a dochodami wykonanymi (RB-27). Jezeli jest to
mozliwe nalezy wyszczegolnic kwoty: dochoddéw wykonanych, a ujetych
w przychodach lat wczesniejszych, przychodow pozostatych do zaptaty,
przychodow przypisanych w latach wczesniejszych, zwrotéw dochoddéw z lat
wczesniejszych],

B.VII — Pozostate koszty rodzajowe,
B.IX. — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu,
B.X. — Pozostate obcigzenia,

D.l. = Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych,

D.lll. = Inne przychody operacyjne,
E.Il. — Pozostate koszty operacyjne,
G.III. = Inne przychody finansowe,

H.l. — Odsetki (koszty finansowe),

H.Il. — Inne koszty finansowe.

lll. zestawieniu zmian w funduszu jednostki:

1.4. — Srodki na inwestycje,

1.5i 2.5 — Aktualizacja wyceny srodkow trwatych,

1.6 — Nieodptatnie otrzymane srodki trwate (...),

1.8 — Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia,
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— 1.10. - Inne zwiekszenia,
— 2.6 - Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych (...),
— 2.8 — Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia,

- 2.9.=Inne zmniejszenia.

3. Czastkowe sprawozdanie finansowe ZUW oraz informacja dodatkowa do sprawozdania
finansowego w zakresie dysponenta lll stopnia (Biuro Organizacji i Kadr ZUW) przedktadana
jest do Wydziatu Finansow i Budzetu ZUW w terminie do 27 marca roku nastepnego po
zakonczeniu roku budzetowego. Wydziat Finanséw i Budzetu ZUW sporzadza jednostkowe
sprawozdanie finansowe Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie
(wtasne sprawozdanie jednostki obstugujgcej dysponenta czesci budzetowej) bedace suma
sprawozdan czastkowych z zakresu zadan: dysponenta Il stopnia i dysponenta czesci
budzietowej na podpis Gtownego Ksiegowego Budietu Wojewody oraz Wojewody
Zachodniopomorskiego lub osoby upowaznionej.
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Zatacznik nr 1. Wykaz wzajemnych rozliczen w  ramach budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego

Wakar wzajemmych rozlicren » ramach budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego za ... rok

JEDNOSTKA INICJUIACA “*UZGADNIAJACA:

wal
Operacje na fundus: jednestki (wartosé ksiggawa netto) Operacje wynikowe (warlosé nefto) Weajemnne maleinosei i zobawigzania (wartosc brutto)
5 ik Smona o
. - "
ip. Jednostha imicjujaca nzgadnijaca R Krdthatres¢ | Kwora | Strona konta (Wn | 2 Kedtha tresé komtu RIGSe, Kratka wrese

Kweta Konto | sprawezdaniu Z A Konte sprawozdaniu & Kwow | . Konz | sprawozdanin Z,

aperacji Iub Ma) aperacji (W lub aperaci
finansowym Sinansowym Moy finansowyni

Komenda Wopewodzka Panstwowej Strazy Pozame) w
| Szcrecini

homenda Wojewiddzka Paristwowe) Strazy Ryvbackie)

Ruratogium Oswiaty w Szczeemie

Waojewodski Inspektonal Farmaceutyczny

Wojewidza Inspektorat Inspekeni Handlowe)
Woiewodzki Inspebioral Ochrony Roslin | Nasienniciwa

Wojowodzki Inspektorat Jakoici Handlowey Arivkukiv
Rolo-Spozvaczveh w Szczecinic

=

[&|Wojewddzki Inspekiorat Nadzoru Budow binezo

9. |Wojewddzhi Inspektorat Ochrony Srodowiska
Wojow ddza Inspekiorat Transportu Drogowego w

Szcaccime
Wojewidahi Urzad Ochrony Zabyvikow w Szczecinie
Zach Urzgd Wojewodaki w Seciectne

[13. |Wojlewddakd Inspekinral Welerynani w S zczecine

14, [Powitowy Inspekiotal Wetervnari w Balogardeie

[15_ | Powutowy Inspektorat Weterynars w Choszezne
Powiatowy Inspekiorat Weterynani w Drawsku

16| Pomenikim

Fowiatowy Inspekiorat Weterynani w Golemowie /s w
17. | Nowogandzic

18, | Powatowy Inspektorat Wererynam w Grvficach

[19. | Powiarowy Inspektoral Wetervnar w Gryfinic
Powiatowy Inspekiorat Weterynara w Kameniu
20._ | Pomarskim

21| Powiatowy Inspektoral Wetervnari w holobrzegu

22, | Powatowy Inspektonul Welervnar w Koszabne

3. | Powiatowy Inspehtoral Welervnar w Lobzi

4. | Powistowy Inspebtorst Welennari w Mysliborzu

25, | Powiatowy Inspektoral Weterynam w Pyrayeach

26| Powiatowy Inspektoratl Wetervnarii w Slawnie

Powiatowy Inspekioral Welerynam w Stargard ae

7. | Szcaecinshim

8. | Powutowy Inspekioral Welerynam w Seczecmi
29. | Powisiowy Inspekiorat Wetervnars w Szczecuky

30| Powwtowy Inspekiorat Wetenvnari w Swidwinie

21| Powiatowy [nspekiorat Welennari w Swinoujsciv

32, | Powiatowy Inspektoral Wetennari w Wakzu

Wogewddzka Stacja Samtarmo-Epidemiok gicana w
Szczecmic

Powslowa Staca Samtarmo - Fpdemiologicana w
34| Biakogardric

Powiatowa Stacia Samiamo - Epidemiologicina w
15, |Choszcnk

Powatowa Staci Sanitamo - Epidemilogems w
36, | Drawsku Pomorskm

Pawntowa Stach Sanitamo - Epdemmlogcns w
Goleniowie

Powitowa Stacia Sanitare - Epdemmlogiczna w
Girvlicach

29_|Powatowa Stacia Sanatamo - Epidensologicsna w Gryfinoe]
Powwlowa Stacia Samtamo - Epidemiol
0. | Kamieniu Pomorskem

Powialowa Stack Sanitama - Fpdemiologicrna w

Rolobrzegy

owRowa Stacia Sanitamo - Epidemiologeima w
42. |Koszalne
43 [Powmtowa Stacja Sanitanio - Fpid dogicana w 1obzie

Powitowa Stacja Samiamo - Epdemilogema w
44| Mélibora

Fowmtowa Stacsa Samtamo - Epdemmkgiczna w

45. | Policach

Powmowa Slacia Saniamw - Epidemolosezna w
46| Pyraveach

47 [ Powbtowa Stacia Sanitame - Epdemivlogicana w Slawni:

Powintowa Stacia Sanitame - Epidemologiczna w
48, |Sacaecinic

Powilowa Stacy Sanitamo - Epdemmokogicana w

49, |Stargardeic Sececemshim
Powitowa Staci Sanitamo - Epidemiokogic ma w
30, |Secacmky

Powialows Stacks Samitama - Epidemiologicrna w

31 |Swidwink:
Powialowa Stacia Samtamo - Epdemulogicznd w
52, | Swioujser
53 |Powmiowa Stacia Sanamo - Epdemobomcna w Waksu

o poczynajaca transakcje (ap. jednostka wystawiajgca

- FV, prechasmjaca scodek Irvaly}
- w perpadha, edy kwota wrajemnych rorliczen zawicra
wartos swindczonis refakiurowanega na g jednostkg i

rarowne jednostka spreedajgcs | nabywajgca podajy
knoly bes uweglodnienia wartosc relakiusowarie o

Sporzadnl

ko shiabose vsoby

Poddpis Glownego Ksiggoweyo Jednosiki
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Zarzadzenie Nr /2020
Wojewody Zachodniopomorskiego
Z dnia 2020 r.

w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu
Wojewody Zachodniopomorskiego, jego realizacji oraz sprawozdawania

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 oraz w zwigzku z art. 68 ust. 2 pkt 2 i 6 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.)
oraz Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Ministra Finansow z 2009 r.

Nr 15, poz. 84), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ procedury planowania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, jego
realizacji oraz sprawozdawania, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.),

2) kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to kierownika zespolonej stuzby, inspekcji
i strazy wojewddzkich oraz jednostek podleglych Wojewodzie Zachodniopomorskiemu,
wymienionych w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia,

3) kierowniku komérki organizacyjnej Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego —
rozumie si¢ przez to dyrektorow wydzialdéw i biur Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego oraz Zachodniopomorskiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
1 Kartograficznego, Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Lowieckiej
1 Przewodniczacego Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek oraz kierownikom
komorek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Wojewody Zachodniopomorskiego Nr 335/2017 z dnia
21 wrzesnia 2017r. w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu Wojewody
Zachodniopomorskiego, jego realizacji oraz sprawozdawania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od
1 stycznia 2021 r.



Uzasadnienie

Projekt zarzadzenia w sprawie ustalenia procedur planowania i realizacji budzetu

Wojewody Zachodniopomorskiego sporzadzony zostal na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 oraz
w zwigzku z art. 68 ust. 2 pkt 2 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zarzadzenie zawiera aktualizacj¢ i doprecyzowanie zapisow procedur ustanowionych
zarzadzeniem Wojewody Zachodniopomorskiego Nr 335/2017 z dnia 21 wrzesnia 2017 r.
w sprawie ustalenia procedur planowania budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego, jego

realizacji oraz sprawozdawania.

W zwigzku z powyzszym, wnosz¢ o akceptacje.

Wnioskodaweca:

Szczecin, dnia 2020 r.

Sporzadzila:



Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr J‘I;”/ AQAL
Wojewody Zachodniogomqgsyi,ego
z dnia o 14 A 1.

Wykaz jednostek finansowanych z budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego,
ktorym powierza si¢ wykonanie zarzadzenia

Lp. Nazwa Jednostki
1 2

1. | Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie

Wojewodzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych w Szczecinie

N

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w szczecinie

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinie

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Koszalinie

Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Szczecinie

Komenda Wojewddzka Panistwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie

Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny w Szczecinie

ol ol Nl | s w

Kuratorium Oswiaty w Szczecinie

10. | Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Rybackiej

11. | Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkdw w Szczecinie

12. | Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie

13. | Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Szczecinie

14. | Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Szczecinie







