Znak sprawy: Z1.270.8.2024

Szanowni Panstwo,
Zamawiajgcy: Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Biatymstoku zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu na ustuge konserwacji instalacji klimatyzacyjnej i wentylacyjnej w budynku biurowym —
siedzibie zamawiajgcego przy ul. Lipowej 51 w Biatymstoku.

I.  OZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO

1. Skarb Panstwa — Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe - Regionalna Dyrekcja
Laséw Panstwowych w Biatymstoku ul. Lipowa 51, poczta 15-424 Biatystok, NIP: 5420303307,
REGON 050510720.

2. Osoby do kontaktu:

w sprawach merytorycznych:

— Agnieszka Kwiatkowska: tel. 85 7481 900, e-mail: a.kwiatkowska@bialystok.lasy.gov.pl
—  Krzysztof Rogowski: tel. 85 7481 810, e-mail: krzysztof.rogowski@bialystok.lasy.gov.pl
w sprawach proceduralnych:
— Woijciech Rostan: tel. 85 7481 883, wojciech.roslan@bialystok.lasy.gov.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, ze wzgledu na jego szacunkowg wartos$é, nie
podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych zgodnie z
art. 2 ust. 1 p. 1 tej ustawy.

2. Zamawiajacy zaprasza do udziatu i sktadania ofert w postepowaniu zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zaproszeniu, zwanym dalej ,zapytaniem ofertowym” lub
,zapytaniem”.

IIl.  PRZEDMIOT, MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga konserwacji instalacji klimatyzacyjnej i wentylacyjnej
pomieszczen budynku biurowego - siedziby zamawiajgcego. Zakres prac zwigzanych z
wykonywaniem przegladdéw oraz konserwacji urzgdzen bedzie obejmowat :

a) oczyszczenie filtrow w jednostkach wewnetrznych,

b) oczyszczenie, umycie i zdezynfekowanie (odkazanie przeciwgrzybiczne) jednostek
wewnetrznych, przy czym Srodki przeznaczone do mycia i dezynfekcji urzadzen musza
posiadac stosowne atesty

c) oczyszczenie (przedmuchanie wezownicy - odkurzenie) jednostki zewnetrznej,

d) sprawdzenie szczelnosci urzadzen i instalacji chtodniczej (freonowej),

e) sprawdzenie stanu instalacji chtodniczej i cisnienia ptynu oraz uszczelnienie instalacji i
uzupetnienie ptynu - jezeli bedzie konieczne,

f) sprawdzenie szczelnosci i droznosci instalacji odprowadzajgcej skropliny,

g) sprawdzenie prawidtowosci dziatania urzgdzen sterowniczych —wymiana baterii w pilocie,

h) sprawdzenie instalacji elektrycznej, ktora bedzie obejmowac m.in.: ogledziny instalacji,
sprawdzenie zabezpieczen nadpradowych, sprawdzenie stanu potgczen przewoddéw na
zaciskach srubowych,

i) uruchomienie urzadzen, instalacji i sprawdzenie ich funkcjonowania w réznych trybach
pracy oraz ich regulacja (regulacja przystawek do pracy zimowej - jezeli wystepuja),

j) usuniecie usterek stwierdzonych w trakcie przegladéw,

k) uzupetnienie czynnika chtodniczego przy stwierdzeniu jego niedoboru,

I) odnotowanie wykonanego przeglagdu technicznego/naprawy w kartach serwisowych
urzadzen lub w formie spisania protokotu przegladu/naprawy,

m) zawiadomienie zamawiajgcego o wszelkich stwierdzonych usterkach wykraczajgcych poza
zakres prac konserwacyjnych, jak rowniez kwalifikujgcych urzadzenia klimatyzacyjne i
wentylacyjne do naprawy, remontu lub modernizacji. W takim przypadku, wykonawca
sporzadzi ,Protokdét stanu technicznego urzadzenia”, wskazujgc uszkodzenie oraz
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Iv.

szacunkowe koszty naprawy. Protokdt musi zostaé¢ podpisany przez osoby wskazane w
umowie o wykonanie zaméwienia jako reprezentujgce zamawiajgcego do nadzoru nad jej
realizacja.

2. Wymagania dodatkowe:

3.

Ustugi konserwacji i serwisu urzadzen klimatyzacyjnych muszg zostaé wykonane
dwukrotnie: pierwszy raz — w czerwcu, drugi raz — nie wczesniej niz w pazdzierniku
biezgcego roku.

Rozliczenie ustugi wymaga odbioru przedmiotu umowy, tj. pisemnego potwierdzenia
wykonania ustugi przez przedstawiciela Zamawiajgcego (protokdt odbioru wykonanej
ustugi).

Wykonawca winien posiada¢ wazne (to znaczy aktualne na dzien zawarcia umowy)
certyfikaty, autoryzacje na urzadzenia klimatyzacyjne i wentylacyjne podlegajace
okresowym przegladom i konserwacji.

Ponizej Zamawiajacy przedstawia zestawienie urzadzen klimatyzacyjnych objetych
przedmiotowym $wiadczeniem:

KLIMATYZACJA FUJITSU

Parter (sala konferencyjna):

Jednostka zewnetrzna AJY126LALH — 1szt

Jednostka wewnetrzna ASYA30LACH -5 szt.

Pietro I:

Jednostka zewnetrzna AJY108LALH — 2szt., AJYSOLALH — 1szt.

Jednostka wewnetrzna ASYAO7LACH Q=2,2kW - 1szt., ASYAOILACH Q=2,8kW - 28szt.,
ASYA12LACH Q=3,6kW - 1szt., ASYA24LACH Q=6,9kW - 2szt. ( sala klubowa), UTY-RNKY —
30 szt.- pilot przewodowy, UTY-VSGX — 1szt. - wzmacniacz sygnatu.

Pietro Il:

Jednostka zewnetrzna AJY144LALH — 1szt., AJY126LALH — 1szt.

Jednostka wewnetrzna ASYAO7LACH Q=2,2kW - 3szt., ASYAO9LACH Q=2,8kW - 28szt.,
ASYA12LACH Q=3,6kW - 3szt., ASYA14LACH Q=4,0kW - 1szt., UTY-RNKY — 35szt. — pilot
przewodowy, UTY- DTGY — 1szt. - sterownik centralny (ekran dotykowy).

Serwerownia na ll. pietrze - szt. 3: Electra Compact, Samsung Smart Inverter - Fujitsu

Pietro Ill (pokoje goscinne):

Jednostka zewnetrzna Fujitsu Multi Split AOYG30LAT4 —1 szt., Jednostka wewnetrzna
Fujitsu ASYGO9LMCA — 4 szt.

WENTYLACJA

Parter (sala konferencyjna):

KOMFOVENT REGO 1600HE-EC-C3-F5 centrala wentylacyjna wraz z pilotem przewodowym
Pietro | (sala klubowa):

KOMFOVENT REGO 700HE-EC-C3-F5 centrala wentylacyjna wraz z pilotem przewodowym
Sanitariaty w budynku:

E-STYLE 120P.I.R. — 6szt.

E-STYLE 100P.I.R. — 1szt.

SILENT 100C.Z. — 1szt.

4. Termin wykonania umowy: 15 grudnia 2024 r.

5.

Harmonogram realizacji prac Wykonawca zobowigzany bedzie uzgodni¢ z Zamawiajgcym nie
pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy o zamdwienie.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPEtNIENIA
TYCH WARUNKOW



W postepowaniu mogg brac udziat wytacznie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki
(tacznie):

akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen - ztozenie oferty zgodnej z zatgczonym do zaproszenia
formularzem ofertowym jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia,
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia,
Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach ztozonych przez
Wykonawce. Z tresci ztozonych przez Wykonawce dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,
iz w/w warunki wykonawca spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego z wymienionych powyzej
warunkéw skutkowaé bedzie, nie moznoscig wyboru oferty tego Wykonawcy i oferta ta
zostanie odrzucona.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

LN WU

10.

Wykonawca bezwarunkowo zaoferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z p. lll. niniejszego
zaproszenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie (wykonawca moze wykorzysta¢ formularz ofertowy
zataczony do zapytania ofertowego). Jezeli wykonawca sporzgdza oferte samodzielnie zostanie
ona przyjeta do postepowania pod warunkiem, ze bedzie identyczna, co do tresci z
formularzami okreslonymi przez Zamawiajgcego. Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym
nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Oferta powinna by¢ napisana w
jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika oraz
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Cena ofertowa winna uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamodwienia, w szczegdlnosci: koszty materiatéw, pracy sprzetu i Srodkéw
transportu oraz koszty posrednie, zysk, przewidywang inflacje do konca swiadczenia ustugi i
podatek.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w ztotych
polskich (PLN).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wspdlnych.

Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawce bedzie ceng brutto (z podatkiem VAT).
Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany do ponoszenia Zzadnych innych wydatkéw
przekraczajagcych cene podang przez Wykonawce w ofercie. Zaproponowana
cena/wynagrodzenie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz
bedzie ceng niezmienng do konca jego realizacji. W przypadku ztozenia oferty przez osobe
fizyczng zastrzega sie, ze cena/wynagrodzenie oferowana przez Wykonawce musi uwzgledniac
wszystkie obcigzenia, ktdre poniesie Zamawiajacy z tytutu zawarcia umowy z tym Wykonawca
i wyptacenia mu ceny/wynagrodzenia (np. sktadki na ubezpieczenie spoteczne).

Jezeli gdziekolwiek w ofercie lub sktadanych facznie z nig dokumentach jest wymagany podpis
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawecy, podpis ten musi umozliwi¢ identyfikacje
tozsamosci osoby go sktadajacej tj. powinien by¢ ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny
z podaniem imienia i nazwiska.



11.

12.
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16.
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21.

VI.

VII.

Warunkiem uiszczenia zaptaty przez Zamawiajgcego za spetnienie Swiadczenia jest
przedtozona, poprawnie wystawiona faktura, po uprzednim dokonaniu odbioru zamdwienia
przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza wystawienie faktury czesciowej - po wykonaniu pierwszego przegladu,
oraz faktury koncowej - po wykonaniu drugiego przegladu instalacji i urzadzen.
Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie w ofercie oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od wykonawcow dodatkowych dokumentéw i
wyjasnien w przypadku braku mozliwosci weryfikacji ztozonej oferty. O zaistnieniu takiej
koniecznosci, Zamawiajgcy powiadomi wykonawce niezwtocznie kontaktujac sie z nim poczta
elektroniczng lub telefonicznie. W zawiadomieniu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcy
wyznaczy wykonawcy nieprzekraczalny termin na poprawienie btedéw lub przestanie
dokumentéw wyjasniajgcych. Niedotrzymanie przez wykonawce wskazanego terminu
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego.

Oferta pozostajgca w sprzecznosci z wymogami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu, w

szczegolnosci niekompletna lub niemozliwa do uznania za oferte w rozumieniu przepiséw

prawa cywilnego albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa,
zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytuty odrzucenia oferty lub

wykluczenia Wykonawcy, nie przystuguja Wykonawcy zadne roszczenia wobec

Zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia brakéw w ztozonej przez Wykonawce

ofercie.

Zamawiajgcy moze zazadac poswiadczenia autentycznosci podpisu osoby uwidocznionej w

tresci petnomocnictwa jako mocodawca. Poswiadczenie autentycznosci podpisu moze by¢

dokonane przez notariusza - podpis notarialnie poswiadczony lub innej dopuszczanej przez
prawo, urzedowej formie.

Dokumenty mogg by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniong do podpisania oferty.

Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i moga

podlegac udostepnieniu osobom trzecim od chwili ich otwarcia.

Do oferty nalezy zatgczy¢:

a) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu -
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — na formularzu
ofertowym,

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert,

¢) dokument wskazujgcy reprezentacje wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, w celu potwierdzenia prawidtowosci umocowania oséb dziatajgcych w
imieniu wykonawcy, jezeli oferte podpisuje osoba inna niz to wynika z dokumentéw
rejestrowych (KRS, CEIDG), wowczas wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oryginat petnomocnictwa
albo notarialnie potwierdzong kopie,

UWAGI OGOLNE

Koszty, zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy, zgodnie z ktdrg realizowane bedzie

zamowienie.

Pozostate wymagania ustalono we wzorze umowy o wykonanie przedmiotowego zamoéwienia,

zatgczonej do niniejszego zaproszenia.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Miejsce sktadania ofert w formie pisemnej: siedziba Zamawiajacego, pok. 105 - sekretariat (I

pietro).

. Termin skfadania ofert uptywa dnia 21 maja 2024 r. o godzinie 9:00.




Oferte do niniejszego zapytania nalezy dostarczyé osobiscie lub drogg pocztowa/przesytka
kurierskg na adres jak wyzej, lub sporzadzong w postaci elektronicznej (zamawiajacy
dopuszcza skan oferty pisemnej podpisanej tradycyjnie) przesta¢ w ww. terminie na adres

poczty elektronicznej: rdlp@bialystok.lasy.gov.pl.

Oferty, ktére wptyng po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert nie beda rozpatrywane.
Termin zwigzania ofertg wynosi 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

. Otwarcie ofert nastgpi 21 maja 2024 r. o godzinie 9:15.

Niezwtocznie po dokonaniu otwarcia i odczytania ofert zamawiajgcy poinformuje
wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty o nazwach wykonawcow i oferowanych przez nich cenach,
przekazujgc te informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, lub na wniosek wykonawcy
- w formie pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze bez podania przyczyn odwotaé postepowanie o udzielenie
niniejszego zamadwienia lub nie wybrac¢ zadnej z przedstawionych mu ofert. Wykonawcy nie
przystuguija z tego tytutu zadne roszczenia.

VIIl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY

1.

Kryterium wyboru oferty: cena ofertowa brutto - 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry przedstawi najnizszg cene i ktérego

oferta bedzie odpowiadata wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu
ofertowym.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy réwnoczes$nie zawiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty,

— wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy w sprawie
zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, o ile odbedzie sie to w terminie
zwigzania oferta.

O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego w postepowaniu
Wykonawce drogg elektroniczng lub telefonicznie.

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Stosownie do art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 — dalej ,,RODO”) Zamawiajgcy
informuje, iz administratorem danych osobowych jest Regionalna Dyrekcja Laséw
Panstwowych w Biatymstoku ul. Lipowa 51, 15-424 Biatystok, dane kontaktowe
zamawiajgcego: tel. +48 85 7481800, poczta elektroniczna: rdlp@bialystok.lasy.gov.pl
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie poprzez dane
kontaktowe wskazane powyzej.
Celem przetwarzania danych osobowych jest wywigzanie sie z warunkdéw okreslonych w
umowie badz podjecie dziatan zmierzajgcych do przygotowania umowy pod katem jej przysztej
realizacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania
umowy lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy oraz



b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.

5. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa, jak réwniez
innym podmiotom $wiadczgcym prawne czy doradcze na rzecz Administratora.

6. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;j.

7. Kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) sprostowania danych (art. 16. RODO),

c) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

e) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania
danych, w tym profilowania (art. 22 RODO),

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnosc¢ przetwarzania danych z przepisami o
ochronie danych osobowych.

8. Administrator ma obowigzek przechowywaé dane osobowe nie dtuzej niz przez okres
wynikajgcy z przepiséw prawa, jak rowniez Zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt PGL w Lasach Panstwowych.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym. Osoba, ktérej dane dotycza, nie jest
zobowigzana do ich podania. Niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci
zawarcia i realizacji umowy.

10. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Lista zatgcznikow:
1) Wzér umowy - zatgcznik nr 1
2) Formularz ofertowy — zatacznik nr 2.

Elektronicznie

Stanowisko ds. podpisany przez
Zamowien Wojciech Rostan
Publicznych Data: 2024.05.13
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