DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 26 czerwca 2023 r.
Poz. 9

ZARZADZENIE NR 9/2023
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 26 czerwca 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Glownym

Inspektoracie Transportu Drogowego za rok 2023

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.

poz. 120) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadza si¢ inwentaryzacj¢ peilng aktywow 1 pasywow Gtownego Inspektoratu
Transportu Drogowego, zwanego dalej ,,GITD”.
§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢:
1) metoda spisu z natury:
a) wedhug stanu na 30.06.2023 r. obejmujaca:
- srodki trwate wlasne,
- $rodki trwale bedace wtasnos$cig innych podmiotow,
- pozostale srodki trwale w uzywaniu (wyposazenie),
- pozostale srodki trwale objete ewidencja ilosciows,

b) wedlug stanu na 30.11.2023 r. obejmujaca druki S$cislego zarachowania — bloczki
mandatowe znajdujace si¢ na stanie GITD (wzor wykazu do arkusza spisu z natury
bloczkéw mandatowych stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia).

c) wedhlug stanu na 31.12.2023 r. obejmujaca:

- gotowke, czeki, weksle 1 inne papiery wartosciowe, druki $cistego zarachowania,
- zapasy materiatlowe znajdujace si¢ w magazynie GITD.

2) w drodze potwierdzenia sald:
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a) wedlug stanu na 31.10.2023 r. obejmujacg naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych
1 watpliwych, od osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych 1 publicznoprawnych),
b) wedtug stanu na 31.12.2023 r. obejmujaca:
- naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, od 0s6b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych i publicznoprawnych), ktére powstaty po dniu 30.11.2023 r.,
- wlasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom organizacyjnym,
- $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

3) w drodze weryfikacji sald kont ksiegowych, poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajagcymi z odpowiednich dokumentow, wedlug stanu
na 31.12.2023 r. obejmujaca:

a) grunty i $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
b) s$rodki trwate w budowie,

c) nalezno$ci sporne i watpliwe,

d) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

e) nalezno$ci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

f) inwestycje rozpoczete,

g) warto$ci niematerialne 1 prawne,

h) fundusze specjalne,

1) zobowigzania,

j)  rozliczenia migdzyokresowe czynne,

k) inne aktywa i pasywa wyzej niewymienione.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w GITD powoluje si¢

Komisje Inwentaryzacyjne, zwane dalej ,,Komisja”, w sktadzie okreslonym w zatacznikach nr 1-3.

2. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzor nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i przyjetym
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych. Szczegotowy zakres zadan Przewodniczacego
Komisji okresla § 11 zalagcznika do zarzadzenia nr 56/2019 Gtownego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 15 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego (Dz. Urz. poz. 59 i 66). Harmonogram przebiegu
prac inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

3. Osoby powotane na czlonkéw zespotow spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

4. Przewodniczacy Komisji sposrdd cztonkow Komisji wyznacza sekretarza.
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5. Zasady, tryb 1 metody przeprowadzenia irozliczania inwentaryzacji oraz podziat
odpowiedzialnos$ci okresla zarzadzenie nr 56/2019 Gtoéwnego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 15 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Glownym

Inspektoracie Transportu Drogowego, z zastrzezeniem § 3.

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ bloczkéw mandatowych nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami
Rozdziatu 6 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 28/2015 Gltownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie ustalenia Zasad rozprowadzania irozliczania bloczkow
mandatowych, Zasad rozdysponowania przydziatu serii oraz numeréw mandatéw generowanych przy
pomocy systemu teleinformatycznego oraz dokumentacji iewidencji grzywien za wykroczenia
scigganych w postgpowaniu mandatowym w Gtownym Inspektoracie Transportu Drogowego oraz
Wojewddzkich Inspektoratach Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 28 oraz z 2019 r. poz. 9).

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji bloczkéw mandatowych nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji;

2) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki $cistego zarachowania;

3) kontrolowanie pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym wypetlionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i1 innych dokumentéw z inwentaryzacji;

4) ustalenie roznic inwentaryzacyjnych, przyczyn ich powstania i postawienie wnioskow w sprawie
ich rozliczenia;

5) sprawowanie ogolnego nadzoru nad caloksztaltem prac inwentaryzacyjnych;

6) terminowe sporzadzenie Protokotu z przebiegu inwentaryzacji i podsumowanie wynikow spisu
wraz z wnioskami poinwentaryzacyjnymi.

3. Do obowigzkow zespotu spisowego bloczkéw mandatowych nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przepisami o prowadzeniu spisu z natury;

2) zaopatrzenie si¢ w arkusze spisu z natury wraz z wykazem stanowigcym zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

3) poinformowanie 0osob odpowiedzialnych za prowadzenie gospodarki mandatowej o zarzadzeniu
inwentaryzacji w okreslonym terminie;

4) zorganizowanie pracy w ten sposob, aby normalna dziatalno$¢ komorki organizacyjnej nie
zostata zaklocona;

5) terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji na wyznaczonym polu spisowym,;

6) terminowe przekazanie Przewodniczagcemu Komisji arkuszy spisowych oraz informacji

o wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosciach;

7) przedstawienie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.
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4. Do zespotow spisowych bloczkéw mandatowych nie powotuje si¢ do przeprowadzenia
inwentaryzacji bloczkow mandatowych os6b odpowiedzialnych za ich wydawanie, rozliczanie, oraz

prowadzenie ewidencji bloczkow w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

§ 4. Sporzadzony przez Komisje protokdt z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, zawierajacy
wnioski co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, zostanie przekazany do opinii
gléwnego ksiggowego do dnia 10 stycznia 2024 roku oraz przedtozony Glownemu Inspektorowi

Transportu Drogowego w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Gtéwny Inspektor Transportu Drogowego: 4. Gajadhur
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Zataczniki do zarzadzenia nr 9/2023
Gtownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 26 czerwca 2023 r. (poz. 9)

Zatacznik nr 1

Sktad Komisji Inwentaryzacyjne;j:

1) Prusinski Grzegorz - Przewodniczacy Komisji;
2) Jesionek Adrian — Zastepca Przewodniczacego Komisji;
3) Gadzialski Grzegorz - Cztonek Komisji;

4) Jeziorski Pawet - Cztonek Komisji;

5) Biegajska Daria - Cztonek Komisji;

6) Czerwinski Janusz - Czlonek Komisji,

7) Nowak Daniel - Cztonek Komisji;

8) Sitko Grzegorz - Cztonek Komisji;

9) Tymkiewcz Rafat - Cztonek Komisji;

10) Bober Mitosz - Cztonek Komisji;

11) Malinowski Piotr - Cztonek Komisji;

12) Wédczak Stawomir - Czlonek Komisji;

13) Madajczyk Agnieszka - Cztonek Komisji;

14) Czerwinska Paulina - Czlonek Komisji;

15) Domagata Lukasz - Cztonek Komisji;

16) Gago Barttomiej — Cztonek Komisji.
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Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej bloczkow mandatowych:

1) Pawel Szymanek — Przewodniczacy Komisji;
2) Adam Oldak — Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

Sktad Zespotow spisowych bloczkéw mandatowych:

1) Biurze Finansowym w skladzie:
a) Wioletta Wojcik — Przewodniczacy zespotu,
b) Piotr Bo¢kowski — Cztonek zespotu;

2)  Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym w sktadzie:
a) Sylwester Kaczmarczyk — Przewodniczacy zespotu,
b) Mirostawa Kras — Czlonek zespotu;

3)  Delegaturze Centralnej w skladzie:
a) Kamil Maciejewski — Przewodniczacy zespotu,
b) Marta Zajac — Cztonek zespotu;

4)  Delegaturze Potudniowej w sktadzie:
a) Paulina Czerwinska — Przewodniczacy zespotu,
b) Malgorzata Sibiga — Cztonek zespotu;

5) Delegaturze Poludniowo — Wschodniej w sktadzie:
a) Grzegorz Grzywacz — Przewodniczacy zespotu,
b) Arletta Rykiel — Cztonek zespotu;

6) Delegaturze Potudniowo — Zachodniej w sktadzie:
a) Joanna Placzek — Przewodniczacy zespotu,
b) Przemystaw Szulik — Cztonek zespotu;

7)  Delegaturze Potnocnej w sktadzie:
a) Krzysztof Ratajczak — Przewodniczacy zespotu,
b) Stawomir Wddczak — Czlonek zespotu;

8) Delegaturze Potnocno — Wschodniej w sktadzie:
a) Katarzyna Malowaniec — Przewodniczacy zespotu,
b) Kirzysztof Borys — Cztonek zespotu;

9) Delegaturze Pénocno — Zachodniej w sktadzie:
a) Martyna Szydetko — Przewodniczacy zespotu,
b) Bartosz Stepniewski — Cztonek zespotu;

10) Delegaturze Slaskiej w sktadzie:

a) Agnieszka Lipinska — Przewodniczacy zespotu,

Zalacznik nr 2
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b) Joanna Lubojanska — Cztonek zespotu;
11) Delegaturze Wielkopolskiej w sktadzie:
a) Artur Schwacher — Przewodniczacy zespotu,
b) Maciej Witczak — Cztonek zespotu;
12) Delegaturze Wschodniej w sktadzie:
a) Dagmara Misztal — Przewodniczacy zespotu,
b) Bogdan Mazur — Cztonek zespotu;
13) Biurze Kontroli Optaty Elektronicznej w Wydziale Inspekcji Mobilnych Jednostek Kontrolnych:
a) w Zespole Centralnym w sktadzie:
— Marcin Czyzewski — Przewodniczacy zespotu,
— Sylwia Nakonieczna — Czlonek zespotu,
b) w Zespole Poludniowym w sktadzie:
—  Przemystaw Stawiarski — Przewodniczacy zespotu,
— Grazyna Laciak — Cztonek zespotu,
c) w Zespole Poludniowo — Wschodnim w sktadzie:
— Bernadetta Tarczon — Przewodniczacy zespotu,
— Kamil Kedrak — Czlonek zespotu,
d) w Zespole Poludniowo — Zachodnim w sktadzie:
— Lukasz Domagata — Przewodniczacy zespotu,
— Dorota Szkopek — Cztonek zespotu,
e) w Zespole Polnocnym w sktadzie:
— Lukasz Kruzewski — Przewodniczacy zespotu,
— Michat Rokita — Cztonek zespotu,
f)  w Zespole Polnocno — Wschodnim w sktadzie:
— Mariusz Gozdziewski — Przewodniczacy zespotu,
— Liliana Suchocka — Cztonek zespotu,
g) w Zespole Potnocno — Zachodnim w sktadzie:
— Maciej Pawlak — Przewodniczacy zespotu,
—  Adrian Wolny — Cztonek zespotu,
h) w Zespole Slaskim w sktadzie:
— Tomasz Kazanecki — Przewodniczacy zespotu,
— Iwona Rodziewicz — Czlonek zespotu,
1)  w Zespole Wielkopolskim w sktadzie:

— Jacek Olejniczak — Przewodniczacy zespotu,
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— Maciej Niedziela — Cztonek zespotu,
J)  w Zespole Wschodnim w sktadzie:
— Lukasz Demczuk — Przewodniczacy zespotu,

—  Artur Kwasniewski — Czlonek zespotu.



Dziennik Urzgdowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -9- Poz. 9

Zalacznik nr 3

Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej kasy:
1) Katarzyna Ruszkowska — Przewodniczacy Komisji;
2) Joanna Stroéjwas — Zastgpca Przewodniczacego Komisji;

3) Agnieszka Krélewicz — Cztonek Komisji.
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Zalacznik nr 4

(piecze¢ organu)

WYKAZ nr ...... [evevanees do Arkusza spisu Z natury nr .......cceeeveeviiiiniicnnnns

z przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji - bloczkow mandatowych znajdujacych si¢ na stanie
Gltownego Inspektoratu Transportu Drogowego

ZNAJAUJGCYCI S1Q Wi .ttt e e e

(nazwa jednostki)

Zespot spisowy:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
Przewodniczacy zespotu: ..........ooooiiiiiiiiiii,

Cztonek zespolu: ........coiiiiiii

Spis z natury na dzien: ..................
Spis rozpoczgto dnia ..................... 0godz. ............

Spis zakonczono dnia .................... ogodz. ............

SPISYWANY PRZEDMIOT

Numer
Nazwa i adres urz¢edu rachunku
(tre$¢ umieszczona na (tresc¢ Uwagi
odcinkach A i B) umieszczona na
odcinkach A 1 B)

Nazwa
(okreslenie) | Numeracja Ilosé
spisywanego od - do bloczkow
przedmiotu

Lp.

N RN

Razem:

Spis zakonczono na pozycji: ...............
Stan magazynowy bloczkéw mandatowych zgodnie z dokonanym spisem z natury: ............... szt.

Stan magazynowy bloczkéw mandatowych wynikajacy ze stanu ksiegi drukow $cistego zarachowania
................... szt.

Stwierdzam zgodno$é/niezgodno$¢* dokonanego spisu ze stanem ksiggi drukéw Scistego zarachowania.



Dziennik Urzgdowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego —11- Poz. 9

W przypadku braku zgodno$ci dokonanego spisu z natury ze stanem ksiggi drukéw Scistego
zarachowania podac¢ przyczyne:

(Podpis 1 pieczatka osoby (Podpis i pieczatka osoby
dokonujacej spisu — dokonujacej spisu —  Czlonek
Przewodniczacy zespotu) zespotu)

*- niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5
Harmonogram i plan prac inwentaryzacyjnych srodkéw trwatych w roku 2023/2024
Metoda inwl\e/llft':rdiac' Metoda
Lp. Czynnosci Etap inwentaryzacji Terminy Osoba odpowiedzialna inwentaryzacji ; yzaq inwentaryzacji
1 2 3 4 5
1 Przeszkolenie czlonkow komisji VEOLOWAWCE d;)zjei;i?jzgooilzniiem przewodniczacy komisji spis z natu
inwentaryzacyjnej przye Y Is)pisu , narzuryq inwentaryzacyjnej P Yy
Przygotowanie dokumentéw do jednego dnla' przewodniczacy komisji .
2 . . przygotowawczy przed rozpoczeciem | . P Spis z natury
inwentaryzacyjnych spisu 7 natury inwentaryzacyjnej
Przygotowanie pola spisowego (sprawdzenie
oznakowan.ia skladn.ikf')w, zatrzymanie do jednego dnia czlonkowie komisji
3 ﬁ;;egsszzl;a - Ssli;(iiglkiz\g)rmg?iz o Er?:iz przygotowawczy przed rozpoczeciem | inwentaryzacyjnej/osoba spis z natury
EAzynow, wys ! P spisu z natury odpowiedzialna materialnie
poczta elektroniczng do  pracownikow
GITD)
osoba odpowiedzialna
. , . materialnie, pracownic
Wydruk uzgodnionych stanow sktadnikow na dzief spisu z odpowie dzia}fni 7a y
4 majatkowych z inwentarza oraz ksiag | przygotowawczy natury prowadzenic ksigg spis z natury
rachunkowych inwentarzowych oraz ksiag
rachunkowych
S)p ;ioz dlriziittunrwyz;ie przewodniczacy komisji
b) pozostate ér(;dki trwale, objete ewidencj inwentaryzacyjnej/cztonko
5 o sPciowo-wa rodciow » 00J¢ 12 wiasciwy do 30.09.2023 r. wie komisji spis z natury
o a . . inwentaryzacyjnej/cztonko
c¢) skladniki niskocenne ujete w ewidencji wie zespolow spisowveh
iloSciowej P PISOWY
przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej/cztonko
6 Rozliczenie,  sprawdzenie i  wycena whaciw 40 30.10.2023 1 wie komisji spis z natu
spisanych sktadnikow. Y o ’ inwentaryzacyjnej przy P y
wspotudziale pracownikow
WFK
Protokét réznic inwentaryzacyjnych dla czvnnodei przewodniczacy komisji
7 sktadnikow, ktore objete zostaty roZliczeniowe do 15.11.2023 1. inwentaryzacyjnej/cztonko spis z natury

inwentaryzacja w formie spisu z natury.

wie komisji
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Metoda . Metoda . Metoda
Lp. Czynnosci Etap inwentaryzacji Terminy Osoba odpowiedzialna inwentaryzacji 1nwentiaryzaq inwentaryzacji
inwentaryzacyjnej przy
wspotudziale pracownikow
WFK
przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej/cztonko
Wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych, ich | czynnosci wie komisji
8 I ryzacynych, yn . do 31.12.2023 r. inwentaryzacyjnej/cztonko Spis z natury
przyczyn. rozliczeniowe . , .
wie zespotow spisowych we
wspotpracy z pracownikami
WFK
przewodniczacy komisji
Spis z natury drukow $cistego zarachowania inwentaryzacyjnej/cztonko
9 — bloczki mandatowe znajdujace si¢ na | czynnosci wlasciwe do 15.12.2023 1. wie komisji spis z natury
stanie GITD inwentaryzacyjnej/cztonko
wie zespoléw spisowych
Przekazanie arkuszy spisu z natury przewodniczacy komisji
bloczkow mandatowych przez inwentaryzacyjnej/cztonko
10 | przewodniczacego  zespolu  spisowego | czynnoS$ci wlasciwe do 18.12.2023 1. wie zespotu spis z natury
przewodniczacemu komisji spisowego/przewodniczacy
inwentaryzacyjnej zespolu spisowego
przewodniczacy komisji
Sprawdzenie i rozliczenie spisu z natury L inwentaryzacyjnej/cztonko
11 bloczkoéw mandatowych, wyjasnienie rdznic czynnosel do 04.01.2024 . wie zespotu spis z natury
. . rozliczeniowe . .
inwentaryzacyjnych spisowego/przewodniczacy
zespotu spisowego
Spis z natury gotowki, czekow, weksli przewodniczacy komisji
12 1 ipnych papierow wa}’toéciowych, drukow czynnos$ci wlasciwe do 03.01.2024 . inwentary;gcyjnej/czionko spis z natury
Scistego  zarachowania wg stanu na wie komisji
31.12.2023 1. inwentaryzacyjnej
przewodniczacy komisji
Spis z natury zapaséw materialowych inwentaryzacyjnej/cztonko
13 | znajdujacych si¢ w magazynie GITD wg | czynnoSci wlasciwe do 03.01.2024 . wie zespotu spis z natury
stanu na 31.12.2023 r. spisowego/przewodniczacy
zespotu spisowego
Uzgodnienie stanu sald: naleznosci
izobowiazan (przy czym wysylka sald . . . .
14 | naleznosci powinna nastapi¢ wg stanu na 31 | czynnoS$ci wlasciwe do 10.01.2024 . l%i.mk(sr)lrel;go\;v)v%/lgracownlcy potw;zrl((iizeme

pazdziernika 2023 r.), $rodkoéw pienigznych
na rachunkach bankowych i sktadnikow
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Metoda inwl\élrfttaordiac' Metoda
Lp. Czynnosci Etap inwentaryzacji Terminy Osoba odpowiedzialna inwentaryzacji ; yzaq inwentaryzacji
rzeczowych bedacych wiasnoscia GITD,
ktore zostaly powierzone do uzywania
innym jednostkom organizacyjnym, wg
stanu na dzien 31.12.2023 r.
Weryfikacja prawidtowosci sald kont
15 w tym kont, ktére do dnia 10.01.2024 r. nic czynno$ci wlasciwe do 15.01.2024 . komorki WFK/ komorki weryfikacja
) merytoryczne
zostaly uzgodnione za pomoca
potwierdzenia salda.
Sporzadzenie protokotéw z inwentaryzacji gt. ksiggowy/pracownicy otwicrdzenic
16 |sald w drodze  weryfikacji  oraz | czynnoSci wlasciwe do 15.01.2024 . komorki WFK/ komorki p sald weryfikacja
potwierdzenia sald. merytoryczne
17 Prz,edstaw1en1e' protokolu z 'V&'Inloskz.iml sfo'rmul,owame 40 10.01.2024 1. przewodmczqc'y k'OInlS_]l spis z natury
Glownemu Ksiggowemu do zaopiniowania wnioskow inwentaryzacyjnej
13 P,O.d_].QCIG decyzji w sprawie rozliczenia zat\.zvler(rizeme 40 15.01.2024 £. Kierownik jednostki spis z natury potwierdzenie weryfikacja
réznic wnioskoéw sald
Przygotowanie protokotow weryfikacji dla
19 kont, na ktérych po dplu 15.01.202.4r. czynnosel do 16.03.2024 . pracownicy komorki WFK weryfikacja
wystapity obroty wplywajace na stan ich | rozliczeniowe
sald.
Ujgcie roéznic inwentaryzacyjnych i ich . Lo . o . potwierdzenie .
20 rozliczenic w ksiegach rachunkowych realizacja wnioskow do 16.03.2024 . pracownicy komorki WFK | spis z natury sald weryfikacja
Opracowat Zatwierdzam

Glowny Ksiggowy




