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Wprowadzenie
Zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktow

rolno-spozywczych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1496), utworzono 10 odrebnych
funduszy promocji:

e Fundusz Promocji Mleka;

e Fundusz Promocji Miesa Wieprzowego;

e Fundusz Promocji Miesa Wotowego;

o Fundusz Promocji Miesa Konskiego;

e Fundusz Promocji Miesa Owczego;

e Fundusz Promocji Ziarna Zbdz i Przetworédw Zbozowych;

e Fundusz Promocji Owocow i Warzyw;

e Fundusz Promocji Miesa Drobiowego;

e Fundusz Promocji Ryb;

e Fundusz Promocji Roslin Oleistych (wprowadzony z dniem 1 sierpnia 2019 r.).

Fundusze promocji zostaty utworzone w celu wspierania marketingu
rolnego, wzrostu spozycia oraz promocji produktéw rolno-spozywczych. Na mocy
ustawy o funduszach promocji produktdw rolno-spozywczych - cele funduszy
bedg realizowane w oparciu o strategie promocji dla branz, ktérych dotyczg
fundusze promocji produktéow rolno-spozywczych, a takze poprzez prowadzenie
kampanii promocyjnych i informacyjnych, w tym m.in. wspétfinansowanych ze
$rodkdw Unii Europejskiej, Rzeczypospolitej Polskiej i Funduszy Promocji. Srodki
Funduszy Promocji sg miedzy innymi przeznaczone na sfinansowanie tzw.
~wWktadu wiasnego” organizacji branzowych i miedzybranzowych w realizacje
kampanii promocyjnych i informacyjnych (tzw. programoéw prostych i programéw
wielonarodowych), prowadzonych w ramach obstugiwanego przez Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa, zwany dalej KOWR, na zasadzie =zadania
delegowania z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, mechanizmu
WPR, ,Wsparcie dziatan promocyjnych i informacyjnych na rynkach wybranych
produktéw rolnych” oraz programoéw realizowanych w ramach poddziatania
~Wsparcie dziatan informacyjnych ipromocyjnych realizowanych przez grupy

producentdw na rynku wewnetrznym” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
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Wiejskich na Ilata 2014-2020 dzieki czemu bedzie mozliwe znaczace

zwielokrotnienie efektu dziatan promocyjnych.

Niniejszymi zasadami nalezy kierowac sie zaréwno przy przygotowywaniu

i sktadaniu wnioskéw o udzielenie i wyptate wsparcia ze $rodkéw Funduszy

Promocji, jak rowniez w sprawach zwigzanych z wptatami na poszczegdlne

fundusze promocji.

W celach zwigzanych z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg Funduszy

Promocji KOWR uprawniony jest do pozyskiwania informacji:

1) z Krajowego Rejestru Sgdowego - wykazy podmiotow, ktérych przedmiot
dziatalnosci zostat okreslony w art. 3 ust. 2 ustawy o funduszach promocji
produktéw rolno-spozywczych, obejmujace:

a) nazwe lub firme, pod ktdrg dziata podmiot,

b) oznaczenie formy prawnej podmiotu,

c) siedzibe i adres podmiotu,

d) numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu;

2) z rejestru zakfaddédw, ktére produkujg lub wprowadzajg do obrotu zywnos¢
pochodzenia niezwierzecego i wprowadzajgq do obrotu produkty pochodzenia
zwierzecego, nieobjetych  urzedowg kontrolg organdw  Inspekcji
Weterynaryjnej utworzonego ustawg 2z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448) -
wykazy podmiotéw, ktérych przedmiot dziatalnosci zostat okreslony w art. 3
ust. 2 ustawy o funduszach promocji produktéw rolno-spozywczych,
obejmujace:

a) imie, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe
i adres tego podmiotu,

b) w przypadku osoby fizycznej - numer ewidencyjny powszechnego
elektronicznego systemu ewidencji ludnosci (PESEL), jezeli numer taki
zostat nadany,

c) numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu.

Strona 4z 50


https://sip.lex.pl/#/document/17302608?cm=DOCUMENT

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

L~
KOWR Zasady obstugi Funduszy Promocji Produktéw Rolno - Spozywczych

Akty prawne

Ustawa z dnia 10 lutego 2017 r. o Krajowym Osrodku Wsparcia Rolnictwa
(Dz. U. z 2024 r. poz. 700);

Ustawa z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktéw rolno-
spozywczych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1496), zwana dalej ,ustawq”;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz.
1510, z pézn. zm.), zwana dalej ,Kodeksem cywilnym”;

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2383 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,Ordynacjg podatkowq”;

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505, z pézn. zm.), zwana dalej
.ustawg o postepowaniu egzekucyjnym w administracji”;

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.
z 2023r. poz. 1605, z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg Prawo zamdwien
publicznych” lub ,,Pzp”;

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug (Dz. U. z 2024
r. poz. 361), zwana dalej ,ustawg o VAT";

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o organizacji rynku mleka i przetwordéw
mlecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1228, z pézn. zm.), zwana dalej ,ustawg
o organizacji rynku mleka i przetworéw mlecznych”;

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 lipca 2019 r.
W sprawie szczegdtowego wykazu towardw, od ktérych sa naliczane,
pobierane, przekazywane i wptacane wptaty na fundusze promocji produktéw
rolno-spozywczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1411);

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 czerwca 2017 r.
w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu udzielania wsparcia finansowego
z funduszy promocji produktéow rolno-spozywczych (Dz. U. z 2020 r. poz.
2244, z pézn.zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem MRiRW z dnia 26 czerwca
2017 r.”;

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 lipca 2016 r.
w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie dziatan informacyjnych

i promocyjnych realizowanych przez grupy producentébw na rynku
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wewnetrznym” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 2401, z pdzn. zm.), zwane dalej
.rozporzadzeniem MRIRW"”;

— Rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
28 stycznia 2002 r. ustanawiajagce ogdlne zasady i wymagania prawa
zywnosciowego, powotujace Europejski Urzad ds. Bezpieczefistwa Zywnosci
oraz ustanawiajgce procedury w zakresie bezpieczenstwa zywnosci (Dz. Urz.
UE L 31 z 01.02.2002 r., str. 1, z pézn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem
(WE) nr 178/2002";

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 z dnia
2 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczace wsparcia plandw
strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspdinej
polityki rolnej (plandéw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego
Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajacego
rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz. Urz. UE L 435
z 06.12.2021, str. 1, z pdézn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115";

— Rozporzadzenie (WE) nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny $rodkow spozywczych (Dz. Urz. UE L
139 z 30.04.2004 r., str. 1, z p6zn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem (WE)
nr 852/2004";

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia
22 pazdziernika 2014 r. w sprawie dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych produktéw rolnych wdrazanych na rynku wewnetrznym
i w panstwach trzecich oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008
(Dz.U.UE.L 317 z dnia 2014.11.04 str. 56);

— Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2015/1829 z dnia 23 kwietnia 2015
r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1144/2014 w sprawie dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
produktéw rolnych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich (Dz.U.UE.L.
266 z dnia 2015.10.13, str. 3);
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— Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/1831 z dnia 7 pazdziernika
2015 r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 w sprawie dziatan informacyjnych
i promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych wdrazanych na rynku
wewnetrznym i w panstwach trzecich (Dz.U.UE.L. 266 z dnia 2015.10.13,
str. 14);

— Aktualne Zarzadzenie Prezesa Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa sprawie wprowadzenia Warunkéw udziatu w  mechanizmie
~Wsparcie dziatan promocyjnych i informacyjnych na rynkach wybranych
produktéw rolnych” dla programoéw prostych realizowanych zgodnie

Z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014.

Podstawowe skréty

KOWR - Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa;
FP - Fundusze Promocji;

UE - Unia Europejska;

WE - Wspdlnota Europejska;

KE - Komisja Europejska.

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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Szczego6towy opis mechanizmu

I. Wptaty na Fundusze Promocji

1.0dprowadzanie wpitat na fundusze promocji

Zgodnie z art. 3 Ustawy, przedsiebiorcy:

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie uboju Swin,

bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie wywozu poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zywych $win,

prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie uboju bydfa lub cielat,
bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie wywozu poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zywego bydta lub cielat,

prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie uboju koni,

bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie wywozu poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zywych koni,

prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie uboju jagniat lub owiec,
bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie wywozu poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zywych jagniat lub owiec,

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przetworstwa zboz,
bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy skupujg owoce lub warzywa od podmiotéw, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 19 ustawy o VAT, tj. rolnikdw ryczattowych,

prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie uboju drobiu,

bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie wywozu poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zywego drobiu,

bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy skupujg ryby od podmiotéw, o ktérych mowa w art. 2 pkt 19
ustawy o VAT,

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przetwodrstwa roslin

oleistych,
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przy zakupie kazdego z towardw, tj.:

e Swin zywych,

e bydta i cielat zywych,

e koni zywych,

e Owiec zywych,

e zbdz,

e OWOCOW i warzyw,

e drobiu zywego,

« ryb,

e roslin oleistych
— zwanych dalej ,towarami”,
sq zobowigzani do naliczenia i pobrania od dostawcy (tj. od podmiotu, ktéry
zbywa na ich rzecz ww. towary) wptaty na fundusze promocji. Wptaty
w wysokosci 0,1 % wartosci netto nalicza sie na: Fundusz Promocji Miesa
Wieprzowego, Fundusz Promocji Miesa Wotowego, Fundusz Promocji Miesa
Konskiego, Fundusz Promocji Miesa Owczego, Fundusz Promocji Ziarna Zboz i
Przetworéw Zbozowych, Fundusz Promocji Owocéw i Warzyw, Fundusz Promocji
Miesa Drobiowego, Fundusz Promocji Ryb, natomiast w wysokosci 0,2 %
wartosci netto nalicza sie w przypadku Funduszu Promocji Roslin Oleistych.
Naliczenie i pobranie powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty

wystawienia faktury za ww. towary.

Od dnia 1 stycznia 2017 r. wprowadzono obowigzek dla przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie uboju $win, bydta lub cielat,
owiec lub jagniat ,drobiu, ktérzy dokonujg uboju swini zywych, bydfa i cielat
zywych, owiec zywych lub drobiu zywego, niebedacych przedmiotem czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug w rozumieniu
ustawy o VAT, do naliczania i przekazywania wptat na fundusze promocji
w wysokosci 0,1 % wartosci netto tych zwierzat. Warto$¢ ta jest ustalana
na podstawie:

1) $redniej ceny netto zakupu swin rzeznych za wage zywq w tygodniu,

w ktorym dokonano uboju $swin zywych,
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2) ceny netto zakupu bydta rzeznego za wage zywa w tygodniu, w ktérym

dokonano uboju bydta i cielgt zywych,

3) $redniej ceny zakupu owiec za wage zywg W miesigcu poprzedzajagcym

miesigc, w ktorym dokonano uboju owiec zywych,

4) ceny skupu drobiu rzeznego w tygodniu, w ktérym dokonano uboju

drobiu zywego
- udostepnianych w biuletynie informacyjnym zamieszczanym na stronie
internetowej urzedu obstugujacego ministra witasciwego do spraw rynkéw
rolnych, wydawanym na podstawie przepisow ustawy z dnia 30 marca 2001 r.
o rolniczych badaniach rynkowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1160).
Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o towarach rozumie sie przez to
rowniez zwierzeta, ktére zostaty poddane ubojowi, o ktérym mowa powyzej.

Od dnia 1 sierpnia 2019 r. przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg w zakresie przetwoérstwa roslin oleistych bez wzgledu na ich
przeznaczenie majg obowigzek naliczania, pobierania i przekazywania wptat na
Fundusz Promocji Roslin Oleistych.

Do dnia 31 lipca 2019 r. przepisy Ustawy zobowigzywaty do naliczania,
pobierania i przekazywania wpfaty na Fundusz Promocji Zbdz i Przetwordw
Zbozowych przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
przetwodrstwa zbdz, takich jak: pszenica, kukurydza (z wytgczeniem kukurydzy
cukrowej i pastewnej), jeczmien, zyto, owies oraz gryka, od ww. towarow
przeznaczonych tylko na cele konsumpcyjne.

Nastepnie nowelizacja Ustawy z dnia 13 czerwca 2019 r. wprowadzita
obowigzek od dnia 1 sierpnia 2019 r. do naliczania, pobierania
i przekazywania wptaty na Fundusz Promocji Zbdz i Przetwordw Zbozowych od

ww. towarow bez wzgledu na ich przeznaczenie.

Naliczenie i pobranie wpfat na fundusze promocji powinno zostac
potwierdzone w formie pisemnego o$wiadczenia zawierajgcego przynajmniej:
e nazwe, siedzibe i adres albo imig, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres
przedsiebiorcy oraz podmiotu, od ktérego naliczono i pobrano te wpfate,

o okreslenie wartosci i rodzaju towaru, stanowigcego podstawe wpfaty,
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e kwote pobrang z tytutu wptaty na dany fundusz promocji od zbytego
towaru.
Wptaty pobrane od dostawcow w terminie nie przekraczajagcym 14 dni od daty
wystawienia faktur za towary objete obowigzkiem wptat na fundusze promocji
sg odprowadzane przez zobowigzanych do tego przedsiebiorcdw po zakonczeniu
kwartatu lecz nie pdzniej niz do 25 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu

kwartatu, w ktérym dokonat naliczenia i pobrania od swoich dostawcéw.

Jednoczes$nie przedsiebiorcy:
e bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy wytwarzajg owoce i warzywa,
e bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktorzy prowadzg dziatalno$¢ w zakresie potowu ryb w wodach
srédlgdowych i morskich,
e bedacy podatnikami podatku od towardw i ustug, w rozumieniu ustawy
o VAT, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ w zakresie chowu lub hodowli ryb,
samodzielnie naliczajg wptaty na poszczegdlne fundusze promocji na podstawie
faktur za zbyte przez nich towary objete obowigzkiem wptat na fundusze.
Kwota naliczona za towary zbyte w ramach kwartalu powinna zostaé
odprowadzona na rachunek funduszu promocji po zakonczeniu kwartatu, lecz nie
pdzniej niz do 25 dnia miesigca nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu.
Przedsiebiorcy zobowigzani do dokonywania wpfat na fundusze promoc;ji
wraz z wplata sq zobowigzani do ztozenia do Dyrektora Generalnego KOWR,
za posrednictwem Oddziatu Terenowego KOWR wiasciwego dla siedziby
przedsiebiorcy, deklaracji, w ktérej w szczegdlnosci okreslona zostanie:
e wartos¢ netto,
o kwota wptat na fundusze promocji pobrana od dostawcow,

o kwota wptat na fundusze naliczona do odprowadzenia.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 Ustawy srodki FP nie sa s$rodkami publicznymi
W rozumieniu przepisdow o finansach publicznych. Wpfaty na FP majg charakter
powszechny w stosunku do przedsiebiorcbw prowadzacych dziatalnosé

gospodarczg w okreslonych sektorach gospodarki. W celu zapewnienia rownych
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zasad konkurencji pomiedzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢é gospodarczg
w danym obszarze konieczne byto wprowadzenie rozwigzan zapewniajgcych
skuteczne wypetnianie obowigzku wptat.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 Ustawy do wptat i podmiotow okreslonych
w ustawie stosuje sie odpowiednio przepisy dziatu III i VI Ordynacji
podatkowej. W przypadku zalegtosci i niepelnej wptaty zastosowanie ma
art. 62 § 1 Ordynacji podatkowej wskazujacy o zaliczeniu wpilaty
za zobowiazania podatkowe, ktérych termin ptatnosci uptynal, na poczet
zalegtosci podatkowej o najwczesniejszym  terminie platnosci.
W przypadku naliczania odsetek majgq zastosowanie przepisy art. 53
Ordynacji podatkowej. Dokonane wptaty zalicza sie proporcjonalnie (na
poczet zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke) w trybie art.
55 § 2 Ordynacji podatkowej.

2. Szczegotowy wykaz towarow

Szczegdtowy wykaz towardw, od ktérych naliczane sg wptaty na FP okreslony jest
W rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegdtowego
wykazu towardw, od ktérych sg naliczane, pobierane, przekazywane i wptacane

wptaty na fundusze promocji produktéw rolno-spozywczych.

3. Naliczenie wptat na FP od towarow nabytych w ramach

wewnatrzwspolnotowego nabycia

W art. 3 ust. 6 Ustawy ustawodawca przewidziat zwolnienie z wptat na
fundusze promocji od towaréw stanowigcych przedmiot wewnatrzwspdlnotowego
nabycia towardw w rozumieniu przepisdw ustawy o VAT. Zgodnie z art. 9 ust. 1
ustawy o VAT, przez wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw rozumie sie nabycie
prawa do rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktéore w wyniku dokonanej
dostawy sq wysytane lub transportowane na terytorium panstwa cztonkowskiego
inne niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu
przez dokonujacego dostawy, nabywce towardéw lub na ich rzecz.

Istotg wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw jest nabycie prawa
do rozporzadzania towarami jak wiasciciel. Jezeli nie zostata dokonana na rzecz

danego przedmiotu czynnos$¢, ktéra bytaby uznana za dostawe towardw,
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to wéwczas u podmiotu tego nie wystgpi wewnagtrzwspdlnotowe nabycie towaru.
Drugim niezbednym elementem dostawy jest aby nabyte towary byty
przemieszczane na terytorium innego panstwa czionkowskiego niz panstwo
wysyiki towaru.

Spetnienie powyzszych dwéch warunkéw jest warunkiem koniecznym
uznania danej czynnosci za wewnatrzwspdélnotowe nabycie towardw. Nie sg one
jednakze warunkami wytacznymi. Ustawa, powtarzajgc w tym zakresie regulacje
prawa wspoélnotowego, konstruuje wiele dodatkowych warunkéw o réznym
charakterze, ktére wptywaja na mozliwos¢ uznania czynnosci, bedacej nabyciem
prawa do rozporzadzania towarami, ktdre sa nastepnie przemieszczane na
terytorium innego panstwa czionkowskiego, za wewnatrzwspdlnotowe nabycie
towardw.

Zgodnie z art. 3 ust. 6 Ustawy wptat nie pobiera sie od towardow stanowigcych
przedmiot wewnatrzwspdlnotowego nabycia. Zgodnie z powyzej przedstawiong
definicjq, dalsze zbycie towaru przez podmiot krajowy bedacy wiascicielem
towarow na terenie kraju nie jest juz wewnatrzwspolnotowym nabyciem,

CO oznacza, iz nie korzysta ze zwolnienia.

4. Deklaracja wptaty na fundusze promocji produktow rolno -
spozywczych
Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 lit. a Ustawy, przedsiebiorcy zobowigzani do
naliczania, pobierania i przekazywania wptaty na rzecz danego funduszu promocji
produktdéw rolno-spozywczych skfadajq deklaracje.
Deklaracje wptaty na fundusze promocji produktow-rolno spozywczych
(formularz Fpz_f1) mozna skiada¢:
1) bezposrednio do Oddziatu Terenowego KOWR wiasciwego miejscowo dla
siedziby przedsiebiorcy,
2) listownie,
3) za posrednictwem ePUAP,
4) za posrednictwem portalu eRolnik dostepnego pod adresem:
https://erolnik.gov.pl).
Warunkiem ztozenia deklaracji wptaty za posrednictwem portalu eRolnik jest

posiadanie aktywnego profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego.
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W przypadkach o ktérych mowa w pkt. 1-2 powyzej deklaracja powinna

zosta¢ zlozona za posrednictwem Oddzialu Terenowego KOWR

wilasciwego terytorialnie dla siedziby przedsiebiorcy zobowiazanego do
naliczenia, pobierania i przekazania do Dyrektora Generalnego KOWR
wplat na FP, ktorych adresy siedzib wskazano ponizej:

Wojewédztwo adres OT KOWR
OT KOWR Biatystok
woj. podlaskie ul. Kombatantéw 4

15-102 Biatystok

OT KOWR Bydgoszcz
woj. kujawsko - pomorskie ul. Hetmanska 38

85-039 Bydgoszcz

OT KOWR Pruszcz Gdanski
woj. pomorskie ul. Powstancéw Warszawy 28
83-000 Pruszcz Gdanski

OT KOWR Gorzéw WIkp.
woj. lubuskie ul. Mysliborska 32
66-400 Gorzow Wikp.

OT KOWR w Czestochowie
woj. $laskie ul. Jana III Sobieskiego 7
42-200 Czestochowa

OT KOWR Kielce

woj. $wietokrzyskie ul. Piaskowa 18
25-323 Kielce

OT KOWR Krakéw
woj. matopolskie ul. Zbozowa 4

30-002 Krakow

OT KOWR Lublin
woj. lubelskie ul. W. Chodzki 10A
20-093 Lublin

OT KOWR t6dz
woj. tédzkie ul. Pétnocna 27/29
91-420 todz

OT KOWR Olsztyn
woj. warminsko-mazurskie ul. Gtowackiego 6

10-448 Olsztyn
OT KOWR Opole

woj. opolskie ul. 1-go Maja 6
45-068 Opole
OT KOWR Poznan
woj. wielkopolskie ul. Fredry 12

61-701 Poznan

OT KOWR Rzeszéw
woj. podkarpackie ul. Asnyka 7
35 - 001 Rzeszéw

woj. zachodniopomorskie* OT KOWR Szczecm
ul. Bronowicka 41
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71-012 Szczecin

OT KOWR Koszalin
woj. zachodniopomorskie** ul. Partyzantéw 15a
75-411 Koszalin

OT KOWR Warszawa
woj. mazowieckie Plac Bankowy 2
00-095 Warszawa

OT KOWR Wroctaw
woj. dolnoslaskie ul. Minska 60
54-610 Wroctaw

* dla powiatow: choszczenskiego, goleniowskiego, gryfickiego, gryfinskiego,
kamienskiego, tobeskiego, mysliborskiego, polickiego, pyrzyckiego,
stargardzkiego, Szczecina - miasta na prawach powiatu, Swinoujscia - miasta na
prawach powiatu.

** dla powiatow: biatogardzkiego, drawskiego, kotobrzeskiego, koszalinskiego,
stawienskiego, szczecineckiego, swidwinskiego, wateckiego, Koszalina - miasta
na prawach powiatu.

Zgodnie z art. 6 ust. 2 Ustawy, KOWR opracowuje i udostepnia formularz
deklaracji wptaty na FP [Fpz_f1]. Deklaracje sktada sie, po zakonczeniu
kwartatu ktérego dotyczy, lecz nie pdzniej niz do 25 dnia miesigca nastepujgcego

po kazdym kolejnym kwartale.

W przypadku, gdy wysokos¢ kwoty naliczonej nie przekracza pieciokrotnie
wysokosci kosztdw upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
obowigzek ztozenia deklaracji powstaje w kwartale, w ktérym zostanie osiggnieta
kwota pieciokrotnej wysokosci kosztéw upomnienia w  postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z uwzglednieniem zasady, iz nalezy ztozyc
deklaracje za poszczegdlne kwartaty, a nie jedng tzw. zbiorczg deklaracje. Wraz
ze ztozeniem deklaracji przedsiebiorca powinien dokonaé wptaty kwoty naleznej
na dany fundusz promocji na wyodrebniony rachunek, ktérego numer podany

jest w deklaracji.

Przedsiebiorcy zobowigzani do dokonywania wptat na wiecej niz 1 FP
sktadajg wytacznie 1 deklaracje, wykazujac zobowigzania wobec poszczegdlnych
FP. Natomiast zobowigzania wobec poszczegdlnych funduszy muszg zostad

uregulowane odrebnie na rachunki poszczegdlnych FP.
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5. Stosowanie zaokraglen przy naliczaniu, pobieraniu i przekazywaniu

wpfat na fundusze promocji produktow rolno-spozywczych

Ustawa w art. 3 ust. 4 i 5 okresla, iz wptaty na FP sa:

e naliczane i pobierane od podmiotéw, ktére zbywajg towary na rzecz
podmiotéw zobowigzanych do naliczenia, pobrania i przekazania wptat na
poszczegdlne fundusze promocji lub

e naliczane i przekazywane bezposrednio przez przedsiebiorcéw bedacych
podatnikami podatku od towardw i ustug w rozumieniu ustawy o VAT,
ktérzy:

— wytwarzajg owoce i warzywa,

— prowadza dziatalnos¢ w zakresie potowu ryb w wodach
$rédlgdowych lub morskich,

— prowadzg dziatalnos$¢ w zakresie chowu lub hodowli ryb;

e naliczane i przekazywane przez przedsiebiorcow, ktérzy dokonujg uboju
Swin, bydta i cielat, owiec i jagniagt oraz drobiu niebedacych przedmiotem
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug w

rozumieniu ustawy o VAT.

Nastepnie podmioty zobowigzane do naliczania i pobierania wpiat
w cyklach kwartalnych sq zobowiagzane do:

e Zzlozenia do Dyrektora Generalnego KOWR deklaracji za pos$rednictwem
OT KOWR wiasciwego terytorialnie dla siedziby przedsiebiorcy
zobowigzanego do naliczenia, pobierania i przekazania wptat na
fundusze promocji (wiasciwosé, adresy OT KOWR wskazane
zostaly w punkcie 4), gdzie wykazywana jest, m.in. wysokos¢
zobowigzania na rzecz danego funduszu promociji,

e dokonania wptaty na rachunek bankowy danego funduszu promoc;ji

w kwocie wskazanej w deklaracji.
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Wykaz rachunkéw bankowych poszczegéinych funduszy:

Nazwa Funduszu Nr rachunku bankowego Administrator

Promocji produktéw rachunku bankowego
rolno-spozywczych
Fundusz Promocji Miesa | 84 1130 1017 0020 1171 0620 0002

Wieprzowego

Fundusz Promocji Miesa | 57 1130 1017 0020 1171 0620 0003 Krajowy O$rodek

Wolowego Wsparcia Rolnictwa -
Fundusz Promocji Miesa | 30 1130 1017 0020 1171 0620 0004 Fundusze Promocji
Koriskiego Produktéw Rolno-
Fundusz Promocji Miesa | 03 1130 1017 0020 1171 0620 0005 Spozywczych
Owczego ul. Karolkowa 30
Fundusz Promocji Ziarna | 73 1130 1017 0020 1171 0620 0006 01 - 207 Warszawa
Zboz i Przetworow

Zbozowych

Fundusz Promocji | 46 1130 1017 0020 1171 0620 0007

Owocow i Warzyw

Fundusz Promocji Miesa | 19 1130 1017 0020 1171 0620 0008
Drobiowego

Fundusz Promocji Ryb 891130 1017 0020 1171 0620 0009

Fundusz Promocji Roslin 08 1130 1017 0020 1171 0620 0012
Oleistych

W tytule przelewu nalezy podac:

e« numer NIP przedsiebiorcy,

o kwartat i rok, za ktéry jest dokonywana wptata,

» nazwe danego funduszu, na ktéry wptacane sg srodki.

Od 1 wrzesénia 2023 r. zgodnie z art. 62 par. 4 Ordynacji podatkowej

w sprawie zaliczenia wplaty na poczet zalegtosci podatkowych, odsetek
za zwioke oraz kosztow upomnienia organ podatkowy, na wniosek
podatnika, wydaje postanowienie, na ktore stuzy zazalenie. Od 1 wrzesnia
2023 r. KOWR nie wydaje z urzedu postanowien o zaliczeniu wptaty
i 0 nadptatach - zaliczenie odbywa sie bez postanowienia i na wniosek podmiotu.
Whniosek powinien by¢ ztozony przed terminem przedawnienia. Wniosek ztozony

po terminie przedawnienia pozostaje bez rozpatrzenia.

Strona 17 z 50



Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

L~
KOWR Zasady obstugi Funduszy Promocji Produktéw Rolno - Spozywczych

Przepis art. 6 ust. 4 Ustawy wskazuje, iz do wptat i podmiotéw zobligowanych do
stosowania przepiséw Ustawy stosuje sie odpowiednio przepisy dziatu III i VI
Ordynacji podatkowej. Przepis art. 63 § 1 Ordynacji podatkowej, przewidujacy
zasade zaokraglania, majgcg zastosowanie do wszystkich opfat i naleznosci
stanowi, ze podstawy opodatkowania, kwoty podatkdéw, z zastrzezeniem § 2,
odsetki za zwtoke, optaty prolongacyjne, oprocentowanie nadptat oraz
wynagrodzenia przystugujace ptatnikom i inkasentom, zaokragla sie do petnych
ztotych w ten sposéb, ze koncéwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija
sie, a koncowki kwot wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych
ztotych. Jednoczesnie nalezy wskazac, iz § 2 tego przepisu wytacza zaokraglanie
podstaw opodatkowania i kwot podatkéw tylko w odniesieniu do optat, o ktorych
mowa w przepisach o podatkach i optatach lokalnych.

Biorgc pod uwage przepisy Ustawy oraz Ordynacji podatkowej nalezy wskazac,
ze wpflaty na FP naliczane i pobierane od dostawcéw towaréw powinny byc¢
zaokrgglane do petnych ztotych, zgodnie z przepisem art. 63 § 1 Ordynacji
podatkowej. Zasade zaokraglania nalezy réwniez stosowad przy samodzielnym
naliczaniu wpfat na fundusze promocji przez podmioty, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 pkt 6 lit. b i pkt 8 lit. b i c Ustawy.

Prawidtowo przeprowadzone zaokraglenie wptat na FP na etapie naliczenia wptaty
pozwoli na uzyskanie kwoty zobowigzania wyrazonej w peinych ziotych, ktoéra
powinna by¢ zawarta na deklaracji wptat na fundusze promocji produktéw rolno-

spozywczych.
6. Wptaty na Fundusz Promocji Mleka

Do wpfat na Fundusz Promocji Mleka, zgodnie z art. 3 ust. 1 Ustawy,
zobowigzane sg pierwsze podmioty skupujgce w rozumieniu ustawy o organizacji
rynku mleka i przetworow mlecznych, w wysokosci 0,001 zt od kazdego

skupionego przez nie kilograma mleka.

Dyrektor Generalny KOWR wustala w drodze decyzji wysokos$¢ wptat
na Fundusz Promocji Mleka na podstawie informacji przekazanych przez pierwsze

podmioty skupujgce. Podmioty te dokonujg wptaty na Fundusz Promocji Mleka
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na podstawie decyzji ustalajacej wysokos¢ wptaty za okresy kwartalne w terminie

14 dni od dnia doreczenia tej decyzji.

Numer rachunku Funduszu Promocji Mleka:
141130 1017 0020 1171 0620 0001
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa
- Fundusze Promocji Produktéw Rolno-Spozywczych
ul. Karolkowa 30
01 - 207 Warszawa

W tytule przelewu nalezy podac:
e numer NIP przedsiebiorcy,
e kwartat i rok, za ktory jest wptata oraz numer decyzji Dyrektora

Generalnego KOWR ustalajacej wysokos$¢ zobowigzania.

Za przekroczenie terminu ptatnosci naliczane sg odsetki za zwiloke
liczone jak od zalegto$ci podatkowych. Zgodnie z art. 53 § 3 Ordynacji
podatkowej przedsiebiorca obowigzany jest sam naliczy¢ kwote odsetek za
zwtoke we wptatach na fundusz promocji, a nastepnie, zgodnie z art. 55 § 1

Ordynacji podatkowej, wptaci¢ jg na konto Funduszu bez wezwania KOWR.

7. Windykacja wptat na fundusze promocji

Srodki finansowe gromadzone przez fundusze nie s traktowane jako $rodki
publiczne, jednakze do ich naliczania i odprowadzania, jak i podmiotéw
wptacajacych Ustawa nakfada obowigzek odpowiedniego stosowania przepisow
dziatu IIT i VI Ordynacji podatkowej. W zwigzku z faktem, iz Dyrektorowi
Generalnemu KOWR powierzono dysponowanie $rodkami finansowymi funduszy
promocji na podstawie uchwat komisji zarzadzajacych, uprawnienia organu
podatkowego nadano:

— Dyrektorowi Generalnemu KOWR jako organowi pierwszej instancji;
- ministrowi wtasciwemu do spraw rynkéw rolnych jako organowi

odwotawczemu od decyzji Dyrektora Generalnego KOWR.
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Zalegte naleznosci podmiotéw zobligowanych do wpfat na rzecz danego FP,
bedq egzekwowane na podstawie art. 6 ust. 6 Ustawy, w oparciu o przepisy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

W celu sprawdzenia czy podmioty zobligowane wywigzujq sie z ustawowych
obowigzkéw wptat na FP, organ podatkowy pierwszej instancji przeprowadzi
kontrole podatkowa, na podstawie uprawnien okreslonych w dziale VI Ordynacji
podatkowej.

Jezeli w wyniku postepowania podatkowego =zostanie stwierdzone,
ze podatnik mimo cigzacego na nim obowigzku, nie zapfacit w catosci lub czesci
naleznego zobowigzania, nie ztozyt deklaracji albo, ze wysokos¢ zobowigzania
podatkowego jest inna niz wykazana w deklaracji, organ podatkowy wyda
decyzje, w ktorej okresli wysokos$¢ zobowigzania podatkowego uwzgledniajac
kwote odsetek za zwtoke naleznych od tego zobowigzania. Dokonane na tej
podstawie wyliczenia beda podstawg do podjecia przez KOWR dziatan
windykacyjnych w celu pozyskania zalegtych wptat na fundusze. Stosowanie
procedur wynikajacych z Ordynacji podatkowej wymaga udziatu jednostki
administracji publicznej i nie mogto zosta¢ powierzone podmiotom o charakterze

niepublicznym.

I1I. Wyptaty srodkéow funduszy promocji

1. Podmioty mogace ubiegac sie o srodki funduszy promocji

Zgodnie z art. 9 ust. 2 Ustawy o wsparcie finansowe ze S$rodkéw FP mogq

ubiegac sie:

1) ogdlnokrajowe organizacje zrzeszajace producentéw rolnych lub
przetwércow  produktdow  rolno-spozywczych majace  miejsce
zamieszkania albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
ktérzy produkujg lub dokonujg obrotu towarami, od ktérych naliczane

sg wptaty na poszczegdlne fundusze,

2) ogolnokrajowe organizacje branzowe i miedzybranzowe zrzeszajace
producentéw lub przetwércow produktdédw rolno-spozywczych inne niz
okreslone w pkt 1, jezeli ich cele statutowe sg zgodne z celami FP,

o ktérych mowa w art. 2 Ustawy.
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2. Komisje Zarzadzajace

Zgodnie z przepisami Ustawy, o sposobie wydatkowania S$rodkéw
finansowych funduszy decyduja wytacznie przedstawiciele organizacji
branzowych reprezentujagcych  producentéw rolnych oraz przetworcéw
dziatajacych w danym sektorze. Zgromadzonymi funduszami zarzadzajg Komisje
Zarzadzajace, odrebne dla kazdego z funduszy. Do ich kompetencji nalezy:

1) reprezentowanie interes6w branz w zakresie zarzadzania funduszem

promocji wtasciwym dla danej branzy;

2) ustalanie zasad gospodarowania s$rodkami finansowymi danego

funduszu;

3) ustalanie planu finansowego danego funduszu;

4) sporzadzanie sprawozdania rzeczowego danego funduszu;

5) uchwalenie regulaminu danej komisji;

6) opracowanie strategii promocji dla branz, ktérych dotyczg fundusze

promociji;

7) przekazywanie regulaminu danej komisji, zasad gospodarowania

srodkami, strategii promocji opracowanej dla branzy oraz
sprawozdania rzeczowego i sprawozdania z wykonania planu

finansowego ministrowi wiasciwemu do spraw rynkdéw rolnych.

Kazda Komisja sktada sie z 9 przedstawicieli, tj. 3 przetworcéw produktow
rolnych wtasciwych dla danego funduszu, 5 producentéw oraz 1 przedstawiciela
izb rolniczych. Cztonkowie Komisji sq powotywani przez ministra wtasciwego do
spraw rynkow rolnych, wylacznie sposréd kandydatéw zgtoszonych przez
organizacje branzowe. W ten sposéb kontrola w zakresie celowosci wydatkowania
srodkdw bedzie nalezata bezposrednio do Beneficjentow poszczegdlnych
funduszy. Wylacznie zadania zgodne ze strategig promocji dla branz, ktérych
dotyczg fundusze oraz ujete w planie finansowym danego Funduszu mogg byc¢
dofinansowane ze srodkéw Funduszy. Tryb i warunki zgtaszania zadan do planu
finansowanego okreslone sg w Zasadach gospodarowania srodkami finansowymi

Funduszy Promocji dla poszczegdlnych funduszy.
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3. Realizacja dziatan

Zadania zaplanowane do realizacji z dofinansowaniem ze $rodkéw funduszy
promocji sg wykonywane przez Beneficjenta. Beneficjent obowigzany jest

stosowac konkurencyjne procedury wyboru wykonawcoéw realizowanych dziatan.

3.1 Wymagania dla konkurencyjnej procedury wyboru wykonawcow -

w przypadku zadan o wartosci powyzej 150 000,00 zt netto

3.1.1 Ogdlne zasady dotyczace konkurencyjnych procedur wyboru

wykonawcow zadan

Podmiot, ktéoremu udzielono wsparcia, zobowigzany jest do stosowania
konkurencyjnych procedur wyboru wykonawcy Ilub wykonawcéw zadania
finansowanego ze Srodkéw Funduszy Promocji, jezeli wartos¢ zadania przekracza
kwote 150 000,00 zt netto, bez wzgledu na to, czy zadanie realizowane jest
w czesciach (nabywanie towardéw lub ustug od réznych podmiotéw), czy tez w
catosci (nabywanie towaréw Ilub ustug od jednego podmiotu). Wyboru
wykonawcy dokonuje sie na podstawie najkorzystniejszej oferty,
rozumianej jako oferta z najnizsza ceng lub kosztem lub oferte, ktoéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
okreslonych przez podmiot, ktéremu udzielono wsparcia.

Wykonawca zadania nie moze byc¢ osoba fizyczna, ktéra:

1) peftni funkcje cztonka komisji zarzadzajgcej funduszu promocji;

2) pemi funkcje cztonka organu zarzadzajacego Ilub nadzorczego
podmiotu, ktéremu udzielono wsparcia;

3) jest osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu podmiotu,
ktéremu udzielono wsparcia, lub osobg wykonujacg w jego imieniu
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy;

4) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli, z o0sobg petnigcg funkcje,

o ktérych mowa w pkt 1-3.
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Wybor wykonawcy/6w zadania nastepuje zgodnie z:
- ustawg Pzp - w przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania albo
- konkurencyjnymi procedurami wyboru wykonawcéw na podstawie art.
70! do 70° Kodeksu cywilnego, oraz

- zasadami wskazanymi w pkt 3.1.2.

3.1.2 Szczegotowe zasady dotyczace konkurencyjnych procedur wyboru

wykonawcow zadan

W celu zachowania konkurencyjnej procedury wyboru wykonawcéw
wskazane jest stosowanie przez Beneficjentow przepisow Kodeksu cywilnego
dotyczacych zawarcia umowy w trybie przetargu, tj. art. 70! do 70° Kodeksu
cywilnego, z uwzglednieniem zasad okreslonych ponizej w pkt 1-14. Beneficjent
w kazdym przypadku przygotowujac postepowanie konkurencyjnej procedury
wyboru wykonawcdéw ma obowigzek kierowania sie nizej wymienionymi
zasadami.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych z zachowaniem zasad réwnego traktowania, uczciwej
konkurencji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci. Nadto, jest on
zobowigzany dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw,
rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w realizacji zadania.

2. W przypadku realizacji zadania finansowanego ze s$rodkéw FP, ktdérego
wartos¢ przekracza kwote 150 000,00 2zt netto, Beneficjent dokonuje
wyboru wykonawcy/6w, w oparciu o najbardziej korzystng oferte sposréd
ofert otrzymanych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe upublicznione
W sposOb wskazany w punkcie 3, z zachowaniem zasad, o ktéorych mowa w
pkt 1.

W przypadkach wymienionych w pkt 14, dla ktérych konkurencyjna

procedura wyboru wykonawcy, zuwagi na ich specyfike, nie ma

zastosowania - nalezy zachowac zasady, o ktérych mowa w pkt 1.

3. Beneficjent zobowigzany jest do upublicznienia zapytania ofertowego

poprzez tacznie:

Strona 23z 50



=

KOWR

1)

2)

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

Zasady obstugi Funduszy Promocji Produktéw Rolno - Spozywczych

zamieszczenie go na wiasnej stronie internetowej, o ile posiada taka
strone;

wystanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, a gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcoéw, wystania zapytania ofertowego do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw. W takim przypadku Beneficjent jest
zobowigzany do ziozenia os$wiadczenia, o braku wystepowania na
rynku co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow.

Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania upublicznienia
zapytania  ofertowego  poprzez zalaczenie  wydruku  zrzutu
z ekranu/zdjecia strony internetowej potwierdzajacych date
upublicznienia oraz dowoddéw wystania zapytania ofertowego do

potencjalnych wykonawcéw.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

opis przedmiotu zadania, ktéry jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz
uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania, oraz nie
odnosi sie do konkretnego znaku towarowego lub marki;

warunki udzialu w postepowaniu, ktoére nie utrudniajg uczciwej
konkurencji oraz zapewniajg réwne traktowanie wykonawcéw, a takze
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, chyba ze
Beneficjent nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu;

kryteria oceny oferty — ktdre nie utrudniajg uczciwej konkurencji oraz
zapewniajaq ~ rowne traktowanie  wykonawcoéw, sg zwigzane
z przedmiotem zamdwienia, przy czym jednym z nich musi by¢ cena
lub koszt;

informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteribw oceny ofert oraz informacje na temat
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;
wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert, ktére umozliwiajq
przygotowanie i ztozenie oferty. Beneficjent, ustalajgc termin na
sktadanie ofert w trybie wskazanym w pkt 3, powinien zapewnic

odpowiedni okres upublicznienia zapytania ofertowego, uwzgledniajacy

Strona 24 z 50



Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

=

KOWR Zasady obstugi Funduszy Promocji Produktéw Rolno - Spozywczych

zakres i ztozonos$¢ przedmiotu zadania z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji.
Rekomenduje sie, aby termin upublicznienia zapytania ofertowego, w tym
termin na ztozenie oferty nie byt krétszy niz 7 petnych dni liczonych,
zgodnie z art. 111 Kodeksu cywilnego, od nastepnego dnia po dniu,
w ktorym opublikowano zapytanie ofertowe, co oznacza, ze termin
sktadania ofert moze zosta¢ wyznaczony najwczesniej w dziewigtym dniu po
upublicznieniu zapytania.
Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ wykaz pozycji kosztdw zestawienia
rzeczowo-finansowego zadania oraz budzet zadania w ramach udzielonego
wsparcia.
Uwaga: zgodnie z § 9 rozporzadzenia MRIRW z dnia 26 czerwca
2017 r., dopuszcza sie odchylenia o nie wiecej niz 10% pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami kosztow kwalifikowalnych objetych
zmiang, przy zatozeniu, ze taczna kwota budzetu =zadania nie
zostanie przekroczona.
W zapytaniu ofertowym Beneficjent moze zastrzec mozliwos$¢ zakonczenia
postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

5. Beneficjent ma mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego, jednakze zmiana
taka musi zosta¢ upubliczniona przed uptywem terminu skfadania ofert.
W zmienionym zapytaniu ofertowym nalezy wskaza¢ nowy termin sktadania
ofert dtuzszy od pierwotnego terminu o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, o ile przedtuzenie tego terminu jest konieczne z uwagi na
istothg zmiane zapytania ofertowego. Zmienione zapytanie ofertowe nalezy
upubliczni¢ w sposéb okreslony w pkt 3.

6. W toku badania i oceny ofert, Beneficjent moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Beneficjent i wykonawcy nie
mogg prowadzi¢ negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywac
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, ktére miatyby wptyw na wynik
postepowania. Istnieje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w ramach
prowadzonego postepowania ze wszystkimi oferentami, ktérzy spefnili
wymogi formalno-prawne (jezeli w zapytaniu ofertowym jest zawarta

Strona 25z 50



Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

L~
KOWR Zasady obstugi Funduszy Promocji Produktéw Rolno - Spozywczych

10.

informacja o mozliwosci prowadzenia negocjacji) i nie dotyczy kryterium
ceny lub kosztu.
Beneficjent od chwili udostepnienia zapytania ofertowego, a oferent od
chwili ztozenia oferty, zgodnie z zapytaniem ofertowym, sa zobowigzani
postepowac zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, a takze jego
warunkami. Postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym dotyczace
zarobwno samego trybu postepowania, jak i tresci przysztej umowy,
sq wigzace dla Beneficjenta.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkow udziatu
w postepowaniu, chyba Zze Beneficjent nie przewiduje warunkéw
udziatu w postepowaniu;

3) jej wybdr skutkowatby tym, Zze wykonawca zadania bytaby osoba
fizyczna, o ktérej mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26 czerwca
2017 r. w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu udzielania wsparcia
finansowego z funduszy promocji produktéw rolno-spozywczych;

4) zostata ztozona po terminie.

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone

w zapytaniu ofertowym kryteria i jest dokumentowany protokotem. Jezeli

zostaly ztozone dwie lub wiecej ofert i przedstawiajg one taki sam bilans

ceny lub kosztu i innych kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym,
za najkorzystniejszg oferte sposrdd takich ofert uznaje sie oferte z najnizszg
ceng lub najnizszym kosztem.

Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania Beneficjent upublicznia

informacje o wyniku postepowania, tj. o:

1) wyborze wykonawcy oraz ofertach odrzuconych, jezeli wystapity albo

2) nieztozeniu zadnej oferty, albo

3) zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej oferty.

Informacje o wyniku postepowania Beneficjent zobowigzany jest upublicznic

i udokumentowac¢ w sposdb okreslony w pkt 3, z zastrzezeniem, ze nalezy

ja wystac¢ do wszystkich podmiotow, ktére ztozyty oferty w postepowaniu.
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11. Z przebiegu postepowania w sprawie wyboru wykonawcy zadania/czesci

12.

zadania, sporzadza sie w formie pisemnej protokdt zawierajacy,

CO najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego, w tym
do jakich potencjalnych wykonawcow Beneficjent wystat zapytanie
ofertowe;

2) wykaz ofert, ktére wptynety wraz ze wskazaniem daty wptywu oferty
oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na
warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny oferty;

3) informacje w sprawie spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu
w postepowaniu, chyba ze Beneficjent nie przewiduje warunkéw
udziatu w tym postepowaniu;

4) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom,
z wyszczegolnieniem punktow za poszczegolne kryteria oceny ofert;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru oraz
wskazanie ofert odrzuconych;

6) date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby
upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w jego
imieniu;

7) nastepujace zatgczniki:

- dokumenty potwierdzajgqce publikacje: zapytania ofertowego, jego
zmiany iinformacje o wyniku postepowania na stronie internetowej
Beneficjenta (np. druk zrzutu z ekranu/ zdjecie);

- dowody potwierdzajgce wystanie: zapytania ofertowego, jego zmiany
do trzech potencjalnych wykonawcéw zadania i informacji o wyborze lub
braku wyboru wykonawcy zadania wystane do oferentéw, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu ofertowym (np. druk zrzutu z ekranu/ zdjecie,
potwierdzenie nadania przesyiki itp.);

- wszystkie oferty ztozone w postepowaniu.

W przypadku gdy wykonawca wybrany w wyniku przeprowadzenia

konkurencyjnej procedury wyboru uchyla sie od zawarcia umowy, podmiot

ktéremu udzielono wsparcia moze wybra¢ wykonawce, ktorego oferta byta

kolejng najkorzystniejszg sposrod pozostatych, niepodlegajacych odrzuceniu
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13.

14.

15.

ofert, bez przeprowadzania ponownego postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy.
W przypadku, gdy pomimo upublicznienia zapytania ofertowego w trybie
okreslonym w pkt 3, Beneficjent nie otrzyma ani jednej waznej oferty,
zobowigzany jest do powtdérzenia konkurencyjnej procedury wyboru
wykonawcow, zgodnie z zasadami opisanymi wyzej. W ponownie
prowadzonym postepowaniu Beneficjent moze rozwazy¢ wystanie zapytania
ofertowego do wiekszej liczby potencjalnych wykonawcow. W przypadku,
gdy w wyniku ponownego przeprowadzenia konkurencyjnej procedury
wyboru wykonawcy zadania, nadal nie ma mozliwosci wyboru
najkorzystniejszej oferty, podmiot, ktéoremu udzielono wsparcia, zawiera
umowe na wykonanie zadania z wybranym przez siebie wykonawca. Umowa
taka nie moze zmienia¢ w istotny sposdéb pierwotnych warunkéw wykonania
zadania, okreslonych w przeprowadzonych uprzednio dwéch
postepowaniach.

W przypadku, gdy pomimo upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb

okreslony w pkt 3, Beneficjent otrzyma tylko jedng wazng oferte, uznaje sie

ze Beneficjent zastosowat konkurencyjng procedure wyboru wykonawcow.

Konkurencyjna procedura wyboru wykonawcéw realizowanych dziatan nie

ma zastosowania do:

1) opfaty sktadek cztonkowskich oraz innych optat ponoszonych z tytutu
uczestnictwa w organizacjach miedzynarodowych, z uwagi na brak
elementu oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego, jak tez
brak zawarcia umowy pomiedzy organizacjqa miedzynarodowaq,
a podmiotem, ktéremu udzielono wsparcia;

2) kosztow podréozy samochodem, zakwaterowania i pobytu, w przypadku
realizacji zadania poza siedzibg podmiotu wykorzystujgcego Srodki
finansowe funduszy promocji, dla ktérych wysokos$¢ zostata okreslona
normatywnie w pkt 14 zatacznika do rozporzadzenia i odnosi sie do
przepisbw w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery

budzetowej;
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3) typowania zwierzat na wystawe z uwagi na wystepowanie u nich
indywidualnych cech. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest
przedstawi¢ dokumenty takie jak Regulaminy / Zasady / Protokoty /
Rejestry potwierdzajgce, na jakiej podstawie nastgpita selekcja
zwierzat;

4) sytuacji, w ktorych z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od
Beneficjenta na rynku istnieje tylko jeden wykonawca zdolny wykonac
zadanie. W takim przypadku Beneficjent sktada w szczegdlnosci
o$wiadczenie o wystepowaniu na rynku, z przyczyn obiektywnych
i niezaleznych od Beneficjenta, tylko jednego potencjalnego

wykonawcy.

3.1.3 Dokumentowanie konkurencyjnych procedur wyboru wykonawcow

zadan

Beneficjent zobowigzuje sie do przeditozenia do KOWR wraz
z wnioskiem o ptatnos¢, odpowiednio:
1) kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych, w formie kopii potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem przez osobe petnigcq funkcje kierownika zamawiajgcego
lub osobe upowazniong przez zamawiajacego;
2) kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania zgodnie
z zasadami wskazanymi w punktach 3.1.1 i 3.1.2 powyzej,
w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,
zawierajacej w szczegdlnosci protokdt wraz z zatgcznikami oraz kopie
umowy zawartej z wykonawcg wytonionym w toku postepowania.
KOWR dopuszcza mozliwos¢ przedtozenia dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, zgodnie z ustawa Pzp lub postepowania przeprowadzonego
zgodnie z punktami 3.1.1 i 3.1.2 w formie pliku zapisanego na
elektronicznym nosniku pamieci (np. ptyta CD, pendrive).
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Upowazniony pracownik organu prowadzgcego postepowanie, ktéremu zostat

okazany oryginat dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza

zgodnos$¢ odpisu dokumentu z oryginatem. Poswiadczenie obejmuje podpis

pracownika, date i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zadanie

strony, réwniez godzine sporzadzenia pos$wiadczenia. Jezeli dokument zawiera

cechy szczegdlne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to

w poswiadczeniu.

4. Sktadanie propozycji zadan

Propozycje zadan do Planu Finansowego na dany rok, mogq by¢ ztozone

W nastepujacy sposodb:

za posrednictwem portalu eRolnik dostepnego na stronie internetowej
KOWR - warunkiem ziozenia propozycji za posrednictwem portalu
eRolnik jest posiadanie aktywnego Profilu Zaufanego |ub podpisu
kwalifikowanego,

za posrednictwem platformy e-PUAP, lub

bezposrednio lub listownie w Kancelarii Ogdlnej Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa (pod adresem: Krajowy Osrodek Wsparcia
Rolnictwa; Departament Rozwoju Rynku; ul. Karolkowa 30; 01 - 207
Warszawa) na formularzu opracowanym przez KOWR [Fpz_f7] -
dotyczy propozycji zadan skifadanych przez jeden podmiot lub
[Fpz_f7_1] - dotyczy propozycji zadan skfadanych przez wiecej niz
jeden podmiot. Propozycje zadan do planu finansowego sktadane sg
w terminie do 31 sierpnia roku poprzedzajacego rok, na ktoéry

uchwalany jest plan finansowy.

Wnioskodawcy, ktorzy pierwszy raz skitadaja propozycje zadania,

zobowiazani sa do ztozenia:

aktualnego statutu organizacji, poswiadczonego przez osoby
upowaznione do reprezentacji,

wydruku z Krajowego Rejestru Sadowego,

wykazu/listy czlonkdéw, ze wskazaniem rodzaju czionkostwa

(zwyczajny, wspierajacy, honorowy itp., przy cztonkach zwyczajnych
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wymagane sg dane: przedmiot wiodacej dziatalnosci, miejsce
zamieszkania/siedziby, NIP/Regon). Przedmiot dziatalnosci
poszczegdllnych cztonkédw powinien zosta¢é wskazany na tyle
precyzyjnie, aby mozliwe byto ustalenie, czy cztonkowie organizacji
produkujg lub dokonujg obrotu produktami rolnymi wskazanymi w art.
9 ust. 2 pkt 1 lit. a - j Ustawy.

W przypadku gdy od czasu przekazania do KOWR ww. dokumentéw dane
w nich zawarte ulegty zmianie, Wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ ich
zaktualizowane wersje.

Na tym etapie ocenie podlega tez podmiotowos¢ wnioskodawcy pod
wzgledem mozliwosci ubiegania sie o srodki funduszy promocji, zgodnie z art. 9
ust. 2 pkt 1 i 2 Ustawy tj. ustalenie czy wnioskodawca jest ogdlnokrajowq
organizacjq zrzeszajaca producentéw rolnych lub przetwdércéw produktéw rolno-
spozywczych majacych miejsce zamieszkania albo siedzibe na terytorium RP albo
inng ogdlnokrajowg organizacjq branzowg Iub miedzybranzowg zrzeszajaca
producentdw rolnych lub przetworcéw produktdéw rolno-spozywczych, jezeli jej
cele statutowe sg zgodne z celami funduszy promocji lub w przypadku dziatan
promocyjnych i informacyjnych kwalifikujgcych sie do uzyskania wsparcia ze
srodkéw Unii Europejskiej - inng organizacjg okreslong w art. 7 rozporzadzenia
(UE) nr 1144/2014.

Propozycje zadan skladane przez wiecej niz jeden podmiot (konsorcja) -
formularz Fpz_f7 _1.

Dwie lub wiecej organizacji moze wspodlnie realizowac¢ zadania finansowane z FP,
zawierajac umowe konsorcjum/umowe o wspoditpracy.

Ustawa:

- nie przewiduje mozliwosci przyznania wsparcia catemu ,konsorcjum” tak,
jak gdyby byto ono odrebnym podmiotem - poszczegdlni konsorcjanci
zachowujg swoja odrebnos$c i swoje uprawnienia niezaleznie od tego czy
w ich imieniu dziata petnhomocnik (np. jeden petnomocnik dla catego
zadania), czy tez nie. Wsparcie kierowane jest do podmiotéw, ktére sag
uprawnione do jego otrzymania - przy tym nie eliminuje to mozliwosci

dziatania w imieniu podmiotu uprawnionego petnomocnika;
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- nie wyklucza przyznania wsparcia podmiotowi, ktéry jest strong
umowy konsorcjum / umowy o wspotprace, ktérej strony ustality pomiedzy
sobg warunki wspodtpracy zwigzanej z realizacjq zadania finansowanego
z wiecej niz jednego funduszu promocji, jak réwniez nie eliminuje
mozliwosci koordynowania zadania przez lidera konsorcjum oraz
dziatania przez wskazane w umowie konsorcjum osoby
w charakterze petnomocnika/éw cztonkéw konsorcjum.

Propozycje zadan na formularzu Fpz_f7_1 mogq by¢ sktadane przez
petnomocnika cztonkéw konsorcjum. Do propozycji zadania nalezy dotaczy¢

umowe konsorcjum/umowe o wspétpracy.

Dziatania promocyjne i informacyjne kwalifikujace sie do uzyskania na ich

realizacje wsparcia ze sSrodkéw Unii Europejskiej oraz programy promocyjne

i informacyjne finansowane lub wspoétfinansowane ze Srodkdéw finansowych

Funduszy Promocji mogg dotyczy¢ wytacznie produktu rolno-spozywczego:

1) ktorego produkcja podstawowa, w rozumieniu art. 3 pkt 17
rozporzadzenia (WE) nr 178/2002, odbyla sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, a w przypadku:

a) miesa - jezeli zostato pozyskane ze zwierzat urodzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz ktdrych chéw i ubdj
odbyty sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) ryb - jezeli ich chéw lub hodowla odbyty sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub ich potowy odbyty sie w wodach
$rédladowych Rzeczypospolitej Polskiej, lub ich potowy odbyty sie
na obszarach morskich przy uzyciu statkdw wpisanych do
rejestru statkéw rybackich prowadzonego przez ministra
wiasciwego do spraw rybotowstwa na podstawie art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotdwstwie morskim
(Dz. U. z 2024 r. poz. 243, ze zm.),

c) produktéw pochodzenia zwierzecego innych niz mieso
i ryby - jezeli zostalty pozyskane od zwierzat, ktorych choéw

odbywa sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
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lub

2) bedacego produktem przetworzonym, w rozumieniu art. 2 ust. 1 lit.
0 rozporzadzenia (WE) nr 852/2004, jezeli zostat wyprodukowany
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wszystkie jego sktadniki spetniajq
warunki okreslone w pkt 1 lub zostaty wyprodukowane na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej wytacznie ze skitadnikdw spetniajgcych warunki
okreslone w pkt 1, a jezeli do jego produkcji uzyto innych sktadnikéw:

a) ftaczna masa tych sktadnikdw wynosi nie wiecej niz 25% fgcznej
masy wszystkich sktadnikbw w chwili ich uzycia do
wyprodukowania tego produktu, nie liczac masy wody uzytej do
jego produkcji, oraz

b) w produkcji tego produktu nie mozna zastgpi¢ tych sktadnikow
takimi samymi skfadnikami, ktoére:

— spefniajg warunki okreslone w pkt 1 lub

— zostaty wyprodukowane na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
wytacznie ze skiadnikow spetniajacych warunki okreslone
w pkt 1.

5. Akceptacja zadania przez wtasciwa Komisje Zarzadzajaca

Informacje, ktore powinny zosta¢ zawarte w propozycjach zadan do planéw
finansowych FP zostaty okreslone w Zasadach gospodarowania srodkami
finansowymi Funduszy Promocji, Strategiach promocji dla branzy opracowanych
przez poszczegdlne Komisje Zarzadzajgce na dany rok dla poszczegdlnych
funduszy oraz ustawie.

KOWR, zgodnie z Zasadami gospodarowania Ssrodkami finansowymi
Funduszy Promocji weryfikuje przedtozone propozycje zadan do Planu
Finansowego danego Funduszu pod katem formalno-prawnym, w tym
kwalifikowalnos¢ kosztow i ich zgodnos¢ z Ustawq oraz rozporzgadzeniem MRiRW
z dnia 26 czerwca 2017 r.. Jezeli stwierdzi braki formalne w propozycji zadania
przesyta do podmiotu zainteresowanego na adres wskazany w tresci formularza

[Fpz_f7] lub [Fpz_f7_1], informacje o koniecznosci uzupetnienia propozycji
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zadania. Wykaz kosztéw kwalifikowalnych, stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszych
zasad.

Komisja Zarzadzajaca analizuje przedtozone propozycje zadan lub ich zmiany do
zamieszczenia w Planie Finansowym danego funduszu. W przypadku akceptacji
propozycji/zmiany zadania lub odmowy przyjecia propozycji/zmiany zadania,
Komisja podejmuje stosowng uchwate.

W  przypadku, gdy wnioskowana kwota wsparcia, wyszczegdlniona
w przedfozonej propozycji zadania zostaje przyjeta przez Komisje Zarzadzajaca
w innej wysokosci niz wnioskowana, wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia
skorygowanego formularza [Fpz_f7] Ilub [Fpz_f7_1] dostosowanego

do wysokosci kwoty przydzielonej przez Komisje Zarzadzajaca.

6. Wniosek o udzielenie wsparcia

Beneficjent po wprowadzeniu propozycji zadania do planu finansowego
skfada wniosek o udzielenie wsparcia na formularzu [Fpz_f2] lub [Fpz_f2_1] -
dotyczy wnioskow skfadanych przez wiecej niz jeden podmiot. Whniosek
0 udzielenie wsparcia sktada sie w Centrali KOWR w terminie:

- nie pdézniej niz na dzien przed dniem rozpoczecia realizacji zadania

w przypadku zadan innych niz wspierane ze srodkéw UE,

- nie pdézniej niz w dniu zakonczenia realizacji dziatan promocyjnych
i informacyjnych kwalifikujgcych sie do uzyskania na ich realizacje
wsparcia ze $srodkéw Unii Europejskiej.

Whniosek mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob:

- bezposrednio lub listownie w Kancelarii Ogdlnej Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa (pod adresem: Krajowy Osrodek Wsparcia
Rolnictwa; ul. Karolkowa 30; 01 - 207 Warszawa) na formularzu
opracowanym przez KOWR, lub

—  za posrednictwem platformy e-PUAP.

W przypadku zadan innych niz wspierane ze srodkow UE do wniosku
o udzielenie wsparcia nalezy dotaczyc¢:

- zestawienie rzeczowo-finansowe zadania na formularzu [Fpz_f3],
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- pethomocnictwo, jezeli wniosek w imieniu podmiotu ubiegajacego sie
o udzielenie wsparcia skfada petnomocnik lub jezeli podmiot ubiegajacy
sie 0 udzielenie wsparcia w toku postepowania w sprawie o udzielenie
wsparcia bedzie reprezentowany przez petnomocnika,

- wykaz  dostaw lub ustug wymagajacych przeprowadzenia
konkurencyjnej  procedury  wyboru wykonawcow, zwigzanych
z realizacjq zadania (art. 9 ust. 3 ustawy o funduszach promocji
produktéw rolno-spozywczych),

- inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw do udzielenia
wsparcia oraz umozliwiajace weryfikacje wniosku o udzielenie
wsparcia.

W przypadku propozycji wielofunduszowych, Komisja Zarzadzajaca moze
podja¢ uchwate o wpisaniu zadania do planu finansowego z zastrzezeniem,
ze zadanie wchodzi w zycie po uzyskaniu od pozostatych Komisji Zarzadzajacych,
do ktdérych skierowana jest propozycja - decyzji o warunkowym wpisaniu zadania
do planu finansowego. W sytuacji, gdy propozycja wielofunduszowa nie otrzyma
wszystkich akceptacji uznaje sie jg za nieaktualna.

Whnioski o udzielenie wsparcia ze srodkow funduszy promocji skladane
przez wiecej niz jeden podmiot (konsorcja) - formularz Fpz_f2_1

Podmioty uprawnione do uzyskania wsparcia z kilku FP, ktére zawarty
miedzy sobg umowe konsorcjum lub inng umowe o wspdipracy, mogq uzyskad
wsparcie z kilku FP na realizacje zadania wspdlnie finansowanego ze Srodkow

poszczegolnych FP pod warunkiem, ze kazdy z podmiotdw uzyska wsparcie

Z teqo FP, do ktdrego jest uprawniony.

Jezeli jeden podmiot uprawniony jest do uzyskania wsparcia ze wszystkich
FP, z ktorych wspodlnie finansowane ma byc¢ zadanie, wystarczy, ze ztozy on jeden
wniosek, wskazujac w nim FP, z ktérych udzielone ma by¢ wnioskowane
wsparcie;

Jezeli podmiot, ktéry chciatby uzyska¢ wsparcie na realizacje zadania

wspdlnie finansowanego ze srodkdéw poszczegdlnych FP, nie jest uprawniony do

uzyskania wsparcia z wszystkich FP finansujgcych zadanie, moze on uzyskac

wsparcie tylko z tych FP, do ktérych jest uprawniony.
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Whniosek o udzielenie wsparcia ze $rodkdw FP moze by¢ ztozony przez
petnomocnika, w tym petnomocnika cztonkéw konsorcjum. Wspodlna realizacja
zadania zalezy od postanowien zawartych w umowie konsorcjum/ umowie
0 wspotpracy.

Do wszystkich czynnosci w zakresie realizacji zadania moze byc¢
ustanowiony petnomocnik, ktéry dziata w imieniu i na rzecz kazdej z organizacji
(konsorcjanta).

Wiasciwie umocowany petnomocnik moze dopetni¢ wszystkich formalnosci,
-wskazujac, w przypadku formularzy (Fpz_f2_1; Fpz_f4_1) wymagajacych
rozréznienia podmiotéow uprawnionych do konkretnych funduszy, nazwe tego
podmiotu.

Podmiot, ktory jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie z danego FP,
nie moze przenies¢ tego uprawnienia na inny podmiot. Moze natomiast ustanowic
petnomocnika, ktéry w jego imieniu dokona catosci czynnosci — ten petnomocnik
lub petnomocnicy mogg by¢ tozsami dla wszystkich stron realizujacych zadanie,
zapewniajac jego koordynacje, nadzor nad realizacjq oraz rozliczenie — stosownie
do umowy konsorcjum/umowy o wspofpracy.

Petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do
czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub
zgtoszone do protokotu. Pethomocnik dotagcza do akt oryginat lub odpis
petnomocnictwa.

Dziatania informacyjne i promocyjne wspoéifinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej sq realizowane w formie:

1) programéw informacyjnych i promocyjnych przedstawionych przez
jedng Iub kilka organizacji inicjujagcych z tego samego panstwa
cztonkowskiego UE, tzw. programow prostych,

2) programéw, w ktorych uczestniczg co najmniej 2 panstwa
cztonkowskie UE, tzw. programoéw wielonarodowych,

3) programéw realizowanych przez grupy producentéw na rynku
wewnetrznym, objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020,

4) programoéw realizowanych przez organizacje branzowe

i miedzybranzowe objetych Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki
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Rolnej na lata 2023-2027 w ramach uméw o przyznaniu pomocy

w ramach interwencji.

W przypadku realizacji programow prostych, do wniosku o udzielenie

wsparcia, ztozonego na odpowiednim formularzu, nalezy dotaczy¢:

1)

2)

petnomocnictwo, jezeli wniosek w imieniu podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie wsparcia sktada petnomocnik lub jezeli podmiot ubiegajacy sie
0 udzielenie wsparcia w toku postepowania w sprawie o udzielenie wsparcia
bedzie reprezentowany przez petnomocnika;

inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw do udzielenia wsparcia

oraz umozliwiajgce weryfikacje wniosku o udzielenie wsparcia.

W przypadku realizacji programow wielonarodowych, do wniosku

o udzielenie wsparcia nalezy dotaczyc¢:

1)

2)

petnomocnictwo, jezeli wniosek w imieniu podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie wsparcia sktada petnomocnik lub jezeli podmiot ubiegajacy sie
0 udzielenie wsparcia w toku postepowania w sprawie o udzielenie wsparcia
bedzie reprezentowany przez petnomocnika;

inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkdw do udzielenia wsparcia
oraz umozliwiajace weryfikacje wniosku 0 udzielenie wsparcia,
w szczegolnosci:

- umowe konsorcjum zawartg pomiedzy unijnymi organizacjami
branzowymi realizujgcymi program wielonarodowy - w formie
kopii potwierdzonych za zgodnos¢ =z oryginatem przez
Beneficjenta Ilub osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta; umowa powinna zawiera¢ podziat obowigzkow
miedzy konsorcjantami (podziat dziatan, harmonogram realizacji,
budzety dziatan, za ktére odpowiadajg poszczegdlni konsorcjanci
itp.); w przypadku gdy umowa konsorcjum jest w innym jezyku
niz polski, nalezy ztozy¢ tlumaczenie umowy wykonane przez
przysiegtego ttumacza;

- Grant Agreement - umowa zawarta pomiedzy REA a unijnymi
organizacjami branzowymi dotyczaca wdrazania programu -

dokument w wersji elektronicznej, opatrzony elektroniczng
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pieczecig cyfrowg (ztozony na nosniku elektronicznym: ptyta CD,
pamiec¢ USB).
W przypadku realizacji programow realizowanych w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz umoéw o przyznaniu pomocy
finansowej w ramach interwencji objetych Planem Strategicznym dia
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, do wniosku o udzielenie
wsparcia nalezy dotaczyc¢:
1) petnomocnictwo, jezeli wniosek w imieniu podmiotu ubiegajacego sie
0 udzielenie wsparcia sktada petnomocnik lub jezeli podmiot ubiegajacy sie
0 udzielenie wsparcia w toku postepowania w sprawie o udzielenie wsparcia
bedzie reprezentowany przez petnomocnika,
2) umowe 0 przyznanie pomocy zawartg z podmiotem administrujgcym
poddziataniem, w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem

przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

3) inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw do udzielenia wsparcia

oraz umozliwiajgce weryfikacje wniosku o udzielenie wsparcia.

Uwaga: Jesli strona ustanowita pelnomocnika do wszystkich spraw,
w tym takze spraw, ktére w przysziosci mogq by¢ przedmiotem
postepowan (w ramach pelnomocnictwa ogdélnego), to petnomocnik jest
zobligowany ztozy¢ uwierzytelniony odpis tego peinomocnictwa do akt
kazdej z prowadzonych spraw.

Wsparcie jest udzielane do wyczerpania S$rodkéw  finansowych
poszczegdlnych funduszy promocji, przeznaczonych na realizacje danego

zadania.

Podmiot, ktéoremu udzielono wsparcia jest zobowigzany do informowania
Centrali KOWR o zmianach terminéw lub miejsc realizacji zadania. Ponadto na
wszystkich sporzadzonych w zwigzku z realizacjg zadania materiatach, w tym
przekazach audiowizualnych, w sposéb czytelny i wyrazny, znaku graficznego
identyfikujgcego fundusze promocji lub wyrazy ,#Fundusze Promocji" oraz we
wszystkich przekazach dzwiekowych informacji o udzieleniu wsparcia ze $rodkéw

finansowych danego funduszu promocji na realizacje tego zadania - zgodnie
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z § 8 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia MRIRW z dnia 26 czerwca 2017 r. -
z wytaczeniem dziatan promocyjnych i informacyjnych wspéffinansowanych

ze srodkow UE.

Whniosek o udzielenie wsparcia wraz z niezbednymi dokumentami, o ktérych
mowa wyzej powinien by¢ ztozony w Kancelarii Ogdélnej Centrali KOWR.
Dniem zlozenia wniosku o udzielenie wsparcia jest dzien jego wptywu do
Kancelarii Ogolnej Centrali Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa.
KOWR:

1) weryfikuje podmiotowos¢ wnioskodawcy pod wzgledem mozliwosci
ubiegania sie o s$rodki finansowe funduszy promocji, zgodnie z art. 9
ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o funduszach promocji produktéw rolno-
spozywczych;

2) weryfikuje kalkulacje kosztéw zawartych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym zadania [Fpz_f3] z propozycjq zadania ztozong oraz
przyjeta do planu finansowego funduszu promocji;

3) weryfikuje, czy zadanie wskazane we whniosku:

a) realizuje cele strategii promocji dla branz, ktérych dotyczg
fundusze promocji produktéow rolno-spozywczych,
b) jest zawarte w Planie Finansowym danego FP,
c) realizowane bedzie przez okres nie dtuzszy niz 3 lata,
d) jego koszty stanowigq koszty kwalifikowalne, zgodnie z
zataqcznikiem do rozporzgdzenia MRiIRW z dnia 26 czerwca 2017 r.
Wsparcie udzielane jest w drodze decyzji Dyrektora Generalnego KOWR,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia, w formie
refundacji kosztéw kwalifikowalnych okreslonych w zatgczniku do rozporzadzenia
MRiIRW z dnia 26 czerwca 2017 r. i bezposrednio zwigzanych z realizacjq
zadania:

1) poniesionych od dnia ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia, do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos$¢ - w przypadku wsparcia, o ktorym mowa
w § 1 pkt 1 i 3 ww. rozporzadzenia MRiRW z dnia 26 czerwca 2017 r.
oraz

2) w przypadku wsparcia, o ktéorym mowa w § 1 pkt 2 ww.
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rozporzadzenia MRiIRW z dnia 26 czerwca 2017 r. - w czesci

stanowigcej wkiad witasny podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie

wsparcia przeznaczonego na realizacje dziatania, okreslonego w:

a) art. 15 i art. 19 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1144/2014,

b) § 4 ust. 1 rozporzadzenia MRiIRW z dnia 7 lipca 2016 r. w sprawie
szczegbtowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wypfaty
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy
producentéw na rynku wewnetrznym” PROW 2014-2020,

c) art. 77 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego
przepisy dotyczace wsparcia planéw strategicznych
sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspdinej
polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG)
i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajacego rozporzadzenia (UE)
nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz. Urz. UE L 435
z 06.12.2021, str. 1, z poézn. zm.2)), objetej Planem
Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

W przypadku dofinansowania dziatan promocyjnych i informacyjnych
realizowanych na rynku wewnetrznym i w krajach trzecich w ramach
mechanizmu WPR, poziom wsparcia z funduszy promocji nie moze przekroczy¢
poziomu wymaganego wktadu wiasnego Whnioskodawcy. Szczegdétowe zasady
dofinansowania w tym zakresie reguluje aktualne Zarzadzenie Prezesa Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa sprawie wprowadzenia Warunkéw
udziatu w mechanizmie ,Wsparcie dziatan promocyjnych i informacyjnych na
rynkach wybranych produktow rolnych” dla programdw prostych realizowanych

zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014.
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Wsparcie stanowi réwnowarto$¢ kosztéw kwalifikowalnych brutto zadania
w przypadku:

- podmiotéw niebedacych podatnikami podatku od towardw i ustug
W rozumieniu ustawy o VAT,

- gdy naliczony podatek od towardow i ustug zwigzanych z realizacjg
zadania nie podlega odliczeniu od podatku naleznego w rozumieniu
ustawy o VAT.

W przypadku zadan wspieranych ze s$rodkéw UE, wsparcie moze obejmowac
podatek od towaréw i ustug (podatek Vat) od wartosci catego zadania,
realizowanego przez podmiot uprawniony do ubiegania sie o $rodki funduszy

promocji produktéw rolno-spozywczych.

7. Ptatnosé zaliczkowa

Beneficjent ma prawo do uzyskania zaliczki na realizacje zadania finansowanego
ze Srodkow Funduszy Promocji, o ile wystgpit o nig we wniosku o udzielenie
wsparcia. Zaliczka nie moze by¢ wyzsza niz:
- 40% kwoty wsparcia okreslonej w decyzji - w przypadku wsparcia
o ktorym mowa w § 1 pkt 1 i3 rozporzadzenia MRIRW z dnia 26
czerwca 2017 r.,
- 80% kwoty wsparcia okreslonej w decyzji o udzieleniu wsparcia,
w przypadku o ktéorym mowa w § 1 pkt 2 rozporzadzenia MRIRW z dnia
26 czerwca 2017 r.
W celu uzyskania zaliczki konieczne jest wypetnienie odpowiednich pél we
wniosku o udzielenie wsparcia ze Srodkéw Funduszy Promocji [Fpz_f2] lub
[Fpz_f2_1] - dotyczy wnioskéw sktadanych przez wiecej niz jeden podmiot,
gdzie wskazana powinna zosta¢ kwota wnioskowanej zaliczki. Zaliczka wyptacana
jest w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja o udzieleniu wsparcia stata sie
ostateczna, do wysokosci srodkéw finansowych dostepnych na dzien wydania tej
decyzji, przeznaczonych na realizacje danego zadania.
Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporzadzenia MRIRW z dnia 26 czerwca 2017 r.,
w przypadku braku $rodkéw finansowych na wyptate catej zaliczki, niewyptacong
czes$¢ zaliczki wyptaca sie niezwtocznie po zgromadzeniu srodkéw finansowych

pozwalajacych na dokonanie wyptaty tej czesci.
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8. Wypltata wsparcia

Zadanie moze by¢ rozliczane jednorazowo lub czesciowo (tj. w etapach).
W przypadku wsparcia, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 lub 3 rozporzadzenia MRiRW
z dnia 26 czerwca 2017 r., realizacja zadania nie moze trwac¢ dtuzej niz 3 lata.
Zadanie moze by¢ realizowane:
- w jednym etapie, jezeli jego realizacja bedzie trwaé nie dluzej niz
6 miesiecy,
- w kilku etapach, jezeli jego realizacja bedzie trwac¢ dluzej niz
6 miesiecy, przy czym kazdy etap musi trwaé co najmniej 3 miesigce.
Ponizej przyklad podziatu zadania na 3-miesieczne etapy.

Przyktad zadania realizowanego w 3 etapach 3-miesiecznych:
Termin realizacji zadania od 01.04.2023 r. do 03.01.2024 r.:
— 1 etap: od 01.04.2023 r. do 01.07.2023 r.,
— 2 etap: od 02.07.2023 r. do 02.10.2023 r.,
— 3 etap: od 03.10.2023 r. do 03.01.2024 r.

Przyktad zadania z podziatem na rézne dtugosci trwania etapow:
Termin realizacji zadania od 01.04.2023 r. do 15.11.2023 r.:

— 1 etap: od 01.04.2023 r. do 01.07.2023 r. (3 miesigce),

— 2 etap: od 02.07.2023 r. do 15.11.2023 r. (4,5 miesigca).

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wystgpienia o zmiane decyzji w sprawie udzielenia
wsparcia, w zakresie zmiany terminu realizacji zadania (wydtuzenie lub skrdcenie
terminu), w tym o zmiane podziatu zadania na etapy. Wnioskodawca
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego wniosku w sprawie zmiany decyzji
0 udzielenie wsparcia oraz skorygowanego formularza Zestawienia rzeczowo-

finansowego zadania [Fpz_f3].

W przypadku wsparcia, o ktorym mowa w § 1 pkt 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia
26 czerwca 2017 r., zadanie bedzie realizowane:
- przez okres co najmniej jednego roku, jednak nie dtuzej niz przez
3 lata, zgodnie z art. 6 ust. 2 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 1144/2014
oraz bedzie realizowane w:
o jednym etapie, jezeli zadanie jest realizowane przez okres

jednego roku,

o dwéch etapach, jezeli zadanie jest realizowane przez 2 lata,
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. trzech etapach, jezeli zadanie jest realizowane przez 3 lata,
zgodnie z art. 14 i 15 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2015/1831, albo:
- przez okres nie dtuzszy niz dwa lata, w nie wiecej niz 8 etapach,
a w przypadku gdy zadanie bedzie realizowane przez okres:
o nie dtuzszy niz 270 dni - zadanie bedzie realizowane nie wiecej
niz w 2 etapach,
dtuzszy niz 270 dni - zadanie bedzie realizowane co najmniej w 3 etapach,
a kazdy etap bedzie realizowany przez co najmniej 90 dni,zgodnie z § 3 ust. 2
rozporzadzenia MRIRW z dnia 7 lipca 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach poddziatania
~Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy
producentdw na rynku wewnetrznym” PROW 2014-2020, albo:
— przez okres nie diuzszy niz 24 miesigce od dnia zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy finansowej w ramach interwencji, ale nie pdzniej niz
do dnia 30 czerwca 2029 r.:
e nie wiecej niz w 4 etapach, a kazdy z etapow bedzie realizowany
przez okres od 90 do 180 dni, na podstawie umowy o0 przyznaniu

pomocy w ramach interwencji,

zgodnie z rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2021/2115.Beneficjent skiada wniosek o platnos¢ w nastepujacych

terminach:

1) w przypadku wsparcia, o ktéorym mowa w § 1 pkt 1 lub 3 rozporzgdzenia
MRiRW z dnia 26 czerwca 2017 r.:

a) w przypadku ptatnosci czesciowej - w terminie przed koncem miesigca
kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktérym zakonczyta sie
realizacja danego etapu zadania, jezeli zadanie realizowane jest
w kilku etapach,

b) w przypadku ptatnosci kohncowej - w terminie 4 miesiecy po uptywie
miesigca, w ktorym zakonczyta sie realizacja zadania, jezeli zadanie
jest realizowane w jednym etapie albo w ktérym zakonczyta sie

realizacja ostatniego etapu zadania, jezeli zadanie jest realizowane
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w kilku etapach;

2) w przypadku wsparcia, o ktérym mowa w § 1 pkt 2 rozporzadzenia MRiRW

z dnia 26 czerwca 2017 r.:

a) 60 dni od dnia, w ktérym zakonczono pierwszy lub drugi etap realizacji
zadania, zgodnie z art. 14 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2015/1831, lub w terminie 90 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2015/1831 - dotyczy programdw prostych oraz wielonarodowych, albo

b) po zrealizowaniu kazdego z etapdw zadania, jezeli dany etap nie jest
etapem koncowym, lub po zrealizowaniu catego zadania, okreslonych
W umowie o przyznaniu pomocy finansowej, zgodnie z wiasciwym
rozporzadzeniem Ministra - dotyczy zadan wspdifinansowanych
ze srodkéw PROW 2014-2020,

C) po zrealizowaniu operacji lub jej etapu w terminie okreslonym
W umowie o przyznaniu pomocy w ramach interwencji — dotyczy zadan
realizowanych zgodnie z rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/2115.

Whnioski o ptatno$¢ wsparcia sktadane sa na formularzach [Fpz_f4] lub
[Fpz_f4_1] - dotyczy wnioskéw sktadanych przez wiecej niz jeden podmiot,
opracowanych przez KOWR, udostepnionych na stronie internetowej

KOWR pod adresem: www.gov.pl/kowr.

W przypadku wsparcia o ktérym mowa w § 1 pkt 1 i 3 rozporzadzenia
MRiIiRW z dnia 26 czerwca 2017 r., do wniosku o ptatnos¢ Beneficjent
zatacza nastepujace dokumenty:
a) sprawozdanie z realizacji zadania lub jego etapu na formularzu
[Fpz_f6], zawierajgqce co najmniej:
- nazwe podmiotu, ktéremu udzielono wsparcia,
- tytut zadania, na ktdre udzielono wsparcia,
- okres i miejsce realizacji zadania lub jego etapu,

- opis zrealizowanych dziatan w ramach zadania lub jego etapu,

——————————— ———————————————————————————————
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- ocene efektywnosci dziatania, pod katem osiggniecia zatozonych
we wniosku celéw,

= nazwe i siedzibe wykonawcy albo zanonimizowane dane osoby
fizycznej wybranej do realizacji danego zadania, ze wskazaniem
zakresu zrealizowanego zadania lub jego etapu oraz wartosci,

- zgode na udostepnianie przez Dyrektora Generalnego KOWR
w Biuletynie Informacji Publicznej KOWR, informacji zawartych
w sprawozdaniu, o ktdrych mowa w tiret 1, 2i 6,

szczegotowe  zestawienie dowoddédw  ksiegowych oraz innych
dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty na realizacje zadania
lub jego czesci, na formularzu [Fpz_f5],
kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dowodami zaptaty, ktoére potwierdzajq poniesione wydatki na
realizacje zadania, potwierdzone za zgodnos$¢ przez osobe uprawniong
do reprezentowania wnioskodawcy (na podstawie udzielonego
pethomocnictwa do prowadzenia danej sprawy) lub przez notariusza,
adwokata/radce prawnego. Beneficjent nie musi potwierdzac
poniesienia kosztéw ogdlnych, tj. do wysokosci 5% kosztow
poniesionych na realizacje zadania,

zdjecia lub przekazane na nosnikach przekazu materiaty informacyjne

i promocyijne lub inne dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie zadania

lub jego czesci, posiadajace informacje o udzieleniu wsparcia ze

srodkow finansowych funduszu/funduszy promocji,

dokumentacje z przeprowadzonej konkurencyjnej procedury wyboru

wykonawcow dostaw lub ustug, o ktérej mowa w pkt 3.1.2,

o$wiadczenie zawarte w formularzu wniosku o ptatnos¢, ze:

- programy oraz dziatania, o ktérych mowa § 1 pkt 1
rozporzadzenia MRIRW z dnia 26 czerwca 2017 r., dotyczyty
produktu rolno- spozywczego spetniajagcego wymagania, o ktorych
mowa w art. 9 ust. 1a ustawy o funduszach promocji produktéw

rolno-spozywczych,
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- wykonawca zadania nie byla osoba okreSlona w § 8 ust. 3
rozporzgdzenia MRiIRW z dnia 26 czerwca 2017 r. — w przypadku
zadan w kwocie powyzej 150 000,00 zt netto,

g) inne dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie zadania lub jego etapu.
Upowazniony pracownik organu prowadzgcego postepowanie, ktéoremu zostat
okazany oryginat dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza
zgodnos¢ odpisu dokumentu z oryginatem. Poswiadczenie obejmuje podpis
pracownika, date i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zadanie
strony, réwniez godzine sporzadzenia poswiadczenia. Jezeli dokument zawiera
cechy szczegdlne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to

w pos$wiadczeniu.

W przypadku wsparcia dotyczacego dziatan promocyjnych
i informacyjnych wspoétfinansowanych ze srodkow UE (programy proste,
programy wielonarodowe, dziatania promocyjne i informacyjne
finansowane ze $rodkobw PROW 2014-2020 oraz programow
realizowanych w ramach uméw o przyznaniu pomocy w ramach
interwencji), do wniosku o platnos$¢ nalezy dotaczy¢:
a) sprawozdanie okresowe zawierajgce okresowe sprawozdanie finansowe
i okresowe sprawozdanie techniczne, obejmujgce koszty poniesione
w danym roku/etapie realizacji zadania, zgodnie 2z art. 14
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1831, lub ostatnie
sprawozdanie okresowe, dotyczace realizacji ostatniego etapu
wdrazania zadania, jak rowniez sprawozdanie korncowe zawierajace
koncowe sprawozdanie finansowe i koncowe sprawozdanie techniczne,
obejmujace wszystkie koszty poniesione w toku realizacji zadania oraz
badanie oceniajace wyniki dziatan promocyjnych i informacyjnych,
zgodnie z art. 15 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2015/1831,
b) faktury Ilub dokumenty o rédwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajacych realizacje zadania lub jego etapu wraz z dowodami
zaptaty, ktore potwierdzajg poniesione wydatki na realizacje zadania

lub jego etapu, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra - dotyczy dziatan
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finansowanych ze srodkéw PROW 2014-2020,

o$wiadczenie, ze dziatania o ktérych mowa w § 1 pkt 2 rozporzadzenia
dotyczyty produktu rolno-spozywczego spetniajgcego wymagania,
o ktérym mowa w art. 9 ust. 1a ustawy z dnia 22 maja 2009 r.
o funduszach promocji produktéw rolno-spozywczych,

dokumenty, o ktéorych mowa w umowie o0 przyznaniu pomocy
w ramach interwencji, zgodnie 2z rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115,”

inne dokumenty potwierdzajace zrealizowanie zadania lub jego etapu

(np. zestawienie poniesionych kosztéw).

Whnioski o pfatnos¢ wraz z powyzszymi dokumentami, powinny by¢ ziozone

bezposrednio lub listownie do Kancelarii Ogélnej KOWR lub za posrednictwem

platformy e-PUAP.

Dniem ztozenia wniosku o platnos¢ jest dzien wptywu do Kancelarii
Ogolnej Centrali KOWR.

Wydanie decyzji w sprawie wyptaty srodkéw finansowych z tytutu wsparcia przez

Dyrektora Generalnego KOWR nastepuje:

1)

2)

w przypadku wsparcia, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 lub 3 rozporzadzenia

MRiRW z dnia 26 czerwca 2017 r. - w terminie 30 dni od dnia ztozenia

whniosku o wyptate wsparcia;

w przypadku wsparcia, o ktérym mowa w § 1 pkt 2 rozporzadzenia MRiRW

z dnia 26 czerwca 2017 r., w terminie:

a)

b)

60 dni od dnia otrzymania wniosku o ptatnos$¢, zgodnie z art. 16
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1831,

90 dni od dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢, zgodnie z § 17 ust. 1
rozporzadzenia MRiIRW z dnia 7 lipca 2016 r. w sprawie szczego6towych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,Wsparcie dziatan informacyjnych i
promocyjnych realizowanych przez grupy producentow na rynku
wewnetrznym” PROW 2014-2020,
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c) okreslonym w umowie o przyznanie pomocy w ramach interwencji.

Zgodnie z § 9 rozporzadzenia MRIRW z dnia 26 czerwca 2017 r., dla kazdej
pozycji kosztéw kwalifikowalnych ujetych w wykazie kosztéw kwalifikowalnych
zestawienia rzeczowo-finansowego zadania w ramach udzielonego wsparcia,
o ktéorym mowa w § 1 pkt 1 lub 3 ww. rozporzadzenia, mozliwa jest zmiana ich
wysokosci, jezeli zmiana ta wyniesie nie wiecej niz 10% poszczegdlnych
pozycji kosztéw kwalifikowalnych objetych zmiang i faczna kwota wsparcia
okreslona w decyzji o udzieleniu wsparcia nie zostanie przekroczona.

Jezeli zmiana wysokosci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych okreslonych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym przekroczy 10%, przy obliczaniu kwoty
wsparcia przystugujacej do wypfaty, uwzglednia sie koszty do wysokosci
faktycznie poniesionej, jednak nie wyzszej niz ww. putap % oraz wysokosc

wsparcia okreslonego w decyzji.

W ramach kosztéw kwalifikowalnych, 5% kosztdw poniesionych na realizacje
danego zadania mogg stanowi¢ tzw. koszty ogdlne, ktére nie wymagajq
udokumentowania - dotyczy kosztow w ramach udzielonego wsparcia, o ktérym

mowa w § 1 pkt 1 lub 3 ww. rozporzadzenia.

Za koszty kwalifikowalne wuznaje sie koszty kwalifikowalne, zgodne

z zestawieniem rzeczowo-finansowym zadania Fpz_f3.

Kwota wsparcia, w tym zaliczki, wyptacona przed zakofnczeniem realizacji zadania
nie moze przekroczy¢ 80% catkowitej kwoty wsparcia okreslonej w decyzji
o udzieleniu wsparcia. Srodki uznane lecz nie rozliczone we wniosku o ptatno$é
czesSciowq, przekraczajace 80% kwoty catkowitej wsparcia zostajgq rozliczone

w korncowym wniosku o pfatnosé wsparcia.

9. Kontrola

W ramach realizacji mechanizmu, KOWR bedzie przeprowadzat kontrole na
miejscu: ksiegowe, techniczne i weryfikujace po zakonczeniu realizacji zadania/
dziatania. Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie wszelkim kontrolom
i czynnosciom sprawdzajgcym przeprowadzanym przez KOWR, w celu dokonania

oceny nalezytego przestrzegania zasad realizacji zadania oraz przepisow

krajowych. W tym celu Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ do kontroli
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dokumenty oraz pomieszczenia zwigzane bezposrednio z realizowaniem dziatan,

w okresie od dnia ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia do uptywu 5 lat od dnia

wyptaty ptatnosci ostatecznej.

W trakcie kontroli ksiegowej Beneficjent zobowigzany jest posiada¢ w swojej

siedzibie petng dokumentacje zawierajgqcg m.in.:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

oryginaty i/lub kopie dokumentéw ksiegowych wystawionych
w zwigzku z realizacjgq zadania;

kopie wnioskéw o udzielenie wsparcia oraz o ptatnos¢;

wszystkie dodatkowe dokumenty, zataczane do dokumentéw
ksiegowych, potwierdzajgce koszty poniesione na realizacje zadania
(dokumenty takie jak np.: karty pracy, bilety lotnicze itp.);

kopie sprawozdan z realizacji zadania oraz zbiorczych zestawien
finansowych;

oryginaty dokumentéw z przeprowadzonych postepowan na wybdr
dostawcow towardw lub ustug, przeprowadzonych przez Beneficjenta
na potrzeby realizacji zadania;

oryginaty/kopie umow podpisanych miedzy Beneficjentem

a wykonawcami/podwykonawcami.

Kontrole techniczne dokonywane sg na miejscu prowadzenia dziatan.

Zataczniki:

1) Fpz_f1 - Deklaracja wptaty na fundusze promocji produktéw rolno -

spozywczych - zatqcznik nr 1;

2) Fpz_f2 - Wniosek o udzielenie wsparcia ze $rodkéw Funduszy Promocji—

zatgcznik nr 2;

3) Fpz_f3 - Zestawienie rzeczowo - finansowe zadania - zatacznik nr 3;

4) Fpz_f4 - Wniosek o ptatnos¢ wsparcia ze Srodkdw Funduszy Promocji-

zatgqcznik nr 4;

5) Fpz_f5 - Szczegdtowe zestawienie wydatkdéw — zatgcznik nr 5;

6) Fpz_f6 - Sprawozdanie z realizacji zadania lub jego etapu - zatacznik

nro6;

7) Fpz_f7 - Propozycja zadania do Planu Finansowego - zatacznik nr 7;
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8) Fpz_z1 - Instrukcja wypetniania deklaracji wptaty na fundusze promocji
produktéw rolno - spozywczych - zatgcznik nr 8;

9) Fpz_f2_1 - Wniosek o udzielenie wsparcia ze $srodkéw Funduszy Promocji —
zatgcznik nr 9. Formularz dotyczy wnioskéw sktadanych przez wiecej niz
jeden podmiot;

10) Fpz_f4_1 - Wniosek o ptatnos¢ wsparcia ze srodkédw Funduszy Promocji-
zatgcznik nr 10. Formularz dotyczy wnioskéw skfadanych przez wiecej niz
jeden podmiot;

11) Fpz_f7_1 - Propozycja zadania do Planu Finansowego - zatacznik nr 11.
Formularz dotyczy wnioskoéw sktadanych przez wiecej niz jeden podmiot;

12) Koszty kwalifikowalne podlegajace refundacji w ramach mechanizmu

funduszy promocji produktéw rolno-spozywczych - zatacznik nr 12.
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