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Biuro Administracyjne

Zaproszenie do sktadania ofert
na realizacje zadania:

Ustuga przewozu pracownikéw Ministerstwa Rozwoju i Technologii
I. INFORMACIJE PODSTAWOWE

W ramach procedury rozeznania rynku Ministerstwo Rozwoju i Technologii (Zamawiajacy) zaprasza
do sktadania ofert na Wykonanie ustugi przewozu pracownikdw Ministerstwa Rozwoju i Technologii. Kod
CPV: 60120000-5 — Ustugi taxi.

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw uméw.

4. O terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce z 3 dniowym
wyprzedzeniem.

5. Pod uwage bedg brane tylko oferty petne tzn. zawierajace wycenione wszystkie pozycje.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu
ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako
tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
Opis przedmiotu zakupu (OPZ) zawiera Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Ill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY PRZEDMIOTU
ZAKUPU

Wykonawca musi posiadaé niezbedne doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zakupu.

IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

1. Podstawa do rozliczenia $wiadczonych ustug sg wytgcznie stawki podane w ofercie Wykonawcy oraz
podpisanej z wybranym Wykonawcg umowie.

2. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji
przedmiotu zakupu lub zwrot innych kosztéw, jakie ponidst realizujac przedmiot zakupu.

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

4. Podstawa do wystawienia faktury VAT jest zrealizowanie przedmiotu zakupu bez uwag,
potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez Zamawiajgcego.

5. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.



6. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zakupu, w tym
podatek od towardw i ustug (VAT), ubezpieczenia i inne.

V. KRYTERIA OCENY OFERT/INFORMACJA O WAGACH PUKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH / OPIS
SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Oferty bedg oceniane wedtug ponizszych kryteridow:
Lp. Kryterium Waga
1 Stawka poczatkowa (Sp) 40%
2 Stawka za 1 kilometr (Szk) 40%
3 Upust cenowy wyrazony w % (Uc) 20%

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu

o kryterium:
1) Stawka poczatkowa (Sp), ktdra zostanie wyliczona za pomoca nastepujgcego wzoru:
Stawka;,
Stawka poczatkowa (Sp) = 40 X StawkaOf [pkt]

gdzie:

Stawkanin - najnizsza zaoferowana stawka poczatkowa sposréd ofert

podlegajgcych ocenie;
StawkaOf - stawka poczatkowa badanej oferty.

2) Stawka za 1 kilometr (Szk), ktéra zostanie wyliczona za pomocg nastepujgcego wzoru:

Stawka,,;,
Stawka za 1 kilometr (Szk) = 40 % m[pkt]
gdzie:
Stawkan - najnizsza zaoferowana stawka za 1 kilometr sposréd ofert
podlegajgcych ocenie;
StawkaOf - stawka za 1 kilometr badanej oferty.

3) Upust cenowy wyrazony w % (Uc), ktdra zostanie wyliczona za pomocg nastepujacego wzoru:

Upust
Upust cenowy wyrazony w % (Uc) = 20 X m[pkt]
gdzie:
UpustOf - upust cenowy wyrazony w % badanej oferty.
Upustmax - najwyzszy upust cenowy wyrazony w % sposrod ofert

podlegajgcych ocenie;

3. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najwyzej ocenionej —tj. 0 najwyzszej liczbie punktéw przyznanych
w ww. kryterium, wyliczonym wg wzoru okreslonego w pkt. 2 sposrod ofert nieodrzuconych, ztozonych
przez Wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu na etapie oceny oferty.

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zaproszeniu poprzez
wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami (zaleca sie
przygotowanie oferty na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia).

2. Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy o informowaniu o cenach towardow
i ustug, musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zakupu, w tym podatek



od towardw i ustug (VAT) oraz inne opfaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjq przedmiotu zakupu.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi by¢ sporzadzona
w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy
wobec 0s6b trzecich.

5. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ztozong oferte.

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega,
ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byé oznaczone przez
wykonawce klauzulg , Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

o

VII. DATA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 30 kwietnia 2024 r.
2. Oferte nalezy przestac:

1) w formie elektronicznej na adres:
e-mail: SekretariatBA@mrit.gov.pl. W tytule/temacie e-maila prosze wpisac: ,,/nazwa
firmy/ - oferta na wykonanie ustugi przewozu pracownikéw MRiT”
albo
2) w formie papierowej na adres:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Biuro Administracyjne
Plac Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa
Kancelaria ogdlna (godziny pracy urzedu 8:15 do 16:15 w dni robocze od poniedziatku do pigtku).

VIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia.

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w Zaproszeniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrang, jako najkorzystniejsza.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte, sposrdd ofert ztozonych w postepowaniu
i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, na kazdym
etapie prowadzenia procedury zakupu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy informacji prawnie chronionych,
uzyskanych w zwigzku z udzieleniem mu zamdwienia.

X. DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA

1. Formularz ofertowy.

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.


http://SekretariatBA@mrit.gov.pl/

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie z trescig Zatgcznika nr 4 do Zaproszenia (jesli dotyczy).
Oswiadczenie wykonawcy uwzgledniajgce przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

XI. WYJASNIENIA TRESCI ZLtOZONYCH OFERT

Zamawiajgcy informuje, ze w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z wyjgtkiem poprawy:
1. oczywistych omytek pisarskich,
2. oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3. innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze zaproszeniem do sktadania ofert,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamédwienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku wymaganych dokumentéw, ktére nalezy ztozy¢ wraz
z ofertq zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ich uzupetnienia.

Xil. OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU

Agnieszka Wtazowska - Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 92 62,
e-mail: agnieszka.wlazowska@mrit.gov.pl.

Tomasz Jurkiewicz — Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 92 34,
e-mail: tomasz.jurkiewicz@mrit.gov.pl,

Zastepca Dyrektora

Biura Administracyjnego
Konrad Moskwa
[podpisano elektronicznie]

Zataczniki:

PwnNE

OPZ - Opis Przedmiotu Zakupu;

W?zér - Formularz Ofertowy;

Klauzula informacyjna RODO;

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO.
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