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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Ministerstwo Sprawiedliwosci,
zaprasza do sktadania ofert w postgpowaniu, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000
ztotych netto na:

wykonanie ustugi weryfikacji Finansowych Raportow Okresowych (dalej: FRO) i
Rzeczowych Raportow Okresowych (dalej: RRO) w projekcie ,, Przeciwdziatanie przemocy
wobec 0sob starszych i niepetnosprawnych” (dalej: Projekt) realizowanym w ramach
Programu ,,Sprawiedliwos¢” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz
opracowania raportéw z przeprowadzonych ocen.

§1
Postanowienia ogodlne
1. Zamawiajacy

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci

Departament Strategii i Funduszy Europejskich
Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa

NIP: 5261673166, REGON: 000319150

1. Celem realizacji zamowienia jest wykonanie ustugi weryfikacji Finansowych
Raportéw Okresowych (dalej: FRO) i Rzeczowych Raportow Okresowych (dalej:
RRO) w projekcie ,Przeciwdzialanie przemocy wobec o0so0b starszych 1
niepetnosprawnych” (dalej: Projekt) realizowanym w ramach Programu
»Sprawiedliwos¢” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz
opracowania raportow z przeprowadzonych ocen.

2. ZamoOwienie obejmuje raporty RRO za miesigce: styczen-luty, marzec-kwiecien,
maj-czerwiec, lipiec-sierpien, wrzesien-pazdziernik, listopad-grudzien (z 2023 r.)
oraz FRO za miesigce: styczen-kwiecien, maj-sierpien, wrzesien-grudzien (z 2023
r.), zataczone do zapytania oraz raporty RRO za miesigce: styczen-luty, marzec-
kwiecien (z 2024 r.) i FRO za miesiac: styczen-kwiecien (z 2024 r.), ktore zostang
dopiero zlozone.

3. Informacja o postepowaniu zostalta zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego: www.ms.gov.pl.

4. Osoby upowaznione do udzielania informacji na temat przedmiotu zamowienia:
1) imie i nazwisko: Tomasz Gajewski, tel. (22) 23-90-879;
2) imie¢ i nazwisko: Aneta Drastich , tel. 539 145 645;

w dniach poniedziatek — pigtek, w godzinach: 9:00 — 16:00.


http://www.ms.gov.pl/

- Ministerstwo
Norway Sprawiedliwosci

grants

§2

Opis przedmiotu zamowienia
Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

§3
Kryterium wyboru Wykonawcy

Zamawiajacy wybierze Wykonawcg na podstawie kompletnych ofert, przygotowanych
i ztozonych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
— na formularzu cenowym (zat. nr 2).

. Kryterium wyboru oferty:

Kryterium nr 1: Cena — waga kryterium: - 60 % (60 punktow)

I kryterium: Cena — waga kryterium — 60 % (C)

Cena = Cn/Cbn x C
gdzie :
Cnh— najnizsza cena ofertowa
Cbn — cena oferty badanej
C — waga procentowa dla kryterium ,,cena”

a) Wykonawca moze podac¢ tylko jedng cene (wartos¢) netto i brutto (tj. z podatkiem
od towarow i uslug VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami).
Wszelkie rabaty, upusty, wspotczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien
uwzgledni¢ w trakcie kalkulacji ceny oferty.

b) Cena dotyczy catosci weryfikacji 4 Finansowych Raportoéw Okresowych (dalej:
FRO) i 8 Rzeczowych Raportow Okresowych (dalej: RRO) w projekcie
,Przeciwdzialanie przemocy wobec 0sob starszych i1 niepetnosprawnych” (dale;j:
Projekt) realizowanym w ramach Programu ,,Sprawiedliwos¢” Norweskiego
Mechanizmu  Finansowego 2014-2021 oraz opracowania raportow z
przeprowadzonych ocen.

c) Cena (warto$¢) netto i brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty konieczne do
realizacji zamowienia. Ceng nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku (tzn.
zaokraglajac do petnych groszy w ten sposéb, ze koncoéwki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza).
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d) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w
ztotych polskich. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

e) Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towarow i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

f) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzymaja taka samg liczbe punktow,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli takie same oferty do ztozenia
ofert dodatkowych. Cena wskazana w ofercie dodatkowej nie moze by¢ wyzsza
niz cena wskazana w ofercie pierwotnej.

Kryterium nr 2: Doswiadczenie — waga kryterium 40 % - (40 punktow)

O udokumentowane do$wiadczenie przy rozliczaniu projektow finansowanych ze
srodkdw europejskich (raportow finansowych i rzeczowych lub wnioskow o
ptatnos¢). Tzn. kazda z oséb wskazanych do wykonywania umowy w ciggu
ostatnich trzech lat prowadzita ocen¢ co najmniej 15 finansowych raportow
finansowych i rzeczowych lub wnioskow o platno$¢ lub byta zatrudniona
tacznie przez co najmniej 36 miesigcy na stanowisku, na ktorym zgodnie z
zakresem obowigzkow jednym z gléwnych zadan byla ocena finansowych
raportow finansowych i rzeczowych lub wnioskow o platnosé.tj. spelnienie
jednego z warunkéw wskazanych w punkcie 4.5 Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia (zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) — 40 pkt

I1l. Wykonawca zostanie wybrany nie pozniej niz w ciggu 21 dni kalendarzowych od
dnia otwarcia ofert.

IV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
jego trwania, bez podania przyczyny.
§4

Warunki przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamowienia

I. Wykonawca musi spelnia¢ warunki merytoryczne, o ktorych mowa ponizej.

Wymogi co do 0s6b realizujacych zlecenie

Wykonawca zapewni do realizacji zamowienia 0soby spetniajace co najmniej nastepujace
Kryteria:

Wymagania niezbe¢dne:
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e posiada obywatelstwo polskie,

e nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e korzysta z pelni praw publicznych,

e posiada wyksztatcenie wyzsze,

e posiada udokumentowane do$§wiadczenie przy rozliczaniu projektow
finansowanych ze $rodkow europejskich (raportéw finansowych i rzeczowych lub
wnioskow o platnosé). Tzn. w ciggu ostatnich dwoch lat prowadzita oceng co
najmniej 10 finansowych raportéw finansowych i rzeczowych lub wnioskéw o
ptatnos¢ lub byta zatrudniona tacznie przez co najmniej 24 miesigce na stanowisku
na ktorym zgodnie z zakresem obowigzkow jednym z gtownych zadan byta ocena
finansowych raportow finansowych i rzeczowych lub wnioskdéw o ptatnosé.

§5
OKkres obowigzywania umowy

I.  Umowa bedzie wykonywana do czasu dokonania oceny wszystkich FRO (cztery) i
wszystkich RRO (osiem) planowanych do zlecenia Wykonawcy do weryfikacji
zgodnie z § 1 ust. 1 Umowy lub do wyczerpania kwoty, o ktéorej mowa w § 5 ust.
1, nie dtuzej jednak niz 6 miesi¢cy od dnia jej zawarcia.

§6
Miejsce, sposob, zasady i termin skladania ofert

I. Oferty w formie zeskanowanych dokumentow i/lub dokumentow podpisanych
elektronicznie nalezy przesyta¢ na adres e-mail Zamawiajacego: nmf@ms.gov.pl w
terminie do 29 lutego 2024 roku do godziny 12:00. W tytut wiadomos$ci zawierajacej
oferte prosimy o wpisanie: ,,Oferta-FRO+RRO”.

Oryginaty  zeskanowanych dokumentow wybrany Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy.

Il. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang niezwloCznie zwrocone
Wykonawcy.

I1l. Wykonawca moze zmodyfikowa¢ lub wycofa¢ swojg oferte za pomocg pisemnego
zawiadomienia przekazanego do Zamawiajgcego przed terminem sktadania ofert.

IV. Zadna oferta nie moze by¢ zmodyfikowana lub wycofana po terminie sktadania
ofert.


mailto:nmf@ms.gov.pl
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V. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§7
Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow droga

elektroniczna (e-mail). Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone
rowniez na stronie https://www.gov.pl/web/nmf-ms lub na stronie www.ms.gov.pl.

Zalgczniki:

- zapytanie ofertowe

- zatgceznik nr 2 do zapytania ofertowego;

- zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego;

- zalqcznik nr 3 opis przedmiotu zamowienia,

- WZOr umowy;

- zalgeznik nr 1 do OPZ lista sprawdzajgca do oceny FRO;
- zatgceznik nr 2 do OPZ karta oceny RRO;

- 0Qfoszenie na strone MS,;

- 3 okresowe raporty finansowe;

- 6 okresowych raportow rzeczowych


https://www.gov.pl/web/nmf-ms
http://www.ms.gov.pl/
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Nazwa

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

OFERTA
Odpowiadajgc na postepowanie prowadzone w trybie wyboru ofert:

wykonanie ustugi weryfikacji Finansowych Raportéw Okresowych (dalej: FRO) i Rzeczowych
Raportéw Okresowych (dalej: RRO) w projekcie ,Przeciwdziatanie przemocy wobec o0séb
starszych i niepetnosprawnych” (dalej: Projekt) realizowanym w ramach Programu
~Sprawiedliwos¢” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz opracowania
raportdéw z przeprowadzonych ocen.

Oswiadczamy, Ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym.
SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w Zapytaniu

ofertowym.

DANE WYKONAWCY:

Nazwa firmy:

Adres:

Osoba do kontaktu:

Dane kontaktowe
(telefon, e-mail):
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Data sporzadzenia
ofery

II. Oferta cenowa

Wartos¢ Stawka Wartosc¢
Ustugi netto VAT brutto
(PLN) % (PLN)

1. Wynagrodzenie za weryfikacje jednego
Finansowego Raportu Okresowego

2. Wynagrodzenie za weryfikacje jednego
rzeczowego Raportu Okresowego

LACZNY KOSZT CALEGO ZAMOWIENIA
(Suma 1+2)

Wskazana przez Oferenta cena jest ceng ryczattowa, niezalezng od objetosci i poziomu ztozonosci
ocenianej dokumentacji.

1. Oswiadczamy, Zze powyzsze ceny brutto zawierajg wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, Zze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

3. Oswiadczamy, ze nastepujgce informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii:

Integralng czescia niniejszej oferty sa: DOKUMENTY, OSWIADCZENIA i ZAtACZNIKI:

Zatgcznik / Oswiadczenie
Lp. Strona oferty
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itd.

Ztozona oferta zawiera ............... kolejno ponumerowanych stron.

Migjsce i data ......cceeevereiiiiice e

(Podpis osoby (0s6b) uprawnionych do podpisania oferty)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

1. Dane osobowe osoby wykonujacej ushuge:

Imig:
Nazwisko:

2. Wyksztalcenie

Nazwa uczelni Kierunek Specjalizacja Uzyskany tytul | Data ukonczenia

3. Doswiadczenie zawodowe przy rozliczaniu projektéow finansowanych ze Srodkow
europejskich (raportow finansowych i rzeczowych lub wnioskow o ptatnos¢). Tzn. w
ciagu ostatnich dwoch lat prowadzila ocene co najmniej 10 finansowych raportow
finansowych i rzeczowych lub wnioskow o platnosé lub byla zatrudniona lacznie przez
Co najmniej 24 miesiace na stanowisku na ktérym zgodnie z zakresem obowigzkow
jednym z gléwnych zadan byla ocena finansowych raportéw finansowych i rzeczowych
lub wnioskéw o platnosé.

Miejsce Stanowisko Zakres zadan Poczatek okresu | Koniec okresu
zatrudnienia zwigzanych z zatrudnienia zatrudnienia
kontrolg

4. Pozostale doswiadczenie zawodowe (opcjonalnie)

Miejsce Stanowisko Zakres zadan Poczatek okresu | Koniec okresu
zatrudnienia zatrudnienia zatrudnienia

5. Potwierdzenie wymaganych warunkéw:

Rodzaj warunkow: Sposob udokumentowania (nalezy zalaczy¢ kopie
dokument potwierdzajacego)

Korzysta z petni praw publicznych
(oswiadczenie)
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Posiada pelng zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych (o$wiadczenie)

Nie byt/a karany/a za przestgpstwo
popelnione umyslnie lub
przestepstwo skarbowe
(o$wiadczenie)

Posiada wyksztalcenie wyzsze

Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych danych oraz deklaruje gotowos¢ do wykonywania
ustugi weryfikacji Finansowych Raportow Okresowych i Rzeczowych Raportow Okresowych
w projekcie ,,Przeciwdziatanie przemocy wobec 0sob starszych i niepetnosprawnych” (dalej:
Projekt) realizowanym w ramach Programu ,,Sprawiedliwo$¢” Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 oraz opracowania raportow z przeprowadzonych ocen.

Potwierdzam, iz znane mi sg zasady realizacji tego zamdwienia wynikajace ze wzoru umowy
oraz Opisu Przedmiotu Zamowienia (OPZ), akceptuj¢ je i zobowigzuj¢ si¢ do ich stosowania.

Data i Podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwiazku z prowadzonym
zapytaniem ofertowym celem przeprowadzenia zamowienia na $wiadczenie ustugi
polegajacej na weryfikacji Finansowych Raportow Okresowych i Rzeczowych Raportow
Okresowych w projekcie ,,Przeciwdziatanie przemocy wobec 0sob starszych i
niepetnosprawnych” (dalej: Projekt) realizowanym w ramach Programu ,,Sprawiedliwo$¢”
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz opracowania raportow z
przeprowadzonych ocen.

Data i Podpis
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