ZARZADZENIE
WOJEWODY MALOPOLSKIEGO
zdnia . AL 20U 5090y,
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Gorlicach

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 1. poz. 1464) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Zatwierdza sic Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorlicach, ustalony zarzadzeniem Nr 18 Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorlicach z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorlicach,

w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik D U

do zarzadzenia (nr poz. Rej. .00 ... /20)
Wojewody Matopolskiego

zdnia ... grudnia 2020 r.

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Stacja dziata w szczegolnosci na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r.
poz. 59 oraz z 2020r. poz. 322, 374, 567 i 1337) wraz z aktami wykonawczymi;

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 295,

567 i 1493) wraz z aktami wykonawczymi;

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (tekst

Jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 1464) wraz z aktami wykonawczymi;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
i 1649 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 i 1175) wraz z aktami wykonawczymi;

statutu Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Gorlicach, nadanego Zarzadzeniem
489/20 Wojewody Malopolskiego z dnia 2 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutow
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Krakowie oraz powiatowym stacjom

sanitarno — epidemiologicznym potozonym na obszarze wojewodztwa matopolskiego,

niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Regulamin organizacyjny okresla szczegdélowa organizacj¢ Powiatowej Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznej w Gorlicach, a w szczegdlnosci:

1) strukture organizacyjng

2)

3)

rodzaje dziatalnosci w tym rodzaje dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen;

zadania poszczegéInych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk, z uwzglednieniem
czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan powierzonych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi

Sanitarnemu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:



D)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

ministrze wlasciwym do spraw zdrowia — nalezy przez to rozumie¢ ministra kierujacego dzialem
zdrowia w rozumieniu ustawy o dzialach administracji rzadowej z dnia 4 wrzesnia 1997 r. (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1220),

Gioéwnym Inspektorze Sanitarnym — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Inspektora Sanitarnego
w Warszawie, ktory kieruje Panstwowa Inspekcja Sanitarng, jako centralny organ administracji

rzadowej;

Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Malopolskiego, ktéry jest zwierzchnikiem

rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie.

panstwowym wojewodzkim inspektorze sanitarnym — nalezy przez to rozumiec Matopolskiego
Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, ktory jest jednoczesnie dyrektorem

Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Krakowie;

panstwowym powiatowym inspektorze sanitarnym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gorlicach, pelnigcego jednoczesnie funkcj¢ Dyrektora

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorlicach;

zastepcy panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego — nalezy przez to rozumie zastgpcg

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gorlicach.
stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorlicach,
komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzial, sekcje:

samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko pracy bezposrednio

podlegte Dyrektorowi;

10) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika oddziatu, sekcji;

11) podmiocie leczniczym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia

2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz, U. z 2020 r. poz. 295, 567 i 1493);

12) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Pafstwowej Inspekeji

Sanitarnej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020r. poz. 322, 374, 567 1 1337),

13) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;

w Gorlicach.

14) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Gorlicach.

§ 4. Stacja jest jednostka organizacyjna bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu panstwa
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przy pomocy, ktorej Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania nalezace do Panstwowej

Inspekeji Sanitarnej na podstawie ustawy.

§ 5. Stacja prowadzi dzialalnos¢ w formie jednostki budzetowej bedacej dysponentem srodkow

budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa.

§ 6. Wojewoda posiada w stosunku do stacji uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepisow

ustawy o dziatalnosci leczniczej.
§ 7. 1. Siedziba stacji jest miasto Gorlice.
2. Obszarem dziatalnosci stacji jest powiat gorlicki.

§ 8. Dzialalnoscia Stacji kieruje Pafstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny bedacy réwnoczesnie

Dyrektorem Stacji i zwierzchnikiem stuzbowym jej pracownikéw oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniki

jej pracy.

§ 9. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz stacji, w tym glownego ksiggowego, kierownikow

komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

2. Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego  wykonuje zadania w zakresie

okreslonym, przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. W czasie nieobecnosci panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego lub w innym przypadku
czasowe] niemoznosci wykonywania przez niego obowigzkow stuzbowych, jego obowiazki peini zastgpca

panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

4. W czasie rownoczesnej nieobecnosci panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz zastgpcy
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, obowigzki panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego wykonuja wskazani przez niego pracownicy, w ramach upowaznien udzielonych przez

panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 10. Celem dziatan podejmowanych przez Stacje jest ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym
wplywem czynnikow szkodliwych lub uciazliwych oraz promocja zdrowia, w tym zdrowego stylu 2ycia, co

w konsekwencji prowadzi do zapobiegania powstawaniu chordb, w tym choréb zakaznych.

§ 11.1. Dziatalno$é lecznicza w stacji wykonywana jest przez wyodrgbniony zaktad o nazwie Gorlicka
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna polegajaca gléwnie na promocji zdrowia i koordynowaniu
programéw zdrowotnych, poborze i przyjmowaniu prébek do badan diagnostycznych wykonywanych przez

laboratoria Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w ramach zintegrowanego systemu badan.

2. Stacja moze prowadzié¢ dziatalno$¢ wykraczajgca poza zakres dziatalnosci podstawowej okreslonej w
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statucie i niniejszym regulaminie na zasadach okre§lonych w obowiazujacych aktach prawnych.

Rozdzial 2

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY - DYREKTOR STACJI

§ 12. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny wykonuje zadania okreslone w ustawie oraz wynikajgce

z innych aktéw prawnych, a takze zapewnia wspoldziatanie z jednostkami administracji publicznej i innymi

podmiotami.

§ 13.

Do zakresu zadan i kompetencji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

o

5)

6)

7

8)

9)

ustalanie planu zasadniczych przedsigwzigé Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

opracowywanie i przedstawianie radzie powiatu informacji o stanie bezpieczefistwa sanitarnego

powiatu;
organizowanie, Kierowanie oraz nadzorowanie pracy stacji;

wspotdziatanie z podmiotami leczniczymi oraz innymi jednostkami swiadczacymi ustugi medyczne

w zakresie zapobiegania i zwalczania chorob zakaznych oraz promocji zdrowia;

wspdldziatanie z organami administracji rzadowej, samorzadow terytorialnych oraz organami

samorzadoéw medycznych w zakresie ochrony zdrowia;

wspdldziatanie z organami kontroli panstwowey;

przygotowanie wytycznych, planow pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci stacji;

wydawanie decyzji i postanowien w postepowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym;

wykonywanie uprawnieni i obowigzkow zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikow stacji;

10) prowadzenie polityki kadrowej;

11) rozstrzyganie spraw spornych oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczacych dziatalnosci stacji

i jej pracownikow;

12) nadzor nad dziatalnoscia merytoryczna, gospodarcza, finansowa i administracyjng stacji;

13) nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony informacji niejawnych oraz ochrona danych osobowych;

14) ksztattowanie i realizacja polityki jakosci;

15) wydawanie zarzadzen wewngtrznych i polecen;
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16) reprezentowanie stacji na zewnatrz;

17) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

§ 14. Do wylacznej kompetencji pafstwowego inspektora sanitarnego, zastrzezone sg w szczegélnosci

sprawy w zakresie:

1))
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

sprawowania kontroli nad realizacjg zadan przez Stacje;
udzielania odpowiedzi na interpelacje oraz zapytania poselskie i senatorskie;

wydawania zarzadzen i polecefi wewnetrznych w szczegolnosci w zakresie organizacji dziatalnosci

stacji;
wydawania upowaznien i pelnomocnictw;

okreslania kierunkéw polityki informacyjnej i promocyjnej Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

w zakresie swojego obszaru dzialania;

zawieranie porozumien;

ksztattowanie i realizacja polityki kadrowej;

wykonywania uprawnien i obowigzkéw zwierzchnika stuzbowego pracownikéw stacji;

wykonywania uprawnien i obowiazkow dysponenta budzetu stacji;

10) zatwierdzania plandw pracy, sprawozdan i ocen dotyczgcych dziatalnosci stacji;

11) podpisywanie umoéw w zakresie dostaw, ustug, robot budowlane i innych majgcych na celu

zapewnienie sprawnego dzialania stacji;

12) udzielania odpowiedzi na wystapienia pokontrolne organéw kontroli.

§ 15.1 W czasie nieobecnosci panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, jego obowigzki wykonuje

zastepca panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego zgodnie z § 9 regulaminu lub upowaznieni przez

niego pracownicy.

2. Zakres zastgpstwa okreslony w ust. | rozcigga sie na wszystkie czynnosci i kompetencje nalezgce do

osoby zastgpowane;j.

§ 16. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny moze upowaznié niektorych pracownikow stacji do

wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych na

zasadach i w trybie okreslonym przez ministra wlasciwego do spraw zdrowia w drodze rozporzadzenia.



§ 17. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny w zakresie posiadanych kompetencji moze udzieli¢
pelnomocnictw pracownikom stacji, osobom fizycznym niebgdacymi pracownikami i osobom prawnym do

dokonywania okreslonych czynnosci cywilnoprawnych w swoim imieniu.

§ 18.1 Przy podejmowaniu rozstrzygnie¢, zatwierdzaniu i podpisywaniu pism oraz zajmowaniu stanowiska
z upowaznienia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego obowiazuje zasada zamieszczania przed
podpisem wyrazéw ,,z up. pafistwowego powiatowego inspektora sanitarnego”, stosownie do posiadanych

kompetencji i upowaznien.
2. Udzielenie, cofniecie upowaznienia lub pelnomocnictwa rejestrowane jest w stacji.
Rozdzial 3
WEASCIWOSC W ZAKRESIE PODPISY WANIA DOKUMENTOW I PISM

§ 19. 1. Do wylacznego podpisu paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego zastrzezone sa

w szczegolnosci pisma kierowane do:

1) Gléwnego Inspektora Sanitarnego;

2) Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego;

3) organéw administracji rzadowej i samorzadowej, kontroli pafistwa, wymiaru sprawiedliwosci, §cigania;
4) innych adresatéw wskazanych przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

2. W czasie nieobecnosci parnstwowego powiatowego inspektora sanitarnego pisma i dokumenty
zastrzezone do jego kompetencji podpisuje osoba go zastgpujgca, zamieszczajac przez podpisem wyrazy

,,WZ. panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego”.

§ 20. 1. Przedstawiane panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu do podpisu dokumenty

w sprawach:

1) zwiazanych ze struktura organizacyjna i organizacja wewnetrzng, wymagajg opinii whasciwych

kierownikéw komorek organizacyjnych i radcy prawnego;

2) powodujacych skutki finansowe dla budzetu stacji wymagaja potwierdzenia przez gléwnego ksiggowego

stacji dysponowania srodkami pienigznymi w tym zakresie;

3) zakonczonych wydaniem decyzji, postanowienia, zezwolenia lub zaswiadczenia, wymagaja opinii

(parafowania) kierownika komorki organizacyjnej oraz radcy prawnego;

4) pozostalych, wymagaja parafowania przez kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy, ktory je sporzadza.
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2. Zarzadzenia wewnetrzne oraz umowy cywilno-prawne wymagaja opinii (parafowania) radcy prawnego.

3. Pisma w sprawach wymagajacych decyzji lub podpisu panstwowego inspektora sanitarnego przedkiadaja

kierownicy komérek organizacyjnych i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy.

Rozdzial 4
ZASTEPCA PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO

§ 21 1. Zastepca panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego wykonuje zadania w zakresie
okreslonym w niniejszym regulaminie ustalonym w zakresie czynnosci oraz na podstawie udzielonych

upowaznien przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

2. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny moze powierzyé zastgpcy panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego okreslone uprawnienia i wynikajace z tego prawa obowigzki w stosunku do

kierownikéw i samodzielnych stanowisk pracy.
Rozdzial 5
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STACJI
§ 22. W skiad struktury stacji wchodzi:

I. Gorlicka Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna:

1) Oddzial- NadZor S an AL S B0 s v v s s i o o 6w 5 T A S (ON);

a) Sekcja Nadzoru Higieny Komunalnej............ooiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiii e, (HK),

b) Sekcja Nadzoru Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku............c.oeevvvniennnnnn (HZ),

¢) Sekcja Nadzoru EpidemiolOgil......vveneininiiiii ettt et a s e (EP),

d) Selec)a INAdZori E g ENY PG sy s s s rs sy e s §5 S5 a0 s s s s s s (HP),

e) Stanowisko Pracy ds. Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy.............oocoiiiiiiiiiiiinin (HD),

f) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego..........c.oevvvviiiviiiieiiniininn (NZ),

2) Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia...........c.coovvviiiiiiiniiiinininnnn (02);
8) O Hiatal LA RalEmIING suossmmnomosscssonsaioss s ssos s R A A TR ST .(OL);
II. Oddziat EkononiiicZny 1 AdMIMISIEACYINY : «uconvsmimmyavn s vswsisssimmsssns sans sivs 1y s b s vass s osisd (EK):
[11. Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego KSIggoOWeZO0. .. .vvviiiieiiiie e (GK);



V. Samodzielne Stanowisko Pracy Badey Pramiego. ..o sauon s snnoms s mness vsmn s (RP);
V. Samodzielne Stanowisko Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu JakosSCi..........ooviviviiiiiniiineinnn. (8)y;
VI, Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy . . .« v o cvvvnnn v i mane vovvconws (BHP).

§ 23. W Stacji dziata Inspektor Ochrony Danych (IOD), wyznaczony i podlegty bezposrednio panstwowemu

powiatowemu inspektorowi sanitarnemu.

§ 24. Zaklad leczniczy, komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy kazde w zakresie okreslonym

w regulaminie, podejmuja dziatania i prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan stacji.
§ 25. Schemat struktury organizacyjnej stacji zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Rozdzial 6

OGOLNE ZADANIA KIEROWNIKOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I
SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

§ 26. 1. Kierownik komoérki organizacyjnej odpowiada za catoksztalt pracy podlegtej komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia efektywng i terminowg realizacjg:
1) zadan komorki organizacyjne;j;
2) zarzadzen i polecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
§ 27. 1. Do zadan kierownika komorki organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci:
1) okreslenie szczegdtowych zadan dla podlegtych komorek organizacyjnych i stanowisk pracy;

2) nadzor nad podlegtymi komorkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy w zakresie ich
prawidiowego funkcjonowania i wykonywania zadan okreslonych w szczegdtowym zakresie

ich dziatania;
3) skladanie wnioskow w sprawach podlegtych pracownikéw, dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwiazywania stosunku pracy,
b) awansowania i nagradzania,
¢) karania,
d) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,

e) udzielania urlopow;



f) nadzor nad dyscypling pracy;

g) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i przepisow

w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

4) podzial zadan pomigdzy pracownikéw, opracowywanie zakreséw czynnosci i ich aktualizowanie,

5) przekazywanie pracownikom obowigzujacych przepisow, zarzadzen wewnetrznych oraz

egzekwowanie ich wykonania.

2. Do obowiazkéw pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy i kierownikow

komorek organizacyjnych nalezy w szczego6lnosei:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

zapewnienie wlasciwego wykorzystania urzadzen i aparatury;

nadzor nad planowaniem i sprawozdawczoscia w zakresie zwiazanym ze stanowiskiem pracy lub

z dzialalnoscia komorki organizacyjnej;
nadzor nad dokumentacja na stanowisku pracy lub komorki organizacyjnej;

organizowanie narad i szkolen w sprawach wynikajagcych ze szczegdlowego zakresu dzialania

stanowiska lub podleglej komdrki organizacyjnej;

zapewnienie wlasciwej organizacji i funkcjonowania stanowiska pracy lub podleglej komorki

organizacyjnej i zapewnienie wewnetrznej kontroli realizacji zadan;
wykonywanie innych zadan na polecenie pafnstwowego powiatowego inspektora sanitarnego;

nadzér nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych na zasadach okreslonych

w odrgbnych przepisach na stanowisku pracy lub podleglej komorce organizacyjne;.

§ 28. 1. Do obowiazkéw kierownikdw komorek organizacyjnych w Oddziale Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

D
2)

3)

opracowanie wytycznych do planow pracy dla kierowanej bezposrednio komérki organizacyjne;j;

kontrola wykonania planu pracy;
kontrola stosowania obowiazujacych procedur w systemie jakosci.

Kierownicy komérek organizacyjnych i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach

pracy wspdlpracujg ze soba w realizacji zadan i obowigzkow.

Wymiana informacji, opinii i wnioskéw pomiedzy kierownikami komorek organizacyjnych
i samodzielnymi stanowiskami pracy odbywa si¢ poprzez bezposrednie kontakty, przy pomocy
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technicznych srodkéw tacznosci lub tez, jezeli jest to niezbgdne w drodze korespondencji.

Rozdzial 7

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 29. Do ogdlnego zakresu dziatania komérek organizacyjnych w stacji nalezy w szczegolnosei:
1) organizowanie, prowadzenie i koordynacja szkolefi wewngtrznych;
2) udziat w opracowywaniu, wdrazaniu i doskonaleniu sytemu jakosci;
3) opracowywanie planéw pracy, harmonograméw, sprawozdai, ocen, raportéw, analiz, komunikatow;
4) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

5) realizacja wspotpracy pafnstwowego powiatowego inspektora sanitarnego z wiasciwymi organami,

instytucjami i podmiotami;
6) prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna;
7) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi stacji;
8) wykonywanie innych zadaf na polecenie panistwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 30. Do ogolnego zakresu dziatania komoérek organizacyjnych w Oddziale Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegolnoscei:

1) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych i postanowien, dokumentéw, wykonywanie

czynnosci w postgpowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

2) rozpatrywanie odwotan, zazalen, zarzutow w postgpowaniu administracyjnym i w postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci

wynikajacych z zadan realizowanych przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego;

4) przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenie

i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych przepisow;
5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych stanu higieniczno-sanitarnego.
§ 31. Oddziat Nadzoru Sanitarnego realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego poprzez:
1) sprawowanie nadzoru biezacego i zapobiegawczego nad warunkami:

a) higieny srodowiska,

10



2)

§ 32.

b) higieny pracy w zakladach pracy,
¢) higieny proceséw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,

e) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz pomieszczenia,

w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne,
f) zdrowotnymi zywnosci, zywienia, i produktow kosmetycznych;

prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych

i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska.

Sekcja Nadzoru Higieny Komunalnej, zajmuje si¢ nadzorowaniem przestrzegania przepisow

okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne, dotyczace higieny srodowiska, w tym wody i innych

elementow srodowiska, a w szczegolnosci:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

prowadzeniem monitoringu jako$ci sanitarnej wody do spozycia przez ludzi, w kapieliskach,

w basenach kapielowych i na ujeciach wéd powierzchniowych do celéw wodociggowych;
nadzorowaniem technologii uzdatniania wody do spozycia zgodnie z kompetencjami;

kontrolowaniem przestrzegania przepisow w zakresie utrzymania nalezytego stanu higienicznego
nieruchomosci, instytucji i obiektow uzytecznosci publicznej oraz mieszkalnych, a takze osobowego

transportu kolejowego, drogowego, lotniczego i wodnego;

prowadzeniem nadzoru sanitarnego przy masowych przemieszczeniach ludnoscei, zjazdach

i zgromadzeniach;
nadzor w zakresie postgpowania z odpadami i bielizna szpitalna;

wydawaniem postanowien i decyzji w sprawach dotyczacych ekshumacji, sprowadzania z zagranicy

i transportu zwlok ludzkich;

prowadzeniem szkolen wewngtrznych w zakresie wymagan higienicznych i zdrowotnych oraz

procedur kontrolnych;
opracowywaniem ocen i analiz o stanie sanitarnym obiektéw uzytecznosci publicznej;

opracowywaniem komunikatéw do wiadomosci publicznej o jakosci wody w kapieliskach;

10) realizacja wspolpracy z organami administracji samorzadowe;j, a takze z organizacjami spolecznymi

11

w zakresie higieny komunalne;j.

) nadzoér nad przestrzeganiem wymagan w zakresie ochrony zdrowia przed nastgpstwami korzystania
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z solarium

§ 33.1. Sekcja Nadzoru Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku prowadzi nadzér nad

przestrzeganiem przepiséw okreslajagcych wymagania higieniczne i zdrowotne warunkéw  produkeji,

transportu, przechowywania i obrotu zywnoscia, warunkow zywienia zbiorowego, warunkéw produkcji

i obrotu materiatami i wyrobami do kontaktu z Zywnoscia oraz produktami kosmetycznymi.

2. Sekcja realizuje zadania w szczegdlnosci poprzez:

1

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

kontrole przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w zakresie
produkcji oraz wprowadzania do obrotu $rodkow spozywczych, materiatow i wyrobéw przeznaczonych

do kontaktu z zywnoscia oraz produktow kosmetycznych;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji w celu poprawy

stwierdzonego niewlasciwego stanu sanitarno - higienicznego w nadzorowanych obiektach;

podejmowanie dzialan majacych na celu ochrong zdrowia lub zycia konsumentéw w przypadku

stwierdzenia nieprawidlowosci zagrazajacych ich zdrowiu lub zyciu;

udzial w opracowywaniu, dokumentowaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych oraz

wspOlpraca w tym zakresie z innymi komorkami organizacyjnymi,

wspotudzial w opiniowaniu projektow i w odbiorze przejmowanych pod nadzér obiektow

Zywnosciowo- zywieniowych;

ocene stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania zasad Dobrej Praktyki Higienicznej- GHP,
Dobrej Praktyki Produkcyjnej- GMP i systemu analizy zagrozen i krytycznych punktéw kontroli
HACCP w nadzorowanych obiektach;

ocen¢ jakosci zywienia w zakladach zywienia zbiorowego zamknigtego, w tym w jednostkach

systemu o$wiaty;

prowadzenie postgpowania w ramach systemoéw szybkiego ostrzegania o niebezpiecznych

produktach zywnosciowych i niezywnosciowych RASFF i RAPEX;

podejmowanie dziatan w wyniku otrzymanych informacji dotyczacych niewlasciwego stanu

sanitarnego;

10) pobieranie probek zywnosci oraz materialdw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig

do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu;

11) pobieranie prébek produktow kosmetycznych do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej

kontroli produktow kosmetycznych;

12) wspoltpracg z innymi organami urzgdowej kontroli zywnosci w ramach kompetencji i zawartych
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porozumien,

13) prowadzenie ewidencji nadzorowanych obiektow i podejmowanych dziatan, w tym

z wykorzystaniem systemow informatycznych;

14) prowadzenie dzialan doraznych na podstawie wytycznych malopolskiego panstwowego

wojewddzkiego inspektora sanitarnego.

§ 34. Do zakresu dzialania Sekcji Nadzoru Epidemiologii nalezy prowadzenie nadzoru epidemiologicznego

i kontroli choréb zakaznych w szczegdlnosci poprzez:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

biezagce monitorowanie sytuacji epidemiologicznej chorob zakaznych i pasozytniczych na terenie

powiatu;

przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych i podejmowanie dziatan przeciwepidemicznych
w ogniskach choréb zakaznych, w tym w przypadku zbiorowych zatru¢ pokarmowych oraz innych
choréb powodowanych warunkami srodowiska, oraz rejestrowanie prowadzonych dziatan w systemach

informatycznych

dokonywanie ocen i analiz sytuacji epidemiologicznej powiatu w zakresie chordb zakaznych

i pasozytniczych;

realizowanie zadan wynikajacych z udzialu Polski w programach eliminacji i eradykacji chordb

zakaznych;

sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad placéwkami lecznictwa zamknigtego i otwartego ze
szczegdlnym uwzglednieniem kontroli skutecznosci prowadzonych proceséw dezynfekcji i sterylizaciji,

oraz postepowanie z odpadami medycznymi;

wspolpraca ze szpitalnymi zespotami ds. zakazen szpitalnych w zakresie zapobiegania i zwalczania

zakazen szpitalnych;

koordynowanie i nadzorowanie przebiegu szczepien ochronnych, dystrybucja szczepionek, nadzor nad

gospodarka preparatami szczepionkowymi wielodawkowymi;
nadzdr nad stanem uodpornienia dzieci i mlodziezy;

monitorowanie odczynow poszczepiennych;

10) udzial w kampaniach edukacyjnych;

11) udziat w akcjach specjalnych wynikajacych z sytuacji epidemiologicznej na podleglym terenie migdzy

innymi w akcjach popowodziowych i zwigzanych z zagrozeniami biologicznymi;
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§ 35. Do zakresu zadan Sekcji Nadzoru Higieny Pracy nalezy nadzor biezacy nad warunkami

zdrowotnymi $rodowiska pracy zwlaszcza w zakresie zapobiegania powstawaniu chorob

zawodo

wych i innych choréb zwiazanych z warunkami pracy oraz kontrola przestrzegania

przepiséw dotyczacych substancji i mieszanin chemicznych, detergentow, prekursoroéw

narkotykéw, produktow biobdjczych, a w szczegdlnosci:

)]

a)

b)

kontrola warunkéw higieniczno-sanitarnych i zdrowotnych w zaktadach pracy, ze szczegdlnym

uwzglednieniem przestrzegania przepiséw dotyczacych:

substancji, czynnikow chemicznych i ich mieszanin, czynnikéw lub proceséw technologicznych

o dziataniu rakotwdrczym lub mutagennym,
szkodliwych czynnikow biologicznych w srodowisku pracy,

usuwania i zabezpieczania wyrobow zawierajacych azbest,

d) przygotowywania, podawania i przechowywania lekéw cytostatycznych,

)

2)

a)

dystrybucji, magazynowania i stosowania srodkow ochrony roslin,
zatrudniania mtodocianych;

kontrola warunkéw pracy w zakresie higieny pracy osob eksponowanych na czynniki szkodliwe

wystepujace w srodowisku pracy:

czynniki chemiczne;

b) czynniki fizyczne takie jak pyly, halas, drgania mechaniczne oraz mikroklimat goracy lub zimny;

<)

czynniki biologiczne;

— ze szezegdlnym uwzglednieniem czynnikow rakotworczych lub mutagennych;

3)

4)

5)

Kontrole warunkow pracy w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac
zwigzanych z narazeniem na zranienie ostrymi narzedziami uzywanymi przy udzielaniu $wiadczen

zdrowotnych;

kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu substancji i mieszanin chemicznych, w tym kontrola
klasyfikacji, kart charakterystyki i oznakowania oraz przestrzegania obowiazujacych przepisow

o zakazach i ograniczeniach wprowadzania do obrotu substancji i preparatow niebezpiecznych;

kontrola warunkéw stosowania w dziatalnosci zawodowej substancji i mieszanin chemicznych

zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
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6) kontrola wprowadzania do obrotu detergentoéw i substancji powierzchniowo czynnych dla

detergentow;

7) kontrola przestrzegania obowiazujacych przepisow w zakresie wprowadzania do obrotu prekursorow
narkotykéw kategorii 2 i 3, w tym wydawania zezwolen na wywoz prekursoréw narkotykow kat. 2

i 3 do krajow trzecich;

8) sprawowanie nadzoru w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw zakazu wytwarzania i

wprowadzania do obrotu srodkéw zastgpezych;
9) kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu produktow biobdjczych i substancji czynnych;
10) prowadzenie ewidencji obiektow podlegajacych nadzorowi w zakresie higieny pracy;

11) wspdtpraca z organami Panistwowej Inspekcji Pracy, Komenda Powiatowa Policji, Wojewodzkim

Osrodkiem Medycyny Pracy oraz innymi instytucjami w zakresie higieny pracy;

12) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych, w tym
postgpowania wyjasniajacego, opracowanie karty oceny narazenia zawodowego, przygotowanie

decyzji o stwierdzeniu lub o braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowe;j.

§ 36.1. Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy ds. Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy prowadzenie
nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w placowkach

nauczania i wychowania, w szkofach wyzszych oraz placowkach rekreacji i wypoczynku dzieci i miodziezy.
2. Stanowisko realizuje zadania poprzez :

1) kontrole przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne

w szczegolnosci dotyczace:
a) higieny procesdw nauczania i wychowania,
b) higieny wypoczynku i rekreacji,

c) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w  szkotach i innych

placéwkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku,
d) realizacji wymogéw w kontrolowanych warsztatach szkolnych praktycznej nauki zawodu,

e) realizacji wymogdw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji i preparatow, chemicznych

w pracowniach, klaso-pracowniach, laboratoriach i warsztatach szkolnych,
f) warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkotach,

g) rozktadu zajec lekcyjnych,
15



2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

§ 37.

ocene opieki medycznej w szkofach;
oceng przygotowania szkét do nowego roku szkolnego;

wspotudziat z innymi komorkami organizacyjnymi stacji w dopuszczaniu do uzytku obiektow

przeznaczonych na placowki nauczania i wychowania oraz obiektow szkot wyzszych;

prowadzenie ewidencji nadzorowanych placowek nauczania i wychowania oraz obiektow szkot

wyzszych;

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w celu poprawy stwierdzonego

niewlasciwego stanu sanitarno — technicznego;

realizacje wspolpracy z komérkami organizacyjnymi stacji oraz instytucjami nadzorujgcymi

placéwki oswiatowo- wychowawcze oraz rekreacji i wypoczynku dzieci i miodziezy;

realizacja zadan wynikajacych z prac problemowych koordynowanych przez Gléwnego Inspektora

Sanitarnego;

prowadzenie dziataf doraznych na podstawie wytycznych paristwowego wojewoddzkiego inspektora

sanitarnego.

Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegdlnosei:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

uzgadnianie i opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

wydawanie opinii w postepowaniach prowadzonych w trybie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
$rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko /Dz. U. nr 199 poz.1227 z p6zn. zm.;
opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;
kontrola budowy w trakcie realizacji;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych;

wspotpraca z organami administracji samorzadowej, Panstwowym Inspektoratem Weterynarii,
Wydzialem Ochrony Srodowiska, Inspektorem Nadzoru Budowlanego, Wydziatem Architektury

Starostwa Powiatowego.

§ 38. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy prowadzenie

dzialalnoéci w =zakresie inicjowania, organizowania, prowadzenia, koordynowania i nadzorowania

dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia w celu uksztaltowania odpowiednich postaw

i zachowan zdrowotnych, a w szezego6lnoscei:

1)

inicjowanie i wytyczanie Kierunkdéw przedsigwzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania spofeczenstwa

z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia;
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2)

3)

4)

3)

6)

popularyzowanie zasad higieny i racjonalnego Zzywienia oraz metod zapobiegania chorobom,

udzielanie porad i informacji w tym zakresie;
pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan w zakresie dzialalnosci o§wiatowo-zdrowotnej i promocji

zdrowia Panstwowej Inspekcji Sanitarnej na terenie powiatu;

przeprowadzanie wizytacji dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia w placowkach

nauczania i wychowania, bedacych pod bezposrednim nadzorem;

organizowanie i koordynowanie dziatan w zakresie realizacji programéw prozdrowotnych

i interwencji nieprogramowych inicjowanych przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng, w placéwkach

nauczania i wychowania, zaktadach opieki zdrowotnej oraz innych typach placowek;

7)

8)

monitorowanie przebiegu i ocenianie programéw promujgcych zdrowie inicjowanych przez
Panstwowa Inspekcje Sanitarng i realizowanych przez placéwki nauczania i wychowania, zaklady

opieki zdrowotnej, inne instytucje i organizacje spoleczne;

wykonywanie zalecen i wytycznych Oddziatu Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia WSSE

w Krakowie w zakresie dziatalnosci oséwiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia.

§ 39. Oddziat Laboratoryjny realizuje zadania poprzez dziatalnos¢ punktu przyjmowania prébek, do ktérego

nalezy przyjmowanie probek do badan laboratoryjnych zgodnie z ustalonym harmonogramem, w tym

w szczegdlnosei

1) przyjmowanie i rejestrowanie probek ;

2) rejestrowanie i wydawanie wynikéw badan;

3) wydawanie pojemnikéw na probki;

4) przygotowanie dokumentacji i probek do transportu do badan;

5) przygotowanie sprzetu i pojemnikéw do poboru prébek.

§ 40.

1 admi

Do zakresu dziatania Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy obstuga finansowa

nistracyjna stacji a w szczeg6lnosci:

1) obstluga organizacyjna panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego i dyrektora stacji,

a w szczegdlnosci:

a) obstuga sekretariatu,

17



2)
3)
4)

3)

6)

7

8)

9)

b) przyjmowanie i rozdzial korespondencji oraz przesylek,
¢) prowadzenie dziennika podawczego,

d) przedktadanie korespondencji do wgladu panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu,
a podczas jego nieobecnosci upowaznionemu pracownikowi,

e) rozdzielenie zadekretowanej korespondencji,

f) udzielanie informacji interesantom,

wypisywanie kart drogowych;

rozliczanie mandatow karnych;

prowadzenie obstugi administracyjno — gospodarczej stacji;

realizowanie zakupow dostaw i ushug oraz prowadzenie procedur zamowien publicznych zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami prawnymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem Skarbu Pafistwa w odniesieniu do nieruchomosci
bedacych w zarzadzie stacji;

ewidencjonowanie i znakowanie rzeczowych sktadnikow majatkowych;

prowadzenie biezacej 1 okresowej kontroli stanu technicznego obiektéw, instalacji oraz
opracowywanie na tej podstawie planéw inwestycji, remontow i konserwacji;

wdrazanie i nadzorowanie prac utrzymujacych sprawnos¢ obiektow oraz ich wlasciwe zabezpieczenie
W tym przeciw pozarowe;

10) sporzadzanie list plac;

11) prowadzenie rozliczen z tytulu podatkéw i skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne,

i Fundusz Pracy;

12) kontrola dokumentéw ksiggowych pod wzglgdem formalno — rachunkowym;

13) ksiggowanie, dekretowanie dokumentow ksiggowych i uzgadnianie kont;

14) $ciagganie naleznosci i naliczanie odsetek;

15) wycena rozchodu materiatéw i rozliczanie inwentaryzacji;

16) przygotowywanie materialow do sprawozdan;

17) nadzorowanie i prowadzenie biezacych napraw samochodow;

18) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z eksploatacja pojazdu wraz z ewidencja i rozliczaniem paliwa;

19) prowadzenie biezgcych remontow i konserwacji sprzetu, urzadzen i pomieszczen stacji;

20) zapewnienie wlasciwego stanu sanitarno-higienicznego w stacji;

21) prowadzenie spraw pracowniczych ;

22) prowadzenie akt osobowych i ewidencji w sprawach osobowych;
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23) przygotowywanie projektéw dokumentéw dotyczgcych przyjmowania, zwalniania, przenoszenia
i przeszeregowywania pracownikow;

24) rozliczanie urlopéw i godzin nadliczbowych oraz nadzdér nad listg obecnosci i ewidencja wyjs¢
pracownikow;

25) prowadzenie rejestrow legitymacji stuzbowych i upowaznien;

26) kompletowanie wnioskow dla pracownikow przechodzacych na emeryture lub rente;

27) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem i doskonaleniem zawodowym pracownikow;

28) wykonywanie czynnosci w zakresie administrowania zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych;
29) sporzadzanie sprawozdan i analiz zatrudnienia;

30) zapewnienie wiasciwej realizacji przedsigwzigc obrony cywilnej i spraw obronnych w stacji;

31) opracowywanie projektow zarzadzen dyrektora stacji w sprawach obrony cywilnej;

32) opracowywanie w porozumieniu z komérkami organizacyjnymi stacji procedur reagowania
i zarzadzania kryzysowego;

33) opracowywanie planu obrony cywilnej stacji;

34) kontrola stanu bezpieczenstwa stacji;

35) organizowanie szkolen i kierowanie ¢wiczeniami obrony cywilnej stacji;
36) prowadzenie gospodarki sprz¢tem obrony cywilnej i ochrony osobiste;j.

Rozdzial 8
SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

§ 41. Gléwny Ksiegowy kieruje caloksztaltem spraw budzetowo-finansowych stacji na podstawie art. 54
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), a w szczegdlnosci:

1) nadzoruje prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami;
2) nadzoruje sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;

3) analizuje wykorzystanie srodkéw przydzielonych z budzetu oraz z dzialalnosci pozabudzetowej

bedacych w dyspozycji stacji;

4) dokonuje w ramach kontroli wewnetrznej wstgpnej, biezacej kontroli funkcjonalnej w zakresie

powierzonych obowigzkdw;
5) nastgpczej kontroli operacji gospodarczych stanowiacych przedmiot ksiggowan;

6) opracowuje projekty przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

a w szczego6lnosci zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw ksiggowych oraz wstgpnej
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kontroli legalno$ci dokumentoéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego zmian;
7) analizuje jednostkowe sprawozdania z wykonania budzetu stacji.

§ 42. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w szczegolnosei:

1) obstuga prawna stacji i zapewnienie zgodno$ci jej dziatania z obowigzujacymi przepisami;

2) udzielanie opinii i porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

3) wystepowanie przed sadami i organami administracji publicznej;

4) udzielanie informacji o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym, uchybieniach w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

5) wydawanie opinii prawnych w sprawach zawierania uméw, spraw pracowniczych, umorzenia
wierzytelno$ci, dochodzenia naleznosci budzetowych i poza budzetowych;

6) wydawanie innych opinii i udzielanie porad prawnych na wniosek pafistwowego powiatowego
inspektora sanitarnego;

7) wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi stacji w zakresie spraw zwigzanych z

wykonywaniem zadan.

§ 43. Do zakresu dziatania Stanowiska Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy w szezegolnosci:
1) nadzorowanie funkcjonowania systemu jakosci;

2) wnioskowanie o opracowanie lub modyfikacj¢ dokumentow jakosciowych oraz opiniowanie nowych

dokumentéw lub zmian do tych dokumentow;

3) aktualizacje, wprowadzanie zmian i poprawek, rozpowszechnianie dokumentéw jakosciowych

zgodnie z rozdzielnikiem;

4) aktualizacje systemu jakosci i dostosowanie go do zmian przepisow prawnych, zmian kryteriow

w zakresie prac realizowanych przez jednostke;

5) wspdludzial w przygotowywaniu przegladow zarzadzania oraz prowadzenie i przechowywanie

zapisOw z tych czynnosci;

6) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie szkolen wewngtrznych z zakresu systemow jakosci

w stacji.
§ 44. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, nalezy w szczegolnosci ;

1) sporzadzanie i przedstawianie panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu, co najmniej raz
w roku, analizy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w celu zapobiegania zagrozeniom zycia i zdrowia

pracownikow oraz poprawy warunkéw pracy;

20



2) prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad i przepisow bezpieczenstwa i higieny

pracy;
3) udzial w opracowywaniu zarzadzen, regulaminéw i instrukcji dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy;
4) opiniowanie szczegdtowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow przy
pracy, stwierdzonych chorob zawodowych i podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikow

badan srodowiska pracy;
6) udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz w opracowywaniu wnioskéw;

7) udzielanie informacji o ryzyku dla zdrowia oraz doradztwo w sprawie doboru najwlasciwszych srodkow

ochrony indywidualnej i zbiorowej;
8) opracowywanie zasad gospodarowania odzieza ochronna, robocza oraz srodkami ochrony indywidualnej;

9) wspolpraca z podmiotami leczniczymi w zakresie profilaktyki zdrowotnej oraz ze spofecznym inspektorem

pracy i organizacjami zwiazkow zawodowych;

10) nadzoér nad przestrzeganiem przez pracownikow zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i przepisow

w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
Rozdzial 9
KONTROLA WEWNETRZNA
§ 45.1. Celem kontroli wewngtrznej jest:

1) zapewnienie panstwowemu powiatowemu inspektorowi informacji niezbgdnych do efektywnego

kierowania stacjg i podejmowania prawidlowych decyzji;

2) ocena stopnia wykonywania zadan, prawidlowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci

stosowanych metod i srodkéw, doskonalenie metod pracy stacji.

2. Czynnosci kontrolne wykonuja kierownicy komorek organizacyjnych i pracownicy na

samodzielnych stanowiskach pracy, oraz zespoty powotane zarzgdzeniem Dyrektora.
Rozdzial 10

ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA I ROZPATRY WANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 46.1. Panistwowy powiatowy inspektor sanitarny lub wyznaczeni przez niego pracownicy przyjmuja

obywateli w sprawach skarg i wnioskow zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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2. Terminy przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskow ustala zarzadzeniem dyrektor stacji.

3. W siedzibie stacji wywiesza si¢ informacj¢ o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawie skarg
i wnioskéw w stacji, wskazujaca réwniez komorke organizacyjna lub wyznaczonych pracownikow
stacji do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

4. Wnoszone przez obywateli skarg i wnioski odnotowane sa w rejestrze.

5. Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza ztozenie skargi lub wniosku, jezeli zada tego wnoszacy.

6. W razie ustnego zglaszania skargi lub wniosku pracownik przyjmujacy zgloszenie sporzadza
protokot.

7. Nadzér i kontrole nad rozpatrywaniem skarg i wnioskow wplywajacych do stacji sprawuje

panstwowy powiatowy inspektor sanitarny.

Rozdzial 11
OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH I DANYCH OSOBOWYCH

§ 47. 1. Panstwowy wojewddzki inspektor sanitarny zapewnia ochrong informacji niejawnych w Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej z terenu wojewddztwa malopolskiego i w tym celu wykonuje czynnoéci, realizuje
zadania i obowiazki nalozone na niego ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 742), ponoszac odpowiedzialnos¢ za ochrong informacji niejawnych, ktore

sa wytwarzane, przetwarzane, przekazywane lub przechowywane w jednostce organizacyjne;j.

2. W powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej tworzy si¢ Kancelari¢ materiatow zastrzezonych
odpowiedzialng za rejestrowanie, przechowywanie, obieg i udostepnianie materialdow niejawnych

oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”.

3. Kancelaria materialow zastrzezonych jest obstugiwana przez pracownikéw posiadajacych

po$wiadczenie bezpieczenstwa.

4. Pracownicy powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w zakresie wykonywania czynnosci
stuzbowych zwiazanych z ochrona informacji niejawnych podlegaja petnomocnikowi ds. ochrony informacji

niejawnych w wojewddzkiej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

5. Szczegdlowa organizacje ochrony informacji niejawnych w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z terenu

wojewddztwa matopolskiego okresla zarzadzeniem panstwowy wojewddzki inspektor sanitarny.

§ 48. 1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych osobowych nalezy informowanie Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz pracownikéw o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy obowigzujacych przepisow prawnych w tym zakresie w szczegolnosci:
1) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu

przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow.
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Dziatania zwigkszajace swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

2) wspolpraca z organem nadzorczym;

2. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka

Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele

przetwarzania”.

Rozdzial 12
ZASADY PLANOWANIA PRACY

§ 49.1. W stacji sporzadza si¢ plan pracy na podstawie wytycznych panstwowego wojewodzkiego inspektora
sanitarnego.
2. Plan pracy okresla gléwne kierunki zadan realizowanych przez stacje w danym roku, uwzgledniajac stan
sanitarny i sytuacje epidemiologiczna w powiecie gorlickim.
3. Plan pracy obejmuje:

1) zadania z zakresu kontroli i nadzoru;

2)  harmonogram nadzoru nad obiektami;

3) plan szkolen.
4. Za spojnos¢ procedur planowania i budzetowania oraz terminowosé realizacji zadan statutowych, w tym
utrzymywanie nadzoru nad stanem sanitarnym sa odpowiedzialni w zakresie posiadanych kompetencji
powiatowy inspektor sanitarny, zastgpca panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, kierownicy

komorek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy

Rozdzial 13

PRZEPISY KONCOWE

§ 50. Prawa 1 obowiazki pracownikow reguluje Regulamin Pracy stacji.

§ 51. Zasady obiegu dokumentow, ich gromadzenie oraz przechowywanie w stacji reguluja instrukcje

kancelaryjno — archiwizacyjne stacji.

§ 52. Tworzenie, tgczenie i likwidacja komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy wymaga

zmiany niniejszego regulaminu w trybie obowigzujacym dla jego zatwierdzenia.

§ 53. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy obowiazani sg do
przedkiadania dyrektorowi wnioskow w sprawie aktualizacji regulaminu, wynikajacych ze zmian

wprowadzonych przepisami prawa oraz doskonalenia organizacji pracy.
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