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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ)
1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM
Departament Innowacji i Polityki Przemysłowej
Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii
Plac Trzech Krzyży 3/5
00-507 Warszawa
www.mr.gov.pl
Osoby uprawnione do kontaktu: 
Anna Bączyk, e-mail: anna.baczyk@mr.gov.pl
2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Opracowanie ekspertyzy złożonej z: 

1. przewodnika sustainable procurment wskazującego na te elementy postępowania zakupowego (np. przygotowanie postępowania, w tym badanie rynku, przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia, warunki udziału w postępowaniu, kryteria oceny ofert i sposób ich weryfikacji, zapisy umowy odzwierciedlające sprawowanie kontroli przez zamawiającego nad faktyczną realizacją zamówienia zgodnie z jego warunkami i założeniami, itd.), które mają wpływ na osiągnięcie efektów prośrodowiskowych oraz wzorcowe dokumenty zakupowe z przykładami zamówień i modelowych rozwiązań/zapisów w zakresie zamówień na: papier do kopiowania i papier graficzny, usługi gastronomiczne i cateringowe, wyroby włókiennicze, transport (w tym flota samochodowa), informatyczne urządzenia biurowe czy produkty, usługi ogrodnicze i roboty budowlane o charakterze kubaturowym;
2. analizy prawnej regulacji nowego prawa zamówień publicznych pod kątem ich efektywności w procesie kształtowania popytu na produkty i usługi wytworzone w ramach modeli biznesowych funkcjonujących zgodnie z zasadami gospodarki o obiegu zamkniętym (GOZ), w tym przedstawienie ewentualnych rekomendacji zmian w prawie zamówień publicznych.
3. CEL ZAMÓWIENIA
Zielone zamówienia publiczne stanowią proces, w ramach którego instytucje publiczne starają się uzyskać towary, usługi i roboty budowlane, których oddziaływanie na środowisko w trakcie ich cyklu życia jest mniejsze w porównaniu do towarów, usług i robót budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostałyby zamówione w innym przypadku.

Zielone zamówienia publiczne mogą zapewnić organom publicznym oszczędności finansowe, szczególnie przy uwzględnieniu kosztów zamawianych produktów lub usług w całym cyklu ich życia, a nie tylko przez pryzmat ceny nabycia. Zakup produktów o niskim zużyciu energii lub wody może pomóc znacząco obniżyć rachunki za media, zaś zmniejszenie ilości substancji niebezpiecznych w zakupionych produktach pozwala ograniczyć koszty ich unieszkodliwienia. Podmioty realizujące zielone zamówienia publiczne powinny lepiej przygotowane do sprostania zmieniającym się wyzwaniom w dziedzinie środowiska, przybliży nas to również do osiągnięcia ambitnych celów w zakresie redukcji emisji CO2 i zwiększenia efektywności energetycznej, a także w innych obszarach polityki środowiskowej.
Zamawiający mają możliwości oddziaływania na stan środowiska naturalnego stosując instrumenty przewidziane w Prawie zamówień publicznych. Nieustannie zwiększające się wyzwania stawiane przez Unię Europejską w zakresie zrównoważonego rozwoju wymagają transpozycji ich na wymogi stawiane zielonym zamówieniom publicznym. Należy wskazać dla przykładu inwestycje budowlane, transport publiczny, gospodarkę wodno-ściekową czy energetykę. Również zamawiający, którzy nie udzielają zamówień w ww. obszarach mają pewne możliwości oddziaływania na stan środowiska naturalnego poprzez uwzględnianie kwestii środowiskowych także w prostych zamówieniach, których udziela niemal każda instytucja publiczna, takich jak zakup papieru, usługi poligraficzne, usługi utrzymania czystości, usługi cateringowe.
Zamówienia publiczne mogą znakomicie wpisać się w realizację takich celów jak racjonalne gospodarowanie zasobami, poprawa stanu wód, powietrza i gleby, a przede wszystkim wdrażanie założeń gospodarki o obiegu zamkniętym.
Nadrzędnym celem zamówienia jest poszerzenie wiedzy zamawiających w zakresie problemów środowiskowych, które mogą zostać zaadresowane w ramach zamówień publicznych oraz dostarczenie im szerszej wiedzy i instrumentów, które ułatwią im uwzględnienie tych kwestii w prowadzonych przez nich postępowaniach.
Inicjatywa wynika z rozmów prowadzonych w grupie KIS GOZ. Wydatki na analizę będą finansowane z projektu realizowanego w ramach poddziałania 2.4.2. POIR Monitoring Krajowej Inteligentnej Specjalizacji nr POIR.02.04.02-00-0001/15 w ramach 2 osi priorytetowej Wsparcie otoczenia i potencjału przedsiębiorstw do prowadzenia działalności B+R+I Program Operacyjny Inteligentny Rozwój 2014-2020, realizowanego na podstawie Porozumienia Nr POIR.02.04.02-00-0001/15-02 z dnia 19 lipca 2018 roku
4. ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZAMÓWIENIA 
Oczekujemy opracowania zagadnienia na podstawie dostępnej wiedzy naukowej, technicznej oraz opracowań w języku angielskim oraz niemieckim dostarczonych Wykonawcy przez Zamawiającego.  
Przedmiot zamówienia składa się z przygotowania przewodnika sustainable procurment opartego o dobre praktyki zakupowe oraz wzorcowe dokumenty zakupowe (częścią przedmiotu zamówienia jest opracowanie załącznika zawierającego wzorcowe dokumenty zakupowe) dla instytucji publicznych po przyjaznych dla środowiska zamówieniach publicznych oraz raportu, który będzie zawierał analizę obecnego stanu prawnego w zakresie zamówień publicznych oraz ewentualne rekomendacje zmian (wraz z syntetycznym uzasadnieniem), dzięki którym zwiększy się popyt na produkty i usługi wytworzone w ramach modeli biznesowych GOZ. 
Prace nad przewodnikiem i raportem będą na bieżąco konsultowane z Zamawiającym.

Przewodnik oraz raport będą sporządzone:

−
poprawnie pod względem stylistycznym i ortograficznym, zgodnie z regułami języka polskiego,

−
poddane korekcie językowej, stylistycznej oraz edytorskiej itp.,

−
będą uporządkowane pod względem wizualnym, tzn. formatowanie tekstu oraz rozwiązania graficzne (tabele, grafy, mapy oraz inne narzędzia prezentacji informacji) zastosowane zostaną w sposób jednolity oraz powodujący, że będą one czytelne i przejrzyste,

−
w pliku umożlwiającym edycję,

−
pliki graficzne oraz infografiki Wykonawca dostarczy w formie pozwalającej na ich późniejsze wykorzystanie i zapisanie w otwartych formatach,

−
ostateczne wersje zostaną przekazane pocztą e-mail w plikach .docx/.xlsx oraz .pdf, a także w wersji papierowej (w dwóch egzemplarzach).

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Za spełniających warunki udziału w postępowaniu Zamawiający uzna Wykonawców, którzy wykażą, że posiadają  zespół, którego członkowie posiadają potwierdzone opracowaniami/publikacjami/raportami/analizami doświadczenie w następujących 3 obszarach:

 - zielonej gospodarki i GOZ,

 - zarządzania zakupami,
- prawa zamówień publicznych  
w okresie ostatnich 5 lat przed terminem złożenia oferty.
6. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Doświadczenie

Posiadane doświadczenie związane z tematyką zielonej gospodarki i GOZ, zarządzania zakupami oraz prawem zamówień publicznych. 

Liczba punktów uzyskanych w tym kryterium uzależniona jest od:
A.
Liczby sporządzonych przez Wykonawcę – członków zespołu skierowanego do realizacji zadania - raportów/analiz/ekspertyz/publikacji lub wykonanych działań edukacyjnych lub zorganizowanych wydarzeń - w okresie ostatnich 5 lat przed terminem złożenia oferty – max. 15 pkt.:

- za wykazanie liczby od 0 do 4 raportów/analiz/ekspertyz/publikacji lub wykonanych działań edukacyjnych lub zorganizowanych wydarzeń - w okresie ostatnich 5 lat przed terminem złożenia oferty -0 pkt.

- za wykazanie liczby od 4 do 12 raportów/analiz/ekspertyz/publikacji lub wykonanych działań edukacyjnych lub zorganizowanych wydarzeń - w okresie ostatnich 5 lat przed terminem złożenia oferty - 5 pkt. 

- za wykazanie liczby od 12 do 25 raportów/analiz/ekspertyz/publikacji lub wykonanych działań edukacyjnych lub zorganizowanych wydarzeń - w okresie ostatnich 5 lat przed terminem złożenia oferty -10 pkt.

- za wykazanie liczby powyżej 25 raportów/analiz/ekspertyz/publikacji lub wykonanych działań edukacyjnych lub zorganizowanych wydarzeń - w okresie ostatnich 5 lat przed terminem złożenia oferty -15 pkt.

B.
Stopnia kierunkowego dopasowania przedstawionego doświadczenia do celu i przedmiotu zamówienia (posiadania szerokiego doświadczenia we wszystkich niezbędnych obszarach oraz dopasowania doświadczenia to specyfiki przedmiotu niniejszego zamówienia) – do 25 pkt.:

- niskie kierunkowe dopasowanie przedstawionego doświadczenia do celu i przedmiotu zamówienia - 0 pkt.

- średnie kierunkowe dopasowanie przedstawionego doświadczenia do celu i przedmiotu zamówienia - 12 pkt.

- wysokie kierunkowe dopasowanie przedstawionego doświadczenia do celu i przedmiotu zamówienia - 25 pkt.

2. Cena brutto
Liczba punktów kryterium ceny zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru.

Cena oferty najtańszej

Liczba punktów = ------------------------------------ X 50 = liczba punktów

Cena oferty ocenianej

3. Koncepcja realizacji zamówienia
Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokument opisujący koncepcję realizacji zamówienia, na podstawie której Zamawiający dokona oceny ofert w ramach kryterium – „Koncepcja realizacji zamówienia”.

Koncepcja realizacji zamówienia musi uwzględniać specyfikę oraz charakter działań służących opracowaniu przedmiotowego przewodnika, a także obrazować w jaki sposób Wykonawca zamierza osiągnąć cele zadane w zamówieniu.

Liczba punktów w skali od 0 do 10 zostanie przyznana za:

A. Logiczność i konkretność zaproponowanych działań – do 5 pkt.

B. Szczegółowość harmonogramu planu prac – do 5pkt. 

	Lp
	Nazwa kryterium oceny
	Waga %

	1
	Posiadane doświadczenie związane z tematyką zielonej gospodarki i GOZ, zarządzania zakupami oraz prawem zamówień publicznych 
	40%

	2
	Cena brutto
	50%

	3
	Koncepcja realizacji zamówienia
	10%


7. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Za ofertę najkorzystniejszą, uznana zostanie oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów, która powstanie poprzez zsumowanie punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny ofert. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska tę samą liczbę punktów Zamawiający wybierze spośród nich ofertę z najwyższym wynikiem w kryterium kosztowym. 
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmówi zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z Zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 
8. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin realizacji zamówienia – 6 tygodni od dnia podpisania Umowy.
9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY
Ofertę prosimy złożyć do dnia 20 kwietnia br. do godz. 14:00 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: anna.baczyk@mr.gov.pl
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Oferty muszą zawierać: 
· Dane Wykonawcy: imię i nazwisko/ firma, adres, adres poczty elektronicznej oraz nr telefonu;
· datę sporządzenia oferty;
· Cenę netto i cenę brutto w PLN za całość usługi będącej przedmiotem zamówienia;
· Podpis osoby uprawnionej do składania oferty.
1. Oferty będą musiały zostać sporządzone na „Formularzu ofertowym” zgodnie ze wzorem określonym przez Zamawiającego stanowiącym Załącznik nr 1 do SOPZ. Oferty złożone na innych formularzach nie będą rozpatrywane.
11. DODATKOWE INFORMACJE
1. Ustala się, że składający ofertę pozostawał będzie nią związany przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia, będą prowadzone w złotych polskich (PLN) - Zamawiający nie dopuszcza walut obcych.
3. Zamawiający nie będzie dopuszczał możliwości składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie będzie dopuszczał powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom. 
5. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii.
12. ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 1 do SOPZ

FORMULARZ OFERTOWY
Ja niżej podpisany / podpisana
…………………………………………………………………….…………………………………..
 (imię i nazwisko Wykonawcy) 
w związku z zapytaniem ofertowym na usługę: Opracowanie ekspertyzy – przewodnika sustainable procurment opartego o dobre praktyki zakupowe oraz wzorcowe dokumenty zakupowe oraz analizy prawnej zawierającej rekomendacje zmian w prawie zamówień publicznych, które generowałyby popyt na produkty i usługi wytworzone w ramach modeli biznesowych funkcjonujących zgodnie z zasadami gospodarki o obiegu zamkniętym (GOZ).

składam ofertę na wykonanie powyższego zamówienia.
1. Całość zamówienia wykonam za cenę:
(netto) …………………………………………………PLN
+ ……% VAT w kwocie ……………………………..PLN
(słownie: …………………………………………………………………………………………)
tj. łącznie cena (brutto): ………………………………PLN
(słownie: …………………………………………………………………………………………) 
2. Do oferty załączam dokumenty:   
a. potwierdzające posiadane doświadczenie związane z tematyką zielonej gospodarki i GOZ, zarządzania zakupami oraz prawem zamówień publicznych;
b. koncepcję realizacji zamówienia.
3. Oświadczam, że:
a) Zapoznałem / zapoznałam się z zapytaniem ofertowym wraz z jej załącznikami i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem / zdobyłam konieczne informacje do przygotowania oferty.
b) Akceptuję termin wykonania zamówienia.
c) Oświadczam, że zapoznałem / zapoznałam się ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia i że moja oferta jest zgodna z wymaganiami zawartymi w tym dokumencie.
d) Oświadczam, że posiadam doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym.
e) Uważam się za związanego / związaną niniejszą ofertą na okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
_____________________
____________________________
 
 Miejsce, data                                                                     Podpis osoby uprawnionej do składania oferty
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