Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia

Nr 59/22 Prokuratora
Okregowego Warszawa-Praga w
Warszawie z dnia 31 .08.2022 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI GOSCINNYCH
W PROKURATURZE OKREGOWEJ WARSZAWA-PRAGA w WARSZAWIE

§1

. Pokoje goscinne zapewniajg mozliwos¢ tymczasowego pobytu w siedzibie Prokuratury

—

Okregowej Warszawa-Praga w Warszawie (dalej zwang Prokuraturg).

2. Pokoje wynajmowane s3 na okresy czasu mierzone w dobach hotelowych. Doba
hotelowa w pokojach goscinnych w Prokuraturze rozpoczyna si¢ od godz. 12.00 i trwa
do godz. 10.00 dnia nastepnego.

3. Zakorzystanie z pokoju gos$cinnego za czg¢s$¢ doby, nalezna jest oplata jak za cata dobe.

4. O rezerwacji pokoju go$cinnego decyduje dostgpnos$¢ pokoju oraz kolejnos¢ zgtoszen.
Zgloszen mozna dokonywac pisemnie na adres Prokuratury: ul. Brodnowska 13/15. 03-
439 Warszawa, faksem na nr: (22) 51 14729 oraz w formie elektronicznej drogg e-
mail pod adresem: biuro.podawcze.powpg@prokuratura.gov.pl po wczesniejszym
uzgodnieniu telefonicznym pod nr (22) 5114784 lub (22) 5114861. Wzér zgloszenia

stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu jest dostgpny na stronie internetowe;j

Prokuratury: https://www.gov.pl/web/po-warszawa-praga w zaktadce zatatw sprawg.

§2

Z pokoi goscinnych moga korzystac:

1) pracownicy jednostek podlegtych Prokuratorowi Generalnemu z tytulu podrozy
stuzbowe;,

2) prokuratorzy, asesorzy i urzednicy Prokuratury delegowani do jednostek okrggu
Prokuratury Okregowej Warszawa-Praga w Warszawie:

3) pracownicy jednostek podlegtych Prokuratorowi Generalnemu i cztonkowie ich rodzin
z tytulu pobytu prywatnego,

4) inne osoby — za zgoda Prokuratora Okregowego Warszawa-Praga w Warszawie


mailto:biuro.podawcze.powpg@prokuratura.gov.pl
https://www.gov.pl/web/po-warszawa-praga

§3

. Zakwaterowanie w pokojach goscinnych nastgpuje na podstawie skierowania,

stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, wystawionego przez Wydziat
Budzetowo-Administracyjny Prokuratury w $lad za otrzymanym zgloszeniem.
Skierowanie podlega akceptacji Prokuratora Okregowego Warszawa Praga w
Warszawie.

Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem
przy otrzymywaniu kluczy do pokoju goscinnego. co potwierdza wlasnorecznym
podpisem pod o$wiadczeniem zawartym w skierowaniu na pobyt .

Klucz do pokoju goscinnego, za wyjatkiem pkt. 4, osoba kwaterowana otrzymuje od
upowaznionego  pracownika ~ Wydzialu  Budzetowo-Administracyjnego,  po
przedstawieniu skierowania na pobyt, okazaniu dokumentu tozsamos$ci ze zdjeciem i
dokonaniu optaty z gory za pobyt wg zasady okreslonej w § 4 pkt 5 Regulaminu.

W przypadku przybycia do pokoju goscinnego po godzinach pracy Prokuratury wydanie
kluczy i1 zalatwienie procedury zwigzanej z meldunkiem i oplata moze nastapi¢ w innym
trybie, uzgodnionym z upowaznionym pracownikiem Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego Prokuratury.

W przypadku zakwaterowania w pokoju goscinnym na pobyt dluzszy niz miesigc, osoba
zakwaterowana obowigzana jest regulowac naleznos$ci jednomiesigczne z gory, w ciggu
siedmiu dni od daty otrzymania noty obcigzeniowe;j.

W przypadku opdznienia w zaplacie nalezno$ci za korzystanie z pokoju gos$cinnego

Prokuratura moze naliczy¢ odsetki ustawowe.

§4

Za korzystanie z pokoi goscinnych pobierana jest oplata.

Odptatnos¢ za korzystanie z pokoi goscinnych ustala si¢ w oparciu o wysokos$¢
obowiazujacej stawki diety okreslonej przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. ( Dz.U. nr 236, poz. 1990 z pézn. zm.) w
sprawie wysokoS$ci oraz warunkow ustalania naleznos$ci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce strefy budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju,

Naleznos¢ brutto za 1 dobe hotelowa w pokoju goscinnym okreslong w § 4 ust 2 wynosi:



1) nicodptatnie — prokuratorzy, asesorzy i urzednicy Prokuratury delegowani do
jednostek organizacyjnych okregu Prokuratury Okrggowej Warszawa-Praga w
Warszawie; pracownicy jednostek organizacyjnych podleglych Prokuratorowi
Generalnemu z tytutu podrézy stuzbowej,

2) rownowarto$¢ 0.5 diety - osoby towarzyszace osobom uprawnionym do

bezptatnego zakwaterowania. wymienione w ust. 3 pkt 1 oraz dzieci do lat 3,

3) réwnowartos$¢ 1 diety - pracownicy wymienieni w ust. 3 pkt 1 i cztonkowie ich

rodzin z tytutu pobytu prywatnego,

4) rownowarto$¢ 2 diet - inne osoby korzystajace z pobytu za zgoda Prokuratora
Okregowego Warszawa-Praga w Warszawie.

. Nieodptatne zakwaterowanie na okres powyzej jednego miesigca prokuratora i asesora

delegowanego do jednostek organizacyjnych okregu Prokuratury Okrggowej

Warszawa-Praga w Warszawie nast¢puje na podstawie umowy zawartej pomiedzy

prokuratorem lub asesorem a Prokuratorem Okrggowym Warszawa-Praga w

Warszawie.

. Naliczanie odptatnosci od 1 osoby dokonywane jest na podstawie wysokosci diety

obowigzujacej W dniu zakwaterowania.

Osoba korzystajgca z pokoju goscinnego uiszcza optate z gory w kasie Prokuratury w
godzinach jej otwarcia (11.00-14.00) lub przelewem na konto Prokuratury:

NBP 0/0 Warszawa nr: 82 1010 1010 0073 4422 3100 0000
przed zakwaterowaniem w pokoju.
. Not¢ obcigzeniowg za pobyt w pokoju osobie korzystajacej wystawia Wydziat

Budzetowo-Administracyjny Prokuratury.

§5

. Osoba zakwaterowana w pokoju goscinnym Prokuratury ponosi odpowiedzialno$¢
materialng za wszelkie szkody i braki powstate z jej winy lub winy o0sob jej
towarzyszacych,

Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zgloszenia w dniu zakwaterowania
upowaznionemu pracownikowi Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury,
stwierdzonych uszkodzen 1 brakow w wyposazeniu pokoju go$cinnego.

do ktorego zostata skierowana w stosunku do spisu inwentarza umieszczonego w

pokoju, pod rygorem odpowiedzialno$ci, o ktorej mowa w pkt. 1.



3. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do  przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych, do zachowania czystosci 1 porzadku. witasciwego uzytkowania
urzadzen sanitarnych 1 kanalizacyjnych oraz do powiadomienia upowaznionego
pracownika Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury o wszystkich
awariach w uzytkowanym pokoju pod rygorem odpowiedzialno$ci materialnej za
szkody powstate w wyniku niedopehnienia tego zobowigzania.

4. Zabronione jest przebywanie w pokoju goscinnym 0so6b nieupowaznionych tj. oséb nie
posiadajacych waznego skierowania wystawionego przez Wydzial Budzetowo
Administracyjny Prokuratury.

5. Zabrania si¢ pobytu zwierzat w pokojach gos$cinnych.

§6
Do kontaktow w sprawie pokoi goscinnych upowazniony jest pracownik Wydziatu Budzetowo-

Administracyjnego Prokuratury pod nr tel. (22) 51 14784 lub (22) 51 14861.

§7

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem, zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego.



