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lokalizacja, liczba pomleszczeﬁ zabezpleczeme przed wiamamem pozarem i |nnym| czvnnlkam| szkodhwyml
rezerwa wolnych pétek, warunki pracy

Lokal Archiwum usytuowany jest w podpiwniczeniu wolnostojgcego budynku mieszczgcego
sie przy ul. Lwowskiej 5, wpisanego do rejestru zabytkéw nr A/1309. Skiada sie z dwdch
pomieszczern o tgcznej powierzchni 33m?, ktdrego wyposazenie stanowig: regaty
stacjonarne metalowe, szafy metalowe zamykane na klucz, aparatura do pomiaru
wilgotnosci i temperatury.

Zabezpieczenie przed pozarem, wlamaniem, kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami
mogacymi mie¢ wptyw na przechowywanie zbioru dokumentacji stanowi:

sprzet p.poz., gasnice, ochrona catodobowa obiektu z systemem alarmujagcym w razie
zagrozenia, okna pomieszczen magazynowych zabezpieczone przed szkodliwym dziataniem
promieni stonecznych roletami, zabezpieczone przewody elektryczne, zamontowany czujnik
dymu, zapewniona wentylacja grawitacyjna.

Lokal Archiwum jest nowo utworzony, utrzymany czysto, nie wymaga remontow.

ILOSC PRZEJETE) DOKUMENTACI:
A MATERIACY ARCHIWALNE (ATA) |y ivgaina (<AT.)
PRZEKAZUJACEJ ilos¢ w ilosc w
DOKUMENTACIE: ilogé w mb jednostkach ilo$¢ w mb jednostkach
archiwalnych archiwalnych
Sekcja Higieny 0 m.b. 0 m.b. 1,50 m.b. 32j.a.
Komunalnej
System Jakosci 0 m.b. 0 m.b. 0,23 m.b. 5j.a.
Sekcja Zapobiegawczego 0,05 m.b. lj.a. 0,95 m.b. 13j.a.
Nadzoru Sanitarnego
Sekcja Oswiaty i Promocji 0,06 m.b. 4j.a. 0,55 m.b. 24 ja.
Zdrowia




Obrona Cywilna 0 m.b. 0 m.b. 0,13 m.b. 2j.a.

Sekcja Administracyjna 0,08 m.b. 2 J.8. 0,3 m.b. 35j.a.
Oddziat Nadzoru Om.b. Om.b. 0,60 m.b. 16 j.a.
Sanitarnego

Zamowienia Publiczne 0 m.b. 0 m.b. 0,34 m.b. 14 j.a.
Sekcja Nadzoru 6,4m.b. 291j.a. 7,4 m.b. 217 j.a.
P/Epidemicznego

Sekcja Higieny Zywnosci, 0 m.b. 0 m.b. 2m.b. 39j.a.
Zywienia

Sekcja Higieny Pracy i 0 m.b. Om.b. 1,4 m.b. 36j.a.
Nadzoru nad

Chemikaliami

ilos¢ udostepnionych jednostek archiwalnych acji
3j.a. 2

lloéé w mb ilos¢é w jednostkach archiwalnych




- W dniu 9-11.05.2022r. pracownicy zajmujacy sie archiwizacjg uczestniczyli w Kursie
Kancelaryjno-archiwalnym | stopnia.

- Dla pracownikow Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Tomaszowie
Lubelskim przeprowadzono szkolenie w zakresie prawidtowego przygotowania
dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego.

- Przekazano uprawnionej jednostce dokumentacje {22m.b.) do zniszczenia zgodnie
z uzyskanymi zgodami Archiwum Panstwowego w Zamosciu.

- llos¢ wybrakowanej dokumentacji jest rowna ilosci oddanej dokumentacji do zniszczenia
( brak zalegania w lokalu archiwum dokumentacji brakowanej).

- Stata wspotpraca (konsultacje) z Archiwum Panstwowym w Zamosciu nad
przygotowaniem do przekazania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego.

- Doposazenie lokalu archiwum zaktadowego - zakup stacjonarnego metalowego regatu.

- Wdniu 14.09.2022 r. Archiwum Zaktadowe w Tomaszowie Lubelskim zostato
skontrolowane przez pracownika Archiwum Panstwowego w Zamosciu.

- W skierowanym wystgpieniu z dnia 31.10.2022 r. ujeto oddanie dokumentacji archiwalnej
do Archiwum Panstwowego w Zamosciu w terminie do dnia 30.09.2023 r.

- Prowadzono staty nadzér nad pracami zwigzanymi z brakowaniem dokumentacji sekcji:
Higieny Komunalnej, Administracyjnej, Ekonomicznej, Nadzoru P/Epidemiologicznego,
Higieny Dzieci i Mtodziezy, Oswiaty Zdrowotne] i Promocji Zdrowia, Higieny Zywnosci,
Zywienia i Przedmiotéw Uzytku, Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, Higieny Pracy
i Nadzoru nad Chemikaliami, Oddziatu Laboratoryjnego Higieny Komunalnej, Pracowni
Bakteriologii.

- Do nadzoru nad brakowaniem i utylizacjg dokumentacji niearchiwalnej powotywana byta
komisja odpowiednimi Zarzadzeniami Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Tomaszowie Lubelskim.

- Opracowano plan pracy Archiwum Zaktadowego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Tomaszowie Lubelskim, ktéry zostat wprowadzony Zarzgdzeniem
Nr 35/2022 z dnia 1.12.2022 r. Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Tomaszowie Lubelskim
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