DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Warszawa, dnia 5 maja 2021 r.

Poz. 17

ZARZADZENIE NR 17
MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 4 maja 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert zlozonych w ramach 11
otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Powotuje si¢ Komisje Konkursowa, w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach Il otwartego
konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021, zwang dalej
»Komisja”.

§ 2.

Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza i ocena ofert ztozonych w oparciu o kryteria, o ktorych mowa w Regulaminie 1l
otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021;

2) przedtozenie Ministrowi Rodziny i Polityki Spotecznej, zwanemu dalej ,,Ministrem”, listy
rankingowej ztozonych ofert wraz z rekomendacjg ich wyboru do przyznania dotacji w 2021
r., a takze proponowang kwotg dotacji.

§3.
1. W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy — Zastgpca Dyrektora Biura Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki
Demograficznej;

2) Wiceprzewodniczacy — o0soba wyznaczona przez Przewodniczgcego sposrod czionkow
Komisji, 0 ktérych mowa w pkt 4 lit. a;

3) Sekretarz — osoba wyznaczona przez Przewodniczacego sposrod cztonkow Komisji, 0 ktorych
mowa w pkt 4 lit. a;

4) pozostali cztonkowie:

a) trzech przedstawicieli reprezentujacych Biuro Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki
Demograficznej;

b) dwoch przedstawicieli reprezentujgcych organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
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publicznego i o wolontariacie, wybrani z listy zgloszen do prac w Komisji, zatwierdzonej
przez Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej, nadzorujacego Biuro
Petnomocnika Rzgdu do spraw Polityki Demograficznej.

2. Liste cztonkoéw Komisji, przedstawiong przez Przewodniczacego, zatwierdza Minister.

3. Cztonkowie Komisji oraz 0soby, o ktérych mowa w § 5, skladaja oswiadczenie o bezstronnosci,
a w przypadku zaistnienia konfliktu intereséw powiadamiajg o tym Przewodniczacego i wytaczaja
si¢ z prac Komisji. Wzor oswiadczenia cztonka Komisji stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Czlonkowie Komisji oraz 0soby, o ktorych mowa w § 5, sktadaja oswiadczenie o zachowaniu
poufnoséci danych zawartych w opiniowanych ofertach w zwiazku z ich udziatem w pracach
Komisji. Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Cztonkowie Komisji oraz 0soby, o ktorych mowa w § 5, sktadaja oswiadczenie o zapoznaniu si¢
z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie Rodziny
i Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”. Wzor o$§wiadczenia stanowi zatacznik nr 3
do zarzadzenia.

§ 4.

1. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy Komisji, stanowigcego zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

2. Czlonkowie Komisji oceniajacy ztozone oferty wypetniajg w systemie informatycznym Witkac
karte oceny formalnej (jedna osoba) i oceny merytorycznej (dwie osoby). Wzory karty oceny
formalnej i karty oceny merytorycznej stanowig zatgczniki nr 5 i 6 do zarzadzenia.

3. Na podstawie kart wypetnionych przez poszczegdlnych czionkow Komisji oraz dyskusji
dotyczacej proponowanych kwot dotacji Sekretarz sporzadza wspolng karte oceny formalnej
i merytorycznej ofert, ktorg zatwierdza Przewodniczacy. Wspolna karta oceny formalnej
i merytorycznej ofert zawiera usredniong liczbe¢ punktow oraz zatwierdzong przez
Przewodniczacego kwote dotacji. Wzoér wspolnej karty oceny formalnej i merytorycznej ofert
stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 5.

Do prac Komisji moze zosta¢ zaproszonych przez Przewodniczacego z glosem doradczym 2
przedstawicieli Departamentu Komunikacji i Promocji.

§ 6.
1. Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy:
1) kierowanie pracami Komisji;
2) zwotywanie posiedzen Komisji i okreslanie porzadku obrad,
3) podejmowanie decyzji w przypadkach spornych;
4) zatwierdzanie wspolnej karty oceny formalnej i merytorycznej ofert;
5) akceptowanie sporzadzonego przez Sekretarza protokotu z posiedzenia Komisji.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy albo
upowazniony pisemnie przez Przewodniczacego albo Wiceprzewodniczacego inny cztonek
Komisji.

§7.

Do obowigzkow Sekretarza nalezy:
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1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,

2) przygotowanie wspolnej karty oceny formalnej i merytorycznej ofert zawierajacej usredniong
liczbe punktow oraz zatwierdzong przez Przewodniczacego kwote dotacji;

3) sporzadzanie protokotoéw z posiedzen Komisji,

4) przechowywanie dokumentacji dotyczacej prac Komisji.

§ 8.

Komisja obraduje na posiedzeniach, zwotywanych przez Przewodniczacego, w trybie stacjonarnym
lub zdalnym w formie wideokonferencji albo w trybie obiegowym przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

§9.

1. Praca w Komisji ma charakter nieodptatny. Czlonkowie Komisji oraz osoby, o ktéorych mowa
w § 5, nie otrzymuja z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia.

2. Czionkom Komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 4 lit. b, oraz osobom, o ktérych mowa w § 5,
o ile nie sa pracownikami Ministerstwa, z tytutu udzialu w posiedzeniach Komisji, przystuguje
zwrot  kosztow  przejazdow  na  terenie  kraju, na  zasadach  okre$lonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167) oraz obowiazujacych
w Ministerstwie wytycznych Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie warunkow
zwrotu kosztow podrézy czionkom organow opiniodawczych, doradczych, opiniodawczo-
doradczych, rad, zespotow i komisji dziatajacych przy Ministrze Rodziny, Pracy i Polityki
Spoteczne;j.

§ 10.

Obstuge organizacyjng i administracyjno-biurowa Komisji zapewnia Biuro Petnomocnika Rzadu do
spraw Polityki Demograficznej.

§11.

Komisja dziata do dnia ogloszenia wynikow II otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny
,,P0 pierwsze Rodzina!” na rok 2021.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER
RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ
Marlena Malgg
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Zataczniki do zarzadzenia nr 17
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 4 maja 2021 r.
(poz. 17)

Zalacznik nr 1

WZOR

(miejscowos¢, data)

Oswiadczenie

(imig/imiona, nazwisko, stanowisko)

o$wiadczam, ze zobowiazuje sie do zachowania bezstronnosci przy opiniowaniu ofert ztozonych w
ramach Il otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021,
a w przypadku zaistnienia konfliktu interesow do niezwlocznego powiadomienia o tym
Przewodniczacego i wylaczenia si¢ z prac Komisji stosownie do przepisow ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z pézn. zm.) O

wylaczeniu pracownika.

(czytelny podpis)
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Zalacznik nr 2

WZOR

(miejscowos¢, data)

Oswiadczenie

(imig/imiona, nazwisko, stanowisko)
os$wiadczam, ze zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci danych zawartych w opiniowanych

ofertach ztozonych w ramach Il otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze
Rodzina!” na rok 2021.

(czytelny podpis)
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Zalacznik nr 3

WZOR

(miejscowos¢, data)

Oswiadczenie

(imig/imiona, nazwisko, stanowisko)

o$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych
osobowych.

(czytelny podpis)



Dziennik Urzgdowy Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej -7- Poz. 17

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

Tozsamo$¢ administratora i dane kontaktowe
Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie Rodziny
i Polityki Spotecznej jest Minister Rodziny i Polityki Spotecznej, majacy siedzibe w
Warszawie (00-513), ul. Nowogrodzka 1/3/5.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych droga elektroniczng — adres email: iodo@mrips.gov.pl lub
pisemnie na adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.

Kategorie danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastgpujace kategorie Pani/Pana danych:

imi¢ i nazwisko, stanowisko, adres mailowy, numer telefonu, a w przypadku ubiegania si¢
o zwrot kosztow przejazdow na terenie kraju takze nastepujgce dane: adres zamieszkania, nr
konta bankowego.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie niezb¢dnym do wykonania czynnosci
zwigzanych z realizacja zadan czlonka/eksperta Komisji Konkursowej powotanej w celu
opiniowania  ofert  zlozonych ~w  ramach Il  otwartego  konkursu  ofert
w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021. Podstawa przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych).

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane osobowe
na zlecenie administratora w zakresie realizowanych przez niego obowigzkdéw oraz w zwigzku
z wykonywaniem czynno$ci zwigzanych z realizacjg zadan czlonka/eksperta Komisji
Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach Il otwartego konkursu
ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021, a takze innym
podmiotom upowaznionym do pozyskania Pani/Pana danych na podstawie przepisow prawa.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu wygasniecia obowigzku
przechowywania tych danych wynikajacych z realizacji zadan czlonka/eksperta Komisji
Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach Il otwartego konkursu
ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021, a nastepnie do
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momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw
dotyczacych archiwizacji dokumentacji konkursowe;.

Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do zadania
ich sprostowania, do ograniczania przetwarzania tych danych oraz prawo do zadania ich
usunigcia po uplywie okresu, o ktorym mowa powyzej. Realizacja powyzszych praw musi by¢
zgodna z przepisami prawa, na podstawie ktérych odbywa si¢ przetwarzanie danych
osobowych, a takze m.in. z =zasadami wynikajacymi zkodeksu postepowania
administracyjnego i zasadami archiwizacji.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzi¢ do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.: 22 531 03 00.

Zrédlo pochodzenia danych

Pani/Pana dane zostaly przekazane przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot uprawniony
do prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego, ktora/ktory przekazala nam je w zwigzku
ze zgloszeniem Pani/Pana udzialu w pracach Komisji Konkursowej powolanej w celu
opiniowania  ofert  ztozonych ~w  ramach Il otwartego  konkursu  ofert
w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021.

Informacja o dobrowolnosci lub obowiazku podania danych:

Podanie danych osobowych jest konieczne dla celow zwigzanych z wykonywaniem zadan
cztonka/eksperta Komisji Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach
Il otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021.
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Zalacznik nr 4

Regulamin pracy Komisji

§1.

Komisja dokonuje analizy i oceny ztozonych ofert oraz przedktada Ministrowi list¢ rankingowa
ztozonych ofert wraz z rekomendacja ich wyboru do przyznania dotacji w 2021 r., a takze
proponowang kwotg dotacji.

§2.

1. Analiza i ocena zlozonych ofert odbywa si¢ na podstawie kryteriow okreslonych w ogloszeniu
o Il otwartym konkursie ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021.

2. Cztonkowie Komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia, wypetniajg karty oceny formalnej
i karty oceny merytorycznej.

3. Jezeli w ocenie formalnej na wszystkie pytania zostanie udzielona odpowiedz pozytywna, oferta
podlega ocenie merytorycznej.

4. Kazda z ofert oceniana jest pod wzglgdem merytorycznym przez 2 czlonkéw Komisji,
wyznaczonych przez Przewodniczacego.

5. Na podstawie kart oceny formalnej i kart oceny merytorycznej, wypetionych przez
poszczegbdlnych cztonkow Komisji, Sekretarz przygotowuje projekt wspolnej karty oceny
formalnej i merytorycznej ofert, ktéra zatwierdza Przewodniczacy.

6. Komisja na posiedzeniu plenarnym przeprowadza dyskusj¢, podczas ktorej cztonkowie Komisji
oceniajgcy merytorycznie oferte proponujg kwote dotacji. Ostateczny gtos 0 proponowanej kwocie
dotacji ma gtos Przewodniczacego.

7. Komisja moze zaproponowac przesunig¢cia w ramach budzetu lub nizsza niz wnioskowana kwote
dotacji w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna w szczegdlnosci za niekwalifikowalne.

8. Wspdlna karta oceny formalnej i merytorycznej ofert zawiera pozytywna lub negatywng oceng
oferty, usredniong liczbe punktow z oceny merytorycznej oraz proponowana kwote dotacji.
W zadnym przypadku zaproponowana kwota dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega
Sie oferent.

9. Karty oceny formalnej i merytorycznej ofert, wypelione przez poszczegélnych cztonkéw
Komisji, oraz wspoélna karta oceny formalnej i merytorycznej ofert pozostaja w dokumentacji
konkursu.

10. Komisja przekazuje do zatwierdzenia przez Ministra list¢ rankingowa ztozonych ofert wraz z
rekomendacja ich wyboru do przyznania dotacji w 2021 r., a takze proponowang kwote¢ dotacji.
Ostateczng decyzje o wyborze ofert, ktore zostang zarekomendowane Ministrowi, podejmuje
Przewodniczacy.

11. Lista rankingowa ztozonych ofert zawiera:
1) nastepujace informacje dla kazdej oferty:
a) numer oferty,
b) nazwg organizacji,
€) nazwe zadania publicznego,
d) siedzibe podmiotu (miejscowosé) oraz wojewoddztwo,

e) usredniong liczbe punktéw uzyskanych w wyniku oceny cztonkéw Komisji — dla ofert,
ktore podlegaly ocenie merytorycznej;
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2) kwote dotacji proponowang do finansowania przez Ministra dla rekomendowanych
przez Komisj¢ ofert.

§3.

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, jezeli uczestniczy w nich co najmniej potowa ogélnej liczby
cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacy, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego —
Wiceprzewodniczacy albo  upowazniony  pisemnie  przez  Przewodniczacego  albo
Wiceprzewodniczacego inny cztonek Komisji.

2. Przewodniczacy zwotuje posiedzenia Komisji w trybie stacjonarnym lub zdalnym
w formie wideokonferencji albo w trybie obiegowym przy uzyciu poczty elektroniczne;.

3. Miejsce i terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy, z uwzglednieniem terminu
przeprowadzenia oceny merytorycznej ofert.

4. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) obecnos¢ oraz czynny udziat w pracach Komisji;

2) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow cztonka Komisji, w tym wylaczenia z prac Komisji stosownie
do przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn. zm.) 0 wytaczeniu pracownika.

5. Odwotanie cztonka Komisji:

1) moze nastapi¢ w przypadkach nicusprawiedliwionej nieobecno$ci na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji;

2) nastepuje w przypadku zaistnienia przeszkody uniemozliwiajacej udziat w pracach Komisji.
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WZOR
KARTA OCENY FORMALNEJ

Status oceny:

Numer oferty:

Tytut oferty:

Nazwa organizacji / grupy:

Zalacznik nr 5

Data:
Karta Oceny Formalnej
oferty ztozonej w konkursie:
»Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021
Lp. | Tytut Wartos¢ | Uzasadnienie

Woypetnienie i ztozenie oferty w wersji elektronicznej przez
wypetnienie formularza w systemie www.witkac.pl w terminie

1 okreslonym w ogtoszeniu o naborze ofert (okreslonym co do
godziny).
Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot — organizacje
pozarzagdowa, o ktdrej mowa w art. 3 ust. 2, oraz podmiot, o ktédrym
, | mowaw art. 3 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2020r.
poz. 1057), ktéra ma doswiadczenie w realizacji minimum jednego
projektu informacyjno-edukacyjnego na rzecz rodziny.

Imie i nazwisko

Data oceny
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Zalacznik nr 6

WZOR
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Status oceny:
Numer oferty:
Tytut oferty:

Nazwa organizacji / grupy:

Karta Oceny Merytorycznej
oferty ztozonej w konkursie:

»Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021

Lp. Cztonek komisji konkursowej 1 ‘ Cztonek komisji konkursowej 2

Spéjnosc zgtoszonego projektu z obszarem dziatan, o ktérych mowa w Czesci A, Roz. |,
1 pkt 3.

(0-10 pkt) \ (0-10 pkt)

5 Pomyst, kreatywnos¢ oraz wartosc informacyjno-edukacyjna zgtoszonego projekt.
(0-10 pkt) \ (0-10 pkt)

3 Wykonalnosé oraz realnosc zatozen zgtoszonego projektu.
(0-10 pkt) \ (0-10 pkt)

Przejrzystos¢ kalkulacji kosztdw w odniesieniu do zakresu projektu i harmonogramu jego
4 realizacji.

(0-10 pkt) \ (0-10 pkt)

Ocena planu komunikacji oraz dopasowanie narzedzi komunikacji do grupy docelowej
5 i tematyki projektu.

(0-10 pkt) \ (0-10 pkt)
6 Ocena zrealizowanego wczesniej projektu na podstawie opisu zamieszczonego w ofercie.
(0-10 pkt) \ (0-10 pkt)
SUMA PUNKTOW
(0-60 pkt) \ (0-60 pkt)
Imie i nazwisko Data oceny

Cztonek komisji konkursowej 1

Cztonek komisji konkursowej 2
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Zalacznik nr 7

WSPOLNA KARTA OCENY FORMALNEJ I MERYTORYCZNEJ

Wspolna Karta Oceny Formalnej i Merytorycznej

ofert ztozonych w konkursie:

»Po pierwsze Rodzina!” na rok 2021

Lp. Naz_wa B Tytut oferty Nr Ocena _Us’redniona} Kwot_a}
organizacji oferty | formalna | liczba punktow dotacji
1
2
3
Data Podpis Przewodniczacego Komisji
Konkursowej
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