Warszawa, dnia 10 czerwca 2024 r.

Skarb Panstwa — Glowny Inspektorat Transportu Drogowego
zaprasza do skladania ofert na Swiadczenie ustug przeprowadzkowych
I transportowych na potrzeby Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023.poz. 1605, z p6zn. zm.)
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego. Szacowana warto$¢ zamédwienia jest nizsza
niz kwota 130 000 PLN netto.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Skarb Panstwa — Glowny Inspektorat Transportu Drogowego z siedzibg w Warszawie,
Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug transportowych polegajacych na
relokacji mebli, sprz¢tow i innego wyposazenia znajdujacego si¢ w poszczegodlnych
pokojach biurowych i pomieszczeniach magazynowych z i do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego i na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 3 — projekcie umowy.

Zamawiajacy przewiduje nastepujace zasady $wiadczenia ustug przez Wykonawce:

1. Przedmiot Umowy bedzie realizowany sukcesywnie w ramach poszczegdlnych Zlecen

Zamawiajacego, zwanych dalej ,,Zleceniem”, w trybach:

1) pilnym — przystapienie do realizacji Zlecenia rozpocznie si¢ w nastgpnym dniu
roboczym od dnia wystania przez Zamawiajacego Zlecenia wiadomoscia e-mail na
adres Wykonawcy wskazany w § 10 ust. 2 pkt 2 Umowy, pod warunkiem,
ze Zamawiajacy przesle Zlecenie do godziny 13:00 w dniu roboczym
poprzedzajacym dzien przystgpienia do realizacji Zlecenia; Wykonawca
zobowigzany jest do potwierdzenia przyjecia Zlecenia do realizacji w terminie
do 1 godziny po jego otrzymaniu poprzez przestanie wiadomos$ci e-mail na adres
Zamawiajacego Wskazany w § 10 ust. 2 pkt 1 Umowy. Brak potwierdzenia w ww.
terminie poczytywany jest jako przyjecie Zlecenia,

2) zwyklym — przystapienie do realizacji Zlecenia rozpocznie si¢ w terminie
24 godzin od wystania przez Zamawiajacego Zlecenia wiadomoscig e-mail
na adres Wykonawcy wskazany w § 10 ust. 2 pkt 2 Umowy, pod warunkiem,
ze Zamawiajacy przesle Zlecenie do godziny 16:00 w dniu roboczym
poprzedzajagcym dzien przystgpienia do realizacji Zlecenia; Wykonawca
zobowigzany jest do potwierdzenia przyjecia Zlecenia do realizacji w terminie
do 1 godziny po jego otrzymaniu poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres
Zamawiajacego wskazany w § 10 ust. 2 pkt 1 Umowy. Brak potwierdzenia w ww,

terminie poczytywany jest jako przyjecie Zlecenia.
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Zakres ustug transportowych obejmuje w szczegdlnosci usluge zaladunku

z zabezpieczeniem, przenoszenie, przewozenie, roztadunek, montaz, demontaz mebli, a

takze wnoszenie i ustawianie mebli, sprz¢tow i innego wyposazenia we wskazanym przez

Zamawiajacego miejscu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Umowy z najwyzszg staranno$cia, przy

uwzglednieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalno$ci oraz zalecen

Zamawiajacego, przy wykorzystaniu catej posiadanej wiedzy 1 do$§wiadczenia oraz

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowigzany jest:

1) przenies¢ meble, sprzet i inne wyposazenie ze wskazanych pomieszczen
do pojazdu; w czasie przenoszenia mebli, sprzetu i innego wyposazenia Wykonawca
zobowigzany bedzie stosowac najwyzsze srodki ostroznosci;

2) demontowa¢, montowa¢ 1 odpowiednio zabezpiecza¢ eclementy wyposazenia
meblowego, w tym regaty archiwalne, szafy, biurka, fotele, komody, kontenerki przy
wykorzystaniu profesjonalnego sprzetu bedacego w posiadaniu przez Wykonawce;

3) postugiwac si¢ pojazdem zadaszonym, sprawnym technicznie, posiadajagcym aktualne
badania techniczne, posiadajacym aktualng polise OC i przeglad techniczny; brak
wskazanych wyzej dokumentdw uprawnia Zamawiajacego do niedopuszczenia
do realizacji Umowy;

4) przy wypakowywaniu ruchomos$ci objetych relokacja w lokalizacji docelowe;j
I ich przenoszeniu do docelowych pomieszczen, dochowac tych samych srodkow
ostrozno$ci oraz obowigzkow, jak przy ich przenoszeniu do pojazdu;

5) do wyposazenia 0sob za posrednictwem, ktorych realizuje Umowe w stroje
umozliwiajace identyfikacj¢ personelu Wykonawcy, W tym odziez ochronna,
rekawice, pasy do noszenia mebli, wyciggarke do sejfow i1 kas pancernych lub inne
urzadzenie umozliwiajace transport tych sprzetow, wozki do przewozu mebli;
tasmy, folie (np. babelkowe), koce przemystowe;

6) do skutecznego zabezpieczenia oraz pozostawienia w stanie uporzadkowanym
pomieszczen, wind, holi, stolarki drzwiowej, klatek schodowych, ciggow
komunikacyjnych, dbania o porzadek w trakcie przeprowadzki oraz wywozenia
| zapewnienia utylizacji wszelkich odpadow powstatych w wyniku realizacji Umowy;

7) do przestrzegania przez osoby wykonujace ustuge przeprowadzki wewnetrznych
regulacji obowigzujacych u Zamawiajacego;

8) do zapakowania we wilasnym zakresie, w dostarczone kartony i/lub kontenery
ruchomosci podlegajacych relokacji, a nastgpnie do ich rozpakowania w nowej
lokalizaciji;

9) do zabezpieczenia ruchomosci objetych relokacjg w taki sposob, aby nie ulegaty
one zniszczeniu lub uszkodzeniu;

10) do odpowiedniego oznakowania kartonow/ konteneréw i ruchomosci podlegajacych
relokacji, poprzez naniesienie informacji dokad beda przewozone;

11) do Scistej wspotpracy z przedstawicielami oraz pracownikami Zamawiajacego;

12) do nadzoru nad zaladowanym lub roztadowanym pojazdem; niedopuszczalne
jest pozostawienie pojazdu z ruchomo$ciami bez dozoru osoby odpowiedzialnej

ze strony Wykonawcy za przewozone mienie.
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Odbior Zlecenia zostanie kazdorazowo potwierdzony protokotem odbioru, podpisanym
bez zastrzezen przez Koordynatora Zamawiajacego i Koordynatora Wykonawcy,
wskazanych w § 10 ust. 2 Umowy.

Odbior Zlecenia, zostanie przeprowadzony z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) odbior Zlecenia podlega weryfikacji pod wzgledem zgodno$ci jego realizacji
Z przestanym formularzem Zlecenia, Umowg oraz Oferta,

2) w przypadku stwierdzenia zgodno$ci realizacji Zlecenia z Umowg i Oferta,
Zamawiajacy dokona odbioru i podpisze stosowny protokét odbioru; protokot odbioru
sporzadzony zostanie w dwoch egzemplarzach, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci;

3) datg odbioru Zlecenia jest data podpisania protokotu odbioru Zlecenia,

4) dokonanie odbioru nie wplywa na mozno$¢ skorzystania przez Zamawiajgcego
Z uprawnienia przystugujacego mu na mocy przepisOw prawa oraz postanowien
Umowy w wypadku nienalezytego wykonania Umowy, a w szczegdlnosci na prawo
naliczenia kar umownych, dochodzenia odszkodowania, wypowiedzenia lub
odstgpienia od Umowy.

Zamawiajacy moze odmoéwic¢ odbioru i podpisania protokotu odbioru zamowienia,

jezeli:

1) Zlecenie wykonane jest nienalezycie lub niezgodnie z przestanym formularzem
Zlecenia, Umowg lub Oferta Wykonawcy, lub

2) w trakcie realizacji Zlecenia zostato uszkodzone mienie Zamawiajacego.

W przypadku odmowy podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru zamdwienia

Strony sporzadza protokot rozbieznosci.

Przewidywany miesigczny zakres ustug transportowych wraz szacowang liczbg
godzin/km/sztuk zostal wyszczegélniony (w skali miesigca) w zataczniku nr 2 —
Formularz cenowy.

Mozliwos¢ skladania ofert cz¢sciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Wymagania:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki

udziatu w postgpowaniu. Wykonawca speini warunki udziatu w postgpowaniu, jezeli:

1) w zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci dysponuje ubezpieczeniem
od odpowiedzialno$ci cywilnej do kwoty co najmniej 500 000 zt oraz OCP do kwoty,
co najmniej 300 000 zt;

2) przedstawi zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS wystawione
nie pdzniej niz 10 dni przed ztozeniem oferty;

3) przedstawi zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach dochodowych, VAT i akcyzie
wystawione nie pozniej niz 10 dni przez zlozeniem oferty;

4) dysponuje co najmniej 10 pracownikami fizycznymi;

5) przedstawi referencje nalezytego wykonania ustug wykonywanych w okresie ostatnich
12 m-cy. Referencje lub inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie



powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Termin wykonania przedmiotu zamowienia:

Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesigcy od dnia podpisania Umowy lub
do wyczerpania kwoty, przeznaczonej na realizacje Umowy, zaleznie od tego, ktore
zdarzenie nastgpi wczesniej.

Miejsce realizacji Zamowienia:
Siedziba Zamawiajgcego pod adresem: Warszawa, Al. Jerozolimskie 94, lub inne miejsce
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wskazane przez Zamawiajacego.

Warunki platnosci:

1) Zamawiajacy przewiduje ptatnosci miesieczne przelewem w terminie do 21 dni od dnia
otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

2) Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez Zamawiajacego
i Wykonawce protokot odbioru wykonanych w danym miesigcu Zlecen w zakresie
potwierdzajagcym wykonanie Zlecenia bez zastrzezen.

3) Za datg zaptaty przyjmuje si¢ dat¢ obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek w przedmiotowym postgpowaniu.

5) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca bgda prowadzone w polskich
ztotych.

6) Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym
na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1 ushug (tzw. ,biala lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie begdzie znajdowat sig¢
w ww. wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty naleznosci na
inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie. W przypadku, gdy w
wykazie nie bedzie ujawniony zaden rachunek bankowy Wykonawcy, wowczas
Zamawiajacy przekaze nalezno$¢ na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na wystawionej fakturze pomimo jego braku w wykazie, z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug, zgodnie z art. 117ba § 3 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm.).

Termin zwigzania oferta:
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny oferty i wyboru Wykonawcy:
1) W ramach kryterium Cena kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie 100 punktow.

Ocena zostanie dokonana zgodnie z nastgpujacym wzorem:
C= (Cmin/Cof)* 100,

gdzie:



2)

3)

4)

5)

C: liczba punktéw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”,

Cmin: najnizsza cena wykonania przedmiotu zaméwienia wsrod ofert ztozonych przez
Wykonawcow,

Cof: cena badanej oferty.

Wykonanie dziatan rachunkowych opisane powyzszymi wzorami zaokraglone bedzie
do setnych czg$ci punktu, zgodnie z zasada, iz czegsci 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000
zaokraglane beda ,,w dot”, a czesci 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 zaokraglane
beda ,,w gore”.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zgodna z niniejszym zaproszeniem,
ktora zawiera najnizszg cen¢ realizacji przedmiotu zamowienia, wskazang przez
Wykonawce w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do zaproszenia.
Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cen¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich,
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a) zostanie zlozona po terminie,

b) zostanie sporzadzona niezgodnie z zaproszeniem ofertowym.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory jest podmiotem podlegajacym
wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 129).

10. Opis sposobu sporzadzenia i zloZenia oferty

1)

2)

3)

4)

5)

Ofert¢ stanowi wypehliony formularz ,,Formularz ofertowy”, stanowiacy zatacznik
nr 1 do zaproszenia, wraz z wypetnionym formularzem ,,Formularzem cenowym”,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami
calkowitymi 1 ostatecznymi, uwzgledniajacymi wszelkie koszty wykonania
przedmiotu zamowienia.

Kazdy z Wykonawcow skladajacy ofert¢ w postgpowaniu zobowigzany jest
do wypenienia i ztozenia formularza cenowego.

Wszystkie warto$ci okreslone w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik
nr 1 do zaproszenia, wraz z formularzem cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do
zaproszenia, muszg by¢ liczone z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw 1 ustug (Dz. U. 2022 poz. 931, z pdzn. zm.), nie uznaje si¢ za
podatnika organdw wladzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy
w zakresie realizowanych zadan natozonych odrgbnymi przepisami prawa,
dla realizacji ktorych zostaty one powotane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych
na podstawie zawartych uméw. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy nie posiada
statusu podatnika podatku VAT, ani innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1
pkt 4 lit. b ustawy o podatku od towaréw i ustug. Po stronie Zamawiajacego nie
powstanie zatem obowigzek podatkowy. Wykonawca w ztozonej ofercie doliczy do
ceny netto podatek VAT wg obowigzujacej stawki i bedzie zobowigzany do jego
rozliczenia.



11.

12.

13.

6) Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysoko$ci obowigzujacej na dzien, w ktorym
uptywa termin sktadania ofert.

7) Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia 1 okreslenia wartosci we wszystkich
pozycjach wystepujacych w formularzu ofertowym i formularzu cenowym.

8) Brak wypeknienia i okreslenia warto$ci w pozycji w formularzu cenowym spowoduje
odrzucenie oferty.

9) Podane ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym nie ulegng podwyzszeniu
w czasie realizacji catego przedmiotu zamowienia.

10) Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng oferty.

Miejsce, termin i forma skladania ofert:
1) Oferta moze by¢ ztozona wytgcznie na opisany powyzej przedmiot zamowienia.
2) Oferty nalezy sktada¢ mailowo_do dnia 18 czerwca 2024 r., do godz. 12:00, na adres
e-mail: budynek@agitd.gov.pl w formie wypetionych formularzy:
a) zalacznik nr 1 do zaproszenia — Formularz ofertowy
b) zalacznik nr 2 do zaproszenia — Formularz cenowy.
3) W tresci wiadomo$ci prosze wpisac: ,,Oferta - $wiadczenie ushlug
przeprowadzkowych i transportowych”.
4) Oferte moze ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzacych o§wiadczen woli.
5) Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze strony Zamawiajacego sa:
- p. Iwona Babecka — tel.: 22/220-48-80.
- p. Katarzyna Gromek-Jaszczuk - tel.: 22/ 220-46-68;

Zastrzezenia:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Zawarcie umowy i uniewaznienie postepowania:
1) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta opowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejszg oferte
w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zaproszeniu.
2) Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie przyjaé zadnej ze zlozonych ofert,
a w konsekwencji nie zawrze¢ umowy w przedmiotowym zamowieniu.
3) Zamowienie udzielone zostanie na warunkach okre§lonych we wzorze umowy,
stanowigcym zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
4) Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow przygotowania oferty oraz utraconych
korzysci.
5) Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
bedzie mogt te¢ kwote zwiekszy¢ do ceny najkorzystniejszej oferty,



C) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W Sprawie zamoOwienia
publicznego,

d) Wykonawca jest podmiotem podlegajacym wykluczeniu, o ktorym mowa
w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 1. poz. 129).

6) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy bez podania przyczyny.

7) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Zataczniki:

1) zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2) zalacznik nr 2 — Formularz cenowy;
3) zalacznik nr 3 — Wzor umowy.



