DKN.400.4.2014
ZARZADZENIE Nr
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

7 dnia 2014 r.

zmieniajace decyzje w sprawie zasad i sposobu ustalania
przez archiwa panstwowe panstwowych jednostek organizacyjnych,
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych,
w ktorych tworzy sie archiwa zakladowe

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
i Nr 171, poz. 1016) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 27 maja
2002 r. w sprawie zasad i sposobu ustalania przez archiwa panstwowe panstwowych
jednostek organizacyjnych, jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych
jednostek organizacyjnych, w ktérych tworzy sie archiwa zakladowe, zmienionej
zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 13
sierpnia 2009 r. i zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 8 lutego 2011 r., zatacznik nr 3 do decyzji otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 kwietnia 2014 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wiadystaw Stepniak



Zatacznik do zarzadzenia Nr .......
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
Z dNia o, 2014 .

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 3 pkt .....» ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698,
z pozn. zm. 9), zwanej dalej ,,ustawq archiwalng”, ustalam
jako jednostke organizacyjna, w ktdrej powstajq materiaty archiwalne wchodzace do
panistwowego zasobu archiwalnego, obowiazana do zorganizowania i prowadzenia
archiwum zaktadowego, zgodnie z art. 33 ust. 1, art. 34 i 35 ustawy archiwalne;j.y

Jednoczesnie informuje, ze kontrole, o ktorej mowa w art. 28 pkt 4 ustawy

archiwalnej, W ..o 10 przeprowadza¢  bedzie  Archiwum
............................. D, do ktérego nalezy w terminie 30 dni od dnia doreczenia
niniejszego pisma przesta¢ informacje o podjetych W . 2

dziataniach, majacych na celu zorganizowanie archiwum zakladowego oraz
o przepisach wewnetrznych odnoszacych si¢ do usytuowania archiwum
zakladowego w strukturze organizacyjnej ..........ccceeeeevennne. 13),

Utworzenie i zorganizowanie archiwum zakltadowego skutkuje koniecznoscia
opracowania nowych lub znowelizowania dotychczasowych:

1) instrukcji okreslajacych zasady i tryb postepowania z dokumentacja, ktore
podlegaja zatwierdzeniu przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
badz dyrektora miejscowo wlasciwego archiwum panstwowego na podstawie
upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, co wynika
z art. 6 ust. 2 ustawy archiwalnej;

2) jednolitego rzeczowego wykazu akt, wprowadzanego w porozumieniu
z dyrektorem wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego lub Naczelnym



Dyrektorem Archiwow Panstwowych, co wynika z § 3 rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania ikwalifikowania oraz zasad i tryby przekazywana
materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Na powyzszy akt administracyjny nie stuzy srodek odwotawczy.

Stronie przystuguje prawo wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
W ot 14), jednakze dopiero po uprzednim pisemnym wezwaniu .........c.ccccceeverererennes 15)
do usunigcia naruszenia prawa.

Wezwanie nalezy wystosowac w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego aktu.

Skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego wnosi sie¢ za  posrednictwem
......................................... 16), w terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia jego odpowiedzi na
wezwanie do usuniecia naruszenia prawa, a jezeli ..o 17) nie udzielit odpowiedzi na
wezwanie, w terminie szes¢dziesieciu dni od dnia wezwania do usuniecia naruszenia prawa.

Objasnienia:

U Miejsce na okreslenie odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych lub
dyrektora archiwum panstwowego.

2 Miejsce na okreslenie miejscowosci i daty pisma.

% Miejsce na znak sprawy.

¥ Miejsce na informacje o kierowniku jednostki organizacyjnej oraz nazwie i adresie jednostki
organizacyjnej.

YW przypadku aktu wydawanego przez NDAP jest to pkt 1, a w przypadku dyrektora
archiwum panstwowego — pkt 2.

® Nalezy kazdorazowo aktualizowac adres publikacyjny ustawy.

7 Miejsce na wpisanie petnej nazwy jednostki organizacyjnej w oparciu o obowiqzujgce akty
prawne i podjete ustalenia.

8 W przypadku kierowania aktu do ministerstwa nalezy uzupetni¢ podstawe prawng o ust. 2
przy art. 33.

9 Miejsce na wyjasnienie, jakie byty przestanki skierowania aktu ustalenia do danego
podmiotu, tzn. dlaczego uznany jest za jednostke organizacyjng, dlaczego spetnia kryteria
panstwowej lub samorzqdowej jednostki organizacyjnej oraz dlaczego czes¢ jego dokumentacji
to materiaty archiwalne. W tym zakresie nalezy powotac sie na przepisy, ktorymi
uregulowane zostato utworzenie i zakres dziatania danego podmiotu oraz na ustalenia
ekspertyz archiwum panstwowego. Nalezy tez pamietac o przepisie art. 2 ust. 2 ustawy
archiwalnej, z ktérego wynika, ze przynaleznos¢ materiatow archiwalnych do danego zasobu
(panstwowego lub niepanstwowego) wynika ze stosunku ich wlasnosci.

10> Miejsce na nazwe jednostki organizacyjne;.

1D Petna nazwa archiwum panstwowego.

12) Miejsce na nazwe jednostki organizacyjnej.



13) Miejsce na nazwe jednostki organizacyjnej.

W Nazwa wiasciwego wojewddzkiego sqdu administracyjnego.

15 Miejsce na okreslenie odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych lub
dyrektora archiwum panstwowego.

16) Miejsce na okreslenie odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych lub
dyrektora archiwum panstwowego.

17 Miejsce na okreslenie odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych lub
dyrektora archiwum panstwowego.

18) Stempel imienny i podpis odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych lub
dyrektora archiwum panstwowego lub informacja o podpisaniu bezpiecznym podpisem
elektronicznym.



UZASADNIENIE

Celem nowelizagji decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie zasad i sposobu ustalania przez
archiwa panstwowe panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek samorzadu
terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych, w ktorych tworzy sie
archiwa zakladowe jest nadanie nowego brzmienia aktowi ustalenia jednostki
organizacyjnej, w ktorej tworzy sie archiwum zakladowe. Konieczno$¢ nowelizacji
wynika z potrzeby dostosowania brzmienia aktu do wyroku Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie z dnia 10 stycznia 2013 r., sygn. akt II SA/Wa
1069/12. Sad zauwazyl, Ze akt powinien zawiera¢ uzasadnienie, a nie tylko
wskazanie na przepisy prawa czy tez okreslenie obowiazkdw. Skoro bowiem jest on
skierowany do konkretnego podmiotu, to musi by¢ dla adresata zrozumiaty,
a w przypadku zlozenia skargi do sadu administracyjnego musi da¢ materiat, ktory
pozwoli pozna¢ motywy, jakimi kierowal si¢ organ i dokona¢ oceny jego
prawidtowosci.

Z tego wzgledu w nowym brzmieniu aktu ustalenia przewidziano miejsce na
uzasadnienie. Wprowadzono takze informacje o potrzebie opracowania lub
znowelizowania instrukcji okreslajacych zasady i tryb postepowania z dokumentacja
oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt. Akt zostal dostosowany takze do tego, czy
wydajacym go jest Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych czy dyrektor
archiwum panstwowego.



