REGIONALNA DYREKCA OCHRONY SRODOWISKA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Gorzéw Wielkopolski., 18.11.2020 .

WOF-1.261.73.2020.RD

Zapytanie ofertowe
na dostawe dwudziestu czterech sztuk licencji na oprogramowanie biurowe
MS Office 2019 na licencji MOLP dla instytucji rzadowych w polskiej wersji jezykowej

1. Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagielloficzyka 13,
66-400 Gorzéw Wielkopolski tel.. 887-101-300, fax:. 95 71 25 045 e-mail:
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

21.  Zambwienie o wartosci ponizej 30.000 euro. Postepowanie prowadzone jest zgodnie
z Zarzadzeniem nr 15/2020 Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 23 wrze$nia 2020 r. w sprawie udzielania
zamoéwien publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie
Wielkopolskim.

22, Przedmiotem zapytania jest dostawa dwudziestu czterech sztuk licencji
na oprogramowanie biurowe MS Office 2019 na licencji MOLP dla instytuciji
rzadowych w polskiej wersji jezykowej do siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 13 w Gorzowie
Wielkopolskim.

2.3.  Projekt umowy, ktéra zostanie podpisana po wybraniu Wykonawcy stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

2.4. Formularz odwiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych stanowi
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. CPV -48920000-3 pakiety oprogramowania do automatyzacji prac biurowych
4. Kryterium oceny ofert: cena 100%

5. Termin i warunki sktadania ofert:

5.1.  Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 listopada 2020 r.
do godziny 12:00. Przestanie oferty po wyznaczonym terminie skutkuje jej
odrzuceniem. Oferty pisemne nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajgcego,
ti. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim,
ul. Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzow Wielkopolski. Oferty w wersji elektroniczne;
nalezy skiadaé na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl.

5.2.  Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela lub przedstawicieli
Wykonawcy zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym
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wf Spetniamy wymagania EMAS — zorzodzomy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

EMAS ul. Jagiellenczyka

.........

13, 66-400 Gorzow Wielkopolski, tel.: 887-101-300, fax: (95) 71-25-045, sekretariot.gorzowwlkp@rdos.gov.pl, gorzow.rdos.gov.pl
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do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.
Zatacznik nr 2 stanowi projekt umowy, ktéry zostanie podpisany po wyborze
Wykonawcy.

Kontakt.

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Rafat Dowejko — Starszy
Informatyk, tel. 887 101 283, a informacje dotyczace przedmiotowego zamoéwienia
udzielane sg w dniach pracy w godzinach od 8.00 do 15.00. Wykonawcy mogg takze
sktadac zapytania dotyczgce przedmiotowego zamoéwienia drogg elektroniczng na adres
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim posiada certyfikat
Systemu Zarzadzania Srodowiskiem zgodny z EMAS. W zwigzku z tym zaleca sie,
aby Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zapoznali sie z trescig Polityki
Srodowiskowej zamieszczonej na stronie https://www.gorzow.rdos.gov.pl/.

Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. informujemy, iz:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim z siedzibg przy ul. Jagielloriczyka 13, 66-400
Gorzow Wielkopolski (I pietro budynku Banku Pekao S.A.).
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim mozliwy jest pod adresem email
iod.gorzowwlkp@rdos.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag w celu realizacji zadania dotyczacego
zakupu laptopéw wraz z akcesoriami do laptopéw dla Regionainej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e - ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg byé podmioty swiadczgce ustugi na
rzecz Administratora zwigzane z realizacjg celdéw przetwarzania lub organy
panstwowe.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji
celéw, w ktérych sag przetwarzane, w tym przez wymagany okres archiwizacji zgodny
z kategorig archiwalng, wynikajaca z Jednolitego rzeczowego wykazu akt.
Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od Administratora dostepu do danych
osobowych oraz prawo do ich sprostowania.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (adres Biura Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych w
zakresie wymaganym przez Administratora spowoduje brak mozliwosci rozpatrzenia
wnioskowane] sprawy.
Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
(profilowaniu).

9.10. Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji

miedzynarodowej.
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9.11. Pani/Pana dane mogg by¢ przekazane dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
oraz dalszym podmiotom przetwarzajgcym.

9.12. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umysinym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

///;,'w;fa vila Strona: 3/8



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
WOF-1.261.73.2020.RD

Formularz oferty
Nazwa Wykonawcy

A B S, o

o = 1] U T PO ., na ktéry Zamawiajgcy
ma przesta¢ korespondencje

s [y R I———————————

] R ——

osobaido konlakll? .o ey s ops s s

W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na dostawe dwudziestu czterech licencji na oprogramowanie biurowe MS Office 2019
MOLP dla instytucji rzadowych w polskiej wersji jezykowej oferujemy realizacje
przedmiotu zamoéwienia za cene:

Stawka
Cena netto (w zi) podatku Cena brutto (w z})
VAT (w %)

1. Oswiadczamy, Zze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajgcy.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik
do zapytania ofertowego.

Podpis osoby (0s6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Informacja dla Wykonawcy:
Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby wtasciwe do reprezentowania firmy.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

WOF-1.261.73.2020.RD

UMOWA

T (g R T O w Gorzowie Wielkopolskim pomiedzy:
Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim

ul.

Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzéw Wielkopolski, NIP: 599-307-14-84, REGON:

080296700, reprezentowang przez:
Jozefa Kruczkowskiego — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Gorzowie

Wielkopolskim, zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca.

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem nr 15/2020 Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 23 wrzeénia 2020 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

1.

§1
Przedmiotem umowy jest zakup dwudziestu czterech licencji na oprogramowanie
biurowe MS Office 2019 MOLP dla instytucji rzadowych w polskiej wersji
jezykowej, polegajagcy na dostawie wymienionego wyzej oprogramowania do
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim.
Oferte od Wykonawcy zawiera zatgcznik nr 1 do umowy.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé przedmiot umowy w terminie 7 dni kalendarzowych
od daty podpisania umowy do siedziby Zamawiajacego na swdj koszt.

§3
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy =zaptaci Wykonawcy kwote
... (stownie ztotych: ... netto) + ... (23% VAT) (stownie ztotych: ... ), co daje kwote ... zt
brutto (stownie ztotych: ... ).
Fakture VAT nalezy wystawi¢ na Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Gorzowie
Wielkopolskim, 66-400 Gorzéw Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 13, NIP 599-307-14-84,
REGON 080296700.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 Zamawiajgcy zaptaci w formie przelewu na
konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od dnia wystawienia
faktury VAT przez Zamawiajgcego.
Za date dokonania ptatnosci uwaza sie date ztozenia polecenia przelewu w banku

' dane ustalone na podstawie ztozonej oferty
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Zamawiajgcego.
5. Wykonawca nie moze zbywaC na rzecz o0sob trzecich wierzytelnosci powstatych
w wyniku realizacji niniejszej umowy.

§4
1. Dostawy realizowane bedg w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od 8% do 15%,
Z wyjatkiem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do powiadomienia Zamawiajgcego o dostawie na dzien
przed jej realizacja.

§5
1. Strony ustanawiaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania na nizej opisanych zasadach.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych w razie:

1) Odstgpienia od realizacji umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktére
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ w wysokosci 5% wynagrodzenia
umownego brutto okreslonegow § 3 ust. 1;

2} Opobznienia w dostawie, w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia;

3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku zwioki w zaptacie
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 100% warto$ci umowy.

5. Strony zastrzegaja prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc kar
umownych.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

§6

1. Wszelkie spory powstate na tle stosowania umowy bedg rozstrzygane polubownie.
W przypadku braku porozumienia, wtasciwym do rozpoznawania spraw spornych bedzie
sgad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamédwien publicznych.

4. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na prawach
oryginatu kazdy, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zatgczniki:
Nr 1 — oferta od Wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 1 doumowy zdnia ................oocevieeienn.

WOF-1.261.73.2020.RD

Formularz oferty
Nazwa Wykonawcy

AATE S, L

BENEIE s s e R T RS , ha ktory Zamawiajgcy
ma przesfa¢ korespondencje

s Lo

L

osoba do kontaktu: ...

W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na dostawe dwudziestu czterech licencji na oprogramowanie biurowe MS Office 2019
MOLP dia instytucji rzadowych w polskiej wersji jezykowej oferujemy realizacje
przedmiotu zaméwienia za cene:

Stawka
Cena netto (w zi) podatku Cena brutto (w zi)
VAT (w %)

1. Os$wiadczamy, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajacy.

Podpis osoby (0sob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Informacja dla Wykonawcy:
Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby wiasciwe do reprezentowania firmy.
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
WOF-1.261.73.2020.RD

OSWIADCZENIE
o braku powiazan kapitatowych i osobowych

(data i miejscowosc)

(dane teleadresowe wykonawcy)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu na realizacje dostawy dwudziestu czterech licencji
na oprogramowanie biurowe MS Office 2019 na licencji MOLP dla instytucji rzgdowych
w polskiej wersji jezykowej do siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 13 w Gorzowie Wielkopolskim oswiadczam,
ze Wykonawca, ktérego reprezentuje, nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(pieczatka i/lub podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)
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