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Prokuratura Regionalna  
w Lublinie
ul. Okopowa 2a
Nip 712 33 09 431

Regon 3638232

Znak postępowania:  RP VI WB 261.  9  .2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pn.:

 „Kompleksowe usługi sprzątania pomieszczeń biurowych (sprzątanie pomieszczeń biurowych, socjalnych, korytarzy, klatek schodowych, sanitariatów), terenu posesji oraz parkingu w budynkach Prokuratury Regionalnej w Lublinie” 
                                                                                                                   ZATWIERDZAM:

Lublin, dnia      listopada 2020 roku

§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Prokuratura Regionalna w Lublinie, zwana dalej Zamawiającym
ul. Okopowa 2a, 20 -950 Lublin
Regon 3638232, NIP 712 33 09 431

adres poczty elektronicznej: barbara.gasik@lublin.pr.gov.pl
strona internetowa: www.pr.lublin.gov.pl
godziny pracy Zamawiającego: 7:30 – 15:30 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy

UWAGA:

Podany powyżej adres jest główną siedziba Zamawiającego. 
Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:

Prokuratura Regionalna w Lublinie

Al. Kraśnicka 35, 20-718 Lublin,

pokój 114

e-mail: barbara.gasik@lublin.pr.gov.pl
tel. 081 528 20 16

2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dn. 29.01.2014 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych 
na jej podstawie.
3. Wartość zamówienia. 

Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 roku Prawo zamówień publicznych w odniesieniu 
do dostaw i usług.

4. Słownik.

Użyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie:

1) ustawa Pzp – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz.1843 z późn. zm.),

2) SIWZ – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

3) zamówienie – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ,

4) Zamawiający – Prokuratura Regionalna w Lublinie,

5) Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego,

6) RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

5. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z SIWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej wymaganiami. 

§ 2
Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kompleksowego utrzymania czystości 
w pomieszczeniach w budynkach Prokuratury Regionalnej w Lublinie oraz utrzymanie czystości na terenach przyległych do tych budynków. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr  1A – Część I ul. Okopowa 2a, 1B - Część – II 
ul. Głowackiego 13, 1C – Część – III Al. Kraśnicka 35 do SIWZ Ogólne wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia:

1) Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia w sposób rzetelny, terminowy i zgodny z warunkami jakościowymi powszechnie uznawanymi,
2) usługa sprzątania świadczona jest codziennie (za wyjątkiem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy) we wszystkie dni robocze miesiąca (od poniedziałku do piątku) oraz w soboty uznane przez Ministerstwo Sprawiedliwości za dni pracy w resorcie,
3) w okresie zimowym w przypadku opadów śniegu lub marznącego deszczu, usługa stałego utrzymania schodów zewnętrznych, chodników i parkingów w stanie odśnieżonym 
i posypanym piaskiem świadczona jest codziennie również w dni wolne od pracy – dotyczy Części II. 
4) Wykonawca winien stosować środki czystości dobrej jakości, spełniające wymagania prawa i środowiska przeznaczone do danego typu powierzchni:

a) podłóg – panele, parkiet, terakota, gres, lastryko, wykładzina PCV, dywany, wykładzina dywanowa,

b) mebli – drewno, szkło, płyta meblowa, tapicerka meblowa,

c) powierzchni pokrytych glazurą,
d) armatury białej i chromowanej w pomieszczeniach sanitarnych i aneksach kuchennych oraz ich dezynfekcji w sposób zapobiegający osadzaniu się kamienia w umywalkach, sedesach i na armaturze chromowanej.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym:

a) dostarczenie wszelkich maszyn i urządzeń oraz ich eksploatacji,

b) zatrudnienia osób,

c) dostarczenia środków niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia (w tym środków chemicznych i czyszczących, kostek dezynfekcyjnych do WC, odświeżaczy powietrza, wkładów foliowych do koszy na śmieci i niszczarek) oraz utylizacji opakowań po zużytych środkach, 

d) usuwania z terenu posesji liści, śniegu, lodu, skoszonej trawy oraz dostarczenie piasku i soli do posypywania w okresie zimowym – dotyczy Części II.
2. Wykonawca zapewnia zakup i dostawę we własnym zakresie i na swój koszt w szczególności: papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła do dozowników, kostek dezynfekcyjnych do WC, odświeżaczy powietrza i innych środków niezbędnych 
do właściwego świadczenia usług.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji zatrudnionych pracowników Wykonawcy wykonujących usługę oraz prawo do oceny ich pracy włącznie z prawem do składania wniosków o zmianę pracownika w terminie do 3 dni roboczych. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez swoich pracowników podczas realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Ze względu na różne uwarunkowania dotyczące lokalizacji i wymagań poszczególnych budynków Zamawiający zaleca dokonanie uprzedniej wizji lokalnej, jako czynności pomocniczej przy przygotowaniu oferty. Zamawiający zapewni potencjalnym Wykonawcom możliwość wejścia na teren obiektów po uprzednim uzgodnieniu terminu przez obie strony.

6. Zgodnie z art. 29 ust 3a ustawy Pzp Zamawiający wymaga:

1) aby Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniali na podstawie umowy o pracę wszystkie osoby wykonujące czynności sprzątania w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia;

2) zatrudnienie, o którym mowa w pkt 1 powinno trwać przez cały okres realizacji zamówienia,

3) sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 29 ust 3a ustawy Pzp:

Wykonawca składa stosowne oświadczenie zgodnie z pkt 3 formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ oraz zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do wglądu w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od rozpoczęcia świadczenia usługi kopie zanonimizowanych umów o pracę zawartych z pracownikami wykonującymi usługę sprzątania w lokalizacjach Zamawiającego.

Każdorazowa zmiana składu osobowego wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiającego 
i uzyskania jego akceptacji, ponieważ Zamawiający zastrzega sobie prawo niedopuszczenia niektórych pracowników Wykonawcy do wykonywania przedmiotu zamówienia bez podania przyczyny.

Obowiązek zatrudnienia, o którym mowa w § 2 ust. 6  tj. na podstawie umowy o pracę osób wykonujących przedmiot zamówienia nie dotyczy sytuacji, gdy prace będą wykonywane samodzielnie i osobiście przez osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą w postaci 
tzw. samozatrudnienia, jako podwykonawcy.
7. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień:

90910000-9 usługi sprzątania

90919200-4 usługi sprzątania biur

90914000-7 usługi sprzątania parkingów

90610000-6 usługi sprzątania i zamiatania ulic

90620000-9 usługi odśnieżania

90630000-2 usługi usuwania oblodzeń.
8. W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24 aa ustawy Pzp.

§ 3
Części zamówienia.
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wybrane przez siebie Części zamówienia.

3. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia w ramach wybranych Części.

4. Części zamówienia stanowią:

1) Część I – wskazane pomieszczenia zajmowane przez Prokuraturę Regionalną w Lublinie 
w budynku przy ul. Okopowej 2a;

2) Część II – budynek Prokuratury Regionalnej w Lublinie przy ul. Głowackiego 13 wraz 
z terenem zewnętrznym przylegającym do budynku;
3) Część III – wskazane pomieszczenia zajmowane przez Prokuraturę Regionalną w Lublinie 
w budynku przy Al. Kraśnickiej 35. 

§ 4
Wznowienie zamówień
Zamawiający nie przewiduje możliwość wznowienia zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. 

§ 5
Oferty wariantowe. 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
§ 6
Oferty wspólne
1. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez dwa lub więcej podmiotów, Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo ustalające zakres uprawnień podmiotu wyznaczonego do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców.
2. Ustanowiony pełnomocnik winien być upoważniony do podejmowania wszelkich czynności związanych z realizacją zamówienia, w imieniu i na rzecz każdego wykonawcy wspólnie ubiegającego się o zamówienie.
3.  Sposób składania dokumentów przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia został określony w §14 i §15.

4. Wspólnicy spółki cywilnej traktowani są jak Wykonawcy składający ofertę wspólną i mają 
do nich zastosowanie zasady określone w ust. 1- 3.

5. Przed podpisaniem umowy o udzielenie zamówienia publicznego, Wykonawcy składający ofertę wspólną mają obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum zawierającą co najmniej:

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia;

2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy;

3)  czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

6. Umowa regulująca współpracę  musi  być podpisana tak, by zobowiązywała prawnie wszystkie podmioty gospodarcze do wspólnej realizacji przedmiotu zamówienia oraz musi stwierdzać solidarną odpowiedzialność partnerów wobec Zamawiającego za wykonanie umowy.

§ 7
Umowy ramowe
Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

§ 8
Sposób przekazywania informacji 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego z zastrzeżeniem wyjątków określonych 
w ustawie Pzp prowadzi się w formie pisemnej, w języku polskim.

2. Wszelkie zapytania dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia, w tym treści SIWZ 
i ogłoszenia, należy kierować do Zamawiającego w formie pisemnej lub droga elektroniczną w godzinach jego urzędowania tj. w dni robocze od godz. 7:30 do godz. 15:30 na adres Zamawiającego:

Prokuratura Regionalna w Lublinie

Al. Kraśnicka 35, 20-718 Lublin,

pokój 114

e-mail: barbara.gasik@lublin.pr.gov.pl
tel. 081 528 20 16

3. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane wyłącznie na ww. adres.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma zgodnie z datą jego wysłania.

5. Korespondencja przesłana elektronicznie po godzinach urzędowania (tj. która wpłynie 
do Zamawiającego po godz. 15:30) zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy Zamawiającego.

6. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

Barbara Brus - Gąsik  tel. 81 528 20 16; e-mail: barbara.gasik@lublin.pr.gov.pl 

§ 9
Aukcja elektroniczna
Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
§ 10
Dynamiczny system zakupów
Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.

§ 11
Podwykonawcy
Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców w realizacji zamówienia. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części (zakresu) zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

§ 12
Termin wykonania przedmiotu zamówienia 
1. Część I – Termin realizacji zamówienia od dnia  01.01.2021 roku do dnia 31.12.2021 roku.
2. Część II –Termin realizacji zamówienia od dnia 01.01.2021 roku do dnia 31.12.2021 roku. 

3. Część III –Termin realizacji zamówienia od dnia 01.012021 roku do dnia 31.12.2021 roku.

§ 13
Wymagania dotyczące wadium
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.
§ 14
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie  art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp oraz w ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy Pzp,
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile obowiązek ich posiadania wynika z odrębnych przepisów.
Zamawiający nie określa sposobu spełniania warunku.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiający nie określa sposobu spełniania warunku.

c) zdolności technicznej lub zawodowej
Zamawiający określa warunek w następujący sposób:
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał 
(a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) należycie 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, minimum 2 usługi w zakresie kompleksowego sprzątania pomieszczeń w obiektach użyteczności publicznej o wartości nie mniejszej niż 20 000 zł brutto wynikającej z jednej umowy,  z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

W przypadku wykazania się przez Wykonawcę doświadczeniem w zakresie usługi wykonywanej (będącej w trakcie realizacji) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli do upływu terminu składania ofert część usługi została wykonana na kwotę 20 000 zł brutto i wynika z jednej umowy.
2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy, może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lit. c w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
4. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja”, o której mowa w pkt 1 wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, który polega na zasobach innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, 
że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 
w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia; Zobowiązanie należy złożyć w oryginale wraz z ofertą. 
2) Zamawiający oceni czy udostępnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada czy zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust.1 pkt 13-23 ustawy Pzp.
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie warunku określonego w:

a) ust. 1 pkt 2 lit c) musi spełniać co najmniej jeden z Wykonawców samodzielnie,

b) brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy 
w okolicznościach, o których mowa powyżej w ust. 1 pkt 1, tj. o których mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp oraz w ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy Pzp musi zostać wykazany przez każdego z Wykonawców.
6. Z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 -23 ustawy Pzp lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy Pzp. tj. w zakresie tego ostatniego przepisu Zamawiający wykluczy Wykonawcę:
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie                           w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zasądził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 roku – Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 814) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zasądził likwidację jego majątku, w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 roku – Prawo upadłościowe (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1228 ze zm.),
2) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

7. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana na zasadzie: spełnia nie spełnia, na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymaganych w postępowaniu.

§ 15
Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia
Uwaga! Zamawiający informuje, że na podstawie art. 24 aa ust. 1 ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego Wykonawcy, którego oferta w toku oceny ofert nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszą tzn. otrzyma największą liczbę punktów na podstawie kryteriów opisanych w § 20. Jeżeli jednak Wykonawca, 
o którym mowa w zdaniu drugim uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postepowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert, w celu zawarcia z nim umowy.
Zamawiający przy tym wskazuje, że przez sformułowanie „ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert” rozumie ofertę kolejną w rankingu i oświadcza, że w sytuacji, o której mowa w zdaniu  trzecim  Zamawiający nie pozycjonuje ponownie ofert.
1.  W celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający żąda, aby każdy Wykonawca złożył wraz z ofertą następujące dokumenty i oświadczenia: 

1) aktualne na dzień składania ofert Oświadczenia w zakresie wskazanym w Załączniku nr 4 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu (w załączeniu wzór formularza do ewentualnego wykorzystania – Załącznik nr 4 do SIWZ):

2) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 
oświadczenie o, którym mowa w ust. 1 pkt 1 składa każdy z Wykonawców  wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 ma potwierdzić spełnienie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, 
w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;
3) Wykonawca, który powołuje się na zdolności lub sytuację innych podmiotów na zasadach określonych w art 22a ustawy Pzp, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim powołuje się na nie Wykonawca – zamieszcza w Oświadczeniu informacje, o tych podmiotach. We wskazanym zakresie podmiot trzeci składa Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp względem podmiotów, które złożyły ofertę. Wraz ze złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (w załączeniu wzór formularza do ewentualnego wykorzystania – Załącznik nr  5 do SIWZ). Oświadczenie nie jest wymagane, gdy ofertę złożył tylko jeden Wykonawca na dane zadanie. 

UWAGA: W/w oświadczenia nie należy dołączać do oferty.
3. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń  i dokumentów potwierdzających okoliczności, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Pzp względem Wykonawcy oraz podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca:
1) odpisu z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (na dowód okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp),

2) oświadczenie Wykonawcy o braku przesłanek wykluczenia wykonawcy z postepowania, informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowiły ostateczne potwierdzenie, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13
-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 6 do SIWZ,

3) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz 
z informacjami o niekaralności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 7 do SIWZ.

4) wykazu usług wykonanych / wykonywanych w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  - w tym okresie, wraz 
z podaniem ich wartości, podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane należycie sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 8 do SIWZ.
5) dowodów potwierdzających że usługi wykazane w wykazie, o którym mowa w pkt 4 zostały wykonane należycie. 
Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są:
a) referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane. W przypadku ubiegania się o zamówienie przez Wykonawcę, który wykaże się doświadczeniem jako członek konsorcjum, z referencji lub innego stosownego dokumentu powinno wynikać należyte wykonanie przez tego członka warunków stawianych przez Zamawiającego.
b) oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów, o których mowa powyżej. Jeżeli Wykonawca składa oświadczenie zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.  
6) dokumentów dotyczących podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, warunków udziału w postepowaniu  – jeżeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego.

4. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
5. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w ust. 1, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym chyba, że  mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku innych podmiotów, na zdolnościach/zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art.22a ustawy Pzp – kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę albo te podmioty albo wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego – odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
7. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy/Wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Zobowiązanie, o którym mowa w § 14 ust. 4 pkt 1 SIWZ należy złożyć w formie oryginału.
8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

9. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej.

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

11. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności dokumentów, o których mowa w § 15 ust. 3 pkt 1 SIWZ tj. odpisu z właściwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone  w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski.

13. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawę rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2020 r. poz. 1282 z późn. zm.). 

§ 16
Termin zwiazania ofertą
1. Termin, do którego Wykonawcy będą związani złożoną ofertą ustala się na 30 dni licząc 
od dnia upływu ostatecznego terminu do składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni.
3. Przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców  - na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą - o przedłużenie tego terminu, 
o czas oznaczony.
4. Odmowa wyrażenia zgody lub brak zgody Wykonawcy na przedłużenie okresu zwiazania ofertą powoduje odrzucenie oferty danego Wykonawcy przez Zamawiającego.
§ 17
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego. Wykonawca może sporządzić ofertę wraz z załącznikami na własnych formularzach pod warunkiem, że co do treści będą one tożsame jak formularze opracowane przez Zamawiającego.
2. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej dokumentacji.
3. Każdy Wykonawca może złożyć ofertę tylko w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej.
4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, a każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem, przy czym wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
5. Wszystkie wymagane dokumenty należy wypełnić starannie i zgodnie z ich brzmieniem oraz wskazówkami Zamawiającego.
6. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający zastrzega, że nie będzie zwracał dokumentów składających się na ofertę.
7. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane (łącznie ze stroną tytułową) oraz spięte w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek z kartek.
8. Wszystkie wymagane dokumenty muszą być dostarczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem" (podpisem lub parafką) przez Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną.
9. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
10. Oferta musi być złożona w terminie podanym w SIWZ.
11. Koperta zawierająca przygotowaną ofertę powinna być zamknięta, zaklejona i oznaczona nazwą i adresem Wykonawcy z dopiskiem: 
Część I „OFERTA – Usługa kompleksowego sprzątania ul. Okopowa 2a – Nie otwierać przed godz. 11:00 w dniu 08.12.2020 roku” 

Część II „OFERTA – Usługa kompleksowego sprzątania ul. Głowackiego 13 – Nie otwierać przed godz. 11:00 w dniu  08.12.2020 roku”
Część III „OFERTA – Usługa kompleksowego sprzątania Al. Kraśnicka 35 – Nie otwierać przed godz. 11:00 w dniu  08.12.2020 roku”
12. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:
1) wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ:
2) oświadczenia, o których mowa w § 15 ust. 1;
3) w przypadku Wykonawców działających przez pełnomocnika – pełnomocnictwo, 
o którym mowa w § 6;
4) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – dokument stwierdzający ustanowienie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego (uwaga: w przypadku spółki cywilnej, wspólników tej spółki uznaje się za Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia).
13. Wykonawca może wprowadzać zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania ofert, przy czym:
1) zmiany do złożonej oferty muszą zostać złożone w opakowaniu zaadresowanym jak 
w ust. 11 z dodatkowo oznaczonym dopiskiem „ZMIANA”. Koperty te zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany.
2) w przypadku wycofania oferty Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę wycofuje, Powyższe oświadczenie należy zamieścić w opakowaniu zaadresowanym jak w ust. 11  z dodatkowo oznaczonym dopiskiem „WYCOFANIE” do wniosku 
o wycofanie oferty musi być dołączony dokument uprawniający oferenta do występowania w obrocie prawnym, a wniosek musi być podpisany przez osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu wnioskodawcy. Zamawiający dokona otwarcia oferty i ujawni informacje, zgodnie z § 18 w przypadku wystąpienia wątpliwości podczas otwarcia ofert, co do prawidłowego złożenia wniosku 
o wycofanie.
14. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia na wniosek Wykonawcy, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
15. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. Zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
16. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
§ 18
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: 
Prokuratura Regionalna w Lublinie

Al. Kraśnicka 35, 20-718 Lublin

pokój 116, 
2. Termin składania ofert upływa w dniu  08.12.2020 r. o godz. 10.00
3. W przypadku ofert przesłanych drogą pocztową, jako termin złożenia oferty Zamawiający przyjmie termin otrzymania przesyłki.
4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.12.2020 r. o godzinie 11.00, w siedzibie Wydziału Budżetowo –Administracyjnego Prokuratury Regionalnej w Lublinie przy Al. Kraśnickiej 35 
w Lublinie w pok. nr 117.
5. Oferta złożona po terminie niezwłocznie zostanie zwrócona Wykonawcy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.
6. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia.    
7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.
8. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający umieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
1) kwoty jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia;
2) nazw i adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
3) ceny oferty, terminów wykonania, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach.
9. Zamawiający oceni ważność ofert pod względem formalnym oraz przyjętego w SIWZ kryterium oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.
§ 19
Opis sposobu obliczania ceny.
1. Cena oferty powinna być obliczona jako całkowita cena brutto zamówienia za cały okres realizacji umowy, z należnym podatkiem VAT. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami o podatku 
od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty 
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 6  ustawy Pzp.

2. Wyliczone przez Wykonawcę wynagrodzenie brutto musi obejmować wykonanie całości przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ, a w szczególności 
w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ i dołączonym 
do SIWZ wzorze Umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ, zawierać wszelkie koszty związane z realizacja przedmiotu umowy w tym uwzględniać koszty zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę od dnia 1 stycznia 2021 r.
3. Cena winna być wyrażona w złotych polskich, z zaokrągleniem do dwóch miejsc 
po przecinku. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w  walutach obcych.
UWAGA:

Ceny należy zaokrąglać do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza – zgodnie z art. 106 e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 106, ze zm.).

4. Zamawiający poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian 
w treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
4) Za oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający uzna w szczególności:

a) wszystkie omyłki popełnione przez Wykonawcę w działaniach arytmetycznych na liczbach 
z uwzględnieniem ich konsekwencji,

b) omyłki polegające na rozbieżności w cenie oferty wpisanej liczbowo i słownie – przyjmując, za poprawny ten zapis, który wynika z poprawnie wykonanych działań arytmetycznych.

5. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionych w niej wynagrodzeń podatek od towarów 
i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

6. Wykonawca składając ofertę, zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę usługi, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

§ 20
Kryteria oceny ofert
1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, którym przypisano poniższe znaczenie:

1) Kryterium I - Cena oferty
- znaczenie kryterium (waga) 60%

- sposób oceny ofert – ocena punktowa, oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalna ilość 60 pkt

- kryterium cena rozpatrywane będzie na podstawie następującego wzoru:

Xc = (Cmin : Cbad) x 60 pkt 


gdzie:Xc – oznacza wartość punktową oferty

Cmin - oznacza najniższą cenę wśród złożonych ofert
Cbad - oznacza cenę oferty badanej 
2) Kryterium II - Zatrudnienie co najmniej 1 osóby bezrobotnej lub osoby niepełnosprawnej do świadczenia uslug będących przedmiotem zamówienia
- znaczenie kryterium (Waga) 40%
- sposób oceny ofert 
Osoby te powinny być zatrudnione na podstawie skierowania z urzędu pracy zgodnie 
z ustawą z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 
z 2020, poz.1409, ze zm.) lub na podstawie właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego do pracy, wystawiony przez organ zajmujący się realizacją zadań z zakresu rynku pracy, określony w analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 
Zamawiający rozumie przez osobę niepełnosprawną – osobę spełniająca przesłanki statusu niepełnosprawności określone ustawą z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426 ze zm..).
Podana w Formularzu ofertowym liczba osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych, powinna być zatrudniona od dnia rozpoczęcia świadczenia usług na podstawie zawartej umowy, nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy. W przypadku zakończenia stosunku pracy z osobą bezrobotna lub niepełnosprawną w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zatrudnić na jej miejsce również osobę posiadająca status osoby bezrobotnej lub niepełnosprawnej.
W terminie 21 dnia liczonych od dnia rozpoczęcia świadczenia usług Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu zgłoszenie ofert pracy przedstawionych Urzędowi Pracy, odpisu skierowania osoby bezrobotnej przez Urząd Pracy do pracodawcy. 
W przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę zatrudnienia osoby niepełnosprawnej, Wykonawca ma obowiązek przedstawienia dowodu zatrudnienia w postaci oświadczenia 
o zatrudnieniu takiej osoby, zanonimizowanej kserokopii aktualnej umowy o pracę zawartej z ww. pracownikiem na czas realizacji zamówienia oraz zanonimizaowanej decyzji powiatowego zespołu orzekania o niepełnosprawności nie później niż 14 dni od dnia podpisania umowy oraz raz na kwartał aktualizować te informacje w postaci pisemnego oświadczenia dostarczanego do siedziby Zamawiającego nie później niż do 10 dnia miesiąca rozpoczynającego dany kwartał.
Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań dotyczących zatrudnienia osób, o których mowa powyżej. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca obowiązany będzie do niezwłocznego udokumentowania faktu zatrudnienia tych osób. 
W przypadku niezatrudnienia w sposób nieprzerwany przy realizacji zamówienia wskazanej w formularzu ofertowym liczby osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych, Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w postanowieniach załączonego do SIWZ wzoru umowy, chyba, że Wykonawca wykaże, że przedstawił zgłoszenie oferty pracy urzędowi pracy, albo odpowiedniemu organowi zajmującemu się realizacją zadań 
z zakresu rynku pracy w państwie, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, a niezatrudnienie osoby bezrobotnej nastąpiło z przyczyn nie leżących po jego stronie. 
Za przyczynę nie leżącą po stronie Wykonawcy będzie uznany w szczególności brak osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych zdolnych do wykonywania zamówienia na obszarze, w którym jest realizowane zamówienie i w okresie jego realizacji.
Wykonawca wskazuje ilość osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych, które zamierza zatrudnić oddzielnie dla każdej części zamówienia.
Ocena w kryterium „zatrudnienie osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych” dokonana zostanie z zastosowaniem następujących zasad:
a) ocenie podlegać będzie wskazanie w Formularzu ofertowym deklaracji zatrudnienia lub niezatrudnienia osób posiadających status osoby bezrobotnej lub niepełnosprawnej (spośród wszystkich osób zajmujących się sprzątaniem w zakresie danej Części postępowania), zatrudnionych przy wykonywaniu umowy przez okres jej realizacji;
b) liczba osób, za których mowa w lit. a), za którą Wykonawca może otrzymać punkty wynosi co najmniej 1 osoba;
c) maksymalna liczba punktów, która może być przyznana w tym kryterium to 40 punktów;
d) punkty w tym kryterium przyznawane będą wg zasady:
1 lub więcej osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych - 40 pkt.
0 osób bezrobotnych lub niepełnosprawnych – 0 pkt
2. Punktacja końcowa zostanie ustalona jako suma punktów otrzymanych za wszystkie kryteria, obliczona wg wzoru:

 Xc = I + II
§ 21
Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywana działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium  oceny ofert i łączną punktację; 
2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,
4) unieważnieniu postępowania – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 4 na stronie internetowej.
3. Wykonawca, którego  oferta zostanie wybrana zobowiązany jest podpisać umowę w miejscu i  terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Z zastrzeżeniem okoliczności podanych w art. 183 ustawy Pzp, umowa zostanie podpisana w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
4. Umowa może zostać zawarta przed upływem terminów, o których mowa w ust. 3, jeżeli złożona zostanie tylko jedna oferta.
5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy zobowiazany jest dostarczyć Zamawiającemu:
1) polisę ubezpieczeniową potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę ubezpieczenia co najmniej 200 000,00 zł. W przypadku, jeżeli suma ubezpieczenia wyrażona będzie w walucie obcej do określenia jej wartości w złotych polskich, Strony przyjmą średni kurs NBP obowiązujący w dniu podpisania Umowy. 
2) Wykonawcy składający ofertę wspólną zobowiązani są zgodnie z postanowieniami § 6 przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę (wspólnicy prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej – umowę spółki),

3) Dokument regulujący współpracę Wykonawcy oraz podmiotów trzecich, na zasobach których polega Wykonawca (w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp.), jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy polegającego na zasobach podmiotów trzecich, zawierającą zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia zasobów na cały okres realizacji zamówienia oraz solidarną odpowiedzialność podmiotu trzeciego z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba 
że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy podmiot trzeci.
4) stosowne pełnomocnictwa jeżeli umocowanie do działania w imieniu Wykonawcy 
w zakresie podpisania umowy nie będzie wynikało z dokumentu rejestracyjnego lub innego dokumentu złożonego wraz z ofertą. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez notariusza.
5) W odniesieniu do osób, które będą świadczyły usługi sprzątania na rzecz Zamawiającego:
a) pisemny wykaz osób, które będą świadczyły usługi sprzątania na rzecz Zamawiającego - wraz ze wskazaniem osoby, która będzie sprawowała bezpośredni nadzór nad tymi osobami.
b) oświadczenie Wykonawcy, iż osoby skierowane do realizacji usługi są niekarane i że nie jest prowadzone przeciwko nim postępowanie o przestępstwo karne lub karne skarbowe wraz ze stwierdzeniem, że ww. oświadczenie zostało przez Wykonawcę złożone na podstawie zweryfikowanych i aktualnych dokumentów;
c) oświadczenie Wykonawcy, że osobom skierowanym do realizacji usługi znane są przepisy ustaw z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1742 ze zm.), rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1) oraz, że zostali pouczeni o zachowaniu poufności.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert 
z zastrzeżeniem zasad procedury odwróconej tj. zgodnie z § 15.
7. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnieniu na zasadach określonych 
w przepisach o dostępie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp). 
§ 22
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy, wzór umowy
1. Do SIWZ dołączony został wzór umowy stanowiący Załącznik nr 3.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru oferty na warunkach określonych 
w postanowieniach załączonego do SIWZ wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 3.
3. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzania zmian do zawartej umowy na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, w sposób i na warunkach szczegółowo opisanych 
we wzorze umowy.
§ 23
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie będzie żądał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia.
§ 24
Wymagania związane z realizacją zamówienia na podstawie art. 29 ust.4 ustawy Pzp. – klauzula społeczna
Zamawiający przewiduje wymagania, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę do realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby bezrobotnej lub osoby niepełnosprawnej do świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia zgodnie z warunkami SIWZ.
§ 25
Zaliczka na poczet wykonania zamówienia
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia.
§ 26
Środki ochrony prawnej
Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp. 

Odwołanie 

1) Odwołanie  przysługuje  wyłącznie  od niezgodnej z  przepisami ustawy czynności  Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

2) Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności określonych w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

3) Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

4) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo postaci elektronicznej, opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 

5) Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania  w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

Zgodnie z art.181 ustawy Pzp:

1) Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

2) W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

3) Na czynności, o których mowa w pkt. 2, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
Terminy do wniesienia odwołania 
1)
Odwołanie wnosi się:

a) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia –  jeżeli zostały przesłane w sposób  określony w  art. 180 ust. 5 zdanie drugie  ustawy Pzp.

albo 
b) w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób,

  – w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2)
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone 
w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
3) 
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 1 i 2 wnosi się: w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp – w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia .

Skarga do sądu.
1) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

2) Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla Zamawiającego za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby.

§ 27
Informacje dodatkowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego.
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
§ 28
Ochrona informacji niejawnych
Wykonawca jest zobowiązany traktować jako poufne wszelkie informacje dotyczące zastosowanych w wyniku realizacji przedmiotu zamówienia rozwiązań, a pozyskanych informacji nie może użyć do celów innych niż związane z realizacją umowy oraz nie może ujawniać ich osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Informacje te mogą być ujawnione tylko pracownikom Zamawiającego i Wykonawcy w zakresie niezbędnym 
do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy o ochronie informacji niejawnych.  
§ 29
Sposób utajnienia informacji zawartych w ofercie.
Wykonawcy chcący zastrzec informacje, których nie należy ujawniać, do oferty powinni dołączyć wystąpienie wraz z uzasadnieniem, o utajnienie tych informacji z oferty, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
§ 30
Informacja w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych dla uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
Zamawiający zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuje, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prokuratura Regionalna w Lublinie 
ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin; iod@lublin.pr.gov.pl;

2. Administrator danych osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych. Z Inspektorem można się kontaktować pod adresem email: iod@lublin.pr.gov.pl

3. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) tj. przetwarzanie niezbędne jest do wypełnienia obowiązku prawego ciążącego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczególności rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

2) art. 10 RODO w zakresie informacji dotyczących podstaw wykluczenia z postępowania określonego w art. 24 ust.1 pkt 13-15 i 21-22, ust. 5 pkt 5-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

4. Dane osobowe będą przetwarzane wyłączenie w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i archiwalnym, i nie będą udostępniane odbiorcom danych za wyjątkiem podmiotów, które są upoważnione na podstawie przepisów prawa (w szczególności Krajowa Izba Odwoławcza, Urząd Zamówień Publicznych). 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

6. Podmiotom, których dane są przetwarzane przysługują następujące prawa:

a) dostępu do swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania, usunięcia danych po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania,

b) wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. Podanie danych osobowych, w zakresie określonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz w aktach wykonawczych, jest obligatoryjne. Niepodanie danych osobowych skutkuje odrzuceniem oferty.

Obowiązek informacyjny związany z realizacją umowy 

Zamawiający zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27  kwietnia  2016  r.  w sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, że:

1. Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest: Prokuratura Regionalna w Lublinie 
ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin, iod@lublin.pr.gov.pl; 

2. Administrator  danych  osobowych  wyznaczył  Inspektora  Ochrony  Danych  Osobowych, z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych  osobowych  oraz  korzystania  z  praw  związanych  z  przetwarzaniem  danych osobowych.  Z Inspektorem  można  się  kontaktować  pod  adresem  email: iod@lublin.pr.gov.pl

3. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art  6 ust.  1  lit  b  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z dnia 27  kwietnia  2016  r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (RODO)  tj.  przetwarzanie  jest  niezbędne  do  wykonania  umowy,  której  stroną  jest osoba,  której  dane  dotyczą,  lub  do  podjęcia  działań  na  żądanie  osoby,  której  dane  dotyczą, przed zawarciem umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit c RODO tj. przetwarzanie niezbędne jest do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w szczególności w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości,

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c) art.  5  ust.  1  w  zw.  z  art.  6ust.  1  i  2b  ustawy z  dnia  14  lipca  1983  r  .  o  narodowym  zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Dane będą przetwarzane wyłączenie w celu:

1) niezbędnym do zawarcia i wykonania umowy,

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentów księgowych,

3) dochodzenia roszczeń,

4) archiwalnym i  nie  będą  udostępniane  odbiorcom  danych  za  wyjątkiem  podmiotów,  które  są  upoważnione na podstawie przepisów prawa. 

5. Dane  będą  przetwarzane  przez  okres  archiwalny  zgodnie  z  wymaganiami  prawnymi określonymi  w  Rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  18  stycznia  2011  r. w sprawie  instrukcji  kancelaryjnej,  jednolitych  rzeczowych  wykazów  akt  oraz  instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

6. Podmiotom, których dane są przetwarzane przysługują następujące prawa:

1) dostępu  do  swoich  danych  osobowych,  żądania  ich  sprostowania,  usunięcia  danych  
po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.

2) wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbędnym do realizacji umowy i jej rozliczenia jest  warunkiem  jej  zawarcia.  Niepodanie  danych  osobowych  skutkuje  nie zawarciem umowy.

§ 31
Załączniki do SIWZ (stanowiące integralną część SIWZ)
Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Nr 2 – Wzór formularza ofertowego
Nr 3 – Wzór umowy
Nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz przesłanek wykluczenia z postępowania
Nr  5 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej
Nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy
Nr 7 – Wykaz osób
Nr 8 – Wykaz usług
Nr 9 – Protokół odbioru usługi sprzątania
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