PORADNIK DLA WNIOSKODAWCOW I BENEFICJENTOW PROGRAMU PN. ,,PERLY NAUKI”

Poradnik dla Wnioskodawcéw i Beneficjentéw programu pn. ,,Perly nauki”

Szanowni Panstwo,

w ponizszym poradniku znajda Panstwo informacje majace na celu wsparcie wnioskodawcow
W procesie przygotowania wnioskow o przyznanie finansowania w programie pod nazwa
,wPerty nauki”. Wytyczne i wskazéwki w nim zawarte pomoga Panstwu w przygotowaniu
i przedtozeniu dokumentow aplikacyjnych do oceny, a takze stanowig wsparcie w usunigciu
ewentualnych bledow pojawiajgcych si¢ na etapie tworzenia wniosku do programu. Poradnik
ma charakter instruktazowy i stanowi zbior dobrych praktyk przedstawiajacy jak poprawnie
przygotowac¢ dokumenty aplikacyjne.

Rejestracja w systemie ZSUN/OSF

Osoby, ktore nie maja jeszcze zatlozonego konta w systemie ZSUN/OSF, musza zarejestrowac
si¢ na stronie https://osf.opi.org.pl/app/adm/start.do — zarejestruj si¢ jako redaktor wnioskow.

Utworzenie wniosku dla programu ,,Perly nauki”

Gdy uzytkownik zalogowany jako Redaktor wniosku uzyje linku z nazwg konkursu Perty
nauki system utworzy pusty formularz wniosku: ,,Wniosek o finansowanie projektu
w ramach programu Ministra Edukacji i Nauki pod nazwg ,,Perly nauki”. Link jest
aktywny tylko w czasie otwartego naboru wnioskow.

O programie ,,Perly nauki”

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy zapoznad si¢ 7 Komunikatem Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 31.12.2021 r. o ustanowieniu programu pod nazwq ,,Perly nauki”
i naborze wnioskow.

Przedmiot programu

Przedmiotem programu jest wsparcie podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki
w tworzeniu wybitnie uzdolnionym absolwentom studiow pierwszego stopnia lub studentom
po ukonczeniu trzeciego albo czwartego roku jednolitych studiow magisterskich warunkow
rozwoju przez umozliwienie im prowadzenia badan naukowych albo twdrczos$ci artystycznej
pod kierunkiem opiekuna naukowego albo artystycznego.

Dla kogo?
Do udziatu w programie sa uprawnione nastgpujace podmioty, zwane ,,wnioskodawcami”:

1) uczelnie,
2) instytuty naukowe Polskiej Akademii Nauk,
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3) instytuty badawcze,
4) mig¢dzynarodowe instytuty naukowe utworzone na podstawie odrgbnych ustaw,
dzialajace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

5) Centrum Lukasiewicz,

6) instytuty dziatajagce w ramach Sieci Badawczej Lukasiewicz,

7) Centrum Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego,

8) inne podmioty prowadzace glownie dziatalno$¢ naukowa w sposob samodzielny

i ciggly, bedace organizacjami prowadzacymi badania i1 upowszechniajacymi wiedze
w rozumieniu art. 2 pkt 83 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym
w zastosowaniu art. 107 i art. 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pdzn.
zm.)

— dla ktorych przyznanie srodkow finansowych w ramach programu nie stanowitoby pomocy
panstwa zgodnie z art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

Whioskodawca wskazuje osobe odpowiedzialng za realizacj¢ projektu, zwang ,,Kierownikiem
projektu”.

Kierownikiem projektu moze by¢:

1) absolwent studiow pierwszego stopnia, ktory otrzymat tytut zawodowy licencjata,
inzyniera albo rownorzedny w roku poprzedzajagcym rok przeprowadzenia naboru wnioskow
w ramach programu;

2) student jednolitych studiow magisterskich, ktory w roku poprzedzajacym rok
przeprowadzenia naboru wnioskow w ramach programu ukonczyt:

a) trzeci rok studiow — w przypadku studiow trwajacych nie dluzej niz 11 semestrow,

b) czwarty rok studiow — w przypadku studiow trwajacych nie krdcej niz 12 semestrow

— 1 kontynuuje ksztalcenie na tych studiach;

3) posiadajacy obywatelstwo polskie absolwent studiow pierwszego stopnia ukonczonych

za granicag w roku poprzedzajacym rok przeprowadzenia naboru wnioskOw w ramach
programu.

W przypadku pierwszego naboru wnioskow w ramach programu kierownikiem projektu
moze by¢ takze:

1) absolwent studidow pierwszego stopnia, ktory otrzymat tytul zawodowy licencjata,
inzyniera albo rownorzgdny w 2020 r.,

2) student jednolitych studidéw magisterskich, ktory w 2020 r. ukonczyt:

a) trzeci rok studidow — w przypadku studiow trwajacych nie dluzej niz 11 semestrow,

b) czwarty rok studidw — w przypadku studidw trwajacych nie krocej niz 12 semestréw

— 1 kontynuuje ksztalcenie na tych studiach,

3) posiadajacy obywatelstwo polskie absolwent studiéw pierwszego stopnia ukonczonych

za granica w 2020 r.
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Jako kierownika projektu wnioskodawca wskazuje osobg, ktora spetnia tacznie nastepujace
warunki:

1) prowadzi zawansowane badania naukowe albo tworczo$¢ artystyczng na wysokim
poziomie i posiada co najmniej jedno znaczace osiggniecie naukowe lub artystyczne okreslone
w zataczniku do komunikatu;

2) nie byta laureatem programu ,,Diamentowy Grant”;

3) posiada udokumentowang znajomos$¢ co najmniej jednego jezyka obcego na poziomie
nie nizszym niz B2 zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego (m.in.
certyfikat, zaswiadczenie z uczelni o ukonczeniu lektoratu na poziomie co najmniej B2
z pozytywnie zdanym egzaminem, rozszerzona matura na poziomie co najmniej B2);

4) nie posiada tytulu zawodowego magistra, magistra inzyniera albo rOwnorzednego — nie
dotyczy absolwentoéw studiow pierwszego stopnia, ktorzy otrzymali tytut zawodowy licencjata,
inzyniera albo rownorzgdny w 2020 r.

Informacje szczegolnie istotne przy przygotowaniu wnioskow

1. Okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 48 miesiecy.

2. W pierwszej edycji konkursu jest mozliwos¢ sktadania wnioskow tylko na rok 2022 — jest to
zarowno rok rozpoczegcia realizacji projektu, jak i pierwszy rok finansowania. Sugerujemy
rozpisanie projektu/rozpoczecie jego realizacji od miesigca wrzesnia/pazdziernika 2022 r.

3. Wnioskodawca wskazuje kierownika projektu oraz opiekuna naukowego albo artystycznego
projektu. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ uczestnictwa pomocniczych opiekunéw naukowych albo
artystycznych. Kwestia ta lezy w gestii Wnioskodawcy i kierownika projektu. W przypadku
zakwalifikowania projektu do finansowania umowe uzupehnia si¢ danymi glownego opiekuna
naukowego albo artystycznego w wyznaczonym do tego miejscu.

4. Ta sama osoba moze petni¢ funkcje kierownika projektu tylko jeden raz.

5. Koszt realizacji projektu nie przekracza:

a) 240 000 zt dla projektu z dziedziny nauk $cistych i przyrodniczych, dziedziny nauk
inzynieryjno-technicznych, dziedziny nauk medycznych i nauk o zdrowiu albo z dziedziny
nauk rolniczych,

b) 200 000 zt dla projektu z dziedziny nauk humanistycznych, z dziedziny nauk
spotecznych, z dziedziny nauk teologicznych albo z dziedziny sztuki.

6. Projekt nie obejmuje dziatan finansowanych z innych §rodkow pochodzacych z budzetu
panstwa oraz wykonywanych przed dniem zawarcia umowy w ramach programu.

7. Koszty:

a) zakupu aparatury naukowo-badawczej, infrastruktury informatycznej albo sprzgtu,
urzadzen lub aparatury wykorzystywanych do prowadzenia dziatalno$ci artystycznej nie
przekraczaja 50 000 zl, przy czym sfinansowanie tego zakupu ze $rodkow finansowych
przyznanych w ramach programu jest mozliwe wylacznie, jezeli wnioskodawca nie posiada
albo nie ma mozliwosci korzystania z niezbednej aparatury lub infrastruktury,

b) wynagrodzenia kierownika projektu nie przekraczaja 3 000 zI miesiecznie,

c) posrednie nie przekraczaja 10% kosztéw bezposrednich.

8. W przypadku projektu obejmujacego prowadzenie badan naukowych:
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1) zwigzanych z koniecznos$cia wykonania eksperymentéw medycznych na ludziach
warunkiem udziatu w programie jest ponadto uzyskanie zgody wlasciwej komisji bioetycznej,
2) zwigzanych z konieczno$cia wykonania doswiadczen na zwierzetach warunkiem
udzialu w programie jest ponadto uzyskanie zgody wilasciwej lokalnej komisji etycznej do
spraw doswiadczen na zwierzgtach,

3) nad gatunkami roslin, zwierzat i grzybow objetych ochrong gatunkowa lub na obszarach
objetych ochrong warunkiem udzialu w programie jest ponadto uzyskanie zgody wymaganej
na podstawie przepisOw o ochronie przyrody,

4) nad organizmami genetycznie zmodyfikowanymi lub z zastosowaniem takich
organizmow warunkiem udziatu w programie jest ponadto uzyskanie zgody wymaganej na
podstawie przepisOw o mikroorganizmach 1 organizmach genetycznie zmodyfikowanych

— przed rozpoczeciem realizacji tego projektu.

Whioskodawca we wniosku oswiadcza, ze przed rozpoczeciem realizacji tego projektu wystgpi
o wszystkie zgody komisji etycznych lub inne wymagane prawem zezwolenia niezbedne do
prowadzenia badan, ktérych one dotyczg 1 rozpocznie realizacje tych badan dopiero po
uzyskaniu zgdd 1 zezwolen. Po zakwalifikowaniu do finansowania stosowng zgode
Whnioskodawca przesyla wraz z umowa do MEIN.

Sekcja ,,Wnioskodawca”

Sekcja pozwala na zdefiniowanie i doprecyzowanie informacji o podmiocie sktadajacym
whniosek. Wnioskodawca wskazywany jest przez redaktora wniosku przez wybor z bazy POL-
on.

Sekcja ,,Informacje o przedmiocie finansowania”

W sekeji ,,Informacje o przedmiocie finansowania” wnioskodawca uzupetnia dane dotyczace
przedmiotu finansowania.

W sekcji tej nalezy poda¢ m.in.:

- tytul/nazwe projektu,

- okres finansowania — rok poczatkowy* i rok koncowy,

- okres realizacji (wyrazony w miesigcach),

- wiodaca dziedzine i dyscypling nauki, ktorej dotyczy przedmiot finansowania. Wystepuje
rowniez mozliwo$¢ wybrania dodatkowych dziedzin i dyscyplin nauki, ktérych dotyczy
przedmiot finansowania;

Sekcja ,Informacje o przedmiocie finansowania” powinna zawiera¢ réwniez streszczenie
projektu (max. 10 000 znakoéw z mozliwo$cig dodania pliku pdf 10 Mb).

W polu wiodaca dziedzina i dyscyplina nauki musi by¢ wprowadzona dokladnie jedna
dziedzina/dyscyplina. Od wyboru wiodacej dziedziny nauki zalezy maksymalna kwota
dofinansowania.
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* rok poczatkowy w pierwszej edycji naboru wnioskow uzupetniony automatycznie wartoscia
2022,

Sekcje ,,Kalkulacja kosztow” i ,,Kosztorys projektu”

W sekeji ,,Kalkulacja kosztow” nalezy wprowadzi¢ kategorie kosztéw oraz wiasciwe dla nich
warto$ci kwotowe (koszt jedn. w zt. — bezposredni w zaokragleniu do pelnych zlotych),
jednostki miary i iloéci. Maksymalnie mozna wprowadzi¢ 25 pozycji.

W ramach programu mogg by¢ finansowane koszty bezposrednie i koszty posrednie realizacji
projektu.

Koszty bezposrednie realizacji projektu moga by¢ finansowane, jezeli spetniaja tacznie

nastepujace warunki:

1) zostaly poniesione w okresie realizacji projektu;

2)  saniezbedne do realizacji projektu i osiggnigcia jego celow;

3) sapowigzane z dziataniami okreslonymi we wniosku;

4) s identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnoSci sg zarejestrowane w zapisach
ksiggowych wnioskodawcy 1 okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Kosztami bezposrednimi realizacji projektu sg m.in. koszty:

1) wynagrodzenia kierownika projektu i personelu pomocniczego niezb¢dnego do realizacji
projektu;

2) zakupu aparatury naukowo-badawczej, infrastruktury informatycznej, a takze sprzgtu,
urzadzen 1 aparatury wykorzystywanych do prowadzenia dziatalno$ci artystycznej,
nieprzekraczajace tacznej wartosci 50 000 zlotych;

3) wykorzystania infrastruktury badawczej i infrastruktury kulturalnej w celu realizacji
projektu;

4) ushig $wiadczonych przez podmioty zewnetrzne w zwiazku z realizacja projektu (np.
konsultacji, przeprowadzania ankiet, ushug badawczych, ustug specjalistycznych, ushig
obrobki komputerowej);

5) zakupu materialdbw biurowych i innych materialow wykorzystywanych w twoérczoSci
artystycznej;

6) wyjazdow zwigzanych z realizacjg projektu, w tym optat konferencyjnych;

7) publikacji wynikéw badan naukowych, w tym koszty wydawnicze (przygotowanie
redakcyjne, thumaczenia, ustugi poligraficzne) — zgodnie z kalkulacjg wydawnicza;

8) zakupu specjalistycznych publikacji, pomocy naukowych, subskrypcji, prenumerat, baz
danych lub dostepu do tych baz;

9) opfat licencyjnych;

10) nieujete w pkt 1-9, jezeli spetniaja lacznie warunki:

e zostaly poniesione w okresie realizacji projektu;
e sa niezbedne do realizacji projektu i osiagnigcia jego celow;
e 53 powigzane z dziataniami okreslonymi we wniosku;
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e s3 identyfikowalne i weryfikowalne, w szczeg6lnos$ci sg zarejestrowane w zapisach
ksiggowych wnioskodawcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Przedstawiony kosztorys powinien by¢ w pehi spdjny i okresla¢ wysokos$¢ srodkow, o ktore
ubiega si¢ Wnioskodawca. W programie pn. ,,Perty nauki” nie dopuszcza si¢ sSrodkéw wlasnych
oraz innych $rodkéw przeznaczonych na realizacj¢ projektu. W kosztorysie nalezy wskazac
kwoty kosztow bezposrednich (kwoty kosztow bezposrednich zostajg automatycznie
przeniesione z sekcji ,.kalkulacja kosztoéw”) oraz kosztoéw posrednich, ktore Wnioskodawca
planuje wydatkowa¢ w danym roku budzetowym. Wskazane przez Wnioskodawce planowane
koszty projektu powinny wynikaé z precyzyjnego oszacowania realnych kosztow. Zestawienie
kosztow tworzone jest w podziale na lata, zgodnie z zadeklarowanym okresem realizacji
projektu w sekcji ,,Informacje o przedmiocie finansowania”.

Sekcja ,,Harmonogram”

1. Harmonogram dzialan w projekcie nalezy przedstawi¢ w tabeli. Wnioskodawca wskazuje
poszczegolne nazwy dziatan (zadan) wraz z ich opisem oraz terminem rozpoczecia
1 zakonczenia realizacji zadania. Przy czym nazwg zadania (dzialania) jest czynno$¢ odnoszaca
si¢ do realizacji zamierzonych celow w projekcie, a nie sam zakup komponentow, koszty
wynagrodzen, czy koszty posrednie. Zakup komponentow, koszty wynagrodzen, koszty
posrednie sg czescig sktadowa zadan.

2. Czas trwania zadan nalezy okresli¢ w numerach miesiecy (a nie w nazwach miesigcy lub
konkretnych datach) od... do... (np. 1-1, 1-2, 3-4), przy czym liczby nie prezentuja numeru
miesigca w roku, lecz numer miesigca w projekcie.

3. Terminy w zadaniach harmonogramu muszg wypehi¢ caly okres finansowania/realizacji
projektu okreslony w sekcji ,Informacje o przedmiocie finansowania”, czyli jesli
w ww. sekcji podano 12 miesiecy to harmonogram réwniez musi obejmowa¢é¢ okres 12
miesiecy.

4. Dzialania w harmonogramiec muszg by¢ podane chronologicznie ze wzgledu na termin
rozpoczecia zadania tj. kazde kolejne dziatanie musi mie¢ warto$¢ w polu ,.termin od” > od
warto$ci w polu ,termin od” w poprzedniej pozycji. Termin zakonczenia zadania nie ma
znaczenia, jednakze nie moze przekroczy¢ liczby miesi¢cy przeznaczonych na realizacje
projektu. Poszczegodlne zadania w harmonogramie mogg na siebie zachodzic.

Prawidtowq jest sytuacja, w ktorej zadanie 1 rozpoczyna sie¢ w 1 miesigcu realizacji projektu,
a konczy w 8 miesigcu realizacji projektu, natomiast zadanie 2 rozpoczyna sie w 5 miesigcu
realizacji projektu, a koriczy w 6 miesigcu realizacji projektu.

Nieprawidlowq jest sytuacja, w ktorej zadanie 1 rozpoczyna si¢ w 4 miesigcu realizacji
projektu, natomiast zadanie 2 rozpoczyna si¢ w 2 miesigcu realizacji projektu.

5. Miesigce poczatkowe zadan moga by¢ jednakowe, a zakresy czasowe dzialan moga si¢
powielac.

6. Dziatania (zadania) w harmonogramie musza mie¢ zachowang ciagtos¢ (nie moze by¢ luk
czasowych).
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Sekcje ,,Kierownik projektu” , ,,Opiekun naukowy/artystyczny” i ,,Opis
projektu”

W tych sekcjach redaktor wniosku wprowadza dane kierownika projektu oraz opiekuna
naukowego/artystycznego oraz opis projektu.

W sekeji ,,Kierownik projektu” podsekcji ,,Ankieta dorobku naukowego/artystycznego”
nalezy uzupehic pola opisowe:

- wyrdznienia (nagrody i wyrdznienia osiggniete w toku studiow);

- osiggnig¢cia naukowe;

- osiggnigcia artystyczne;

Podsekcje nalezy uzupetni¢ w formie opisowej max 10 000 znakoéw lub/i dotgczenie pliku PDF
(wielkos¢ do 10 Mb).

Nalezy wskaza¢ wszystkie wyroznienia, osiggni¢cia naukowe oraz/lub osiggnigcia artystyczne
uzyskane w toku studiéw przez kierownika projektu.

Nalezy pamietaé, ze jako kierownika projektu wnioskodawca wskazuje osobe, ktora prowadzi
zawansowane badania naukowe albo tworczo$¢ artystyczng na wysokim poziomie i posiada co
najmniej jedno znaczace osiaggniecie naukowe lub artystyczne okreslone w zalaczniku do
komunikatu.

W sekcji ,,Opis projektu” wnioskodawca wprowadza informacje tekstowe dotyczace projektu.
Nalezy uzupehic 3 podsekcje:

- przedmiot, zakres i cel badan naukowych/tworczos$ci artystycznej planowanych w projekcie;
- merytoryczne uzasadnienie realizacji projektu;

- planowany sposob upowszechnienia wynikoéw badan/tworczos$ci artystycznej;

Podsekcje nalezy uzupehi¢ w formie opisowej max 10 000 znakow.

Kryteria oceny wnioskow
Przy ocenie wnioskéw uwzglednia si¢ nastepujace kryteria:
Przy ocenie wnioskoéw uwzglednia si¢ nastepujace kryteria:

1) w ramach oceny poziomu merytorycznego wniosku:
a) warto$¢ naukowa lub artystyczng projektu (040 pkt),

b) przewidywany sposdb upowszechniania wynikoéw badan naukowych lub twérczosci
artystycznej (0-5 pkt),
c) zasadno$¢ planowanych kosztow w odniesieniu do przedmiotu i zakresu badan

naukowych lub tworczosci artystycznej okre§lonych w projekcie (0-5 pkt);
2) w ramach oceny potencjatu wnioskodawcy:

a) mozliwos$¢ wykonania projektu (0-3 pkt),

b) wyposazenie w niezbedng infrastrukture (0—2 pkt),

C) dorobek naukowy i kwalifikacje opiekuna naukowego (0-5 pkt),



PORADNIK DLA WNIOSKODAWCOW I BENEFICJENTOW PROGRAMU PN. ,,PERLY NAUKI”

d) poziom i oryginalno$¢ osiggnie¢ naukowych lub artystycznych kierownika projektu
wymienionych we wniosku (0-40 pkt).

Whioski powinny zawiera¢ konkretne i rzeczowe informacje pozwalajace na odniesienie si¢ do
kazdego z powyzszych kryteriow w sposob bezposredni. Do wniosku nalezy dolaczy¢
dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan okreslonych w komunikacie, dokumenty
potwierdzajace wyrdznienia, osiggniecia naukowe lub artystyczne wskazane we wniosku itp.
(dokumenty wymagane do zlozenia przez zaréwno przez kierownika projektu, jak i przez
wnioskodawce zostaly wskazane w Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki z dnia
31.12.2021 r. o ustanowieniu programu pod nazwg ,,Perty nauki” i naborze wnioskow).

Kierownik projektu powinien wskaza¢ we wniosku wszystkie dokonane osiggnigcia
naukowe/artystyczne oraz otrzymane wyrdznienia. Zatgcznik do komunikatu Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 31.12.2021 r. o ustanowieniu programu pod nazwg ,,Perty nauki” i naborze
wnioskéw okresla znaczace osiggnigcia naukowe oraz artystyczne kierownika projektu.
Ponadto na wyrdznienie i wskazanie we wniosku zastuguje m.in.:

- uzyskanie stypendium Ministra Edukacji i Nauki za znaczgce osiggniecia dla studentow,

- uzyskanie nagrody indywidualnej w konkursach organizowanych w ramach ogo6lnopolskich
lub migdzynarodowych konferencji naukowych,

- uczestnictwo w projektach badawczych organizowanych przez instytucje pozauczelniane,

- znaczaca dzialalno$¢ na rzecz upowszechniania wiedzy poprzez koordynacje lub nadzor
projektow o charakterze naukowym lub popularnonaukowym, w tym organizacja wydarzen
naukowych na poziomie ogdlnopolskim Iub miedzynarodowym. Sprawowanie funkcji
kierowniczych w dzialalnosci uczelnianych ko6t naukowych lub innych organizacji
zrzeszajacych srodowiska naukowe i studenckie srodowiska naukowe,

- znaczgca mi¢dzynarodowa dziatalno$¢ spoteczna na rzecz popularyzacji udziatu mtodego
pokolenia w projektach badawczych, badaniach naukowych i aktywnos$ci w organizacjach
zrzeszajacych srodowisko naukowe,

- znaczgca dzialalno$¢ na rzecz popularyzacji edukacji 1 nauki, projektow badawczych
1 wynikow badan w ramach pehienia funkcji spotecznych na poziomie ogdlnopolskim
1 miedzynarodowym.

Dodatkowo do wniosku mozna dofaczy¢ inne wazne dokumenty w formie zatgcznikow.

Dodatkowe informacje dla Wnioskodawcow

1. Wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami w formacie PDF sklada si¢ w Zintegrowanym
Systemie Ustug dla Nauki — Obstuga Strumieni Finansowania (OSF).

2. Wniosek sklada sie:

1) w terminie okreslonym w komunikacie, tj. od dnia 4 stycznia 2022 r. od godz. 8.00 do
dnia 18 lutego 2022 r. do godz. 16.00.

2) w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kierownika wnioskodawcy albo przez osob¢ przez niego upowazniona.
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3. W przypadku braku mozliwosci opatrzenia wniosku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, wygenerowang przez system ,,Cze$¢ A wniosku” sklada si¢ na elektroniczng
skrzynke podawcza ministra, w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego podpisem
zaufanym przez kierownika wnioskodawcy albo przez osobe przez niego upowazniong. Data
wygenerowania tego dokumentu nie moze by¢ wczesniejsza niz data ostatniej modyfikacji
wniosku.

4. W przypadku podpisania dokumentu przez osobe upowazniong przez Kkierownika
wnioskodawcy, wraz z tymi dokumentami sktada si¢ stosowne upowaznienie.

5. Za dzien zlozenia wniosku uznaje si¢ dzien, w ktorym zostang spetnione tacznie nastepujace
warunki:

1) wniosek otrzymal w systemie status ,,wystany” - w przypadku, gdy wniosek jest
sktadany w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kierownika wnioskodawcy albo przez osobe przez niego upowazniong;
2) zostang spelnione facznie nastepujace warunki:

a) wniosek otrzymat w systemie status ,,wystany’’;

b),.cze$¢ A wniosku” zostala przez wnioskodawcg przestana na elektroniczng skrzynke
podawczg ministra 1 wnioskodawca otrzymat urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

6. Sprawdzenie, czy operacja zlozenia wniosku zakonczyta si¢ poprawnie, jest obowigzkiem
whnioskodawcy.

7. Umotywowane zastrzezenia opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
kierownika wnioskodawcy albo osobg przez niego upowazniong sktada si¢ w systemie albo
opatrzone podpisem zaufanym przesyla si¢ za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej
Ministra.

8. System podpowiada, ktore pola nalezy wypeti¢ 1 informuje o bigdach.



