PROKURATURA OKREGOWA
W LOMZY
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 L.omza
tel. 8621535470 fax 862163477

email: hiuro.podaweze polomia prokuratura.gov pl

Sygnatura konkursu 3002-4.1111.4.2022

Ogloszenie

o konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Okregowej w Lomzy

Prokurator Okregowy w Lomzy na podstawie 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998
roku o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. 2018, poz. 577) oraz § 2. §3. §6. §7
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szezegOtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w

sgdzie i prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r., poz. 400 t.j.)

oglasza

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
z przeznaczeniem na stanowisko Glowny ksiggowy

w Prokuraturze Okre¢gowej w Lomzy

Liczba wolnych stanowisk — 1 etat

Miejsce wykonywania pracy — Lomza

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

I. zgodnie z art. 54 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022. poz. 1634 tj.). kierownik jednostki powierza
obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

a) powadzenia rachunkowosci jednostki,

b) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi.



¢) dokonywania wstgpnej Kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.

2. opracowania planow finansowych.

3. sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.
4. organizacja pracy i nadzoru nad praca zespotu ksiggowego.
5. sporzadzania sprawozdan, bilansow i analiz.

6. przygotowania  wewnetrznych  instrukeji 7z zakresu  rachunkowosci.
w szczegolnosci zakladowego planu kont, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiggowych. przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

7. wykonywania elektronicznych dyspozycji finansowych.

8. kontroli dowodow ksiggowych.

I1. Wymagania niezbedne stawiane kandvdatom:

Wymagania niezbedne reguluje ustawa z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach
sgdow i prokuratury (Dz.U. z 2018, poz. 577) oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2022, poz. 1634 t.j.).
Do konkursu na stanowisko glownego ksi¢gowego moze przystapic¢ osoba, ktora:
I. ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej. Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy 1 FEuropejskim Obszarze
gospodarczym. chyba ze odrecbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce
sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego.
2. ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych.
3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu. przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci dokumentow [ub za

przestepstwo skarbowe,



wn

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowiazkow glownego ksiegowego.

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ckonomiczne jednolite studia ekonomiczne magisterskic.
ckonomiczne wyzsze studia zawodowe. uzupelniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmnigj
3 — letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia. policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada
co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiggowosci.

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow.

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo Swiadectwo kwalitikacyjne uprawniajace do ustlugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych. wydane na podstawie odre¢bnych
przepisow.

na dzien zlozenia dokumentow nie podlega zakazowi pelnienia funkcji

zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi. zgodnie z ustawa z dnia

17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenic dyscypliny finansow

publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 289 t.j.).

posiada nieposzlakowang opinig.

nie byta karana za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe ani nie jest

prowadzone postepowanie o przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub

przest¢pstwo skarbowe,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku glownego

ksiggowego.

.posiada gruntowna znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem

jednostki sektora finanséw publicznych. w szczegolnosci ustawy o finansach

publicznych oraz ustawy o rachunkowosci,

.posiada umiejetno$¢ bieglej obslugi sprzetem komputerowym (srodowisko

Windows, pakiet biurowy Office Word i Exel).



I1.

Iv.

e

N

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ksiegowosci budzetowej.

znajomos¢ przepisOw z zakresu ustawy o finansach publicznych. ustawy
o rachunkowosci, ustawy prawo zamoOwien publicznych, ustawy prawo
o prokuraturze. przepisow dotyczacych podatkdw, ubezpieczen spolecznych oraz
prawa pracy.

preferowane wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub w zakresie rachunkowosci
oraz minimum trzyletnic doswiadczenie na stanowisku ksiggowego
w jednostkach sektora finansoéw publicznych — dodatkowym atutem bedzie praca
na podobnym stanowisku w prokuraturze lub sadzie,

znajomos¢ obstugi programow: OrCom. TREZOR. e-puap. NBP., BGK.,
PLATNIK.

znajomos¢ techniki pracy biurowej.

umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej oraz pracy w zespole, samodzielnosé,
kreatywnos¢. komunikatywnos¢. odpornosé na stres,

doktadnos¢ 1 odpowiedzialnosc,

wiedza ogdlna 1 wysoka kultura osobista.

Wyvmagane dokumenty i o§wiadczenia:

whniosek o dopuszezenie do konkursu.

zyciorys,

kwestionariusz osobowy,

poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem kserokopia dokumentu tozsamosci
potwierdzajacego obywatelstwo (dotyczy cudzoziemcow).

oswiadczenie o znajomosci jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkow gléwnego ksiggowego (dotyczy
cudzoziemcow).

oryginat lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentow

potwierdzajacych wymagany staz oraz posiadane kwalifikacje i uprawnienia



(Swiadectwa pracy. opisy stanowisk. zakres czynnosci. zaswiadczenia. opinie
11inne).

8. oswiadezenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe, oraz ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanic
0 przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub o przestepstwo skarbowe,
posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawych i korzysta z pelni praw
publicznych,

9. oswiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania
danych osobowych.

10. oswiadcezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych.

I'l.oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiegniecie informacji
z Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania do przyjecia na

staz urzedniczy).

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

I —wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelniania wymogow formalnych
przystapienia do konkursu.

Il — praktyczne sprawdzenie umiejetnosci kandydatow,

[T — rozmowy kwalifikacyjnej.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu 1 etapu konkursu, sporzadzi liste
kandydatow zakwalifikowanych do II etapu, a po przeprowadzeniu Il etapu — liste

kandydatow do IlI etapu.

Po I i Il etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w jej siedzibie
zamieszczone zostanic ogloszenie zawierajace liste kandydatow dopuszczonych do

kolejnego etapu konkursu oraz datg. miejsce i czas kolejnego etapu konkursu.

Po przeprowadzeniu III etapu konkursu. informacja zawierajaca dane kandydata

zakwalifikowanego do zatrudnienia, zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez



zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Lomzy oraz poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen.
Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, moze wylonic list¢ rezerwowa.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatow.

Dokumenty z dopiskiem .Konkurs na stanowisko Glownego ksiegowego™ ze
wskazaniem sygnatury 3002-4.1111.4.2022. nalezy sktada¢ w terminie do dnia 20
wrzesnia 2022 roku:

- bezposrednio w siedzibie Prokuratury Okregowej w Lomzy, 18 — 400 Lomia,
ul. Szosa Zambrowska 1/27.

- drogg pocztowa na wyzej wymieniony adres (za date zlozenia dokumentow uwaza sie

date stempla pocztowego).

Dokumentacja zlozona przez osobe wybrang do zatrudnienia zostanie dolgczona do jej
akt osobowych. Natomiast dokumentacje zlozona przez pozostalych kandydatow
biorgcych udzial w konkursie, nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od daty zakonczenia

konkursu. W przeciwnym wypadku zostanie ona zniszczona.

Zastepcea Prok“{r ra Okregowego
Anngy Zejer

AM



Lomza, dnia........ooooviiiiiiiiiniin.

/nr tel./

Pan
Prokurator Okregowy
w Lomzy

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO KONKURSU

Uprzejmie prosze o dopuszczenie mnie do konkursu na stanowisko
Glowny ksiggowy w Prokuraturze Okregowej w Lomzy.

/podpis/






KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA KANDYDATA
UBIEGAJACEGO SIE O ZATRUDNIENIE

Ly IR iiONa b LTI I s scitilsimitiimtsobombiiiesiiimrsn iy sebsbprgioodiis ismiliesaimbosssbmmaessnraion
2, DAta UFOAZEMA ......oveeicreieieesc st sss s s s st s s s sea et s eatene

3. DANE KONLAKEOWE. ......ccocverirceissiaeeieeeeesseesesssessss e seseesssesesesesssssasseessresessestesesseees e satesssaesseresseeseeseeres

(wskazane przez osobe ubiegajgca si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okrclonego rodzaju
lub na okreslonym stanowisku)

.......................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

(zawod, specjalno$d, stopien naukowy, tytul
zawodowy, tytul naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezb¢dne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
T i O B O P OISR s s o S bR A i

..........................................................................................................................................

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupelnienia wiedzy lub umigjetnodci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreSlonym StANOWISKU)..... .o coviveeiecriieeeeeeeeceeceneseeeseeeeeraeessseeesenens

........................................................................................................................................................

R R R I

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw
oraz zajmowarne stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow
BECEE RO i issiiosios i tacliini oot it o s sy s s S R PN

........................................................................................................................................................

R e T L SR

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)






(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE
o niekaralnosci

Oswiadczam, ze nie jestem/ jestem* karany/karana za umyslne przestepstwo i umyslne
przestgpstwo skarbowe oraz ze nie jest/jest prowadzone przeciwko mojej osobie postepowanie o

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

(miejscowosc i data) (czytelny podpis kandydata)

* - niewlasciwe skresli¢






(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam/nie posiadam* peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych i

korzystam/nie korzystam* z pelni praw publicznych.

(miejscowosé i data) (czytelny podpis kandydata)

* - niewlasciwe skresli¢






Informacija dot. przetwarzania danych osobowych
Administrator danych osobowych:
w Prokuraturze Okrggowej w Lomiy - jest Prokurator Okregowy w tomzy Piotr Bukowski, jako pracodawca
email: biuro.podawcze.polom@prokuratura.gov.pl tel. 86 215-54-70
Inspektor Ochrony Danych:
Katarzyna Kfosifiska, tomza, ul. Szosa Zambrowska 1/27, pokéj 102
email: katarzyna.klosinska@prokuratura.gov.pl, tel. 516-243-420, 86 215-54-36
Cel i podstawy przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego art. 6 ust.1 litery a-c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (...)

Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach, jesli wyrazg Panstwo na to zgode.
Zgoda ta moie by¢ wycofana w kazdym czasie.

Dane osobowe pochodzg bezposrednio od oséb, ktérych dotyczg lub z innego zradta, ale tylko pod warunkiem, ze stanowia
tak przepisy prawa.

W Prokuraturze Okregowej w tomzy przetwarzane sg dane osobowe szczegolne] kategorii.
Podanie danych jest obowigzkowe w zakresie obowiazujacych aktow prawnych, w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Dane osobowe przetwarzane w Prokuraturach Okregu tomzynskiego nie s profilowane, ani nie stosuje sie wobec nich
automatyzmu decyzji.

Odbiorcy danych

Dane zostang udostepnione upowaznionym pracownikom Administratora oraz innym upowaznionym na mocy ustaw lub
umoéw miedzynarodowych w celu realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze .

Dane nie zostang przekazane do panistw trzecich i organizacji miedzynarodowych, chyba ze tak stanowic bedg przepisy prawa.
Okres przechowywania danych

Ww. dane beda przechowywane zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentacji urzedowej, zgodnie z zatwierdzonym
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt dla powszechnych jednostek prokuratury.

Prawa osob, ktorych dotyczg dane

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do: dostepu do swoich danych; Zgdania od administratora sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; oraz wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania. Osoba ma prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych, oraz do informacji o zrédle pochodzenia
danych, jesli nie pochodzg od danej osoby.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22! Kodeksu Pracy oraz ustawy Prawo o prokuraturze jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie danych jest dobrowolne.

Osdwiadczam, iz zapoznatam/tem* sie z informacjg dot. przetwarzania danych 0SODOWYCh........c.cccveiieiee et b sen e

(data i czytelny podpis)






(adres zamieszkania)

Prokuratura Okregowa w Lomzy informuje, ze zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy
z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokurator Okregowy w Lomzy, ul. Szosa
Zambrowska 1/27, 18-400 £omza,

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji aktualnych i przysziych proceséw
rekrutacyjnych i nie bedqg udostepniane innym odbiorcom;

- posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

OSWIADCZENIE
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych

Wyrazam Prokuraturze Okregowej w Lomzy zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w przekazanych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych w celu realizacji

procesow rekrutacyjnych.

...........................................................................

(miejscowosé i data) (czytelny podpis kandydata)






(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, 7e wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na zasiggnigcie informacji z

Krajowego Rejestru Karnego( w przypadku zakwalifikowania mnie do przyjecia na staz urzedniczy).

..........................................................................

(miejscowosd i data) (czytelny podpis kandydata)






